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	РЕПУБЛИКА БЪЛГАРИЯ
НАЦИОНАЛЕН ОСИГУРИТЕЛЕН ИНСТИТУТ

	
	ТЕРИТОРИАЛНО ПОДЕЛЕНИЕ - БЛАГОЕВГРАД


ОБРАЗЕЦ НА ОФЕРТА И УКАЗАНИЯ ЗА ПОДГОТОВКАТА Ѝ 

УКАЗАНИЯ КЪМ УЧАСТНИЦИТЕ 

за участие в открита процедура за възлагане на обществена поръчка с предмет:
„ОСИГУРЯВАНЕ НА ФИЗИЧЕСКА ОХРАНА И ОХРАНА СЪС СОТ НА АДМИНИСТРАТИВНАТА СГРАДА НА ТП НА НОИ - БЛАГОЕВГРАД”
ОБЩИ УСЛОВИЯ

ВЪЗЛОЖИТЕЛ

Възложител на настоящата процедура  по реда на глава пета от Закона за обществените поръчки, е ТЕРИТОРИАЛНО ПОДЕЛЕНИЕ НА НОИ – БЛАГОЕВГРАД, с административен адрес:

гр. Благоевград 2700, ул. “Тракия ”1 тел.: 073/889910; факс: 073/889940.
Интернет адрес на Възложителя: www.noi.bg  

Интернет адрес на Профила на купувача на Възложителя:
https://tenders-public.nssi.bg/tp/bla/2014/Forms/%D0%9F%D1%80%D0%BE%D1%84%D0%B8%D0%BB%20%D0%BD%D0%B0%20%D0%BA%D1%83%D0%BF%D1%83%D0%B2%D0%B0%D1%87%D0%B0/docsethomepage.aspx?ID=66&FolderCTID=0x0120D52000423694F84FFEDC4B9148CCEE2E947C4B00D6F26C59A66F4644A2A25514AE9C7FF9&List=1784abb3-2871-4cb5-af5d-140db1c5dda7&RootFolder=%2Ftp%2Fbla%2F2014%2F01%2D2015%2D23&RecSrc=%2Ftp%2Fbla%2F2014%2F01%2D2015%2D23
Документацията за участие е безплатна и Възложителят осигурява пълен електронен достъп до нея на интернет адрес - www.nоi.bg в “Профил на купувача”.
ИЗИСКВАНИЯ НА ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ КЪМ УЧАСТНИЦИТЕ

1.Участникът трябва да има право да извършва дейност по предмета на поръчката .

2. Участникът да е сертифициран по международен стандарт за качество ISO 9001:2008 за внедрена система за управление на качеството или еквивалент. Сертификатът да бъде с обхват, сходен на предмета на обществената поръчка. 

3. В случай че участникът участва като обединение, което не е юридическо лице се прилага чл. 56, ал. 3 от ЗОП.

4. Участник може да докаже съответствието си с изискванията за технически възможности и/или квалификация с възможностите на едно или повече трети лица при условията на чл. 51 а от ЗОП.
РАЗДЕЛ I
ОБРАЗЕЦ НА ОФЕРТАТА 

Офертата и приложенията към нея се изготвят по представените в документацията образци.
Офертата за участие в процедурата задължително съдържа:
Плик 1 Документи за подбор

Документи, удостоверяващи, че участникът отговаря на изискванията на Възложителя и доказателства за техническите възможности на участниците.

1. Оферта за участие с подпис и печат за участника.
 
2. Списък на документите и информацията, съдържащи се в офертата, подписан от участника.

3. Представяне на участника – по образец.


4. Регистрационни документи на Участника, в зависимост от неговото качество:


4.1 За юридически лица регистрирани в България - Единен идентификационен код (ЕИК) съгласно чл. 23 от Закона за търговския регистър или копие от документа за регистрация – копие, заверено с подпис и печат на лицето определено по съдебна регистрация да представлява дружеството;


4.2 За юридическо лице, което не е регистрирано в България - документ за регистрация на чуждестранното лице, съобразно националното му законодателство, като документът бъде представен в официален превод на български език;


4.3 Когато не е представен ЕИК съгласно чл. 23 от Закона за търговския регистър, участниците прилагат удостоверение за актуално състояние. Чуждестранните юридически лица прилагат еквивалентен документ на съдебен или административен орган от държавата, в която са установени (извлечение от търговския регистър или друг аналогичен документ, издаден от съд, регистър на дружества, търговска камара или друга институция, надлежно упълномощена по законите на юрисдикцията, които съдържат изрично и ясно разкриване на самоличността на законния/те представител/и на участника, като документът бъде представен в официален превод  на български език; 


4.4 Датата на издаване на удостоверението за актуално състояние (представя се aкo не е представен ЕИК съгласно чл. 23 от Закона за търговския регистър), или на еквивалентен документ  от съответната държава трябва да е актуално към датата на подаване на офертите за обществената поръчка;


Когато участникът е обединение на физически и/или юридически лица,  при подаване на офертата трябва да представи регистрация по БУЛСТАТ, заверено копие на договора за обединение, а когато в договора не е посочено лицето, което представлява участниците в обединението – и документ в оригинал, подписан от лицата в обединението, в който се посочва представляващият. В случай че обединението включва чуждестранни физически и/или юридически лица, те представят еквивалентен документ за регистрация от държавата, в която са установени, в официален превод.
5. Документ за внесена гаранция за участие в процедурата – заверено копие на вносната бележка или оригинал на банковата гаранция за участие. Гаранцията за участие е в размер на 245.00 лева и може да бъде преведена по сметка на ТП на НОИ – Благоевград -  IBAN: BG30BUIB78373104081201, BIC код: BUIBBGSF, параграф 93-10-00 в “Сибанк” АС- клон гр. Благоевград, или да бъде представена безусловна и неотменима банкова гаранция (в оригинал) за същата сума. Гаранцията следва да покрива срока на валидност на офертата – 90 (деветдесет) дни от крайния срок за получаване на офертата.
6. Декларация от участника за липса на обстоятелствата по чл. 47, ал. 9 от ЗОП. 
Наличието на обстоятелство по чл. 47, ал. 1, ал. 2 и ал. 5 от ЗОП води до отстраняване на участника.
7. Декларация от участника, относно липса на свързаност с друг участник по чл. 56, ал. 1. т. 6 от ЗОП във връзка с чл. 55, ал. 7 ЗОП. 
8. Декларация за приемане на условията в проекта на договора.

9. Декларация относно членове на обединение.
10.Декларация по чл. 3, т. 8 и чл. 4 от Закона за икономическите и финансовите отношения с дружествата, регистрирани в юрисдикции с преференциален данъчен режим, свързаните с тях лица и техните действителни собственици.
11. Списък на услугите, изпълнени през последните три години, считано от датата на подаване на оферта, с посочване на стойностите, датите и получателите, заедно с доказателства за извършените услуги.
12. Заверено копие на лиценз за извършване на частна охранителна дейност, издаден по реда на ЗЧОД  и валиден за територията на страната или на област Благоевград.
13. Заверено копие на документ, удостоверяващ правото на ползване на собствен радиочестотен спектър за територията на охраняваните обекти.
14.Декларация - Списък по чл. 51, ал. 1, т. 7 ЗОП – по образец.

При участие на Подизпълнители:

Когато се предвижда участие на подизпълнители, следните документи задължително се представят от всеки от тях:


1. Декларация по чл. 47, ал. 1 и 5 от ЗОП.

2. Декларация за съгласие за участие като подизпълнител.
Плик 2 Предложение за изпълнение на поръчката.
1. Техническо предложение за изпълнение на поръчката. Включва попълване на приложен образец съгласно документацията и обявлението за обществената поръчка, спазвайки пълното описание на поръчката, техническите спецификации и изисквания на Възложителя.
2. Декларация по чл. 33, ал. 4 от ЗОП, ако е приложимо.

Плик 3 Предлагана цена.
1. Ценово предложение. Изготвя се съгласно образеца в документацията.

  
Забележка: Участници, които по какъвто и да е начин са включили някъде в офертата си извън плика “Предлагана цена” елементи, свързани с предлаганата цена ще бъдат отстранени от участие в процедурата.
РАЗДЕЛ II
УКАЗАНИЯ ЗА ПОДГОТОВКА НА ОФЕРТИТЕ
Офертата се представя в запечатан непрозрачен плик от участника или от упълномощен от него представител лично или по пощата с препоръчано писмо с обратна разписка, в ТП на НОИ - Благоевград, с адрес: гр. Благоевград, ул. „Тракия” № 1, ст. 210. Всеки участник може да представи само една оферта за участие в процедурата. Офертата се представя на български език, а всички документи, които са на чужд език се представят в превод на български език. Офертата следва да бъде номерирана на всяка страница и да се представи в оригинал, на хартиен носител. Всички приложени копия от документи да бъдат заверени с „Вярно с оригинала”, собственоръчен подпис на представляващия участника със син цвят и свеж печат на участника.
Върху плика участникът посочва предмета на поръчката, подател, адрес за кореспонденция, телефон и по възможност – факс и електронен адрес.


Пликът с офертата съдържа три отделни запечатани непрозрачни и надписани плика, както следва:

- плик № 1 с надпис “Документи за подбор”, в който се поставят документите, изисквани от Възложителя съгласно чл. 56, ал. 1, т. 1-6, 8, 11-14 от ЗОП, отнасящи се до критериите за подбор на участниците. 

- плик № 2 с надпис “Предложение за изпълнение на поръчката”, в който се поставя техническото предложение и декларацията по чл. 33, ал. 4 от ЗОП, ако е приложимо.  
- плик № 3 с надпис “Предлагана цена”, който съдържа ценовото предложение на участника.
РАЗДЕЛ III
УКАЗАНИЯ КЪМ УЧАСТНИЦИТЕ

1. Право на участие в процедурата.

1.1. В процедурата за възлагане на обществена поръчка могат да участват български и чуждестранни физически или юридически лица, включително и техни обединения и:


1.1.1 отговарят на изискванията на Възложителя, посочени в Закона за обществените поръчки (ЗОП) и обявените изисквания от Възложителя в документацията за участие.

1.1.2 не са налице спрямо тях обстоятелствата по чл. 47, ал. 1, ал. 2 и ал. 5 от ЗОП;


1.1.3 представят оферта в съответствие с глава ІV, раздел ІІ от ЗОП;


1.2. Когато участникът, е обединение на физически и/или юридически лица, при подаване на офертата трябва да представи регистрация по БУЛСТАТ, заверено копие на договора за обединение, а когато в договора не е посочено лицето, което представлява участниците в обединението – и документ в оригинал, подписан от лицата в обединението, в който се посочва представляващият. В случай, че обединението включва чуждестранни физически и/или юридически лица, те представят еквивалентен документ за регистрация от държавата, в която са установени, в официален превод.  


1.3. В случай че участникът участва като обединение, изброените изисквания за технически възможности ще се прилагат кумулативно за обединението като цяло, а не за всеки член на обединението поотделно.

1.4. Когато участник е определил с офертата си един или повече от подизпълнителите, с които ще сключи договор за подизпълнение, той е длъжен да:


A) посочи в офертата си предложените подизпълнители, вида на работите, които ще извършват, и дела на тяхното участие;


Б) уведоми възложителя за всяка промяна на подизпълнителите, настъпила по време на изпълнение на договора за обществена поръчка.


1.5. Когато при изпълнение на поръчката Участникът предвижда участието на подизпълнител/и, участникът представя декларация за участието на подизпълнител/и (по приложен образец), в която се посочват вида на работите, които ще извършват, и дела на участие, който ще бъде изпълняван от всеки подизпълнител.


1.6. Лице, което участва в обединение или е дало съгласие и фигурира като подизпълнител в офертата на друг участник, не може да представя самостоятелна оферта. В процедура за възлагане на обществена поръчка едно физическо или юридическо лице може да участва само в едно обединение.

1.7. В настоящата обществена поръчка няма изисквания за икономическо и финансово състояние на участниците.

2. Подготовка на офертата.

2.1. Всеки участник може да представи само една оферта, като участва за целия предмет на поръчката. 


2.2. Представената оферта има срок на валидност най-малко 90 (деветдесет) календарни дни, считано от датата на изтичане на срока за подаване на предложенията.


2.3. Документите за участие в процедурата следва да бъдат изготвени на български език и подписани от законния представител на участника или от изрично упълномощено от него лице.


2.4. Офертата следва да съдържа всички изискуеми документи съгласно “Образец на офертата” приложена към  документацията.

3. Изисквания към документите:

3.1. Всички документи се представят само в един екземпляр.


3.2. Документите и данните в предложението се подписват само от лица с представителни функции или упълномощени за това лица. В случай, че се подписват от пълномощник, следва да се представи и нотариално заверено пълномощно (оригинал) за изпълнение на такива функции.

3.3. Представените копия на документи да са заверени „Вярно с оригинала“, с подпис и печат на участника.

3.4. При офертата не се допускат никакви вписвания между редовете, изтривания или корекции, освен ако са заверени с подпис на лицето или лицата упълномощени от участника, които го представляват.

4. Ценово предложение.

4.1. Ценовото предложение се представя в съответствие с приложения към документацията образец и включва:

4.1.1. обща месечна цена за охрана без ДДС;

4.1.1. обща стойност на предложението за 24 месеца без ДДС (цената по т. 4.1.1. умножена по 24 месеца). 


4.2. Цените следва да бъдат посочени в български лева, закръглени с точност до втория знак след десетичната запетая и без вкл. ДДС.


4.3. Посочената цена включва всички разходи по изпълнение на обществената поръчка и не подлежи на промяна за периода на нейното действие.


4.4. При несъответствие с цифровата и изписаната с думи обща цена на предложението ще се взема в предвид изписаната с думи цена. 


4.5. При установена явна аритметична грешка, комисията ще вземе предвид вярната обща цена на предложението.

5. Представяне на офертите.
5.1 Офертите се представят в запечатан непрозрачен плик от участника или упълномощено от него лице, лично или по пощата с препоръчано писмо с обратна разписка. Упълномощеното лице представя изрично пълномощно за подаване на предложението, нотариално заверено в оригинал.

Върху плика трябва да бъде изписано и името на участника, адреса за кореспонденция, телефон и по възможност факс и електронен адрес.


Оферта, подадена по пощата или чрез куриер следва да бъде получена в ТП на НОИ-Благоевград в срока, определен за подаване, посочен в обявлението.

5.2. Съгласно изискванията на чл. 57 ал. 2 от ЗОП пликът с офертата съдържа три отделни запечатани, непрозрачни и надписани, както следва:

Плик 1 Документи за подбор.


Плик 2 Предложение за изпълнение на поръчката.


Плик 3 Предлагана цена.


Предлаганата цена не трябва да се посочва в друг от документите, приложени към офертата.

5.3. Офертите се подават на адрес: ТП на НОИ – Благоевград, с адрес: гр. Благоевград, ул.“Тракия” 1, стая № 210.

5.4. При приемане на офертата върху плика се отбелязва пореден номер, дата и час на получаването й, като тези данни се записват във входящ регистър, за което на приносителя се издава документ.


5.5. Не се приемат оферти, подадени или получени от възложителя след изтичане на крайния срок или са представени в незапечатан или скъсан плик. Такива предложения незабавно се връщат на участника при внасяне лично, а получените по пощата или по куриер се връщат по пощата, респ. куриерска фирма и съответното обстоятелство се отбелязва в регистъра.
6. Разяснения по документацията за участие в процедурата.
6.1. Лицата могат да поискат писмено от възложителя разяснения по документацията за участие до 10 дни преди изтичането на срока за получаване на офертите.
6.2. Разясненията по т.1 се публикуват в 4-дневен срок от получаване на искането. 

6.3. Възложителят изпраща разяснението до всички лица, които са посочили електронен адрес за кореспонденция в деня на публикуването им в профила на купувача, без да отбелязва в отговора лицето, направило запитването. Разяснението се прилага и към документацията, която предстои да се предоставя на други участници.

6.4. Когато от публикуването на разясненията от възложителя до крайния срок за получаване на оферти остават по-малко от 6 дни, възложителят е длъжен да удължи срока за получаване на оферти.

6.5. Разясненията ще бъдат публикувани и в Профила на купувача.
7. Отваряне, оценяване и класиране на офертите:


7.1. Отваряне на офертите:


7.1.1. Офертите се отварят от комисията, назначена от възложителя, в работен ден, следващ последния ден за приемане на офертите. Желаещи участници или упълномощени техни представители могат да присъстват при отварянето на предложенията, както и лицата, съгласно чл. 68, ал. 3 от ЗОП;


7.1.2. В случай че лицето, което по съдебно решение /удостоверение за актуално състояние/ управлява или представлява участника не присъства при отваряне на офертите, е необходимо изрично пълномощно, нотариално заверено на лицето, което го представлява, представено на комисията преди отваряне на офертите;


7.1.3. Комисията отваря офертите по реда на тяхното постъпване и проверява за наличието на три отделни запечатани плика, след което продължава своята работа по регламентирания в глава V, раздел II от ЗОП ред.


7.1.4. Комисията при необходимост може по всяко време да проверява заявените от кандидатите данни, включително чрез изискване на информация от други органи и лица, да изисква от тях разяснения, както и допълнителни доказателства за обстоятелствата, посочени в заявлението за участие.


7.2. От участие в процедурата се отстранява участник, който:

7.2.1. Е представил оферта, която не отговаря на изискванията на чл. 57, ал. 2 от ЗОП.


7.2.2. Не може да участва поради наличие на обстоятелства по чл. 47, ал. 1, ал. 2 и ал. 5 от ЗОП;


7.2.3. Кандидатите са длъжни в процеса на провеждане на процедурата да уведомяват възложителя за всички настъпили промени в обстоятелствата по чл. 47, ал. 1 и ал. 5 от ЗОП и посочените в обявлението обстоятелства по чл. 47, ал. 2 от ЗОП в 7-дневен срок от настъпването им.


7.3. Комисията разглежда допуснатите оферти и ги оценява в съответствие с предварително обявените условия. Критерият за оценка на предложенията е най-ниска цена.


7.4. След приключване на работата на комисията по разглеждане, оценка и класиране на офертите и оформяне на протоколи, възложителят обявява с мотивирано решение класирания участник за изпълнител на обществената поръчка, не по-късно от 5 работни дни след приключване работата на комисията.


7.5. Възложителят изпраща решението за класиране на участниците в тридневен срок от издаването му.


7.6. Възложителят публикува в профила на купувача решението заедно с протокола на комисията при условията на чл. 22б, ал. 3 от ЗОП и в същия ден изпраща решението на участниците.


7.7. До изтичане валидността на офертите, се считат валидни адресите и факсовете, посочени в офертата на кандидата. В случай, че адресът или факсът е променен и възложителят не е уведомен за това, писмата ще се смятат за връчени.
8. Сключване на договор – договорът се сключва при условията на чл. 74 от ЗОП.
Определеният за изпълнител следва да представи документи от съответните компетентни органи за удостоверяване липсата на обстоятелства по чл.47, ал. 1 , т. 1-3, ал. 2, т.1, т.4 и т.5 от ЗОП, освен когато законодателството на държавата, в която  е установен, предвижда включването на някое от тези обстоятелства в публичен регистър или предоставянето им безплатно на възложителя.

Когато участникът предвижда участието на подизпълнители и е избран за изпълнител, същият сключва договор за подизпълнение с подизпълнителите, посочени в офертата по реда на чл. 45а и чл. 45б от ЗОП.


