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	РЕПУБЛИКА БЪЛГАРИЯ
         НАЦИОНАЛЕН ОСИГУРИТЕЛЕН ИНСТИТУТ

	
	                ТЕРИТОРИАЛНО ПОДЕЛЕНИЕ - БЛАГОЕВГРАД


УКАЗАНИЯ ЗА УЧАСТИЕ 
при възлагане на обществена поръчка чрез публична покана с предмет: 

„Отпечатване и доставка на формуляри и бланки за нуждите на ТП на НОИ - Благоевград“
I. ОПИСАНИЕ НА ПОРЪЧКАТА И ИЗИСКВАНИЯ ЗА ИЗПЪЛНЕНИЕТО Й.
1.Описание на предмета на поръчката: Предмет на настоящата обществена поръчка са периодично отпечатване и доставка на бланки и формуляри за нуждите на ТП на НОИ – Благоевград, индивидуализирани по формат, вид хартия и прогнозни количества в Техническите спецификации към документацията. 


 
2. Ред за възлагане:  Глава осма „а“ от ЗОП.

 
3. Прогнозна стойност:  Предложената стойност за изпълнение на поръчката не може да надхвърля 1 000 лв. (хиляда лева) без ДДС.
   
4. Критерий за оценка на предложенията: „най – ниска цена”.

 
5. Източник на финансиране:  Бюджетът на ТП на НОИ- Благоевград.
   
6. Място на доставка: ТП на НОИ – Благоевград: гр. Благоевград, ул. „Тракия” № 1 в рамките на работното време от 8.00 часа до 17.00 часа.
   
7. Количество на доставката и видове формуляри: Количествата са прогнозни за дванадесет месеца и Възложителят не се ангажира с точно изчисление за разхода на различните видове бланки и формуляри. В тази връзка Възложителят си запазва правото в процеса на изпълнение на договора, да заявява периодично, според моментните си потребности необходимите количества от съответните бланки и формуляри, които ще се заплащат по предложените в офертата на избрания Изпълнител единични цени до изчерпване на стойността на договора  за изпълнение на поръчката или до изтичане на 12 (дванадесет) месеца от датата на влизане в сила на договора. 


8. Срок за доставка – не по-дълъг от 5 (пет) работни дни, считано от деня, следващ получаването на заявката от Възложителя.

9. Срок за изпълнение на поръчката: до изчерпване на прогнозната стойност от 1 000 лв. (хиляда лева) без ДДС или до изтичане на 12 (дванадесет) месеца от датата на  влизане в сила на договора. 

    
10. Срок на валидност на офертата: 60 /шестдесет/ календарни дни, считано от крайния срок за подаване на оферти. Срокът на валидност на офертата включва времето, през което участниците са обвързани с условията на представените от тях оферти.
    
11. Начин на образуване на предлаганата цена: цената следва да бъде не по-висока от 1 000 лв. (хиляда лева) без ДДС на база предложени прогнозни количества за 12 (дванадесет) месеца. Цената се дава за всеки отделен вид формат на бланка и формуляр, посочен в Техническите спецификации към документацията и следва да бъде в български лева и да включва всички възнаграждения на служителите на участника, транспортни разходи, такси, печалба, всички разходи, свързани с изпълнението на договора и всички други суми, начислявани от участника или съгласно нормативен акт. Общата цена на офертата се образува като сбор от общите цени (произведението на предложената единична цена и прогнозното количество) на отделните видове формати на бланки и формуляри.  Предложените единични цени са окончателни и не следва да бъдат променяни поради пропуски или грешки, допуснати от участника при изготвяне на офертата му, освен в интерес на Възложителя. 
     
12. Условия и начин на плащане: Разплащането ще се извършва по банков път чрез платежно нареждане в срок от 10 /десет/ работни дни след приемане на всяка отделна доставка с двустранно подписан приемателно-предавателен протокол и представена надлежно издадена фактура.
      
13. Изисквания за изпълнението на поръчката:
 
 - При заявка за отпечатване и доставка на бланки и формуляри, Възложителят, задължително прилага актуалните им варианти, като ги изпраща ведно със заявката в електронен вид - сканирани или във формати WORD и/или EXCEL. 

- Изпълнителят отпечатва и доставя заявените бланки и формуляри в срока на доставката, който не може да бъде по-дълъг от 5 (пет) работни дни, считано от деня, следващ получаването на заявката от Възложителя.

 
 - Приемане изпълнението на всяка една отделна доставка се извършва с двустранно подписан приемателно-предавателен протокол.


- Изпълнителят предоставя на Възложителя необходимото време да прегледа всяка една отделна доставка за съответствието й по вид, формат и количество, съгласно направената заявка и съгласно договорните условия.
     
- При констатиране на явни недостатъци/разлики във вида, формата и количеството на заявените с вече доставени бланки и формуляри, Възложителят съставят констативен протокол, в срок от 3 (три) работни дни от деня, следващ деня на доставката, с който прави писмени рекламации пред Изпълнителя (по факс или e-mail). Изпълнителят е длъжен да отстрани за своя сметка констатираните недостатъци при изпълнение на заявката  в срок не по – късно от 5 (пет) работни дни, считано от деня, следващ деня на получаването на констативния протокол.
     
- Гаранционният срок на доставените бланки и формуляри следва да е не по-кратък от 1 /един/ месец. При поява на скрити недостатъци на вече доставените бланки и формуляри в рамките на гаранционния срок, Възложителят прави писмени рекламации пред Изпълнителя /по факс или e-mail/, като иска замяна на рекламираните бланки и формуляри за сметка на Изпълнителя.

   
14. Сключване на договор: 

- Възложителят сключва договор за възлагане на поръчката с участника – класиран на първо място, съобразно критерия за оценка на офертите. При подписване на договора за възлагане на поръчка участникът, определен за изпълнител, е длъжен да представи документи, издадени от компетентен орган, за удостоверяване липсата на обстоятелствата по чл. 47, ал.1, т. 1 от ЗОП, освен когато законодателството на държавата, в която е установен, предвижда включването на някое от тези обстоятелства в публичен регистър или предоставянето им служебно на Възложителя и декларации за липса на обстоятелствата по чл. 47, ал. 5 от ЗОП, съгласно чл. 101 е, ал. 2 от ЗОП.
- Участникът, с който Възложителят ще сключи договор, се задължава към момента на сключването да внесе сума в размер на 3 % от стойността на договора без ДДС, като гаранция за изпълнение на същия, под формата на банковата гаранция или парична сума, внесена по банкова сметка на ТП на НОИ - Благоевград, IBAN: BG30BUIB78373104081201, BIC код: BUIBBGSF, параграф 93-10-00 в “Сибанк” АС- клон гр. Благоевград. Условията на гаранцията – съгласно Закона за обществените поръчки и договора за обществена поръчка. За периода, през който средствата законно са престояли при Възложителя, лихви не се дължат.
II.ОБРАЗЕЦ НА ОФЕРТА

1. Офертата се представя в запечатан, непрозрачен плик.
        2. В плика се поставят следните документи:
   2.1.  Списък на документите и информацията, съдържащи се в офертата - оригинал.
   2.2.  Представяне на участника - оригинал.
        2.3. Декларация/и от подизпълнителя/ите относно съгласието му/им за участие в обществената поръчка като подизпълнител/и - оригинал. 
       Забележека: Декларацията е задължителна част от офертата на участник, който обявява, че ще ползва подизпълнители и се подава от всеки подизпълнител, в случай че са повече от един.
2.3. Декларация за използване на подизпълнител;
2.4. Декларация по чл. 47, ал. 1 и 5 от ЗОП;
       2.5. В случай, че в обявената публична покана участват специализирани предприятия или кооперации на хора с увреждания в представянето на участника, което се съдържа в предложението, се включва декларация – свободен текст, съгласно чл. 16г, ал. 5, т. 2, с която се декларира дали участникът, съответно всеки от участниците в обединението, е вписан в регистъра на специализираните предприятия и кооперации на хора с увреждания, поддържан от Агенцията за хората с увреждания, или в еквивалентен регистър на държава – членка на Европейския съюз.  
2.6. Декларация за срок на валидност на предложението;
2.7. Техническо предложение за изпълнение на поръчката /по приложения образец № 3/ - оригинал. 


      2.6. Ценово предложение ведно с Приложение №1 - оригинал.
       3. Указания за подготовка: Офертата се представя от участника лично или от упълномощен от него представител, или по пощата с препоръчано писмо с обратна разписка, или чрез куриерска служба. Оферти, подадени по пощата, следва да бъдат получени при Възложителя в срока, определен за подаване на офертите, посочен в публичната покана. Възложителят не приема за участие и връща незабавно на участниците оферти, които са представени след изтичане на крайния срок за получаване или в незапечатан или скъсан плик. Възложителят не се ангажира да съдейства за пристигането на офертата на адреса и в срока, определен от него. Рискът от забава или загубване на офертата е за сметка на участника. Разходите на участника, свързани с комплектоването на офертата са за негова сметка. Участникът не може да има претенции за направените от него разходи, включително и при некласиране. 

Всички документи представени на език, различен от български, следва да бъдат придружени с превод на български език. Копията да са заверени “Вярно с оригинала”, подпис и печат на участника.
   Всеки участник при възлагане на обществена поръчка чрез публична покана има право да представи само една оферта. Лице, което е дало съгласие и фигурира като подизпълнител в офертата на друг участник, не може да представя самостоятелна оферта. Не се допускат варианти.
        4. Място и срок за представяне на офертите: Офертите на участниците ще се приемат в ТП на НОИ - Благоевград ул. „Тракия” №1, етаж 2, стая 210 - всеки работен ден от 08.00 до 17.00 ч. до 21.03.2016 г.
  
       5. Отваряне на офертите: На 22.03.2016 г. в 10.30  часа, в административната сграда на ТП на НОИ – Благоевград, ул. “Тракия” № 1, ет. 2, стая 210. При отварянето на офертите могат да присъстват участниците или техни упълномощени представители, както и представители на средствата за масово осведомяване и други лица при спазване на установения режим за достъп до сградата, в която се извършва отварянето. 
Съставили: 
Светлана Терзиева – началник на отдел „ЧРАПИО”

Станислава Митова – юрисконсулт 

Гергана Кафтанова – началник на сектор „ЧРПОАСД” 

Соня Стоименова – старши счетоводител в отдел „ФСД”


