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	РЕПУБЛИКА БЪЛГАРИЯ
НАЦИОНАЛЕН ОСИГУРИТЕЛЕН ИНСТИТУТ

	
	ТЕРИТОРИАЛНО ПОДЕЛЕНИЕ - БЛАГОЕВГРАД


ПЪЛНО ОПИСАНИЕ НА ПРЕДМЕТА НА ПОРЪЧКАТА
Предмет на настоящата обществена поръчка е предоставяне на услуги по почистване на помещения в сгради и прилежащи площи, ползвани от изнесени работни места /ИРМ/ на ТП на НОИ – Благоевград, в градовете Сандански, Петрич, Разлог и Гоце Делчев.

Вид на процедурата: открита процедура по реда на глава V от Закона за обществените поръчки.

Правно основание: чл. 16, ал. 1, 4 и 8  и чл.16 г от Закона за обществените поръчки.
Всички действия, свързани с организирането и провеждането на процедурата за възлагане на обществената поръчка са регламентирани от Закона за обществените поръчки, Правилника за прилагане на Закона за обществените поръчки, Вътрешните правила за възлагане на обществени поръчки в Националния осигурителен институт и настоящата документация.
Технически условия за изпълнение на поръчката и изисквания към участниците и офертите:

1. Място за предоставяне на услугата –  Изнесени работни места /ИРМ/ на ТП на НОИ – Благоевград в гр. Гоце Делчев, ул. "Търговска" №20, гр. Петрич, ул. "Цар Борис III" №15, гр. Разлог, пл. "Преображение" № 1 и гр. Сандански, бул. "Свобода" №3. 

Общата площ за почистване е 498,00 кв.м., разпределени съгласно технически спецификации.

Работното време на работните помещения от 08.00 до 12.00 часа и от 13.00 до 17.00 часа. Оставане в работните помещения на обекта в извън работно време се разрешава при определени условия от Директора на поделението.
Оглед на ИРМ може да се извърши всеки работен ден от 08.00 до 12.00 часа и от 13.00 до 17.00 часа  до 04.05.2016г. включително.

Лице за контакти във връзка с огледа – г-жа Гергана Кафтанова - н-к на сектор „ЧРПОАСД”, сл. тел. 073/889901.
2. Функционални задължения на Изпълнителя: 
· Изпълнението на поръчката включва: ежедневно и периодично почистване на всички работни помещения, стълбища, коридори, санитарни възли, сервизни помещения, фоайе, които Възложителят използва.
· Участниците трябва да осигурят персонал за качествено и в срок извършване на всички дейности по почистването.

· Изпълнителят осигурява местен координатор, който да контролира качеството на предоставените услуги, да подписва приемо-предавателните протоколи съгласно договора, както и да предприема незабавни мерки за отстраняване на възникналите нередности.

· Почистването да се извършва с материали, консумативи и техника, осигурени от изпълнителя, описани в т.IV от техническите спецификации към поръчката.
· Почистването на помещенията да се извършва при спазване на дадените от Възложителя указания, свързани с поддържането на офисите и съоръженията в тях, спазване на вътрешния ред, хигиенните и противопожарни изисквания. 
· При установяване на повреди, аварии и други извънредни ситуации, Изпълнителят следва незабавно да информира дежурния охранител в обекта на Възложителя и да предприеме необходимите мерки за ограничаване на щетите. Изпълнителят следва да изчака явяването на Възложителя или негов представител и да състави констативен протокол при наличие на причинени на Възложителя щети.
· Служителите на Изпълнителя, извършващи почистването нямат право да използват телефоните и офис техниката на Възложителя.

· Изпълнителят се задължава да не изнася, премества или унищожава имущество и документи на Възложителя и носи отговорност за нанесени вреди или липси, допуснати при изпълнение предмета на поръчката.

· След приключване на почистването, служителите на Изпълнителя загасят осветлението, проверяват и спират ВиК крановете, затварят прозорците и заключват вратите на помещенията  в сградата. 
· Предоставените на Изпълнителя връзки с ключове за помещенията в сградата се съхраняват от Изпълнителя на определените от Възложителя места и не се изнасят от сградата.

· При извършване на ремонтни дейности Изпълнителят се задължава да предостави на разположение на Възложителя един хигиенист ежедневно през целия работен ден до приключване на ремонта.
3. Срок на изпълнение на поръчката – 24 /двадесет и четири/ месеца, считано от датата на подписване на договора. 
4. Изисквания към участниците:

4.1.Предметът на настоящата поръчка е включен в списъка по чл.30 от Закона за интеграция на хора с увреждания и поръчката е предназначена за изпълнение от специализирани предприятия или кооперации на хора с увреждания; 
4.2. Когато участник е специализирано предприятие или кооперация за хора с увреждания, същият трябва да има наличие на собствен  ресурс за изпълнение на поръчката – не по малко от 80 на сто от нейния предмет. Използването на подизпълнители или ресурсите на трети лица, може да се извърши само при условие, че и те са специализирани предприятия или кооперации на хора с увреждания;
4.3. Участниците трябва да отговарят на изискванията, посочени в Закона за обществените поръчки и тези, посочени в обявлението и документацията за участие в процедурата.
   4.3. Минимално изискване е наличие на минимум три услуги, които са еднакви или сходни с предмета на обществената поръчка, изпълнени през последните три години, считано от датата на подаване на офертата, заедно с доказателство за извършените услуги под формата на удостоверения, издадени от получателя или от компетентен орган, или чрез посочване на публичен регистър, в който е публикувана информация за услугата.
4.4. Специфични указания за участници – обединения
· В процедурата за възлагане на обществена поръчка едно физическо или юридическо лице може да участва само в едно обединение.
· В случай, че участникът е обединение административните изисквания се прилагат за всеки от участниците в обединението поотделно, а изискванията за технически възможности и/или квалификация се отнасят за обединението като цяло. 
· В случай, че участникът е неперсонифицирано обединение, което не е регистрирано като самостоятелно юридическо лице преди датата на подаване на офертата за настоящата обществена поръчка, членовете на обединението сключват споразумение/договор за обединение. Споразумението/договорът или анексът към него трябва да съдържа клаузи, които да гарантират, че:

(а) всички членове на обединението са отговорни солидарно при изпълнението на  Договора за възлагане на обществена поръчка, сключен в резултат на проведената процедура;

(б) всички членове на обединението са длъжни да останат в състава на обединението за целия период на изпълнение на Договора за възлагане на обществена поръчка, сключен в резултат на проведената процедура;

· В споразумението/договора за обединение или анекса към него участниците трябва да определят (упълномощят) едно лице, което да представлява обединението пред трети лица по време на изпълнение на поръчката. В споразумението те трябва да определят и наименованието на участника.

· В споразумението/договора за обединение или анекса към него трябва да бъде определено и посочено разпределението на дейностите между членовете при изпълнението на обществената поръчка. 

· Споразумението/договорът за създаването на обединение и анексът към него (ако е приложимо) задължително се прилага към офертата на участника. Не се допускат никакви промени в състава на обединението след изтичане срока за подаване на оферите.

· В случай, че участникът е обединение, регистрирано в регистър БУЛСТАТ, в офертата се представя копие от удостоверението за регистрация. В притивен случай се прилага чл.49 от ППЗОП - когато определеният изпълнител е неперсонифицирно обединение на физическии/или юридически лица, договорът за обществена поръчка се сключва, след като Изпълнителят представи пред Възложителя заверено копие от данъчна регистрация и регистрация по БУЛСТАТ на създаденото обединение. Когато обединението се състои от чуждестранни физически и/или юридически лица, те представят еквивалентен документ за регистрация от държавата, в която са установени.
4.5. Специфични указания за подизпълнители
· Когато участник е определил с офертата си един или повече от подизпълнителите, с които ще сключи договор за подизпълнение, той е длъжен да: 
- посочи в офертата си предложените подизпълнители, видовете работи от предмета на поръчката, които ще се предложат на подизпълнители и съответстващият на тези работи дял в проценти от стойността на обществената поръчка.

- уведоми Възложителя за всяка промяна на подизпълнителите, настъпила по време на изпълнение на договора за обществена поръчка. В срок от три дни от сключване на договора за подизпълнение или на допълнително споразумение към него, или на договор, с който се заменя посочен в офертата подизпълнител, изпълнителят изпраща оригинален екземпляр от договора или допълнителното споразумение на възложителя, заедно с доказателства, че не е нарушена забраната по чл. 45а, ал.2 от ЗОП.
· Лице, което участва като подизпълнител в офертата на друг участник, не може да представя самостоятелна оферта.
Когато при изпълнение на поръчката участникът предвижда участието на подизпълнител/и, той представя декларация за участието на подизпълнител/и.
5. Изисквания към офертите, представени от участниците – да съдържат документите, посочени в образеца на оферта от документацията за поръчката, да отговарят на изискванията на Закона за обществените поръчки, Правилника за прилагане на Закона за обществените поръчки и на условията, посочени в документацията за участие в процедурата. Обществената поръчка е запазена за участие само на специализирани предприятия  или кооперации на хора с увреждания. Оферти могат да подават и други заинтересовани лица извън тези, за които поръчката е запазена. Офертите на участници, които не са специализирани предприятия или хора с увреждания се разглеждат само ако няма участник, за когото проръчката е запазена и който не отговаря на критериите за подбор, определени от Възложителя или офертата на участник, за когото поръчката е запазена не отговаря на изискванията на Възложителя.
6. Срок на валидност на офертата: 90 /деветдесет/ календарни дни, считано от датата, обявена за крайна за предаване на офертите. Срокът на валидност на офертата е времето, през което участниците са обвързани с условията на представените от тях оферти. Възложителят кани участниците да удължат срока на валидност на офертите, когато той е изтекъл. Участник, който след покана и в определения в нея срок не удължи срока на валидност на офертата си, се отстранява от участие.
7. Вид и размер на гаранциите – банкова гаранция или парична сума, внесена по банкова сметка на ТП на НОИ –  Благоевград IBAN: BG30BUIB78373104081201, BIC код: BUIBBGSF, параграф 93-10-00 в СИБанк - клон – Благоевград, както следва:
7.1. Гаранция за участие в процедурата – 1 % от прогнозната стойност на поръчката -200.00 лв. /двеста лева/; 
7.2. Гаранция за изпълнение на договора – 5 (пет) % от стойността на договора. 

Условията на гаранциите – съгласно Закона за обществените поръчки и договора за обществена поръчка. За периода, през който средствата законно са престояли при Възложителя, лихви не се дължат.
Забележка: Гаранции за участие и за изпълнение не се внасят от специализираните предприятия или кооперации на хора с увреждания. 
8. Начин на образуване на предлаганата цена – цената следва да бъде не по-висока от 20 000 лв. /двадесет хиляди лева / без ДДС. Цената следва да бъде в български лева и да включва всички възнаграждения на служителите на участника, такси, печалба, всички разходи, свързани с изпълнението на договора и всички други суми, начислявани от участника или съгласно нормативен акт. Предложената цена е окончателна и не следва да бъде променяна поради пропуски или грешки, допуснати от участника при изготвяне на офертата му. Месечната цена се формира като 1/24 от общата цена, предложена за изпълнение на поръчката.
9. Условия и начин на плащане – В срок от 5 /пет/ работни дни след приключване на съответния месец, през който е предоставена услугата, Изпълнителят предоставя на Възложителя приемо - предавателен протокол, с подписването на който се удостоверява, че предоставената услуга е приета без възражения. Приемане изпълнението на дейностите с периодичност на извършване – веднъж или два пъти годишно се удостоверява с двустранно подписан констативен протокол, който Изпълнителят представя на Възложителя след изпълнение на съответната дейност.  Изпълнителят издава фактура след подписване на съответните протоколи.

Възложителят заплаща по банков път чрез платежно нареждане по сметка на Изпълнителя договорената месечна сума в български лева. Плащането се извършва в срок до 10 /десет/ работни дни след представяне на подписан двустранен предавателно-приемателен протокол за приетата без възражения услуга и надлежно издадената фактура от Изпълнителя.
  10. Критерии за оценка на предложенията - “най – ниска цена”.

11. Място и срок за представяне на офертите – Офертите на участниците ще се приемат в ТП на НОИ - Благоевград ул. „Тракия” №1, етаж 2, стая 210 - всеки работен ден от 08.00 до 12.00 и от 13.00 до 17.00 ч. до 04.05.2016 г. включително.

12. Отваряне на офертите – на 05.05.2016 г., в 10.30  часа, в административната сграда на ТП на НОИ – Благоевград, ул. “Тракия” № 1, ет. 2, стая 210. При отварянето на офертите могат да присъстват участниците в процедурата или техни упълномощени представители, както и представители на средствата за масово осведомяване и други лица при спазване на установения режим за достъп до сградата, в която се извършва отварянето. 


