
	[image: image1.jpg]



	РЕПУБЛИКА БЪЛГАРИЯ
НАЦИОНАЛЕН ОСИГУРИТЕЛЕН ИНСТИТУТ

	
	ТЕРИТОРИАЛНО ПОДЕЛЕНИЕ - БЛАГОЕВГРАД


ОБРАЗЕЦ НА ОФЕРТА И УКАЗАНИЯ ЗА ПОДГОТОВКАТА Ѝ 

УКАЗАНИЯ КЪМ УЧАСТНИЦИТЕ 

за участие в открита процедура за възлагане на обществена поръчка с предмет:
“Предоставяне на услуги по почистване на помещения в сгради и прилежащи площи, ползвани от изнесени работни места на ТП на НОИ – Благоевград, в градовете Сандански, Петрич, Разлог и Гоце Делчев”,
ОБЩИ УСЛОВИЯ

ВЪЗЛОЖИТЕЛ

Възложител на настоящата процедура по реда на глава пета от Закона за обществените поръчки, е ТЕРИТОРИАЛНО ПОДЕЛЕНИЕ НА НОИ – БЛАГОЕВГРАД, с административен адрес:

гр. Благоевград 2700, ул. “Тракия ”1 тел.: 073/889910; факс: 073/889940.
Интернет адрес на Възложителя: www.noi.bg  

Интернет адрес на Профила на купувача на Възложителя:
https://tenders-public.nssi.bg/tp/bla/2014/Forms/AllItems.aspx
Документацията за участие е безплатна и Възложителят осигурява пълен електронен достъп до нея на интернет адрес - www.nоi.bg в “Профил на купувача”.
РАЗДЕЛ I
ОБРАЗЕЦ НА ОФЕРТАТА
Офертата и приложенията към нея се изготвят по представените в документацията образци.
Офертата за участие в процедурата задължително съдържа:
Плик 1 Документи за подбор
Документи, удостоверяващи, че кандидатът отговаря на изискванията на възложителя.

1. Списък на документите и информацията, съдържащи се в офертата, подписан от участника.

2. Представяне на участника – по образец.
3. Единен идентификационен код съгласно чл. 23 от Закона за търговския регистър, БУЛСТАТ и/или друга индентифицираща информация в съответствие със законодателството на държавата в която участникът е установен (копие, вярно с оригинала), както и адрес, включително електронен за кореспонденция.

3.1 Когато участникът се представлява от упълномощено лице – нотариално заверено пълномощно на лицето (оригинал).

3.2 При участници обединения – копие на договора за обединение, а когато в договора не е посочено лицето, което представлява участниците в обединението – и документ (оригинал), подписан от лицата в обединението, в който се посочва представляващия. 
4. Документ за внесена гаранция за участие в процедурата – заверено копие на вносната бележка или оригинал на банковата гаранция за участие. Гаранцията за участие е в размер на 1 % от прогнозната стойност на поръчката - 200.00 /двеста/ лева и може да бъде преведена по сметка на ТП на НОИ – Благоевград -  IBAN: BG30BUIB78373104081201, BIC код: BUIBBGSF, параграф 93-10-00 в СИБанк - клон Благоевград, или да бъде представена безусловна и неотменима банкова гаранция (в оригинал) за същата сума. Гаранцията следва да покрива срока на валидност на офертата – 90 (деветдесет) дни от крайния срок за получаване на офертата.

Възложителят има право да задържи гаранцията за участие при условията на чл. 61 от ЗОП.  Възложителя освобождава гаранцията за участие по реда на чл. 62 от ЗОП.

В случай, че участник в процедурата е специализирано предприятие или кооперация на хора с увреждания, същият не представя гаранция за участие и за изпълнение.
5. Декларация по чл.16г, ал.7 и ал.10 от ЗОП - в случай, че участник в процедурата, включително и като подизпълнител е специализирано предприятие или кооперация на хора с увреждания /оригинал, свободен текст/ - ако е приложимо;
6. Декларация от участника по чл.47, ал.9 от ЗОП, относно обстоятелствата по чл.47, ал.1, и ал.5 и посочените в обявлението изисквания по чл.47, ал.2 от ЗОП (оригинал, по приложения образец в документацията). 
7. Декларация относно използване на подизпълнители и дела на тяхното участие по чл.56, ал.1, т.8 от ЗОП, която се попълва независимо дали се предвиждат такива или не (оригинал, по приложения образец в документацията);
8. Декларация за съгласие за участие като подизпълнител (оригинал, по приложения образец в документацията) в случай, че участника ще използва подизпълнител. Когато участникът предвижда участие на подизпълнители при изпълнение на поръчката, следва да се съобрази с разпоредбата на чл. 47, ал. 8 от ЗОП. 
9. Декларация за подизпълнител по чл.47, ал.1 и ал.5 от ЗОП (оригинал, по приложения образец в документацията) 
Наличието на обстоятелства по чл.47, ал.1 и ал.5, както и посочените в обявлението изисквания по чл.47, ал.2, т.1 и т.5 от ЗОП, водят до отстраняване на участника.
10. Декларация за членове на обединението (оригинал, по приложения образец в документацията). 

11. Декларация за липса на свързаност с друг участник съгласно чл. 56, ал. 1, т. 6 от ЗОП (оригинал, по приложения образец в документацията). 
12. Декларация за приемане на условията в проекта на договора (оригинал, по приложения образец в документацията).
13. Декларация относно срока на валидност на офертата (оригинал, по приложения в документацията образец в документацията).
14. Декларация за оглед на помещенията – свободен текст;

15. Списък по чл.51, ал.1, т.1 от ЗОП на услугите, изпълнени през последните три години, считано от датата на подаване на оферта, с посочване на стойностите, датите и получателите, заедно с доказателства за извършените услуги. Минимално изискване на Възложителя е да има минимум три изпълнени услуги с еднакъв или сходен предмет с настоящата обществена поръчка (оригинал, по приложения образец в документацията).

Плик 2  - Предложение за изпълнение на поръчката.
1. Техническо предложение за изпълнение на поръчката, включващо и срок за изпълнение, съобразено с пълното описание на предмета на поръчката (оригинал, по приложения образец в документацията).


* Срокът на изпълнение на поръчката – 24 (двадесет и четири) месеца
2. Декларация по чл.33, ал.4 от ЗОП (оригинал, по приложения образец в документацията) - по преценка на участника.
Забележка: Съгласно чл.33, ал.4 от ЗОП, при подаване на офертата участникът може да посочи коя част от нея има конфиденциален характер и да изисква от Възложителя да не я разкрива. Ако участник не желае да се възползва от предоставената му правна възможност декларацията не се попълва и не се представя.
Плик 3 Предлагана цена

1. Предлагана цена 

Ценово предложение. Изготвя се съгласно образеца в документацията.

Участниците следва да представят ценово предложение в съответствие с документацията, от което да е видна месечната и общата цена за изпълнение на поръчката, закръглена с точност до втория знак след десетичната запетая със и без включен ДДС. 

Предложената от участниците цена следва да включва всички разходи за извършване на предмета на обществената поръчка.


Цените следва да бъдат посочени в български лева, закръглени с точност до втория знак след десетичната запетая.


При несъответствие между цифровата и изписаната с думи обща цена на предложението ще се вземе предвид изписаната с думи.

При установена явна аритметична грешка, комисията ще вземе предвид вярната обща цена на предложението.

Предлаганата цена не трябва да се посочва в друг от документите, приложени към офертата.


Прогнозната стойност на обществената поръчка e 20 000.00 /двадесет хиляди лв./ лева без ДДС и нейният размер не може да бъде надвишаван.
2. Начин на плащане

Плащанията се извършват ежемесечно в български лева, по банкова сметка посочена от ИЗПЪЛНИТЕЛЯ, в срок до 10 /десет/ работни дни, след представяне на  фактура  от Изпълнителя за предходния месец и подписан приемо-предавателен протокол за приемане на извършената работа, съгласно пълното описание на предмета на поръчката и техническите спецификации. 
3. Критерий за оценка
Критерият за оценка на постъпилите предложения за участие в обществената поръчка ще бъде „най-ниска цена”.

РАЗДЕЛ ІІ

УКАЗАНИЯ ЗА ПОДГОТОВКА НА ОФЕРТАТА 
І. Подготовка на офертата.

1. Всеки участник може да представи само една оферта, като участва за целия предмет на поръчката. 

2. Представената оферта има срок на валидност 90 (деветдесет) календарни дни, считано от датата, определена за краен срок за получаване на оферти.

3. Възложителят може да изиска от класираните участници да удължат срока на валидност на офертите си до момента на сключване на договора за обществената поръчка, като те се задължават да направят това писмено.

4. Офертата следва да бъде подписана от законния представител на участника или от изрично упълномощено от него лице.

5. Офертата следва да съдържа всички изискуеми документи съгласно “Образеца на офертата”, приложена към документацията.

ІІ. Изисквания към документите:

1. Всички документи се представят само в един екземпляр.

2. Документите в офертата се подписват само от лица с представителни функции или упълномощени за това лица. В случай, че се подписват от пълномощник, следва да се представи и нотариално заверено пълномощно (оригинал) за изпълнение на такива функции.

3. Всички представени в офертата документи трябва да са изготвени на български език.

4. При офертата не се допускат никакви вписвания между редовете, изтривания или корекции, освен ако са заверени с подпис на лицето или лицата, упълномощени от участника, които го представляват.

ІІІ.  Представяне на офертите:

5.1 Офертите се представят в запечатан, непрозрачен плик от участника или упълномощено от него лице, лично или по пощата с препоръчано писмо с обратна разписка., или чрез куриер. Упълномощеното лице представя изрично пълномощно за подаване на предложението, нотариално заверено в оригинал.

Върху плика трябва да бъде изписано и името на участника, адреса за кореспонденция, телефон и по възможност факс и електронен адрес.


Оферта, подадена по пощата или чрез куриер следва да бъде получена в ТП на НОИ -Благоевград в срока, определен за подаване, посочен в обявлението.

5.2. Съгласно изискванията на чл. 57 ал. 2 от ЗОП пликът с офертата съдържа три отделни запечатани, непрозрачни и надписани, както следва:

Плик 1 Документи за подбор.


Плик 2 Предложение за изпълнение на поръчката.


Плик 3 Предлагана цена.


Предлаганата цена не трябва да се посочва в друг от документите, приложени към офертата.

5.3. Офертите се подават на адрес: ТП на НОИ – Благоевград, гр. Благоевград, ул. “Тракия” 1, стая № 210.

5.4. При приемане на офертата върху плика се отбелязва пореден номер, дата и час на получаването й, като тези данни се записват във входящ регистър, за което на приносителя се издава документ.


5.5. Не се приемат оферти, подадени или получени от възложителя след изтичане на крайния срок или са представени в незапечатан или скъсан плик. Такива предложения незабавно се връщат на участника при внасяне лично, а получените по пощата или по куриер се връщат по пощата, респ. куриерска фирма и съответното обстоятелство се отбелязва в регистъра.
Забележка:

 
Всички документи, представени на език, различен от български, следва да бъдат придружени с превод на български език. Копията да са заверени „Вярно с оригинала“ подпис и печат на  участника.



