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	РЕПУБЛИКА БЪЛГАРИЯ
НАЦИОНАЛЕН ОСИГУРИТЕЛЕН ИНСТИТУТ

	
	ТЕРИТОРИАЛНО ПОДЕЛЕНИЕ - БЛАГОЕВГРАД

	


УКАЗАНИЕ ЗА ПОДГОТОВКА НА ОФЕРТАТА

При участие във възлагане на обществена поръчка по реда на глава двадесет и шеста от ЗОП с предмет: “Отпечатване и доставка на бланки и формуляри за нуждите на ТП на НОИ – Благоевград”
I. Изисквания за съдържанието на офертата. Указания за попълване на образци
Офертата трябва да включва следните документи:
1. Списък на документите, съдържащи се в офертата, подписан от участника – оригинал;
2. Административни сведения – попълва се приложеният Образец в оригинал.
Указания за попълване: Образецът се попълва само от участника, който подава офертата.

3. Декларация за отсъствие на обстоятелствата по чл. 54, ал. 1, т.1, 2 и 7 от ЗОП по приложения Образец в оригинал.

Указания за попълване: Декларацията се попълва съгласно изискванията на чл. 97, ал. 6 от ППЗОП, във връзка с чл.40 от ППЗОП.

 4. Декларация за отсъствие на обстоятелства по чл. 54, ал. 1, т. 3-5 от ЗОП по приложения образец в оригинал.

Указания за попълване: При деклариране на обстоятелствата следва да бъдат спазени изискванията на чл. 97, ал. 6, изр. второ от ППЗОП.
5. Декларация по чл. 66, ал. 1 от ЗОП – попълва се приложеният Образец в оригинал

Указания за попълване: 


5.1. Настоящата декларация се попълва от управляващия участника по регистрация. В случай, че участник в обществената поръчка е обединение, декларацията се попълва от представляващия обединението.


5.2. В случай, че участникът възнамерява да ползва подизпълнител/и, в съответствие с чл. 66, ал. 1, изр. последно от ЗОП, следва да представи доказателство за поетите от подизпълнителите задължения.

 6. Декларация за съгласие за участие като подизпълнител -  по Образец, в оригинал.

Указания за попълване: Попълва се от подизпълнителя/те, които ще участват в изпълнението на поръчката. Декларацията не замества изискуемото съгласно чл. 66, ал. 1, изр. последно от ЗОП, доказателство за поетите от подизпълнителите задължения.


Декларацията е задължителна част от офертата на участник, който обявява, че ще ползва подизпълнители и се подава от всеки подизпълнител, в случай че са повече от един. 

7. Декларация по  чл. 66, ал. 2 от ЗОП за отсъствие на обстоятелствата по чл. 54, ал. 1, т.1, 2 и 7 от ЗОП по Образец, в оригинал.

Указания за попълване: Декларацията се попълва съгласно изискванията на чл. 97, ал. 6 от ППЗОП, във връзка с чл.40 от ППЗОП.

8. Декларация по чл. 66, ал. 2 за отсъствие на обстоятелствата по чл. 54, ал. 1, т. 3-5 от ЗОП по Образец, в оригинал.

Указания за попълване: При деклариране на обстоятелствата следва да бъдат спазени изискванията на чл. 97, ал. 6, изр. второ от ППЗОП.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                            
9. Декларация по чл. 102, ал.1 от ЗОП, когато е приложимо  по Образец, в оригинал.

Указания за попълване: Декларацията не е задължителна част от офертата на участниците и се подава от тях само ако смятат, че в офертата им се съдържа конфиденциална информация свързана с наличието на търговска тайна. Участниците не могат да се позовават на конфиденциалност по отношение на предложенията от офертата им, които подлежат на оценка.

10. Декларация по чл. 3, т. 8 и чл. 4 от Закона за икономическите и финансовите отношения с дружествата, регистрирани в юрисдикции с преференциален данъчен режим, контролираните от тях лица и техните действителни собственици  по Образец, в оригинал.

Указания за попълване: В случай, че участникът е юридическо лице, декларацията се подава задължително от всички лица, посочени в чл. 54, ал. 2 от ЗОП.

В случай, че участникът е обединение, декларацията се представя за всяко физическо или юридическо лице,  включено в обединението при спазване на забележка 1.

Когато деклараторът е гражданин на друга държава, декларацията, която е на чужд език се представя и в превод.

11. Списък на услугите, които са идентични или сходни с предмета на настоящата обществена поръчка, изпълнени от участника през последните 3 години, считано от датата на подаване на офертата – по Образец, в оригинал, придружен с доказателства за извършени услуги;
12. Техническо предложение, което съдържа:

12.1. Документ за упълномощаване, когато лицето което подава офертата не е законният представител на участника;

12.2. Предложение за изпълнение на поръчката в съответствие с техническите спецификации и изискванията на възложителя  по Образец, в оригинал.

Указания за попълване: Образецът се попълва само от участника, който подава офертата

12.3. Декларация за съгласие с клаузите на проекта на договор по Образец, в оригинал.

Указания за попълване: Образецът се попълва само от участника, който подава офертата.                 

12.4. Декларация за срока на валидност на офертата по Образец, в оригинал. 

Указания за попълване: Образецът се попълва само от участника, който подава офертата.

13. Ценово предложение по Образец, в оригинал, заедно с Приложение № 1 към ценово предложение.

Указания за попълване: 


1.Предлаганата обща цена за изпълнение на обществената поръчка не трябва да надвишава сумата от 1000.00 (хиляда) лева без включен ДДС.

2. Посочените цени следва да са предложени в лева, без включен ДДС, закръглени до втория знак след десетичната запетая.

3. Изписаната с цифри стойност на предложението на участника трябва да съответства на изписаната с думи.

4. Ценово предложение, в което е предложена обща цена за изпълнение предмета на обществената поръчка по-висока от 1000.00 (хиляда лв.) лева без ДДС няма да се допусне от комисията до участие в класирането.

5. Общата цена на предложението ще се използва като показател за оценка на офертата по критерий „най-ниска цена“.
II. Място и срок за представяне на офертите
Всички документи, свързани с участието в обществената поръчка се представят в запечатана, непрозрачна опаковка, върху която се отбелязва:


1. Наименование на участника, включително участници в обединението (когато е приложимо);


2. Адрес за кореспонденция, телефон, факс и електронен адрес;


3. Наименование на поръчката.


Документите се представят лично от участника или от упълномощен от него представител, лично или чрез пощенска или друга куриерска услуга с препоръчана пратка с обратна разписка на адрес: ТП на НОИ – Благоевград, гр. Благоевград, ул. „Тракия“ №1, етаж 2, стая № 210.


