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	РЕПУБЛИКА БЪЛГАРИЯ

НАЦИОНАЛЕН ОСИГУРИТЕЛЕН ИНСТИТУТ

	
	ТЕРИТОРИАЛНО ПОДЕЛЕНИЕ - БЛАГОЕВГРАД

	

	


УКАЗАНИЯ ЗА УЧАСТИЕ И ИЗИСКВАНИЯ НА ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ ПРИ ПОДГОТОВКА НА ОФЕРТАТА 
За участие в обществена поръчка чрез събиране на оферти с обява по реда на глава двадесет и шеста от ЗОП с предмет: „Извършване на услуги по дезинфекция, дезинсекция и дератизация на помещения в сгради на ТП на НОИ – Благоевград“
I. Изисквания за съдържанието на офертата. Указания за попълване на образци.
Офертата трябва да включва следните документи:
1. Списък на документите, съдържащи се в офертата, подписан от участника – оригинал;
2. Административни сведения за участника – попълва се приложеният Образец № 1, в оригинал.
Указания за попълване: Образецът се попълва само от участника, който подава офертата.

3. Декларация за отсъствие на обстоятелствата по чл. 54, ал. 1, т. 1, 2 и 7 от ЗОП по приложения Образец № 2, в оригинал.

Указания за попълване: Декларацията се попълва съгласно изискванията на чл. 97, ал. 6 от ППЗОП, във връзка с чл. 40 от ППЗОП.

4. Декларация за отсъствие на обстоятелства по чл. 54, ал. 1, т. 3-5 от ЗОП по приложения Образец № 3, в оригинал.

Указания за попълване: При деклариране на обстоятелствата следва да бъдат спазени изискванията на чл. 97, ал. 6, изр. второ от ППЗОП.

5. Декларация по чл. 66, ал. 1 от ЗОП за ползване на подизпълнител – попълва се приложеният Образец № 4, в оригинал.
Указания за попълване: 


5.1. Настоящата декларация се попълва от управляващия участника по регистрация. В случай, че участник в обществената поръчка е обединение, декларацията се попълва от представляващия обединението.


5.2. В случай, че участникът възнамерява да ползва подизпълнител/и, в съответствие с чл. 66, ал. 1, изр. последно от ЗОП, следва да представи доказателство за поетите от подизпълнителите задължения.

 6. Декларация за съгласие за участие като подизпълнител – по Образец № 5, в оригинал.

Указания за попълване: Попълва се от подизпълнителя/-ите, които ще участват в изпълнението на поръчката. Декларацията не замества изискуемото съгласно чл. 66, ал. 1, изр. последно от ЗОП, доказателство за поетите от подизпълнителите задължения.


Декларацията е задължителна част от офертата на участник, който обявява, че ще ползва подизпълнители и се подава от всеки подизпълнител, в случай че те са повече от един. 
7. Декларация по чл. 3, т. 8 и чл. 4 от Закона за икономическите и финансовите отношения с дружествата, регистрирани в юрисдикции с преференциален данъчен режим, контролираните от тях лица и техните действителни собственици – по Образец № 6, в оригинал.

Указания за попълване: В случай, че участникът е юридическо лице, декларацията се подписва задължително от лице/лица, което/които може/могат самостоятелно да представляват участника.
В случай, че участникът е обединение, декларация се представя за всяко физическо или юридическо лице, включено в обединението, при спазване на горепосоченото указание.
Когато деклараторът е чуждестранен гражданин, декларацията, която е на чужд език се представя заедно с превод на български език.
8. Декларация за отсъствие на обстоятелствата по чл. 101, ал. 11 от ЗОП – по Образец № 7, в оригинал.
Указания за попълване: При деклариране на обстоятелствата следва да бъдат спазени изискванията на чл. 97, ал. 6 от ППЗОП.
9.  Декларация по чл. 69 от Закона за противодействие на корупцията и за отнемане на незаконно придобито имущество – по Образец № 8 в оригинал.
Указания за попълване: Декларацията се попълва съгласно изискванията на чл. 97, ал. 6 от ППЗОП.
10. Декларация по чл. 59, ал. 1, т. 3 от Закона за мерките срещу изпиране на пари – по Oбразец № 9 (в оригинал, ако е приложимо).


За целите на извършване на идентификацията и проверката на идентификацията на участниците, включително на действителния собственик на участник – юридическо лице (член на обединение - участник, който е юридическо лице), в офертата на участника следва да бъде представена информация както следва:

· При участници/членове на обединение - юридически лица: информацията и документите по чл. 54, ал. 1 и 2 от ЗМИП. Когато е посочен ЕИК, съгласно чл. 23, ал. 4 от ЗТР, и чрез публикуваните по партидата на съответното юридическо лице данни и документи може да бъде изведена необходимата информация за целите на идентификацията, не е необходимо представянето на документите по чл. 54 от ЗМИП. В случай, че идентификацията на действителния собственик на юридическото лице, за целите на ЗМИП, не може да бъде извършена чрез вписаните в Търговския регистър към Агенция по вписванията и липсва възможност за представяне на документите по чл. 54 от ЗМИП, към офертата следва да бъде подадена декларацията, съгласно чл. 59, ал. 1, т. 3 от ЗМИП (приложение към документацията на обществената поръчка).
11. Съгласно чл. 102, ал. 1 от ЗОП, участниците могат да посочат в офертите си информация, която смятат за конфиденциална във връзка с наличието на търговска тайна. В тези случаи в офертата се прилага декларация за конфиденциалност – свободен текст, която се прилага в плика с офертата, и информацията няма да бъде разкривана от Възложителя. Участниците следва да имат предвид, че не могат да се позовават на конфиденциалност по отношение на предложенията от офертите им, които подлежат на оценка.
12. Декларация в свободен текст – в оригинал, и/или доказателства за вписване в публичната база данни, поддържана от Министерство на здравеопазването или в еквивалентен списък или регистър, поддържан от компетентен орган в държава - членка на Европейския съюз, или в друга държава - страна по Споразумението за Европейското икономическо пространство.
13. Списък на персонала, който ще изпълнява поръчката, съгласно чл. 64, ал. 1, т. 6 от ЗОП, в свободен текст, в оригинал. 
14. Техническо предложение – по Образец № 10 в оригинал.
Указания за попълване: Образецът се попълва само от участника, който подава офертата. Когато лицето, което подава офертата не е законният представител на участника, следва да се представи документ за упълномощаване.
15. Ценово предложение – по Образец № 11 в оригинал.

Указания за попълване: Общата стойност на предложената оферта за 24 месеца не трябва да надвишава максимално допустимата стойност на поръчката от 350.00 (триста и петдесет) лева без включен ДДС, в противен случай участникът ще бъде отстранен от процедурата. 
Участник, който не посочи обща цена за шестмесечие или за 24 месеца или посочи нулева стойност, ще бъде отстранен от процедурата.

Цените следва да бъдат посочени в български лева, без включен ДДС, закръглени с точност до втория знак след десетичната запетая, освен ако цифрите след десетичната запетая са нули.
При несъответствие на цифрова и изписана с думи обща цена на предложението ще се взема предвид изписаната с думи цена.

При наличие на допуснати грешки, включително аритметични, или поправки в ценовото предложение, отговорност носи единствено участникът, като при констатирането на такива, същият ще бъде отстранен от участие в процедурата.
II. Други указания.

Участникът в обществената поръчка заявява дали при изпълнението на поръчката ще използва подизпълнители, като в този случай се прилага чл. 66 от ЗОП. Участникът посочва подизпълнителя и вида и дела от поръчката, който ще му възложи. В случай, че участникът ще ползва подизпълнители, за тях следва да са налице изискванията към личното състояние, като посоченият критерий за подбор се прилага за тях, съобразно вида и дела от предмета на поръчката, който те ще изпълняват. 
Съгласно изискванията на чл. 65 от ЗОП, в случай че участникът ще ползва капацитета на трети лица, посочените изисквания за технически и професионални способности се прилагат за третите лица, по отношение доказването на които участникът се позовава на капацитета на тези трети лица, и за тях следва да не са налице основания за отстраняване от процедурата. При позоваване на капацитета на трети лица, за участника следва да е налице възможност да докаже, че ще разполага с техните ресурси, като представи документи за поетите от третите лица задължения.
Подизпълнителите и третите лица следва да декларират наличие или липса на приложимите основания за отстраняване от процедурата, като при сключване на договор с участника, определен за изпълнител, на основание чл. 67, ал. 6 от ЗОП във връзка с чл. 65, ал. 4 и чл. 66, ал. 2 от ЗОП, за тях следва да се представят актуални документи, удостоверяващи липсата на основания за отстраняване и съответствие с приложимите критерии за подбор.
III. Място и начин за представяне на офертите.
Всички документи, свързани с участието в обществената поръчка се представят в запечатана, непрозрачна опаковка, върху която се отбелязва:


1. Наименование на участника, включително участници в обединението (когато е приложимо);


2. Адрес за кореспонденция, телефон, факс и електронен адрес;


3. Наименование на поръчката.


Документите се представят лично от участника или от упълномощен от него представител, лично или чрез пощенска или друга куриерска услуга с препоръчана пратка с обратна разписка на адрес: ТП на НОИ – Благоевград, гр. Благоевград, ул. „Тракия“ № 1, етаж 2, стая № 210.
Офертата следва да бъде представена на посочения адрес не по-късно от деня и часа, определени като краен срок за получаване на оферти. Възложителят не приема оферти за участие в обществената поръчка и връща незабавно на участниците оферти, които са представени след изтичане на крайния срок за получаване или са в незапечатана опаковка или в опаковка с нарушена цялост.

Не се допуска представяне на варианти на офертата.
2700, гр. Благоевград, ул. „Тракия” № 1,  тел.: +35973889901, факс: +35973889940; Blagoevgrad@nssi.bg
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