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	РЕПУБЛИКА БЪЛГАРИЯ

НАЦИОНАЛЕН ОСИГУРИТЕЛЕН ИНСТИТУТ

ТЕРИТОРИАЛНО ПОДЕЛЕНИЕ - БУРГАС


ТЕХНИЧЕСКИ СПЕЦИФИКАЦИИ 

I. Предмет на настоящата поръчка: „Предоставяне на услуги по почистване на помещения в сгради на ТП на НОИ – Бургас и прилежащи площи”.
II. Място на изпълнение и описание на обектите, подлежащи на почистване: 
1. Административната сграда на ТП на НОИ, включваща осем етажа, сутерен и гараж, находяща се в гр. Бургас, бул. „Стефан Стамболов“ № 126, с обща площ – 4 235 м2 и прилежащи площи, както следва:

1.1. Работни помещения, санитарни възли, коридори, фоайета, междуетажни площадки, стълбища и два броя асансьорни уредби с площи: етаж 1 – 474 м2 и етажи от 2 до 8 включително – 423 м2;
1.2. Сутерен, включващ архивохранилище на отдел „Осигурителен архив“, архивни помещения, коридор и гараж с обща площ 800 м2. 

1.3.Тротоарното пространство пред източната и южната страна на сградата, дворното пространство при западната част, около входовете на сградата, оградата и гаража и контейнерите за смет.

2.
Помещение, намиращо се на адрес гр. Бургас, ПЗ „Север“, ул. „Янко Комитов“ № 3, представляващо архивохранилище (сутерен в административна сграда на „Информационно обслужване“ АД – корпус „В“), което се състои от едно помещение с обща площ – 285,32 м2;

3. Офиси и филиали на ТП на НОИ – Бургас:
       3.1 Филиал, находящ се в гр. Поморие, ул. “Солна” № 19А, с площ – 40.90 м2, включваща работно помещение, склад и санитарен възел;
       3.2 Филиал, находящ се в гр. Карнобат, бул. “Граф Игнатиев” № 2, с обща площ – 57 м2, включваща две работни помещения, входно антре, санитарен възел, килер и тераса, разположени на етаж 2 и работно помещение на етаж 1 и общи части с площ 40 м2, включващи коридор на етаж 2 и стълбище.
       3.3 Филиал, находящ се в гр. Айтос, пл. “Богориди” № 2, с обща площ – 82 м2, включваща две работни помещения и санитарен възел;

       3.4 Филиал, находящ се в гр. Царево, ул. “Христо Ботев” № 10, с обща площ – 58 м2, включваща две работни помещения, фоайе и санитарен възел;

       3.5 Офис, находящ се в гр. Несебър, общинско помещение № 16, сграда Лъки с обща площ – 10 м2;
       3.6 Офис, находящ се в гр. Сунгурларе, ул. „Хр. Смирненски“ № 0, с обща площ – 15 м2, включваща едно работно помещение;
       3.7 Офис, находящ се в с. Руен общинско помещение, с обща площ – 21 м2;

3.8 Офис, находящ се в гр. Созопол, ул. „Черно море” № 1, самостоятелно помещение в сграда № 1 от „Търговски комплекс”, с обща площ 18 м2;  

3.9 Офис, находящ се в гр. Средец, ул. „Васил Коларов” № 97- партер, представляващ работно помещение с обща площ 22 м2. 
Срок на изпълнение на поръчката: 24 (двадесет и четири) месеца от датата на влизане в сила на сключения на договор. 

Максималната стойност на поръчката не може да надхвърля 43 750,00 (четиридесет и три хиляди седемстотин и петдесет) лева без ДДС.
III. Видове дейности, периодичност и начин/организация на извършване на почистването в административната сграда на ТП на НОИ – Бургас. 
1. Почистване на работните помещения, санитарните възли, коридори, фоайета, междуетажни площадки, стълбища и два броя асансьорни кабини, като се извършва:
1.1 Ежедневно изхвърляне на отпадъците от кошчетата и поставяне на найлонови торби. Един път седмично кошчетата се измиват основно в извънработното време на Възложителя;

1.2 Ежеседмично почистване на подпрозоречните плотове, вратите и мебелите – забърсване на прах от бюра, шкафове, рафтове и др. в помещенията;

1.3 Ежедневно почистване с подопочистващ препарат на подовите настилки и первази. Препаратите следва да са съобразени с вида на подовата настилка, който е ламинат, балатум, теракот и гранитогрес; 
1.4 Ежедневно почистване (минимум един път в интервала 10:00 до 14:00 часа и един път след 17:00 часа) на санитарните помещения - измиване и дезинфекция на подовите плочки и санитарния фаянс, изхвърляне отпадъците от кошчетата, измиване на огледалата. 
1.5 Ежемесечна доставка на тоалетна хартия; 
1.6 Ежедневно измиване на стъклените врати и прегради в приемната;
1.7. Ежемесечно измиване на прозорци в приемната и в чакалнята на гражданите;

1.8 Ежедневно почистване на асансьорните кабини;
1.9 При констатирани замърсявания по вратите на помещенията в сградата, същите се почистват своевременно.

2. Ежедневно почистване на прилежащите площи: тротоарното пространство пред източната и южната страна на сградата, дворното пространство при западната част, около входовете на сградата, оградата и гаража и контейнерите за смет.

3. Ежедневно почистване при зимни условия на входните участъци.

4. Неколкократно ежедневно подсушаване на входните фоайета, приемните за граждани и стълбища при дъжд и снеговалеж.

5.
Ежеседмично почистване от паяжини.
6. Почистване на бетоновата подова настилка на гаража два пъти в месеца.

7. Ежемесечно почистване на терасата над гаража. 
8. Ежеседмично измиване с подопочистващ препарат за балатум на подовите настилки и обезпрашаване на стелажите в архивохранилището. 
9. Ежеседмично измиване с подопочистващ препарат за балатум на подовите настилки на останалите архивни помещения и коридора в сутерена. 
10. Почистването по т. 1.1, 1.2 и 1.3 задължително да се извършва в извънработното време на Възложителя – вечер от 17:00 до 21:00 часа, съобразявайки се с охранително-пропускателния режим в сградата.
11. Почистването по т. 1.1, 1.2 и 1.3 в помещенията със специален достъп се извършва в работното време на Възложителя, без с това да се възпрепятства работата на служителите на ТП на НОИ – Бургас; 
12. Останалите почистващи дейности могат да се извършват и през работното време на Възложителя, без с това да се възпрепятства работата на служителите на ТП на НОИ - Бургас.
14. Ежедневно, в рамките на работното време на Възложителя, да се осигури една дежурна чистачка. 

IV. Видове дейности, периодичност и начин/организация на извършване на почистването в архивохранилището, находящо се в гр. Бургас, ПЗ „Север“, ул. „Янко Комитов“ № 3. 
1. Измиване с подопочистващ препарат за ламинат на подовата настилка, обезпрашаване на стелажите, почистване на паяжини и врати един път в месеца; 
2. Почистването да се извършва в присъствието на служители на Възложителя в рамките на работното време на ТП на НОИ – Бургас.
V. Видове дейности, периодичност и начин/организация на извършване на почистването във филиалите и офисите в градовете Поморие, Карнобат, Айтос, Царево и с. Руен. 
1. Ежедневно изхвърляне на отпадъците от кошчетата и поставяне на найлонови торби;
2. Ежедневно почистване с подопочистващ препарат на подовите настилки и первази. Препаратите следва да са съобразени с вида на подовата настилка, който е ламинат, балатум, теракот и гранитогрес.
	№
	Филиал/офис

 в населено място
	Вид настилка

	1
	Поморие
	теракот

	2
	Карнобат
	ламинат, теракот

	3
	Айтос
	ламинат, теракот

	4
	Царево
	балатум, теракот

	5
	Руен
	балатум


3. Ежеседмично почистване на мебелите - забърсване на прах от бюра, шкафове, рафтове и др. 

4. Ежемесечно почистване на врати в помещенията.
5. Почистване на санитарните помещения във филиалите в гр. Поморие, гр. Карнобат, гр. Царево, гр. Айтос - измиване и дезинфекция на подовите плочки и санитарния фаянс два пъти в седмицата.

6. Ежедневно почистване на общите части (коридор ет. 2 и стълбище) за филиал гр. Карнобат.
VI. Видове дейности, периодичност и начин/организация на извършване на почистването в офисите в градовете Сунгурларе, Созопол и Средец. 
1. Един път месечно изхвърляне на отпадъците от кошчетата и поставяне на найлонови торби;

2. Един път месечно почистване с подопочистващ препарат на подовите настилки и первази. Препаратите следва да са съобразени с вида на подовата настилка, който е ламинат и теракот.

3. Ежемесечно почистване на мебелите - забърсване на прах от бюра, шкафове, рафтове и др. 

VII. Видове дейности, периодичност и начин/организация на извършване на почистването в офис Несебър.
1. Ежеседмично изхвърляне на отпадъците от кошчетата и поставяне на найлонови торби;

2. Ежеседмично почистване на подовата настилка с подопочистващ препарат за гранитогрес.

3. Ежемесечно почистване на мебелите - забърсване на прах от бюра, шкафове и др. 

VIIІ. Основно почистване на обектите. Нерегламентирани почиствания.    
1. Основното почистване се извършва един път годишно в периода от 1 май до 15 юни, във време, съгласувано с Възложителя и включва следните дейности: 
1.1 Машинно измиване и полиране на твърдите настилки на коридори и фоайета в административната сграда в гр. Бургас, филиалите в гр. Поморие, Карнобат, Айтос, Руен и Царево;

1.2 Машинно почистване на тапицерията на мека мебел и столове;

1.3 Двустранно измиване на всички прозорци и дограми;

1.4 Измиване или почистване на щорите във всички помещения (където има);

1.5 Двустранно измиване на вратите на помещенията;

1.6 Влажно забърсване на прах от бюра, шкафове, рафтове, конвектори, кабелни канали и др.
1.7 Машинно измиване и полиране на санитарни възли;
1.8 Обезпрашаване в архивохранилищата и архивните помещения.
2. В помещенията със специален достъп, офисите и филиалите почистването се извършва в работното време на Възложителя, в присъствието на служител от ТП на НОИ, по ред и начин, който да не възпрепятства работата на администрацията.
3. Извършване на нерегламентирани почиствания при възникване на необходимост от такива (ремонтни дейности, инцидентно замърсяване и др.).
ІX. Видове и количества препарати/почистващи материали/консумативи, необходими за изпълнение на обществената поръчка за един месец.
Изпълнителят осигурява за своя сметка всички препарати/почистващи материали/консумативи, необходими за качественото изпълнение на предмета на поръчката, като минимум се включват следните видове: 

- препарат за почистване на ламиниран паркет;

- препарат за почистване на гранитогрес, теракот, балатум;

- течен препарат за почистване на санитарен фаянс;

- абразивен препарат за почистване на санитарен фаянс;

- препарат за дезинфекция на санитарен фаянс;

- препарат за почистване на стъкла и прозорци;
- препарат за отстраняване на котлен камък;

- препарат за почистване на мебели;

- препарат за почистване на инокс;

- обезмаслител;

- миещ препарат/течен сапун;

- мопове за почистване, кърпи и гъби. ;

- метли/четки и лопатки. 
- найлонови торби за смет – 35 литра;

- найлонови торби за смет – 130 литра;

- тоалетна хартия – трипластова, бяла целулоза, не по-малко от 135 къса.

Изпълнителят следва да осигури достатъчно количество мопове за почистване, така че санитарните и работните помещения да се чистят с различни мопове и същите да се подменят минимум веднъж месечно?
Минималното месечно количество тоалетна хартия и найлонови торби за смет, които следва да се доставя, е:

- тоалетна хартия – 170 броя рула;
- найлонови торби за смет от 35 литра – 500 бр.;

- найлонови торби за смет от 130 литра – 150 бр. 

Изпълнителят следва да предоставя достатъчно количество от препаратите/ почистващите материали/консумативи, което да осигурява качествено почистване на обектите. В случай че Възложителят установи, че с предоставения препарат/почистващ материал/консуматив не се осигурява нужното качество или неговото количество не е достатъчно, Изпълнителят следва да предложи друг вид препарат съответно предостави допълнително количество от същия.

Месечното количество препарати/почистващи материали/консумативи, необходими за извършване на услугата, предмет на обществената поръчка, се доставя от Изпълнителя до 1-во число на текущия месец. Доставката се осъществява в склада на Възложителя, находящ се на адрес гр. Бургас, бул. “Ст. Стамболов” № 126 и по адресите на офисите и филиалите на ТП на НОИ – Бургас и се документира с двустранно подписан приемо – предавателен протокол.

Изпълнителят осигурява за своя сметка почистваща техника, с която да извършва дейностите по машинното почистване на сградите.

Дейностите, включени в обхвата на поръчката, следва да бъдат извършени с изправно техническо оборудване, сертифицирани за употреба препарати/почистващи материали/консумативи, които гарантират качествено извършване на услугата, осигуряват безопасна работа и условия на труд за всички служители на ТП на НОИ – Бургас и посещаващите сградите клиенти.  
X. Изисквания към изпълнението на обществената поръчка:
1. Изпълнителят осигурява необходимия брой лица за качественото извършване на всички дейности, включени в ежедневното и периодично почистване в определените срокове. По време на ползване на законоустановен отпуск на служителите, осъществяващи почистването да им се осигурят заместници, за което се уведомява писмено Възложителя по надлежен ред.

2. Изпълнителят е длъжен да представи при подписване на договора списък на персонала, отговарящ за ежедневното и периодично почистване на обектите на Възложителя с трите имена и телефонните им номера за контакти, както и да информира Възложителя при настъпване на промени в срок до 2 работни дни от промяната.

3. Изпълнителят е длъжен да представи два дни преди основното почистване списък на персонала, отговарящ за почистването, с трите имена и телефонните номера на лицата за контакти.

4. Изпълнителят осигурява дежурство и организация при нерегламентирани почиствания (ремонтни дейности, инцидентно замърсяване и др.), като представя списък на ангажирания от него персонал.

5. Почистването да се извършва при спазване на дадените от Възложителя указания, свързани с поддържането на сградата и съоръженията в нея, спазването на вътрешния ред, хигиена, безопасност, противопожарни и други изисквания.

6. След обслужване на помещенията и общите площи в извън работно време, служителите на Изпълнителя задължително заключват вратите им.

7. След приключване на работата да се загася осветлението, да се проверяват и спират ВиК крановете, да се затварят прозорците в помещенията и общите части.

8. Изпълнителят се задължава да не изнася, премества или унищожава имущество и документи на Възложителя и носи материална отговорност за нанесените вреди или липси на имуществото на Възложителя, допуснати при изпълнение на предмета на поръчката. 
9. При възникване на повреди, аварии или други аварийни ситуации наетите работници на Изпълнителя незабавно да информират Възложителя и охраната в сградата за предприемане на съответните мероприятия. 
10. Изпълнителят следва да осигури лице, което ще осъществява контрол при почистването на обектите (сградите), качеството на извършената работа, както и да осъществява контакт с длъжностните лица на Възложителя, отговарящи за изпълнението на договора, посочени от последния.
11. Възложителят може да осъществява контрол, относно качеството на изпълнение предмета на настоящия договор по всяко време, без с това да възпрепятства на работата на Изпълнителя. За целта се сформира комисия в състав от представители на страните, която да констатира качеството на изпълнение предмета на договора. Резултатът от извършената от комисията проверка се отразява в двустранно подписан протокол.

12. Възложителят съставя протокол при постъпили оплаквания относно качеството на изпълнение предмета на договора, давайки срок за отстраняването им, като може да поиска от Изпълнителя замяна на персонал.  
13. Изпълнителят следва да предприеме необходимите организационни мерки спрямо персонала за осигуряване на необходимата дисциплина и качество на работа.
14. При отпадане на дейността на ТП на НОИ - Бургас в посочените филиали и офиси, договорената обща месечна стойност ще бъде намалена с месечната стойност на съответния филиал или офис.

15. При отпадане ползването на помещение/я в съответния филиал или офис, договорената месечна стойност на съответния филиал или офис ще бъде намалена пропорционално на използваната квадратура.

16. Изпълнителят изготвя ежемесечни двустранни протоколи между 01-во и 05-то число на месеца, следващ месеца на извършване на услугата, отразяващи качеството и обема на извършеното през периода за ежедневно и периодично почистване на обектите (сградите), предмет на обществената поръчка.
17. Изпълнителят изготвя двустранни протоколи за основното почистване, отразяващи качеството и обема на извършеното. 
Участниците могат да правят оглед на помещенията, предмет на обществената поръчка в рамките на работното време от 9.00 до 12.00 часа и от 14.00 до 16.00 часа след предварителна уговорка на тел. 056/80 37 90, мобилен тел. 0885 69 46 41- г-жа Янева и 056/80 38 00 г-жа Данева.  


