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	РЕПУБЛИКА БЪЛГАРИЯ
НАЦИОНАЛЕН ОСИГУРИТЕЛЕН ИНСТИТУТ

	
	ТЕРИТОРИАЛНО ПОДЕЛЕНИЕ - ДОБРИЧ


УКАЗАНИЯ ЗА УЧАСТИЕ
за избор на изпълнител на обществена поръчка по реда на Глава осма “а” 

във връзка с чл. 14, ал. 4 от Закона за обществените поръчки с предмет:
„ Отпечатване и доставка на бланки и формуляри за нуждите 

на ТП на НОИ - Добрич ”

1.ОБЩИ УСЛОВИЯ

1.1. Възложител
Възложител на настоящата публична покана по реда на Глава осма “а” от Закона за обществените поръчки, е Териториално поделение на Национален осигурителен институт- Добрич, с административен адрес: гр. Добрич, ул. „Даме Груев” №4.
Интернет адрес на Възложителя: www.noi.bg
Интернет адрес на Профила на купувача на Възложителя:
https://tenders-public.nssi.bg/tp/dob/2014/Forms/%D0%9F%D1%80%D0%BE%D1%84%D0%B8%D0%BB%20%D0%BD%D0%B0%20%D0%BA%D1%83%D0%BF%D1%83%D0%B2%D0%B0%D1%87%D0%B0/docsethomepage.aspx?ID=132&FolderCTID=0x0120D52000423694F84FFEDC4B9148CCEE2E947C4B00D6F26C59A66F4644A2A25514AE9C7FF9&List=1784abb3-2871-4cb5-af5d-140db1c5dda7&RootFolder=%2Ftp%2Fdob%2F2014%2F23-2015-19&RecSrc=%2Ftp%2Fdob%2F2014%2F23-2015-19
Документацията за участие е безплатна и Възложителят осигурява пълен електронен достъп до нея.
1.2. Правно основание за възлагане на поръчката
Възложителят обявява публичната покана за възлагане на обществена поръчка на основание чл. 14, ал. 4, т. 2 от Закона за обществените поръчки по реда на Глава осма “а” от същия закон.
1.3. Предмет на поръчката - „Отпечатване и доставка на бланки и формуляри за нуждите за нуждите на Териториално поделение на Национален осигурителен институт - Добрич.“
1.4. Срок на изпълнение на поръчката - 24 (двадесет и четири) месеца от датата на сключване на договор за възлагане на обществената поръчка.
1.5. Място на изпълнение на поръчката - Териториално поделение на Национален осигурителен институт - Добрич, с адрес: гр. Добрич, ул. „Даме Груев” №4.
1.6. Максимална прогнозна стойност - до 4166,67 (четири хиляди сто шестдесет и шест и 0,67 лева) без вкл. ДДС.
1.7. Критерият за оценка на офертите - “най-ниска цена”.
1.8. Източник на финансиране - бюджет на НОИ.
2. УКАЗАНИЯ ЗА ПОДГОТОВКА НА ОФЕРТАТА
2.1. Съдържанието на офертата се представя в един запечатан непрозрачен плик. Всички документи се подписват от лицата представляващи участника или от изрично упълномощени с нотариално заверено пълномощо лица. В тези случаи към офертата се прилага пълномощното в оригинал. Копията от документи се заверяват с “Вярно с оригинала”, подпис на представляващия и печат на участника. Неподписани и/или незаверени докумени не се считат за част от офертата на участника.

При приемане на офертата върху плика се отбелязват поредният номер, датата и часът на получаване, и посочените данни се записват във входящ регистър. На участника се издава документ за приемане на офертата. Оферти, които са представени след изтичане на крайния срок за получаване или в незапечатан, или скъсан плик, не се приемат и не се разглеждат.

2.2. Офертите на участниците ще се приемат в деловодството на гр. Добрич, ул. „Даме Груев” №4, етаж 3, стая 304 - деловодство, всеки работен ден от 08,00 до 16.30 ч. до 01.04.2015г. 
2.3. Офертите ще бъдат получени, разгледани и оценени от назначена от Възложителя комисия. Комисията съставя протокол, който представя на Възложителя за утвърждаване.
3. Съдържание на офертата
Представената оферта задължително трябва да отговаря на изискванията на чл. 101в от Закона за обществени поръчки и на условията, посочени от Възложителя и трябва най- малко да съдържа:
3.1. Административни сведения - по образец № 1 (в оригинал).
3.2. Нотариално заверено пълномощно на лицето, подписващо офертата
(оригинал), когато офертата (или някой документ от нея) не е подписана от управляващия и представляващ участника съгласно актуалното му състояние, а от изрично упълномощен негов представител. Пълномощното следва да съдържа всички данни на лицата (упълномощен и упълномощител), както и изрично изявление, че упълномощеното лице има право да подпише офертата (съответен документ, съдържащ се в нея) и/или да представлява участника в обществената поръчка.

3.3. Декларация за Единен идентификационен код (ЕИК), съгласно чл. 23 от Закона за търговския регистър, когато участникът е юридическо лице. Чуждестранните юридически лица прилагат еквивалентна идентифицираща информация в съответствие със законодателството на държавата, в която са установени. При участници обединения, които не са юридически лица, декларацията се представя за всяко юридическо лице, включено в състава на обединението. При участници обединения, които не са юридически лица се представя и Споразумение/Договор за обединение с нотариална заверка на подписите на лицата, които го подписват - в оригинал или нотариално заверено копие;
3.4. Техническо предложение за изпълнение на поръчката - по образец № 2 (в оригинал)
3.5. Ценово предложение - по образец № 3 (в оригинал).
3.6. Декларация относно срока на валидност на офертата - 90 (деветдесет) календарни дни, считано от крайния срок за получаване на офертите - по образец № 4
(в оригинал).
3.7. Списък на услугите, които са еднакви или сходни с предмета на настоящата обществена поръчка изпълнени от участника през последните 3 (три) години, считано от датата на подаване на офертата - по образец № 5 (в оригинал).
3.8. Декларация по чл. 56, ал.1, т. 12 от ЗОП - по образец № 6 (в оригинал).
Възложителят сключва договор за възлагане на поръчката със спечелилия участник съгласно Проекта на договор.

При подписване на договора за възлагане на поръчка участникът, определен за изпълнител, е длъжен да представи документи от съответните компетентни органи за удостоверяване липсата на обстоятелствата по чл. 47, ал. 1, т. 1 от ЗОП, освен когато законодателството на държавата, в която е установен, предвижда включването на някое от тези обстоятелства в публичен регистър или предоставянето им служебно на Възложителя, както и декларации за липса на обстоятелства по чл. 47, ал. 5 от ЗОП.
Началник на отдел “ЧРАПИО”: ...........................................
                 Анета Стойчева

Дата: .................... .2015г.
Съгласувал:

Началник на отдел “ФСД”: ...........................................
               Пенка Дончева

Дата: .................... .2015г.

Главен юрисконсулт: ...........................................
     Лиляна Цонева

Дата: .................... .2015г.

Изготвил документа :

н-к на сектор “ЧРПОАСД”: ...........................................
            Валентин Ничев 

Дата: .................... .2015г.
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