
	[image: image1.jpg]



	РЕПУБЛИКА БЪЛГАРИЯ
НАЦИОНАЛЕН ОСИГУРИТЕЛЕН ИНСТИТУТ

	
	ТЕРИТОРИАЛНО ПОДЕЛЕНИЕ - ДОБРИЧ


УКАЗАНИЯ ЗА УЧАСТИЕ
за избор на изпълнител на обществена поръчка

по реда на чл.18, ал.1, т.12 от ЗОП с предмет:

„Изготвяне на проект и план-сметка за авариен /евакуационен/ изход на административната сграда на Териториално поделение на

Национален осигурителен институт – Добрич.“

I. ОБЩИ УСЛОВИЯ
1.1 Възложител 

Възложител на настоящото публично състезание по реда на чл.18, ал.1, т.12 от Закона за обществените поръчки, е Териториално поделение на Национален осигурителен институт - Добрич, с административен адрес: 

9300 Добрич, ул. „Даме Груев” № 4,

тел.: 058 651001; факс: 058 651040

Интернет адрес на Възложителя: www.noi.bg  
Интернет адрес на Профила на купувача на Възложителя: https://tenders-public.nssi.bg/tp/dob
Документацията за участие е безплатна и Възложителят осигурява пълен електронен достъп до нея на интернет адрес - www.nоi.bg в “Профил на купувача”.
1.2. Правно основание за възлагане на поръчката
Възложителят обявява публичното състезание по реда на чл.18, ал.1, т.12 от Закона за обществените поръчки. За нерегламентираните в настоящите указания и документация условия по провеждането на процедурата се прилагат разпоредбите на Закона за обществените поръчки и издадените във връзка с неговото прилагане подзаконови нормативни актове.
1.3. Способ за събиране на оферти за участие в поръчката
Документацията във връзка с публичното състезание  се публикува на Портала на обществените поръчки в Агенцията по обществените поръчки, както и заедно със съпътстващата я документация се публикува и на интернет страницата на НОИ – www.nоi.bg в “Профил на купувача”.
1.4. Обект на поръчката – предоставяне на услуги, по смисъла на чл. 3, ал. 1, т. 3 от Закона за обществените поръчки (ЗОП).
1.5. Предмет на поръчката - Изготвяне на проект и план-сметка за авариен /евакуационен/ изход на административната сграда на Териториално поделение на Национален осигурителен институт – Добрич.
1.6. Срокове
1.6.1. Срок на валидност на офертата - 90 (деветдесет) календарни дни, считано от крайния срок за получаване на офертите.
1.6.2. Срок на изпълнение на поръчката - 40 (четиридесет) календарни дни от датата на сключване на договор за възлагане на обществената поръчка.
1.7. Място на изпълнение на поръчката:
· гр. Добрич, ул. „Даме Груев“ № 4;
1.8. Максимална прогнозна стойност - съгласно заповед № 1016-40-466 от 22.04.2016 г. на Управителя на НОИ е 2500,00 (две хиляда и петстотин) лева без включен ДДС.
1.9. Начин на плащане 
Възложителят заплаща стойността на изготвения проект по банковата сметка на Изпълнителя в срок от 10 (десет) работни дни след предоставяне на надлежно изготвена оригинална фактура, придружена с подписан приемателно-предавателен протокол,  удостоверяващ предаването на Възложителя на одобрения от общинската администрация на Община Добрич окомплектован цялостен работен инвестиционен проект в 4 (четири) оригинални екземпляра на хартиен носител и 1 (един) на електронен носител, ведно с издаденото въз основа на него разрешителни – в оригинал. 
.
1.10. Критерий за оценка на офертите -  “най-ниска цена”. 
1.11. Източник на финансиране – бюджет на НОИ.
II. УСЛОВИЯ ЗА УЧАСТИЕ. УКАЗАНИЯ ЗА ПОДГОТОВКА НА ОФЕРТАТА
2.1. Образците в документацията за участие и условията описани в тях са задължителни за участниците. Когато в документацията за участие е определено, че съответен документ се представя чрез “заверено от участника копие”, за такъв се счита този, при който върху копието на документа представляващият е поставил гриф - “Вярно с оригинала”, собственоръчен подпис със син цвят и печат на участника.
2.2. Офертата се представя от участника лично или от упълномощен от него представител, или по пощата с препоръчано писмо с обратна разписка, или чрез куриерска служба в запечатан, непрозрачен плик, върху който се посочват: наименованието на участника; адрес за кореспонденция, телефон и по възможност – факс и електронен адрес; наименованието на поръчката, 
2.3. Ако участникът изпраща офертата, чрез препоръчана поща или куриерска служба, разходите са за негова сметка. В този случай той следва да изпрати офертата така, че да обезпечи нейното пристигане на посочения от Възложителя адрес преди изтичане на срока за подаване на офертите. Рискът от забава или загубване на офертата е за участника. Възложителят не се ангажира да съдейства за пристигането на офертата на адреса и в срока определен от него. 
2.4. При приемане на офертата върху плика се отбелязват поредният номер, датата и часът на получаване, и посочените данни се записват във входящ регистър. На участника се издава документ за приемане на офертата. Оферти, които са представени след изтичане на крайния срок за получаване или в незапечатан, или скъсан плик, не се приемат и не се разглеждат.
2.5. Офертите на участниците ще се приемат в деловодството на ул. “Даме Груев“ № 4, етаж 3, стая 304, всеки работен ден от 08.30 до 16.30 ч.  до датата, посочена в обявлението за поръчката.
2.6. Офертите ще бъдат получени, разгледани и оценени от назначена от Възложителя комисия. 
2.7. Комисията съставя протокол, който представя на Възложителя за утвърждаване, заедно с цялата документация по проведената обществена поръчка.
2.8. За допълнителна информация и въпроси можете да се обръщате към лицата, представители от администрацията на Възложителя, посочени в обявлението за поръчката.
III.  Съдържание на офертата
Участниците  следва да представят следните документи: 

3.1. Опис на представените документи в офертата (оригинал, свободен текст).
Указание за попълване на описа:
Описват се приложените в офертата на участника документи. Описът следва да е подписан от участника или упълномощено от него лице.

3.2. Единен европейски документ за обществени поръчки (ЕЕДОП) в съответствие с изискванията на закона и условията на Възложителя (оригинал, Образец № 1 от документацията за участие). 
Указания за попълване на ЕЕДОП:
3.2.1. При подаване на офертата участникът декларира липсата на основанията за отстраняване и съответствие с критериите за подбор чрез представяне на единен европейски документ за обществени поръчки (ЕЕДОП). В него се предоставя съответната информация, изисквана от Възложителя, и се посочват националните бази данни, в които се съдържат декларираните обстоятелства, или компетентните органи, които съгласно законодателството на държавата, в която кандидатът или участникът е установен, са длъжни да предоставят информация. 

3.2.2. Когато изискванията по чл. 54, ал. 1, т. 1, 2 и 7 от ЗОП се отнасят за повече от едно лице, всички лица подписват един и същ ЕЕДОП. Когато е налице необходимост от защита на личните данни или при различие в обстоятелствата, свързани с личното състояние, информацията относно изискванията по чл. 54, ал. 1, т. 1, 2 и 7 от ЗОП се попълва в отделен ЕЕДОП за всяко лице или за някои от лицата. 

3.2.3. В случаите по т. 2, когато се подава повече от един ЕЕДОП, обстоятелствата, свързани с критериите за подбор, се съдържат само в ЕЕДОП, подписан от лице, което може самостоятелно да представлява съответния стопански субект.

3.2.4. Когато участникът е посочил, че ще използва капацитета на трети лица за доказване на съответствието с критериите за подбор или че ще използва подизпълнители, за всяко от тези лица се представя отделен ЕЕДОП, който съдържа посочената в т. 1 информация. (чл. 67 от ЗОП)
3.2.5. Когато участникът е посочил участието на подизпълнители и дела на поръчката, която ще им възложат, той трябва да представи доказателство за поетите от подизпълнителя задължения.
3.2.6. В ЕЕДОП се представят данни относно публичните регистри, в които се съдържа информация за декларираните обстоятелства или за компетентния орган, който съгласно законодателството на съответната държава е длъжен да предоставя информация за тези обстоятелства служебно на Възложителя. 
3.2.7. Когато за участник е налице някое от основанията по чл. 54, ал. 1 ЗОП и преди подаването на офертата той е предприел мерки за доказване на надеждност по чл. 56 от ЗОП, тези мерки се описват в ЕЕДОП. 
3.3. Декларация по чл. 3, т. 8 и чл.4 от Закона за икономическите и финансовите отношения с дружествата, регистрирани в юрисдикции с преференциален данъчен режим, контролираните от тях лица и техните действителни собственици (оригинал, Образец № 2 от документацията за участие).
Указание за подготовка на декларацията:
Декларацията следва да бъде изготвена по приложение образец № 2 към документацията за участие, спазвайки указанията, посочени в него.

3.4. Техническо предложение (оригинал, Образец № 3 от документацията за участие). 
Указание за подготовка на техническото предложение:
Техническото предложение следва да бъде изготвено по приложение образец № 3 към документацията за участие. В случай че лицето, което подава офертата, не е законният представител на участника, към техническото предложение следва да бъде представен и документ за упълномощаване – оригинал или нотариално заверено копие. 
3.5. Ценово предложение (оригинал, Образец № 4 от документацията за участие). 
Указание за подготовка на ценовото предложение:
Участниците изготвят своето ценово предложение в съответствие с изискванията, предвидени в настоящите указания за участие и съгласно приложения образец № 4 към документацията за участие. Ценовото предложение участникът следва да постави в отделен запечатан непрозрачен плик с надпис: „Предлагани ценови параметри“.
Цените следва да бъдат посочени в български лева, закръглени с точност до втория знак след десетичната запетая.  
При несъответствие между цифровата и изписаната с думи обща цена на предложението ще се вземе предвид изписаната с думи.

Общата цена за изпълнение предмета на поръчката не може да надвишава прогнозната стойност от 2 500,00 (две хиляди и петстотин лева) лева без ДДС.
Възложителят сключва договор за възлагане на поръчката със спечелилия участник съгласно Проект на договор – /по Образец №6/. При подписване на договора за възлагане на поръчка участникът, определен за изпълнител, е длъжен да представи документи от съответните компетентни органи за удостоверяване липсата на обстоятелствата по чл. 58 от ЗОП

Ако класираният на първо място откаже да сключи договор, не представи някой от изисканите документи или не отговаря на изискванията на чл.58 от ЗОП Възложителя може да сключи договор с класирания на второ място.

9300, гр. Добрич, ул. „Даме Груев” № 4,  тел.: +35958651001, факс: +35958651040; e-mail: dobrich@nssi.bg

