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	РЕПУБЛИКА БЪЛГАРИЯ
НАЦИОНАЛЕН ОСИГУРИТЕЛЕН ИНСТИТУТ

	
	ТЕРИТОРИАЛНО ПОДЕЛЕНИЕ - ДОБРИЧ


ОБРАЗЕЦ НА ОФЕРТА И УКАЗАНИЯ ЗА ПОПЪЛВАНЕТО И
за участие в  процедура по възлагане на

ОБЩЕСТВЕНА ПОРЪЧКА чрез публично състезание с обект:

"Абонаментна поддръжка на асансьорни уредби, включително осигурявяване 

на резервни части и консумативи за нуждите на ТП на НОИ – Добрич."
І. ОБЩИ УСЛОВИЯ
1.1 Възложител 
Възложител на настоящото публично състезание по реда на чл.18, ал.1, т.12 от Закона за обществените поръчки, е Териториално поделение на Национален осигурителен институт - Добрич, с административен адрес: 

9300 Добрич, ул. „Даме Груев” № 4,

тел.: 058 651001; факс: 058 651040

Интернет адрес на Възложителя: www.noi.bg  
Интернет адрес на Профила на купувача на Възложителя: 
https://tenders-public.nssi.bg/tp/dob/2014/Forms/AllItems.aspx
Документацията за участие е безплатна и Възложителят осигурява пълен електронен достъп до нея на интернет адрес - www.nоi.bg в “Профил на купувача”.
1.2. Правно основание за възлагане на поръчката
Възложителят обявява публичното състезание по реда на чл.18, ал.1, т.12 от Закона за обществените поръчки. За нерегламентираните в настоящите указания и документация условия по провеждането на процедурата се прилагат разпоредбите на Закона за обществените поръчки и издадените във връзка с неговото прилагане подзаконови нормативни актове.
1.3. Способ за събиране на оферти за участие в поръчката
Документацията във връзка с публичното състезание  се публикува на Портала на обществените поръчки в Агенцията по обществените поръчки, както и заедно със съпътстващата я документация се публикува и на интернет страницата на НОИ – www.nоi.bg в “Профил на купувача”.
1.4. Обект на поръчката – предоставяне на услуги, по смисъла на чл. 3, ал. 1, т. 3 от Закона за обществените поръчки (ЗОП).
1.5. Предмет на поръчката - Предмет  на настоящата обществена поръчка е извършване абонаментна поддръжка на асансьорна уредба, монтирана в административна сграда на ТП на НОИ-Добрич, включително осигуряване на резервни части и консумативи, както и извършването на всички видове дейности, свързани с функционални проверки, техническото обслужване и ремонтни дейности, чрез които се осигурява безопасното и безаварийно използване на асансьора според предназначението му, в съответствие с нормите на действащото българско законодателство и инструкциите  за експлоатация на производителя. 
1.6. Срокове
1.6.1. Срок на валидност на офертата - 90 (деветдесет) календарни дни, считано от крайния срок за получаване на офертите.
1.6.2. Срок на изпълнение на поръчката - 24 (дведесет и четири) месеца от датата на сключване на договор за възлагане на обществената поръчка.
1.7. Място на изпълнение на поръчката:
· гр. Добрич, ул. „Даме Груев“ № 6;

1.8. Гаранция за изпълнение на договора.

          
Гаранцията, обезпечаваща изпълнението на договора, е в размер на 3/три/ на сто от стойността му. Гаранциите се предоставят в една от следните форми:
1.парична сума;

2.банкова гаранция;

3.застраховка, която обезпечава изпълнението, чрез покритие на отговорността на Изпълнителя.

          
Участникът, определен за изпълнител, избира сам формата на гаранцията за изпълнение.

          
Паричната гаранция се внася с платежно нареждане по сметка на  ТП на НОИ-Добрич, в СИБанк – клон Добрич, IBAN: BG17 BUIB 7877 3115 1916 01, BIC: BUIBBGSF, параграф 93-10-00, като в платежното нареждане задължително се посочва основанието за внасяне. 

           
Когато участника избере гаранцията за изпълнение да е банкова гаранция, в нея следва изрично да е записано, че е:

·  безусловна и неотменима

·  в полза на възложителя

·  със срок на валидност най-малко 30/тридесет / дни след изтичане срока на договора.

            Банковата гаранция се предоставя в оригинал, като следва да дава възможност на Възложителя да реализира правата си по същата само въз основа на свое едностранно волеизявление, независимо от претенциите на трети лица и без да са необходими други доказателства относно неизпълнение на договорно задължение от страна на Изпълнителя.

            При неизпълнение на задължение по договора от страна на Изпълнителя, Възложителят задържа гаранцията за добро изпълнение.
1.9. Максимална прогнозна стойност - съгласно заповед № 1016-40-466 от 22.04.2016 г. на Управителя на НОИ, общата стойност на поръчката не може да надхвърля сумата от 1200,00 (хиляда и двеста) лева без включен ДДС.
Общата предложена цена за абонаментно сервизно обслужване и ремонт не може да надвишава 840 (осемстотин и четиридесет лева) без вкл. ДДС. Разликата до 1200 лв. (без вкл. ДДС) е за резервни части.
Абонаментната цена за поддръжка на асансьора в административната сграда  на ТП на НОИ - Добрич  включва всички разходи на Изпълнителя, свързани с изпълнение предмета на поръчката, приема се за окончателна и не подлежи на корекция в процеса на изпълнението й.

Вложеният труд за ремонтни дейности и подмяна на възли,  детайли, резервни части и консумативи е за сметка на Изпълнителя.
1.10. Начин на плащане 
Заплащането на абонаментната цена се извършва ежемесечно на 24 равни части, в лева по банков път в срок  10 работни дни след представена фактура от Изпълнителя след изминал месец, ведно с  двустранно подписан протокол за извършената абонаментна поддръжка.
Заплащането на вложени възли,  детайли, резервни части и консумативи се извършва в срок 10 работни дни, след представена фактура, ведно с двустранно подписан протокол за приемане на извършените ремонтни дейности.
1.11. Критерий за оценка на офертите -  “най-ниска цена”. 
1.12. Източник на финансиране – бюджет на НОИ.
II . ИЗИСКВАНИЯ КЪМ УЧАСТНИЦИТЕ В ПРОЦЕДУРАТА
1.Общи условия за участие в процедурата.

            В процедурата за възлагане на обществена поръчка може да участва всяко българско или чуждестранно физическо или юридическо лице, или техни обединения, както и всяко друго образувание, което има право да изпълнява услуги съгласно законодателството на държавата, в която то е установено. Участникът следва да отговаря на условията посочени в ЗОП и обявените изисквания от Възложителя в обявлението и в  настоящата документация. 
            В случай, че участникът участва, като обединение, което не е регистрирано като самостоятелно юридическо лице, тогава участниците в обединението представят акт за създаване на обединението. От акта трябва да е видно правното основание за създаване на обединението, правата и задълженията на участниците в обединението, разпределението на отговорностите и дейностите предмет на поръчката между членовете на обединението.  
          
  Офертите и заявленията за участие се изготвят на български език.

            Срок на валидност на офертите в настоящата процедура – 90 (деветдесет) календарни дни от крайния срок за получаване на оферти от Възложителя.
            Всеки участник в процедура за възлагане на обществена поръчка има право да представи само една оферта.
            При изготвяне на офертата всеки участник трябва да се придържа точно към обявените от възложителя условия.
            До изтичане на срока за подаване на офертите, всеки участник може да промени, да допълни или да оттегли офертата си.

            Лице, което участва в обединение или е дало съгласие да бъде подизпълнител на друг участник, не може да подава самостоятелна оферта.
            Свързани лица не могат да бъдат самостоятелни кандидати или участници в една и съща процедура. „Свързани лица“ по §2, т.45 от ДР на ЗОП са тези по смисъла на §1, т.13 и 14 от ДР на Закона за публичното предлагане на ценни книжа.

            2.Обстоятелства относно лично състояние на участниците  .  

 

**************Възложителят задължително отстранява от участие в процедура за възлагане на обществена поръчка  участник, когато:

1. е осъден с влязла в сила присъда, освен ако е реабилитиран, за престъпление по чл. 108а, чл. 159а – 159г, чл. 172, чл. 192а, чл. 194 – 217, чл. 219 – 252, чл. 253 – 260, чл. 301 – 307, чл. 321, 321а и чл. 352 – 353е от Наказателния кодекс;

2. е осъден с влязла в сила присъда, освен ако е реабилитиран, за престъпление, аналогично на тези по т. 1, в друга държава членка или трета страна;

3. има задължения за данъци и задължителни осигурителни вноски по смисъла на чл. 162, ал. 2, т. 1 от ДОПК и лихвите по тях, към държавата или към общината по седалището на възложителя и на участника, или аналогични задължения, установени с акт на компетентен орган, съгласно законодателството на държавата, в която участникът е установен, освен ако е допуснато разсрочване, отсрочване или обезпечение на задълженията или задължението е по акт, който не е влязъл в сила;

4. е налице неравнопоставеност в случаите по чл. 44, ал. 5 от ЗОП;

5. е установено, че:

а) е представил документ с невярно съдържание, свързан с удостоверяване липсата на основания за отстраняване или изпълнението на критериите за подбор;

б) не е предоставил изискваща се информация, свързана с удостоверяване липсата на основания за отстраняване или изпълнението на критериите за подбор;

6. е установено с влязло в сила наказателно постановление или съдебно решение, че при изпълнение на договор за обществена поръчка е нарушил чл. 118, чл. 128, чл. 245 и чл. 301 – 305 от Кодекса на труда или аналогични задължения, установени с акт на компетентен орган, съгласно законодателството на държавата, в която кандидатът или участникът е установен;

7. е налице конфликт на интереси, който не може да бъде отстранен.
"Конфликт на интереси" по смисъла на §2,т.21 от ДР на ЗОП е налице, когато възложителят, негови служители или наети от него лица извън неговата структура, които участват в подготовката или възлагането на обществената поръчка или могат да повлияят на резултата от нея, имат интерес, който може да води до облага по смисъла на чл. 2, ал. 3 от Закона за предотвратяване и установяване на конфликт на интереси и за който би могло да се приеме, че влияе на тяхната безпристрастност и независимост във връзка с възлагането на обществената поръчка.
8. Основанията по т. 1, 2 и 7 се отнасят за лицата, които представляват участника, членовете на управителни и надзорни органи и за други лица, които имат правомощия да упражняват контрол при вземането на решения от тези органи. Тези лица са конкретизирани в чл.40 от ППЗОП. 

9. Основанията по т. 3 не се прилагат, когато:

  9.1. се налага да се защитят особено важни държавни или обществени интереси;

  9.2. размерът на неплатените дължими данъци или социалноосигурителни вноски е не повече от 1 на сто от сумата на годишния общ оборот за последната приключена финансова година.

   10.Не могат да участват в процедурата за възлагане на настоящата обществена поръчка участници, които са дружества, регистрирани в юрисдикции с преференциален данъчен режим и свързаните с тях лица включително и чрез гражданско дружество/консорциум, в което участва дружество, регистрирано в юрисдикция с преференциален данъчен режим;

   Забраната по Закона за икономическите и финансовите отношения с дружествата, регистрирани в юрисдикции с преференциален данъчен режим, свързаните с тях лица и техните действителни собственици не се прилага, когато по Търговския регистър, по партидата на дружествата, съобразно чл. 6 от същия закон са вписани едно или повече от обстоятелствата, посочени в чл. 4 от Закона за икономическите и финансовите отношения с дружествата, регистрирани в юрисдикции с преференциален данъчен режим, свързаните с тях лица и техните действителни собственици.
         3. Критерии за подбор
         3.1. Годност (правоспособност) за упражняване на професионална дейност, икономическо и финансово състояние.
         Годност (правоспособност) за упражняване на професионална дейност:  Участникът следва да докаже годност за упражняване на професионална дейност, като представи заверено копие на валидно удостоверение за вписване в регистъра по чл. 36, ал.1 от Закона за техническите изисквания към продуктите, издадено от Държавна агенция за метрологичен и технически надзор (ДАМТН) или оправомощени длъжностни лица от Главна дирекция “Инспекция за държавен технически надзор”.
Същият се прилага към EEДОП.
         3.2. Икономическо и финансово състояние.

         Възложителят не поставя изисквания.

         
3.3. Изисквания за технически и професионални способности.
1. Участникът да е изпълнил най-малко една  дейност с предмет и обем, идентичен или сходен с този на поръчката, за последните три години от датата на подаване на офертата.
          Под „сходен или идентичен с предмета на настоящата поръчка“ се разбира изпълнение на дейности по абонаментна поддръжка, профилактика и сервизно техническо обслужване и осигуряване на резервни части и консумативи на асансьорни уредби.
         За доказване на техническите и професионални способности, участниците представят следните документи и доказателства:

- Списък на услугите, които са идентични или сходни с предмета на поръчката с посочване на стойностите, датите и получателите, заедно с доказателство за извършената услуга (попълва се в дясната част на Част ІV, т.“В“, 1Б на ЕЕДОП).

2. Участникът да разполага с технически лица за извършване на дейностите по сервизната поддръжка и абонаментното обслужване на асансьорната уредба, притежаващи свидетелство за правоспособност съгласно „Наредба №3 за условията и реда за придобиване на правоспособност за упражняване на професията „монтьор по монтиране, поддържане и ремонтиране на асансьори“.
Минимално изискване:

Участникът следва да има на разположение минимум две технически лица, за извършване на дейностите по сервизната поддръжка и абонаментното обслужване на асансьорната уредба.
За доказване на техническите и професионални способности, участниците представят следните документи и доказателства:

      - Списък с техническите лица, които участникът ще използва при изпълнение на поръчката, с посочване на имената на сервизните лица, тяхната квалификация и придобита правоспособност. (попълва се в дясната част на Част ІV, т. “В“, 6 на ЕЕДОП). Заверени копия от валидни документи, удостоверяващи правоспособността на техническите лица се прилагат към ЕЕДОП.

3. При участие на подизпълнители, същите трябва да отговарят на съответните критерии за подбор съобразно вида и дела от поръчката, който ще изпълняват, като и за тях не следва да са налице основания за отстраняване от процедурата.
4. В случай, че участникът се позовава на капацитета на трети лица, същите следва да отговарят на съответните критерии за подбор, за доказването на които участника се позовава на техния капацитет, като и за тях не следва да са налице основания за отстраняване от процедурата.
III. УКАЗАНИЯ ЗА ПОДГОТОВКА НА ДОКУМЕНТИТЕ ЗА УЧАСТИЕ

При подаване на оферта участникът декларира липсата на основанията за отстраняване и съответствие с критериите за подбор чрез представяне на единен европейски документ за обществени поръчки (ЕЕДОП). В него се предоставя съответната информация, изисквана от възложителя, и се посочват националните бази данни, в които се съдържат декларираните обстоятелства, или компетентните органи, които съгласно законодателството на държавата, в която кандидатът или участникът е установен, са длъжни да предоставят информация.

Когато кандидатът или участникът е посочил, че ще използва капацитета на трети лица за доказване на съответствието с критериите за подбор или че ще използва подизпълнители, за всяко от тези лица се представя отделен ЕЕДОП, който съдържа информацията в предходния абзац. 

Възложителят може да изисква от участниците по всяко време да представят всички или част от документите, чрез които се доказва информацията, посочена в ЕЕДОП, когато това е необходимо за законосъобразното провеждане на процедурата.

Когато изискванията по чл. 54, ал. 1, т. 1, 2 и 7 от ЗОП се отнасят за повече от едно лице, всички лица подписват един и същ ЕЕДОП. Когато е налице необходимост от защита на личните данни или при различие в обстоятелствата, свързани с личното състояние, информацията относно изискванията по чл. 54, ал. 1, т. 1, 2 и 7 от ЗОП се попълва в отделен ЕЕДОП за всяко лице или за някои от лицата. 

В случаите по предходния абзац, когато се подава повече от един ЕЕДОП, обстоятелствата, свързани с критериите за подбор, се съдържат само в ЕЕДОП, подписан от лице, което може самостоятелно да представлява съответния стопански субект.

В ЕЕДОП се представят данни относно публичните регистри, в които се съдържа информация за декларираните обстоятелства или за компетентния орган, който съгласно законодателството на съответната държава е длъжен да предоставя информация за тези обстоятелства служебно на възложителя

Когато за участник е налице някое от основанията по чл. 54, ал. 1 ЗОП или посочените от възложителя основания и преди подаването на офертата той е предприел мерки за доказване на надеждност по чл. 56 от ЗОП, тези мерки се описват в ЕЕДОП.

Всяка оферта трябва да се изготви и представи  на хартиен носител на български език. Към заявлението/офертата следва да се приложат документи в оригинал или заверени копия в съответствие с изискванията на документацията за участие. 

1. Заявление за участие и оферта - съдържание и подаване:
При подготовката на заявленията за участие и на офертите  участниците са длъжни да спазват изискванията на възложителите.
Заявлението за участие включва:

1. Опис на документите, съдържащи се в офертата  подписан от участника;

2. Единен европейски документ за обществени поръчки (ЕЕДОП) за участника в съответствие с изискванията на закона и условията на възложителя, а когато е приложимо – ЕЕДОП за всеки от участниците в обединението, което не е юридическо лице, за всеки подизпълнител и за всяко лице, чиито ресурси ще бъдат ангажирани в изпълнението на поръчката./образец №1/

3. Документи за доказване на предприетите мерки за надеждност, когато е приложимо;

4.  Документите по чл. 37, ал. 4 от ППЗОП, когато е приложимо заверени копия. 

5. Декларацията по чл. 3, т. 8 от Закона за икономическите и финансовите отношения с дружествата, регистрирани в юрисдикции с преференциален данъчен режим, свързаните с тях лица и техните действителни собственици -  /по образец №2/
    Декларацията, се попълва и подписва от:

· Физическото лице – когато участникът е физическо лице.

· Лицето, което официално представлява участникът пред трети страни за всякакви цели – за участници юридически лица. 

· Лицето, което е упълномощено от членовете на обединението, съгласно споразумението, което се изисква, – ако участникът е обединение.
6. Други документи - доказателства за годност:

- заверено копие на валидно удостоверение за вписване в регистъра по чл. 36, ал. 1 от Закона за техническите изисквания към продуктите, издадено от Държавна агенция за метрологичен и технически надзор (ДАМТН) или оправомощени длъжностни лица от Главна дирекция “Инспекция за държавен технически надзор”.
- доказателство за извършената услуга, идентична или сходна с предмета на поръчката;
   - заверени копия от валидни документи, удостоверяващи правоспособността на техническите лица, за извършване на дейностите по сервизната поддръжка и абонаментното обслужване на асансьорната уредба.
                Офертата включва:
1. Техническо предложение /образец № 3/, съдържащо:

а) предложение за изпълнение на поръчката в съответствие с техническите спецификации и изискванията на възложителя; 

б) декларация за съгласие с клаузите на приложения проект на договор /образец №5/; 

в) декларация за срока на валидност на офертата;
г) декларация, че при изготвяне на офертата са спазени задълженията, свързани с данъци и осигуровки, закрила на заетостта и условията на труд ;   
д) документ за упълномощаване, когато лицето, което подава офертата, не е законният представител на участника /ако е приложимо/- в оригинал;

2. Плик „Предлагани ценови параметри“, съдържащ ценовото предложение  на участника за абонаментна поддръжка на асансьорната уредба съгласно образец №4 -оригинал, подписан и подпечатан от представляващия участника.

   Посочената цена за изпълнение на обществената поръчка е в български лева, закръглена с точност до втория знак след десетичната запетая без включен ДДС. 

    Предложената от участниците цена следва да включва всички разходи за извършване на изпълнение предмета на обществената поръчка.
   При несъответствие между цифровата и изписаната с думи цена на предложението ще се вземе предвид изписаната с думи.

  Извън плика с надпис "Предлагани ценови параметри " не трябва да е посочена никаква информация относно цената;


  Участници, които по какъвто и да е начин са включили някъде в офертата си извън плика "Предлагани ценови параметри " елементи, свързани с предлаганата цена (или части от нея), ще бъдат отстранени от участие в процедурата.
            Ред за подаване на заявлението и офертата:
Документите, свързани с участието в процедурата, се представят от участника, или от упълномощен от него представител – лично или чрез пощенска или друга куриерска услуга с препоръчана пратка с обратна разписка, на адрес гр. Добрич, ул.“Даме Груев“ №4. Документите се представят в запечатана непрозрачна опаковка, върху която се посочват:

1. наименованието на участника, включително участниците в обединението, когато е приложимо;

2. адрес за кореспонденция, телефон и по възможност – факс и електронен адрес;

3. наименованието на поръчката, за която се подават документите.

Опаковката включва документите по чл. 39, ал. 2 и ал. 3, т. 1 от ППЗОП, опис на представените документи, както и отделен запечатан непрозрачен плик с надпис "Предлагани ценови параметри", който съдържа ценовото предложение по чл. 39, ал. 3, т. 2 от ППЗОП. 

 

 

 

 
Получените оферти и заявления за участие при възложителя се вписват в негов регистър, в който се отбелязват:

1. подател на офертата или заявлението за участие;

2. номер, дата и час на получаване; 

3. причините за връщане на заявлението за участие или офертата, когато е приложимо.

            При получаване на заявлението за участие или на офертата върху опаковката се отбелязват поредният номер, датата и часът на получаването, за което на приносителя се издава документ. Не се приемат заявления за участие и оферти, които са представени след изтичане на крайния срок за получаване или са в незапечатана опаковка или в опаковка с нарушена цялост. Такива оферти незабавно се връщат на подателя и съответното обстоятелство се отбелязва в регистъра.

            Когато към момента на изтичане на крайния срок за получаване на заявления за участие или оферти пред мястото, определено за тяхното подаване, все още има чакащи лица, те се включват в списък, който се подписва от представител на възложителя и от присъстващите лица. Офертите на лицата от списъка се завеждат в регистъра. Не се допуска приемане на оферти от лица, които не са включени в списъка. 

Получените заявления за участие или офертите се предават на председателя на комисията по чл. 51 от ППЗОП, за което се съставя протокол с данните по регистъра.      Протоколът се подписва от предаващото лице и от председателя на комисията.

2.Други указания.
В случай, че участникът изпраща офертата, чрез препоръчна поща с обратна разписка, разходите са за негова сметка. В този случай той следва да изпрати офертата така, че да обезпечи нейното получаване на посочения от Възложителя адрес в срока, определен за подаване на офертите, посочен в обявлението.

Възложителят не се ангажира да съдейства за пристигане на офертата на адреса и в срока, определен в обявлението. Участникът не може да иска от Възложителя съдействие, като: освобождаване на пратка, получаване на пратка, чрез поискване от пощенски клон или офис на куриер и други подобни.
Всички документи трябва да са подписани или заверени (когато са копия) с гриф „Вярно с оригинала”, подпис, освен документите, за които са посочени конкретните изисквания за вида и заверката им;

Документите и данните в офертата се подписват само от лица с представителни функции, назовани в удостоверението за актуално състояние или упълномощени за това лица; Във втория случай се изисква да се представи заверено пълномощно за изпълнението на такива функции;

Всички документи, свързани с предложението, следва да бъдат на български език;
Документацията за участие в настоящата процедура е безплатна и всеки участник може да я изтегли от „Профила на купувача”, за да изготви своята оферта!
За въпроси, които не са разгледани в настоящата документация, се прилагат ЗОП и ППЗОП, обявлението и решението към поръчката.
Възложителят допуска оглед на асансьорната уредба на място, всеки работен ден, от 8,00 до 12,00 часа и от 13,00 до 16,30 часа в сградата на Териториално поделение на Национален осигурителен институт - Добрич, с адрес: гр. Добрич, ул. „Даме Груев” №6, до изтичане на срока за подаване на оферти.


