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	РЕПУБЛИКА БЪЛГАРИЯ
НАЦИОНАЛЕН ОСИГУРИТЕЛЕН ИНСТИТУТ

	
	ТЕРИТОРИАЛНО ПОДЕЛЕНИЕ - ДОБРИЧ

	


УКАЗАНИЕ ЗА ПОДГОТОВКА НА ОФЕРТАТА

При участие във възлагане на обществена поръчка по реда на глава двадесет и шеста от ЗОП с предмет: “Абонаментна поддръжка на система за видеонаблюдение, включително осигуряване на резервни части за нуждите на ТП на НОИ – Добрич”
I. Изисквания за съдържанието на офертата. Указания за попълване на образци
Офертата трябва да включва следните документи:
1. Списък на документите, съдържащи се в офертата, подписан от участника – оригинал;
следва да бъдат представени попълнени съгласно настоящите указания следните образци: 

2.Административни сведения – Образец №1, в оригинал;

Указания за попълване: Образецът се попълва само от участника, който подава офертата.

3. Декларация по чл. 3, т. 8 и чл.4 от Закона за икономическите и финансовите отношения с дружествата, регистрирани в юрисдикции с преференциален данъчен режим, свързаните с тях лица и техните действителни собственици - по  Образец № 2 в оригинал;

Указания за попълване:

В случай, че участникът е юридическо лице, декларацията се подава задължително от всички лица, посочени в чл.54, ал.2 от ЗОП.

В случай, че участникът е обединение, декларация се представя за всяко физическо или юридическо лице, включено в обединението, при спазване на забележка 1.

Когато деклараторът е чуждестранен гражданин, декларацията, която е на чужд език се представя и в превод.

"Свързани лица" по смисъла на § 1 от допълнителните разпоредби на Търговския закон са:
1.съпрузите, роднините по права линия - без ограничения, по съребрена линия - до четвърта степен включително, и роднините по сватовство - до трета степен включително;
2.работодател и работник;
3.лицата, едното от които участва в управлението на дружеството на другото;
4.съдружниците;
5..дружество и лице, което притежава повече от 5 на сто от дяловете и акциите, издадени с право на глас в дружеството;

6.лицата, чиято дейност се контролира пряко или косвено от трето лице;

7.лицата, които съвместно контролират пряко или косвено трето лице;

8.лицата, едното от които е търговски представител на другото;

9.лицата, едното от които е направило дарение в полза на другото.

"Свързани лица" са и лицата, които участват пряко или косвено в управлението, контрола или капитала на друго лице или лица, поради което между тях могат да се уговарят условия, различни от обичайните.


Забраната по Закона за икономическите и финансовите отношения с дружествата, регистрирани в юрисдикции с преференциален данъчен режим, свързаните с тях лица и техните действителни собственици не се прилага, когато по Търговския регистър, по партидата на дружествата, съобразно чл. 6 от същия закон са вписани едно или повече от изброените по-долу обстоятелства, посочени в чл. 4 от Закона за икономическите и финансовите отношения с дружествата, регистрирани в юрисдикции с преференциален данъчен режим, свързаните с тях лица и техните действителни собственици:

-  акциите на дружеството, в което пряко или косвено участва дружество, регистрирано в юрисдикция с преференциален данъчен режим, се търгуват на регулиран пазар в държава – членка на Европейския съюз, или в друга държава – страна по Споразумението за Европейското икономическо пространство, или на пазар, включен в списъка по Кодекса за социално осигуряване, Закона за публичното предлагане на ценни книжа или Закона за дейността на колективните инвестиционни схеми и на други предприятия за колективно инвестиране, и действителните собственици – физически лица, са обявени по реда на съответния специален закон;


-  дружеството, регистрирано в юрисдикция с преференциален данъчен режим, е част от икономическа група, чието дружество майка е местно лице за данъчни цели на държава, с която Република България има влязла в сила спогодба за избягване на двойното данъчно облагане или влязло в сила споразумение за обмен на информация;


- дружеството, регистрирано в юрисдикция с преференциален данъчен режим, е част от икономическа група, чието дружество майка или дъщерно дружество е българско местно лице и неговите действителни собственици – физически лица, са известни или се търгува на регулиран пазар в държава – членка на Европейския съюз, или в друга държава – страна по Споразумението за Европейското икономическо пространство;
- дружеството, в което пряко или косвено участва дружество, регистрирано в юрисдикция с преференциален данъчен режим, е издател на периодични печатни произведения и е представило информация за действителните собственици – физически лица, по реда на Закона за задължителното депозиране на печатни и други произведения.

4. Декларация за отсъствие на обстоятелства по чл.54, ал.1, т.1, т.2 и т.7 от ЗОП – по Образец № 3, в оригинал;

Указания за попълване: Декларацията се попълва съгласно изискванията на чл. 97, ал. 6 от ППЗОП, във връзка с чл. 40 от ППЗОП
5.Декларация за отсъствие на обстоятелства по чл.54, ал.1, т.3-5 от ЗОП – по Образец № 4, в оригинал ;

Указания за попълване: При деклариране на обстоятелствата следва да бъдат спазени изискванията на чл. 97, ал. 6, изр. второ от ППЗОП.
6.Декларация по чл.66, ал.1 от ЗОП – по Образец № 5, в оригинал; 

Указания за попълване: 
6.1.Настоящата декларация се попълва от управляващия участника по регистрация. В случай, че участник в поръчката е обединение, декларацията се попълва от представляващия обединението.
6.2. В случай, че участникът възнамерява да ползва подизълнител/и, в съответсвие с чл. 66, ал. 1, изр. последно от ЗОП, следва да представи доказателство за поетите от подизпълнителите задължения.
7. Декларация за съгласие за участие като подизпълнител – по Образец № 6, в оригинал;
Указания за попълване: Попълва се от подизпълнителя/те, които ще участват в изпълнението на поръчката. Декларацията не замества изискуемото съгласно чл. 66, ал. 1, изр. последно от ЗОП доказателство за поетите от подизпълнителите задължения. 
 8. Декларация по чл.66, ал.2 от ЗОП за отсъствия на обстоятелства по чл.54, ал.1, т.2 и т.7 от ЗОП – по Образец № 7, в оригинал;
Указания за попълване: Декларацията се попълва съгласно изискванията на чл. 97, ал. 6 от ППЗОП, във връзка с чл. 40 от ППЗОП. 
9. Декларация по чл.66, ал.2 от ЗОП за отсъствия на обстоятелства по чл.54, ал.1, т.3-5 от ЗОП – по Образец № 8, в оригинал;
Указания за попълване:. При деклариране на обстоятелствата следва да бъдат спазени изискванията на чл. 97, ал. 6, изр. второ от ППЗОП.
10. Декларация по чл.6, ал.2 от Закона за мерките срещу изпирането на пари (ЗМИП) – по Образец № 9, в оригинал.
Указания за попълване: Попълва се и се представя само в случай, че идентификацията на действителния собственик на юридическото лице, за целите на Закона за мерките срещу изпирането на пари, не може да бъде извършена чрез вписаните в Търговския регистър към Агенция по вписванията данни и липса на възможност за представяне на документите по чл. 3, ал. 4 от ППЗМИП към офертата. Декларацията се представя за:

- участници - юридически лица. В този случай, декларацията се подписва от представляващия/ите юридическото лице, съгласно актуалната търговска регистрация;

- членове на обединение - неперсонифицирано дружество, които са юридически лица. В този случай, декларацията се подписва от представляващия/ите юридическото лице - член на обединението, съгласно актуалната търговска регистрация.
11. Декларация за съгласие с клаузите на приложения проект на договор – по Образец №10, в оригинал.
Указания за попълване: Образецът се попълва само от участника, който подава офертата.
12. Декларация за срока на валидност на офертата- по  Образец № 11, в оригинал;
Указания за попълване: Образецът се попълва само от участника, който подава офертата
13. Декларация за отсъствие на обстоятелствата по чл.22, ал.1 и ал. 2 от Закона за предотвратяване и установяване на конфликт на интереси (ЗПУКИ) - по  Образец № 12, в оригинал;

Указания за попълване: При деклариране на обстоятелствата следва да бъдат спазени изискванията на чл. 97, ал. 6.
14.  Техническо предложение, което съдържа:

14.1. Документ за упълномощаване, когато лицето което подава офертата не е законният представител на участника;
14.2.Предложение за изпълнение на поръчката в съответствие с техническите спецификации и изискванията на Възложителя – по Образец № 13 в оригинал;
Указания за попълване: Образецът се попълва само от участника, който подава офертата.
15.Ценово предложине  - по Образец № 14 в оригинал. 

Указания за попълване: Образецът се попълва само от участника, който подава офертата.
1.Предлаганата обща цена за изпълнение на обществената поръчка не трябва да надвишава сумата от 1200.00 (хиляда и двеста) лева без включен ДДС.

2. Посочените цени следва да са предложени в лева, без включен ДДС, закръглени до втория знак след десетичната запетая.

3. Изписаната с цифри стойност на предложението на участника трябва да съответства на изписаната с думи.

4. Ценово предложение, в което е предложена обща цена за изпълнение предмета на обществената поръчка по-висока от 1200.00.(хиляда и двеста) лева без ДДС няма да се допусне от комисията до участие в класирането.

5. Общата цена на предложението ще се използва като показател за оценка на офертата по критерий „най-ниска цена“.
II. Място и срок за представяне на офертите
Всички документи, свързани с участието в обществената поръчка се представят в запечатана, непрозрачна опаковка, върху която се отбелязва:


1. Наименование на участника, включително участници в обединението (когато е приложимо);


2. Адрес за кореспонденция, телефон, факс и електронен адрес;


3. Наименование на поръчката.


Документите се представят лично от участника или от упълномощен от него представител, лично или чрез пощенска или друга куриерска услуга с препоръчана пратка с обратна разписка на адрес: ТП на НОИ – Добрич, гр. Добрич, ул. „Даме Груев“ №4, етаж 3, стая № 304.


