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	РЕПУБЛИКА БЪЛГАРИЯ

НАЦИОНАЛЕН ОСИГУРИТЕЛЕН ИНСТИТУТ

	
	ТЕРИТОРИАЛНО ПОДЕЛЕНИЕ – ДОБРИЧ




УКАЗАНИЯ И ИЗИСКВАНИЯ НА ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ ПРИ ПОДГОТОВКА НА

ОФЕРТИТЕ ЗА УЧАСТИЕ В ПУБЛИЧНО СЪСТЕЗАНИЕ ЗА ВЪЗЛАГАНЕ

НА ОБЩЕСТВЕНА ПОРЪЧКА С ПРЕДМЕТ:

“Доставка на канцеларски материали за административната дейност на ТП на

НОИ - Добрич, по обособени позиции”:

Обособена позиция №1-Доставка на канцеларски материали, съгласно Приложение № 1;

Обособена позиция №2 - Доставка на канцеларски материали, съгласно Приложение № 2”

I. ОБЩИ УСЛОВИЯ
1. Настоящата процедура се провежда в изпълнение на Заповед № 1016-40- 271/14.03.2017г. на Управителя на НОИ, гр. София по реда на чл. 18, ал.1, т.12 от ЗОП за възлагане на обществена поръчка на стойност по чл.20, ал.2, т.2 от ЗОП.

Възложителят предоставя неограничен, пълен, безплатен и пряк достъп по електронен път до документацията за обществената поръчка, която може да бъде намерена в електронната преписка на поръчката на адреса на профила на купувача.
Всички взаимоотношения между страните, свързани с организирането и провеждането на процедурата се регламентират от ЗОП, ППЗОП и документацията по настоящата процедура, одобрена с решението на възложителя за откриване на процедурата.

2. Максималната стойност на поръчката не може да надхвърля 13555.00 (тринадесет хиляди петстотин петдесет и пет лева) лева без ДДС за срок от 24 (двадесет и четири) месеца, като максимално допустимите стойности по обособени позиции са както следва:

За обособена позиция № 1 – 10000.00 (десет хиляди) лева без ДДС

За обособена позиция № 2 – 3335.00 (три хиляди триста тридесет и пет ) лева без ДДС

Посочените количества в Приложение №1 и Приложение №2 са прогнозни и възложителят не се обвързва с тях за времето на договора. Възложителят е обвързан само с крайната стойност на договорите.

3. Обект и кратко описание на предмета на поръчката:

Обект на настоящата процедура, по смисъла на чл.3, ал.1, т.2 от ЗОП е доставка на канцеларски материали.

Възлагането на обществената поръчка има за цел осигуряване на ежедневната административна дейност на ТП на НОИ – Добрич, чрез извършване на периодични доставки на фабрично нови канцеларски материали, необходими за обезпечаване работата на служителите. Видовете, техническите характеристики и съответните прогнозни количества на канцеларските материали са описани в Приложение № 1 и Приложение № 2 от техническите спецификации.

Доставката на канцеларските материали се осъществява със собствен транспорт и за

сметка на Изпълнителя до адреса на Възложителя – гр. Добрич ул.“Даме Груев“ № 4.

Изискванията за доставката са посочени от Възложителя в Техническите спецификации от документацията за участие.

4. Критерий за възлагане на поръчката: „най-ниска цена“.

5. Разплащането ще се извършва периодично, съобразно заявките на Възложителя, по банков път чрез платежно нареждане в срок от 10 /десет/ работни дни след представяне на надлежно издадена фактура и двустранно подписан приемо-предавателен протокол за приетата без възражения доставка.
II. УСЛОВИЯ ЗА УЧАСТИЕ. ИЗИСКВАНИЯ КЪМ УЧАСТНИЦИТЕ
1.В съответствие с чл. 10, ал.1 от ЗОП участник в процедура за възлагане на обществена поръчка може да бъде всяко българско или чуждестранно физическо или юридическo лице, както или техни обединения и всяко друго образувание, които отговарят на условията, посочени в Закона за обществените поръчки /ЗОП/, Правилника за прилагане на ЗОП /ППЗОП/ и предварително обявените от възложителя условия.

2. Всеки участник в процедурата има право да представи само една оферта за участие по една или и по двете обособени позиции. Не се допуска представяне на варианти на офертите.

3. За участие в процедурата участникът подготвя и представя оферта, която трябва да съответства напълно на условията, съдържащи се в обявлението и в документацията за участие.

Обособена позиция №2 е предназначена за изпълнение от специализирани предприятия или кооперации на хора с увреждания, чиито предмет е включен в Списък на стоките и услугите по чл.12, ал. 1, т.1 от Закона за обществените поръчки, утвърден с РМС № 591/18.07.2016г., обн. с ДВ № 67/26.08.2016г.

Съгласно чл. 12, ал. 5 от ЗОП при възлагане на запазени обществени поръчки могат да участват лица, при условие че най-малко 30 на сто от списъчния им състав е от хора с увреждания или такива в неравностойно положение. Лицата трябва да са регистрирани като специализирани предприятия или кооперации на хора с увреждания най-малко три години преди датата на откриване на конкретната процедура за възлагане на обществена поръчка.

Съгласно чл. 12, ал. 6 от ЗОП специализирани предприятия или кооперации на хора с увреждания могат да участват в обществената поръчка, при условие че могат да изпълнят най-малко 80 на сто от нейния предмет със собствени машини, съоръжения и човешки ресурс. За изпълнение на условието те могат да ползват подизпълнители или да се позовават на капацитета на трети лица, ако подизпълнителите или третите лица са специализирани предприятия или кооперации на хора с увреждания.

В процедура за възлагане на запазена поръчка могат да участват и други заинтересовани лица. Когато в процедура за възлагане на запазена поръчка са подадени оферти както от лица, за които поръчката е запазена, така и от други лица, първо се разглеждат офертите на лицата, за които поръчката е запазена. Офертите на останалите лица се разглеждат само ако няма допуснати оферти на лица, за които поръчката е запазена.
ІІІ. ЛИЧНО СЪСТОЯНИЕ НА УЧАСТНИЦИТЕ:
Възложителят отстранява участниците:

 при наличие на основания, посочени в чл. 54, ал. 1 от ЗОП;

 при наличие на основания, посочени в чл.55, ал.1, т.1 и 4 от ЗОП;

 за които е налице забрана за участие съгласно чл.3, т.8, в случай че не са налице изключенията по чл. 4 от Закона за икономическите и финансовите отношения с дружествата, регистрирани в юрисдикции с преференциален данъчен режим, контролираните от тях лица и техните действителни собственици.

 при наличие на основания, посочени в чл. 107 от ЗОП;

Участник, за когото са налице основания за отстраняване, има право да представи доказателства, че е предприел мерки, които гарантират неговата надеждност, въпреки наличието на съответното основание за отстраняване, съгласно чл. 56, ал. 1 от ЗОП. За доказване на липсата на основания за отстраняване участникът, избран за Изпълнител, представя документи съгласно чл. 58 от ЗОП.

Наличие или липса на основания за изключване участникът следва да декларира в част III, буква „А“, „Б“, „В“ и „Г“ от Единния европейски документ за обществени поръчки (ЕЕДОП) .

Съгласно чл.46 от ППЗОП участниците са длъжни да уведомяват писмено възложителя в 3 – дневен срок от настъпване на някое от обстоятелствата по чл.54, ал.1, чл.101, ал.11 и посочените в обявлението основания по чл.55, ал.1, т.1 и 4 от ЗОП.
IV. КРИТЕРИИ ЗА ПОДБОР
1. В настоящата поръчка, Възложителят не поставя изисквания по отношение на:

- годността (правоспособността) за упражняване на дейността;

- финансовото и икономическо състояние на участниците;

- техническите и професионални способности.
V. УКАЗАНИЯ ЗА ПОДГОТОВКА НА ОФЕРТИТЕ
1. Всяка оферта, подготвена за участие в процедура за ОП, трябва да съответства на посочените изисквания в обявлението и документацията на Възложителя. Условията в образците от документацията за участие и тяхната форма са задължителни за участниците и не могат да бъдат променяни от тях. Поставянето на различни от тези условия и изисквания от страна на участника може да доведе до отстраняването му.

2. Всяка оферта се представя в писмен вид. Съдържанието на офертата и документацията към нея трябва да бъде написана на български език. При наличие на представени документи със съдържание на език, различен от българския, то те трябва да бъдат преведени на български език.

3. Всички документи, които не са оригинали, и за които не се изисква нотариална заверка, следва да бъдат представени като копия заверени от участника на всяка страница с гриф “Вярно с оригинала” и подписа на лицето/та, представляващо/и участника.

4. Всички разходи свързани с подготовка на офертата са за сметка на Участника.

5. Срокът на валидност на офертата е 4 (четири) месеца и представлява времето през което Участникът е обвързан с офертата. Възложителят може да удължи този срок, като писмено изпрати покана до Участник, който да удължи срока на валидност на офертата, когато той е изтекъл до времето на сключване на договор.

Участник предложил по-кратък срок на офертата си, ще бъде отстранен от участие в процедурата на основание чл.107, т. 2а от ЗОП.

6. Съгласно чл.47, ал.1 от ППЗОП, документите свързани с участието в процедурата се представят от Участника, или от упълномощено от него лице – лично, или чрез пощенска или друга куриерска услуга с препоръчана пратка с обратна разписка на адрес посочен от Възложителя. Документите по чл.47, ал. 2 от ППЗОП се представят в запечатана,

непрозрачна опаковка, на адрес: ТП на НОИ – Добрич ул.“Даме Груев“ №4, стая № 304, най-късно до 17:00 часа на 26.06.2017г.

Върху опаковката се посочва:

- наименование на Участника, включително обединението и участника, който го представлява, когато е приложимо;

- адрес за кореспонденция, телефон/факс- при възможност и електронен адрес;

- наименование на поръчката и обособените позиции, за които се подават документите, когато е приложимо.

Опаковката на документацията включва документите по чл.39, ал.2 и ал.3, т.1 от ППЗОП, опис на представените документи, както и отделен запечатан, непрозрачен плик с надпис “ Предлагани ценови параметри”, който съдържа ценовото предложение по чл.39, ал.3, т.2 от ППЗОП.
VI. СЪДЪРЖАНИЕ НА ОФЕРТИТЕ ЗА УЧАСТИЕ
За участие в настоящата процедура участниците следва да представят следните документи:

1. Опис на представените документи - оригинал

2. Единен европейски документ за обществени поръчки (ЕЕДОП) за Участник в съответствие с изискванията на закона и условията на Възложителя.

3. Техническо предложение, съдържащо:

3.1. документ за упълномощаване, когато подаващият офертата не е законният представител на Участника - оригинал;

3.2. предложение за изпълнение на поръчката в съответствие с техническата спецификация и изискванията на Възложителя – свободен текст;

3.3. декларация за съгласие с клаузите на приложения проект на договор – по приложен образец;

3.4. декларация за срока на валидност на офертата - по приложен образец.

3.5. мостри на стоките посочени изрично в техническите спецификации по обособени

позиции.

4. Ценово предложение за изпълнение на поръчката – по приложен образец,

поставено в отделен запечатан, непрозрачен плик с надпис “ Предлагани ценови параметри”,

поставено в опаковката на офертата за участие в ОП.
Указания за подготовка на ЕЕДОП:

1. Участникът представя единен европейски документ за обществени поръчки - ЕЕДОП – в оригинал, с който декларира липсата на основания за отстраняване и предоставя информация за съответствие с критериите за подбор, изискани от Възложителя. В него се предоставя съответната информация, изискана от възложителя като се посочват националните бази данни, в които се съдържат декларираните обстоятелства, или компетентните органи, които съгласно законодателството на държавата, в която кандидатът или участникът е установен, са длъжни да предоставят информация.

2. Когато изискванията по чл. 54, ал. 1, т. 1, 2 и 7 от ЗОП се отнасят за повече от едно лице, всички лица подписват един и същ ЕЕДОП 
(ЕЕДОП се подписва от лицата по чл.54, ал.2 от ЗОП, за всеки от участниците в обединението, което не е юридическо лице, за всеки подизпълнител и за всяко лице, чийто ресурси ще бъдат ангажирани в изпълнението на поръчката).

Когато е налице необходимост от защита на личните данни или при различие в обстоятелствата, свързани с личното състояние, информацията относно изискванията по чл. 54, ал. 1, т. 1, 2 и 7 от ЗОП се попълва в отделен ЕЕДОП за всяко лице или за някои от

лицата.

3. В случаите по т. 2, когато се подава повече от един ЕЕДОП, обстоятелствата, свързани с критериите за подбор, се съдържат само в ЕЕДОП, подписан от лице, което може самостоятелно да представлява съответния стопански субект.

4. Когато участникът е посочил, че ще използва капацитета на трети лица за доказване на съответствието с критериите за подбор или че ще използва подизпълнители, за всяко от тези лица се представя отделен ЕЕДОП, който съдържа посочената в т. 1 информация.

5. Когато участникът е посочил участието на подизпълнители и дела на поръчката, която ще им възложат, той трябва да представи доказателство за поетите от подизпълнителя задължения.

6. Когато за участник е налице някое от основанията по чл. 54, ал. 1 ЗОП и преди подаването на офертата той е предприел мерки за доказване на надеждност по чл. 56 от ЗОП, тези мерки се описват в ЕЕДОП.

Указания за подготовка на техническото предложение:

Техническото предложение следва да бъде изготвено по приложение образец № 2 към документацията за участие. В случай че лицето, което подава офертата, не е законният представител на участника, към техническото предложение следва да бъде представен и документ за упълномощаване – оригинал или нотариално заверено копие.

Мострите ще бъдат използвани за установяване на техническите и функционалните характеристики на конкретните артикули, за да се установи съответствие с техническите спецификации.

Мострите трябва да са номерирани така, че техният номер да съответства на номера, под който те са посочени в техническите спецификации за конкретната обособена позиция.

Участниците може да посочат коя част от офертите имат конфиденциален характер на основание чл. 102, ал. 1 от ЗОП и да изискват от възложителя да не я разкрива. За целта се попълва декларация – свободен текст, която се прилага в плика с офертата.

Указания за подготовка на ценовото предложение (ценовите параметри) на поръчката:

1. Ценово предложение, съдържащо:

Отделен запечатан, непрозрачен плик с надпис - “Предлагани ценови параметри за изпълнение на поръчката за обособена позиция №1 и /или съответно за обособена позиция №2.

Когато участник подава оферта за повече от една обособена позиция, представя отделни запечатани, непрозрачни пликове с надпис - “Предлагани ценови параметри за изпълнение на поръчката за обособена позиция №1: съгласно Приложение №1 / съответно за обособена позиция №2, съгласно Приложение №2”. На пликовете участниците трябва да посочат и пълното си наименование.

В случай на предложение, надхвърлящо предвидените средства на отделната обособена позиция, участникът ще бъде отстранен.

Цифровото 8`’_______изражение на ценовото предложение трябва да бъде изписано в български лева (цифром и словом.), без вкл. ДДС, закръглено да втория знак на десетичната запетая.

При несъответствие между изписаното с думи и цифри, за вярно ще се счита изписаното с думи.
VII. ГАРАНЦИИ
Гаранцията за изпълнението на договора е както следва:

- в размер на 5 на сто от стойността на договора по обособена позиция №1;

- в размер на 2 на сто от стойността на договора по обособена позиция №2

(когато участникът е специализирано предприятие)

Гаранциите се предоставят в една от следните форми:

1. парична сума;

2. банкова гаранция;

3. застраховка, която обезпечава изпълнението чрез покритие на отговорността на изпълнителя.

Участникът, определен за изпълнител, избира сам формата на гаранцията за изпълнение или за авансово предоставените средства.

Когато избраният изпълнител е обединение, което не е юридическо лице, всеки от съдружниците в него може да е наредител по банковата гаранция, съответно вносител на сумата по гаранцията или титуляр на застраховката.

Условията и сроковете за задържане или освобождаване на гаранцията за изпълнение се уреждат в договора за обществена поръчка.

Когато участникът избере гаранцията за изпълнение да бъде банкова гаранция, тогава същата трябва да е със срок на валидност най-малко 30 (тридесет) дни след срока на договора, и да бъде безусловна, неотменима и изискуема при първо писмено поискване, в което Възложителят заяви, че изпълнителят не е изпълнил задължение по договора.

Когато участникът избере гаранцията за изпълнение да бъде застраховка, обезпечаваща отговорността на изпълнителя, то между Възложителя, Изпълнителя и застрахователното дружество следва да бъде сключено споразумение, в срок най-късно до 1 (един) месец от влизане в сила на решението за избор на изпълнител.

При представяне на гаранция за изпълнение - паричната сума трябва да бъде внесена по сметка на ТП на НОИ – Добрич: IBAN: BG17 BUIB 7877 3115 1916 01, BIC: BUIBBGSF,  СИБанк – Добрич, §93-10-00.
VIII. УСЛОВИЯ ЗА СКЛЮЧВАНЕ НА ДОГОВОР
1. На основание чл.112 от ЗОП, Вложителят сключва писмен договор за обществена поръчка с определения, в съответствие с чл.109 от ЗОП Изпълнител.

2. Преди сключване на договора съгласно чл.67, ал.6 от ЗОП определеният за Изпълнител трябва да предостави актуални документи, удостоверяващи липсата на основанията за отстраняване от процедурата, както и съответствието с поставените критерии за подбор. Документите се представят и за подизпълнителите и третите лица, ако има такива.

3. Възложителят няма право да изисква документи, които вече са му били предоставени или са му служебно известни, или могат да бъдат осигурени чрез пряк и безплатен достъп до националните бази данни на държавите членки.

4. Преди сключване на договора определеният за Изпълнител трябва да предостави на Възложителя внесена или учредена гаранция за изпълнение посочена в договора.

5. Договорът трябва да съответства на проекта на договор, приложен в документацията, допълнен с всички предложения от офертата на участника, въз основа, на които последният  е определен за изпълнител на поръчката.

6. Възложителят сключва договора с избраният за Изпълнител в едномесечен срок след влизането в сила на решението за определяне на изпълнител, но не преди изтичане на 14-дневеният срок от уведомяването на заинтересованите участници за решението.

7. Съгласно чл. 70 от ППЗОП, когато определеният за изпълнител е неперсонифицирано обединение на физически и/или юридически лица, преди сключване на договора следва да представи на Възложителя заверено копие от удостоверение за данъчна регистрация и регистрация по БУЛСТАТ или еквивалентни документи съгласно законодателството на държавата, в която обединението е установено.

Предоставените мостри на некласираните участници ще бъдат върнати, в срок до 10 дни от сключването на договора или от прекратяването на процедурата. Мострите на Изпълнителя, сключил договор с Възложителя се задържат до края на действие на договора.

Невърнатите мостри подлежат на заплащане на участниците съгласно посочената стойност в офертата на съответния участник.
