	[image: image1.jpg]



	РЕПУБЛИКА БЪЛГАРИЯ
НАЦИОНАЛЕН ОСИГУРИТЕЛЕН ИНСТИТУТ

	
	ТЕРИТОРИАЛНО ПОДЕЛЕНИЕ - ДОБРИЧ


ТЕХНИЧЕСКИ  СПЕЦИФИКАЦИИ
към обществена поръчка по реда на чл.18, ал.1, т.1 от ЗОП с предмет:

„Предоставяне на услуги по почистване на помещения в сгради на ТП на НОИ – Добрич и прилежащи площи“
І. ОПИСАНИЕ ПРЕДМЕТА НА ОБЩЕСТВЕНАТА ПОРЪЧКА
С настоящата обществена поръчка се цели реализиране на услуга, продиктувана от необходимостта от ежедневно хигиенизиране и поддържане чистотата в служебните, архивните и сервизните помещения, както и прилежащите към тях общи части в сградите стопанисвани от ТП на НОИ – Добрич.
Предмет на настоящата поръчката е „Предоставяне на услуги по почистване на помещения в сгради на ТП на НОИ – Добрич и прилежащи площи“.

II. Местонахождение  на  обекта

Обектите, предмет на настоящата обществена поръчка се намират в гр. Добрич, ул. „Даме Груев” №4 и №6“; гр. Балчик, ул. „Христо Смирненски” №1; гр. Тервел, ул. „Св.Св. Кирил и Методий” №8, стая104; гр. Каварна, ул. „Добротица” №34; гр. Генерал Тошево, ул. „Дружба”№12, ет.3, стаи 303 и 304.

III. Общи  данни  на  обекта
Обща площ за почистване на административната сграда - гр. Добрич, ул. „Даме Груев” №4 - 1964 м2. в т.ч.:
· Работни, санитарни помещения и коридори.

· Архивохранилище на сектор “Пенсионно обслужване” (сутерен) – 1 бр.

· Архивохранилище на сектор “Краткосрочни плащания”– 1 бр.

· Котелно помещение (сутерен).

· Гаражи и тротоарни площи .

Обща площ за почистване на административна сграда „Корпус 2“ - гр. Добрич, ул. „Даме Груев” №6 - 771 м2. в т.ч.:
· Работни, санитарни помещения и коридори.

· Архивохранилище на сектор “КРД” – 2 бр.

· Хранилища – 1 бр.

· Котелно помещение.

· Тротоарни площи.


Обща площ за почистване на филиалите и офисите -  445 м2., в т.ч.:
1. Филиал гр. Балчик, ул. „Христо Смирненски” №1– площ 224 м2.

2. Филиал гр.Тервел, ул. „Св.Св. Кирил и Методий” №8, стая104 – площ 23 м2.

3. Филиал гр.Каварна, ул. „Добротица” №34 – площ 25 м2.

4. Филиал гр.Генерал Тошево, ул. „Дружба”№12, ет.3, стаи 303 и 304 – площ 20 м2.
ІV. ИЗИКВАНИЯ КЪМ ИЗПЪЛНИТЕЛЯ
1. Цялостната организация по комплексното почистване и хигиенизиране на административната сграда и прилежащите й помещения и площи (пр. по етажи, по стаи, по помещения в различни времеви периоди от работния ден или седмица) ще се организира съвместно от представителите на Изпълнителя и Възложителя, съгласувано с хигиенистите, като последните следва да се съобразяват в максимална степен с работния процес в сградата и отделните помещения. 
2. Изпълнителят осигурява оптимален брой хигиенисти, необходими за качествененото извършване на всички дейности, включени в ежедневното и периодичното почистване на сградата, в определените срокове, като е длъжен да представи списък с имената и телефоните на лицата за контакт. При смяна на хигиенистите, ще уведомява своевременно Възложителя и ще представя нов списък на персонала на следващия работен ден от извършената промяна. При обосновано искане на Възложителя ще извършва персонални промени на конкретни хигиенисти. При отсъствие на определените хигиенисти, поради отпуски или други причини се осигуряват заместници, като не се позволява прекъсване или затрудняване на процеса по почистване в административната сграда.
3. Изпълнителят определя свой представител, който да упражнява контрол върху качеството на работа на хигиенистите и спазване обхвата и периодичността на почистване, както и за контакт и координация с представител на Възложителя. 

4. Изпълнителят изготвя и съгласува с Възложителя процедура, по която ще се отстраняват евентуални забележки при изпълнение предмета на поръчката с цел осигуряване качеството на предлаганата услуга.

5. Всички дейности по почистване и хигиенизиране се извършват от страна на изпълнителния персонал при съблюдаване на установените от Възложителя вътрешни правила за организация на трудовата дейност, трудовата дисциплина и спазване на вътрешния ред, изискванията за безопасност на труда санитарно-хигиенните и противопожарни изисквания, както и всички нормативни документи, регламентиращи извършваната дейност. 

6. Почистването и хигиенизирането се извършва по начин, опазващ наличното имущество, техника, материали и документация от повреждане и/или унищожаване. 
7. Изпълнителят се задължава да не изнася, премества или унищожава имущество и документи на Възложителя и носи отговорност за нанесени вреди или липси, допуснати при изпълнение предмета на поръчката. 

8. Служителите на Изпълнителя, извършващи почистването нямат право да използват телефоните и офис техниката на Възложителя.
9. При установяване на повреди, аварии и други извънредни ситуации след изтичане на работното време, Изпълнителят следва незабавно да информира дежурния охранител в обекта и Възложителя и да предприеме необходимите мерки за ограничаване на щетите. Изпълнителят следва да изчака явяването на Възложителя или негов представител и да състави констативен протокол при наличие на причинени на Възложителя щети.
10. След приключване на почистването, служителите на Изпълнителя загасят осветлението, проверяват и спират ВиК крановете, затварят прозорците и заключват вратите на помещенията в сградата. 
11. Предоставените на Изпълнителя връзки с ключове за помещенията в сградата се съхраняват от Изпълнителя на определените от Възложителя места и не се изнасят от сградата.

12. Изпълнителят предприема необходимите организационни мерки спрямо своя персонал за осигуряване на необходимата дисциплина и качество на работа, както и да налага дисциплинарна отговорност при установени по съответния ред нарушения на трудовата дисциплина.
13. Изпълнителят инструктира служителите си по правилата по безопасност, хигиена на труда и противопожарна охрана, като ще носи пълна отговорност в случай на трудова злополука настъпила със служителите му при осъществяване на дейността в сградата на Възложителя.
V. Описание на дейностите в обхвата на услугата
1. Почистването на административната сграда на  ТП на НОИ – Добрич, гр. Добрич, ул. „Даме Груев” №4 включва:
1. Почистване на работните и санитарни помещения, както и прилежащите им коридори, фоайета, междуетажни площадки и стълбища, състоящо се в:

· ежеднено изхвърляне на отпадъци;

· ежедневно измиване и дезинфекциране на санитарните възли, зареждане с консумативи /течен сапун/;

· ежедневно измиване с подопочистващ препарат на подовите настилки и первази. Препаратите следва да са съобразени с вида на подовата настилка (балатум, теракот, гранитогрес);

· ежедневно почистване на подпрозоречните плотове, вратите и мебелите – забърсване на прах от бюра, шкафове, рафтове и др. в помещенията;
· ежеседмично почистване с препарат на стъклените витрини на етажните площадки и  витрините на приемната на сектор „Пенсионно обслужване”;

· ежеседмично машинно измиване на сутерена и  коридорите.

2. Ежедневно почистване на тротоарното и дворно пространство пред и около сградата.

3. Ежедневно почистване при зимни условия на входните участъци /стълби и тротоари/.

4. Неколкократно ежедневно подсушаване на входните фоайета, приемните за граждани и стълбища при дъжд и снеговалеж.

5. Веднъж месечно почистване на котелното помещение.

6. Основно комплексно почистване  (два пъти годишно) на: прозорци (вътрешно и външно), врати, дограма и щори.  

7. Извършване на нерегламентирани почиствания при възникване на необходимост от такива.

8. Почистването да се извършва в извън работното време на Възложителя:

· вечер след 17.00 часа, като не възпрепятства нормалната  работа на служителите;

· при необходимост в събота или неделя.

9. Ежедневно от 07:00 до 16:00 да се осигури дежурен хигиенист. 
2. Почистването на административна сграда  Корпус 2  на  ТП на НОИ – Добрич, гр. Добрич, ул. „Даме Груев” №6 включва:
1. Почистване на работните и санитарни помещения, както и прилежащите им коридори, фоайета, междуетажни площадки и стълбища, състоящо се в:

· ежеднено изхвърляне на отпадъци;

· ежедневно измиване и дезинфекциране на санитарните помещения, зареждане с консумативи /течен сапун/;

· ежедневно измиване с подопочистващ препарат на подовите настилки и первази. Препаратите следва да са съобразени с вида на подовата настилка (ламинат, мрамор, теракот, гранитогрес);

· ежедневно почистване на подпрозоречните плотове, вратите и мебелите – забърсване на прах от бюра, шкафове, рафтове и др. в помещенията;
· ежеседмично машинно измиване на стълбището и приемната на сектор „Краткосрочни плащания”.

2. Ежедневно почистване на тротоарното пространство пред сградата.

3. Ежедневно почистване при зимни условия на входните участъци /стълби и тротоари/.

4. Неколкократно ежедневно подсушаване на фоайето, приемните за граждани и стълбища при дъжд и снеговалеж.

5. Веднъж месечно почистване на котелното помещение.

6. Основно комплексно почистване  (два пъти годишно) на: прозорци (вътрешно и външно), врати, дограма и щори.  
7. Въднъж годишно машинно полиране на твърдите настилки в приемната на сектор “Краткосрочни плащания” етаж 1.

8. Извършване на нерегламентирани почиствания при възникване на необходимост от такива.

9. Почистването да се извършва в извън работното време на Възложителя:

· вечер след 17.00 часа, като не възпрепятства нормалната  работа на служителите;

· при необходимост в събота или неделя.

10. Ежедневно от 07:00 до 16:00 да се осигури дежурен хигиенист. 

3. Почистването на филиалите  в градовете Балчик, Тервел, Каварна и Генерал Тошево включва: 
1. Два пъти седмично почистване на помещенията във филиалите, състоящо се в: 
· изхвърляне на отпадъци;

· почистване на мебелите - забърсване на прах от бюра, шкафове, рафтове, и др.;

· измиване с подопочистващ препарат на подовите настилки и первази;

· измиване на врати и плотове в  помещенията;

· измиване и дезинфекциране на санитарните помещения /само в гр. Балчик и гр. Г. Тошево/.    
2. Два пъти седмично почистване на тротоарното пространство пред филиала в гр. Балчик.
3. Основно комплексно почистване  (два пъти годишно) на: прозорци (вътрешно и външно), врати, дограма и щори.
4. Извършване на нерегламентирани почиствания при възникване на необходимост от такива.

5. Почистването, включително и основното комплексно почистване, да се извършва в присъствието на служителите на Възложителя в рамките на работното време.

Техническото предложение на участника да е съобразено с предмета на поръчката и техническите изисквания за изпълнението му. 
Забележка: 
1. Участниците могат да правят оглед на помещенията, предмет на обществената поръчка в рамките на работното време от 8.00 до 12.00 часа и от 13.00 до 16.00 часа след предварителна уговорка на тел. 058/ 65 10 29 – Валентин Ничев - главен експерт в отдел „Административен”.
9300, гр. Добрич, ул. „Даме Груев” № 4,  тел.: +35958651001, факс: +35958651040; e-mail: dobrich@nssi.bg

