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	РЕПУБЛИКА БЪЛГАРИЯ
НАЦИОНАЛЕН ОСИГУРИТЕЛЕН ИНСТИТУТ

	
	ТЕРИТОРИАЛНО  ПОДЕЛЕНИЕ - ДОБРИЧ


ТЕХНИЧЕСКИ  СПЕЦИФИКАЦИИ

към обществена поръчка по реда на чл.18, ал.1, т.12 от ЗОП с предмет:


 “Доставка на канцеларски материали и принадлежности за офиса 
за нуждите на ТП на НОИ – Добрич, включени в списъка по чл.12, ал.1, т.1 от ЗОП”
I. Предмет на обществената поръчка
Предметът на настоящата обществена поръчка е доставка на нови, оригинални и неупотребявани, канцеларски материали и принадлежности за офиса за нуждите на ТП на НОИ – Добрич, включени в списъка по чл.12, ал.1, т.1 от ЗОП, по вид и прогнозни количества, съгласно Приложение №1 към настоящата спецификация.

Възложителят запазва настоящата обществена поръчка за участие на специализирани предприятия или кооперации на хора с увреждания, при условие че най-малко 30 на сто от списъчния им състав е от хора с увреждания или такива в неравностойно положение. В тези случаи лицата трябва да са регистрирани като специализирани предприятия или кооперации на хора с увреждания най-малко три години преди датата на откриване на конкретната процедура за възлагане на обществена поръчка.В процедурата за участие на запазената поръчка могат да участват и други заинтересовани лица.

Съгласно чл.12, ал.6 от ЗОП специализирани предприятия или кооперации на хора с увреждания могат да участват в запазена обществена поръчка при условие, че могат да изпълнят най-малко 80 на сто от нейния предмет със собствени машини, съоръжения и човешки ресурс. За изпълнение на условието те могат да ползват подизпълнители или да се позовават на капацитета на трети лица, ако подизпълнителите или третите лица са специализирани предприятия или кооперации на хора с увреждания.
Когато в процедура за възлагане на запазена поръчка са подадени заявления за участие и/или оферти както от лица, за които поръчката е запазена, така и от други лица, първо се разглеждат заявленията за участие и/или офертите на лицата, за които поръчката е запазена. Заявленията за участие и/или офертите на останалите лица се разглеждат само ако няма допуснати оферти на лица, за които поръчката е запазена.
II. ВЪЗЛОЖИТЕЛ НА ОБЩЕСТВЕНАТА ПОРЪЧКА 

Съгласно заповеди №1016-40-426/27.03.2019г. и №1016-40-545/01.04.2019г. на Управителя на НОИ, възложител на настоящата обществена поръчка е директора на Териториално поделение на НОИ-Добрич.
III. Място на изпълнение на поръчката
Канцеларските материали /стоки, артикули/ се доставят в административната сграда на ТП на НОИ – Добрич, находяща се в гр. Добрич, ул. „Даме Груев” №4.
IV. Срок на изпълнение на поръчката
Срокът на изпълнение на поръчката е 24 /двадесет и четири/ месеца или до изчерпване на сумата.
V. прогнозна стойност на поръчката
Възложителят финансира дейностите със средства от бюджета на Националния осигурителен институт.
Общата прогнозна стойност на поръчката е 5 000,00 лв./пет хиляди лева/ без включен ДДС. 
При представяне на ценовото си предложение участниците не следва да надвишават прогнозната стойност на поръчката.
VI. Изпълнение


Възложителят, в зависимост от потребностите си, прави периодични писмени заявки за доставка на канцеларски материали на посочен от Изпълнителя факс или e-mail. 

Видовете материали и техните характеристики се съдържат в Приложение №1 към спецификацията. Посочените в него количества са прогнозни, за срока на изпълнение на договора и Възложителят си запазва правото за този период да заявява количества според своите потребности.

Получената заявка се потвърждава от Изпълнителя.


Заявените канцеларски материали се доставят от  Изпълнителя в срок от 2 /два/ работни дни, като се брои от деня, следващ получаването на заявката на Възложителя.
Доставките се осъществяват от Изпълнителя на мястото на изпълнение на поръчката в рамките на работното време на Възложителя – в работни дни от 8:00 ч. до 12:00 ч. и от 13:00 ч. до 17:00 ч.
Изпълнителят следва да предостави достатъчно време на представителя на Възложителя да прегледа доставката, с оглед съответствието и с направената заявка.
Изпълнителят осигурява присъствието на свой представител при предаване на всяка доставка, в противен случай се задължава да приема всяка рекламация за открити от Възложителя явни недостатъци.
При получаване и приемане на заявените материали се съставят двустранни приемо-предавателни протоколи за всяка доставка.
При доставка на неизправни стоки – различни от заявените от Възложителя по вид и/или количество, в опаковки с нарушена цялост, с изтекъл срок на годност (в случаите, в които е приложимо), негодни за употреба, с видими, външни дефекти и др. подобни, констатираните обстоятелства се отразяват при доставката в приемо-предавателния протокол и стоките се заменят за сметка на Изпълнителя, в срок до 2 /два/ работни дни, от рекламацията, с годни такива, от заявения вид, модел, марка и количество. 
Изпълнителят представя фактура за всяка коректно изпълнена доставка  на канцеларски материали, след подписване на приемо-предавателния протокол. Разплащането се осъществява по банков път по посочена от Изпълнителя банкова сметка в срок от 10 (десет) работни дни, след представяне на документите.

Доставените канцеларски материали следва да са нови, неупотребявани и не рециклирани. Същите следва да са с не по-малко от 3 /три/ месеца оставащ срок на годност, в случаите в които е приложимо. Стоките се доставят и приемат в неразпечатани, оригинални опаковки, съдържащи данни за тях, съгласно изискванията на българското законодателство, включително датата на производство и срок на годност (когато е приложимо).
При констатиране на недостатъци (доставки на стоки, неотговарящи на заявеното от Възложителя, недостатъци във вид, модел, марки, срок на годност, количество, доставката им извън фабричните опаковки, когато има такива, неопаковани или опаковани по неподходящ начин, с оглед вида на стоката, в опаковки с нарушена цялост, без отбелязване на дата на производство и срок на годност, когато е приложимо, в несъответствие със стандартите за качество, гарантирани от Изпълнителя, на техническото и ценово предложение на Изпълнителя и др.) Възложителят изисква отстраняването им за сметка на Изпълнителя.

Всички разходи по изпълнението на поръчката са за сметка на Изпълнителя, в това число стойността на стоките и тяхната доставка до адреса на Възложителя, включително тяхната замяна при необходимост. 
VII. Специфични изисквания
Към деня на подаване на офертата всеки участник в процедурата е длъжен да се запознае с образци от ТП на НОИ-Добрич на упоменатите по-долу артикули и при представяне на офертата да представи свои мостри:
· артикул №6 - „Класьор с метален кант, два ринга – 8 см “, 
· артикул №8 - „Папка “Дело” с текстилен гръб от светъл плат широк мин.10 см., с твърди корици формат А4 от пресован картон и дълги текстилни връзки“, 
· артикул №14 - „Папка с машинка, картон, А4, бяла /220 г./ "Пенсионна преписка" /по образец на ТП на НОИ – Добрич/ 
Образците  могат да бъдат получени на адрес: гр. Добрич, ул.“Даме Груев“ № 4, етаж 3, стая 304.

Забележка: За артикулите с посочен конкретен модел, източник, процес, търговска марка, патент, тип, произход или производство съгласно чл. 32, ал. 2 от Закона за обществените поръчки да се чете „или еквивалент”.
Приложение 1

Видовете и съответните прогнозни количества на най-често използваните канцеларски материали в ТП на НОИ - Добрич, са следните:
	№ по ред
	Наименование на материала
	мярка
	прогнозни количества за 24м.

	
	
	
	

	1
	Искане  - химизирано А5
	кочан
	6

	2
	Касови ролки офсет 57/1 /оп.12/
	бр.
	100

	3
	Касова книга - твърди корици 
	бр.
	5

	4
	Кламери метални 33 мм /100 бр.в опаковка/
	оп.
	200

	5
	Кламери метални 50 мм /100 бр.в опаковка/ 
	оп.
	50

	6
	Класьор с метален кант, два ринга – 8 см
	бр.
	800

	7
	Книга за дневните финансови отчети 
	бр.
	4

	8
	Папка “Дело” с текстилен гръб от светъл плат широк мин.10 см., с твърди корици формат А4 от пресован картон и дълги текстилни връзки 
	бр.
	2000

	9
	Папка – джоб с перфорация /оп.100/
	оп.
	100

	10
	Папка за картотека с пластмасови шини за окачване
	бр.
	150

	11
	Папка PVC с машинка
	бр.
	600

	12
	Папка с копче
	бр.
	60

	13
	Папка с машинка, картон, А4, бяла /220 г /
	бр.
	2000

	14
	Папка с машинка, картон, А4, бяла /220 г / "Пенсионна преписка"
/по образец на ТП на НОИ – Добрич/
	бр.
	7000

	15
	Приходен касов ордер
	кочан
	30

	16
	Разходен касов ордер
	кочан
	6

	17
	Термо ролка за касов апарат /12бр./
	оп.
	10

	18
	Тетрадки - голям формат, 80 листа А4, твърди корици
	бр.
	5

	19
	Хартиено кубче – 93/93 мм , 400 л.
	бр.
	80
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