ТЕХНИЧЕСКИ СПЕЦИФИКАЦИИ ЗА ИЗПЪЛНЕНИЕ  НА ОБЩЕСТВЕНА ПОРЪЧКА  С ПРЕДМЕТ „ДОСТАВКА НА КАНЦЕЛАРСКИ МАТЕРИАЛИ И ПРИНАДЛЕЖНОСТИ ЗА ОФИСА ЗА  НУЖДИТЕ НА ТП НА НОИ – ГАБРОВО, ВКЛЮЧЕНИ В СПИСЪКА ПО ЧЛ.12, АЛ.1,Т.1 ОТ ЗОП”
1. Предмет:
Предмет на настоящата поръчка е доставка на канцеларски материали и принадлежности за офиса, за нуждите на ТП на НОИ - Габрово, включени в списъка по чл. 12, ал. 1, т. 1 от ЗОП, които са предназначени за възлагане на специализирани предприятия или кооперации на хора с увреждания или за стопански субекти, чиято цел е социалното и професионалното интегриране на хора с увреждания или на хора в неравностойно положение. 

В процедурата могат да участват и други заинтересовани лица, но офертите им се разглеждат само ако няма допуснати оферти на лицата, за които поръчката е запазена.
2. Финансиране и прогнозна стойност на поръчката:
Възложителят финансира дейностите със средства от бюджета на Национален осигурителен институт.
Прогнозната стойност на възлаганата обществена поръчка е 4700 (четири хиляди и седемстотин) лева без вкл. ДДС, за срок от 24 (двадесет и четири) месеца.
При представяне на ценовото си предложение, участниците не следва да надвишават прогнозната стойност на поръчката.
3. Място на изпълнение:
Материалите (стоките) се доставят в административната сграда на                           ТП на  НОИ – Габрово, находяща се в гр. Габрово, ул. „Николаевска” №17, склад (стая 416)
4. Изпълнение:
 Включва доставка на канцеларски материали и принадлежности за офиса по списък, съгласно Приложение към настоящата спецификация. Видовете материали и техните характеристики се съдържат в приложението. Посочените в него количества са прогнозни, за срока на изпълнение на договора и Възложителят си запазва правото за този период да заявява количества според своите потребности.
4.1. Механизъм на изпълнение:
Възложителят, в зависимост от потребностите си, прави периодични писмени заявки за доставка на канцеларски материали на посочен от Изпълнителя факс или e-mail.  Получената заявка се потвърждава от Изпълнителя.
Заявените канцеларски материали се доставят от Изпълнителя в срок от 5 /пет/ работни дни, броим от деня, следващ получаването на заявката на Възложителя.
Доставките се осъществяват от Изпълнителя на мястото на изпълнение на поръчката в рамките на работното време на Възложителя – в работни дни от 8:00 ч. до             12:00 ч. и от 13:00 ч. до 17:00 ч.
Изпълнителят предоставя достатъчно време на представител на Възложителя да прегледа доставката, с оглед съответствието й с направената заявка.
Изпълнителят осигурява присъствието на свой представител при предаване на всяка доставка, в противен случай се задължава да приема всяка рекламация за открити от Възложителя явни недостатъци.
При получаване и приемане на заявените материали се съставя двустранен приемо-предавателен протокол за всяка доставка.
При доставка на неизправни стоки – различни от заявените от Възложителя по вид и/или количество, в опаковки с нарушена цялост, с изтекъл срок на годност (в случаите в които е приложимо), негодни за употреба, с видими, външни дефекти и други подобни, констатираните обстоятелства се отразяват при доставката в приемо-предавателния протокол и стоките се заменят за сметка на Изпълнителя, в срок до 5 /пет/ работни дни, от рекламацията, с годни такива, от заявения вид, модел, марка и количество.
Изпълнителят представя фактура за всяка коректно изпълнена доставка  на канцеларски материали, след подписване на приемо-предавателния протокол. Разплащането се осъществява по банков път по посочена от Изпълнителя банкова сметка в срок от 10 (десет) работни дни, след представяне на документите.
4.2. Условия за изпълнение:
Изпълнителят доставя точно заявените от Възложителя стоки (канцеларски материали) от посочения в заявката вид, марка, модел и количество.
Доставeните стоки следва да са опаковани по подходящ начин.
Доставените канцеларски материали следва да са нови, неупотребявани и не рециклирани. Същите следва да са с не по-малко от 3 /три/ месеца оставащ срок на годност, в случаите в които е приложимо. Стоките се доставят и приемат в неразпечатани, оригинални опаковки, съдържащи данни за тях, съгласно изискванията на българското законодателство, вкл. датата на производство и срок на годност (когато е приложимо).
При възникнала обективна невъзможност (спряно производство, прекратен внос и др.) за доставка на вид канцеларски материали и принадлежности за офиса, предложен от участника, последният следва да достави артикул, напълно отговарящ или надвишаващ показателите на предлагания в офертата, като това обстоятелство не води до промяна на цената, посочена в ценовото му предложение. Замяната се извръшва след предварително одобрение от страна на Възложителя.
При констатиране на недостатъци (доставки на стоки неотговарящи на заявеното от Възложителя, недостатъци във вид, модел, марки, срок на годност, количество, доставката им извън фабричните опаковки, когато има такива, не опаковани или опаковани по неподходящ начин, с оглед вида на стоката, в опаковки с нарушена цялост, без отбелязване на дата на производство и срок на годност, когато е приложимо, в несъответствие със стандартите за качество, гарантирани от Изпълнителя, на техническото и ценово предложение на Изпълнителя и др.) Възложителят изисква отстраняването им за сметка на Изпълнителя в срок от пет работни дни, считано от датата на уведомяване.
Всички разходи по изпълнението на поръчката са за сметка на Изпълнителя, в това число стойността на стоките и тяхната доставка до адреса на Възложителя, вкл. тяхната замяна при необходимост.  
5. Срок за изпълнение на поръчката:
Доставките на канцеларски материали се осъществяват за срок от 24 /двадесет и четири/ месеца от началото на изпълнението на договора за възлагане на поръчката до изтичането му или до изчерпване на сумата по договора.

 Приложения: Приложение-списък на канцеларски материали и принадлежности за офиса, включени в списъка по чл. 12, ал. 1, т. 1 от ЗОП по видове и прогнозни количества.
