ТЕХНИЧЕСКА  СПЕЦИФИКАЦИЯ

ПРЕДМЕТ НА ПОРЪЧКАТА: 

„Отпечатване и доставка на формуляри и бланки за нуждите на ТП на НОИ – Хасково“
І. Правно основание: настоящата обществена поръчка се възлага чрез публична покана, съгласно Заповед № 79/27.01.2015 г. на Управителя на НОИ за провеждане на  процедурата по реда на Глава Осма „а“ от Закона за обществените поръчки.

ІІ. Предмет на обществената поръчка:
1.1.Предмет на настоящата обществена поръчка е отпечатване и доставка на бланки и формуляри, използвани  за  нуждите на ТП на НОИ – Хасково, по видове и параметри, съгласно  техническата спецификация и зададен от Възложителя образец.

           Посочените количества на отделните формуляри и бланки от техническата спецификация са прогнозни за една година, без Възложителя да се ангажира с тяхното усвояване.
 В тази връзка Възложителят си запазва правото в процеса на изпълнение на договора, да заявява периодично, според моментните си потребности необходимите количества от съответните бланки и формуляри, които ще се заплащат по предложените в офертата на избрания изпълнител единични цени до изчерпване на сумата от 3 000.00 /три хиляди лева/ лева без ДДС или до изтичане на 12 /дванадесет/ месеца от датата на влизане в сила на договора. 

1.2. Възложителят запазва правото си да заявява и непосочени видове бланки и формуляри, като Изпълнителят ги доставя с предложената единична цена за съответния формат, в зависимост от материала, върху който е отпечатан образеца, умножена по броя на заявеното количество образци.
Възложителят не поема задължение да възлага в рамките на действието на договора, посоченото в приложения №1  количество за всеки формуляр. Възложителя може да заявява бланки и формуляри при изчерпване на прогнозните количества от договорените видове, по единични цени на съответния формат от ценовото предложение на Изпълнителя, до изчерпване на сумата по договора или до изтичане на срока му.
 Настоящата поръчка е предназначена за изпълнение от специализирани предприятия или кооперации на хора с увреждания, чиито предмет е включен в Списък на произвежданите и доставяни стоки, на изпълняваното строителство и на предоставяните услуги, които се възлагат на специализираните предприятия или кооперации на хора с увреждания по реда на Закона за обществените поръчки, утвърден с РМС №551/25.07.2014г. (чл. 30 от Закона за интеграция на хората с увреждания във връзка с чл.16г от ЗОП).

Когато в процедурата участват едно или повече специализирани предприятия или кооперации на хора с увреждания, които са вписани в регистъра по чл. 16 г, ал. 5, т. 2 от ЗОП  и/или техни обединения, и офертите на тези лица отговарят на изискванията на възложителя, офертите на останалите участници не се разглеждат и оценяват. 

IIІ. Техническа спецификация за изпълнение на поръчката:  
	№ по ред
	Наименование на формуляра
	Вид хартия и формат на формуляра  
	Мярка 
	Прогнозни количества за 12 месеца
	

	1
	Заявление за отпускане на ПОБ прил. № 1
	вестник А-4-2
	брой
	10000
	

	2
	Декларация за промяна прил.№ 5
	вестник А-4-2
	брой
	5000
	

	3
	Справка за приети, върнати и липсващи документи
	вестник А-4-2
	брой
	1000
	

	4
	Опис на документи за стаж обр. Б-3
	вестник А-4-2
	брой
	8000
	

	5
	Заявление -приложение № 3 към чл.230 и или чл.231 от ЗОВСРБ
	вестник А-4-2
	брой
	1000
	

	6
	Заявление -приложение № 6 към чл.15, ал.1
	вестник А-4-2
	брой
	1000
	

	7
	Контролен лист за поемане на задължение
	офсет А-4-1
	кочан*
	2
	

	8
	Контролен лист за извършване на разход
	вестник А-4-1
	кочан
	20
	

	9
	Заявка
	вестник А-5-1
	кочан
	20
	

	10
	Личен картон
	картон А-4-2
	брой
	250
	

	11
	Протоколи за преместване на ДА
	химизирана хартия двойка с корица картон А-5-1
	кочан
	30
	

	12
	Протоколи за изнасяне на ДА
	химизирана хартия двойка с корица картон А-5-1
	кочан
	10
	

	13
	Искане за извършване на разход
	вестник А-4-1
	кочан
	10
	

	14
	Искане за извършване на разход
	вестник А-5-1
	кочан
	20
	

	15
	Кочани бланка НОИ/бланка подадено заявление
	химизирана хартия двойка с корица картон А-5-1
	кочан
	80
	

	16
	Заявление чл.102 във връзка с чл.21, ал.1
	вестник А-4-1
	брой
	4000
	

	17
	Заявление чл.102 във връзка с чл.21, ал.1 и ал.2
	вестник А-4-1
	брой
	1000
	

	18
	Заявление за банка
	офсет А-4-1
	брой
	3000
	

	19
	Образец УП-1
	офсет А-3-лице+гръб
	брой
	9500
	

	20
	Удостоверение за размер на пенсия образец П  20
	вестник А-4-1
	брой
	2500
	

	21
	Искане за отпускане на МЦ от склад
	химизирана хартия двойка с корица картон А-5-1
	кочан
	15
	

	22
	Складова разписка за приемане/предаване на материални запаси
	химизирана хартия двойка с корица картон А-5-1
	кочан
	15
	

	23
	Приходен касов ордер
	вестник А-5-1
	кочан
	10
	

	24
	Разходен касов ордер
	вестник А-5-1
	кочан
	20
	



*1 кочан = 100 броя страници;

Видът и формата на отпечатаните и доставени формуляри и бланки трябва да съответства напълно на представените от Възложителя образци на хартиен носител или в електронен вид и не следва да се променя от Изпълнителя. Съдържанието трябва да е  ясно и четливо, да няма скрити дефекти или правописни грешки. Заявените и отпечатани формуляри се доставят опаковани по начин годен за тяхното транспортиране без рискове за увреждането им.
  Бланките и формулярите следва да бъдат отпечатани на  хартия, по установените стандарти за качество. 

IV.  Изисквания за изпълнение на поръчката:


1. Изисквания към изпълнението  на услугата:
      
1.1. Вида и количеството на формулярите и бланките за отпечатване са в зависимост от моментните потребности на Възложителя.

           1.2. Изпълнителя се задължава да отпечатва и доставя формуляри и бланки съгласно направените заявки в съответствие с изискванията на Възложителя при спазване на зададения образец.

           1.3. Изпълнителя се задължава да отпечата и  достави заявените  формуляри и бланки  в срок от 7  /седем/ работни дни  след подадена  заявка по факс или е- mail. Срокът за отпечатване и доставка започва да тече от деня, следващ деня на подаване на заявката.

           1.4. Доставката на заявените количества е за сметка на Изпълнителя до адреса на Възложителя – гр. Хасково, ул. “Георги Кирков” №30.

      
  1.5. Доставката се приема от служител на Възложителя чрез фактическото предаване на формулярите и бланките с приемо-предавателен протокол, подписан от двете страни. 

           1.6. При констатирани недостатъци, разлики във вида, количеството или качеството на доставените формуляри и бланки Възложителя прави рекламация пред Изпълнителя в срок до 5 работни дни от получаването им.
           1.7. При рекламация от Възложителя, Изпълнителя подменя съответните формуляри и бланки за своя сметка в срок от 7 /седем/ работни дни след подписването на констативен протокол между двете страни.


2. Място на изпълнение на поръчката – ТП на НОИ - Хасково, гр. Хасково, ул. “Георги Кирков” №30. Доставките по заявка се осъществяват в периода от 8.30 до 16.30 часа в рамките на работното време на Възложителя. 

3. Начин на образуване на цената на поръчката и начин на плащане:


3.1.Общата стойност за изпълнение на поръчката не може да надвишава сумата от  3 000 лева без ДДС като:
3.1.1.Сумата за отпечатване и доставка на бланки и формуляри, описани в таблица - Приложение 1 от документацията на настоящата обществена поръчка, посочена в ценовото предложение на кандидата не може да надхвърля сумата от  2 700,00 лева без ДДС. 

   3.1.2. В рамките на сумата от 3 000,00 лева без ДДС, Възложителя ще  заявява  и непосочени видове бланки и формуляри, като Изпълнителят ги доставя с предложената единична цена за съответния формат, в зависимост от материала, върху който е отпечатан образеца, умножена по броя на заявеното количество образци.
3.2. В ценовите си предложения участниците посочват обща цена в лева без ДДС за отпечатване и доставка на бланки и формуляри, по видове и за прогнозните количества,  описани в таблица №1 към техническата спецификация от настоящата документация. Посочената обща цена ще послужи за извършване на класиране на участниците по критерия „най- ниска цена“.


3.3. Към предлаганата цена участниците попълват и приложение №1 с единичните и общите цени /за прогнозните количества/ на  подлежащите на отпечатване и доставка бланки и формуляри .
  3.4. Всички цени от ценовото предложение на изпълнителя са фиксирани за времето на изпълнение на договора и не подлежат на промяна в процеса на изпълнението му.
           3.5.Плащането на отпечатаните и доставени бланки и формуляри се извършва в лева по банков път по сметка на Изпълнителя в срок 7 работни дни след представена фактура от Изпълнителя и двустранно подписан приемно-предавателен протокол за приетата доставка.
4. Срок на валидност на офертата: Срокът на валидност на офертата следва да бъде не по-малък от 60 /шестдесет/ дни от крайния срок за подаване на офертите.


Срокът на валидност на офертата включва времето,  през което участниците са обвързани с условията на представените от тях предложения.
5. Гаранции:

5.1. Гаранция за участие в процедурата не се изисква.


5.2.  Гаранция за изпълнение на договор /от кандидата определен за изпълнител/ в размер на 5% от стойността на договора.  Гаранцията за изпълнение на договора  може да бъде представена под формата на оригинал  на банкова гаранция  или надлежно заверено фотокопие от документ за внесена гаранция под формата на парична сума. Превежда се по банков път -  по сметката на ТП на НОИ - Хасково: IBAN: BG93STSA93003194878201, BIC: STSABGSF, параграф 93-10-00 в банка „ДСК“ЕАД ( в основанието на пл. нареждане се посочва видът на гаранцията). Гаранцията следва да покрива срока на договора. Банковата гаранция следва да съдържа всички предпоставки, при които Възложителят има право да задържи гаранцията за изпълнение. 

 
 Условията за възстановяване на гаранцията след изпълнение на договора се уреждат с договора за изпълнение на поръчката между Възложителя и Изпълнителя. Възложителя освобождава гаранцията за изпълнение без да дължи лихви.    
Забележка: В случаите по чл.16г, Възложителят не изисква гаранция  за изпълнение от специализираните предприятия или кооперации на хора с увреждания.                                                                                                
