ОБРАЗЕЦ НА ОФЕРТАТА И УКАЗАНИЕ ЗА ПОДГОТОВКА НА ОФЕРТАТА
ЗА УЧАСТИЕ В ОБЩЕСТВЕНАТА ПОРЪЧКА С ПРЕДМЕТ:

“Доставка на канцеларски материали по обособени позиции, необходими за административната дейност  на  ТП на НОИ - Хасково”, с две обособени позиции:

ПОЗИЦИЯ 1:Доставка на канцеларски материали, необходими за административната дейност на ТП на НОИ – Хасково – съгласно Приложение №1.
ПОЗИЦИЯ 2:Доставка на канцеларски материали, необходими за административната дейност на ТП на НОИ –Хасково – съгласно Приложение № 2.
   В процедура за възлагане на обществена поръчка може да участва всеки кандидат или участник, който отговаря на предварително обявените условия от Възложителя, описани в пълно описание на предмета на обществената поръчка и технически спецификации, за който не са налице обстоятелствата по чл. 47, ал.1 и ал. 5 от ЗОП.
Всеки участник може да подаде само една оферта, с която участва за една или повече обособени позиции. Не се допуска представяне на варианти в офертите.
Предвид обстоятелството, че част от предмета на обществената поръчка е включена в списъка по чл.30 от Закона за интеграция на хора с увреждания, обособена позиция №2 от настоящата обществена поръчка е предназначена за изпълнение от специализирани предприятия или кооперации за хора с увреждания.    
Участници в процедурата за обществена поръчка  по обособена позиция №2 могат да бъдат както специализирани кооперации или предприятия за хора с увреждания, така и други заинтересовани лица извън тези, за които поръчката е запазена.

В представянето на участника, което се съдържа в офертата, кандидата посочва номера си, под който е вписан в Регистъра на специализираните предприятия и кооперации на хора с увреждания, поддържан от Агенцията за хора с увреждания, или информация относно регистрация в еквивалентен регистър на държава – членка на Европейския съюз.
Офертите на кандидатите по обособена позиция №2 извън обхвата на тези, за които поръчката е запазена, се разглеждат само ако няма участник, за когото поръчката е запазена и който отговаря на критериите за подбор или няма участник, за когото поръчката е запазена и чиято оферта отговаря на изискванията на Възложителя.

Кандидатът или участникът, който е специализирано предприятие или кооперация на хора с увреждания, може да участва в обществената поръчка по обособена позиция №2, при условие че може да изпълни 80 на сто от нейния предмет със собствен ресурс. При невъзможност за самостоятелно изпълнение в този обем той може да ползва подизпълнители или да се позовава на ресурсите на трети лица, при условие че и те са специализирани предприятия или кооперации на хора с увреждания, за което се представя информация по реда на чл.16г, ал. 7 от ЗОП.

Когато участникът е посочил, че ще ползва подизпълнители, изискването за вписване в регистъра на специализираните предприятия и кооперации на хора с увреждания, поддържан от Агенцията за хора с увреждания, или в еквивалентен регистър се прилага и за посочените подизпълнители.
             Офертата за участие в процедурата следва да има следното съдържание и приложенията към нея се изготвят по представените в документацията образци. 
                             I.СЪДЪРЖАНИЕ НА ОФЕРТАТА

Пликът с офертата съдържа три отделни запечатани непрозрачни и надписани плика, както следва:
                                                   Раздел I
Необходими документи, които участникът трябва да представи за участие в процедурата (Плик № 1) – представят се в отделен запечатан, непрозрачен плик, обозначен с надпис  „Документи за подбор”, поставен в плика с офертата:
1. Списък на документите и информацията, съдържащи се в офертата - оригинал изготвен и  подписан от представляващия участника. 

2. Представяне на участника (Образец №1);

3. Нотариално  заверено   пълномощно   на  лицето,   подписващо   офертата (в оригинал), когато офертата (или някой документ от нея) не е подписана от управляващия и представляващ участника съгласно актуалното му състояние, а от изрично упълномощен негов представител. Пълномощното следва да съдържа всички данни на лицата (упълномощен и упълномощител), както и изрично изявление, че упълномощеното лице има право да подпише офертата (съответен документ, съдържащ се в нея) и/или да представлява участника в процедурата.

4. Декларация по чл.47, ал.9 от ЗОП (Образец №2).Декларацията се подава от лицата по чл.47, ал.4 от ЗОП.
5. При участници обединения – документ (Споразумение или Договор за обединение), подписан от лицата в обединението, в който задължително се посочва представляващият, както и разпределението на изпълнението на отделните видове дейности между отделните участници в обединението и посочване на лицата, чрез които обединението ще доказва съответствието си с критериите за подбор – копие. Декларация от членовете на обединението по образец (Образец № 2) - оригинал. Когато в процедурата участникът е обединение, което не е юридическо лице представя документите по чл. 56, ал. 3 от ЗОП;

6. Декларация за използване на подизпълнител  - (Образец 3). Подизпълнителят трябва да представи  Декларация – оригинал по образец (Образец № 4), че е съгласен да участва в изпълнението на поръчката. В случай, че участникът ще използва подизпълнители, към офертата си той представя и Декларация по чл.47, ал.9 от ЗОП – оригинал по образец (Образец № 2) от подизпълнителя/лите за отсъствие на обстоятелствата по чл. 47, ал. 1 и ал. 5 от ЗОП.
Забележка: За обособена ПОЗИЦИЯ 2:Доставка на канцеларски материали, необходими за административната дейност на ТП на НОИ –Хасково – съгласно приложение № 2, когато кандидатът или участникът е посочил, че ще ползва подизпълнители, изискването за вписване в регистъра на специализираните предприятия и кооперации на хора с увреждания, поддържан от Агенцията за хора с увреждания, или в еквивалентен регистър на държава – членка на Европейския съюз се прилага и за посочените подизпълнители.

    7. Декларация по чл. 56, ал. 1, т. 6 от ЗОП - за липса на свързаност по образец (Образец № 5) - оригинал.
   8. Документ за внесена гаранция за участие: Оригинал на банкова гаранция за участие или надлежно заверено фотокопие от документ за внесена гаранция под формата на парична сума в размер до 1% от максимално допустимата стойност за съответната обособена позиция, както следва:

- по ПОЗИЦИЯ 1 - в размер на 11 /единадесет/ лева;

- по ПОЗИЦИЯ 2 – в размер на 51 /петдесет и един/ лева;

Гаранцията за участие се превежда  по  банков път по сметката на ТП на НОИ - Хасково: IBAN: BG93STSA93003194878201, BIC: STSABGSF, параграф 93-10-00 в банка „ДСК“ЕАД ( в основанието на платежното нареждане се посочва видът на гаранцията и обособената позиция за която се отнася). Паричната сума следва да постъпи по сметката на ТП на НОИ -  Хасково в срока на подаване на офертата. В случай на неотменима банкова гаранция, тя следва да обезпечи същата сума и представи в срока за подаване на офертата  - документ в оригинал.  Гаранцията следва да покрива срока на валидност на офертите – минимум 90 (деветдесет) календарни дни от крайния срок за получаване на офертите.
Забележка: За специализираните предприятия или кооперации на хора с увреждания, които участват в обособена ПОЗИЦИЯ 2:Доставка на канцеларски материали, необходими за административната дейност на ТП на НОИ –Хасково съгласно приложение № 2, не се изисква гаранция за участие на основание чл.59, ал.6 от ЗОП.
9. Кандидатът или участникът по обособена ПОЗИЦИЯ 2: Доставка на канцеларски материали за нуждите на ТП на НОИ – Хасково – съгласно приложение №2 , който е специализирано предприятие или кооперация на хора с увреждания, представя декларация в която декларира, че може да изпълни 80 на сто от нейния предмет със собствен ресурс (Образец № 6). 

10. Списък с изпълнените доставки, които са еднакви или сходни с предмета на настоящата обществена поръчка, изпълнени през последните три години, считано от датата на подаване на офертата, с посочване на  предмета на съответните доставки, датите и получателите, заедно с доказателство за извършването им, съгласно чл. 51, ал. 1, т. 1 от ЗОП. Като доказателство за извършените доставки се предоставя удостоверение, издадено от получателя или от компетентен орган, или чрез посочване на публичен регистър, в който е публикувана информация за услугата (Образец №7).
11. Декларация – списък /свободен текст, подписан и подпечатан от участника/ за лицата, които ще бъдат ангажирани с осъществяване на доставките и ще бъдат отговорни за контрола на качеството при изпълнението на поръчката;
12. Документи, удостоверяващи произхода на стоките обект на настоящата поръчка – заверени от участника  копия на сертификати и/или декларации за произход и/или еквивалентен документ.
                                                        Раздел II
Документи, представляващи предложението за изпълнение на поръчката (представят се в отделен запечатан непрозрачен плик Плик № 2, обозначен с надпис „Предложение за изпълнение на поръчката”, поставен в плика с офертата):

1.Техническо предложение за изпълнение на поръчката, включващо и срок за изпълнение, съобразено с пълното описание на предмета на поръчката /Образец №8.1 и/или Образец № 8.2/ – оригинал, към което ако е приложимо се прилага Декларация по чл.33, ал.4 от ЗОП /Образец № 9/  – оригинал
* Срокът на изпълнение на поръчката – 12 (дванадесет) месеца, считано от датата на влизане в сила на договора за изпълнение на поръчката или до изчерпване на сумата.
Раздел III


Финансово предложение - представя се в отделен, запечатан, непрозрачен  Плик № 3 , обозначен „Предлагана цена”, поставен в плика с офертата:
1.Ценово предложение – /Образец № 10.1 и/или Образец 10.2 / – оригинал, ведно с Приложение №1 към Образец № 10.1  и/или Приложение  №2 към Образец № 10.2.  
Участниците следва да представят ценово предложение в съответствие с приложения към документацията образец.

Посочената цена за изпълнение на обществената поръчка е в български лева, закръглена с точност до втория знак след десетичната запетая без включен ДДС. 
Ценовата оферта на участниците трябва да съдържа цени с положителна стойност, различни от  „0“ /нула/. В случай, че участникът предложи цена със стойност „0“ /нула/ или с повече от 2 знака след десетичната запетая, офертата на участника ще бъде отстранена.

При различие между предложената единична цена и калкулирана обща цена за отделен вид канцеларски материали за валидна  ще  се счита представената единична цена, като очакваната обща стойност се преизчислява съобразно единичната цена.

При различие между общата предложена цена за извършване на периодични доставки посочена от съответния участник в ценовото предложение и общата предложена цена, посочена в Приложение 1/ Приложение 2 с единични и общи цени за доставка, за валидна ще се счита посочената в Приложение 1 / Приложение 2.    

Предложената от участниците цена следва да включва всички разходи за извършване на изпълнение предмета на обществената поръчка.

Плащането на доставените канцеларски материали се извършва в лева по банков път в срок до 7 работни дни след представена фактура от Изпълнителя и приемо-предавателен протокол за приетата доставка.
Общата стойност на поръчката не може да надхвърля 6 250,00 лева без ДДС като:
1.Стойността на поръчката по Обособена позиция 1: Доставка на канцеларски материали необходими за административната дейност на  ТП на НОИ – Хасково – съгласно Приложение №1  не може да надхвърля 1 100,00 (хиляда и сто) лева без ДДС, от които :

1.1.Сумата за доставка на канцеларски материали на артикули, описани в Приложение 1 от документацията на настоящата обществена поръчка посочена в ценовото предложение на кандидата не може да надхвърля сумата от 1 000,00 лева без ДДС. 

   1.2. В рамките на сумата от 1 100,00 лева без ДДС, Възложителя ще закупува  и канцеларски материали по каталог или ценова листа и посочения в офертата на Изпълнителя процент отстъпка.
2.Стойността на поръчката по Обособена позиция 2: Доставка на канцеларски материали необходими за административната дейност на  ТП на НОИ – Хасково– съгласно Приложение № 2 не може да надхвърля 5 150,00 (пет хиляди сто и петдесет) лева без ДДС, от които:
2.1.Сумата за доставка на канцеларски материали на артикули, описани в Приложение 2 от документацията на настоящата обществена поръчка посочена в ценовото предложение на кандидата не може да надхвърля сумата от 5 000, 00 лева без ДДС. 

   2.2. В рамките на сумата  от 5 150,00 лева без ДДС,  Възложителя ще закупува  и   канцеларски материали по каталог или ценова листа и посочения в офертата на Изпълнителя процент отстъпка.
В ценовите си предложения участниците посочват обща цена в лева без ДДС за извършване на периодични доставки на оригинални, фабрично нови канцеларски материали, по видове и за прогнозните количества на артикулите,  описани в таблица №1 и/или таблица №2 към техническата спецификация от настоящата документация. Посочената обща цена ще послужи за извършване на класиране на участниците по критерия „най - ниска цена“.


Към предлаганата цена участниците попълват и приложение №1 и/или приложение №2 с единичните и общите цени /за прогнозните количества/ на предлаганите канцеларски материали.
  Всички цени от ценовото предложение на изпълнителя са фиксирани за времето на изпълнение на договора и не подлежат на промяна в процеса на изпълнението му, както и предложеният процент отстъпка при закупуване на канцеларски материали по каталог или ценова листа на Изпълнителя.


  ІІ. ПОДГОТОВКА НА ОФЕРТАТА ЗА УЧАСТИЕ В  ПРОЦЕДУРАТА
При изготвяне на офертата всеки участник трябва да се придържа към обявените от Възложителя условия.

До изтичането на срока за подаване на офертата всеки участник може да промени, да допълни или да оттегли офертата си.

Всеки участник в процедура за възлагане на обществена поръчка има право да представи само една оферта. 

Лице, което участва в обединение или е дало съгласие и фигурира като подизпълнител в офертата на друг участник, не може да представя самостоятелна оферта.

В процедура за възлагане на обществена поръчка едно физическо или юридическо лице може да участва само в едно обединение.
Офертата за участие се представя от участника или от негов упълномощен представител,  лично или по пощата чрез препоръчано писмо с обратна разписка, в запечатан непрозрачен плик, в административната сграда на ТП на НОИ – Хасково, ул. ”Георги Кирков“ № 30,  деловодство.
Върху плика участникът посочва адрес за кореспонденция, телефон и по възможност факс и електронен адрес.

Върху плика се посочва:

Получател:     Териториално поделение на НОИ – Хасково 
 гр. Хасково - 6300

 ул. ”Георги Кирков“ № 30
За участие в открита процедура за възлагане на обществена поръчка с предмет: 
“Доставка на канцеларски материали по обособени позиции, необходими за административната дейност  на  ТП на НОИ - Хасково”, с две обособени позиции:

ПОЗИЦИЯ 1:Доставка на канцеларски материали, необходими за административната дейност на ТП на НОИ – Хасково – съгласно Приложение №1.
ПОЗИЦИЯ 2:Доставка на канцеларски материали, необходими за административната дейност на ТП на НОИ –Хасково – съгласно Приложение № 2,
а когато офертата е за само за една позиция, върху плика се посочва за коя позиция се отнася. 
Върху плика не се поставят никакви други обозначения и не се полагат подписи и фирмени печати.
Офертата трябва да съдържа 3 (три) отделни запечатани, непрозрачни плика, надписани, както следва:
Плик № 1 - „Документи за подбор”, в който се поставят документите и информацията по чл. 56, ал. 1, т. 1 - 3, 5-8, 10, 12-14 от ЗОП.
Плик № 2 - „Предложение за изпълнение на поръчката”, в който се поставя техническо предложение по обособена ПОЗИЦИЯ 1 и/или обособена ПОЗИЦИЯ 2 за изпълнение на поръчката, включващо и срок за изпълнение, съобразено с пълното описание на предмета на поръчката /Образец №8.1 и/или Образец № 8.2/ – оригинал, към което ако е приложимо се прилага Декларация по чл.33, ал.4 от ЗОП /Образец № 9/  – оригинал
Плик № 3 - „Предлагана цена”, който съдържа ценовото предложение на участника съгласно приложения Образец 10.1 и/или Образец 10.2, към настоящата документация за участие, в зависимост  от обособената позиция за която се подава офертата, както и официален каталог/списък на всички канцеларски материали, предлагани от участника с посочени цени – поотделно за съответната обособена позиция;   
Когато участник подава оферта за повече от една обособена позиция, пликове № 2 и № 3 се представят за всяка от позициите. 
Възложителят не се ангажира да съдейства за пристигането на офертата на адреса и в срока, определен от него. Рискът от забава или загубване на офертата е за участника. При приемане на офертата върху плика се отбелязва поредния номер, датата и часа на получаване и посочените данни се вписват във входящия регистър на ТП на НОИ – Хасково, за което на приносителя се издава документ.
Възложителят не приема за участие в откритата процедура и връща незабавно на участниците оферти, които са:

- представени след изтичане на крайния срок за получаване на офертите;

- представени в незапечатан или скъсан плик.

Тези обстоятелства се отбелязват във входящия регистър, след което се връщат на участника.

Представените документи от участниците в откритата процедура не подлежат на връщане.

Всички документи следва да бъдат представени на български език, като документите, които се представят от участника в копия, следва да бъдат заверени на всяка страница с текст “вярно с оригинала”, с подпис и печат на участника.

Декларациите се представят винаги в оригинал.

Когатo участника в процедурата е обединение, което не е юридическо лице, се прилага разпоредбата на чл. 56, ал. 3 от ЗОП.

Когато участникът в процедурата е чуждестранно физическо или юридическо лице или техни обединения, се прилага разпоредбата на чл. 56, ал. 4 от ЗОП. 

Разходите по изработването на офертите са за сметка на участниците в процедурата. Участниците не могат да имат претенции по направените от тях разходи, включително и при некласиране.
 *Електронен достъп до документацията е осигурен  в профила на купувача на адрес  https://tenders-public.nssi.bg/tp/has/2014/Forms/%D0%9F%D1%80%D0%BE%D1%84%D0%B8%D0%BB%20%D0%BD%D0%B0%20%D0%BA%D1%83%D0%BF%D1%83%D0%B2%D0%B0%D1%87%D0%B0/docsethomepage.aspx?ID=391&FolderCTID=0x0120D52000423694F84FFEDC4B9148CCEE2E947C4B00D6F26C59A66F4644A2A25514AE9C7FF9&List=1784abb3-2871-4cb5-af5d-140db1c5dda7&RootFolder=%2Ftp%2Fhas%2F2014%2F26%2D2016%2D1015%2D26%2D82&RecSrc=%2Ftp%2Fhas%2F2014%2F26%2D2016%2D1015%2D26%2D82 , като същата е безплатна и може да бъде свалена от заинтересованите лица. 
Документацията за участие ще бъде предоставена и на всяко лице, поискало това, като му бъде изпратена за негова сметка или предоставена на място в административната сграда на ТП на НОИ – Хасково, находяща в гр. Хасково, ул.“Георги Кирков“ № 30 в зависимост от искането. 
За неуредените в настоящата документация въпроси се прилага Закона за обществените поръчки и правилника за прилагането му.


