УКАЗАНИЕ ЗА УЧАСТИЕ 
за избор на изпълнител на обществена поръчка по реда на Глава осма „а“ във връзка с чл.14, ал.4 от Закона за обществените поръчки с предмет:  “Отпечатване и доставка на формуляри и бланки за нуждите на ТП на НОИ - Хасково”
I. ОБЩИ УСЛОВИЯ:
     Възложител на настоящата обществена поръчка по реда на глава осма “а” от Закона за обществените поръчки е Териториално поделение на НОИ – Хасково с адрес: 

гр. Хасково 6300, ул. “Георги Кирков” № 30, 

Интернет адрес на Възложителя:  www.noi.bg   
Документацията за участие е безплатна и Възложителят осигурява пълен електронен достъп до нея на интернет адрес на Възложителя:  www.noi.bg  в “Профил на купувача” - https://tenders-public.nssi.bg/tp/has/2014/Forms/%D0%9F%D1%80%D0%BE%D1%84%D0%B8%D0%BB%20%D0%BD%D0%B0%20%D0%BA%D1%83%D0%BF%D1%83%D0%B2%D0%B0%D1%87%D0%B0/docsethomepage.aspx?ID=393&FolderCTID=0x0120D52000423694F84FFEDC4B9148CCEE2E947C4B00D6F26C59A66F4644A2A25514AE9C7FF9&List=1784abb3-2871-4cb5-af5d-140db1c5dda7&RootFolder=%2Ftp%2Fhas%2F2014%2F26%2D2016%2D1015%2D26%2D94&RecSrc=%2Ftp%2Fhas%2F2014%2F26%2D2016%2D1015%2D26%2D94
Правно основание за възлагане на поръчката: Възложителят обявява публичната покана за възлагане на обществена поръчка на основание чл. 14, ал. 4, т. 2 от Закона за обществените поръчки по реда на глава осма “а” от същия закон. За нерегламентираните в настоящите указания и документация условия по провеждането на обществена поръчка се прилагат разпоредбите на Закона за обществените поръчки и издадените във връзка с неговото прилагане подзаконови нормативни актове.
     Способ за събиране на оферти за участие в поръчката - На основание Глава осма “а” от Закона за обществените поръчки, поканата за избор на изпълнител се публикува на Портала за обществените поръчки в АОП и на интернет страницата на НОИ – www.noi.bg  в “Профил на купувача” с приложенията към нея.
Предмет на поръчката: “Отпечатване и доставка на формуляри и бланки за нуждите на ТП на НОИ – Хасково” по вид, количества и технически характеристики, съгласно “Техническата спецификация”.
Предметът на настоящата обществена поръчка е включен в списъка по чл. 30 от Закона за интеграция на хората с увреждания и същата е предназначена за изпълнение от специализирани предприятия или кооперации на хора с увреждания.

Оферти могат да бъдат подавани и от други заинтересовани лица, извън тези, за които поръчката е запазена, като техните оферти ще се разглеждат само ако няма участник, за когото поръчката е запазена и който отговаря на критериите за подбор или участник, за когото поръчката е запазена и чиято оферта отговаря на изискванията на Възложителя. 

Участникът, който е специализирано предприятие или кооперация на хора с увреждания, може да участва, при условие че може да изпълни 80 на сто от нейния предмет със собствено производство или ресурс. При невъзможност за самостоятелно изпълнение в този обем той може да ползва подизпълнители или да се позовава на ресурсите на трети лица, при условие че и те са специализирани предприятия или кооперации на хора с увреждания, за което се представя информация по реда на чл.16г, ал.7 от ЗОП.
Прогнозни стойности на поръчката - до 3 000 лв. (три хиляди лева) без ДДС.



Срок на валидност на офертата - 90 (деветдесет) календарни дни от крайния срок за получаване на офертите. 
Критерий за оценка на офертите: “най – ниска цена”. 
Срок за изпълнение на поръчката: 12 месеца, считано от датата на влизане в сила на договора или до пълното усвояване на сумата по него, което от двете събития настъпи по – рано.

   ІІ. ИЗИСКВАНИЯ НА ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ:
А. Изисквания на Възложителя за изпълнение на поръчката
1. Място на изпълнение на поръчката: ТП на НОИ – Хасково, находящо се на адрес: гр.Хасково, ул.“Георги Кирков“ №30, всеки работен ден от 08:30часа до 16:30 часа.
   
2. Вида и количеството на формулярите и бланките за отпечатване са в зависимост от моментните потребности на Възложителя.
         2.1. Изпълнителя се задължава да отпечатва и доставя формуляри и бланки съгласно направените заявки в съответствие с приложените от Възложителя образци.
 
2.2. Изпълнителя се задължава да отпечата и  достави заявените  формуляри и бланки  в срок от 7  /седем/ работни дни  след подадена  заявка по факс или електронна поща. Срокът за отпечатване и доставка започва да тече от деня, следващ деня на подаване на заявката.
 2.3. Доставката на заявените количества е за сметка на Изпълнителя до адреса на Възложителя – гр. Хасково, ул. “Георги Кирков” №30.
 2.4. Заявените и отпечатани бланки и формуляри се доставят опаковани по начин годен за тяхното транспортиране без рискове за увреждането им.
 2.5.Доставката се приема от служител на Възложителя чрез фактическото предаване на формулярите и бланките с приемо-предавателен протокол, подписан от двете страни.
 2.6. При установени разлики във вида, количеството или качеството на доставените формуляри и бланки, непълен и/или грешен текст, в срок до 5 работни дни след подписването на приемо-предавателния протокол за полученото количество на заявените формуляри и бланки, Възложителя прави рекламация пред Изпълнителя, чрез  изпращане на рекламационно съобщение по факс или електронна поща.
2.7. Изпълнителят е длъжен да отстрани за своя сметка констатираните недостатъци при изпълнение на заявката в срок от 7 работни дни след  изпращане на рекламационното съобщение.
2.8. Възложителят не поема задължение да възлага в рамките на действието на договора, посоченото в техническата спецификация  количество за всеки формуляр. Същевременно за отделни видове формуляри и бланки количествата могат да бъдат надхвърлени, но без да се надвишава общата стойност на поръчката.
        2.9. При промяна на утвърдените от Управителя на НОИ образци на формуляри и бланки или въвеждането на нови такива, предмет на настоящата поръчка, Възложителя си запазва правото да ги заявява, като Изпълнителят ги доставя с предложената единична цена за съответния формат, в зависимост от материала, върху който е отпечатан образеца, умножена по броя на заявеното количество образци. 
2.10. Всякакви допълнителни разходи, възникнали за Изпълнителя по повод въведените нови образци на формуляри и бланки, са изцяло за негова сметка.
2.11. Възложителя може да заявява формуляри и бланки при изчерпване на прогнозните количества от договорените видове, по единични цени на съответния формат от ценовото предложение на Изпълнителя, до изчерпване на сумата по договора или до изтичане на срока му.

3. Начин на образуване на цената на поръчката и начин на плащане:


3.1.Общата стойност за изпълнение на поръчката не може да надвишава сумата от  3 000 лева без ДДС като:
3.1.1.Сумата за отпечатване и доставка на бланки и формуляри, описани в таблица - Приложение 1 от документацията на настоящата обществена поръчка, посочена в ценовото предложение на кандидата не може да надхвърля сумата от  2 700,00 лева без ДДС. 
  3.1.2. В рамките на сумата от 3 000,00 лева без ДДС, при необходимост Възложителя ще  заявява и нови /променени/ видове бланки и формуляри, като Изпълнителят ги доставя с предложената единична цена за съответния формат, в зависимост от материала, върху който е отпечатан образеца, умножена по броя на заявеното количество образци.

3.2. В ценовите си предложения участниците посочват обща цена в лева без ДДС за отпечатване и доставка на бланки и формуляри, по видове и за прогнозните количества,  описани в таблица №1 към техническата спецификация от настоящата документация. Посочената обща цена ще послужи за извършване на класиране на участниците по критерия „най- ниска цена“.


3.3. Към предлаганата цена участниците попълват и приложение №1 с единичните и общите цени (за прогнозните количества) на  подлежащите на отпечатване и доставка бланки и формуляри.
  3.4. Всички цени от ценовото предложение на изпълнителя са фиксирани за времето на изпълнение на договора и не подлежат на промяна в процеса на изпълнението му.
           3.5.Плащането на отпечатаните и доставени бланки и формуляри се извършва в лева по банков път по сметка на Изпълнителя в срок 7 работни дни след представена фактура, оформена по Закона за счетоводството, издадена след подписване на двустранен приемно-предавателен протокол, отразяващ полученото количество на заявените формуляри и бланки.
Б. Изисквания на Възложителя към участниците:
В настоящата обществената поръчка може да участва всяко българско или чуждестранно физическо или юридическо лице, както и техни обединения, което отговаря на условията, посочени в Закона за обществени поръчки и обявените изисквания от Възложителя в публичната покана.

 - Участникът  следва да е изпълнил през последните 3 (три) години, считано от датата на подаване на офертата, не по-малко от 1 (една) услуга, която да е еднаква или сходна с предмета на   поръчката, за която да представи доказателства за извършването й. 
* За “сходeн предмет” по смисъла на настоящата обществена поръчка, се приема: отпечатване (предпечатна подготовка и печат) на всякакви печатни изделия (формуляри, бланки, тетрадки, календари, ученически пособия, рекламни материали и др.)
        ІІІ. УКАЗАНИЯ ЗА ПОДГОТОВКА НА ОФЕРТАТА. УСЛОВИЯ ЗА УЧАСТИЕ.

Офертата се представя в запечатан непрозрачен плик, върху който да са посочени имената на участника, адрес за кореспонденция, телефон, електронен адрес и факс за връзка, както и предметът на поръчката. Представянето на офертата се извършва от участника лично или от упълномощен негов представител в деловодството на ТП на НОИ – Хасково, ул. “Г.Кирков” № 30 или по пощата с препоръчано писмо с обратна разписка, или с куриерска служба, най-късно до 16:30 часа на 04.05.2016г. 
Ако участникът изпраща офертата, чрез препоръчана поща или куриерска служба, разходите са за негова сметка. В този случай той следва да изпрати офертата така, че да обезпечи нейното пристигане на посочения от Възложителя адрес преди изтичане на срока за подаване на офертите. Рискът от забава или загубване на офертата е за участника. Възложителят не се ангажира да съдейства за пристигането на офертата на адреса и в срока определен от него. 

При приемане на офертата върху плика се отбелязват поредният номер, датата и часът на получаване, и посочените данни се записват във входящ регистър. На участника се издава документ за приемане на офертата. Оферти, които са представени след изтичане на крайния срок за получаване или в незапечатан, или плик с нарушена цялост, не се приемат и не се разглеждат.

Офертата и приложенията към нея се изготвят по представените в документацията образци. Офертата задължително съдържа:
1. Списък на документите, съдържащи се в офертата, подписан и подпечатан от участника – оригинал;

2. Заявление за участие - по образец № 1 – оригинал;
Забележка: Участник, който е специализирано предприятие или кооперация на хора с увреждания, посочва номера, под който е вписан в регистъра на специализираните предприятия и кооперации на хора с увреждания, поддържан от Агенцията за хората с увреждания, или информация относно регистрация в еквивалентен регистър на държава - членка на Европейския съюз.
В случай, че участникът е специализирано предприятие или кооперация на хора с увреждания, вписани в регистъра на специализираните предприятия и кооперации на хора с увреждания, поддържан от Агенцията за хората с увреждания, или в еквивалентен регистър на държава-членка на Европейския съюз и същият е посочил, че ще ползва подизпълнители, изискването за вписване в регистъра на специализираните предприятия и кооперации на хора с увреждания, поддържан от Агенцията за хората с увреждания, или в еквивалентен регистър се прилага и за посочените подизпълнители.

3. Нотариално заверено пълномощно на лицето, подписващо офертата (оригинал), когато офертата (или някой документ от нея) не е подписана от управляващия и представляващ участника съгласно актуалното му състояние, а от изрично упълномощен негов представител. Пълномощното следва да съдържа всички данни на лицата (упълномощен и упълномощител), както и изрично изявление, че упълномощеното лице има право да подпише офертата (съответен документ, съдържащ се в нея) и/или да представлява участника в обществената поръчка.


4. При участници обединения – копие на договора за обединение, а когато в договора не е посочено лицето, което представлява участниците в обединението – и документ, подписан от лицата в обединението, в който се посочва представляващият.

5. Декларация относно срока на валидност на офертата – Образец № 9 — оригинал;
6. Декларация за използване/неизползване на подизпълнители и списък с имената на подизпълнителите - по Образец № 2  - оригинал;
7. Декларация за съгласие за участие като подизпълнител - по Образец № 3 – оригинал;
Забележка:  В случай, че участникът няма да използва ресурсите на подизпълнител, декларацията не се попълва и не се прилага.
8. Техническо предложение за изпълнение на поръчката - Образец № 4  - оригинал;
9. Декларация от участника за отсъствие на обстоятелствата по чл.47, ал.1 и ал.5 от ЗОП - Образец № 5 — оригинал;
10. Декларация от участника за отсъствие на обстоятелствата по чл.47, ал.1 и ал.5 от ЗОП, за подизпълнител - Образец № 6 - оригинал;
11. Декларация за приемане на условията в проекта на договора – Образец №7-оригинал;
12. Декларация за конфиденциалност по чл.33, ал.4 от ЗОП – Образец №8 - оригинал;
13. Доказателства за техническите възможности:


13.1. Списък - декларация по чл.51, ал.1, т.1 от ЗОП – по Образец № 11 - оригинал;
13.2. Доказателства за една от извършените услуги следва да са представени под формата на удостоверение, издадено от получателя или компетентен орган - оригинали или заверени копия. Доказателствата да бъдат издадени след изпълнение на съответната услуга.
14. Ценово предложение – Образец № 12 – оригинал;
15. Декларация по чл.16г, ал.10 от ЗОП - Образец № 10 – оригинал;
Забележка:  В случай, че участникът не е специализирано предприятие или кооперация на хора с увреждания, декларацията не се попълва и не се прилага.
ІV. ДАТА, ЧАС И МЯСТО НА ОТВАРЯНЕ НА ОФЕРТИТЕ:
Отварянето на офертите ще се извърши на 09.05.2016г. от 10:00 часа в Заседателна зала в административната сграда на ТП на НОИ – Хасково, находяща се на адрес гр. Хасково, ул. “Г.Кирков” №30.

Отварянето на офертите е публично и на него могат да присъстват участниците или техни упълномощени представители, както и представители на средствата за масово осведомяване и други лица, при спазване на установения режим за достъп до сградата, в която се извършва отварянето. 
     Офертите ще бъдат получени, разгледани, оценени и класирани от назначена от Възложителя комисия. 
      Комисията съставя протокол, който представя на Възложителя за утвърждаване, заедно с цялата документация по проведената обществена поръчка.
V. СКЛЮЧВАНЕ НА ДОГОВОР:
При сключване на договор, класираният на първо място участник представя: 

1. Документи, издадени от компетентен орган, за удостоверяване липсата на обстоятелствата по чл. 47, ал. 1, т. 1 от ЗОП, освен когато законодателството на държавата, в която е установен, предвижда включването на някое от тези обстоятелства в публичен регистър или предоставянето им служебно на възложителя;

2. Деклараця за липсата на обстоятелства по чл. 47, ал. 5 от ЗОП.
   3. Документ за внесена гаранция за изпълнение - Участникът, с когото Възложителят сключи договор, се задължава да внесе сума в размер на 5% от стойността на договора.  Гаранцията за изпълнение на договора  може да бъде представена под формата на оригинал  на банкова гаранция  или надлежно заверено фотокопие от документ за внесена гаранция под формата на парична сума. Превежда се по банков път -  по сметката на ТП на НОИ - Хасково: IBAN: BG93STSA93003194878201, BIC: STSABGSF, параграф 93-10-00 в банка „ДСК“ЕАД ( в основанието на пл. нареждане се посочва видът на гаранцията). Гаранцията следва да покрива срока на договора. Банковата гаранция следва да съдържа всички предпоставки, при които Възложителят има право да задържи гаранцията за изпълнение. 
В случай, че участникът е специализирано предприятие или кооперация на хора с увреждания,  гаранция за изпълнение на договора не се изисква, съгласно чл.59, ал.6 от ЗОП.
Гаранцията се освобождава в срок от 30 календарни дни след приключване изпълнението на договора.
За нерегламентираните в настоящите указания за участие условия по провеждането на обществената поръчка, ще се прилагат разпоредбите на Закона за обществените поръчки и издадените  във връзка с неговото прилагане подзаконови нормативни актове.
