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	РЕПУБЛИКА БЪЛГАРИЯ
НАЦИОНАЛЕН ОСИГУРИТЕЛЕН ИНСТИТУТ

	
	ТЕРИТОРИАЛНО ПОДЕЛЕНИЕ - ХАСКОВО


УКАЗАНИЯ ЗА УЧАСТИЕ И ИЗИСКВАНИЯ НА ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ ПРИ ПОДГОТОВКА НА ОФЕРТИТЕ ЗА УЧАСТИЕ В ОБЩЕСТВЕНА ПОРЪЧКА С ПРЕДМЕТ:
„АБОНАМЕНТНА ПОДДРЪЖКА НА КОМПЮТЪРНА И ОФИС ТЕХНИКА, ВКЛЮЧИТЕЛНО ДОСТАВКА НА РЕЗЕРВНИ ЧАСТИ ЗА НУЖДИТЕ НА ТП НА НОИ - ХАСКОВО“
I. ОБЩИ УСЛОВИЯ:
1.Правно основание за възлагане на поръчката:
Възложителят прилага открита процедура за възлагане на обществена поръчка по реда на чл. 18, ал. 1, т.1 от ЗОП.
2. Кратко описание на предмета на обществената поръчка:    
Предмет на настоящата обществена поръчка е абонаментна поддръжка на компютърна и офис техника, включително доставка на резервни части за нуждите на ТП на НОИ - Хасково,  което се изразява в изпълнение на следните основни дейности:
1. Поддържане на абонираната техника описана в Техническата спецификация, към документацията на обществената поръчка, извършване на профилактика и ремонт по заявка на Възложителя с цел безаварийна работа.

2. Спазване на предписанията на производителите и даване на указания за правилното ползване на техниката.

3. Доставка и монтаж на резервни части за абонираната техника.

3. Място на изпълнение на поръчката:  
1. Административна сграда на ТП на НОИ - Хасково, гр. Хасково, ул. “Георги Кирков“ № 30 и Архивохранилище, гр. Хасково, бул. “България“ № 152;

2. Работно място - Димитровград, гр. Димитровград, бул. “Г. С. Раковски“ № 13, западен вход, етаж четвърти; 
Дейностите по предмета на поръчката се осъществяват в часовете от 8.30 до 16.30 часа в работни дни.
4. Срок на изпълнение на поръчката - 24 месеца от влизане в сила на договора за изпълнение.
5. Максимална прогнозна стойност на обществената поръчка: 

Общата стойност на обществената поръчка не може да надхвърля сумата от      12 000,00 /дванадесет хиляди/ лева без ДДС за целия срок на договора: 
5.1. Абонаментната цена за абонаментна поддръжка, ремонт и профилактика на компютърна и офис техниката не следва да надхвърля сумата от 6 000,00 / шест хиляди / лева без ДДС за двадесет и четири месечен период, като заплащането й се извършва на ежемесечно на 24 равни вноски.

5.2. Абонаментната цена включва и труда за извършване на ремонт и подмяната на резервни части и не се заплаща отделно.

5.3. След приспадане на договорената абонаментна цена, разликата до 12 000,00 /дванадесет хиляди/ лева без ДДС, от стойността на обществената поръчка е предназначена за закупуване на резервни части за абонираната офис техника.

5.4. Абонаментната цена за абонаментно поддържане, ремонт и профилактика на компютърна и офис техника,  включва всички разходи на Изпълнителя, свързани с изпълнение предмета на поръчката, без стойността на необходимите резервни части, приема се за окончателна и не подлежи на корекция в процеса на изпълнението й. 
5.5. Средствата се осигуряват от бюджета на НОИ.
6. Условия и начин на плащане: 

Плащането се извършва, след изминал месец, в български лева, по банков път, на банкова сметка посочена от Изпълнителя като:
6.1. Плащането на абонаментната цена се извършва в срок до 10 работни дни след представена фактура от Изпълнителя и двустранно подписан приемо-предавателен протокол за извършените дейности.

6.2. Плащането на вложените резервни части се извършва в срок до 10 работни дни, след представена фактура и двустранно подписан приемо-предавателен протокол за приемане на извършените ремонтни дейности. 
7. Срок на валидност на офертите - 90 (деветдесет) календарни дни, считано крайния срок за получаване на оферти от Възложителя.

8.  Гаранция за изпълнение на договора.
Гаранцията, обезпечаваща изпълнението на договора, е в размер на 5/пет/ на сто от стойността му. Гаранцията се предоставя в една от следните форми:

1.парична сума;

2.банкова гаранция;

3.застраховка, която обезпечава изпълнението чрез покритие на отговорността на изпълнителя.
Гаранцията по т.1 и т.2  може да се предостави от името на изпълнителя за сметка на трето лице - гарант.
Участникът, определен за изпълнител, избира сам формата на гаранцията за изпълнение.
Условията за задържане и освобождаване на гаранцията за изпълнение са указани в договора за обществената поръчка между Възложителя и изпълнителя. 
При предоставяне на гаранция за изпълнение – парична сума, то тя се внася по сметка на  ТП на НОИ-Хасково, в банка „ДСК“ ЕАД, IBAN: BG93STSA93003194878201, BIC: STSABGSF, параграф 93-10-00, като в платежното нареждане задължително се посочва основанието за внасяне. 

Когато участника избере гаранцията за изпълнение да е банкова гаранция, в нея следва изрично да е записано, че е:

·  безусловна и неотменима

·  в полза на възложителя

·  със срок на валидност най-малко 30 /тридесет / дни след изтичане срока на договора.
Банковата гаранция се предоставя в оригинал, като следва да дава възможност на Възложителя да реализира правата си по същата само въз основа на свое едностранно волеизявление, независимо от претенциите на трети лица и без да са необходими други доказателства относно неизпълнение на договорно задължение от страна на Изпълнителя.
9. Критерии за възлагане  - критерият за определяне на икономически най-изгодна оферта е “най-ниска цена“. 

Оценяването по този критерий ще става чрез съпоставка на цената за абонаментно техническо обслужване, посочена от участниците в ценовото им предложение. 

На първо място се класира участникът, който в ценовото си предложение е посочил най-ниска абонаментна цена за изпълнение на предмета на поръчката. 
II. УСЛОВИЯ ЗА УЧАСТИЕ.  ИЗИСКВАНИЯ КЪМ УЧАСТНИЦИТЕ


1. Участник в настоящата процедура по чл.18, ал.1, т.1 от ЗОП, може да бъде всяко българско или чуждестранно физическо или юридическо лице, или техни обединения, както и всяко друго образувание, което има право да изпълнява настоящата услуга съгласно законодателството на държавата, в която то е установено. 


2. Клон на чуждестранно лице може да е самостоятелен участник в процедура за възлагане на обществена поръчка, ако може самостоятелно да подава оферти и да сключва договори съгласно законодателството на държавата, в която е установен. В тези случаи, ако за доказване на съответствие с изискванията за технически и професионални способности клонът се позовава на ресурсите на търговеца, клонът представя доказателства, че при изпълнение на поръчката ще има на разположение тези ресурси.

 
3. Едно физическо или юридическо лице може да участва само в едно обединение. Лице, което участва в обединение или е дало съгласие да бъде подизпълнител на друг участник, не може да подава самостоятелно оферта. Свързани лица по смисъла на параграф 2, т. 45 от допълнителните разпоредби на ЗОП не могат да бъдат самостоятелни участници в настоящата процедура.


4. В случай, че участникът участва като обединение, Възложителят не поставя каквито и да е изисквания относно правната форма, под която обединението ще участва в процедурата за възлагане на поръчката.


5. Когато участникът е обединение, което не е регистрирано като самостоятелно юридическо лице се представя учредителния акт, споразумение и/или друг приложим документ, от който да е видно правното основание за създаване на обединението, както и следната информация във връзка с конкретната обществена поръчка: 1. правата и задълженията на участниците в обединението; 2. дейностите, които ще изпълнява всеки член на обединението и 3. уговаряне на солидарна отговорност между участниците в обединението. За целите на настоящата обществена поръчка следва да бъде определен и посочен партньор, който да представлява обединението.


6. В случай че обединението е регистрирано по БУЛСТАТ, преди датата на подаване на офертата за настоящата обществена поръчка се посочва БУЛСТАТ и/или друга идентифицираща информация в съответствие със законодателството на държавата, в която участникът е установен, както и адрес, включително електронен, за кореспонденция при провеждането на процедурата. В случай, че не е регистрирано и при възлагане изпълнението на дейностите, предмет на настоящата обществена поръчка, участникът следва да извърши регистрацията по БУЛСТАТ, след уведомяването му за извършеното класиране и преди подписване на договора за възлагане на настоящата обществена поръчка.

7. Възложителят отстранява от процедурата всеки участник, за когото са налице основанията за отстраняване, свързани с личното състояние на участниците, по чл. 54 и посочените в обявлението обстоятелства по чл. 55, ал. 1, т.1 от ЗОП, възникнали преди или по време на процедурата - ЕЕДОП (част III букви А, Б, В). Когато участникът е обединение от физически и/или юридически лица, посочените основания за отстраняване се прилагат и за всеки член на обединението. Основанията за отстраняване се прилагат до изтичане на сроковете по чл. 57, ал. 3 от ЗОП. Съгласно чл. 46 от Правилника за прилагане на Закона за обществените поръчки (ППЗОП) участниците са длъжни да уведомяват писмено Възложителя в 3-дневен срок от настъпване на някое от обстоятелствата по чл. 54, чл. 101, ал. 11 и посочените в обявлението основания по чл. 55, ал. 1, т.1 от ЗОП. 


8. Когато участник предвижда използването на подизпълнител по смисъла на § 2, т. 34 от ДР на ЗОП или се позовава на капацитета на трети лица по чл. 65, ал. 1 от ЗОП, следва да има предвид, че основанията за отстраняване са прилагат и за подизпълнителите и за третите лица.


9. Участник, за когото са налице основанията по чл. 54 и посочените в обявлението обстоятелства по чл. 55, ал. 1, т.1 от ЗОП, има право да предприеме мерки за доказване на надеждност съгласно чл. 56, ал. 1 от ЗОП. Когато мерките за доказване на надеждност са предприети преди подаване на офертата за участие, същите се описват в Единния европейски документ за обществени поръчки (ЕЕДОП – част III, буква А). Като доказателства за надеждността на участника се представят документите по чл. 45, ал. 2 от ППЗОП.


10. Участниците посочват в офертата подизпълнителите - ЕЕДОП (част II, буква Г)  и дела от поръчката, който ще им възложат, ако възнамеряват да използват такива - ЕЕДОП (част IV, буква В, т.10). В този случай те трябва да представят доказателство за поетите от подизпълнителите задължения. Подизпълнителите трябва да отговарят на съответните критерии за подбор съобразно вида и дела от поръчката, който ще изпълняват, и за тях да не са налице основанията по чл. 54 и чл. 55, ал. 1, т.1 от ЗОП за отстраняване от процедурата.


11. Когато се предвижда участието на подизпълнители при изпълнение на поръчката изпълнителят сключва договор за подизпълнение - ЕЕДОП (част II, буква Г). Независимо от възможността за използване на подизпълнители отговорността за изпълнение на договора за обществена поръчка е на изпълнителя. Замяна или включване на подизпълнител по време на изпълнение на договор за обществена поръчка се допуска по изключение, когато възникне необходимост, при условията на чл. 66, ал. 2 и ал. 11 от ЗОП. При замяна или включване на подизпълнител изпълнителят представя на възложителя всички документи, които доказват изпълнението на условията на чл. 66, ал. 11 от ЗОП. 
12.Не могат да участват в процедурата за възлагане на настоящата обществена поръчка участници, които са дружества, регистрирани в юрисдикции с преференциален данъчен режим и свързаните с тях лица включително и чрез гражданско дружество / консорциум, в което участва дружество, регистрирано в юрисдикция с преференциален данъчен режим;

Забраната по Закона за икономическите и финансовите отношения с дружествата, регистрирани в юрисдикции с преференциален данъчен режим, свързаните с тях лица и техните действителни собственици не се прилага, когато по Търговския регистър, по партидата на дружествата, съобразно чл. 6 от същия закон са вписани едно или повече от обстоятелствата, посочени в чл. 4 от Закона за икономическите и финансовите отношения с дружествата, регистрирани в юрисдикции с преференциален данъчен режим, свързаните с тях лица и техните действителни собственици. 
Наличието или липсата на обстоятелства по чл. 3, т. 8 и чл. 4 от Закона за икономическите и финансовите отношения с дружествата, регистрирани в юрисдикции с преференциален данъчен режим, свързаните с тях лица и техните действителни собственици се декларират от  лицата по чл. 40 и чл. 41 от ППЗОП в  ЕЕДОП (част IIІ, буква Г).

13. Възложителят отстранява от процедурата всеки участник, за когото е налице някое от основанията по чл. 107 от ЗОП.**************
III. КРИТЕРИИ ЗА ПОДБОР


1. Изисквания относно годността (правоспособността) за упражняване на професионална дейност:
1.1.Възложителят не поставя изисквания за годността (правоспособността) за упражняване на професионална дейност.
2. Изисквания за икономическо и финансово състояние:
2.1. Възложителят не поставя изисквания за икономическо и финансово състояние.
3. Технически и професионални способности:
3.1. Участникът трябва да притежава опит в изпълнението на услуги с предмет идентичен или сходен с тези на настоящата обществена поръчка през последните 3 (три) години от датата на подаване на офертата.
Минимално изискване: Участникът следва да е изпълнил поне 1 (една) услуга с предмет, идентичен или сходен с предмета на поръчката за последните 3 (три) години от датата на подаване на офертата.

Под “идентичен или сходен с предмета на настоящата поръчка“ се разбира изпълнение на услуга с предмет на дейност абонаментна поддръжка, профилактика и/или ремонт на компютърна и офис техника, осигуряване на резервни части за тях или сходни с тези дейности, извършени заедно или по отделно.
За доказване на изискването по т. 3.1. участникът попълва:
Списък на услугите, които са идентични или сходни с предмета на обществената поръчка, изпълнени през последните 3 (три) години от датата на подаване на офертата, с посочване на стойностите, датите и получателите, заедно с доказателство за извършената услуга.

Списъкът се попълва в приложения към документацията за обществената поръчка образец №1 - ЕЕДОП (част IV, буква В, т. 1б).
Забележка:  Участниците посочват доказателство за всяка извършена услуга, описана от тях в ЕЕДОП. Доказателствата следва да бъдат издадени от получателя или от друг компетентен орган или чрез посочване на публичен регистър, в който е публикувана информация за услугата. В случай, че доказателствата не са включени в публичен регистър или не са публично достъпни, към попълнения ЕЕДОП участниците представят съответното доказателство под формата на заверено копие.
3.2. За извършване на дейностите по абонаментна поддръжка, сервизно обслужване и профилактика на компютърната и офис техника, участникът:

- да разполага с техническо лице, което ще бъде ангажирано с осъществяване на заявките за профилактика и сервиз и ще отговаря за контрола на качеството при осъществяването им.
- да разполага с персонал, притежаващ техническо образование или квалификация, който ще осъществява дейността по абонаментна поддръжка и ремонта на техниката и притежава документ, удостоверяващ  придобитото образование или квалификация.
Минимално изискване:


Участникът да разполага с минимум две технически лица, пряко ангажирани с извършване на дейностите по предмета на поръчката, от които:

 - минимум едно лице, което ще бъде ангажирано с осъществяване на заявките за профилактика и сервиз и ще отговаря за контрола на качеството при осъществяването им.


- минимум едно лице, притежаващо техническо образование или квалификация, което ще осъществява дейността по абонаментна поддръжка и ремонта на техниката, което да притежава документ, удостоверяващ придобитото образование или квалификация.
За доказване на изискването по т. 3.2. участникът:
Попълва в приложения към документацията за обществената поръчка образец №1 – ЕЕДОП (част IV, буква В, т.2  и т.6 ) информация за: 
1. техническото лице, което ще бъде ангажирано с осъществяване на заявките за профилактика и сервиз и ще отговаря за контрола на качеството при осъществяването им.

2. техническите лица, които участникът ще използва при изпълнение на поръчката, с посочване на имената на техническите лица, тяхната квалификация и професионална компетентност.  

Забележка: За всяко лице, описано в част IV, буква В, т.6 от тях в ЕЕДОП участниците представят заверено копие на диплом за придобито техническо образование или на сертификат, издаден от фирмата производител или вносител на съответната техника, респективно от оторизиран сервиз или друг компетентен орган, за извършване на сервизно обслужване на техниката предмет на настоящата обществена поръчка. Участникът може да представи еквивалентни сертификати, издадени от органи, установени в други държави членки.
3.3. За извършване на дейностите по предмета на поръчката по местонахождение на абонираната техника, участникът да разполага с транспортно средство за обезпечаване изпълнението на поръчката.

Минимално изискване:


Участникът да разполага с минимум едно транспортно средство за обезпечаване изпълнението на поръчката.

За доказване на изискването по т. 3.3. участникът:
Попълва в приложения към документацията за обществената поръчка образец №1 – ЕЕДОП (част IV, буква В, т.9) информация за транспортните средства, с които разполага  за обезпечаване изпълнението на поръчката.
4. Доказване съответствието с критериите за подбор: 
4.1. В случай, че участникът участва като обединение, което не е регистрирано като самостоятелно юридическо лице съответствието с критериите за подбор се доказва от обединението участник, а не от всяко от лицата, включени в него, с изключение на съответна регистрация, представяне на сертификат или друго условие, необходимо за изпълнение на поръчката, съгласно изискванията на нормативен или административен акт и съобразно разпределението на участието на лицата при изпълнение на дейностите, предвидено в договора за създаване на обединението.
4.2. Когато участник е чуждестранно лице той представя съответен еквивалент на изискващите се документи за доказване на критериите за подбор съгласно законодателството на държавата, в която е установен.

4.3. Съгласно чл. 65 от ЗОП, участника може да докаже съответствието си с изискванията за технически способности и професионална компетентност с възможностите на едно или повече трети лица, независимо от правната връзка между тях. Когато участникът се позовава на капацитета на трети лица, той трябва да може да докаже, че ще разполага с техните ресурси, като представи документи за поетите от третите лица задължения. В тези случаи, освен документите, определени от възложителя за доказване на съответните възможности, се представят доказателства, че при изпълнението на поръчката ще има на разположение ресурсите на третите лица.
4.4. Съгласно чл. 66, ал. 2 от ЗОП, когато участник предвижда използването на подизпълнители, независимо дали са и трети лица по т. 4.3, те трябва да отговарят на критериите за подбор съобразно вида и дела от поръчката, който ще изпълняват и за тях да не са налице основанията за отстраняване от процедурата.

4.5. При участие на обединение, което не е юридическо лице, критериите за подбор се прилагат съгласно чл. 59, ал. 6 от ЗОП. Участник, който е обединение от физически и/или юридически лица, също може да докаже изпълнението на критериите за подбор с капацитета на трети лица при спазване на условията по чл. 65, ал. 2-4 от ЗОП.
IV. УКАЗАНИЯ ЗА ПОДГОТОВКА И ПРЕДСТАВЯНЕ НА ОФЕРТИТЕ
1. За участие в процедурата участникът подготвя и представя оферта, която трябва да съответства напълно на условията, съдържащи се в обявлението и в документацията за участие. Не се допускат варианти на офертата. Срокът на валидност на офертите е времето, през което участниците са обвързани с представените от тях оферти, който срок се определя на 90 (деветдесет) календарни дни, считано от крайния срок за получаване на офертите. Възложителят писмено ще отправи покана до участник да удължи срока на валидност на офертата, когато той е изтекъл, до сключване на договора за обществена поръчка. 
2. Всички разходи по подготовката и представянето на офертата са за сметка на всеки участник в процедурата. Възложителят не носи отговорност за извършените от участника разходи по подготовка на офертата, в случай че участникът не бъде класиран или в случай на прекратяване на процедурата. 
3. Подаването на офертата задължава участниците да приемат напълно всички изисквания и условия, посочени в тази документация, при спазване на ЗОП и другите нормативни актове, свързани с изпълнението на предмета на поръчката. Поставянето на различни от тези условия и изисквания от страна на участника ще доведе до отстраняването му. 
4. За участниците трябва да не са налице обстоятелствата по чл. 54 и чл. 55, ал. 1, т. 1 от ЗОП. При подаване на офертата участникът удостоверява липсата на посочените  обстоятелства по чл. 54 и чл. 55, ал.1, т.1 от ЗОП с попълване на приложения към документацията за обществената поръчка образец - ЕЕДОП (част III букви А, Б, В) от съответните лица, посочени в чл. 40 и съобразно чл. 41 от ППЗОП. 
 5. За участниците трябва да не са налице обстоятелства  по чл. 3, т. 8  от Закона за икономическите и финансовите отношения с дружествата, регистрирани в юрисдикции с преференциален данъчен режим, свързаните с тях лица и техните действителни собственици. При подаване на офертата участникът удостоверява липсата на посочените  обстоятелства по чл. 3, т. 8 от Закона за икономическите и финансовите отношения с дружествата, регистрирани в юрисдикции с преференциален данъчен режим, свързаните с тях лица и техните действителни собственици с попълване на приложения към документацията за обществената поръчка образец - ЕЕДОП (част IIІ, буква Г) от съответните лица, посочени в чл. 40 и съобразно чл. 41 от ППЗОП. 
6. Офертата се представя в писмен вид на хартиен носител. Всички документи в офертата трябва да бъдат на български език. Ако в офертата са включени документи на чужд език, те следва да са придружени с превод на български език. Когато участникът в процедурата е чуждестранно юридическо лице или техни обединения, офертата се подава на български език, като изискуеми документи, които са на чужд език, се представят и в превод.
7. Всички документи, които не са оригинали, следва да бъдат представени като копия заверени от участника на всяка страница с гриф “Вярно с оригинала” и подписа на лицето/та, представляващо/и участника. 
8. Офертата трябва да бъде подписана от лице, което може самостоятелно да представлява съответния стопански субект или от надлежно упълномощено от него лице с нотариално заверено пълномощно. 
9. Съгласно чл. 102, ал. 1 от ЗОП, участниците могат да посочат в офертите си информация, която смятат за конфиденциална във връзка с наличието на търговска тайна. В тези случаи в офертата се прилага декларация за конфиденциалност и информацията няма да бъде разкривана от Възложителя. Участниците следва да имат предвид, че не могат да се позовават на конфиденциалност по отношение на предложенията от офертите им, които подлежат на оценка.
10. Съгласно чл. 47 от ППЗОП, офертата се представя в запечатана непрозрачна опаковка, от участника, или от упълномощен от него представител - лично или чрез пощенска или друга куриерска услуга с препоръчана пратка с обратна разписка - на адреса, посочен от възложителя в обявлението за обществена поръчка. Върху опаковката се посочват: наименованието на участника, включително участниците в обединението, когато е приложимо; адрес за кореспонденция, телефон и по възможност - факс и електронен адрес; наименованието на поръчката за която се подават документите. 
11. Офертата следва да бъде представена на адреса, посочен в обявлението за обществена поръка преди часа и датата, посочени като краен срок за представяне на оферти. До изтичане на срока за подаване на оферти всеки участник в процедурата може да промени, допълни или да оттегли офертата си.
12. Не се приемат оферти за участие, които са представени след изтичане на крайния срок за получаване или са в незапечатана опаковка или в опаковка с нарушена цялост.
V. СЪДЪРЖАНИЕ НА ОФЕРТИТЕ
1. За участие в настоящата процедура следва да бъде подготвена оферта, съдържаща най-малко следните документи и информация:
1.1. Опис на представените документи - оригинал.
1.2. Единен европейски документ за обществени поръчки (ЕЕДОП) за участника в съответствие с изискванията на ЗОП и условията на Възложителя, а когато е приложимо -ЕЕДОП за всеки от участниците в обединението, което не е юридическо лице, за всеки подизпълнител и за всяко лице, чиито ресурси ще бъдат ангажирани в изпълнението на поръчката - по образец № 1 (в оригинал).
1.3. Документи за доказване на предприетите мерки за надеждност, когато е приложимо.

1.4. При участници обединения, които не са юридически лица - копие от документ, от който да е видно правното основание за създаване на обединението, както и следната информация във връзка с настоящата обществена поръчка: а) правата и задълженията на участниците в обединението; б) разпределението на отговорността между членовете на обединението; в) дейностите, които ще изпълнява всеки член на обединението; г) посочен партньор, който да представлява обединението за целите на настоящата обществена поръчка.
1.5. Документи за доказване на техническите и професионални способности на участника - изискуемите документи се отнасят за информация описана в Раздел III от документацията за участие и в Раздел ІІІ.1.3) от обявлението за обществената поръчка.

- доказателства за извършените доставки, идентични или сходни с предмета на поръчката; 

- заверено от участника копие на диплом за придобито техническо образование или на сертификат, издаден от фирмата производител или вносител на съответната техника, респективно от оторизиран сервиз или друг компетентен орган, за извършване на сервизно обслужване на техниката предмет на настоящата обществена поръчка или еквивалентни сертификати, издадени от органи, установени в други държави членки.
1.6. Техническо предложение, съдържащо:
1.6.1. Документ за упълномощаване, когато лицето, което подава офертата, не е законният представител на участника, когато е приложимо. 
1.6.2. Предложение за изпълнение на поръчката в съответствие с техническите спецификации и изисквания на Възложителя - по образец № 2 (в оригинал), включващо:
- Декларация за съгласие с клаузите на приложения проект на договор.  
- Декларация относно срока на валидност на офертата.

- Декларация, че при изготвяне на офертата са спазени задълженията, свързани с данъци и осигуровки, опазване на околната среда, закрила на заетостта и условията на труд;   
1.7. Ценово предложение (в оригинал) - по образец № 3 поставено в отделен запечатан, непрозрачен плик с надпис “Предлагани ценови параметри”, поставен в опаковката на офертата за участие.
2. Указания за подготовка на ЕЕДОП:
2.1. Чрез ЕЕДОП се декларират липсата на основанията за отстраняване и съответствието с критериите за подбор и се предоставя съответната информация, изисквана от Възложителя, като в документа се посочват националните бази данни, в които се съдържат декларираните обстоятелства, или компетентните органи, които съгласно законодателството на държавата, в която участникът е установен, са длъжни да предоставят информация.

2.2. Съгласно чл. 67, ал. 2 от ЗОП, когато участникът е посочил, че ще използва капацитета на трети лица за доказване на съответствието с критериите за подбор или че ще използва подизпълнители, за всяко от тези лица се представя отделен ЕЕДОП, който съдържа описаната информация.

2.3. Лицата, представляващи всеки стопански субект (участник, подизпълнител, трето лице, член на обединение), от които се попълва и представя ЕЕДОП са изброени в чл. 40 от ППЗОП. Когато изискванията по чл. 54, ал. 1, т. 1, 2 и 7 от ЗОП се отнасят за повече от едно лице, всички лица подписват един и същ ЕЕДОП. Когато е налице необходимост от защита на личните данни или при различие в обстоятелствата, свързани с личното състояние, информацията относно изискванията по чл. 54, ал. 1, т. 1, 2 и 7 ЗОП се попълва в отделен ЕЕДОП за всяко лице или за някои от лицата. 

2.4. Когато се подава повече от един ЕЕДОП, обстоятелствата, свързани с критериите за подбор, се съдържат само в ЕЕДОП, подписан от лице, което може самостоятелно да представлява съответния стопански субект (участник, подизпълнител, трето лице, член на обединение).
3. Указания за подготовка на другите образци в документацията:
Представените образци са одобрени от Възложителя и са част от документацията за участие. Същите се попълват съобразно посочените в тях указания, като не се допускат промени или изтриване в утвърдените образци от страна на участниците. 
4. Указания за изготвяне на ценови предложения:
4.1. Участниците изготвят своето ценово предложение по образец в съответствие с изискванията, предвидени в документацията за участие. Не се допускат промени или изтриване в образеца.

4.2. Участниците следва да посочат абонаментана цена за изпълнение на обществената поръчка за двадесет и четири месечен период, както и на месец, в български лева, закръглена с точност до втория знак след десетичната запетая без включен ДДС. 
4.3. При несъответствие между цифровата и изписаната с думи цена в предложението, ще се взема предвид изписаната с думи.
  4.4.   Абонаментната цена за абонаментно поддържане, ремонт и профилактика на компютърна и офис техника,  включва всички разходи на Изпълнителя, свързани с изпълнение предмета на поръчката, без стойността на необходимите резервни части, приема се за окончателна и не подлежи на корекция в процеса на изпълнението й. 
  4.5. Ценовото предложение се поставя в отделен запечатан, непрозрачен плик с надпис “Предлагани ценови параметри”, поставен в опаковката на офертата за участие.

4.6. Извън плика с надпис "Предлагани ценови параметри" не трябва да е посочена никаква информация относно цената.
5.Други указания:

Документацията за участие в настоящата процедура е безплатна и всеки участник може да я изтегли от „Профила на купувача”, за да изготви своята оферта!
            За въпроси, които не са разгледани в настоящата документация, се прилагат ЗОП и ППЗОП.

VI. УСЛОВИЯ ЗА СКЛЮЧВАНЕ НА ДОГОВОР
1. Условията за сключване на договор за възлагане на обществената поръчка са определени в чл. 112 от ЗОП.
2. Възложителят сключва писмен договор за възлагане на обществената поръчка с участника, определен за Изпълнител в съответствие с чл. 109 от ЗОП.
3. Съгласно чл. 67, ал. 6 от ЗОП преди сключване на договор, избраният Изпълнител следва да представи актуални документи, удостоверяващи липсата на основанията за отстраняване от процедурата съобразно чл. 58 от ЗОП, както и за съответствието с поставените критерии за подбор. Документите се представят и за подизпълнителите и третите лица, ако има такива.
4. Съгласно чл. 67, ал. 8 от ЗОП, Възложителят няма да изисква документи, които вече са му били предоставени или са му служебно известни или могат да бъдат осигурени чрез пряк и безплатен достъп до националните бази данни на държавите членки.
5. Преди сключване на договор, определеният Изпълнител следва да предостави на Възложителя гаранция за изпълнение в размер на 5% от стойността на договора без включен ДДС.
6. Съгласно чл. 70 от ППЗОП, когато определеният за изпълнител е неперсонифицирано обединение на физически и/или юридически лица, преди сключване на договора следва да представи на Възложителя заверено копие от удостоверение за данъчна регистрация и регистрация по БУЛСТАТ или еквивалентни документи съгласно законодателството на държавата, в която обединението е установено.
7. Съгласно чл. 75, ал. 1 и ал. 2 от ППЗОП, избраният за Изпълнител на обществената поръчка, сключва договор за подизпълнение с подизпълнителите, посочени в офертата. В срок до 3 дни от сключването на договор за подизпълнение или на допълнителното споразумение за замяна на посочен в офертата подизпълнител, изпълнителят изпраща копие на договора или на допълнителното споразумение на Възложителя заедно с доказателства, че са изпълнение условията по чл. 66, ал. 2 и 11 от ЗОП.


