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	РЕПУБЛИКА БЪЛГАРИЯ

НАЦИОНАЛЕН ОСИГУРИТЕЛЕН ИНСТИТУТ

	
	ТЕРИТОРИАЛНО ПОДЕЛЕНИЕ - ХАСКОВО


ТЕХНИЧЕСКА СПЕЦИФИКАЦИЯ  

Техническата спецификация е неделима част от документацията за участие. Спецификацията е предназначена да поясни и развие изискванията по изпълнение на доставките, които са предмет на договора. 

1. ОБЩИ УСЛОВИЯ

Предметът на настоящата обществената поръчка е: „Доставка на канцеларски материали и принадлежности за офиса за нуждите на ТП на НОИ – Хасково“
по реда на чл. 18, ал. 1, т. 1 от Закона за обществени поръчки (ЗОП).
Всички предлагани от участниците канцеларски материали, следва да бъдат:

· Нови и неупотребявани; 

· Да бъдат произведени от качествени материали, осигуряващи нормална и безпроблемна експлоатация за периода на ползването им;

· Да отговарят на Европейските стандарти или техен еквивалент за съответния вид продукт (ако има такива, приложими за него).

Специфични изисквания:  

Задължителните изисквания към техническите характеристики на всички артикули са посочени в таблица, която е неразделна част от техническата спецификация на настоящата обществена поръчка.

В приложената таблица от техническата спецификация са посочени също така и специфичните изисквания за всеки от артикулите, които са задължителни за участниците.

Възложителят не поема задължение да възлага в рамките на действието на договора, посоченото в техническата спецификация количество за всеки артикул. Посоченото количество служи за прогнозиране на участниците за очакваното потребление от възложителя, както и за определяне на общата стойност.
В обхвата на договора се считат за включени и може да бъдат възложени и доставени по заявка на Възложителя и други разновидности на канцеларски материали, фигуриращи в актуални официални каталози, брошури, ценови листи или еквивалентни документи на предлаганите от него материали и офис консумативи, съдържащи снимков материал с подробно описание на характеристиките им.
В тези случаи поръчките и доставените количества се заплащат по актуални цени, посочени в по-горе изброените документи към дата на подаване на конкретната заявка.

Предложенията от офертата на участника задължително следва да включват всички артикули. Предложените в офертата артикули трябва да отговарят на изискванията, посочени в настоящата спецификация. 

1.1. „Доставка на канцеларски материали и принадлежности за офиса за нуждите на ТП на НОИ – Хасково“ 

Таблица № 1
	№ по ред
	Вид артикул
	Технически характеристики на отделните видове
	Мярка
	Ориентировъчно количество за годината
	Мостра 

	
	
	
	
	
	

	1
	Лепило - сухо
	Вид: сухо, стик; Цвят: бял; Обем: минимум 20 г; Предназначение: хартия, картон, текстил; Изпълнение: без химически активни разтворители
	брой
	30
	 

	2
	Коректор - лентов
	Вид: лентов; Предназначение: висока степен на покривност, без съхнене; Размери на лентата: 5 мм х 8 м
	брой
	100
	ДА 

	3
	Макетен нож-голям
	Корпус: плстмаса, ергономичен дизайн с гумирано тяло, метална направляваща част, автоматичен застопоряващ механизъм;Ширина на ножчето - 18 мм
	брой
	7
	 

	4
	Лепило течно
	Вид: течно;  Обем: минимум 50 мл.; Предназначение: хартия, картон; Изпълнение: с тампон и вентил
	брой
	3
	

	5
	Коректор течен
	Вид: течен; Обем: 20 мл.; Предназначение: за бързо и лесно коригиране, отлична покривност и прецизност с четчица - за точно и лесно нанасяне
	брой
	100
	

	6
	Поставка за документи, вертикална, PVC
	Материал: полистирол, антистатичен, опушен, решетъчен дизайн; Изпълнение: с възможност за етикет на поставката; Предназначение: за папки и документи с формат А4
	брой
	5
	

	7
	Пинове за коркова дъска
	Материал: стоманени с пластмасова глава в различни цветове; Предназначение: за коркова дъска; Опаковка: 30 броя в кутия
	кутия

	2
	

	8
	Коркова дъска
	Коркова дъска с дървена рамка с размери 60х90 см.
	брой
	2
	

	9
	Почистващи влажни кърпи за офис техника
	Предназначение: за почистване на повърхности на офис техника; Опаковка: 100 броя напоени кърпички в PVC кутия
	кутия
	5
	

	10
	Карирана хартия
	Карирана хартия - пакет 250 листа
	пакет
	10
	

	11
	Тетрадка А4 твърди корици 200 листа
	Изпълнение: формат А4, 200 листа, вестникарска хартия, твърди корици, протоколни тетрадки
	брой
	2
	

	12
	Тетрадка А4 твърди корици 80 листа
	Изпълнение: формат А4, 80 листа, вестникарска хартия, твърди корици, протоколни тетрадки
	брой
	2
	

	13
	Химикалка с поставка за гише
	Настолна химикалка със залепваща се основа и шнур. Цвят на писане - син.
	брой
	50
	

	14
	Химикалка автоматична
	Гумирана грип зона за захващане, 1 мм, цвят син
	брой
	10
	

	15
	Карфици
	Никелирани, с метална глава, 28 мм, 20 гр. в кутия
	кутия
	5
	 

	16
	Химикалка с несменяем пълнител -  за еднократна употреба
	Корпус: пластмасов; Капачка: в цвета на мастилото, с клипс; Мастило: цвят - син, черен, червен, зелен; Писец: с дебелина  - 0,7 мм
	брой
	1300
	ДА

	17
	Гумички за изтриване на молив
	Предназначение: за изтриване на молив 300/80; Материал: естествен каучук
	брой
	10
	 

	18
	Острилка за молив
	Корпус: пластмасов контейнер; Нож: метал/стомана
	брой
	10
	 

	19
	Текст маркер - различни цветове
	Връх: скосен, с дебелина на следата в диапазона 2-5 мм; Предназначение: за маркиране на текст върху копирна, химизирана и факс хартия; Мастило: на водна основа, флуоресцентно, цветове - жълт, зелен, розов, син, оранжев, червен
	брой
	50
	ДА 

	20
	Тънкописци 0,3 мм 
	Връх: метален, с дебелина 0,3 мм; Капачка: в цвета на мастилото, с клипс; Мастило: цвят - син, черен, червен, зелен
	брой
	5
	 

	21
	Маркер перманентен за CD/DVD 0,3 мм
	Връх: с дебелина 0,3 мм; Капачка: с клипс в цвета на мастилото: Мастило: устойчиво, бързо съхнещо, цвят - син, черен, червен, зелен; Предназначение: различни повърхности, вкл. върху CD/DVD
	брой
	3
	 

	22
	Перманентен маркер с дебел връх
	Връх: объл, дебелина на писане: променлива, в границите на диапазона 1-3 мм; Мастило: устойчиво, бързо съхнещо, цвят - син, черен, червен, зелен
	брой
	50
	ДА 

	23
	Автоматични моливи с вградена гума 
	Корпус: плътен, пластмасов, ергономична мека грип зона за захващане; метални клипс, връх и капачка, прибиращ се писец и вградена гума под капачката; Графит: с дебелина - 0,5 мм
	брой
	5
	ДА

	24
	Мини графити за автоматични моливи 
	Твърдост на графита: минимум три вида - B, HB, H; Дължина на графита: 60 мм; Дебелина на графита: 0,5 мм; Опаковка: 12 броя в кутийка
	брой
	5
	 

	25
	Мини графити за автоматични моливи 
	Твърдост на графита: минимум три вида - B, HB, H; Дължина на графита: 60 мм; Дебелина на графита: 0,7 мм; Опаковка: 12 броя в кутийка
	брой
	5
	

	26
	Молив с вградена гума
	Корпус: различни цветове; Форма: триъгълна или шестоъгълна, с гума; Графит: черен, висококачествен, твърдост - НВ
	брой
	40
	ДА 

	27
	Тампонено мастило 
	Мастило: количество - 30 мл, цвят - син и черен; Предназначение: за намастиляване на тампони и различни видове гумени печати
	брой
	10
	 

	28
	Лепяща лента (тиксо) 
	Цвят: прозрачен; Размери (ш х д) - 48 мм х 60/66 м; Приложение: универсално
	брой
	25
	 

	29
	Лепяща лента (тиксо) 
	Цвят: прозрачен; Размери (ш х д) - 19 мм х 33 м; Приложение: универсално
	брой
	40
	 

	30
	Органайзер за бюро
	Материал: Висококачествена прозрачна пластмаса; Размери:  146х106х100 mm - 6 отделения
	брой
	5
	 ДА

	31
	Ножици 
	Остриета: от неръждаема стомана, свързани с метален свързващ болт; Дръжки: ергономични пластмасови; Дължина: 25 см
	брой
	5
	ДА

	32
	Линия 
	Материал: прозрачна пластмаса; Дължина: 30 см
	брой
	5
	 

	33
	Телбод – метален с мек грип 
	Корпус: пластмасов с метален механизъм; Предназначение: за телчета 24/6; Капацитет: 30 листа
	брой
	10
	ДА

	34
	Телбод – метален с мек грип
	Корпус: пластмасов с метален механизъм; Предназначение: за телчета 23/8; Дължина на рамото: 65 мм; Капацитет: 100 листа 
	брой
	10
	ДА 

	35
	Телчета за телбод 24/6
	Вид: 24/6; Материал: стоманени, поцинковани; Опаковка: 1000 броя
	кутия
	600
	 

	36
	Телчета за телбод 23/8
	Вид: 23/8; Материал: стоманени, поцинковани; Опаковка: 1000 броя
	кутия
	50
	 

	37
	Антителбод
	Корпус: пластмасов с метални челюсти, със заключващ механизъм; Предназначение: за всички стандартни телчета за телбод
	брой
	10
	 

	38
	Книга за периодичен инструктаж по охрана на труда
	Книга за периодичен инструктаж по охрана на труда
	брой
	1
	

	39
	Перфоратор с ограничител 40/45 листа
	Корпус: метален, с релефна зона, предпазваща от приплъзване при натиск; Изпълнение: ограничител за размера на листа, маркировка за център, с резервоар за събиране на изрезките, стандартно разстояние между дупките; Капацитет: 40/45 листа
	брой
	10
	ДА

	40
	Перфоратор с ограничител 60/65 листа
	Корпус: метален, с релефна зона, предпазваща от приплъзване при натиск; Изпълнение: ограничител за размера на листа, маркировка за център, с резервоар за събиране на изрезките, стандартно разстояние между дупките; Капацитет: 60/65 листа
	брой
	5
	 ДА

	41
	Хоризонтална поставка за документи 
	Материал: полистирол, антистатичен, опушен; Изпълнение: с възможност за вертикално надграждане
	брой
	10
	 

	42
	Папка пластмасова
	Материал: РVС с прозрачно лице, наличие на перфорация за джоб с подвижна лента, формат А4
	брой
	1000
	 

	43
	Папки джоб А4 
	Материал: PP, прозрачен, антистатичен, дебелина - минимум 60 μ, с перфорация; Формат А4; Опаковка: 100 броя в пакет
	пакет
	100
	 

	44
	Алкални батерии 1.5 V
	Размер: АА; Опаковка: 4 броя 
	опаковка
	10
	 

	45
	Алкални батерии 1.5 V
	Размер: ААА; Опаковка: 4 броя
	опаковка
	10
	 

	46
	Канцеларски ластици 
	Материал: Естествен каучук 100 %; Много добра еластичност; Диаметър: 130 мм; Опаковка: 100 г
	опаковка
	50
	 

	47
	Самозалепващи листчета
	Материал: рециклирани, от повторно използвана отпадъчна хартия без омастиляване, екологично лепило на водна основа; Изпълнение: 75 х 75 мм, 100 листа в опаковка (кубче), цветове ярки; Опаковка: единична бройка
	брой
	100
	

	48
	Хартиени кубчета
	Материал: бяла офсет хартия, залепено; Изпълнение: размери от 85 х 85 мм до 90 х 90 мм; Опаковка: единична бройка
	брой
	200
	 

	49
	Индекси лепящи - хартиени
	Комплект хартиени индекси, 4 неонови цвята по 50 листчета, 50/20 мм
	брой
	30
	

	50
	Пликове С5  (самозалепваща лепенка) 
	Размер: 162/229; Материал: бял офсет; Изпълнение: Пликът да е с прозорец в ляво с размери 9/4,5 см на разстояние 5,5 см отгоре и 2 см отстрани в ляво
	брой
	5000
	ДА

	51
	Пликове С5  (самозалепваща лепенка) 
	Размер: 162/229; Материал: бял офсет; Изпълнение: Пликът да е с прозорец в дясно с размери 9/4,5 см на разстояние 5,5 см отгоре и 2 см отстрани в дясно
	брой
	2500
	ДА

	52
	Пликове С5  (самозалепваща лепенка)
	Размер: 162/229; Материал: бял офсет. Изпълнение: Пликът да е без прозорец
	брой
	8000
	ДА

	53
	Пликове DL  (самозалепваща лепенка) 
	Размер: 110/220; Материал: бял офсет; Изпълнение: Пликът да е с прозорец долу в дясно с размери 9/4,5 см на разстояние 2 см отдолу и 2 см отстрани в дясно
	брой
	22500
	ДА

	54
	Пликове DL  (самозалепваща лепенка) 
	Размер: 110/220; Материал: бял офсет; Изпълнение: Пликът да е с прозорец долу в ляво с размери 9/4,5 см на разстояние 2 см отдолу и 2 см отстрани в дясно
	брой
	22500
	ДА

	55
	Пликове DL  (самозалепваща лепенка)
	Размер: 110/220; Материал: бял офсет; Изпълнение: Пликът да е без прозорец 
	брой
	7000
	ДА

	56
	Пликове Е4  (самозалепваща лепенка)
	Размер: 300/400; Материал: бял офсет; Изпълнение: Пликът да е без прозорец 
	брой
	200
	ДА

	57
	Пликове Е4 с дъно (самозалепваща лепенка)
	Размер: 300 х 400 х 40; Материал: бял офсет; Изпълнение: Пликът да е без прозорец. Начин на затваряне: къса страна
	брой
	200
	ДА

	58
	Пликове С4  (самозалепваща лепенка) 
	Размер: 229/324; Материал: бял офсет. Начин на затваряне на: къса страна. Изпълнение: Пликът да е без прозорец
	брой
	2500
	ДА

	59
	Пликове В4  (самозалепваща лепенка) 
	Размер: 250/353; Материал: бял офсет. Начин на затваряне на: къса страна. Изпълнение: Пликът да е без прозорец
	брой
	2000
	ДА

	60
	Настолен калкулатор 
	Характеристика: 12 разряден с бутони за Auto Replay, Check, Corect, TAX; памет основни математически действия; функция изтриване на последния символ; двойно захранване – с батерия и соларно
	брой
	5
	ДА 

	61
	Мастилени ленти за сметачна машина
	Характеристика: Мастилената лента, следва да съответства на машина Елка 55 с размери 13 мм х 10 м
	брой
	28
	

	62
	Мастилена ролка 
	Характеристика: за модел Е 6623-130 за сметачна машина с лента CITEZEN CХ – 32 N
	брой
	44
	

	63
	Хартиено тиксо
	Едностранна лепяща лента от хартия, с размер на ролка 19мм х 50м. 
	брой
	50
	

	64
	Хартиено тиксо
	Едностранна лепяща лента от хартия, с размер на ролка 48мм х 50м.
	брой
	50
	

	65
	Картон за подвързване
	бял офсетов картон 
190 гр/м2 
размер: 70х100 см
	брой
	200
	

	66
	Тампони за печат 
	Тампон за ръчен печат в метална кутия 11 х 7см
	брой
	5
	 

	67
	Тампони за печат 
	Тампон за ръчен печат в метална кутия 9 х 5см
	брой
	5
	 

	68
	Лепило С-200 
	Опаковка: 1 кг
	брой
	4
	 

	69
	Четка –  плоска 
	Характеристика: Главата на четката да е с работна ширина на влакната 20 мм; Вид на косъма: кафяв космен микс; Захващане: метална скоба; Дръжка: дървена; Дължина на четката: 250 мм
	брой
	3
	 

	70
	CD-R 
	Капацитет: 700 МВ; Скорост на запис: до 52х; Предназначение: за еднократно записване; Опаковка: шпиндел с 50 броя
	шпиндел
	1
	 

	71
	Пликове за CD с прозорец 
	Материал: Хартия; Размер: 125 х 125 мм; Предназначение: за 1 брой CD; Опаковка: 100 броя
	опаковка
	1
	 


2. ИЗИСКВАНЕ ЗА ПРЕДСТАВЯНЕ НА МОСТРИ

2.1. Едновременно с офертата участникът следва да предостави мостри на следните артикули:

- за артикули с номера 2, 16, 19, 22, 23, 26, 30, 31, 33, 34, 39, 40, 50, 51, 52, 53, 54, 55, 56, 57, 58, 59 и 60 за да се установи съответствието с техническите спецификации, в резултат на изследването на мострите няма да се бъде нарушена тяхната цялост или търговския вид.
2.2. В опаковката се поставя изготвен от участника опис на представените от него мостри. При оповестяване на съдържащите се в офертата документи, комисията сравнява мострите с приложения опис, и данните от техническото предложение за изпълнение на поръчката.

Забележка: Непредставянето на мостра на предлагания от участника артикул ще се счита, че офертата е непълна и не отговаря на предварително обявените от възложителя условия на поръчката по смисъла на чл. 107, т. 2 от ЗОП.

Представянето на мостра, която не отговаря на техническите спецификации – функционални характеристики, установени от възложителя в документацията се счита за непредставяне на мостра от съответния предлаган артикул.

2.3. Изискването за представяне на мостри цели обезпечаване и гаранция на доставката с качествени канцеларски материали при извършване на административната дейност. Освен това е поставено, поради необходимост от съответствие на използваните артикули със създадената организация и администриране на кореспонденцията и деловодното обслужване в териториалното поделение. Представените мостри ще бъдат използвани от назначената комисия за извършване на подбор на кандидатите и участниците, разглеждане и оценка на офертите. Комисията преценя съответствието на предложените от участника артикули, както и за проверка на съответствието на доставките от участника, избран за изпълнител, с изискванията на възложителя. В резултат на изследване на мострите в обществената поръчка няма да се наруши тяхната цялост или търговски вид.

2.4. Съгласно разпоредбата на чл. 76, ал. 1 от ППЗОП Възложителят връща всички мостри, чиято цялост и търговски вид не са нарушени в срок до 10 дни от сключване на договора или от прекратяването на процедурата. Мострите на участника, с който ще се сключи договора за възлагане на обществената поръчка се задържат от Възложителя до приключване действието на договора. 

2. СРОКОВЕ  ЗА ИЗПЪЛНЕНИЕ НА ПОРЪЧКАТА

Срок на изпълнение на поръчката – 24 (двадесет и четири) месеца, считано от датата на влизане в сила на договора за изпълнение на поръчката или до изчерпване на сумата. 

Срок на валидност на офертата – 120 (сто и двадесет) календарни дни, считано от датата, обявена за крайна за представянето на офертата.

Срок за изпълнение на доставка – не повече от 5 (пет) работни дни, който тече от деня следващ датата на изпращане на писмена заявка по факс или електронна поща от Възложителя.
3. ИЗИСКВАНИЯ КЪМ ДОСТАВКИТЕ 

Доставката на канцеларските материали се извършва изцяло за сметка на Изпълнителя до следния адрес на Възложителя: гр. Хасково, ул. „Георги Кирков“ №30. 

Отделните доставки се осъществяват в рамките на работното време установено за ТП на НОИ – Хасково от 08:30 ч. до 17:00 ч.
Количество на отделните заявки е в зависимост от моментните потребности на ТП на НОИ – Хасково.

4. ПРОГНОЗНИ СТОЙНОСТИ


  Максимална прогнозна стойност на обществената поръчка – е до 6 100,00 (шест хиляди и сто лева) лева без ДДС.
 
Единичните цени на всеки артикул да бъдат закръглени до втори знак след десетичната запетая.
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