УКАЗАНИЯ ЗА УЧАСТИЕ
за 
избор на изпълнител на обществена поръчка по реда на Глава осма “а” във връзка с чл. 14, ал. 4 от Закона за обществените поръчки с предмет: 

“Абонамент и доставка на периодични печатни и електронни издания и специализирана литература за системата на НОИ през 2015 г. по две обособени позиции”

обособена позиция № 1 – „Абонамент и доставка на периодични печатни и електронни издания”  

обособена позиция № 2 – „Доставка на специализирана литература”
РАЗДЕЛ I.
ОБЩИ УСЛОВИЯ

Участниците могат да кандидатстват за всяка позиция заедно или поотделно.

1.1. Възложител
Възложител на настоящата публична покана по реда на глава осма “а” от Закона за обществените поръчки, е НАЦИОНАЛЕН ОСИГУРИТЕЛЕН ИНСТИТУТ, с административен адрес: 

1303 София, бул. “Александър Стамболийски” № 62-64, 

тел.: 02/ 926 14 59 и 02/926 10 73; факс: 02/ 926 14 24.
Интернет адрес на Възложителя: www.noi.bg  
Интернет адрес на Профила на купувача на Възложителя:
https://tenders-public.nssi.bg/tp/hq/2014/Forms/%D0%9F%D1%80%D0%BE%D1%84%D0%B8%D0%BB%20%D0%BD%D0%B0%20%D0%BA%D1%83%D0%BF%D1%83%D0%B2%D0%B0%D1%87%D0%B0/docsethomepage.aspx?ID=214&FolderCTID=0x0120D52000423694F84FFEDC4B9148CCEE2E947C4B00D6F26C59A66F4644A2A25514AE9C7FF9&List=1784abb3-2871-4cb5-af5d-140db1c5dda7&RootFolder=%2Ftp%2Fhq%2F2014%2F29%2D2014%2D1085&RecSrc=%2Ftp%2Fhq%2F2014%2F29%2D2014%2D1085
Документацията за участие е безплатна и Възложителят осигурява пълен електронен достъп до нея на интернет адрес - www.nоi.bg в “Профил на купувача”.
1.2. Правно основание за възлагане на поръчката
Възложителят обявява публичната покана за възлагане на обществена поръчка на основание чл. 14, ал. 4, т. 2 от Закона за обществените поръчки по реда на глава осма “а” от същия закон. За нерегламентираните в настоящите указания и документация условия по провеждането на процедурата се прилагат разпоредбите на Закона за обществените поръчки и издадените във връзка с неговото прилагане подзаконови нормативни актове.
1.3. Способ за събиране на оферти за участие в поръчката
На основание глава осма “а” от Закона за обществените поръчки, поканата за избор на изпълнител се публикува на Портала на обществените поръчки в Агенцията на обществените поръчки до всички заинтересовани лица и заедно със съпътстващата я документация се публикува и на интернет страницата на НОИ – www.nоi.bg в “Профил на купувача”.
1.4. Обект на поръчката - доставка, по смисъла на чл. 3, ал. 1, т. 1 от Закона за обществените поръчки (ЗОП).
1.5. Предмет на поръчката - “Абонамент и доставка на периодични печатни и електронни издания и специализирана литература за системата на НОИ през 2015 г. по две обособени позиции” – обособена позиция № 1 – „Абонамент и доставка на периодични печатни и електронни издания” и обособена позиция № 2 – „Доставка на специализирана литература”. Конкретните дейности са описани в Техническата спецификация към документацията за участие в обществената поръчка.
1.6. Срокове
1.6.1. Срок на валидност на офертата – 45 (четиридесет и пет) календарни дни от крайния срок за подаване на офертите (изискването е приложимо и за двете обособени позиции).
1.6.2. Срок и място на изпълнение на поръчката 
        Сроковете на действие на договорите по двете обособени позиции ще обхващат цялата календарна 2015 година и ще са с  краен срок на действие  31.12.2015 г.
1.6.2.1. Сроковете на изпълнение на дейностите на обществената поръчка по Обособена позиция № 1
             - Ежедневни издания – доставката се извършва в деня на тяхното отпечатване, сутрин (между 7:00 и 7:30 часа), на адреса на ЦУ на НОИ – София 1303, бул. Ал. Стамболийски 62-64. Съботните, неделните и празничните (отпечатани в неработни дни за системата на НОИ) броеве на ежедневните издания, се доставят в първия работен ден, следващ неработните дни. 

При издаване на втори брой на ежедневното издание и/или извънредно издание в един ден, участникът, избран за изпълнител, се задължава да достави за своя сметка, и това издание.
             - Седмични издания и издания с периодичност, различна от горепосочената – доставката се извършва, както следва:
             За ЦУ на НОИ: на следващия работен ден след тяхното отпечатване и пускането им за разпространение.
             За ТП на НОИ: до три работни дни след тяхното отпечатване и пускането им за разпространение.
 - Допълнително заявените периодични печатни издания, извън описаните в Приложение № 1, се доставят в посочените по-горе срокове. 
 - Електронни издания – чрез осигуряване на съответния лицензиран пълен достъп от момента на тяхното издаване, за времето от 01.01.2015 г. до 31.12.2015 г. включително.
1.6.2.2. Сроковете на изпълнение на дейностите на обществената поръчка по Обособена позиция № 2

            - За издадени и пуснати за разпространение издания на специализираната литература, включена в Приложение № 2, към датата на сключване на договора за възлагане на поръчката по обособената позиция - срок за доставка до 22.01.2015 г.;
            -  За изданието „Социално осигуряване 2015" - срок за доставка до 10 работни дни след отпечатването и пускането за разпространение;
            -  За останалите издания, описани в Приложение № 2 - срок за доставка до 5 работни дни след отпечатването и пускането им за разпространение.
            -  За допълнително заявените за доставка издания специализирана литература, извън включените в Приложение № 2, издадени и пуснати за разпространение: със срок за доставка до 5 работни дни от датата на подаване на писмена заявка от Възложителя. Заявката се подава по факс или на адрес, посочен от участника, избран за изпълнител по договора за обособената позиция.
       1.7. Максимална прогнозна стойност по обособени позиции:

       Обособена позиция № 1: 15 000 (петнадесет хиляди) лева без ДДС;
       Обособена позиция № 2: 32 000 (тридесет и две хиляди) лева без ДДС.
1.8. Източник на финансиране – бюджета на НОИ.
1.9. Начин на плащане
       Обособена позиция 1 - заплащането на стойността на абонамента и доставката на печатни и електронни издания се извършва разсрочено на четири тримесечни вноски. Вноската за първото тримесечие за 2015 г. се заплаща в срок до 5 работни дни, считано от датата на сключване на договора, след издаване на фактура от изпълнителя. Сумата за всяко следващо тримесечие се заплаща до 20-то число на последния месец от предходното тримесечие, след издаване на фактура от изпълнителя.
       Обособена позиция 2 - заплащането се извършва до 5 работни дни след издаване на фактура от изпълнителя и подписване на обобщен приемо-предавателен протокол, относно изпълнението на доставката до всички адреси на Възложителя, на цялото количество от съответното издание/я.

               1.10. Критерият за оценка на офертите е “икономически най-изгодна оферта” (изискването е приложимо и за двете обособени позиции) при показатели за определяне на комплексната оценка и съответна тежест, както следва:
Цена за абонамент и доставка на периодични печатни и електронни издания/ Цена за доставка на специализирана литература, подробно описани по видове и количества в Приложение № 1, съответно в Приложение № 2,  към настоящата техническа спецификация – 95 % тежест.
Предложена търговска отстъпка за абонамент и доставка на периодични печатни и електронни издания/Предложена търговска отстъпка за доставка на специализирана литература, невключени в Приложение № 1, съответно в Приложение № 2 към настоящата техническа спецификация, за които за Възложителя възникне необходимост от абонамент и доставка или съответно само доставка – 5 % тежест.
1.11. Гаранции 
1.11.1. Условия и размер на гаранцията за изпълнение на договора

Гаранцията за изпълнение на договора е в размер на 5% от стойността на договора без включен ДДС (за Обособена позиция № 1 – 750 лева; за Обособена позиция № 2 – 1600 лева). Гаранцията за изпълнение може да се внесе по банков път или може да се представи под формата на банкова гаранция. Участникът избира сам формата на гаранцията за изпълнение. Участникът, определен за изпълнител, представя банковата гаранция или платежния документ за внесената по банков път гаранция за изпълнение на договора при неговото сключване. Договорът не се сключва преди спечелилият участник да представи гаранция за изпълнение. Гаранцията за изпълнение под формата на парична сума трябва да бъде внесена по следната сметка: Централно управление на НОИ – БНБ; Банков код (BIC): BNBGBGSD; Банкова сметка (IBAN): BG89 BNBG 9661 3100 1715 01.

Когато участникът избере гаранцията за изпълнение да бъде банкова гаранция, тогава в нея трябва да бъде изрично записано, че тя е безусловна и неотменима, че е в полза на Възложителя, и да бъде със срок на валидност не по-рано от 
31.01.2016 г. Условията, при които гаранцията за изпълнение се задържа, усвоява или освобождава се уреждат с договора между Възложителя и Изпълнителя. Възложителят освобождава гаранцията за изпълнение без да дължи лихви за периода, през който средствата законно са престояли при него.
РАЗДЕЛ II.
ИЗИСКВАНИЯ НА ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ КЪМ УЧАСТНИЦИТЕ 
2. Изисквания към участниците
2.1. Всеки участник в настоящата обществена поръчка трябва да отговаря на следните минимални изисквания за технически възможности, съобразно предмета на поръчката:

2.1.1. Участникът да е изпълнил през последните 3 (три) години от датата на подаване на офертата, не по-малко от 3 (три) доставки, които са еднакви или сходни с предмета на поръчката, заедно с не по-малко от 3 (три) доказателства за извършените доставки за всяка обособена позиция. 
За обособена позиция № 1 – „Абонамент и доставка на периодични печатни и електронни издания”:

Под “еднакви” да се разбира: абонамент и доставка на периодични печатни и електронни издания; 
Под “сходни” да се разбира: абонамент и доставка на ежедневни и/или периодични печатни и електронни издания.
За обособена позиция № 2 – „Доставка на специализирана литература”: 

Под “еднакви” да се разбира: доставка на специализирана литература.

Под “сходни” да се разбира: доставка на специализирана правна литература и нормативни актове. 

2.2. В случай, че участникът участва като обединение, което не е юридическо лице се прилага чл. 56, ал. 3, т.1 и т.2 от ЗОП.
2.3. Участник може да докаже съответствието си с изискванията за технически възможности и/или квалификация с възможностите на едно или повече трети лица при условията на чл. 51а от ЗОП. В случай, че участник ще използва ресурсите на трето лице/лица, то той следва да декларира това обстоятелство при подаване на офертата си за участие, както и да представи доказателства, че при изпълнение на настоящата обществена поръчка ще има на разположение тези ресурси.


РАЗДЕЛ III.

 УСЛОВИЯ ЗА УЧАСТИЕ. УКАЗАНИЯ ЗА ПОДГОТОВКА НА ОФЕРТАТА
3.1. Образците в документацията за участие и условията описани в тях са задължителни за участниците. Когато в документацията за участие е определено, че съответен документ се представя чрез “заверено от участника копие”, за такъв се счита този, при който върху копието на документа представляващия е поставил гриф - “Вярно с оригинала”, собственоръчен подпис със син цвят и свеж печат на участника.
3.2. Офертата се представя в запечатан, непрозрачен плик от участника лично или от упълномощен от него представител, или по пощата с препоръчано писмо с обратна разписка, или чрез куриерска служба. 
3.3. Ако участникът изпраща офертата, чрез препоръчана поща или куриерска служба, разходите са за негова сметка. В този случай той следва да изпрати офертата така, че да обезпечи нейното пристигане на посочения от Възложителя адрес преди изтичане на срока за подаване на офертите. Рискът от забава или загубване на офертата е за участника. Възложителят не се ангажира да съдейства за пристигането на офертата на адреса и в срока определен от него. 
3.4. При приемане на офертата върху плика се отбелязват поредният номер, датата и часът на получаване, и посочените данни се записват във входящ регистър. На участника се издава документ за приемане на офертата. Оферти, които са представени след изтичане на крайния срок за получаване или в незапечатан, или скъсан плик, не се приемат и не се разглеждат.
3.5. Офертите на участниците ще се приемат в деловодството на ЦУ на НОИ на адрес: 1303 София, бул. “Александър Стамболийски” № 62-64, етаж 3, стая 319, всеки работен ден от 09.00 до 12.00 ч. и от 13.00 до 17.00 ч. до датата и часа, посочени в публичната покана.
3.6. Офертите ще бъдат събирани, отворени, разгледани, оценени и класирани от назначена от Възложителя комисия. 
3.7. Комисията съставя протокол, който представя на Възложителя за утвърждаване, заедно с цялата документация по проведената обществена поръчка.
3.8. За допълнителна информация и въпроси можете да се обръщате към лицето, представител от администрацията на Възложителя, посочено в публичната покана.

4. Съдържание на офертата

4.1. Офертата и приложенията към нея се изготвят по представените в документацията образци. Офертата задължително съдържа:


4.1.1. Списък на документите и информацията, съдържащи се в офертата, подписан  от участника или от изрично упълномощен негов представител - оригинал.

4.1.2. Административни сведения за участника (Образец № 1 към документацията) – оригинал.
*** Когато участникът в процедурата е обединение, образецът се попълва за обединението (не и за отделните членове в него) и се подписва от лицето, което е упълномощено за това, съгласно споразумението.
            4.1.3. Нотариално заверено пълномощно на лицето, подписващо офертата (оригинал), когато офертата (или някой документ от нея) не е подписана от управляващия и представляващ участника съгласно актуалното му състояние, а от изрично упълномощен негов представител. Пълномощното следва да съдържа всички данни на лицата (упълномощен и упълномощител), както и изрично изявление, че упълномощеното лице има право да подпише офертата (съответен документ, съдържащ се в нея) и/или да представлява участника в обществената поръчка. 
4.1.4. Посочване на единен идентификационен код по чл. 23 от Закона за търговския регистър, БУЛСТАТ и/или друга идентифицираща информация в съответствие със законодателството на държавата, в която участникът е установен, както и адрес, включително електронен, за кореспонденция при провеждането на обществената поръчка – свободен текст, в оригинал;
             4.1.5. Декларация за видовете работи от предмета на поръчката, които ще се предложат на подизпълнители и съответстващият на тези работи дял в проценти от стойността на обществената поръчка, и предвидените подизпълнители (Образец № 2 към документацията) – оригинал. В случай, че участникът ще използва подизпълнители, то подизпълнителят трябва да представи и Декларация – оригинал (Образец № 3 към документацията), че е съгласен да участва в изпълнението на поръчката.


 4.1.6. При участници обединения – документ (Споразумение или Договор за обединение), подписан от лицата в обединението, в който задължително се посочва представляващият, както и разпределението на изпълнението на отделните видове дейности между отделните участници в обединението и посочване на лицата, чрез които обединението ще доказва съответствието си с критериите за подбор – оригинал или копие. Декларация от членовете на обединението (Образец № 4 към документацията) – оригинал. Участниците в обединението представят също и документите по чл. 56, ал. 3, т.1 и т.2 от ЗОП.
4.1.7. Декларация за срока на валидност на офертата – минимум 45 (четиридесет и пет) календарни дни, считано от крайния срок за получаване на офертите (Образец № 5 към документацията) - оригинал. Срокът на валидност на офертите на класираните участници може да бъде удължен по искане на Възложителя до момента на сключване на договора за обществена поръчка (чл. 58, ал. 3 от ЗОП).

4.1.8. Списък на доставките (образец № 6.1 за обособена позиция № 1 и образец 6.2 за обособена позиция 2), които са еднакви или сходни с предмета на обществената поръчка, изпълнени през последните 3 години, считано от датата на подаване на офертата, с посочване на стойностите, датите и получателите, заедно с минимум 3 (три) броя доказателства за извършената доставка (три броя удостоверения, издадени от получателя или от компетентен орган, или чрез посочване на публичен регистър, в който е публикувана информация за доставката). Доказателствата да бъдат издадени след изпълнение на съответната доставка.
Минимално изискване: В списъка да бъдат включени поне три изпълнени доставки.
За обособена позиция № 1 – „Абонамент и доставка на периодични печатни и електронни издания”:

Под “еднакви” да се разбира: абонамент и доставка на периодични печатни и електронни издания; 
Под “сходни” да се разбира: абонамент и доставка на ежедневни и/или периодични печатни и електронни издания.
За обособена позиция № 2 – „Доставка на специализирана литература”: 

Под “еднакви” да се разбира: доставка на специализирана литература.

Под “сходни” да се разбира: доставка на специализирана правна литература и нормативни актове. 
*** Когато участникът в процедурата е обединение, образецът се представя само за участниците, чрез които обединението доказва съответствието си с критериите за подбор, включващи минималното изискване за технически възможности на участника.
4.1.9. Декларация по чл. 56, ал. 1, т. 6 от ЗОП – (Образец № 7 към документацията) – оригинал.
4.1.10. Декларация  от участника по чл. 56, ал. 1, т. 12 от ЗОП, че е запознат с проекта на договора и приема клаузите в него – оригинал (Образец № 8 към документацията) за съответната позиция. При непредставяне на декларацията към офертата или при изразено несъгласие с клаузи от проекта на договора и/или предложения за промени в проекта на договор, който е част от документацията за участие, участникът се предлага за отстраняване от процедурата.
       4.1.11. Техническо предложение - следва да бъде изготвено (по образец № 10.1 за обособена позиция № 1 и 10.2 за обособена позиция № 2) при точно съблюдаване на изискванията посочени в Техническата спецификация от документацията за участие.
Участниците да изготвят техническите си предложения, които да включват извършването на описаните в Техническата спецификация от документацията за участие дейности и при спазване изискванията на посочените нормативни актове и стандарти. 

              4.1.12. Декларация по чл. 33, ал. 4 от ЗОП – (Образец № 9 към документацията) – оригинал – по преценка на участника.
Забележка: Съгласно чл. 33, ал. 4 от ЗОП, при подаване на офертата участникът може да посочи коя част от нея има конфиденциален характер и да изисква от Възложителя да не я разкрива. Ако участник не желае да се възползва от предоставената му правна възможност декларацията не се попълва и не се представя.

4.1.13. Ценово предложение - следва да бъде изготвено (по образец № 11.1 за обособена позиция № 1 и 11.2 за обособена позиция № 2) при точно съблюдаване на изискванията посочени в Техническата спецификация от документацията за участие.
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