
УКАЗАНИЯ ЗА УЧАСТИЕ
за 
избор на изпълнител на обществена поръчка по реда на Глава осма “а” във връзка с чл. 14, ал. 4 от Закона за обществените поръчки с предмет: 
“Доставка и гаранционна поддръжка на пътнически микробус за Националния осигурителен институт” 
РАЗДЕЛ I.
ОБЩИ УСЛОВИЯ
1.1. Възложител
Възложител на настоящата публична покана по реда на глава осма “а” от Закона за обществените поръчки, е НАЦИОНАЛЕН ОСИГУРИТЕЛЕН ИНСТИТУТ, с административен адрес: 

1303 София, бул. “Александър Стамболийски” № 62-64, 

тел.: 02/ 926 10 94; факс: 02/ 926 14 24.
Интернет адрес на Възложителя: www.noi.bg  
Интернет адрес на Профила на купувача на Възложителя:
https://tenders-public.nssi.bg/tp/hq/2014/Forms/%D0%9F%D1%80%D0%BE%D1%84%D0%B8%D0%BB%20%D0%BD%D0%B0%20%D0%BA%D1%83%D0%BF%D1%83%D0%B2%D0%B0%D1%87%D0%B0/docsethomepage.aspx?ID=2445&FolderCTID=0x0120D52000423694F84FFEDC4B9148CCEE2E947C4B00D6F26C59A66F4644A2A25514AE9C7FF9&List=1784abb3-2871-4cb5-af5d-140db1c5dda7&RootFolder=%2Ftp%2Fhq%2F2014%2F29%2D2015%2D1016%2D40%2D523&RecSrc=%2Ftp%2Fhq%2F2014%2F29%2D2015%2D1016%2D40%2D523

Документацията за участие е безплатна и Възложителят осигурява пълен електронен достъп до нея на интернет адрес - www.nоi.bg в “Профил на купувача”.
1.2. Правно основание за възлагане на поръчката
Възложителят обявява публичната покана за възлагане на обществена поръчка на основание чл. 14, ал. 4, т. 2 от Закона за обществените поръчки  по реда на Глава осма “а” от същия закон. За нерегламентираните в настоящите указания и документация условия по провеждането на процедурата се прилагат разпоредбите на Закона за обществените поръчки и издадените във връзка с неговото прилагане подзаконови нормативни актове.
1.3. Способ за събиране на оферти за участие в поръчката
По реда на Глава осма “а” от Закона за обществените поръчки, поканата за избор на изпълнител на поръчката се публикува на Портала на обществените поръчки в Агенцията на обществените поръчки до всички заинтересовани лица и заедно със съпътстващата я документация се публикува, и на интернет страницата на НОИ – www.nоi.bg в “Профил на купувача”.
1.4. Обект на поръчката - доставка, по смисъла на чл. 3, ал. 1, т. 1 от Закона за обществените поръчки (ЗОП).
1.5. Предмет на поръчката “Доставка и гаранционна поддръжка на пътнически микробус за Националния осигурителен институт”

1.6. Максимална прогнозна стойност – в размер до 66 000 лева (шестдесет и шест хиляди лева) без ДДС.
1.7. Срок и място на изпълнение: 

Срок за изпълнение на поръчката: до 90 (деветдесет) дни от датата на подписване на договора.
Място за изпълнение на поръчката: Доставката на микробуса се извършва до складова база на избрания за Изпълнител участник на територията на град София. Сервизирането на микробуса се извършва в сервизна база на избрания за Изпълнител участник.

1.8. Критерият за оценка на офертите е “най-ниска цена”. 
1.9. Гаранции 

1.9.1. Гаранция за участие – не се изисква от Възложителя.

1.9.2. Условия и размер на гаранцията за изпълнение на договора:
       При подписване на договор, сключен за изпълнение на предмета на настоящата поръчка, участникът, избран за изпълнител на обществената поръчка, следва да представи безусловна и неотменима банкова гаранция за изпълнение или парична сума, внесена по сметка на Централно управление на НОИ в БНБ, Банков код (BIC): BNBGBGSD, Банкова сметка (IBAN): BG89 BNBG 9661 3100 1715 01. Гаранцията за изпълнение да бъде в размер на 3% (три процента) от стойността на договора. 

       Срокът на действие на банковата гаранция по договора, е не по-малък от 30 (тридесет) дни от датата на приключване на срока на доставка, съгласно договора.

       Тази гаранция служи за обезпечаване на точното и своевременно изпълнение на задълженията на изпълнителя по договора. Посочената сума/или част от нея, не се връща на изпълнителя на поръчката, ако същият не изпълни напълно/или част от задълженията си по договора. При забава в изпълнението на договора, изпълнителят е длъжен да удължава гаранцията със срок не по-малък от 30 (тридесет) дни след крайния срок за изпълнение на задълженията по договора. Възложителят не дължи лихви върху посочената гаранция за периода на нейното действие/валидност, през който средства законно престояват при него.

         Определеният изпълнител, сам избира формата на гаранцията за изпълнение на договора.

         В случай, че гаранцията е под формата на банкова гаранция и е издадена от банка извън Република България, същата следва да бъде авизирана или потвърдена от банка, намираща се на територията на Република България.
1.10. Срок на валидност на офертите
Срокът на валидност на офертите е 45 (четиридесет и пет) календарни дни, считано от крайния срок за получаване на офертите.

Срокът на валидност на офертите е времето, през което участниците са обвързани с условията на представените от тях оферти. 
1.11. Дата, час и място на отваряне на офертите

На 9.12.2015 г. в 14.00 ч. в ЦУ на НОИ – 1303 София, бул. "Александър Стамболийски" № 62-64.
1.12. Източник на финансиране – бюджетът на НОИ.

РАЗДЕЛ II.
ИЗИСКВАНИЯ НА ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ КЪМ УЧАСТНИЦИТЕ 
1. Изисквания към участниците
1.
Участниците да са производители или да са упълномощени от производителя да извършват продажба и сервиз на предлагания микробус, като в случай, че съответния участник е упълномощен представител на производителя на предлагания микробус, представя оторизационно писмо с актуална дата, издадено от производителя, от което да е видно, че участникът е упълномощен да извършва продажба и сервизиране на предлаганата марка и модел МПС на територията на Република България.
2.
Участникът представя описание на сервизната база, в която ще се осъществява сервизно обслужване на предлагания микробус. Минимално изискване: участниците да имат на разположение поне един сервиз за обслужване на предлагания микробус на територията на град София.
РАЗДЕЛ III.

УСЛОВИЯ ЗА УЧАСТИЕ. УКАЗАНИЯ ЗА ПОДГОТОВКА НА ОФЕРТАТА
1. Указания за подготовка на офертата
1.1. Образците в документацията за участие и условията, описани в тях са задължителни за участниците. Когато в документацията за участие е определено, че съответен документ се представя чрез “заверено от участника копие”, за такъв се счита този, при който върху копието на документа представляващия е поставил гриф - “Вярно с оригинала”, собственоръчен подпис със син цвят и свеж печат на участника.
1.2. Офертата се представя в запечатан, непрозрачен плик от участника лично или от упълномощен от него представител, или по пощата с препоръчано писмо с обратна разписка, или чрез куриерска служба. 
1.3. При приемане на офертата върху плика се отбелязват поредният номер, датата и часът на получаване, и посочените данни се записват във входящ регистър. На участника се издава документ за приемане на офертата. Оферти, които са представени след изтичане на крайния срок за получаване или в незапечатан, или скъсан плик, не се приемат и не се разглеждат.
1.4. Офертите на участниците ще се приемат в деловодството на ЦУ на НОИ на адрес: 1303 София, бул. “Александър Стамболийски” № 62-64, етаж 3, стая 319, всеки работен ден от 09.00 до 12.00 ч. и от 13.00 до 17.00 ч. до датата и часа, посочени в публичната покана.
1.5. Офертите ще бъдат събирани, отворени, разгледани, оценени и класирани от назначена от Възложителя комисия. 
1.6. Комисията съставя протокол, който представя на Възложителя за утвърждаване, заедно с цялата документация по проведената обществена поръчка.
1.7. За допълнителна информация и въпроси можете да се обръщате към лицето, представител от администрацията на Възложителя, посочено в публичната покана.

2. Съдържание на офертата

2.1. Офертата и приложенията към нея се изготвят по представените в документацията образци. Офертата задължително съдържа:
2.1.1. Списък на документите и информацията, съдържащи се в офертата, подписан от представляващия участника (в оригинал).
2.1.2. Административни сведения - по Образец № 1 към документацията - в оригинал.
*** Когато участникът в процедурата е обединение, образецът се попълва за обединението (не и за отделните членове в него) и се подписва от лицето, което е упълномощено затова съгласно споразумението.
2.1.3. Нотариално заверено пълномощно на лицето, подписващо офертата (оригинал), когато офертата (или някой документ от нея) не е подписана от управляващия и представляващ участника съгласно актуалното му състояние, а от изрично упълномощен негов представител. Пълномощното следва да съдържа всички данни на лицата (упълномощен и упълномощител), както и изрично изявление, че упълномощеното лице има право да подпише офертата (съответен документ, съдържащ се в нея) и/или да представлява участника в процедурата.
2.1.4. Документ с посочване на Единен идентификационен код (ЕИК), съгласно чл. 23 от Закона за търговския регистър, когато участникът е юридическо лице. Чуждестранните юридически лица прилагат еквивалентна идентифицираща информация в съответствие със законодателството на държавата, в която са установени. При участници обединения, които не са юридически лица информацията се представя за всяко юридическо лице, включено в състава на обединението. При участници обединения, които не са юридически лица се представя и Споразумение/Договор за обединение с нотариална заверка на подписите на лицата, които го подписват - в оригинал или нотариално заверено копие.
2.1.5. Декларация за видовете работи от предмета на поръчката, които ще се предложат на подизпълнители и съответстващият на тези работи дял в проценти от стойността на обществената поръчка, и предвидените подизпълнители (Образец № 2 към документацията) – в оригинал. В случай, че участникът ще използва подизпълнители, то подизпълнителят трябва да представи и Декларация – оригинал (Образец № 3 към документацията), че е съгласен да участва в изпълнението на поръчката. В случай, че участникът ще използва подизпълнители, към офертата си той представя и Декларация – в оригинал (Образец № 4 към документацията) от подизпълнителя/лите за отсъствие на обстоятелствата по чл. 47, ал. 1 и ал. 5 от ЗОП.
2.1.6. При участници обединения – документ (Споразумение или Договор за обединение), подписан от лицата в обединението, в който задължително се посочва представляващият, както и разпределението на изпълнението на отделните видове дейности между отделните участници в обединението и посочване на лицата, чрез които обединението ще доказва съответствието си с критериите за подбор – оригинал или копие. Декларация от членовете на обединението (Образец № 5 към документацията) – в оригинал. Участниците в обединението представят също и документите по чл. 56, ал. 3 от ЗОП.
2.1.7.  Декларация за приемане на условията в проекта на договора - по Образец № 6 - в оригинал. При непредставяне на декларацията към офертата или при изразено несъгласие с клаузи от проекта на договора и/или предложения за промени в проекта на договор, част от документацията за участие, участникът се предлага за отстраняване от процедурата.

2.1.8. Декларация относно срока на валидност на офертата - не по-малко от 45 (четиридесет и пет) календарни дни от крайния срок за получаване на офертите - (Образец № 7 към документацията) - в оригинал. Срокът на валидност на офертите на класираните участници може да бъде удължен по искане на Възложителя до момента на сключване на договора за обществена поръчка (чл. 58, ал. 3 от ЗОП).
2.1.9. Декларация от участника по чл. 3, т. 8 и чл. 4 от Закона за икономическите и финансовите отношения с дружествата, регистрирани в юрисдикции с преференциален данъчен режим, свързаните с тях лица и техните действителни собственици – в оригинал (Образец № 8 към документацията).
2.1.10. Техническо предложение (в оригинал) – свободен текст с предложения относно изискванията, поставени в техническите спецификации и условия за изпълнение на поръчката: срокове, начин и място на изпълнение от Пълно описание на предмета на поръчката.

Забележка: Където е приложимо, участниците задължително да предложат конкретни числови стойности съобразно съответното поставено изискване. 
2.1.11. Декларация (свободен текст – в оригинал) от участника, че е съгласен с поставените условия относно начина на плащане при изпълнение на поръчката.

2.1.12. Декларация по чл. 33, ал. 4 от ЗОП – (Образец № 9 към документацията) – в оригинал – по преценка на участника.

Забележка: Съгласно чл. 33, ал. 4 от ЗОП, при подаване на офертата участникът може да посочи коя конкретна част/части от техническото му предложение да се счита за конфиденциална, тъй като съдържа технически и/или търговски тайни. Ако участник не желае да се възползва от предоставената му правна възможност, декларацията не се попълва и не се представя.

2.1.13. Декларация по чл. 55, ал. 7, от ЗОП, както и за липса на обстоятелство по чл. 8, ал. 8, т. 2 от ЗОП – (Образец № 10 към документацията) – в оригинал.
2.1.14. Ценово предложение с предложена обща цена за изпълнение на поръчката – в лева без включен ДДС, включително предложения за търговски отстъпки от цените за резервни части,  материали и консумативи и от часовата ставка на цената за труд на всички дейности по сервизвно обслужване -  в оригинал.
2.1.15. Всеки участник посочва в ценовото си предложение и банковата сметка, по която ще се извършват плащанята по договора за обществена поръчка, в случай че същият бъде избран за изпълнител:

Банка: .........................................

IBAN: .........................................



BIC: ............................................


Възложителят сключва договор за възлагане на поръчката със спечелилия участник при следните условия:


При подписване на договора за възлагане на поръчка участникът, определен за изпълнител, е длъжен да представи документи от съответните компетентни органи за удостоверяване липсата на обстоятелствата по чл. 47, ал. 1, т. 1 от ЗОП, освен когато законодателството на държавата, в която е установен, предвижда включването на някое от тези обстоятелства в публичен регистър или предоставянето им служебно на Възложителя, декларации за липса на обстоятелства по чл. 47, ал. 5 от ЗОП и документ за гаранция за изпълнение. 
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