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	РЕПУБЛИКА БЪЛГАРИЯ
НАЦИОНАЛЕН ОСИГУРИТЕЛЕН ИНСТИТУТ


ОБРАЗЕЦ  НА  ОФЕРТА  И  УКАЗАНИЯ  ЗА  ПОДГОТОВКАТА Й
за участие в открита процедура за възлагане на обществена поръчка с предмет:
"ДОСТАВКА НА ХАРТИЯ ЗА ЦЕНТРАЛНО УПРАВЛЕНИЕ И ТЕРИТОРИАЛНИТЕ ПОДЕЛЕНИЯ НА НАЦИОНАЛНИЯ ОСИГУРИТЕЛЕН ИНСТИТУТ“
РАЗДЕЛ І
Необходими документи, които участникът трябва да представи за участие в процедурата /представят се в отделен запечатан непрозрачен плик № 1, обозначен с надпис “Документи за подбор”, поставен в плика с офертата/

Офертата и приложенията към нея се изготвят по представените в документацията образци. Офертата задължително съдържа:

1. Списък на документите и информацията, съдържащи се в офертата, подписан  от участника или от изрично упълномощен негов представител - свободен текст, оригинал.

2. Административни сведения за участника (Образец № 1 към документацията) – оригинал.
*** Когато участникът в процедурата е обединение, образецът се попълва за обединението (не и за отделните членове в него) и се подписва от лицето, което е упълномощено затова съгласно споразумението.

3. Нотариално заверено пълномощно на лицето, подписващо офертата (оригинал), когато офертата (или някой документ от нея) не е подписана от управляващия и представляващ участника съгласно актуалното му състояние, а от изрично упълномощен негов представител. Пълномощното следва да съдържа всички данни на лицата (упълномощен и упълномощител), както и изрично изявление, че упълномощеното лице има право да подпише офертата (съответен документ, съдържащ се в нея) и/или да представлява участника в процедурата. 
4. Представяне на участника:
4.1. Посочване на единен идентификационен код по чл. 23 от Закона за търговския регистър, БУЛСТАТ и/или друга идентифицираща информация в съответствие със законодателството на държавата, в която участникът е установен, както и адрес, включително електронен, за кореспонденция при провеждането на процедурата – свободен текст, в оригинал;
4.2. Декларация по чл. 47, ал. 9 от Закона за обществените поръчки (Образец № 2 към документацията) - оригинал.


Наличието на обстоятелство по чл. 47, ал. 1 и ал. 5, както и ал. 2, т. 1 и т. 5 от ЗОП води до отстраняване на участника.

*** Декларацията се попълва от представляващите участника. В случай, че участникът е юридическо лице, декларацията се подписва задължително от лицата, посочени в чл. 47, ал. 4 от ЗОП. В случай, че участникът е обединение, декларация се представя за всяко физическо или юридическо лице, включено в обединението, съгласно чл. 56, ал. 3, т. 1 от ЗОП. Когато деклараторът е чуждестранен гражданин, декларацията, която е представена на чужд език се представя и в официален превод на български език. В случай, че участник ще използва ресурсите на подизпълнител, декларация се попълва в съответствие с чл. 47, ал. 8 от ЗОП.

5. Декларация за видовете работи от предмета на поръчката, които ще се предложат на подизпълнители и съответстващият на тези работи дял в проценти от стойността на обществената поръчка, и предвидените подизпълнители (Образец № 3 към документацията) – оригинал. В случай, че участникът ще използва подизпълнители, то подизпълнителят трябва да представи и Декларация – оригинал (Образец № 4 към документацията), че е съгласен да участва в изпълнението на поръчката. В случай, че участникът ще използва подизпълнители, към офертата си той представя и Декларация – оригинал (Образец № 5 към документацията) от подизпълнителя/лите за отсъствие на обстоятелствата по чл. 47, ал. 1 и ал. 5 от ЗОП.

6. При участници обединения – документ (Споразумение или Договор за обединение), подписан от лицата в обединението, в който задължително се посочва представляващият, както и разпределението на изпълнението на отделните видове дейности между отделните участници в обединението и посочване на лицата, чрез които обединението ще доказва съответствието си с критериите за подбор - оригинал или копие. Декларация от членовете на обединението (Образец № 6 към документацията) - оригинал. Участниците в обединението представят също и документите по чл. 56, ал. 3 от ЗОП.
7. Декларация за срока на валидност на офертата – 90 (деветдесет) календарни дни, считано от крайния срок за получаване на офертите (Образец № 7 към документацията) - оригинал. Срокът на валидност на офертите на класираните участници може да бъде удължен по искане на Възложителя до момента на сключване на договора за обществена поръчка (чл. 58, ал. 3 от ЗОП).

8. Декларация по чл. 56, ал. 1, т. 6 от ЗОП - (Образец № 9 към документацията) – оригинал.
9. Декларация по чл. 3, т. 8 и чл. 4 от Закона за икономическите и финансовите отношения с дружествата, регистрирани в юрисдикции преференциален данъчен режим, свързаните с тях лица и техните действителни собственици - (Образец № 10 към документацията) - оригинал.
10. Декларация  от участника по чл. 56, ал. 1, т. 12 от ЗОП, че е запознат с проекта на договора и приема клаузите в него – оригинал (Образец № 11 към документацията). При непредставяне на декларацията към офертата или при изразено несъгласие с клаузи от проекта на договора и/или предложения за промени в проекта на договор, който е част от документацията за участие, участникът се предлага за отстраняване от процедурата.
11. Заверено копие от документ за внесена гаранция за участие в размер на 6 400 (шест хиляди и четиристотин) лева. Гаранцията за участие може да бъде преведена по сметка на Централно управление на НОИ – БНБ; BIC BNBGBGSD; IBAN BG89 BNBG 9661 3100 1715 01 (в платежното нареждане задължително се посочва основанието за внасяне и предмета на поръчката). Гаранцията за участие може да бъде преведена като безусловна и неотменима банкова гаранция (в оригинал) за същата сума. Гаранцията следва да покрива срока на валидност на офертите – 90 (деветдесет) календарни дни от крайния срок за получаване на офертите. 

Определеният изпълнител представя гаранция за изпълнение на договора при подписването му, в размер на 5% (пет процента) от стойността на поръчката без ДДС под формата на банкова гаранция или парична сума. В случай, че гаранцията за изпълнение е под формата на банкова гаранция (представя се в оригинал), срокът на представената банкова гаранция следва да покрива срока за изпълнение на договора, както и период от минимум 30 (тридесет) дни след изтичането му, с оглед евентуалното предявяване на претенции от страна на Възложителя. 
*Забележка: За участници, които са специализирани предприятия или кооперации на хора с увреждания, както и за обединения, в които участват само такива лица, гаранция за участие не се изисква на основание чл. 59, ал. 6 от ЗОП.

12. Списък на доставките, които са еднакви или сходни с предмета на обществената поръчка, изпълнени през последните 3 години, считано от датата на подаване на офертата, с посочване на стойностите, датите и получателите, заедно с доказателства за съответната извършената доставка (удостоверения, издадени от получателя или от компетентен орган, или чрез посочване на публичен регистър, в който е публикувана информация за услугата) – (Образец № 8 към документацията), в оригинал. Доказателствата да бъдат издадени след изпълнение на съответната услуга.

Минимално изискване: В списъка да бъдат включени поне три изпълнени доставки с еднакъв или сходен предмет на настоящата обществена поръчка, за които да бъдат представени доказателства.

Под “еднакъв” предмет да се разбира: 
Извършване на периодични доставки на хартия от следните видове: копирна хартия 80 гр/м2, формат А4 (500 листа в пакет), копирна хартия 80 гр/м2, формат А3 (500 листа в пакет), цветна хартия 80 гр/м2, формат А4 (500 листа в пакет), картон 120 гр/м2, формат А4 (500 листа в пакет), цветен картон 160 гр/м2, формат А4 (250 листа в пакет) до всички областни градове на Република България.

Под “сходен” предмет да се разбира: 
Извършване на периодични доставки на копирна хартия, формат А4.
*** Когато участникът в процедурата е обединение, образецът се представя само за участниците, чрез които обединението доказва съответствието си с критериите за подбор, включващи минималното изискване за технически възможности и квалификация на участника.

13. Списък-декларация на техническите лица, отговарящи за доставките, с посочване на имена и съответни длъжности. Минимално изискване: участникът да разполага най-малко с едно техническо лице, отговорно за доставките.

14. Декларация, че участникът разполага с необходимите транспортни средства за извършване на доставки – оригинал. Минимално изискване: участниците да имат на разположение поне две товарни транспортни средства.

15. Декларация по чл. 16г, ал. 5, т. 2 от ЗОП - по образец № 13 (в оригинал) за участници, които са специализирани предприятия или кооперации на хора с увреждания. 
Критериите за подбор, определени от Възложителя на основание чл. 51 от ЗОП, не се прилагат за участници, които са специализирани предприятия или кооперации на хора с увреждания, както и за обединения, в които участват само такива лица.
РАЗДЕЛ ІІ 

Документи, представляващи техническото предложение за изпълнение на поръчката

 (представят се в отделен запечатан непрозрачен плик № 2, обозначен с надпис  “Предложение за изпълнение на поръчката”, поставен в плика с офертата)
1. Предложение за изпълнение на поръчката, изготвено в пълно съответствие с изискванията на Възложителя, поставени в документацията за участие и включващо:
1.1.
Предложения относно изискванията, поставени в Технически спецификации.

1.2.
Предложения относно изискванията, поставени в Раздел II „Условия за изпълнение на поръчката. Срокове. Място на изпълнение” от Пълно описание на предмета на поръчката.
Забележка: Където е приложимо, участниците задължително да предложат конкретни числови стойности съобразно съответното поставено изискване.
1.3.
Списък на предлаганите видове хартии, за които трябва да бъдат посочени минимално следните данни: марки/модели, маса на единица площ, съдържание на опаковка.
1.4.
 Декларация, че съответният участникът е съгласен с условията, поставени в Раздел III „Начин на плащане и приемане на доставки” от Пълно описание на предмета на поръчката.

Към предложението за изпълнение на поръчката участниците трябва да представят още:

2. Заверено копие от протокол от изпитване на предлаганите марки/модели нерециклирана копирна хартия от форматите А4 и А3 (видове хартия по позиции №№ 1 и 2 от Таблица № 1 в Техническите спецификации) за посочените в Техническите спецификации показатели за качество, издаден от „Института по целулоза и хартия” АД - София или от друга независима сертифицирана лаборатория, не по-рано от 2 месеца от датата на обявяване на настоящата процедура.
3.  Наличие на екомаркировка тип І (знак за екомаркировка на базата на множество критерии) на продукта (например: EU EcoLabel или др.) или други доказателствени средства (техническа документация на производителя, писмо от производител или протокол от изпитване от признат орган), доказващи, че предлаганата нерециклирана копирна хартия от форматите А4 и А3 (видове хартия по позиции №№ 1 и 2 от Таблица № 1 в Техническите спецификации) е произведена без употребата на свободен (елементарен) хлор – по технология ECF (Elemental Chlorine Free) или изцяло без употребата на хлор и хлорни съединения – по технология TCF (Totally Chlorine Free).
4. Мостри от предлаганите видове хартия, напълно съответстващи на посочените в списъка по т.1.3.:
4.1. Копирна хартия 80 гр/м2, формат А4 (бяла, нерециклирана – три пакета, съдържащи по 500 листове всеки, в оригинална опаковка). Предоставените мостри да бъдат на предлаганата от съответния участник марка/модел копирна хартия, като за същата марка/модел копирна хартия да е представен протокол от изпитване по т.2.

Тестване на предлаганата копирна хартия – указание и критерий за оценка:

а/
Два от предоставените три пакета от предлаганата марка хартия (мостри) ще бъдат използвани за провеждане на тестване на копирната хартия на високо производителна система Xerox Docu Print 180 NPS, собственост на Възложителя. Комисията ще уведоми по факс участниците в процедурата за датата, часа и мястото на тестването на предлаганата копирна хартия.

б/
При двустранно отпечатване на 1000 листове (съдържанието на два пакета), в случай, че хартията получи каквато и да е деформация или машината блокира по причини, свързани с работоспособността на хартията (установява се от представителя на фирмата, извършваща абонаментна поддръжка на принтерната система) се приема, че тя не отговаря на изискването, поставено в т.2 от Техническите спецификации и съответния участник ще бъде отстранен от по-нататъшно участие в  процедурата.

4.2. Участниците да представят по един пакет (със съдържание съгласно посоченото в Техническите спецификации) от следните видове хартия:

а/
копирна хартия 80 гр/м2, формат А3 - за предлаганата марка/модел да бъде представен протокол от изпитване по т.2;

б/
цветна хартия 80 гр/м2,  формат А4;

в/
картон 120 гр/м2, формат А4;

г/
цветен картон 160 гр/м2, формат А4.

5. Декларация по чл. 33, ал. 4 от ЗОП – (Образец № 12 към документацията) – оригинал – по преценка на участника.
Забележка: Съгласно чл. 33, ал. 4 от ЗОП, при подаване на офертата участникът може да посочи коя част от Техническото му предложение има конфиденциален характер и да изисква от Възложителя да не я разкрива. Ако участник не желае да се възползва от предоставената му правна възможност декларацията не се попълва и не се представя.

РАЗДЕЛ ІІІ
Ценово предложение 
(представя се в отделен запечатан непрозрачен плик №3, обозначен с надпис  “Предлагана цена”, поставен в плика с офертата)

1.
Ценово предложение - свободен текст, в оригинал. В ценовото предложение всеки участник представя предложените от него цени в лева без ДДС, както следва:
1.1.
Обща предлагана цена за периодични доставки на видовете хартия със съответните прогнозни количества, посочени в Таблица 1 от Техническите спецификации, до адресите на Възложителя за срок от 24 месеца.
1.2. Единични и общи цени на предлаганите от участниците видове хартии.
Към ценовите си предложения участниците да приложат и таблица с единичните и общи цени (за прогнозните количества, посочени в Таблица 1 от Техническите спецификации) на предлаганите видове хартии, както е показано на следващия примерен образец на таблица:

	Вид хартия
	Опаковка 
	Единица мярка
	Прогнозно количество
	Единична цена, без ДДС
	Обща цена, без ДДС

	Копирна хартия 80 гр/м2,

формат А4
	500 листа в пакет
	пакет
	160 000
	
	

	…………
	
	
	…………..
	…………
	…………..


	Обща предлагана цена, лева без ДДС, за периодични доставки на прогнозните количества:
	…….


Указания относно изготвянето на ценови предложения:
а/
Предложените цени да са определени при пълно съответствие с условията от документацията за участие в процедурата.

б/
Участниците трябва да посочват стойност на цените до втория знак след десетичната запетая.
в/ Предлаганите цени да бъдат с положителна стойност, различна от “0” (нула).
Забележка: В случай, че участникът предложи цена със стойност “0” (нула) или с повече от 2 знака след десетичната запетая, ще бъде отстранен от участие.
г/
Предлаганата обща цена за доставка на прогнозните видове и количества да не надвишава прогнозната стойност на поръчката.
д/
Посочените единични и общи цени на предлаганите видове хартия да включва всички разходи по опаковане, транспортиране и доставка до адресите на Централно управление и Териториалните поделения на НОИ (Приложение 1 към Техническите спецификации).
е/
При установяване на различие между еднична цена и калкулирана обща цена за съответно прогнозно количество от определен вид хартия, за валидна ще се счита представената от участника обща цена. В случай, че бъде открито такова несъответствие, съответният участник ще бъде задължен да приведе единичната цена в съответствие с общата цена.
Забележка: Участник, който не изпълни последното задължение ще бъде отстранен от участие.
2. Всеки участник посочва в ценовото си предложение и банковата си сметка, по която ще се извършва плащането по договора за обществена поръчка, при положение, че съответният участник е определен за изпълнител:


Банка: .........................................

IBAN: .........................................



BIC: ............................................
РАЗДЕЛ ІV
УКАЗАНИЯ ЗА ПОДГОТОВКА НА ОФЕРТАТА

Офертата се представя в запечатан непрозрачен плик от участника или от упълномощен от него представител лично или по пощата с препоръчано писмо с обратна разписка, в деловодството на ЦУ на НОИ, с адрес: 1303 София, бул. „Ал. Стамболийски” № 62-64. Всеки участник може да представи само една оферта за участие в процедурата. Не се приемат варианти. Офертата се представя на български език, а всички документи, които са на чужд език се представят в превод на български език. Офертата следва да бъде номерирана на всяка страница и да се представи в оригинал, на хартиен носител. Всички приложени копия от документи да бъдат заверени с „Вярно с оригинала”, собственоръчен подпис на представляващия участника със син цвят и свеж печат на участника. 

Върху плика участникът посочва предмета на поръчката, подател, адрес за кореспонденция, телефон и по възможност – факс и електронен адрес.

Пликът с офертата съдържа три отделни, запечатани, непрозрачни и надписани плика, както следва:

- плик № 1 с надпис “Документи за подбор”, в който се поставят документите, изисквани от Възложителя съгласно чл. 56, ал. 1, т. 1-6, 8, 12-14 от ЗОП, отнасящи се до критериите за подбор на участниците.

- плик № 2 с надпис “Предложение за изпълнение на поръчката”, в който се поставя техническото предложение и декларацията по чл. 33, ал. 4 от ЗОП (декларацията се представя по преценка на участника). 

Мострите, които трябва да се представят към предложението за изпълнение на поръчката предвид техния очакван обем, следва да се поставят в отделна надписана, запечатана и непрозрачна опаковка, върху която да бъде обозначена тяхната принадлежност към съдържанието на представения от съответния участник плик № 2. 
- плик № 3 с надпис “Предлагана цена”, който съдържа ценовото предложение на участника.
Възложителят прилага чл. 16г от ЗОП, тъй като предмета на поръчката е включен в списъка по чл. 30 от Закона за интеграция на хората с увреждания и обявява, че настоящата обществена поръчка е предназначена за изпълнение от специализирани предприятия или кооперации на хора с увреждания, както и за обединения, в които участват само такива лица. Определените от Възложителя критерии за подбор не се прилагат за участници, които са специализирани предприятия или кооперации на хора с увреждания, както и за обединения, в които участват само такива лица. В случаите, когато в процедурата участват едно или повече специализирани предприятия или кооперации на хора с увреждания, които са вписани в регистъра на специализираните предприятия и кооперации на хора с увреждания и/или техни обединения, и офертите на тези лица отговарят на изискванията на Възложителя, офертите на останалите участници не се разглеждат и оценяват.
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