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	                РЕПУБЛИКА БЪЛГАРИЯ
НАЦИОНАЛЕН ОСИГУРИТЕЛЕН ИНСТИТУТ




УКАЗАНИЯ ЗА УЧАСТИЕ И ИЗИСКВАНИЯ НА ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ ПРИ ПОДГОТОВКА НА ОФЕРТИТЕ ЗА УЧАСТИЕ В ОБЩЕСТВЕНА ПОРЪЧКА С ПРЕДМЕТ:
“Анализ на СУБД инфраструктурата на НОИ“



I. ОБЩИ УСЛОВИЯ
1. Възложител на настоящата поръчка за избор на изпълнител е НАЦИОНАЛНИЯТ ОСИГУРИТЕЛЕН ИНСТИТУТ, с административен адрес: гр. София 1303, бул. “Александър Стамболийски” № 62-64, тел.: 02/ 926 1046, 02/ 926 1094; факс: 02/ 926 1424.
Интернет адрес на Възложителя: www.noi.bg  
Интернет адрес на Профила на купувача на Възложителя:
https://tenders-public.nssi.bg/tp/hq.
Номер на електронната преписка: 29-2019-1016-40-341.
2. Правно основание за възлагане на поръчката:
Поръчката се възлага по реда на чл. 20, ал. 3 във връзка с чл. 186 и чл. 187, ал. 1 от ЗОП - чрез събиране на оферти с обява.
3. Максимална прогнозна стойност на поръчката: Максималната прогнозна стойност на настоящата поръчка е до 70 000 лева (седемдесет хиляди лева) без ДДС.
Средствата се осигуряват от бюджета на НОИ.
4. Начин на плащане:
Конкретните условия и начин на плащане са съгласно проекта на договор, който е част от документацията за участие.
Когато дейност, предмет на договора, се извършва от подизпълнител и може да бъде предадена като отделен обект на изпълнителя или Възложителя, заплащането й се извършва директно на подизпълнителя в съответствие с условията, предвидени в договора за обществена поръчка, като в този случай към изискуемите от Възложителя документи се представя отчет за извършената дейност, искане за плащане от подизпълнител, придружено от становище на изпълнителя, от което да е видно дали оспорва плащанията или част от тях като недължими. В искането за плащане и в становището на изпълнителя следва да бъде посочен размера на дължимото възнаграждение, както и банкова сметка на подизпълнителя, по която да бъде извършено плащането. Възложителят има право да откаже плащане, когато искането за плащане е оспорено, до момента на отстраняване на причините за отказа. Плащанията по договора се извършват с платежно нареждане за банков превод по банковата сметка на изпълнителя, след представяне на оригинална фактура за дължимата сума. 
5. Обект и кратко описание на предмета на поръчката: 
	Обектът на поръчката е услуга, по смисъла на чл. 3, ал. 1, т. 2 от Закона за обществените поръчки (ЗОП). 
Софтуерите за управление на бази данни (СУБД) на Национален осигурител институт са изцяло базирани на различни версии на Майкрософт SQL Server. Инфраструктурата на института, поддържаща информационните системи, се състои приблизително от 30 сървъра, които поддържат 35 инстанции на SQL сървър, на които има около 950 бази данни.
	Като част от общата инициатива за дигитална трансформация на IT инфраструктурата на НОИ, организацията възнамерява да предприеме стъпки по стабилизиране и хармонизиране на слоя за управление на данни. Това предполага ревизия на текущия статус на сървърите, High Availability and Disaster Recovery (HADR) решенията в слоя за данни на организацията, анализ на използваните версии, модела за сигурност и възможностите за консолидация.

       6. Срокове за изпълнение на поръчката: Срокът на поръчката е до 4 (четири) месеца.
7. Място на изпълнение на поръчката: ЦУ на НОИ - София, гр. София 1303, бул. “Александър Стамболийски” № 62-64.  
8. Критерий за възлагане: Обществената поръчка се възлага въз основа на икономически най-изгодната оферта, съгласно чл. 70, ал. 2, т. 3 от ЗОП. Офертите ще бъдат оценени по следната методика:
Комплексната оценка (КО) на офертата на всеки участник, изразена в брой точки, се определя по следната формула: 

КО = П1 + П2, където

КО - комплексна оценка на n-тия участник;
П1 - Показател „Предложена цена”;
П2 – Показател „Начин за изпълнение и управление на поръчката“.

Максималната стойност на комплексната оценка (КО) е 100 точки. На първо място се класира офертата с най-висока комплексна оценка. Оценките по отделните показатели се представят в числово изражение с точност до втория знак след десетичната запетая. 
	Показател
	Обозначение
	Максимален брой точки

	Показател „Предложена цена”
	П1
	40

	Показател „Начин за изпълнение и управление на поръчката“
	П2
	60



Оценките се определят както следва:
Показател „Предложена цена” (П1) максималният брой точки 40 точки получава офертата с предложена най-ниска цена. Точките на останалите участници се определят в съотношение към най-ниската предложена цена по следната формула:
П1 = Цмин/Цn  х 40, където:
Цмин. - най-ниското ценово предложение в лв. без ДДС между участниците;
Цn - ценовото предложение в лв. без ДДС на n-тия участник
Забележка: Цените се предлагат в български лева, без включен ДДС, до втория знак след десетичната запетая.
Показател „Начин за изпълнение и управление на поръчката” (П2) - по този показател ще се оценява цялостната концепция на участника (неговото разбиране за отговорностите, организацията и управлението) при изпълнение предмета на поръчката, с максимален брой точки 60.
Скалата за оценка на показателя е четиристепенна – 1, 20, 40 и 60 точки.
	Критерии за оценка
	Оценка
(Точки)

	Участникът е предложил дейностите, методите и средствата за изпълнение и управление на поръчката, както и способите за взаимодействие с възложителя.
	1

	Участникът е предложил в детайли дейностите, методите и средствата за изпълнение и управление на поръчката, както и резултатите, които ще бъдат постигнати. Описани са способите за взаимодействие с възложителя.
	20

	Участникът е предложил в детайли дейностите, методите и средствата за изпълнение и управление на поръчката, както и резултатите, които ще бъдат постигнати. Описани са способите за взаимодействие с възложителя. Предложена е детайлна методика за провеждане на анализа.
	40

	Участникът е предложил в детайли дейностите, методите и средствата за изпълнение и управление на поръчката, както и резултатите, които ще бъдат постигнати. Описани са способите за взаимодействие с възложителя. Предложена е детайлна методика за провеждане на анализа. Участникът е предложил методика за оценка на риска при изпълнение на договора, оценка на възможните рискове при изпълнение на договора. Разписани са примерни програми на предложените обучения.
	60



Комисията прилага методиката за определяне на комплексната оценка на офертите по отношение на всички, допуснати до оценка оферти, без да я променя.
Крайното класиране ще се извърши на база получената оценка в низходящ ред, т.е. оферта, получила най-голям брой точки се класира на първо място и т.н.

Когато комплексите оценки на две или повече оферти са равни, с предимство се класира офертата, в която се съдържат по-изгодни предложения, преценени в следния ред:
· По-ниска предложена цена
· По-изгодно предложение по показатели извън цената, сравнени в низходящ ред съобразно тяхната тежест.
Комисията провежда публично жребий за определяне на изпълнител между класираните на първо място оферти, ако участниците не могат да бъдат класирани в съответствие с разпоредбите на чл.58, ал.2 от ППЗОП.

	II. УСЛОВИЯ ЗА УЧАСТИЕ. ИЗИСКВАНИЯ КЪМ УЧАСТНИЦИТЕ
		1. Участник в настоящата обществена поръчка може да бъде всяко българско или чуждестранно физическо или юридическо лице, или техни обединения. Всеки участник в обществената поръчка има право да представи само една оферта. Не се приемат варианти на оферти.
		2. Клон на чуждестранно лице може да е самостоятелен участник в обществената поръчка, ако може самостоятелно да подава оферти и да сключва договори съгласно законодателството на държавата, в която е установен. 
		3. Едно физическо или юридическо лице може да участва само в едно обединение. Лице, което участва в обединение или е дало съгласие да бъде подизпълнител на друг участник, не може да подава самостоятелно оферта. Свързани лица по смисъла на параграф 2, т. 45 от допълнителните разпоредби на ЗОП не могат да бъдат самостоятелни участници в настоящата обществена поръчка.
		4. В случай че Участникът участва като обединение, което не е регистрирано като самостоятелно юридическо лице, съответствието с критериите за подбор се доказва от обединението участник, а не от всяко от лицата, включени в него, с изключение на съответна регистрация, представяне на сертификат или друго условие, необходимо за изпълнение на поръчката, съгласно изискванията на нормативен или административен акт и съобразно разпределението на участието на лицата при изпълнение на дейностите, предвидено в договора за създаване на обединението.
		5. Възложителят не поставя каквито и да е изисквания относно правната форма, под която Обединението ще участва в процедурата за възлагане на поръчката.
		6. Когато Участникът е обединение, което не е регистрирано като самостоятелно юридическо лице, се представя учредителният акт, споразумение и/или друг приложим документ, от който да е видно правното основание за създаване на обединението, както и следната информация във връзка с конкретната обществена поръчка:
•	правата и задълженията на участниците в обединението;
•	разпределението на отговорността между членовете на обединението;
•	дейностите, които ще изпълнява всеки член на обединението.
		7. Когато участникът е обединение, което не е юридическо лице, следва да бъде определен и посочен партньор, който да представлява обединението за целите на настоящата обществена поръчка.
8. Когато участникът е обединение, което не е регистрирано като самостоятелно юридическо лице, се представя копие от документ за създаване на обединението, от който е видно: 1) правата и задълженията на участниците в обединението; 2) разпределението на отговорността между членовете на обединението; 3) дейностите, които ще изпълнява всеки член на обединението; 4) определяне на партньор, който да представлява обединението за целите на обществената поръчка - упълномощаването може да бъде извършено със самия договор за създаване на обединение или с отделен документ; 5) уговаряне на солидарна отговорност – в случай, че такава не е предвидена съгласно приложимото законодателство. 
8.1. Не се допускат промени в състава на обединението след крайния срок за подаване на офертите.
8.2. В случай че обединението е регистрирано по БУЛСТАТ, преди датата на подаване на офертата за настоящата обществена поръчка се посочва БУЛСТАТ и/или друга идентифицираща информация в съответствие със законодателството на държавата, в която участникът е установен, както и адрес, включително електронен, за кореспонденция при провеждането на процедурата. В случай, че обединението не е регистрирано и при възлагане изпълнението на дейностите, предмет на настоящата обществена поръчка, участникът следва да извърши регистрацията по БУЛСТАТ, след уведомяването му за извършеното класиране и преди подписване на договора за възлагане изпълнението на обществената поръчка
	9. Участниците посочват в офертата подизпълнителите и дела от поръчката, който ще им възложат, ако възнамеряват да използват такива. В този случай те трябва да представят доказателство за поетите от подизпълнителите задължения, и за тях да не са налице основанията по чл. 54, ал. 1 от ЗОП за отстраняване от участие в поръчката. Подизпълнителите трябва да отговарят на съответните критерии за подбор съобразно вида и дела от поръчката, който ще изпълняват, и за тях да не са налице основания за отстраняване от процедурата.
	10. Когато се предвижда участието на подизпълнители при изпълнение на поръчката изпълнителят сключва договор за подизпълнение. Независимо от възможността за използване на подизпълнители отговорността за изпълнение на договора за обществена поръчка е на изпълнителя. Замяна или включване на подизпълнител по време на изпълнение на договор за обществена поръчка се допуска по изключение, когато възникне необходимост, при условията на чл. 66, ал. 2 и ал. 14 от ЗОП. При замяна или включване на подизпълнител изпълнителят представя на възложителя всички документи, които доказват изпълнението на условията на чл. 66, ал. 14 и ал.15 от ЗОП. 
11.	Подизпълнителите нямат право да превъзлагат една или повече от дейностите, които са включени в предмета на договора за подизпълнение.
	12. Когато участник предвижда използването на подизпълнител по смисъла на § 2, т. 34 от ДР на ЗОП или се позовава на капацитета на трети лица по чл. 65, ал. 1 от ЗОП, следва да има предвид, че основанията за отстраняване са прилагат и за подизпълнителите и за третите лица.
	13. Възложителят отстранява от участие всеки участник, за когото е налице някое от обстоятелствата по чл. 54, ал. 1 и който не отговаря на поставените от възложителя критерии за подбор, ако има такива. Основанията по чл. 54, ал. 1, т. 1, 2 и 7 от ЗОП се отнасят за лицата, които представляват участника.  Когато участникът се представлява от повече от едно лице, декларацията за обстоятелствата по чл. 54, ал. 1, т. 3 - 6 се подписва от лицето, което може самостоятелно да го представлява. Когато участникът е обединение от физически и/или юридически лица, посочените основания за отстраняване се прилагат и за всеки член на обединението.
	14. Участник, за когото са налице основанията по чл. 54, ал. 1 има право да предприеме мерки за доказване на надеждност съгласно чл. 56, ал. 1 от ЗОП. Като доказателства за надеждността на участника се представят документите по чл. 45, ал. 2 от ППЗОП.
[bookmark: _Hlk7707257]	15. Възложителят отстранява от участие в обществената поръчка всеки участник, за когото е налице някое от основанията по чл. 107 от ЗОП във връзка с чл. 195 от ЗОП.
	16. Възложителят ще отстрани всеки участник, за когото са налице националните основания за отстраняване:
	16.1. обстоятелствата по чл. 3, т. 8 от Закона за икономическите и финансовите отношения с дружествата, регистрирани в юрисдикции с преференциален данъчен режим, контролираните от тях лица и техните действителни собственици (ЗИФОДРЮПДРКТЛТДС), освен в случаите на изключенията по чл. 4 от ЗИФОДРЮПДРКТЛТДС;
	16.2.  участник, за когото са налице обстоятелствата по чл. 101, ал. 11 от ЗОП; 
	16.3. участник, за когото са налице обстоятелствата по чл. 69 от Закона за противодействие на корупцията и за отнемане на незаконно придобито имущество.
	17. В случай че идентификацията на действителния собственик на юридическото лице, за целите на ЗМИП, не може да бъде извършена чрез вписаните в Търговския регистър към Агенция по вписванията данни и липсва възможност за представяне на документите по чл. 54 от ЗМИП, към датата на сключване на договора следва да бъде подадена декларация по образец № 7 съгласно чл. 59, ал. 1, т. 3 от ЗМИП.
	18. За участие в процедурата участникът подготвя и представя оферта, която трябва да съответства напълно на условията, съдържащи се в обявата и в документацията за обществената поръчка.
	19. Възложителят определя срок на валидност на офертите от 90 календарни дни. Срокът започва да тече от датата, определена за краен срок за получаване на оферти.
	20. При необходимост Възложителят кани участниците да удължат срока на валидност на офертите, когато той не е изтекъл. Когато срокът е изтекъл, възложителят кани участниците да потвърдят валидността на офертите си за определен от него нов срок. Участник, който не удължи или не потвърди срока на валидност на офертата си, се отстранява от участие.

	III. КРИТЕРИИ ЗА ПОДБОР И ГОДНОСТ
	1. Изисквания относно годността (правоспособността) за упражняване на професионална дейност:
	1.1. Възложителят не поставя изисквания относно годността (правоспособността) за упражняване на професионална дейност
	
	2. Изисквания за икономическо и финансово състояние:
[bookmark: _Hlk7772160]2.1. Възложителят не поставя изисквания за икономическото и финансовото състояние.

[bookmark: _Hlk8294619]3. Изисквания за технически и професионални способности, съгласно чл. 63, ал. 1 от ЗОП, както и документите, с които се доказват минималните изисквания съгласно чл. 64 от ЗОП:
3.1. Участниците следва да са изпълнили дейности с предмет и обем, сходен с тези на поръчката за последните 3 години от датата на подаване на офертата, съгласно чл. 63, ал. 1, т. 1, б „б“ от ЗОП.
Минимално ниво: Участниците следва да са изпълнили поне 1 (една) дейност (услуга), с предмет и обем, сходен с този на поръчката за последните 3 (три) години от датата на подаване на офертата.
За сходни услуги ще бъдат считани една или повече дейности, свързани със следната тематика:

· Data Platform Solution Architecture – Проектиране и изпълнение;
· SQL Server Enterprise Architecture Optimizations – Проекти за консолидация, оптимизация, виртуализация;
· SQL Server Capacity Planning and Sizing – Планиране и изпълнение;
· SQL Server Consolidations – Оценки, планиране, Оптимизация и Изпълнение; 
· SQL Server High Availability and Disaster Recovery Solutions – Проектиране и изпълнение;
· SQL Server database migration and data merge – Проектиране и изпълнение;
· SQL Server performance review and tuning – Изпълнение и оптимизация;
· Проектиране на архитектури и изпълнение на проекти за решения в SQL Servers Data Platform слой;
· Проекти за Оценки/одитиране, планиране, оразмеряване или виртуализация на SQL Server инфраструктура;
· Проектиране и изпълнение на решения за SQL Server High Availability and Disaster Recovery; 
· Проектиране и изпълнение на проекти за миграция и/или сливане/консолидация на SQL Server инфраструктура;
· Изпълнение на проекти за оптимизация на SQL Server; 
· Проектиране на SQL Server архитектури, оценяване на изисквания и изпълнение на проекти за внедряване на решения за DWH и BI, използвайки ETL Process, Data Models, Data Quality. Изготвяне на Пътни карти за BI стратегия. 

Под „изпълнена услуга” се разбира такава, която независимо от датата на сключването/възлагането ѝ, е приключила в посочения по-горе период.
За доказване на изискването по т. 3.1 участникът представя:
На основание чл. 192, ал. 3 от ЗОП към офертата участниците подават декларация по образец № 2 на възложителя за съответствието с критериите за подбор, в която се посочват услугите, сходни с предмета на обществената поръчка, изпълнени през последните 3 (три) години от датата на подаване на офертата, с посочване на стойностите, датите и получателите.
При сключване на договор, съгласно чл. 112, ал. 1, т. 2 от ЗОП, участникът представя списък на услугите, които са идентични или сходни с предмета на обществената поръчка, изпълнени през последните 3 (три) години от датата на подаване на офертата, с посочване на стойностите, датите и получателите, заедно с документи, които доказват извършената услуга. Доказателствата следва да бъдат издадени от получателя на услугата или чрез посочване на публичен регистър, в който е публикувана информация за услугата, съгласно чл. 67, ал. 8 от ЗОП. Участниците следва да съобразят, че информацията следва да е достъпна чрез пряк, неограничен и безплатен достъп.
3.2. Участниците следва да разполагат с персонал и/или с ръководен състав с определена професионална компетентност за изпълнение на поръчката:
Ръководител проект – 1 бр.
· Придобита образователно-квалификационна степен „бакалавър” в областта „Технически науки” или „Природни науки, математика и информатика”, съгласно Класификатора на областите на висше образование и професионални направления, приет с Постановление № 125 на МС от 24.06.2002 г. или еквивалентна образователна степен, придобита в чужбина;
· Валиден сертификат за управление на проекти (актуални версии на PMP, PRINCE2 Practitioner или еквивалентен);
· Валиден сертификат в областта на управлението на ИТ услуги – актуална версия на ITIL Foundation или еквивалентен.
Ключов експерт Microsoft Database Administrator 1 бр. 
· Придобита образователно-квалификационна степен „бакалавър“ в областите „Технически науки”, „Природни науки, математика и информатика” или „Социални, стопански и правни науки”, съгласно Класификатора на областите на висше образование и професионални направления, приет с Постановление № 125 на МС от 24.06.2002 г. или еквивалентна образователна степен, придобита в чужбина;
· Сертификат Microsoft Certified Database Administrator on  Microsoft SQL Server;
· Сертификат Microsoft Certified Technology Specialist;

Ключов експерт сигурност на бази данни 1 бр.
· Придобита образователно-квалификационна степен „бакалавър“ в областите „Технически науки”, „Природни науки, математика и информатика” или „Социални, стопански и правни науки”, съгласно Класификатора на областите на висше образование и професионални направления, приет с Постановление № 125 на МС от 24.06.2002 г. или еквивалентна образователна степен, придобита в чужбина;
· Сертификация в областта на оценка и управление на риска - CIRM и/или ISACA CRISC, или еквивалентни;
· Валиден сертификат в областта на управлението на ИТ услуги – актуална версия на ITIL Foundation или еквивалентен.
Ключов експерт Обучения 
· Придобита образователно-квалификационна степен „бакалавър“ в областите „Технически науки”, „Природни науки, математика и информатика” или „Социални, стопански и правни науки”, съгласно Класификатора на областите на висше образование и професионални направления, приет с Постановление № 125 на МС от 24.06.2002 г. или еквивалентна образователна степен, придобита в чужбина;
· Валиден сертификат Microsoft Certified Trainer за Microsoft SQL Server обучения;
Ключов експерт Мониторинг на системи 1 бр. 
· Придобита образователно-квалификационна степен „бакалавър“ в областите „Технически науки”, „Природни науки, математика и информатика” или „Социални, стопански и правни науки”, съгласно Класификатора на областите на висше образование и професионални направления, приет с Постановление № 125 на МС от 24.06.2002 г. или еквивалентна образователна степен, придобита в чужбина;
· Валиден сертификат Microsoft Certified Solutions Expert (MCSE): Cloud Platform and Infrastructure;
· Валиден сертификат Microsoft Certified Solutions Associate (MCSA);
· Валиден сертификат VMware Certified Professional
· Валиден сертификат за преминато обучение за мониторинг на системи

Всяко посочване при изброяване на формулираните по-горе изисквания, съдържащо стандарт, спецификация, техническа оценка, техническо одобрение или технически еталон следва да се счита допълнено с думите „или еквивалент/но“.

[bookmark: _Hlk8297967]За доказване на изискването по т. 3.2 участникът представя:
[bookmark: _GoBack]На основание чл. 192, ал.3 от ЗОП към офертата участниците подават декларация по образец № 2 на възложителя за съответствието с критериите за подбор в която се посочва списък на техническите лица с посочване на информация относно наличието на съответните сертификати, доказващи професионалната им компетентност .
При сключване на договор, съгласно чл. 112, ал. 1, т. 2 от ЗОП, участникът представя доказателства под формата на копия на сертификатите, притежавани от служителите, включени в списъка за изпълнение на поръчката.

	3.3. Участниците следва да разполагат с техническо оборудване за изпълнение на поръчката. 
	Минимално ниво: Участникът да има на разположение в град София учебен център за компютърно-базирано тестване, оборудван с тест станции за провеждане на практически занятия по тематиката на обучението.
За доказване на изискването по т. 3.3 участникът представя:
На основание чл. 192, ал.3 от ЗОП към офертата участниците подават декларация по образец № 2 на възложителя за съответствието с критериите за подбор в която се посочва наличието на учебен център с точен адрес и кратко описание.
Под техника – Изпълнителят да разполага с предварително конфигурирани тестови постановки (“Lab”) за практически обучения. 
Как се доказва: Доказва се със списък, в който е посочен адресът на обучителния център.

IV. УКАЗАНИЯ ЗА ПОДГОТОВКА И ПРЕДСТАВЯНЕ НА ОФЕРТИТЕ
1.За участие в поръчката участникът подготвя и представя оферта, която трябва да съответства напълно на условията, съдържащи се в обявата и в документацията на обществената поръчка. Не се допускат варианти на офертата. Срокът на валидност на офертите е времето, през което участниците са обвързани с представените от тях оферти, който срок се определя на 90 /деветдесет/ календарни дни, считано от датата, която е посочена за дата на получаване на офертата.
С подаването на оферта участниците се съгласяват с всички условия на възложителя, в т.ч. с определения от него срок на валидност на офертите и с проекта на договор съгласно чл. 196а, ал. 3 от ППЗОП. Възложителят писмено ще отправи покана до участник да удължи срока на валидност на офертата, когато той е изтекъл, до сключване на договора за обществена поръчка. 
2. Всички разходи по подготовката и представянето на офертата са за сметка на всеки участник в събирането на оферти с обява. Възложителят не носи отговорност за извършените от участника разходи по подготовка на офертата, в случай че участникът не бъде класиран или в случай на прекратяване на поръчката .
3. Подаването на офертата задължава участниците да приемат напълно всички изисквания и условия, посочени в тази документация, при спазване на ЗОП и другите нормативни актове, свързани с изпълнението на предмета на поръчката. Поставянето на различни от тези условия и изисквания от страна на участника ще доведе до отстраняването му. 
4. За участниците трябва да не са налице обстоятелствата по чл. 54 от ЗОП. При подаване на офертата участникът удостоверява липсата на обстоятелствата по чл. 54 от ЗОП с попълване на приложените към документацията за обществената поръчка образци - образец № 3 и образец № 4 (в оригинал) от лицата, които представляват участника.
5. Офертата се представя в писмен вид на хартиен носител. Всички документи в офертата трябва да бъдат на български език. Ако в офертата са включени документи на чужд език, те следва да са придружени с превод на български език. Когато участникът в поръчката е чуждестранно юридическо лице или техни обединения, офертата се подава на български език, като изискуеми документи, които са на чужд език, се представят и в превод.
6. Всички документи, които не са оригинали, и за които не се изисква нотариална заверка, следва да бъдат представени като копия заверени от участника на всяка страница с гриф “Вярно с оригинала” и подписа на лицето/лицата, представляващо/и участника. 
7. Офертата трябва да бъде подписана от лице, което може самостоятелно да представлява съответния стопански субект или от надлежно упълномощено от него лице. 
8. Съгласно чл. 102, ал. 1 от ЗОП, участниците могат да посочат в офертите си информация, която смятат за конфиденциална във връзка с наличието на търговска тайна. В тези случаи в офертата се прилага декларация за конфиденциалност и информацията няма да бъде разкривана от Възложителя. Участниците следва да имат предвид, че не могат да се позовават на конфиденциалност по отношение на предложенията от офертите им, които подлежат на оценка.
9. Съгласно чл. 47 от ППЗОП, документите, свързани с участие в поръчката се представят в запечатана непрозрачна опаковка, от участника, или от упълномощен от него представител - лично или чрез пощенска или друга куриерска услуга с препоръчана пратка с обратна разписка - на адреса, посочен от възложителя в обявата за обществена поръчка. Върху опаковката се посочват: наименованието на участника, включително участниците в обединението, когато е приложимо; адрес за кореспонденция, телефон и по възможност - факс и електронен адрес; наименованието на обществената поръчка.
10. Опаковката с документите следва да бъде представена на адреса, посочен в обявата за обществена поръчка преди часа и датата, посочени като краен срок за представяне на оферти. До изтичане на срока за получаване на оферти всеки участник в поръчката може да промени, допълни или да оттегли офертата си.
11. Не се приемат оферти за участие, които са представени след изтичане на крайния срок за получаване или са в не запечатана опаковка или в опаковка с нарушена цялост.
12. При изпълнението на поръчката изпълнителят е длъжен да спазва всички приложими нормативни актове, разпоредби, стандарти и други изисквания, свързани с предмета на поръчката, и в частност, всички приложими правила и изисквания, свързани с опазване на околната среда, социалното и трудовото право, приложими колективни споразумения и/или разпоредби на международното екологично, социално и трудово право, съгласно Приложение № 10 към чл.115 от ЗОП.
Участниците могат да получат необходимата информация за задълженията, свързани с данъци и осигуровки, опазване на околната среда, закрила на заетостта и условията на труд, които са в сила в Република България и относими към предмета на поръчката, както следва:
-	Относно задълженията, свързани с данъци и осигуровки:
Национална агенция по приходите:
Информационен телефон на НАП - 0700 18 700; интернет адрес: http://www.nap.bg/
-	Относно задълженията, свързани с опазване на околната среда:
Министерство на околната среда и водите
Информационен център на МОСВ: 1000 София, ул. "У. Гладстон" № 67,
работи за посетители всеки работен ден от 14 до 17 ч.
Телефон: 02/ 940 6331
Интернет адрес: http://www3.moew.government.bg/  
-	Относно задълженията, свързани със закрила на заетостта и условията на труд:
Министерство на труда и социалната политика:
Интернет адрес: https://www.mlsp.government.bg/ 
София 1051, ул. Триадица №2 
Телефон: 02/ 8119 443

V. СЪДЪРЖАНИЕ НА ОПАКОВКАТА ЗА УЧАСТИЕ В ПОРЪЧКАТА
1. За участие в настоящата обществена поръчка участниците следва да представят най-малко следните документи и информация:
1.1. Опис на представените документи - оригинал.
1.2. Административни сведения - по образец № 1 (в оригинал).
	Указания за попълване: Образецът се попълва само от участника, който подава офертата.
1.3. Декларация за съответствието с критериите за подбор съгласно чл. 192, ал.3 изр.първо от ППЗОП  - по Образец № 2 (в оригинал). 
Указания за попълване: Образецът се попълва когато участникът се представлява от повече от едно лице, декларацията  се подписва от лицето, което може самостоятелно да го представлява.
1.4. Декларация за отсъствие на обстоятелства по чл. 54, ал. 1, т. 1, т. 2 и т. 7 от ЗОП - по образец № 3 (в оригинал).
Указания за попълване: Декларацията се отнася за лицата, които представляват участника (чл. 192, ал.2 от ЗОП)
1.5. Декларация за отсъствие на обстоятелства по чл. 54, ал. 1, т. 3-6 от ЗОП - по образец № 4 (в оригинал).
Указания за попълване: когато участникът се представлява от повече от едно лице, декларацията  се подписва от лицето, което може самостоятелно да го представлява. (чл. 192, ал.3, изр.второ от ЗОП)
1.6. Декларация по чл. 66, ал. 1 от ЗОП  - по образец № 5 (в оригинал).
Указания за попълване: Декларация се попълва задължително от представляващия участника по регистрация. В случай, че участник в поръчката е обединение декларацията се попълва от представляващия обединението. В случай, че участникът възнамерява да ползва подизпълнител/и, в съответствие с чл. 66, ал. 1, изр. последно от ЗОП следва да представи доказателство за поетите от подизпълнителят/ите задължения. 
1.7. Декларация за съгласие за участие като подизпълнител - по образец № 6 (в оригинал).
Указания за попълване: Попълва се от подизпълнителя/те, които ще участват в изпълнението на съответната обособена позиция от поръчката. Декларацията не замества изискуемото съгласно чл. 66, ал. 1, изр. последно от ЗОП доказателство за поетите от подизпълнителите задължения. Когато участникът няма да използва подизпълнител, декларацията не се попълва и не се прилага.
1.8. Декларация за отсъствие на обстоятелството по чл. 101, ал. 11 от Закона за обществените поръчки - по образец № 8 (в оригинал).
Указания за попълване: При деклариране на обстоятелствата следва да бъдат спазени изискванията на чл. 192 ал.3 изр.2-ро от ЗОП.
	1.9. Декларация за отсъствие на обстоятелствата по 69 от Закона за противодействие на корупцията и за отнемане на незаконно придобито имущество - по образец № 9 (в оригинал).
Указания за попълване: При деклариране на обстоятелствата следва да бъдат спазени изискванията на чл. 192, ал.2 от ЗОП.
1.10. Декларация по чл. 3, т. 8 от Закона за икономическите и финансовите отношения с дружествата, регистрирани в юрисдикции с преференциален данъчен режим, контролираните от тях лица и техните действителни собственици - по образец № 14 (в оригинал).
Указания за попълване: В случай, че участникът е юридическо лице, декларацията се подава от лицето/лицата представляващо/щи участника.
В случай, че участникът е обединение, декларация се представя за всяко лице, включено в обединението. В случай, че участникът е юридическо лице, декларацията се подава от лицето/лицата представляващо/щи участника.
Когато деклараторът е чуждестранен гражданин, декларацията, която е на чужд език се представя и в превод.
[bookmark: _Hlk529437351]1.11. При участници обединения, които не са юридически лица - копие от документ, от който да е видно правното основание за създаване на обединението, както и следната информация във връзка с настоящата обществена поръчка: а) правата и задълженията на участниците в обединението; б) разпределението на отговорността между членовете на обединението; в) дейностите, които ще изпълнява всеки член на обединението; г) посочен партньор, който да представлява обединението за целите на настоящата обществена поръчка.
1.12. Техническо предложение за изпълнение на поръчката, съдържащо: 
1.12.1. Документ за упълномощаване, когато лицето, което подава офертата, не е законният представител на участника, когато е приложимо (в оригинал).
1.12.2. Предложение за изпълнение на поръчката (образец № 13 в оригинал), което следва да включва предложение за изпълнение на поръчката, съобразно изискванията на техническите спецификации към документацията на поръчката.
1.12.3. Декларация за конфиденциалност по чл. 102, ал. 1 от ЗОП - по преценка на участника – образец № 11.
Забележка: Декларацията не е задължителна част от офертата, като същата се представя по преценка на всеки участник и при наличие на основания за това, съобразно раздел IV, т. 8 от настоящите указания. Ако участник не желае да се възползва от предоставената му правна възможност, декларацията не се попълва и не се представя.
1.12.4. Декларация по чл. 39, ал. 3, т. 1, буква „д“ от ППЗОП, че при изготвяне на офертата са спазени задълженията, свързани с данъци и осигуровки, опазване на околната среда, закрила на заетостта и условията на труд - по образец № 10 (в оригинал).
Указания за попълване: Образецът се попълва само от участника, който подава офертата.

1.13. Ценово предложение (по образец № 14 в оригинал) - всеки участник следва да изготви своето ценово предложение в съответствие с изискванията, предвидени в обявата и документацията към нея.
В ценовото си предложение участниците трябва да посочат обща цена за изпълнение на поръчката без включен ДДС.
Ценовото предложение на участниците не следва да надвишава максималния разполагаем финансов ресурс на Възложителя в настоящата обществена поръчка.

VI. ГАРАНЦИИ
1. Гаранцията за изпълнение на договора е в размер на 5% (пет на сто) от стойността на договора без включен ДДС.
Гаранцията за изпълнение се предоставя в една от следните форми: а) парична сума; б) банкова гаранция; в) застраховка, която обезпечава изпълнението чрез покритие на отговорността на изпълнителя. Гаранцията по буква “а” или буква “б” може да се предостави от името на изпълнителя за сметка на трето лице - гарант. 
2. Участникът, определен за изпълнител, избира сам формата на гаранцията за изпълнение. Когато избраният изпълнител е обединение, което не е юридическо лице, всеки от съдружниците в него може да е наредител по банковата гаранция, съответно вносител на сумата по гаранцията или титуляр на застраховката. 
3. Условията за задържане и освобождаване на гаранцията за изпълнение са указани в договора за обществена поръчка между Възложителя и изпълнителя. 
4. При представяне на гаранция за изпълнение - паричната сума, то тя трябва да бъде внесена по следната сметка: Централно управление на НОИ - БНБ; Банков код (BIC): BNBGBGSD; Банкова сметка (IBAN): BG89 BNBG 9661 3100 1715 01.
5. Когато участникът избере гаранцията за изпълнение да бъде банкова гаранция, тогава същата трябва да е със срок на валидност най-малко 30 (тридесет) дни след срока на договора, и да бъде безусловна, неотменима и изискуема при първо писмено поискване, в което Възложителят заяви, че изпълнителят не е изпълнил задължение по договора за възлагане на обществената поръчка. 
6. Когато участникът избере гаранцията за изпълнение да бъде застраховка, същият следва да предаде на Възложителя оригинален екземпляр на застрахователна полица, издадена в полза на Възложителя, в която Възложителят е посочен като трето ползващо се лице (бенефициер) и която трябва да отговаря на следните изисквания: 
- да обезпечава изпълнението на договора за възлагане на настоящата обществена поръчка чрез покритие на отговорността на изпълнителя; 
- да бъде със срок на валидност за целия срок на действие на договора плюс 30 (тридесет) дни след прекратяване на същия.

VII. УСЛОВИЯ ЗА СКЛЮЧВАНЕ НА ДОГОВОР
1. Условията за сключване на договор за възлагане на обществената поръчка са определени в чл. 194 от ЗОП. 
2. Възложителят сключва писмен договор за възлагане на обществената поръчка с участника, определен за изпълнител в съответствие с чл. 194 от ЗОП.
3. Съгласно чл. 112, ал. 1, т. 2 от ЗОП преди сключване на договор, избраният изпълнител следва да представи актуални документи, удостоверяващи липсата на основанията за отстраняване от участие в поръчката съобразно чл. 58 от ЗОП, както и за съответствието с поставените критерии за подбор. Документите се представят и за подизпълнителите и третите лица, ако има такива.
4. Съгласно чл. 67, ал. 8 от ЗОП, Възложителят няма право да изисква документи, до които има достъп по служебен път или чрез публичен регистър, или могат да бъдат осигурени чрез пряк и безплатен достъп до националните бази данни на държавите членки.
5. Преди сключване на договор, определеният изпълнител следва да предостави на Възложителя гаранция за изпълнение в размер на 5% (пет на сто), от стойността на договора без включен ДДС.
6. Съгласно чл. 70 от ППЗОП, когато определеният за изпълнител е неперсонифицирано обединение на физически и/или юридически лица, преди сключване на договора следва да представи на Възложителя заверено копие от удостоверение за данъчна регистрация и регистрация по БУЛСТАТ или еквивалентни документи съгласно законодателството на държавата, в която обединението е установено.
7. Сключеният договор за възлагане на обществена поръчка може да бъде изменян само при условията и по реда на чл. 116 от ЗОП.
8. В случай, че идентификацията на действителния собственик на юридическото лице за целите на ЗМИП не може да бъде извършена чрез вписаните в Търговския регистър към Агенция по вписванията данни и липсва възможност за представяне на документите по чл. 54 от ЗМИП към дата на сключване на договора следва да бъде подадена декларация по образец № 7, съгласно чл. 59, ал. 1, т. 3 от ЗМИП (приложение към документацията на обществената поръчка). 
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