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	РЕПУБЛИКА БЪЛГАРИЯ
         НАЦИОНАЛЕН ОСИГУРИТЕЛЕН ИНСТИТУТ

	
	                ТЕРИТОРИАЛНО ПОДЕЛЕНИЕ - КЪРДЖАЛИ


ОБРАЗЕЦ НА ОФЕРТА И УКАЗАНИЯ ЗА ПОПЪЛВАНЕТО Й
РАЗДЕЛ I
ОБЩИ УСЛОВИЯ
 
1. Предмет на поръчката – Настоящата обществена поръчка е за осигуряване на ежедневно, периодично и основно почистване на помещенията в административните сгради и прилежащи площи, собствени и наети от ТП на НОИ – Кърджали. Услугата следва да се извършва най - малко от двама служители с нужните компетентности, които да осъществяват дейността по почистване минимум по 3 часа дневно (всеки един от тях) в работните дни, в периода от 07:00 ч. до 19:00 ч. в собствена административна сграда, гр. Кърджали, ул. Раковска № 4 и от 08:00 ч. до 17:00 ч. в наета административна сграда, гр. Кърджали, ул. Булаир № 35.
2. Ред за възлагане на поръчката – открита процедура по чл.18, ал.1, т.1 от ЗОП.

  3. Място на изпълнение на поръчката:
-  Административна сграда, гр. Кърджали, ул. Раковска № 4, новопридобит имот.
            -  Административна сграда, гр. Кърджали, ул. Булаир № 35, работно помещение и архив от партер и работно помещение и архив от етаж 5.

4. Срок на изпълнение на поръчката - 24 (двадесет и четири) месеца. Изпълнението на договора следва да започне след приключването на изпълнението на строителните и монтажни работи за вътрешни преустройства и ремонт на новопридобития имот. За начална дата на започване на договора, Възложителят се задължава писмено да уведоми Изпълнителя в срок от 15 /петнадесет/ календарни дни. 
5. Максималната прогнозна стойност на поръчката е в размер до 22 000,00 лева /двадесет и две хиляди/ лева  без ДДС.
  
 Ценовите предложения на участниците не трябва да надхвърлят посочената прогнозна стойност, която е определена като максимален размер на финансовия ресурс на Възложителя. Възложителят няма да разглежда и оценява оферти, които съдържат ценово предложение, надхвърлящо посочената стойност.
6. Срок на валидност на офертата - 150 календарни дни, считано от датата, обявена за крайна за получаване на офертите. 

Срокът на валидност на офертата е времето, през което участниците са обвързани с условията на представените от тях оферти. 
Възложителят кани участниците да удължат срока на валидност на офертите, когато той не е изтекъл. Когато срокът е изтекъл, възложителят кани участниците да потвърдят валидността на офертите си за определен от него нов срок. Участник, който не удължи или не потвърди срока на валидност на офертата си, се отстранява от участие.  
        
 7. Вид и размер на гаранцията за изпълнение на договор за обществена поръчка – Изпълнителят предоставя гаранция за обезпечаване изпълнението на договора в размер на 5 (пет) % от стойността на договора в една от следните форми:
а) парична сума, внесена по банкова сметка на ТП на НОИ – Кърджали, IBAN: 
BG24UBBS88883106840901, § 931000, BIC:  UBBSBGSF, ОББ АД– Кърджали;
б) банкова гаранция;
в) застраховка, която обезпечава изпълнението, чрез покритие на отговорността на Изпълнителя;
Гаранцията по а) и б) може да се предостави от името на Изпълнителя за сметка на трето лице – гарант.
Когато избрания Изпълнител е обединение, което не е юридическо лице, всеки от съдружниците в него може да е наредител по банковата гаранция, съответно вносител на сумата по гаранцията или титуляр на застраховката.
         

Условията и сроковете за задържане или освобождаване на гаранцията за изпълнение се уреждат в договора за обществена поръчка. За периода, през който средствата законно са престояли при Възложителя, лихви не се дължат.
8. Начин на образуване на предлаганата цена  - цената следва да бъде не по-висока от 22 000,00 лева /двадесет и две хиляди/ лева без ДДС. Месечната цена се формира като 1/24 от общата цена.
В посочената цена следва да бъдат включени всички разходи за изпълнение на услугите, включително и разходите за материали и за персонала, който ще изпълнява поръчката, и/или на членовете на ръководния състав, които ще отговарят за изпълнението, както и увеличението на минималната работна заплата и минималните осигурителни прагове за целия период на договора. Същата не подлежи на промяна за периода на действие на договора, освен в случаите, изрично уговорени в договора и в съответствие с разпоредбите на ЗОП.
Установяване на допуснати технически грешки от всякакво естество в ценовото предложение на участник води до отстраняването му от процедурата. 


Посочените цени за изпълнение на обществената поръчка следва да бъдат в български лева, закръглени с точност до втория знак след десетичната запетая без включен ДДС. Ценовата оферта на участниците трябва да съдържа цени с положителна стойност, различни от „0“ (нула). В случай, че участник предложи цена на стойност „0“ (нула) ще бъде отстранен.
 

9. Условия и начин на плащане:

В срок от 5 /пет/ работни дни след приключване на съответния месец, през който е предоставена услугата, Изпълнителя предоставя на Възложителя предавателно-приемателен протокол, с подписването на който се удостоверява, че предоставената услуга е приета без възражения. Възложителят заплаща по банков път чрез платежно нареждане по сметка на Изпълнителя договорената месечна сума в български лева. Плащането се извършва в срок  от 15 /петнадесет/ работни дни след представяне на двустранно подписан предавателно-приемателен протокол за приетата без възражения услуга и надлежно издадена фактура от Изпълнителя.
            10. Критерий за възлагане - “най – ниска цена”. 
   За целите на класирането и определянето на най-ниска цена, Възложителя ще оценява единствено предложената обща стойност за почистване на помещенията на ТП на НОИ – Кърджали и прилежащи площи за срока на изпълнение на поръчката.
   Оценяването на този критерий ще става чрез съпоставка на общите стойности посочени от участниците в ценовите им предложения. 
На първо място се класира участникът, който в ценовото си предложение е посочил най-ниска обща стойност за почистване на помещенията на ТП на НОИ - Кърджали за срок от 24 месеца.

11. Място и срок за представяне на офертите – всеки работен ден от 08.00 до 17.00 часа в “Деловодство”, партерен етаж на ТП на НОИ – Кърджали в гр. Кърджали, ул. „Булаир“ № 35, в срока посочен в Обявлението за обществена поръчка.

12. Отваряне на офертите – офертите ще бъдат отворени от комисия, която ще започне своята работа в часа и на датата, посочени в Обявлението за обществена поръчка в административната сграда на ТП на НОИ – Кърджали, ул. “Булаир” № 35, ет. 3, зала 312. При отварянето на офертите могат да присъстват участниците в процедурата или техни упълномощени представители, както и представители на средствата за масово осведомяване. 
Раздел II
ИЗИСКВАНИЯ КЪМ УЧАСТНИЦИТЕ
1. Лично състояние на участниците:
1.1. Основания за задължително отстраняване. 

   Възложителят отстранява от процедурата участник, за когото е налице някое от основанията по чл. 54, ал. 1, възникнали преди или по време на процедурата, а именно: 

1.1.1. е осъден с влязла в сила присъда за престъпление по чл. 108а, чл. 159а – 159г, чл. 172, чл. 192а, чл. 194 – 217, чл. 219 – 252, чл. 253 – 260, чл. 301 – 307, чл. 321, 321а и чл. 352 – 353е от Наказателния кодекс  (чл.54, ал.1, т.1 от ЗОП);
1.1.2. е осъден с влязла в сила присъда, за престъпление, аналогично на тези по т. 1.1.1, в друга държава членка или трета страна (чл.54, ал. 1, т.2 от ЗОП);

1.1.3. има задължения за данъци и задължителни осигурителни вноски по смисъла на чл. 162, ал. 2, т. 1 от Данъчно-осигурителния процесуален кодекс и лихвите по тях към държавата или към общината по седалището на възложителя и на участника, или аналогични задължения съгласно законодателството на държавата, в която участникът е установен, доказани с влязъл в сила акт на компетентен орган (чл.54, ал. 1, т.3 от ЗОП); /ако размерът на задълженията е до 1 на сто от сумата на годишния общ оборот за последната приключена финансова година, но не повече от 50 000 лв. това основание не се прилага /чл.54, ал.5 от ЗОП/
1.1.4. е налице неравнопоставеност в случаите по чл. 44, ал. 5 от ЗОП (чл.54, ал. 1, т.4 от ЗОП);
   1.1.5. е установено, че: 


а) е представил документ с невярно съдържание, свързан с удостоверяване липсата на основания за отстраняване или изпълнението на критериите за подбор (чл.54, ал. 1, т.5, б.“а“ от ЗОП);


б) не е предоставил изискваща се информация, свързана с удостоверяване липсата на основания за отстраняване или изпълнението на критериите за подбор (чл.54, ал. 1, т.5, б.“б“ от ЗОП);
1.1.6. е установено с влязло в сила наказателно постановление или съдебно решение, нарушение на чл. 61, ал.1, чл. 62, ал.1 или 3, чл. 63, ал.1 или 2, чл. 118, чл. 128, чл. 228, ал.3, чл. 245 и чл. 301 – 305 от Кодекса на труда /КТ/ или чл. 13, ал. 1 от Закона за трудовата миграция и трудовата мобилност или аналогични задължения, установени с акт на компетентен орган, съгласно законодателството на държавата, в която участникът е установен (чл.54, ал. 1, т.6 от ЗОП;
1.1.7. е налице конфликт на интереси, който не може да бъде отстранен (чл.54, ал. 1, т.7 от ЗОП).
Забележка: Информацията относно липсата или наличието на обстоятелствата по т.1.1 се попълва в ЕЕДОП, както следва:
· Участникът следва да декларира в Част III, Раздел „А“ на ЕЕДОП липса на обстоятелства, които са основание за отстраняване от процедурата, посочени в т.1.1.1, за следните престъпления  – чл. 321 и 321а, чл. 108а, чл. 159а-159г, чл. 192а, чл. 209-213, чл. 253, 253а, 253б, чл. 301-307 от НК или за престъпление, аналогично на изброените, в друга държава членка или трета страна.
· Участникът следва да декларира в Част III, Раздел „Б“ на ЕЕДОП липса на обстоятелства посочени в т. 1.1.3.
· В Част III, Раздел „В“ на ЕЕДОП участникът следва да декларира липса на обстоятелства, които са основания за отстраняване от процедурата, както следва:
а) от т. 1.1.1, отнасящи се за престъпленията по чл. 172, чл. 352-353е от НК, чл.255б от НК или за престъпление, аналогично на изброените, в друга държава членка или трета страна;
б) от т.1.1.6 нарушения по чл.118, чл. 128, чл.245, чл.301-305 от КТ или аналогични задължения установени с акт на компетентен орган, съгласно законодателството на държавата, в която участникът е установен;
в) основанията  т.1.1.4, т.1.1.5. и т. 1.1.7.
· Участникът следва да декларира в Част III, Раздел „Г“ на ЕЕДОП липсата на основания за отстраняване от процедурата, както следва:
а) от т. 1.1.1 отнасящи се за престъпленията по чл. 194-208, чл. 213а-217, чл. 219-252 и чл. 254а-260 от НК или за престъпление, аналогично на изброените, в друга държава членка или трета страна;
б) нарушенията от т.1.1.6 по чл.61, ал.1, чл.62, ал.1 или 3, чл.63, ал.1 или 2, чл.228, ал.3 от КТ или аналогични задължения установени с акт на компетентен орган, съгласно законодателството на държавата, в която участникът е установен;
 в) нарушенията от т.1.1.6 по чл. 13, ал. 1 от Закона за трудовата миграция и трудовата мобилност или аналогични задължения установени с акт на компетентен орган, съгласно законодателството на държавата, в която участникът е установен.
1.2. Основания за отстраняване съгласно чл. 55, ал. 1, т. 1, 4 и 5 от Закона за обществените поръчки, определени от Възложителя. 
Възложителят ще отстрани от участие в процедурата за възлагане на обществена поръчка участник, за когото е налице и някое от следните обстоятелства:
            1.2.1. обявен е в несъстоятелност или е в производство по несъстоятелност, или е в процедура по ликвидация, или е сключил извънсъдебно споразумение с кредиторите си по смисъла на чл.740 от Търговския закон, или е преустановил дейността си, а в случай че участникът е чуждестранно лице - се намира в подобно положение, произтичащо от сходна процедура, съгласно законодателството на държавата, в която е установен (чл.55 ал.1, т.1 от ЗОП); При наличие на това основание за отстраняване, Възложителят няма да го приложи, ако се докаже, че участникът не е преустановил дейността си и е в състояние да изпълни поръчката, (съгласно чл.55, ал.4 от ЗОП).
           1.2.2. доказано е, че е виновен за неизпълнение на договор за обществена поръчка или на договор за концесия за строителство или за услуга, довело до разваляне или предсрочното му прекратяване, изплащане на обезщетения или други подобни санкции, с изключение на случаите, когато неизпълнението засяга по-малко от 50 на сто от стойността или обема на договора (чл.55 ал.1, т.4 от ЗОП);

1.2.3. опитал е да:
              а) повлияе на вземането на решение от страна на възложителя, свързано с отстраняването, подбора или възлагането, включително чрез предоставяне на невярна или заблуждаваща информация (чл.55 ал.1, т.5, б. „а“ от ЗОП);
           
б)  получи информация, която може да му даде неоснователно предимство в процедурата за възлагане на обществена поръчка (чл.55 ал.1, т.5, б. „б“ от ЗОП).
Забележка: Информацията относно липсата или наличието на обстоятелства по т.1.2 се попълва в Част III, Раздел „В“ на ЕЕДОП. 
Основанията по т.1.1.1, 1.1.2, 1.1.7 и 1.2.3 се отнасят за лицата, които представляват участника и за членовете на неговите управителни и надзорни органи съгласно регистъра, в който е вписан участникът, ако има такъв, или документите, удостоверяващи правосубектността му. Когато в състава на тези органи участва юридическо лице, основанията се отнасят за физическите лица, които го представляват съгласно регистъра, в който е вписано юридическото лице, ако има такъв, или документите, удостоверяващи правосубектността му. 
Когато в случаите по-горе, участникът или юридическо лице в състава на негов контролен или управителен орган се представлява от физическо лице по пълномощие, основанията се отнасят и за това физическо лице. 
1.3. Други основания за отстраняване от участие:
Основанията за отстраняване се прилагат до изтичане на сроковете по чл. 57, ал. 3 от ЗОП. Съгласно чл. 46 от Правилника за прилагане на Закона за обществените поръчки (ППЗОП) участниците са длъжни да уведомяват писмено Възложителя в 3-дневен срок от настъпване на някое от обстоятелствата по чл. 54, ал. 1, чл. 101, ал. 11 от ЗОП и посочените в обявлението основания по чл. 55, ал. 1, т.1, 4 и 5 от ЗОП. 
Участник, за когото са налице основания за отстраняване има право да представи доказателства, че е предприел мерки, които гарантират неговата надеждност, въпреки наличието на съответното основание за отстраняване, съгласно чл. 56, ал. 1 от ЗОП. 
В случай, че участник е предприел мерки за доказване на надеждност по чл  56, ал.1 от ЗОП тези мерки се описват в свободен текст от участника и се прилагат доказателства в подкрепа на същите. Мотивите за приемане или отхвърляне на предприетите от участника мерки и представените доказателства се посочват в протокола от работата на комисията. 
За доказване на липсата на основания за отстраняване участникът, избран за Изпълнител, представя документи съгласно чл. 58 от ЗОП.
Отстранява се и участник в процедурата - обединение от физически и/или юридически лица, когато за член на обединението е налице някое от основанията за отстраняване по чл. 54, ал. 1 и по чл. 55, ал. 1, т. 1, 4 и 5 от ЗОП. 
Освен на основанията по чл. 54, ал. 1 и чл. 55, ал. 1, т. 1, 4 и 5 от Закона за обществените поръчки, Възложителят отстранява:
1.3.1. участник, който не отговаря на поставените критерии за подбор или не изпълни друго условие, посочено в обявлението за обществена поръчка или в документацията;
1.3.2. участник, който е представил оферта, която не отговаря на:
а/ предварително обявените условия за изпълнение на поръчката;
б/ правила и изисквания, свързани с опазване на околната среда, социалното и трудовото право, приложими колективни споразумения и/или разпоредби на международното екологично, социално и трудово право, които са изброени в Приложение № 10 към ЗОП; 
1.3.3.  участник, който не е представил в срок обосновката по чл. 72, ал. 1 или чиято оферта не е приета съгласно чл. 72, ал. 3 - 5 от ЗОП;

1.3.4. участници, които са свързани лица;

1.3.5. участник, подал оферта, която не отговаря на условията за представяне, включително за форма, начин и срок;

1.3.6. участник, за когото са налице обстоятелствата по чл. 69 от Закона на противодействие на корупцията и за отнемане на незаконно придобитото имущество;
1.3.7. участник, за когото са налице обстоятелствата по чл. 3, т. 8 от Закона за икономическите и финансовите отношения с дружествата, регистрирани в юрисдикции с преференциален данъчен режим, контролираните от тях лица и техните действителни собственици, освен ако не е налице изключението по чл. 4 от същия закон.
Съгласно чл. 5, ал. 1, т. 3 от Закона за икономическите и финансовите отношения с дружествата, регистрирани в юрисдикции с преференциален данъчен режим, контролираните от тях лица и техните действителни собственици, в случай, че по отношение на участник е приложено някое от посочените в чл. 4 изключения от забраната по чл. 3, т. 8 от същия закон, въз основа на неверни данни, участникът ще бъде отстранен от процедурата, ако тя не е приключила. Ако обстоятелството бъде установено след като процедурата е приключила и въпросният участник е определен за изпълнител, с него няма да се сключва договор за обществена поръчка, респ. сключеният договор ще бъде прекратен без предизвестие. При прекратяване на договора в тази хипотеза, на участника няма да бъде възстановена гаранцията за изпълнение на договора, нито заплатени извършените дейности по договора, също така той е длъжен да възстанови всички получени плащания по изпълнението на договора, ведно със законна лихва. В случай, че обществената поръчка е изпълнена, законът предвижда участникът да възстанови всички получени суми във връзка с изпълнението на договора, ведно със законната лихва, като възложителя на обществената поръчка не дължи компенсации и обезщетения. 
 Забележка: В случай, че изброените по-горе основания за отстраняване по т.1.3.4., т.1.3.6. и т. 1.3.7. не са налице по отношение на даден участник, в Част III, Раздел „Г“ на ЕЕДОП се посочва отговор „НЕ“. Отговор „не“ се отнася за всички обстоятелства. 
В случай, че е налице основание за отстраняване от изброените по-горе, съответният участник посочва отговор „ДА“ и попълва информацията за приложимото специфично национално основание за изключване и предприетите мерки.  

2.Критерии за подбор:

   Съгласно чл. 67, ал. 1 от ЗОП, участниците следва да декларират съответствието си с критериите за подбор чрез ЕЕДОП. Документите, с които се доказва посочената информация в ЕЕДОП, се представят в случаите по чл. 67, ал. 5 от ЗОП и при сключване на договор.
2.1. Изисквания за технически и професионални способности.                    

2.1.1. Участникът трябва да е изпълнил дейности с предмет и обем, идентични или сходни с тези на поръчката за последните 3 /три/ години, считано от датата на подаване на офертата.
Минимално изискване – наличие на минимум една услуга, която е идентична или сходна с предмета и обема на настоящата обществената поръчка, изпълнена през последните три години, считано от датата на подаване на офертата.
Под услуги „идентични“ с предмета на настоящата поръчка следва да се разбират услуги по почистване на помещенията в административни сгради и обществено - обслужващи сгради.
Под услуги „сходни“ с предмета на обществената поръчка следва да се разбират услуги по почистване на жилищни и др. сгради.
Под „обем“ на настоящата обществена поръчка следва да се разбира площта за почистване да е равна или по-голяма от 1000,00 кв. м.

Забележка: Обстоятелството по т.2.1.1. се удостоверява в Част IV, Раздел В на ЕЕДОП, като се посочва информация за услугата, която е идентична или сходна с предмета на поръчката, изпълнена през последните три години, считано от датата на подаване на офертата, с посочване на описанието, сумите, датите и получателите. Участниците описват обема в графа «описание» като описание на квадратурата.
2.2.2. Участникът трябва да прилага система за управление на качеството, съответстваща на стандарт БДС EN ISO 9001 или еквивалент, с обхват на настоящата обществена поръчка.
Сертификатът трябва да е валиден и да е издаден от независими лица, които са акредитирани по съответната серия европейски стандарти от Изпълнителна агенция „Българска служба за акредитация“ или от друг национален орган по акредитация, който е страна по Многостранното споразумение за взаимно признаване на Европейската организация за акредитация, за съответната област или да отговаря на изискванията за признаване съгласно чл. 5а, ал. 2 от Закона за националната акредитация на органи за оценяване на съответствието. Възложителят приема еквивалентни сертификати, издадени от органи, установени в други държави членки. 
Когато участникът не е имал достъп до такъв сертификат или е нямал възможност да го получи в съответните срокове по независими от него причини, той може да представи други доказателства за еквивалентни мерки за осигуряване на система за управление на качеството. В тези случаи участника трябва да е в състояние да докаже, че предлаганите мерки са еквивалентни на изискваните.
Участникът определен за изпълнител, трябва да има валиден сертификат през целия срок на изпълнение на договора, а когато е приложимо да прилага еквивалентни мерки.
Минимално изискване е наличието на система за управление на качеството, съответстваща на стандарт БДС EN ISO 9001 или еквивалент, с обхват на настоящата обществена поръчка.
Забележка: Участникът следва да декларира в Част IV, Раздел Г на ЕЕДОП информация за сертификат, който е съответстващ на стандарт БДС EN ISO 9001 или еквивалентен, с обхват: предмета на настоящата обществена поръчка, издаден на името на участника.
Ако информация за съответният документ е на разположение в електронен формат участниците посочват уеб адрес, орган или служба издаващи документа и точно позоваване на документа.

 3.Специфични указания за участници:
3.1. Обединения:


3.1.1.
В процедурата за възлагане на обществена поръчка могат да участват български или чуждестранни физически или юридически лица или техни обединения, както и всяко друго образувание, което има право да изпълнява услугата, съгласно законодателството на държавата, в която е установено и което отговаря на условията, посочени в ЗОП и  обявените изисквания на Възложителя в настоящите указания за участие.
         
 3.1.2. В процедурата за възлагане на обществена поръчка едно физическо или юридическо лице може да участва само в едно обединение.

 
   3.1.3. Лице, което участва в обединение или е дало съгласие да бъде подизпълнител на друг участник, не може да подава самостоятелна оферта. 
            
 3.1.4. В случай, че участникът е обединение, което не е юридическо лице в офертата си участникът представя копие от документ за създаване на обединението, както и следната информация във връзка с конкретната обществена поръчка:


(а) права и задължения на участниците в обединението;


(б) разпределение на отговорността между членовете на обединението;


(в) дейности, които ще изпълнява всеки член на обединението;
  

 3.1.5. Когато участникът е обединение, което не е юридическо лице, Възложителят поставя следните изисквания:


  (а) да бъде определен и посочен партньор, който да представлява обединението за
    целите на настоящата обществената поръчка;
 
 
  (б) да е налице солидарна отговорност на участниците в обединението при изпълнение на поръчката;


3.1.6. При участие на обединения, които не са юридически лица, съответствието с критериите за подбор се доказва от обединението участник, а не от всяко от лицата, включени в него, с изключение на съответната регистрация, представяне на сертификат или друго условие, необходимо за изпълнение на поръчката, съгласно изискванията на нормативен или административен акт и съобразно разпределението на участието на лицата при изпълнение на дейностите, предвидено в договора за създаване на обединението.

         
3.1.7. Когато определеният Изпълнител е неперсонифицирано обединение на физически и/или юридически лица, договорът за обществена поръчка се сключва, след като изпълнителят представи пред Възложителя заверено копие от удостоверение за данъчна регистрация и регистрация по БУЛСТАТ или еквивалентни документи съгласно законодателството на държавата, в която обединението е установено, тъй като възложителят не предвижда в обявлението изискване за създаване на юридическо лице.


3.1.8. В случай, че обединението е регистрирано по БУЛСТАТ преди датата на подаване на офертата за настоящата обществена поръчка, се посочва БУЛСТАТ и/или друга идентифицираща информация в съответствие със законодателството на държавата, в която участникът е установен, както и адрес, включително електронен, за кореспонденция при провеждането на процедурата.
           
Забележка: Когато участникът участва с неперсонифицирано обединение, посочва това в Част II, Раздел А на ЕЕДОП.

3.2. При използване капацитета на трети лица:
3.2.1. Участник може да се позове на капацитета на трети лица, независимо от правната връзка между тях, по отношение на критериите, свързани с техническите и професионалните способности. 
3.2.2. Когато участник се позовава на капацитета на трети лица, той трябва да може да докаже, че ще разполага с техните ресурси, като представи документи за поетите от третите лица задължения.
3.2.3. Третите лица трябва да отговарят на съответните критерии за подбор, за доказването на които участникът се позовава на техния капацитет и за тях да не са налице основания за отстраняване от процедурата;
Забележка: Когато участникът се позовава на капацитета на трети лица, посочва това в Част II, Раздел В на ЕЕДОП.
3.3. Подизпълнители:
3.3.1. Ако участник възнамерява да използва подизпълнители, ги посочва в офертата, заедно с дела от поръчката, който ще им възложи; 
3.3.2. Подизпълнителите трябва да отговарят на съответните критерии за подбор съобразно вида и дела от поръчката, който ще изпълняват, и за тях да не са налице основания за отстраняване от процедурата. 
3.3.3. Възложителят изисква замяна на подизпълнител, който не отговаря на някои от критериите за подбор и за когото са налице основания за отстраняване.
3.3.4. Замяна или включване на подизпълнител по време на изпълнение на договор за обществена поръчка се допуска при необходимост, ако са изпълнени едновременно следните условия:


- за новия подизпълнител не са налице основанията за отстраняване в процедурата;

- новият подизпълнител отговаря на критериите за подбор по отношение на дела и вида на дейностите, които ще изпълнява;
3.3.5. Независимо от възможността за използване на подизпълнители, отговорността за изпълнение на договора за обществена поръчка е на изпълнителя.
Забележка: Когато участникът е решил да възложи на подизпълнител изпълнението, посочва това в Част IV, Раздел В на ЕЕДОП.
Раздел III
УКАЗАНИЯ ЗА ПОДГОТОВКА НА ОФЕРТАТА
1.Изисквания при оформяне и представяне на офертата:
1.1. Всеки участник в процедурата може да подаде само една оферта.
1.2. Не се допуска представяне на варианти.
1.3. Свързани лица  не могат да бъдат самостоятелни участници в една и съща процедура.- 
1.4. При изготвяне на офертата всеки участник трябва да се придържа точно към обявените от Възложителя условия. 
1.5. Офертите се изготвят на български език. Ако са приложени документи на чужд език, те следва да са придружени с превод на български език от оторизиран преводач.
1.6. Всички документи представени във вид на копия трябва да бъдат заверени с надпис „Вярно с оригинала“, име, фамилия, подпис на лицето представляващо участника. Документи, които се изискват да бъдат представени в оригинал, не се представят като копия. Всички документи трябва да са валидни към датата на тяхното представяне. 

1.7. По документите не се допускат никакви вписвания между редовете, изтривания или корекции. Неспазването на описаните изисквания е основание за отстраняване от процедурата.

1.8. До изтичане на срока за подаване на офертите всеки участник може да промени, да допълни или да оттегли офертата си. Допълнението и промяната трябва да отговарят на изискванията и условията за представяне на първоначалната оферта, като върху плика бъде отбелязан и текст „Допълнение/Промяна на оферта“ (с входящ номер).
1.9. Подаването на офертата задължава участниците да приемат напълно всички  изисквания и условия, посочени в тази документация при спазване на ЗОП и другите нормативни актове, свързани с изпълнението на предмета на поръчката. Поставянето на различни от тези условия и изискванията в документацията от страна на участника, може да доведе до отстраняването му. На основание чл. 39, ал. 1 от ППЗОП, с подаването на офертата се счита, че участниците са се съгласили с всички условия на Възложителя, в това число с определения от него срок на валидност на офертата и с проекта на договора.
1.10. Документите, свързани с участието в процедурата се представят от участника или от упълномощен от него представител - лично или чрез пощенска или друга куриерска услуга с препоръчана пратка с обратна разписка, на адреса, посочен от Възложителя.

1.11. При получаване на офертата върху опаковката се отбелязват поредният номер, датата и часът на получаването, за което на приносителя се издава документ.

1.12. Не се приемат оферти, които са представени след изтичане на крайния срок за получаване или са в незапечатана опаковка или опаковка с нарушена цялост. Когато към 17:00 часа на датата, определена като краен срок за получаване на оферти пред деловодството на ТП на НОИ – Кърджали все още има чакащи лица, те се включват в списък, който се подписва от Възложителя/ негов представител и от присъстващите лица. Офертите на лицата от списъка се завеждат в регистъра, като не се допуска приемане на оферти от лица, които не са включени в списъка.



Всички разходи по подготовката и представянето на офертата са за сметка на участниците. Възложителят не носи отговорност за извършените от участника разходи по подготовка на офертата, в случай че участникът не бъде класиран или в случай на прекратяване на процедурата. 
Документите свързани с участието в процедурата се представят в писмен вид на хартиен носител (с изключение на еЕЕДОП) в запечатана, непрозрачна опаковка, върху която се посочват: 
1.Наименование на участника, включително участниците в обединението /при обединения/;
2.Адрес за кореспонденция, телефон, факс и електронен адрес;
3.Наименованието на поръчката.
2. Съдържание на опаковката:
1. Опис на представените документи – описват се документите, които съдържа офертата на участника и по какъв начин се представя еЕЕДОП /в случай, че се представя по електронен път, в описа се посочва линк към този интернет адрес/. 
2. Заявление за участие – съдържа информация за личното състояние на участниците и критериите за подбор, както следва:
2.1. Единен европейски документ за обществени поръчки в електронен вид в съответствие с изискванията на чл. 67, ал.4 от ЗОП - /образец № 1/: 
- цифрово подписан и приложен на подходящ оптичен носител или
-осигурен достъп по електронен път до изготвения и подписан електронно ЕЕДОП. Документа следва да бъде снабден с т.нар. времеви печат, който да удостоверява, че ЕЕДОП е подписан и качен на интернет адреса, преди крайния срок за получаване на офертите.
        
2.2. Документи за доказване на предприетите мерки за надеждност, когато е приложимо;

   2.3. При участник – обединение, което не е юридическо лице към заявлението за участие се представя копие от документа за създаване на обединението, както и информация във връзка с конкретната обществена поръчка, както следва:


- правата и задълженията на участниците в обединението;


- разпределението на отговорността между членовете на обединението;


- дейностите, които ще изпълнява всеки член на обединението.
    Съдържание на офертата :
  1.Техническо предложение, съдържащо: 

1.1. Предложение за изпълнение на поръчката в съответствие с техническите спецификации и изискванията на възложителя /образец № 2/ - в оригинал;

1.2.Декларация, че при изготвяне на офертата са спазени задълженията, свързани с данъци и осигуровки, опазване на околната среда, закрила на заетостта и условията на труда /образец № 3/ - в оригинал;

Участниците могат да посочват в офертите си информация, която смятат за конфиденциална на основание чл. 102, ал. 1 от Закона за обществени поръчки и да изискват от Възложителя да не я разкрива. За целта се попълва декларация /образец № 5/, която се прилага в офертата.
2. Ценово предложение, съдържащо: 
 Отделен запечатан, непрозрачен плик с надпис – “Предлагани ценови параметри“, който съдържа: 
- ценовото предложение на участника /образец № 4/ - в оригинал;
Извън пликът с надпис „Предлагани ценови параметри“ не трябва да е посочена никаква информация относно цената. Участници, които по какъвто и да е начин са включили някъде в офертата си извън посочения плик елементи свързани с предлагани цени или части от тях ще бъдат отстранени от участие в процедурата.
Специални условия за изпълнение на поръчката:
Офертите на участниците трябва да бъдат изготвени при спазване на задълженията, свързани с данъци и осигуровки, опазване на околната среда, закрила на заетостта и условията на труд, които са в сила в страната. 
Участниците могат да получат необходимата информация за задълженията, свързани с данъци и осигуровки, опазване на околната среда, закрила на заетостта и условията на труд, които са в сила в Република България и относими към услугата, предмет на поръчката, както следва:
· Относно задълженията, свързани с данъци и осигуровки:


Национална агенция за приходите:


Информационен телефон на НАП - 0700 18 700


Интернет адрес: http://www.nap.bg/.
· Относно задълженията за опазване на околната среда:


Министерство на околната среда и водите


София 1000, бул. “Княгиня Мария Луиза” № 22, телефон: 02/ 940 6610, 02/940 6037


Интернет адрес: http://www.moew.government.bg/ .
· Относно задълженията, свързани със закрила на заетостта и условията на труд:


Министерство на труда и социалната политика


София 1051, ул. “Триадица” № 2, телефон 02/ 8119 443


Интернет адрес: http://www.mlsp.government.bg/ .
Раздел IV
УКАЗАНИЯ ЗА ПРЕДСТАВЯНЕ И ПОПЪЛВАНЕ НА ЕЕДОП
В Единния европейски документ за обществени поръчки /ЕЕДОП/ се предоставя (чрез деклариране) съответната информация,  изисквана от Възложителя и се посочват националните база данни, в които се съдържат декларираните обстоятелства, или компетентните органи, които съгласно законодателството на държавата, в която участникът е установен, са длъжни да предоставят информация. 
ЕЕДОП се попълва задължително в електронен вид, чрез изтеглянето му от генерираните файлове към документацията на поръчката, намираща се на Профила на купувача. Системата е достъпна директно на интернет адрес: https://espd.eop.bg/espd-web/filter?lang=bg. Попълват се необходимите данни и се изтеглят файлове в два формата: PDF и XML. Създаденият файл в PDF формат се подписва с квалифициран електронен подпис от лицата по чл. 54, ал. 2 и 3 от ЗОП, след което и двата създадени файла се предоставят на Възложителя по един от следните начини:
- записват на оптичен носител, който следва да се постави в опаковката с останалата документация за участие в процедурата;
- посочва се електронен път до изготвения и подписан еЕЕДОП. Документа следва да бъде снабден с т.нар. времеви печат, който да удостоверява, че еЕЕДОП е подписан и качен на интернет адреса, преди крайния срок за получаване на офертите.
В описа на представените документи се посочва по какъв начин се представя еЕЕДОП.
Файлът, съдържащ документа да не е заразен с вируси и да не съдържа изпълним програмен код и др. 
Форматът, в който се предоставя документа не следва да позволява редактиране на неговото съдържание.

Допълнителна информация по отношение изискванията за предоставяне на еЕЕДОП в електронен вид може да се получи от издаденото Методическо указание изх. № МУ-4/ 02.03.2018г. на Агенцията по обществени поръчки, публикувано на адрес: http://www.aop.bg/fckedit2/user/File/bg/practika/MU4_2018.pdf, както и допълнителното указание на адрес: http://www.aop.bg/fckedit2/user/File/bg/novini/ESPD_news_last_3.pdf .
Когато лицата по чл. 54, ал. 2 и 3 от ЗОП са повече от едно и за тях няма различие по отношение на обстоятелствата по чл.54, ал. 1, т. 1, 2 и 7 и чл. 55, ал.1, т.5 от ЗОП, еЕЕДОП може да се подпише само от едно от тези лица, в случай че подписващият разполага с информация за достоверността на декларираните обстоятелства по отношение на останалите задължени лица. В  този случай, подписващото лице, представя документ /декларация/ в свободен текст, за достоверността на информацията, с която разполага по отношение на другите лица. В чл. 40, ал. 1 от ППЗОП се посочват конкретно задължените лица по чл. 54, ал. 2 от ЗОП при най-често срещаните правно - организационни форми на участниците.
При необходимост от защита на личните данни при различие в обстоятелствата, свързани с личното състояние на лицата по чл. 54, ал. 2 и 3 от ЗОП, информацията  относно изискванията по чл. 54, ал. 1, т. 1, 2 и 7 и чл. 55, ал. 1, т. 5 от ЗОП се попълва в отделен ЕЕДОП, подписан от съответното лице.
  Когато документите се подават от лице, което представлява участника по пълномощие, в ЕЕДОП се посочва информация относно обхвата на представителната му власт. 
 Когато участник е посочил, че ще използва капацитета на трети лица за доказване на съответствието с критериите за подбор или че ще използва подизпълнители, за всяко от тези лица се представя отделен ЕЕДОП. 
ЕЕДОП се попълва за всеки от участниците в обединението, което не е юридическо лице. 
При необходимост от деклариране на обстоятелства, относими към обединението, ЕЕДОП се подава и за обединението.
Раздел V
ДОКУМЕНТИ ПРИ СКЛЮЧВАНЕ НА ДОГОВОР
Преди сключването на договора за обществена поръчка, участника определен за изпълнител следва да предостави на Възложителя актуални документи, издадени от съответните компетентни органи, удостоверяващи липсата на основанията за отстраняване от процедурата, както и съответствието с поставените критерии за подбор. Документите се представят и за третите лица и подизпълнителите, ако има такива, а именно:
          1.Удостоверение за липса на задължения към общината по седалище на участника, с дата на издаване в месеца на сключване на договора за изпълнение на поръчката. 
2. Регистрация по БУЛСТАТ, когато участникът е обединение, което не е юридическо лице;
3.Удостоверение/Референция или друго доказателство, което да удостоверява наличието на една изпълнена дейност идентична или сходна с предмета на настоящата обществена поръчка - копие заверено „Вярно с оригинала“.       
4. Валиден сертификат, удостоверяващ съответствието на системата за управление на качеството със стандарт БДС EN ISO 9001 или еквивалент, с обхват предмета на настоящата обществена поръчка – копие заверено „Вярно с оригинала“.
5. Гаранция за обезпечаване изпълнението на договора в размер на 5 (пет) % от стойността на договора без ДДС, представена в една от формите изброени по-горе от настоящия образец на оферта.
6. Декларация по чл. 59, ал. 1, т. 3 от Закона за мерките срещу изпирането на пари /ЗМИП/. 
          7. Декларация по чл. 66, ал. 2 от Закона за мерките срещу изпирането на пари /ЗМИП/.
Забележка: Участник в процедура по възлагане на обществена поръчка е клиент по смисъла на ЗМИП (вж.§1 т. 9 от ДР на ЗМИП). Горепосочените основания са императивно регламентирани в ЗМИП и задължават Възложителя да изиска декларирането на съответните обстоятелства.
 Удостоверение за липса на задължения към държавата, към Столична Община /седалище на Възложителя/, свидетелства за съдимост, както и удостоверение/справка от органите на Изпълнителна агенция „Главна инспекция по труда“1 ще бъдат изискани служебно от Възложителя от съответните органи.
Когато участникът, избран за изпълнител е чуждестранно лице, той представя съответните документи издадени от компетентен орган, съгласно законодателството на държавата, в която е установен. Когато в съответната държава не се издават документи за посочените обстоятелства или когато документите не включват всички обстоятелства, участникът представя декларация, ако такава декларация има правно значение съгласно законодателството на съответната държава. Когато декларацията няма правно значение, участникът представя официално заявление, направено пред компетентен орган в съответната държава. 
1Ако в удостоверението се съдържа информация за влязло в сила наказателно постановление или съдебно решение за нарушение по чл. 54, ал. 1, т. 6, се представя декларация, че нарушението не е извършено при изпълнение на договор за обществена поръчка.
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