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	РЕПУБЛИКА БЪЛГАРИЯ
         НАЦИОНАЛЕН ОСИГУРИТЕЛЕН ИНСТИТУТ

	
	                ТЕРИТОРИАЛНО ПОДЕЛЕНИЕ - КЪРДЖАЛИ


УКАЗАНИЯ ЗА УЧАСТИЕ И ИЗИСКВАНИЯ НА ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ ПРИ ПОДГОТОВКА НА ОФЕРТИТЕ ЗА УЧАСТИЕ В ОБЩЕСТВЕНА ПОРЪЧКА С ПРЕДМЕТ:
„АБОНАМЕНТНА ПОДДРЪЖКА И ОСИГУРЯВАНЕ НА РЕЗЕРВНИ ЧАСТИ И КОНСУМАТИВИ ЗА ОТОПЛИТЕЛНА ИНСТАЛАЦИЯ, ЗАХРАНВАНА С ВОДОГРЕЕН КОТЕЛ, РАБОТЕЩ С ДИЗЕЛОВО ГОРИВО ЗА НУЖДИТЕ НА 
ТП НА НОИ – КЪРДЖАЛИ“ 
I. ОБЩИ УСЛОВИЯ

1. Предмет на настоящата обществена поръчка е осигуряване на абонаментна поддръжка на отоплителна инсталация (оборудвана с дизелов котел), собственост на НОИ, в нает за дейността на ТП на НОИ – Кърджали имот и осигуряване на резервни части и консумативи за водогреен котел и прилежащата отоплителната инсталация, в съответствие с изискванията на Наредбата за устройството, безопасната експлоатация и техническия надзор на съоръжения под налягане, инструкциите за експлоатация на производителя на котела и горелката и нормативната уредба в съответствие с посочения предмет. 
Абонаментната поддръжката на отоплителната инсталация (оборудвана с дизелов котел) е само за времето на експлоатацията й по време на следните 6 месеца от календарната година: януари, февруари, март, април, ноември и декември.

2. Ред за възлагане –– поръчката се възлага чрез събиране на оферти с обява по реда на глава двадесет и шеста от ЗОП.

3. Срок на изпълнение на поръчката – 24 /двадесет и четири/ месеца, считано от датата на която приключи изпълнението на действащия към момента договор със същия предмет, но не по-късно от 26.02.2020 г. Възложителя писмено уведомява Изпълнителя за началната дата, считано от която стартира изпълнението на договора.

4. Място на изпълнение – административната сграда на ТП на НОИ – Кърджали, намираща се на адрес гр. Кърджали, ул. „Булаир“ № 35. 
 
Оглед на отоплителната инсталация на НОИ, в нает за дейността на ТП на НОИ – Кърджали имот,  може да се извърши всеки работен ден от 08.00 до 12.00 часа и от 13.00 до 17.00 часа до 29.11.2019 г. включително

Лица за контакти във връзка с огледа:

- Атанас Чернооков –  началник на  отдел «Административен», сл. тел. 0361 66405; моб. тел.: 0885 694662

- Росен Георгиев – изпълнител-шофьор, снабдител в отдел «Административен», сл. тел. 0361 66409; моб. тел.:0885 694663
5. Максимална прогнозна стойност на поръчката: 
Максималната прогнозна стойност на настоящата поръчка е до 4 800,00 (четири хиляди и осемстотин) лева без ДДС, от които за абонаментна поддръжка до 2 400,00 (две хиляди и четиристотин) лева без ДДС и за резервни части и консумативи до 2 400,00 (две хиляди и четиристотин) лева без ДДС. 

Ценовите предложения на участниците не трябва да надхвърлят посочената прогнозна стойност за абонаментна поддръжка. Възложителят няма да разглежда и оценява оферти, които съдържат ценово предложение, надхвърлящо стойността от 2 400,00 (две хиляди и четиристотин) лева без ДДС. 
6. Срок на валидност на офертата – 90 календарни дни, считано от датата, обявена за крайна за получаване на офертите. Срокът на валидност на офертата е времето, през което участниците са обвързани с условията на представените от тях оферти. 
Възложителят кани участниците да удължат срока на валидност на офертите, когато той не е изтекъл. Когато срокът е изтекъл, възложителят кани участниците да потвърдят валидността на офертите си за определен от него нов срок. Участник, който не удължи или не потвърди срока на валидност на офертата си, се отстранява от участие.  

7. Вид и размер на гаранцията за изпълнение на договор за обществена поръчка – 
Изпълнителят предоставя гаранция за обезпечаване изпълнението на договора в размер на 5 (пет) % от стойността на договора в една от следните форми:
а) парична сума, внесена по банкова сметка на ТП на НОИ – Кърджали, IBAN: 
BG24UBBS88883106840901, § 931000, BIC:  UBBSBGSF, ОББ АД– Кърджали;
б) банкова гаранция;
в) застраховка, която обезпечава изпълнението, чрез покритие на отговорността на Изпълнителя;
Гаранцията по а) и б) може да се предостави от името на Изпълнителя за сметка на трето лице – гарант.
Когато избрания Изпълнител е обединение, което не е юридическо лице, всеки от съдружниците в него може да е наредител по банковата гаранция, съответно вносител на сумата по гаранцията или титуляр на застраховката.
         

Условията и сроковете за задържане или освобождаване на гаранцията за изпълнение се уреждат в договора за обществена поръчка. За периода, през който средствата законно са престояли при Възложителя, лихви не се дължат.

8. Начин на образуване на предлаганата цена – стойността на поръчката не може да надхвърля 4 800,00 (четири хиляди и осемстотин) лева без ДДС.

Абонаментната такса за 12 месеца следва да бъде не по-висока от 2 400,00 (две хиляди и четиристотин) лева без ДДС.

При определяне на месечната абонаментна такса следва да се включат всички разходи по изпълнението на поръчката /с изключение на вложените при извършване на ремонт след одобрение от страна на Възложителя резервни части/консумативи/, включително труда и транспортните разходи на Изпълнителя, свързани с обслужването, ремонта, поддръжката на водогрейния котел и отоплителната инсталация на мястото на експлоатация й.
В посочената цена следва да бъдат включени всички разходи за изпълнение на услугите, включително и разходите за персонала, който ще изпълнява поръчката, както и увеличението на минималната работна заплата и минималните осигурителни прагове за целия период на договора. Същата не подлежи на промяна за периода на действие на договора, освен в случаите, изрично уговорени в договора и в съответствие с разпоредбите на ЗОП.

Стойността на резервните части/консумативи не се включва в цената на абонамента. 

Общата стойност на закупените при необходимост резервни части/консумативи не може да надхвърля сумата от 2 400,00 /две хиляди и четиристотин/ лева без ДДС за целия период на договора.

Посочените цени за изпълнение на обществената поръчка следва да бъдат в български лева, закръглени с точност до втория знак след  десетичната запетая без включен ДДС. Ценовата оферта на участниците трябва да съдържа цени с положителна стойност, различни от „0“ (нула). В случай, че участник предложи цена на стойност „0“ (нула) ще бъде отстранен.
Установяване на допуснати технически грешки от всякакво естество в ценовата оферта на участник води до отстраняването му.

9. Условия и начин на плащане:
   Месечните абонаментни такси ще се заплащат в български лева по банков път чрез платежно нареждане в срок от 15 /петнадесет/ работни дни, след представяне на двустранно подписан приемо-предавателен протокол за извършените дейности, включени в стойността на абонаментната такса за поддръжка и надлежно издадена от Изпълнителя фактура.
 Доставените резервни части/консумативи ще се заплащат в български лева по банков път чрез платежно нареждане в срок от 15 /петнадесет/ работни дни от датата на представяне на двустранно подписан протокол за влагането на вече одобрените за закупуване от Възложителя резервни части/консумативи и надлежно издадена от Изпълнителя фактура.
             10. Критерий за възлагане - “най – ниска цена”

За целите на класирането и определянето на най-ниска цена Възложителя ще оценява единствено предложената стойност за абонаментната поддръжка на отоплителната инсталация за срока на изпълнение на поръчката.
 Оценяването на този критерий ще става чрез съпоставка на общите стойности за абонаментна поддръжка на отоплителната инсталация посочени от участниците в ценовите им предложения. 

На първо място се класира участникът, който в ценовото си предложение е посочил най-ниска обща стойност за абонаментна поддръжка на отоплителната инсталация.
          
11. Място и срок за представяне на офертите – всеки работен ден от 08.00 до 17.00 часа в “Деловодство”, партерен етаж на ТП на НОИ – Кърджали в гр. Кърджали, ул. „Булаир“ № 35, в срока посочен в обявата за обществена поръчка.
  12. Отваряне на офертите – в часа и датата, посочени в обявата за обществена поръчка  в административната сграда на ТП на НОИ – Кърджали, ул. “Булаир” № 35, ет. 3, зала 312. При отварянето на офертите могат да присъстват представители на участниците. 
II. УСЛОВИЯ ЗА УЧАСТИЕ. ИЗИСКВАНИЯ КЪМ УЧАСТНИЦИТЕ

1. В обществената поръчка могат да участват български или чуждестранни физически или юридически лица или техни обединения, както и всяко друго образувание, което има право да изпълнява услугата, съгласно законодателството на държавата, в която е установено и което отговаря на условията, посочени в ЗОП и обявените изисквания на Възложителя в настоящите указания за участие.
2. Всеки участник в обществената поръчка има право да представи само една оферта.
3. Едно физическо или юридическо лице може да участва само в едно обединение. Лице, което участва в обединение или е дало съгласие да бъде подизпълнител на друг участник, не може да подава самостоятелно оферта. Свързани лица по смисъла на § 2, т. 45 от ДР на ЗОП не могат да бъдат самостоятелни участници в настоящата обществена поръчка.

4. В случай, че участникът е обединение, което не е юридическо лице, в офертата си участникът представя копие от документ за създаване на обединението, както и следната информация във връзка с конкретната обществена поръчка:


(а) правата и задълженията на участниците в обединението;


(б) разпределението на отговорността между членовете на обединението;


(в) дейностите, които ще изпълнява всеки член на обединението;


5. Когато участникът е обединение, което не е юридическо лице, за него се поставят следните условия:


  (а) да бъде определен и посочен партньор, който да представлява обединението за целите на настоящата обществената поръчка;
 
 
  (б) да е налице солидарна отговорност на участниците в обединението при изпълнение на поръчката.
6. В случай, че обединението е регистрирано по БУЛСТАТ, преди датата на подаване на офертата за настоящата обществена поръчка се посочва БУЛСТАТ и/или друга идентифицираща информация в съответствие със законодателството на държавата, в която участникът е установен, както и адрес, включително електронен, за кореспонденция при провеждането на поръчката. 
7. Възложителят отстранява участник, за когото са налице някои от обстоятелствата по чл. 54, ал. 1 и който не отговаря на поставените от Възложителя критерии за подбор. При подаване на офертата участникът удостоверява липсата на обстоятелствата по чл. 54, ал.1 от ЗОП и съответствието си с критериите за подбор с попълване на Декларации по чл.192, ал.3 от ЗОП.
Основанията по чл. 54, ал. 1, т. 1, 2 и 7 от ЗОП се отнасят за лицата, които представляват участника.  Когато участникът се представлява от повече от едно лице, декларацията за обстоятелствата по чл. 54, ал. 1, т. 3 - 6 се подписва от лицето, което може самостоятелно да го представлява. 
8. Когато участникът е обединение от физически и/или юридически лица, посочените основания за отстраняване се прилагат и за всеки член на обединението.

  9. Когато участник предвижда използването на подизпълнител по смисъла на § 2, т. 34 от ДР на ЗОП или се позовава на капацитета на трети лица по чл. 65, ал. 1 от ЗОП, следва да има предвид, че основанията за отстраняване се прилагат и за подизпълнителите, и за третите лица.

Когато участник е посочил, че ще използва капацитета на трети лица за доказване на съответствието с критериите за подбор или че ще използва подизпълнители, за всяко от тези лица се представя отделна Декларация по чл.192, ал.3 от ЗОП - образец № 1.
  10. Участник, за когото са налице основания за отстраняване има право да представи доказателства, че е предприел мерки, които гарантират неговата надеждност, въпреки наличието на съответното основание за отстраняване, съгласно чл. 56, ал. 1 от ЗОП. 


11.  Участниците посочват в офертата подизпълнителите и дела от поръчката, който ще им възложат, ако възнамеряват да използват такива. В този случай те трябва да представят доказателство за поетите от подизпълнителите задължения. Подизпълнителите трябва да отговарят на съответните критерии за подбор съобразно вида и дела от поръчката, който ще изпълняват, и за тях да не са налице основанията по чл. 54, ал. 1 от ЗОП за отстраняване от участие в поръчката.
12. Когато се предвижда участието на подизпълнители при изпълнение на поръчката, изпълнителят сключва договор за подизпълнение. Независимо от възможността за използване на подизпълнители, отговорността за изпълнение на договора за обществена поръчка е на изпълнителя. Замяна или включване на подизпълнител по време на изпълнение на договор за обществена поръчка се допуска при необходимост, ако са изпълнени едновременно следните условия:


- за новия подизпълнител не са налице основанията за отстраняване в поръчката;

- новият подизпълнител отговаря на критериите за подбор по отношение на дела и вида на дейностите, които ще изпълнява; 
13.  Възложителят отстранява от участие в обществената поръчка всеки участник, за когото е налице някое от основанията по чл. 107 от ЗОП.


14. Възложителят ще отстрани всеки участник, за когото са налице националните основания за отстраняване:
14.1.  обстоятелствата по чл. 3, т. 8 от Закона за икономическите и финансовите отношения с дружествата, регистрирани в юрисдикции с преференциален данъчен режим, контролираните от тях лица и техните действителни собственици (ЗИФОДРЮПДРКТЛТДС), освен в случаите на изключенията по чл. 4 от ЗИФОДРЮПДРКТЛТДС;
14.2. обстоятелствата по чл.101, ал.11 от ЗОП;
14.3. обстоятелствата по чл. 69 от Закона за противодействие на корупцията и за отнемане на незаконно придобитото имущество.

III. КРИТЕРИИ ЗА ПОДБОР

1. Годност (правоспособност) за упражняване на професионална дейност.
1.1.Участниците трябва да притежават валидно удостоверение издадено от Държавната агенция за метрологичен и технически надзор и да са вписани в Регистъра на лицата извършващи дейностите по поддържане, ремонтиране и преустройство на съоръжения с повишена опасност /чл. 36, ал.1 от Закона за техническите изисквания към продуктите/, а за чуждестранни лица – в аналогични регистри съгласно законодателството на държавата членка, в която са установени.
2. Технически и професионални способности.
2.1. Участникът трябва да е изпълнил дейности с предмет идентични или сходни с тези на поръчката за последните 3 /три/ години, считано от датата на подаване на офертата.
 Минимално изискване -  наличие на минимум една дейност, която е идентична или сходна с предмета на настоящата обществената поръчка, изпълнена през последните три години, считано от датата на подаване на офертата.
Под „идентични” да се разбират дейности по абонаментна поддръжка на отоплителна инсталация, захранвана с водогреен котел, работещ с дизелово гориво;
 Под „сходни” да се разбират дейности по абонаментна поддръжка на отоплителна инсталация, захранвана с газови котли или електрическа енергия.
IV. УКАЗАНИЯ ЗА ПОДГОТОВКА И ПРЕДСТАВЯНЕ НА ОФЕРТАТА
1. За участие в поръчката участникът подготвя и представя оферта, която трябва да съответства напълно на условията, съдържащи се в обявата и в документацията на обществената поръчка. Не се допускат варианти на офертата. 
2.  Офертата се представя в писмен вид на хартиен носител. Всички документи в офертата трябва да бъдат на български език. Ако в офертата са включени документи на чужд език, те следва да са придружени с превод на български език. Когато участникът в поръчката е чуждестранно юридическо лице или техни обединения, офертата се подава на български език, като изискуеми документи, които са на чужд език, се представят и в превод.
3. Всички документи, които не са оригинали, и за които не се изисква нотариална заверка, следва да бъдат представени като копия заверени от участника на всяка страница с гриф „Вярно с оригинала” и подписа на лицето/лицата, представляващо/и участника и печат.


4. Офертата трябва да бъде подписана от лице, което може самостоятелно да представлява съответния стопански субект или от надлежно упълномощено от него лице с нотариално заверено пълномощно.


5. Съгласно чл. 102, ал. 1 от ЗОП, участниците могат да посочат в офертите си информация, която смятат за конфиденциална във връзка с наличието на търговска тайна. В тези случаи в офертата се прилага декларация за конфиденциалност и информацията няма да бъде разкривана от Възложителя. Участниците следва да имат предвид, че не могат да се позовават на конфиденциалност по отношение на предложенията от офертите им, които подлежат на оценка.

6. Съгласно чл. 47 от ППЗОП, документите, свързани с участие в поръчката се представят в запечатана непрозрачна опаковка, от участника или от упълномощен от него представител - лично или чрез пощенска или друга куриерска услуга с препоръчана пратка с обратна разписка - на адреса, посочен от Възложителя в обявата за обществена поръчка. Върху опаковката се посочват: 


- наименованието на участника, включително участниците в обединението, когато е приложимо; 


- адрес за кореспонденция, телефон, факс и електронен адрес;


- наименованието на поръчката.

7. Опаковката с документите следва да бъде представена на адреса, посочен в обявата за обществена поръчка, преди часа и датата, посочени като краен срок за представяне на оферти. До изтичане на срока за представяне на оферти всеки участник в обществената поръчка може да промени, допълни или оттегли офертата си. Допълнението и промяната трябва да отговарят на изискванията и условията за представяне на първоначалната оферта, като върху плика бъде отбелязан и текст „Допълнение/Промяна на оферта“ (с входящ номер).

8. Не се приемат оферти за участие, които са представени след изтичане на крайния срок за получаване или са в не запечатана опаковка или в опаковка с нарушена цялост.

9. Документи, които се изискват да бъдат представени в оригинал, не се представят като копия. Всички документи трябва да са валидни към датата на тяхното представяне. По документите не се допускат никакви вписвания между редовете, изтривания или корекции.

10. Подаването на офертата задължава участниците да приемат напълно всички  изисквания и условия, посочени в тази документация при спазване на ЗОП и другите нормативни актове, свързани с изпълнението на предмета на поръчката. Поставянето на различни от тези условия и изискванията в документацията от страна на участника, може да доведе до отстраняването му. На основание чл. 39, ал. 1 от ППЗОП, с подаването на офертата се счита, че участниците са се съгласили с всички условия на Възложителя, в това число с определения от него срок на валидност на офертата и с проекта на договора.
11. При получаване на офертата върху опаковката се отбелязват поредният номер, датата и часът на получаването, за което на приносителя се издава документ.
12.Когато към 17:00 часа на датата, определена като краен срок за получаване на оферти пред деловодството на ТП на НОИ – Кърджали все още има чакащи лица, те се включват в списък, който се подписва от Възложителя/ негов представител и от присъстващите лица. Офертите на лицата от списъка се завеждат в регистъра, като не се допуска приемане на оферти от лица, които не са включени в списъка.
V. СЪДЪРЖАНИЕ НА ОПАКОВКАТА ЗА УЧАСТИЕ В ПОРЪЧКАТА
 За участие в настоящата обществена поръчка участниците следва да представят най-малко следните документи и информация:
1. Декларация по чл. 192, ал. 3 от ЗОП - по образец № 1 (в оригинал);
2. Декларация по чл.192, ал.2 от ЗОП за отсъствие на обстоятелствата по чл.54, ал.1, т.1, 2 и 7 от ЗОП по образец № 2 (в оригинал);
3. Декларация по чл.66, ал.2 от ЗОП за отсъствие на обстоятелствата по чл.54, ал.1, т.1, 2 и 7 от ЗОП по образец № 3 (в оригинал);
4. Техническо предложение за изпълнение на поръчката, съдържащо: 
4.1. Предложение за изпълнение на поръчката  - по образец № 4 (в оригинал);
4.2. Декларация за спазени задължения, свързани с данъци и осигуровки, опазване на околна среда, закрила на заетостта и условията на труд - по образец № 5 (в оригинал);
4.3. Декларация по чл.102, ал.1 от Закона за обществените поръчки - по образец № 6 (в оригинал)- при необходимост; 
5. Ценово предложение – по образец № 7 (в оригинал).
При участник - обединение, което не е юридическо лице към офертата за участие се представя копие от документа за създаване на обединението, както и информация във връзка с конкретната обществена поръчка, както следва:


- правата и задълженията на участниците в обединението;


- разпределението на отговорността между членовете на обединението;


- дейностите, които ще изпълнява всеки член на обединението.
Специални условия за изпълнение на поръчката:
Офертите на участниците трябва да бъдат изготвени при спазване на задълженията, свързани с данъци и осигуровки, опазване на околната среда, закрила на заетостта и условията на труд, които са в сила в страната. 
Участниците могат да получат необходимата информация за задълженията, свързани с данъци и осигуровки, опазване на околната среда, закрила на заетостта и условията на труд, които са в сила в Република България и относими към услугата, предмет на поръчката, както следва:
· Относно задълженията, свързани с данъци и осигуровки:


Национална агенция за приходите:


Информационен телефон на НАП - 0700 18 700


Интернет адрес: http://www.nap.bg/.
· Относно задълженията за опазване на околната среда:


Министерство на околната среда и водите


София 1000, бул. “Княгиня Мария Луиза” № 22, телефон: 02/ 940 6610, 02/940 6037


Интернет адрес: http://www.moew.government.bg/ .
· Относно задълженията, свързани със закрила на заетостта и условията на труд:


Министерство на труда и социалната политика


София 1051, ул. “Триадица” № 2, телефон 02/ 8119 443


Интернет адрес: http://www.mlsp.government.bg/ .
VI. ДОКУМЕНТИ ПРИ СКЛЮЧВАНЕ НА ДОГОВОР
Преди сключването на договора за обществена поръчка, участника определен за Изпълнител следва да предостави на Възложителя актуални документи, издадени от съответните компетентни органи, удостоверяващи липсата на основанията за отстраняване, както и съответствието с поставените критерии за подбор. Документите се представят и за третите лица и подизпълнителите, ако има такива, а именно:
          1.Удостоверение за липса на задължения към общината по седалище на участника, с дата на издаване в месеца на сключване на договорът за изпълнение на поръчката. 
2. Регистрация по БУЛСТАТ, когато участникът е обединение, което не е юридическо лице;
3. Удостоверение/Референция или друго доказателство, което да удостоверява наличието на една изпълнена дейност идентична или сходна с предмета на настоящата обществена поръчка - копие заверено „Вярно с оригинала“.       
4. Валидно удостоверение издадено от Държавната агенция за метрологичен и технически надзор, съгл. чл. 36, ал.1 от Закона за техническите изисквания към продуктите - копие заверено „Вярно с оригинала“.       
5. Гаранция за обезпечаване изпълнението на договора в размер на 5 (пет) % от стойността на договора без ДДС, представена в една от формите изброени по-горе в настоящите указания.
6. Декларация по чл. 59, ал. 1, т. 3 от Закона за мерките срещу изпирането на пари /ЗМИП/. 
          7. Декларация по чл. 66, ал. 2 от Закона за мерките срещу изпирането на пари /ЗМИП/.
Забележка: Участник в обществена поръчка е клиент по смисъла на ЗМИП (вж.§1 т. 9 от ДР на ЗМИП). Горепосочените основания са императивно регламентирани в ЗМИП и задължават Възложителя да изиска декларирането на съответните обстоятелства.
Удостоверение за липса на задължения към държавата, към Столична Община /седалище на Възложителя/, свидетелства за съдимост, както и удостоверение/справка от органите на Изпълнителна агенция „Главна инспекция по труда“1 ще бъдат изискани служебно от Възложителя от съответните органи.
Когато участникът, избран за изпълнител е чуждестранно лице, той представя съответните документи издадени от компетентен орган, съгласно законодателството на държавата, в която е установен. Когато в съответната държава не се издават документи за посочените обстоятелства или когато документите не включват всички обстоятелства, участникът представя декларация, ако такава декларация има правно значение съгласно законодателството на съответната държава. Когато декларацията няма правно значение, участникът представя официално заявление, направено пред компетентен орган в съответната държава. 
1Ако в удостоверението се съдържа информация за влязло в сила наказателно постановление или съдебно решение за нарушение по чл. 54, ал. 1, т. 6, се представя декларация, че нарушението не е извършено при изпълнение на договор за обществена поръчка.
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