Изисквания на Възложителя  към участниците във връзка с изпълнението на обществената поръчка с предмет: „Доставка на канцеларски материали за нуждите на ТП на НОИ – Кюстендил по обособени позиции” и съдържание на офертата за участие

Офертата се представя от участника, или от упълномощен от него представител –лично или чрез пощенска или друга куриерска услуга с препоръчана пратка с обратна разписка, на адреса в деловодството на ТП на НОИ – Кюстендил, бул. „България” №46, всеки работен ден от 08:00 ч. до 16:30 ч. до крайния срок за подаване на офертите. 

Офертата се представя в запечатана непрозрачна опаковка, върху която се посочват: 
1.наименованието на кандидата или участника, включително участниците в обединението, когато е приложимо.
2. адрес за кореспонденция, телефон и по възможност - факс и електронен адрес. 

           3. наименованието на поръчката и обособената позиция, за която се подава офертата. 
Офертата съдържа документите по чл. 39, ал. 2 и ал. 3, т. 1 ППЗОП, опис на представените документи, както и отделен запечатан непрозрачен плик с надпис „Предлагани ценови параметри“, който съдържа ценовото предложение на участника. 

Тъй като критериите за подбор по отделните обособени позиции в настоящата открита процедура са еднакви, участниците, които подават оферта за повече от една обособена позиция следва да представят в опаковката:

· едно заявление за участие /чл.39, ал.2 от ППЗОП/ за обособена позиция №1 и обособена позиция №2 ;
· поотделно комплектувани документи, съдържащи се в офертата /чл.39, ал.3, т.1 от ППЗОП/ за обособена позиция №1 и обособена позиция №2 ;

· отделни непрозрачни пликове с надпис „Предлагани ценови параметри“ за обособена позиция №1 и обособена позиция №2;

При изготвяне на офертата всеки участник трябва да се придържа точно към обявените от Възложителя условия.

Офертата се изготвят на български език.

До изтичане на срока за подаване на офертите всеки участник може да промени, да допълни или да оттегли офертата си.

  Всеки участник в процедура за възлагане на обществена поръчка има право да представи само една оферта.

   Лице, което участва в обединение или е дало съгласие да бъде подизпълнител на друг участник, не може да подава самостоятелна оферта.

   Документите, свързани с участието в процедурата се представят от участника или от упълномощен от него представител - лично или чрез пощенска или друга куриерска услуга с препоръчана пратка с обратна разписка, на адреса, посочен от Възложителя.

   При получаване на офертата върху опаковката се отбелязват поредният номер, датата и часът на получаването, за което на приносителя се издава документ.

   Не се приемат оферти, които са представени след изтичане на крайния срок за получаване или са в незапечатана опаковка или опаковка с нарушена цялост.

Оферта, подадена по пощата или чрез куриер следва да бъде получена в ТП на НОИ - Кюстендил в срока, определен за подаване, посочен в обявлението.
I. Изисквания на Възложителя към участниците във връзка с изпълнението на предмета на обществената поръчка
 Във връзка с изпълнението на предмета на обществената поръчка, участниците следва да представят:

1. Опис на представените документи в оригинал;

2. Единния европейски документ за обществени поръчки (ЕЕДОП) Образец № 1, в оригинал;

3. Декларация по чл. 3, т. 8 и чл. 4 от Закона за икономическите  и финансовите отношения с дружествата, регистрирани в юрисдикции с преференциален данъчен режим, свързаните с тях лица и техните действителни собственици Образец № 2, в оригинал;
II. Съдържание на Техническото предложение
Техническото предложение на участниците е част от офертата и следва да съдържа:
1. Документ за упълномощаване, когато лицето, което подава офертата, не е законният представител на участника - нотариално заверено пълномощно.
2. Предложение за изпълнение на поръчката за Обособена позиция №1-  Образец № 5.1 (оригинал);
3. Предложение за изпълнение на поръчката за Обособена позиция №2-  Образец № 5.2 (оригинал);
4. Декларация за съгласие с клаузите на приложения проект на договор за Обособена позиция №1 и/или Обособена позиция №2 - Образец №4 (оригинал);

 5. Декларация за срока на валидност на офертата  Образец № 3 (оригинал);
 6. Списък на доставките изпълнени през последните три години, считано от датата на подаване на офертата, които са идентични или сходни с предмета на обществената поръчка, с посочване на стойностите, датите и получателите, заедно с доказателство за извършената доставка.
Списъкът се попълва в приложения към документацията за обществената поръчка образец №1 - ЕЕДОП (част IV, буква В, т. 1б).


Изисквано минимално ниво: Минимално изискване на Възложителя е да има минимум три изпълнени доставки с идентичен или сходен предмет с настоящата обществена поръчка, придружени с доказателства за извършената доставка..

7. Участникът да е сертифициран за съответствие със стандарти за системи за управление на качеството ISO 9001:2008 (или еквивалентен).
 Участникът предоставя и попълва в приложения към документацията за обществената поръчка образец №1 - ЕЕДОП (част IV, буква Г) информация за наличието на валиден сертификат за внедрена система за управление на качеството - ISO 9001:2008 (или еквивалентен) с обхват на сертификация, сходен с предмета на обществената поръчка, издаден на името на участника.
Изисквано минимално ниво: Участникът да има наличие на валиден сертификат за внедрена система за управление на качеството, сертифициран по международен стандарт за качество ISO 9001:2008 или еквивалент. Сертификатът да бъде с обхват сходен с предмета на обществената поръчка. Ако сертификатът е на чужд език, следва да бъде представен в превод.


Когато участниците са специализирани предприятия или кооперации на хора с увреждания, същите следва отговарят на условията посочени в чл.12, ал.5 и ал.6 от Закона за обществените поръчки.
В процедура за възлагане на обществената поръчка по Обособена позиция №2 могат да участват и други заинтересовани лица, но офертите им се разглеждат само ако няма допуснати оферти на участници специализирани предприятия или кооперации на хора с увреждания.
IІI. Ценово предложение, което се представя по образец за съответната обособена позиция в оригинал, придружено със съответната количествено-стойностна сметка се поставя в отделен запечатан непрозрачен плик с надпис "Предлагани ценови параметри ".
За обособена позиция №1 - участниците изготвят своето ценово предложение в съответствие с приложения образец № 6  и приложена КСС образец №6.1 от което са видни единичните цени и общата цена за изпълнение на поръчката.

За обособена позиция №2 - участниците изготвят своето ценово предложение в съответствие с приложения образец № 7  и приложена КСС образец №7.1 от което са видни единичните цени и общата цена за изпълнение на поръчката.
Общата стойност за всеки от видовете канцеларски материали се получава като посочените количества се умножат по предложените от съответните участници единични цени. Общата предложена цена за изпълнение на предмета на обществената поръчка се получава като сбор от всички общи стойности на артикулите канцеларски материали.

За обособена позиция №1 - всеки участник трябва да представи   в плика с надпис "Предлагани ценови параметри " и актуален към датата на подаване на офертата каталог на всички канцеларски материали, предлагани от него с посочени цени. Каталозите на всички участници по обособена позиция №1 в откритата процедура не се връщат на участниците.
Предложената от участниците цена следва да включва всички разходи за извършване на предмета на обществената поръчка.
Ценовото предложение на участниците трябва да съдържа цени с положителна стойност, различна от “0” (нула). В случай, че участник предложи цена със стойност “0” (нула) или с повече от 2 знака след десетичната запетая, участникът ще бъде предложен за отстраняване от по-нататъшно участие в процедурата.

Цените следва да бъдат посочени в български лева, закръглени с точност до втория знак след десетичната запетая без включен ДДС. При несъответствие между цифровата и изписаната с думи обща цена на предложението ще се вземе предвид изписаната с думи.

     При несъответствие между предложените единични цени и общата цена, валидна ще бъде общата цена на офертата. В случай, че бъде открито такова несъответствие, участниците следва да преведат единичните цени в съответствие с общата цена на офертата.
     Участика не изпълнил задължението си да приведе единичната цена в  съответствие с общата цена за изпълнение на обществената поръчка ще бъде отстранен от участие в процедурата.

           Предлаганата цена не трябва да се посочва в друг от документите, приложени към офертата.

Общата прогнозна  стойност на обществената поръчка да не надвишава сумата:
· По Обособена позиция №1 -  от 4 670,00 лв. /четири хиляди шестстотин и седемдесет/ лева  без ДДС.

· По Обособена позиция №2 -  от 2 000,00 лв. /две хиляди / лева  без ДДС.

1. Начин на плащане


Плащанията се извършват в български лева, по банкова сметка посочена от ИЗПЪЛНИТЕЛЯ, в срок до 10 /десет/ работни дни, след представяне на  фактура и  подписан приемо-предавателен протокол, удостоверяващ доставката на канцеларските материали и съответствието им техническите спецификации. 
IV. Критерий за възлагане на обществената поръчка – най-ниска цена.
         V. Вид и размер на гаранцията изпълнение на договор за обществена поръчка – Изпълнителят предоставя гаранция за обезпечаване изпълнението на договора за обособена позиция №1, съответно за обособена позиция №2 в размер на 5 (пет) % от стойността на договора в една от следните форми:

· парична сума, внесена по банкова сметка на ТП на НОИ – Кюстендил, IBAN: BG44 BРВI 7925 3199 8499 01, BIC:  BРВIBGSF, при „ЮРОБАНК БЪЛГАРИЯ” АД – гр. Кюстендил;
·  банкова гаранция;
· застраховка, която обезпечава изпълнението, чрез покритие на отговорността на Изпълнителя;

Гаранция за обезпечаване изпълнението на договора за специализирани предприятия или кооперации на хора с увреждания по обособена позиция №2 е в размер на 2 (два) % от стойността на договора.

     Възложителят отстранява от процедурата всеки участник, за когото са налице основанията за отстраняване, свързани с личното състояние на участниците, по чл.54, ал.1 и посочените в обявлението обстоятелства по чл.55, ал.1 от ЗОП, възникнали преди или по време на процедурата.  Когото участникът е обединение от физически и/или юридически лица, посочените основания за отстраняване са прилагат и за всеки член на обединението. Основанията за отстраняване се прилагат до изтичане на сроковете по чл.57, ал.3 от ЗОП. Съгласно чл. 46 от Правилника за прилагане на Закона за обществените поръчки (ППЗОП) участниците са длъжни да уведомяват писмено Възложителя в 3-дневен срок от настъпване на някое от обстоятелствата по чл. 54, ал. 1, чл. 101, ал. 11 и посочените в обявлението основания по чл. 55, ал. 1 от ЗОП. 

Електронен достъп до документацията е осигурен на интернет страницата на НОИ www.noi.bg в рубриката “Профил на купувача” или в деловодството на ТП на НОИ -Кюстендил, бул. “България” №46.
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