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	РЕПУБЛИКА БЪЛГАРИЯ

НАЦИОНАЛЕН ОСИГУРИТЕЛЕН ИНСТИТУТ


Началник  отдел “ОП”:

УКАЗАНИЯ ЗА  ПОПЪЛВАНЕ НА ОБРАЗЦИ
при участие в процедура за възлагане на обществена поръчка по реда на чл.18, ал.1, т.1 от ЗОП с предмет: „Доставка на канцеларски материали за нуждите на ТП на НОИ – Кюстендил по обособени позиции”.

Участниците  следва да представят: 

1. Единен европейски документ за обществени поръчки (ЕЕДОП) в съответствие с изискванията на закона и условията на Възложителя, а когато е приложимо – ЕЕДОП за всеки от участниците в обединението, което не е юридическо лице, за всеки подизпълнител и за всяко лице, чиито ресурси ще бъдат ангажирани в изпълнението на поръчката – по  Образец № 1, в оригинал;
Указание за подготовка на ЕЕДОП:

1.1 При подаване на оферта участниците декларират липсата на основанията за отстраняване и съответствие с критериите за подбор чрез представяне на ЕЕДОП. В него се предоставя съответната информация, изисквана от възложителя, и се посочват националните бази данни, в които се съдържат декларираните обстоятелства, или компетентните органи, които съгласно законодателството на държавата, в която участникът е установен, са длъжни да предоставят информация.

1.2. Участниците декларират съответствието си с поставените от Възложителя критерии за подбор чрез попълване единствено на раздел IV от ЕЕДОП- Образец № 1 от документацията за обществената поръчка.
1.3. Когато участникът е посочил, че ще използва капацитета на трети лица за доказване на съответствието с критериите за подбор или че ще използва подизпълнители, за всяко от тези лица се представя отделен ЕЕДОП, който съдържа информацията по т. 1. 

Лице, което участва в обединение или е дало съгласие да бъде подизпълнител на друг кандидат или участник, не може да подава самостоятелно заявление за участие или оферта. 

Подизпълнителите следва да отговарят на критериите за подбор съобразно вида и дела от поръчката, които ще изпълняват и за тях да не са налице основанията за отстраняване от процедурата. 

Третите лица трябва да отговарят на критериите за подбор съобразно ресурса, които ще предоставят и за тях да не са налице основанията за отстраняване от процедурата.  

1.4. В ЕЕДОП се представят данни относно публичните регистри, в които се съдържа информация за декларираните обстоятелства или за компетентния орган, който съгласно законодателството на съответната държава е длъжен да предоставя информация за тези обстоятелства служебно на възложителя.

1.5. Когато за участник е налице някое от основанията по чл. 54, ал. 1 ЗОП или посочените от Възложителя основания по чл. 55, ал. 1 ЗОП и преди подаването на офертата той е предприел мерки за доказване на надеждност по чл. 56 от ЗОП, тези мерки се описват в ЕЕДОП.

1.6. Към посочения в ЕЕДОП списък на доставките изпълнени през последните три години, считано от датата на подаване на офертата, които са идентични или сходни с предмета на обществената поръчка, с посочване на стойностите, датите и получателите се представят  доказателства за извършените доставки.
Забележка: Възложителят може да изисква от участниците по всяко време да представят всички или част от документите, чрез които се доказва информацията, посочена в ЕЕДОП, когато това е необходимо за законосъобразното провеждане на процедурата.

2. Декларация по чл. 3, т. 8 от Закона за икономическите и финансовите отношения с дружествата, регистрирани в юрисдикции с преференциален данъчен режим, свързаните с тях лица и техните действителни собственици- по  Образец № 2, в оригинал;

Указание за подготовка 

В случай, че участникът е юридическо лице, декларацията се подава задължително от всички лица, посочени в чл.54, ал.2 от ЗОП.
В случай, че участникът е обединение, декларация се представя за всяко физическо или юридическо лице, включено в обединението, при спазване на забележка 1.
Когато деклараторът е чуждестранен гражданин, декларацията, която е на чужд език се представя и в превод.
"Свързани лица" по смисъла на § 1 от допълнителните разпоредби на Търговския закон са:

1. съпрузите, роднините по права линия - без ограничения, по съребрена линия - до четвърта степен включително, и роднините по сватовство - до трета степен включително;
2. работодател и работник;
3. лицата, едното от които участва в управлението на дружеството на другото;
4. съдружниците;
5. дружество и лице, което притежава повече от 5 на сто от дяловете и акциите, издадени с право на глас в дружеството;

6. лицата, чиято дейност се контролира пряко или косвено от трето лице;

7. лицата, които съвместно контролират пряко или косвено трето лице;

8. лицата, едното от които е търговски представител на другото;

9. лицата, едното от които е направило дарение в полза на другото.

"Свързани лица" са и лицата, които участват пряко или косвено в управлението, контрола или капитала на друго лице или лица, поради което между тях могат да се уговарят условия, различни от обичайните.


Забраната по Закона за икономическите и финансовите отношения с дружествата, регистрирани в юрисдикции с преференциален данъчен режим, свързаните с тях лица и техните действителни собственици не се прилага, когато по Търговския регистър, по партидата на дружествата, съобразно чл. 6 от същия закон са вписани едно или повече от изброените по-долу обстоятелства, посочени в чл. 4 от Закона за икономическите и финансовите отношения с дружествата, регистрирани в юрисдикции с преференциален данъчен режим, свързаните с тях лица и техните действителни собственици:


- акциите на дружеството, в което пряко или косвено участва дружество, регистрирано в юрисдикция с преференциален данъчен режим, се търгуват на регулиран пазар в държава – членка на Европейския съюз, или в друга държава – страна по Споразумението за Европейското икономическо пространство, или на пазар, включен в списъка по Кодекса за социално осигуряване, Закона за публичното предлагане на ценни книжа или Закона за дейността на колективните инвестиционни схеми и на други предприятия за колективно инвестиране, и действителните собственици – физически лица, са обявени по реда на съответния специален закон;


- дружеството, регистрирано в юрисдикция с преференциален данъчен режим, е част от икономическа група, чието дружество майка е местно лице за данъчни цели на държава, с която Република България има влязла в сила спогодба за избягване на двойното данъчно облагане или влязло в сила споразумение за обмен на информация;


- дружеството, регистрирано в юрисдикция с преференциален данъчен режим, е част от икономическа група, чието дружество майка или дъщерно дружество е българско местно лице и неговите действителни собственици – физически лица, са известни или се търгува на регулиран пазар в държава – членка на Европейския съюз, или в друга държава – страна по Споразумението за Европейското икономическо пространство;
- дружеството, в което пряко или косвено участва дружество, регистрирано в юрисдикция с преференциален данъчен режим, е издател на периодични печатни произведения и е представило информация за действителните собственици – физически лица, по реда на Закона за задължителното депозиране на печатни и други произведения.


3. Декларация за срок на валидност на офертата – по Образец № 3.
Образецът се попълва от управляващия участника по регистрация или от упълномощено лице.

4. Декларация за съгласие с клаузите на приложения проект на договор – по Образец № 4, в оригинал.
 Образецът се попълва от управляващия участника по регистрация или от упълномощено лице.

5. Предложение за изпълнение на поръчката по Обособена позиция №1 - по Образец № 5.1
Участниците попълват, подписват и подпечатват Предложението за изпълнение на поръчката без да посочват цени. 

6. Предложение за изпълнение на поръчката по Обособена позиция №2 - по Образец № 5.2
Участниците попълват, подписват и подпечатват Предложението за изпълнение на поръчката без да посочват цени. 


7. Ценово предложение, което се представя в съответствие с приложения към документацията образец за съответната обособена позиция (За обособена позиция №1 - образец №6 с КСС- образец 6.1, а за обособена позиция №2 образец №7 с КСС образец 7.1), от което да е видна общата цена за изпълнение на поръчката, закръглена с точност до втория знак след десетичната запетая без включен ДДС. Поставя се в отделен запечатан непрозрачен плик с надпис "Предлагани ценови параметри" за Обособена позиция  № …. (посочва се номерът и наименованието на обособената позиция, за която се отнася). Броят пликове "Предлагани ценови параметри" отговаря на броя обособените позиции, за които участникът участва. Ценовото предложение  следва да съдържа:
        7.1. Обща предлагана цена за изпълнение на обществената поръчка.

        В ценовите си предложения участниците да посочат обща цена в лева без ДДС за доставка на канцеларските материали по видове и количества, съответстващи на посочените в Приложение №1 и Приложение №2 от техническите спецификации.

        7.2. Единични и общи цени на предлаганите от участниците канцеларските материали.

Общата стойност за всеки от видовете канцеларските материали се получава като посочените количества се умножат по предложените от съответните участници единични цени. Общата предложена цена за изпълнение на предмета на обществената поръчка се получава като сбор от всички общи стойности, определени за видовете канцеларски материали.
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