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	РЕПУБЛИКА БЪЛГАРИЯ
         НАЦИОНАЛЕН ОСИГУРИТЕЛЕН ИНСТИТУТ

	
	                ТЕРИТОРИАЛНО ПОДЕЛЕНИЕ - КЮСТЕНДИЛ


УКАЗАНИЯ ЗА УЧАСТИЕ И ИЗИСКВАНИЯ НА ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ ПРИ ПОДГОТОВКА НА ОФЕРТИТЕ ЗА УЧАСТИЕ В ОБЩЕСТВЕНА ПОРЪЧКА С ПРЕДМЕТ:
“Изготвяне на технически паспорт и обследване за енергийна ефективност на сгради на ТП на НОИ – Кюстендил по обособени позиции:

Обособена позиция № 1: Извършване на обследване и съставяне на технически паспорт на сгради на Архивохранилище с. Невестино, ул. „Струма“ № 16, съгласно Наредба № 5 от 28.12.2006 г. за техническите паспорти;

Обособена позиция № 2: Обследване за енергийна ефективност на административната сграда на ТП на НОИ-Кюстендил, бул. „България“ № 46 и на сгради на Архивохранилище с. Невестино, ул. „Струма“ № 16, съгласно изискванията на Закона за енергийната ефективност и Наредба № Е-РД-04-1 от 22.01.2016 г. за обследване за енергийна ефективност, сертифициране и оценка на енергийните спестявания на сгради“.
I. ОБЩИ УСЛОВИЯ
1. ТП на НОИ Кюстендил провежда обществена поръчка чрез събиране на оферти с обява по реда на Глава XXVI от ЗОП с предмет: 
“Изготвяне на технически паспорт и обследване за енергийна ефективност на сгради на ТП на НОИ – Кюстендил по обособени позиции:

Обособена позиция № 1: Извършване на обследване и съставяне на технически паспорт на сгради на Архивохранилище с. Невестино, ул. „Струма“ № 16, съгласно Наредба № 5 от 28.12.2006 г. за техническите паспорти;

Обособена позиция № 2: Обследване за енергийна ефективност на административната сграда на ТП на НОИ-Кюстендил, бул. „България“ № 46 и на сгради на Архивохранилище с. Невестино, ул. „Струма“ № 16, съгласно изискванията на Закона за енергийната ефективност и Наредба № Е-РД-04-1 от 22.01.2016 г. за обследване за енергийна ефективност, сертифициране и оценка на енергийните спестявания на сгради“.
Настоящата обществена поръчка чрез събиране на оферти с обява по реда на глава двадесет и шеста от ЗОП  има за цел съставяне на технически паспорт на Административната сграда и портиерна в Архивохранилище с. Невестино при ТП на НОИ – Кюстендил, находящи се в с. Невестино, ул. “Струма“ № 16 в съответствие с разпоредбите на Наредба № 5 от 28.12.2006 г. за техническите паспорти на строежите, издадена от Министерство на регионалното развитие и благоустройството /МРРБ/ на база частично налични строителни книжа, както и обследване за енергийна  ефективност на Сграда № 1 и Сграда № 9 в Архивохранилище с. Невестино при ТП на НОИ – Кюстендил, находящи се в с. Невестино, ул. “Струма“ № 16, съгласно изискванията на Закона за енергийна ефективност /ЗЕЕ/, Наредба  № Е-РД-04-1 от 22.01.2016г. за обследване на енергийна ефективност, сертифициране и оценка на енергийните спестявания на сгради и Наредба № Е-РД-04-2 от 22.01.2016г. за показателите за разход на енергия и енергийните характеристики на сградите. Поръчката включва две самостоятелно обособени позиции:

ОБОСОБЕНА ПОЗИЦИЯ № 1: Извършване на обследване и съставяне на технически паспорт, съгласно Наредба № 5 от 28.12.2006 г. за техническите паспорти на строежите, издадена от Министерство на регионалното развитие и благоустройството /МРРБ/ на Административната сграда и портиерна в Архивохранилище с. Невестино, ул. “Струма“ № 16 .
ОБОСОБЕНА ПОЗИЦИЯ № 2: Обследване за енергийна  ефективност, съгласно изискванията на Закона за енергийна ефективност /ЗЕЕ/, Наредба  № Е-РД-04-1 от 22.01.2016г. за обследване на енергийна ефективност, сертифициране и оценка на енергийните спестявания на сгради и Наредба № Е-РД-04-2 от 22.01.2016г. за показателите за разход на енергия и енергийните характеристики на сградите - Сграда № 1 и Сграда № 9 в Архивохранилище с. Невестино, ул. “Струма“ № 16 и Административната сграда на ТП на НОИ – Кюстендил.
2. Правно основание за възлагане на поръчката: Чл. 187, ал. 1 от ЗОП – събиране на оферти с обява за възлагане на обществена поръчка на стойност по чл. 20, ал. 3, т. 2 от ЗОП.

3. Максимална прогнозна стойност на поръчката: Максималната прогнозна стойност на поръчката общо за двете обособени позиции е до 7 580,00 лв. (седем хиляди петстотин и осемдесет лева)  без ДДС, като:

За Обособена позиция № 1 – максималната прогнозна стойност е до   650,00 лв.
За Обособена позиция № 2 - максималната прогнозна стойност е до 6 930,00 лв.
4. Начин на плащане: Плащането  се извършва по банков път - еднократно в срок от 10 (десет) работни дни след представяне на фактура и:
За Обособена позиция № 1- подписан окончателен Приемо-предавателен протокол за изготвения обобщаващ доклад за резултатите от обследването на сградите и изготвения технически паспорт, регистриран в съответната община;
За Обособена позиция № 2 – подписан между Изпълнителя и Възложителя окончателен Приемателно-предавателен протокол по Образец № 5 към чл. 21 от Наредба № Е-РД-04-1 от 22.01.2016 г. за обследване на енергийната ефективност, сертифициране и оценка на енергийните спестявания на сгради.

5. Срок за изпълнение на поръчката: 
5.1. За Обособена позиция № 1 - 40 /четиридесет/ календарни дни, считано от влизане в сила на договора за изпълнение на обществена поръчка.
5.2. За Обособена позиция № 2 - 40 /четиридесет/ календарни дни, считано от влизане в сила на договора за изпълнение на обществена поръчка.
6. Място на изпълнение: 

6.1. За Обособена позиция № 1  - Архивохранилище – с. Невестино, ул. „Струма“ № 16;

6.2. За Обособена позиция № 2  - Архивохранилище – с. Невестино, ул. „Струма“ № 16 и гр. Кюстендил, бул. „България“ № 46  – Административна сграда на ТП на НОИ - Кюстендил;


7. Критерий за възлагане: обществената поръчка се възлага въз основа на икономически най-изгодна оферта. Икономически най-изгодна оферта се определя въз основа на критерий за възлагане „най-ниска цена“. „Най-ниската цена“ представлява най-ниската предложена цена за изпълнение на обществената поръчка за всяка обособена позиция поотделно. Отделната цена за всяка от обособените позиции включва всички разходи за изпълнение предмета на обществената поръчка, включително транспортните такива до мястото на изпълнение. 
РАЗДЕЛ II.
УСЛОВИЯ ЗА УЧАСТИЕ. ИЗИСКВАНИЯ КЪМ УЧАСТНИЦИТЕ И ОФЕРТИТЕ


1. Участник в настоящата процедура може да бъде всяко българско или чуждестранно физически или юридическо лице, или техни обединения. Всеки участник в процедурата има право да представи само една оферта.


2. Клон на чуждестранно лице може да е самостоятелен участник в процедура за възлагане на обществена поръчка, ако може самостоятелно да подава оферти и да сключва договори съгласно законодателството на държавата, в която е установен. В тези случаи, ако за доказване на съответствие с изискванията за технически и професионални способности клонът се позовава на ресурсите на търговеца, клонът представя доказателства, че при изпълнение на поръчката ще има на разположение тези ресурси.


3. Едно физическо или юридическо лице може да участва само в едно обединение. Лице, което участва в обединение или е дало съгласие да бъде подизпълнител на друг участник, не може да подава самостоятелно оферта. Свързани лица по смисъла на параграф 2, т. 45 от допълнителните разпоредби на ЗОП не могат да бъдат самостоятелни участници в настоящата процедура.



4. В случай, че участникът участва като обединение, Възложителят не поставя каквито и да е изисквания относно правната форма, под която обединението ще участва в процедурата за възлагане на поръчката.



5. Когато участникът е обединение, което не е регистрирано като самостоятелно юридическо лице се представя учредителния акт, споразумение и/или друг приложим документ, от който да е видно правното основание за създаване на обединението, както и следната информация във връзка с конкретната обществена поръчка: 1. правата и задълженията на участниците в обединението; 2. дейностите, които ще изпълнява всеки член на обединението и 3. уговаряне на солидарна отговорност между участниците в обединението. Следва да бъде определен и посочен партньор, който да представлява обединението за целите на настоящата обществена поръчка.



6. В случай че обединението е регистрирано по БУЛСТАТ, преди датата на подаване на офертата за настоящата обществена поръчка се посочва БУЛСТАТ и/или друга идентифицираща информация в съответствие със законодателството на държавата, в която участникът е установен, както и адрес, включително електронен, за кореспонденция при провеждането на процедурата. В случай, че не е регистрирано и при възлагане изпълнението на дейностите, предмет на настоящата обществена поръчка, участникът следва да извърши регистрацията по БУЛСТАТ, след уведомяването му за извършеното класиране и преди подписване на договора за възлагане изпълнението на настоящата обществена поръчка.


7. Основания за отстраняване.



7.1.Възложителят отстранява от процедурата всеки участник, за когото са налице основанията за отстраняване, свързани с личното състояние на участниците, по чл. 54, ал. 1, т. 1-5 и 7` от ЗОП, възникнали преди или по време на процедурата. Когато участникът е обединение от физически и/или юридически лица, посочените основания за отстраняване се прилагат и за всеки член на обединението. Основанията за отстраняване се прилагат до изтичане на сроковете по чл. 57, ал. 3 от ЗОП. Съгласно чл. 46 от Правилника за прилагане на Закона за обществените поръчки (ППЗОП) участниците са длъжни да уведомяват писмено Възложителя в 3-дневен срок от настъпване на някое от обстоятелствата по чл. 54, ал. 1,т. 1-5 и 7,  чл. 101, ал. 11.



7.2. Участник, за когото са налице основания за отстраняване има право да представи доказателства, че е предприел мерки, които гарантират неговата надеждност, въпреки наличието на съответното основание за отстраняване, съгласно чл. 56, ал.1 от ЗОП. За доказване на липсата на основания за отстраняване участникът, избран за Изпълнител, представя документи съгласно чл.58 от ЗОП.
7.3. Други основания за отстраняване от участие:
Освен на основанията по чл. 54, ал. 1, т. 1-5 и 7 от Закона за обществените поръчки, Възложителят отстранява от процедурата:
7.3.1 участник, който не отговаря на поставените критерии за подбор или не изпълни друго условие, посочено в обявлението за обществена поръчка или в документацията;

7.3.2. участници, които са свързани лица;
7.3.3. участник, за когото са налице обстоятелствата по чл. 3, т. 8 от Закона за икономическите и финансовите отношения с дружествата, регистрирани в юрисдикции с преференциален данъчен режим, контролираните от тях лица и техните действителни собственици, освен ако не е налице изключението по чл. 4 от същия закон.

Съгласно чл. 5, ал. 1, т. 3 от Закона за икономическите и финансовите отношения с дружествата, регистрирани в юрисдикции с преференциален данъчен режим, контролираните от тях лица и техните действителни собственици, в случай, че по отношение на участник е приложено някое от посочените в чл.4 изключения от забраната по чл.3, т.8 от същия закон, въз основа на неверни данни, участникът ще бъде отстранен от процедурата, ако тя не е приключила. Ако обстоятелството бъде установено след като процедурата е приключила и въпросният участник е определен за изпълнител, с него няма да се сключва договор за обществена поръчка, респ. сключеният договор ще бъде прекратен без предизвестие. При прекратяване на договора в тази хипотеза, на участника няма да бъде възстановена гаранцията за изпълнение на договора, нито заплатени извършените дейности по договора, също така той е длъжен да възстанови всички получени плащания по изпълнението на договора, ведно със законна лихва. В случай, че обществената поръчка е изпълнена, законът предвижда участникът да възстанови всички получени суми във връзка с изпълнението на договора, ведно със законната лихва, като възложителя на обществената поръчка не дължи компенсации и обезщетения.


8. Когато участник предвижда използването на подизпълнител по смисъла на § 2, т. 34 от ДР на ЗОП или се позовава на капацитета на трети лица по чл. 65, ал. 1 от ЗОП, следва да има предвид, че основанията за отстраняване са прилагат и за подизпълнителите и за третите лица.



9. Участник, за когото са налице основанията по чл. 54, ал. 1 от ЗОП, има право да предприеме мерки за доказване на надеждност съгласно чл. 56, ал. 1 от ЗОП. Като доказателства за надеждността на участника се представят документите по чл. 45, ал. 2 от ППЗОП.



10. Участниците посочват в офертата подизпълнителите и дела от поръчката, който ще им възложат, ако възнамеряват да използват такива. В този случай те трябва да представят доказателство за поетите от подизпълнителите задължения. Подизпълнителите трябва да отговарят на съответните критерии за подбор съобразно вида и дела от поръчката, който ще изпълняват, и за тях да не са налице основанията по чл. 54, ал. 1 от ЗОП за отстраняване от процедурата.



11. Когато се предвижда участието на подизпълнители при изпълнение на поръчката изпълнителят сключва договор за подизпълнение. Независимо от възможността за използване на подизпълнители отговорността за изпълнение на договора за обществена поръчка е на изпълнителя. Замяна или включване на подизпълнител по време на изпълнение на договор за обществена поръчка се допуска по изключение, когато възникне необходимост, при условията на чл. 66, ал. 2 и ал. 11 от ЗОП. При замяна или включване на подизпълнител изпълнителят представя на възложителя всички документи, които доказват изпълнението на условията на чл. 66, ал. 11 от ЗОП. 



12. Възложителят отстранява от процедурата всеки участник, за когото е налице някое от основанията по чл. 107 от ЗОП.






III. КРИТЕРИИ ЗА ПОДБОР И ГОДНОСТ


1. Изисквания относно годността (правоспособността) за упражняване на професионална дейност:    
Годност (правоспособност) за упражняване на професионална дейност: Участникът следва да докаже годност за упражняване на професионална дейност по смисъла на чл.176в от ЗУТ, като представи: 

     1.1. Декларация – списък (свободен текст, подписан и подпечатан от участника) с правоспособните технически лица, с които участникът разполага и ще използва при изпълнение на поръчката, съгласно изискванията на Възложителя посочени в Техническите спецификации към документацията на обществената поръчка.
За обособена позиция № 1: Участникът да има на разположение минимум следните технически лица, които да са вписани в Регистъра на инженерите с пълна проектанска правоспособност към КИИП, както следва:


- едно техническо лице за част „Архитектурна“;

- едно техническо лице за част „Строителни конструкции“;


-  едно техническо лице за част „В и К“;


- едно техническо лице за част „Строително-технически анализ на сигурността на сградата“;


-  едно техническо лице за част „Електрически инсталации“;

- едно техническо лице за част „Отопление и вентилация“;


- едно техническо лице за част „Пожарна безопасност“

За обособена позиция № 2: Участникът да има на разположение минимум следните технически лица:


- едно лице със специалност топлоенергетика или топлотехника;

- едно лице със специалност електроенергетика и електрообзавеждане и/или електроснабдяване и електрообзавеждане.

1.2.Заверено копие на валиден лиценз или удостоверение за упражняване на дейността  за юридическо лице – консултант съгласно чл.176в, ал.1 от ЗУТ – за Обособена позиция № 1.


1.3.Заверено копие от валидно удостоверение за вписване в публичния регистър на АУЕР, съгласно чл.43, ал.1 от ЗЕЕ – за Обособена позиция № 2.  
      Заверените копия на документите за правоспособност и декларациите-списъците следва да се приложат към заявлението за участие.


2. Изисквания за икономическо и финансово състояние:

Възложителят не поставя изисквания за икономическо и финансово състояние.
3. Технически и професионални способности:
3.1. Участниците следва да са изпълнили дейности с предмет, идентични или сходен с тези на настоящата поръчката, за всяка обособена позиция поотделно, за последните 3 (три) години от датата на подаване на офертата.
Под „сходни или идентични с предмета на настоящата поръчка“ се разбира изпълнение на следните дейности:
За обособена позиция № 1 - Извършено обследване и съставяне на технически паспорт  на административни сгради за обществено обслужване, съгласно ЗУТ и Наредба № 5/28.12.2006 г. за техническите паспорти на строежите. Под „сходни“ да се разбира извършено обследване и съставяне на технически паспорт на жилищни и смесени сгради, съгласно ЗУТ и Наредба № 5/28.12.2006 г. за техническите паспорти на строежите.
За обособена позиция № 2 - Извършени услуги по обследване на енергийна ефективност, съгласно Закона за енергийната ефективност и Наредба № Е-РД-04-1 от 22.01.2016 г.  за обследване за енергийна ефективност, сертифициране и оценка на енергийните спестявания на сгради и ЗУТ – на административни сгради за обществено обслужване. Под „сходни“ да се разбира: извършени услуги по обследване на енергийна ефективност съгласно Закона за енергийна ефективност и Наредба № Е-РД-04-1 от 22.01.2016г.  за обследване за енергийна ефективност, сертифициране и оценка на енергийните спестявания на сгради и ЗУТ – на жилищни и смесени сгради.  
Минимално изискване – Участника да е изпълнил минимум една дейност с идентичен или сходен предмет с настоящата обществена поръчка за съответната обособена позиция, за последните три години от подаване на офертата. 

За доказване на изискването по т. 3.1.  участниците представят:

Списък на дейностите идентични или сходни с предмета на поръчката, изпълнени през последните 3 (три) години от датата на подаване на офертата, с посочване на стойностите, датите и получателите, заедно с доказателства за извършването им  - Образец № 12
3.2. Участникът да разполага с необходимото техническо оборудване за изпълнение на обществената поръчка:

За обособена позиция № 1 - калибрирани уреди и инструменти за обследване на строителните конструкции и инсталации, с необходимата измервателна и изпитвателна апаратура и техника, уреди и инструменти за измерване на осветеност, за шум, за електро-измервания, и други уреди за определяне на нормативно определени показатели за срока на изпълнение на договора.

За обособена позиция № 2 - технически средства съгласно чл.43 от Закона за енергийна ефективност за срока на изпълнение на договора.
За доказване на изискването по т. 3.2. участниците представят:

За Обособена позиция № 1 - Справка-декларация (свободен текст, подписан и подпечатан от участника) в уверение на това, че има на разположение за срока на изпълнение на  договора, ако участникът бъде избран за изпълнител, калибрирани уреди и инструменти за обследване на строителните конструкции и инсталации и необходимата измервателна и изпитвателна апаратура и техника, уреди и инструменти за измерване на осветеност, за шум, електро-измервания и други уреди за определяне на нормативно определени показатели, и да разполага с този инструментариум.

За Обособена позиция № 2 - Справка-декларация (свободен текст, подписан и подпечатан от участника) в уверение на това, че има на разположение технически средства съгласно чл.43 от Закона за енергийна ефективност за срока на изпълнение на договора, ако бъде избран за изпълнител.
           3.3. При участие на подизпълнители, същите трябва да отговарят на съответните критерии за подбор съобразно вида и дела от поръчката, който ще изпълняват  и за тях да не са налице основания за отстраняване от процедурата.

 3.4. Ако участникът се позовава на капацитета на трети лица, същите следва да отговарят на съответните критерии за подбор, за доказването на които участника се позовава на техния капацитет  и за тях да не са налице основания за отстраняване от процедурата.

4. Доказване съответствието с критериите за подбор: 

4.1. В случай, че участникът участва като обединение, което не е регистрирано като самостоятелно юридическо лице съответствието с критериите за подбор се доказва от обединението участник, а не от всяко от лицата, включени в него, с изключение на съответна регистрация, представяне на сертификат или друго условие, необходимо за изпълнение на поръчката, съгласно изискванията на нормативен или административен акт и съобразно разпределението на участието на лицата при изпълнение на дейностите, предвидено в договора за създаване на обединението.

4.2. Когато участник е чуждестранно лице той представя съответен еквивалент на изискващите се документи за доказване на критериите за подбор съгласно законодателството на държавата, в която е установен.

4.3. Съгласно чл. 65 от ЗОП, участника може да докаже съответствието си с изискванията за технически способности и професионална компетентност с възможностите на едно или повече трети лица, независимо от правната връзка между тях. Когато участникът се позовава на капацитета на трети лица, той трябва да може да докаже, че ще разполага с техните ресурси, като представи документи за поетите от третите лица задължения. В тези случаи, освен документите, определени от възложителя за доказване на съответните възможности, се представят доказателства, че при изпълнението на поръчката ще има на разположение ресурсите на третите лица.

4.4. Съгласно чл. 66, ал. 2 от ЗОП, когато участник предвижда използването на подизпълнители, независимо дали са и трети лица по т. 4.3, те трябва да отговарят на критериите за подбор съобразно вида и дела от поръчката, който ще изпълняват и за тях да не са налице основанията за отстраняване от процедурата.

4.5. При участие на обединение, което не е юридическо лице, критериите за подбор се прилагат съгласно чл. 59, ал. 6 от ЗОП. Участник, който е обединение от физически и/или юридически лица, също може да докаже изпълнението на критериите за подбор с капацитета на трети лица при спазване на условията по чл. 65, ал. 2-4 от ЗОП.
5. В срока за представяне на документи за сключване на договор за изпълнение, избраният за изпълнител участник, трябва да представи застрахователни полици, както следва:


5.1. За Обособена позиция № 1:


- Ако участникът е консултант /юридическо лице/ - валидна застраховка „Професионална отговорност на участниците в проектирането и строителството“, издадени съответно за проектант и за консултант, съгласно чл.171 от ЗУТ и чл.5, ал.1, т.4 и чл.5, ал.4, т.4 от Наредбата за условията и реда за задължително застраховане в проектирането и строителството, покриваща минималната застрахователна сума за строежи четвърта категория;
 
- Ако участникът е колектив от проектанти от различни специалности с пълна проектантска правоспособност, да представи за всеки един от проектантите валидна застраховка „Професионална отговорност за участниците в проектирането и строителството“, издадени за проектант, съгласно чл.171 от ЗУТ и чл.5, ал.1, т.4 от Наредбата за условията и реда за задължително застраховане в проектирането и строителството, покриваща минималната застрахователна сума за строежи четвърта категория.   


- Участниците могат да представят и/или съответен валиден аналогичен документ, издаден от компетентен орган на държава членка на Европейския съюз, или на друга държава – страна по споразумението за Европейското икономическо сътрудничество;


- Застраховките трябва да са в сила до крайния срок за изпълнение на договора за възлагане на обществената поръчка, както и 30 дни след изтичането му. В случай, че същите изтекат преди указания по-горе срок, то избрания за изпълнител участник следва да поднови действието им със срок, не по-малък от срока на договора за възлагане на обществената поръчка и 30 дни след изтичането му;


- ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ няма да сключи договор за обществена поръчка, ако участникът, избран за изпълнител, не представи гореописаните валидни застраховки „Професионална отговорност на участниците в проектирането и строителството“;

5.2. За Обособена позиция № 2:

- Избраният за изпълнител участник, трябва да представи валидна застраховка „Професионална отговорност на участниците в проектирането и строителството“, съгласно чл.171, ал.1 и ал.2 от Закона за устройство на територията, Закона за енергийната ефективност и чл.5, ал.4, т.4 от Наредбата за условията и реда за задължително застраховане в проектирането и строителството, покриваща минималната застрахователна сума за строежи четвърта категория.


- Участниците да могат да представят аналогичен документ, издаден от компетентен орган на държава членка на Европейския съюз, или друга държава – страна по споразумението за Европейското икономическо сътрудничество.


- Застраховката трябва да е в сила до крайния срок за изпълнение на договора за възлагане на обществената поръчка, както и 30 дни след изтичането му. В случай, че същата изтече преди указания по-горе срок, то избрания за изпълнител участник следва да поднови действието й със срок, не по-малък от срока на договора за възлагане на обществената поръчка и 30 дни след изтичането му.


- ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ няма да сключи договор за обществена поръчка, ако участникът, избран за изпълнител, не представи гореописаните валидни застраховки „Професионална отговорност на участниците в проектирането и строителството“;

- ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ носи пълна отговорност за осигуряване на безопасността и здравето на служителите на НОИ, на своите служители и на трети лица, по време на извършване на дейностите по изпълнение на поръчката, произтичащо от Закона за здравословни и безопасни условия на труд и други нормативни актове, действащи на територията на Република България.



IV. УКАЗАНИЯ ЗА ПОДГОТОВКА И ПРЕДСТАВЯНЕ НА ОФЕРТИТЕ
1. За участие в процедурата участникът подготвя и представя оферта, която трябва да съответства напълно на условията, съдържащи се в обявата и в документацията за участие. Не се допускат варианти на офертата. Срокът на валидност на офертите е времето, през което участниците са обвързани с представените от тях оферти, който срок се определя на 4 (четири) месеца, считано от датата, която е посочена за дата на получаване на офертата. Участник предложил по-кратък срок на валидност на офертата си ще бъде отстранен от процедурата на основание чл. 107, т. 2а от ЗОП. Възложителят писмено ще отправи покана до участник да удължи срока на валидност на офертата, когато той е изтекъл, до сключване на договора за обществена поръчка. 
2. Всички разходи по подготовката и представянето на офертата са за сметка на всеки участник в процедурата. Възложителят не носи отговорност за извършените от участника разходи по подготовка на офертата, в случай че участникът не бъде класиран или в случай на прекратяване на процедурата. 

3. Подаването на офертата задължава участниците да приемат напълно всички изисквания и условия, посочени в тази документация, при спазване на ЗОП и другите нормативни актове, свързани с изпълнението на предмета на поръчката. Поставянето на различни от тези условия и изисквания от страна на участника ще доведе до отстраняването му. 

4. Офертата се представя в писмен вид на хартиен носител. Всички документи в офертата трябва да бъдат на български език. Ако в офертата са включени документи на чужд език, те следва да са придружени с превод на български език. Когато участникът в процедурата е чуждестранно юридическо лице или техни обединения, офертата се подава на български език, като изискуеми документи, които са на чужд език, се представят и в превод.

5. Всички документи, които не са оригинали, и за които не се изисква нотариална заверка, следва да бъдат представени като копия заверени от участника на всяка страница с гриф “Вярно с оригинала” и подписа на лицето/та, представляващо/и участника. 

6. Офертата трябва да бъде подписана от лице, което може самостоятелно да представлява съответния стопански субект или от надлежно упълномощено от него лице с нотариално заверено пълномощно. 

7. Съгласно чл. 102, ал. 1 от ЗОП, участниците могат да посочат в офертите си информация, която смятат за конфиденциална във връзка с наличието на търговска тайна. В тези случаи в офертата се прилага декларация за конфиденциалност и информацията няма да бъде разкривана от Възложителя. Участниците следва да имат предвид, че не могат да се позовават на конфиденциалност по отношение на предложенията от офертите им, които подлежат на оценка.

8. Съгласно чл. 47 от ППЗОП, документите, свързани с участие в процедурата се представят в запечатана непрозрачна опаковка, от участника, или от упълномощен от него представител - лично или чрез пощенска или друга куриерска услуга с препоръчана пратка с обратна разписка - на адреса, посочен от възложителя в обявлението за обществена поръчка. Върху опаковката се посочват: наименованието на участника, включително участниците в обединението, когато е приложимо; адрес за кореспонденция, телефон и по възможност - факс и електронен адрес; наименованието на поръчката и обособената позиция/обособените позиции, за която/които се подава офертата. 

9. Опаковката с документите следва да бъде представена на адреса, посочен в обявата за обществена поръка преди часа и датата, посочени като краен срок за представяне на оферти. До изтичане на срока за получаване на оферти всеки участник в процедурата може да промени, допълни или да оттегли офертата си.
10. Участниците могат да подават оферти за една или за всички обособени позиции.
11. Не се приемат оферти за участие, които са представени след изтичане на крайния срок за получаване или са в незапечатана опаковка или в опаковка с нарушена цялост.
V. СЪДЪРЖАНИЕ НА ОПАКОВКАТА ЗА УЧАСТИЕ. УКАЗАНИЕ ЗА ПОПЪЛВАНЕ НА ОБРАЗЦИ.

1. За участие в настоящата обществена поръчка участниците следва да представят най-малко следните документи и информация:

            1.1. Административни сведения – по Образец № 1, в оригинал;
1.2. Декларация по чл. 3, т. 8 и чл. 4 от Закона за икономическите и финансовите отношения с дружествата, регистрирани в юрисдикции с преференциален данъчен режим, свързаните с тях лица и техните действителни собственици - по  Образец № 2 в оригинал;
В случай, че участникът е юридическо лице, декларацията се подава задължително от всички лица, посочени в чл. 54, ал. 2 от ЗОП. 

В случай, че участникът е обединение, декларация се представя за всяко физическо или юридическо лице, включено в обединението.

Когато деклараторът е е чуждестранен гражданин, декларацията, която е на чужд език се представя и в превод.
1.3.  Декларация за отсъствие на обстоятелства по чл. 54, ал. 1, т. 3 - 5 от ЗОП – по Образец № 3, в оригинал ;
При деклариране на обстоятелствата следва да бъдат спазени изискванията на чл. 97, ал. 6, изр. второ от ППЗОП.
1.4.  Декларация за отсъствие на обстоятелства по чл.54, ал. 1, т.1, 2 и т.7 от ЗОП – по Образец № 4, в оригинал;
Декларацията се попълва съгласно изискванията на чл. 97, ал. 6 от ППЗОП, във връзка с чл. 40 от ППЗОП
1.5  Декларация по чл. 66, ал. 1 от ЗОП – по Образец № 5- в оригинал; 
Декларацията се попълва от управляващия участника по регистрация. В случай, че участник в поръчката е обединение, декларацията се попълва от представляващия обединението.

В случай, че участникът възнамерява да ползва подизълнител/и, в съответсвие с чл. 66, ал. 1, изр. последно от ЗОП, следва да представи доказателство за поетите от подизпълнителите задължения.
           1.6.  Декларация за съгласие за участие като подизпълнител – по Образец № 6, в оригинал;
Попълва се от подизпълнителя/те, които ще участват в изпълнението на поръчката. Декларацията не замества изискуемото съгласно чл. 66, ал. 1, изр. последно от ЗОП доказателство за поетите от подизпълнителите задължения. 
     1.7. Декларация по чл. 66, ал. 2 от ЗОП за отсъствия на обстоятелства по чл. 54, ал.1, т. 3 - 5 от ЗОП – по Образец № 7, в оригинал;
     При деклариране на обстоятелствата следва да бъдат спазени изискванията на чл. 97, ал. 6, изр. второ от ППЗОП.
     1.8. Декларация по чл. 66, ал. 2 от ЗОП за отсъствия на обстоятелства по чл.54, ал.1, т. 1, 2 и т.7 от ЗОП – по Образец № 8, в оригинал;
           Декларацията се попълва съгласно изискванията на чл. 97, ал. 6 от ППЗОП, във връзка с чл. 40 от ППЗОП. 
           1.9. Декларация по чл.6, ал. 2 от Закона за мерките срещу изпиране на пари – по Образец № 9, в оригинал;

1.10. Декларация за срока на валидност на офертата- по  Образец № 10, в оригинал;
     Декларацията се попълва само от участника, който подава офертата.
     1.11.  Декларация за съгласие с клаузите на приложения проект на договор – по Образец № 11, в оригинал.
Декларацията се попълва само от участника, който подава офертата.
    1.12. Списък на изпълнените услуги – по образец №12, в оригинал;
           1.13. При участници обединения, които не са юридически лица - копие от документ, от който да е видно правното основание за създаване на обединението, както и следната информация във връзка с настоящата обществена поръчка: а) правата и задълженията на участниците в обединението; б) разпределението на отговорността между членовете на обединението; в) дейностите, които ще изпълнява всеки член на обединението; г) посочен партньор, който да представлява обединението за целите на настоящата обществена поръчка
2. Техническо предложение за изпълнение на поръчката, съдържащо: 

Техническото предложение на участниците е част от офертата и следва да съдържа:

2.1. Документ за упълномощаване, когато лицето, което подава офертата, не е законният представител на участника - нотариално заверено пълномощно.

2.2. Предложение за изпълнение на поръчката в съответствие с техническите спецификации и изискванията на възложителя -  Образец № 13.1. за Обособена позиция № 1 , в оригинал;
2.2.1. Предложение за изпълнение на поръчката в съответствие с техническите спецификации и изискванията на възложителя -  Образец № 13.2. за Обособена позиция № 2 , в оригинал;
2.3. Декларация по чл. 102, ал. 1 от ЗОП, когато е приложимо- по Образец № 15, в оригинал;

Декларацията се попълва само от участника, който подава офертата.
Участниците могат да посочат коя част от техническото предложение към офертата е с конфиденциален характер на  основание чл. 102, ал. 1 от Закона за обществените поръчки и да изискват от възложителя да не я разкрива. 
Декларацията по чл. 102, ал. 1 от ЗОП не е задължителна част от офертата, като същата се представя по преценка на участника и при наличие на основания за това, съгласно Раздел IV, т. 7 от настоящите указания. Ако участника не желае да се възползва от предоставената му правна възможност, декларацията не се попълва и прилага.

 Забележка: Документите и информацията по т. 2 се представят за всяка обособена позиция поотделно в съответствие с образеца за обособената позиция! 

3. Ценово предложение:

3.1. Ценово предложение, което се представя по образец за съответната обособена позиция в оригинал, се поставя в отделен запечатан непрозрачен плик с надпис "Предлагани ценови параметри " - За обособена позиция № 1,съответно за Обособена позиция № 2;
Ценовото предложение се представя по Образец № 14.1 и/или 14.2., в оригинал.  
Участниците изготвят своето ценово предложение в съответствие с изискванията, посочени в обявата и в документацията за участие.

В ценовото предложение, участниците следва да включат всички разходи за изпълнение на обществената поръчка.

Цените следва да бъдат посочени в български лева, закръглени с точност до втория знак след десетичната запетая без включен ДДС. Ценовото предложение на участниците трябва да съдържа цени с положителна стойност, различна от “0” (нула). В случай, че участник предложи цена със стойност “0” (нула) или с повече от 2 знака след десетичната запетая, участникът ще бъде предложен за отстраняване от по-нататъшно участие в процедурата.

Предлаганата обща стойност, за всяка обособена позиция, включва всички разходи по изпълнение на обществената поръчка за извършване на  услугите. Предлаганата обща стойност е окончателна и не подлежи на промяна до пълното изпълнение предмета на поръчката и не може да надвишава сумата от 7 580,00 лв. (седем хиляди петстотин и осемдесет лева) без вкл. ДДС, от които: 

За Обособена позиция № 1 -  до    650,00 лв.  без ДДС;
За Обособена позиция № 2 -  до 6 930,00 лв.   без ДДС;
В случай на предложение, надхвърлящо предвидената максимална прогнозна стойност за съответната обособена позиция, участникът ще бъде отстранен от участие в процедурата.


При установяване на аритметични грешки и противоречия в ценовото предложение, участникът ще бъде отстранен от участие в процедурата.
В случай на предложение, надхвърлящо предвидената максимална прогнозна стойност на поръчката за съответната обособена позиция, участникът ще бъде отстранен от участие в процедурата.
 VI. гаранции
1. Гаранцията за изпълнение на договора е в размер на 5% от стойността на договора без включен ДДС. Гаранцията за изпълнение се предоставя в една от следните форми: 1. парична сума; 2. банкова гаранция; 3. застраховка, която обезпечава изпълнението чрез покритие на отговорността на изпълнителя. Гаранцията по т. 1 и т. 2 може да се предостави от името на изпълнителя за сметка на трето лице - гарант. 

2. Участникът, определен за изпълнител, избира сам формата на гаранцията за изпълнение. Когато избраният изпълнител е обединение, което не е юридическо лице, всеки от съдружниците в него може да е наредител по банковата гаранция, съответно вносител на сумата по гаранцията или титуляр на застраховката. 

3. Условията за задържане и освобождаване на гаранцията за изпълнение се уреждат в договора за обществена поръчка между Възложителя и Изпълнителя. 

4. При представяне на гаранция за изпълнение - паричната сума, то тя трябва да бъде внесена по следната сметка: ТП на НОИ  Кюстендил; банка "ЮРОБАНК БЪЛГАРИЯ" АД - клон Кюстендил, BIC КОД: BPBIBGSF, IBAN BG44 BPBI 7925 3199 8499 01, ПАРАГРАФ 93-10-00. 

5. Когато участникът избере гаранцията за изпълнение да бъде банкова гаранция, тогава същата трябва да е със срок на валидност най-малко 30 (тридесет) дни след срока на договора, и да бъде безусловна, неотменима и изискуема при първо писмено поискване, в което Възложителят заяви, че изпълнителят не е изпълнил задължение по договора за възлагане на обществената поръчка. 

6. Когато участникът избере гаранцията за изпълнение да бъде застраховка, обезпечаваща отговорността на изпълнителя, то същата трябва да е със срок на валидност най-малко 30 (тридесет) дни след срока на договора. В случай, че гаранцията за изпълнение е застраховка между Възложителя, Изпълнителя и застрахователното дружество следва да бъде сключено споразумение, в срок най-късно до 1 (един) месец от публикуване на Профила на купувача на утвърдения от Възложителя протокол за разглеждането и оценката на офертите и за класирането на участниците. 

VII. УСЛОВИЯ ЗА СКЛЮЧВАНЕ НА ДОГОВОР  
1. Условията за сключване на договор за възлагане на обществената поръчка са определени в чл. 194 от ЗОП.
2. Възложителят сключва писмен договор за възлагане на обществената поръчка с участника, определен за изпълнител в съответствие с чл. 194 от ЗОП.

3. Съгласно чл. 67, ал. 6 от ЗОП преди сключване на договор, избраният изпълнител следва да представи актуални документи, удостоверяващи липсата на основанията за отстраняване от процедурата съобразно чл. 58 от ЗОП, както и за съответствието с поставените критерии за подбор. Документите се представят и за подизпълнителите и третите лица, ако има такива.

4. Съгласно чл. 67, ал. 8 от ЗОП, Възложителят няма да изисква документи, които вече са му били предоставени или са му служебно известни или могат да бъдат осигурени чрез пряк и безплатен достъп до националните бази данни на държавите членки.

5. Преди сключване на договор, определеният изпълнител следва да предостави на Възложителя гаранция за изпълнение в размер на 5 % от стойността на договора без ДДС.

6. Съгласно чл. 70 от ППЗОП, когато определеният за изпълнител е неперсонифицирано обединение на физически и/или юридически лица, преди сключване на договора следва да представи на Възложителя заверено копие от удостоверение за данъчна регистрация и регистрация по БУЛСТАТ или еквивалентни документи съгласно законодателството на държавата, в която обединението е установено.

7. Сключеният договор за възлагане на обществена поръчка може да бъде изменян само при условията и по реда на чл. 116 от ЗОП.

Електронен достъп на документацията за е осигурен на интернет страницата на НОИ http://tenders-public.nssi.bg/tp/kus  и номер на електронната преписка 09-2017-1015-09-238 в рубриката „Профил на купувача“.
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