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	РЕПУБЛИКА БЪЛГАРИЯ

НАЦИОНАЛЕН ОСИГУРИТЕЛЕН ИНСТИТУТ

	
	ТЕРИТОРИАЛНО ПОДЕЛЕНИЕ - КЮСТЕНДИЛ


ТЕХНИЧЕСКИ СПЕЦИФИКАЦИИ

Наименование    „Комплексно почистване на административната сграда и         на поръчката:        прилежащия към нея тротоар на ТП на НОИ – Кюстендил,
                                 бул. „България” №46, почистване на работните и архивните   

                       помещения  с   дворното   място  на  Архивохранилище с.Невестино, ул. „Струма” №16”                                                                                 

І. ПРЕДМЕТ НА ОБЩЕСТВЕНАТА ПОРЪЧКА: 

Извършване на ежедневно, периодично и основно почистване на административната сградата на ТП на НОИ – Кюстендил /работни стаи, приемни, партер, коридори, стълбища и стълбищни площадки, архивни помещения в сутерена и  І-ви  етаж от сградата и прилежащия тротоар/ и Архивохранилище – с. Невестино /работни помещения, архивни халета, портиерна, дворно място-асфалтови площадки и зелени площи, портал и прилежащия тротоар/:

1. Описание на обектите:

1.  ТП на НОИ – Кюстендил, бул. “България” № 46 - състои от сутерен, партер и  три етажа с обща квадратура - 2386 кв.м., която включва:

· Работни помещения – 34 броя;

  -    Фоайе – 1 брой /партерен етаж/;

· Фоайе – 1 брой /приемна – етаж 1/

· Приемни – 8 броя / етаж 1/;

· Архиви – 3 броя;

· Зала – 1 брой;

· Сервизни помещения /WC/ - 7 броя;

· Котелно помещение – 1бр.

· Сървърно помещение и АТЦ – 1бр. 
· Стълбища и коридори;

2. Архивохранилище – с. Невестино, ул. “Струма” №16 – състои се от административна сграда, портиерна и 6 бр. архивохранилища с обща застроена площ за почистване 4 100 кв.м., която включва:

· Работни помещения – 13 броя;

· Портиерна – 1 брой;

· Зала – 2 броя;

· Архиви – 6 броя;

· Сервизни помещения /WC/ - 6 броя;

· Коридори – 2 броя

· Сървърно помещение и АТЦ – 1бр. 
      2. Изисквания и технически условия за изпълнение на поръчката:

2.1. Ежедневно почистване включва:

   -  прахосмучене, измитане, измиване с подходящ подопочистващ препарат /в зависимост от вида на настилката/;

· ежедневно изхвърляне на отпадъците от кошчетата; 

· два пъти на ден почистване на санитарни помещения /WC/ – измиване и дезинфекция на пода и санитарен фаянс; 

· ежедневно измиване на огледалата в санитарните помещения /WC/;

  - зареждане на санитарните помещения  с консумативи – течен сапун, ароматизатор за WC и тоалетна хартия, които са за сметка изпълнителя;

   - почистване на мебели – забърсване на прах от бюра, шкафове, рафтове, телефони, маси, столове, дивани и други;

   -  влажно почистване на всички подпрозоречни первази в работните помещения, конвектори, под конвектори и отоплителни радиатори;

   -  почистване и излъскване на металните аксесоари / В и К батерии, дръжки на мебели и парапети по стълбища/;

   -  почистване и дезинфекция на работните повърхности  на гишетата, които се ползват от граждани;

   -  измитане и  измиване на входната площадка и прилежащото входно фоайе на партера на Административната сграда на ТП на НОИ - Кюстендил;

  -   измитане и измиване на асансьорната кабина на Административната сграда на ТП на НОИ - Кюстендил;

- почистване на снега от прилежащия тротоар преди започване на работното време и при необходимост през деня. За обезледяване да се използват обезледители сол, магнезиев хлорид и др., които са за сметка на изпълнителя. 

 -  многократно ежедневно подсушаване на входните фоайета стълбища и коридори  при дъжд и снеговалеж;

2.2. Периодичното почистване включва:

-  два пъти седмично измиване на входните врати, междинните врати, вратите на приемните и работните помещения, както и на стъклени витрини;

-  два пъти седмично влажно почистване на архивните помещения в това число и стелажите, в присъствието на определен служител;

-  ежеседмично почистване на паяжини;

- един път седмично влажно почистване на помещенията за сървър и АТЦ, в присъствието на определени служители;

      - два пъти месечно почистване на фаянсовите плочки и премахване на варовикови отлагания в санитарните помещения, теракота по коридори и приемната на 1 –ви етаж и партера;

      -  един път месечно избърсване на щорите;

- един път седмично почистване на дворно място в Архивохранилище с. Невестино /измитане на асфалтната площадка, отстраняване на треви, паднали листа и други/. 

      -   един път седмично кошчетата да бъдат измивани основно;

- при извършване на ремонтни дейности в помещенията на Възложителя, Изпълнителят трябва да осигури персонал за почистването им в рамките на същия ден.
2.3. Основното  почистване включва:

- два пъти годишно двустранно измиване на всички прозорци и измиване на щорите; 

- един път годишно машинно измиване на твърдите настилки по коридори, фоайета и санитарни възли; 


ІІ. УСЛОВИЯ ЗА ИЗПЪЛНЕНИЕ НА ПОРЪЧКАТА:


Срок на изпълнение на поръчката – 12 /дванадесет/ месеца, считано от датата на влизане в сила договора за изпълнение на поръчката. 

Начин и периодичност на  почистванията:

Работното време на служителите в административната сграда ТП на НОИ - Кюстендил е от 08.00 до 17.00 часа, а в Архивохранилище с. Невестино от 08.00 до 16.30 часа и почистването, следва да бъде извършвано извън работно време на Възложителя  след приключване на работния ден и сутрин до 8.00 ч., а при необходимост и през почивните дни.

Почистването се извършва с персонал, препарати, техника и консумативи осигурени от Изпълнителя на обществената поръчка.

Да бъде осигурен един дежурен служител в Административната сграда на ТП на НОИ  - Кюстендил и един дежурен служител в Архивохранилище с. Невестино за почистване в рамките на работното време на служителите, като не се  възпрепятства работния процес в  ТП на НОИ – Кюстендил. След приключване на работното време, Изпълнителя се ангажира с изключване на ел. захранването с изключение на денонощните потребители, което се отразява в Дневник по Приложение №3 от Наредба 8121з-647/01.10.2014 г. за правилата и нормите за пожарната безопасност при експлоатация на обектите и включване на СОТ в административната сграда на ТП на НОИ- Кюстендил.

В помещенията със специален достъп, почистването се извършва в работното време на Възложителя, в присъствието на служител от ТП на НОИ- Кюстендил, по ред и начин, който да не възпрепятства работата на администрацията.

Зареждането на  сервизните помещения /WC/ с течен сапун,  WC блокчета  и тоалетна хартия е за сметка на Изпълнителя.
По време на ползване на законоустановен отпуск от служителите, осъществяващи почистването да им се осигурят заместници, като предварително се уведомява Възложителя - писмено. 

През зимния период периодичното почистване на снега да се извършва преди започване на работното време и при необходимост през деня, за да не бъдат възпрепятствани клиентите и служителите на  ТП на НОИ – Кюстендил и Архивохранилище с. Невестино.

Основното комплексно почистване да се извършва след работно време или в почивните дни, за да не се пречи на работния процес. Изпълнителят е длъжен да представи минимум 2 (два) работни дни преди основното почистване списък на персонала, който ще извърши почистването.
Изпълнителят е длъжен да представи при подписване на договора списък на персонала, отговарящ за ежедневното и периодично почистване на обектите на Възложителя с трите имена и телефонните им номера за контакти, както и да информира Възложителя при настъпване на промени.
Място на изпълнение на поръчката:

 В срока на действие на договора, Изпълнителят следва да извършва почистване на :

1. Административната сграда и прилежащия към нея тротоар на ТП на НОИ – Кюстендил, бул. „България” №46 и
2. Работните и архивните помещения с дворно място на Архивохранилище с. Невестино, ул. „Струма” №16.
2500, гр. Кюстендил, бул. „България” № 46, тел.: +35978559201, факс: +35978559240, Kyustendil@nssi.bg

