
	[image: image1.jpg]



	РЕПУБЛИКА БЪЛГАРИЯ
         НАЦИОНАЛЕН ОСИГУРИТЕЛЕН ИНСТИТУТ

	
	                ТЕРИТОРИАЛНО ПОДЕЛЕНИЕ - КЮСТЕНДИЛ


УКАЗАНИЯ ЗА УЧАСТИЕ И ИЗИСКВАНИЯ НА ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ ПРИ ПОДГОТОВКА НА ОФЕРТИТЕ ЗА УЧАСТИЕ В ОБЩЕСТВЕНА ПОРЪЧКА С ПРЕДМЕТ:
“Предоставяне на услуги по охрана на имоти на ТП на НОИ-Кюстендил“

І. ОБЩИ УСЛОВИЯ
1. ТП на НОИ Кюстендил провежда обществена поръчка чрез открита процедура по реда на чл. 18, ал. 1, т. 1 от ЗОП с предмет :  “Предоставяне на услуги по охрана на имоти на ТП на НОИ-Кюстендил“


Настоящата обществена поръчка е да бъде осъществен избор на изпълнител за извършване на услуги по охрана на обекти - административната сграда на ТП на НОИ-Кюстендил, бул. „България“ № 46 и Архивохранилище – с. Невестино, ул. „Струма“ №16, която включва организиране и осъществяване на охрана чрез СОТ, видео наблюдение, дневна невъоръжена физическа охрана и пропускателен режим в рамките на утвърденото работно време и извън работно време на административната сграда на ТП на НОИ – Кюстендил и в Архивохранилище  с. Невестино, с оглед защита от престъпни посегателства на имуществото в охраняваните обекти на териториалното поделение.

Охранителната дейност следва да се осъществява при стриктно спазване на разпоредбите на Закона за частната охранителна дейност (ЗЧОД), подзаконовите нормативни актове, уреждащи дейността, трудовото и осигурително законодателство и изискванията, заложени в документацията за обществена поръчка.


2. Правно основание за възлагане на поръчката: Възложителят прилага открита процедура по реда на чл. 18, ал. 1, т. 1 от ЗОП за възлагане на обществена поръчка на стойност по чл. 20, ал. 1, т. 1 от ЗОП.

3. Максимална прогнозна стойност на поръчката: Максималната прогнозна стойност на поръчката е до 72 000,00 лв. /седемдесет и две хиляди лева/ без включен ДДС. Средствата се осигуряват от бюджета на НОИ.

4. Начин на плащане: Плащането ще се извършва на равни месечни вноски, след представяне на следните документи:


4.1. Надлежно оформени от двете страни приемо-предавателни протоколи за приемане на извършените услуги за съответния месец, за всеки от обектите поотделно. 


4.2. Надлежно оформена фактура от Изпълнителя за стойността на услугата за съответния месец и за двата обекта – Административната сграда на ТП на НОИ Кюстендил и Архивохранилище-с. Невестино.



5. Обект на поръчката: 



Обект на поръчката е услуга, по смисъла на чл. 3, ал. 1, т. 3 от ЗОП. В обхвата на настоящата обществена поръчка се включват следните дейности:

Осъществяване на охранителната дейност в Административната сграда на ТП на НОИ - Кюстендил в рамките на утвърденото работно време, извън работното време и през празничните и почивни дни на Архивохранилище с. Невестино и за осигуряване на надеждна защита на движимо и недвижимо имущество на ТП на НОИ –Кюстендил чрез обособяване на два охранителни поста:


– Пост за охрана №1 

Осъществяване на дневна физическа невъоръжена охрана, видеонаблюдение и охрана със СОТ на Административната сграда на ТП на НОИ - Кюстендил, бул. „България” №46 с работно време от 8,00 ч. до 17,00 ч.  Обособеното работно място на охранителя се намира на партера на Административната сграда. Охранителя наблюдава контролните табла на  СОТ и ПИС и контролен монитор на видеонаблюдението. През този пост преминава потокът от служители, наематели и граждани. 


    Административната сграда се състои от три етажа с работни помещения, зала, фоайета, приемни, архиви, стълбища, коридори, сутерен, котелно, сървърно и сервизни помещения, с обща разгъната площ 2 386 кв. м. В работните дни този пост се охранява с физическа охрана за времето от 7.30 ч. до 17.30 ч. Охранителя следи за реда в сградата и извършва регулярен обход на обекта, като проверява за целостта на сградата /прозорци, решетки, стени, врати и заключващи устройства/. При необходимост в празничните и почивни дни да бъде осигурена физическа охрана на обекта, след съгласуване между Възложителя и Изпълнителя. 


Сградата разполага със собствена сигнално-охранителна техника, собственост на Възложителя. Охраната със СОТ се осъществява в работни дни от 19,00 ч. до  7.30 ч. сутринта, а в празнични и почивни дни на 24 часов режим. За осъществяване на сигнално-охранителна дейност изпълнителя следва да има наличие на мониторинг-център за приемане на сигнали от охраняваният обект  и  автопатрулни екипи за реагиране на получените сигнали чрез СОТ  в минимален интервал от време от 3 до 5 минути. При данни за извършващо се или извършено престъпление изпълнителя незабавно уведомява и отговорните длъжностни лица от  ТП на НОИ – Кюстендил и органите на МВР. Осигурена е телефонна връзка от ТП на НОИ през АТЦ.


Пост за охрана №2 


       Осъществяване на физическа невъоръжена охрана и охрана със СОТ на  Архивохранилище с. Невестино, ул. „Струма” №16 с работно време от 8,00 ч. до 16,30 ч. 


 
Охраняваният обект се състои от архивохранилища, общежитие, трафопост, портиерна и административна сграда. Целият имот е с обща площ 25 061 кв. м., в т.ч. дворно и застроено място с обща разгъната площ 4 385 кв. м. Този пост се охранява с физическа невъоръжена охрана 24 часа, Обособеното работно място на Охранителя се намира в портиерната до входа на Архивохранилището. Охранителя наблюдава контролните табла на СОТ и ПИС, монтирани в охранителния пост. През този пост преминава потокът от служители и граждани и в рамките на работното време лицето има и информационни функции за насочване на посетителите. Извършва регулярен обход на обекта, като проверява за целостта на сградите /прозорци, решетки, стени, врати, заключващи устройства и оградите на имота/.



Архивохранилището разполага със собствена сигнално-охранителна техника, собственост на Възложителя. Охраната със СОТ се осъществява в работни дни от от 16,30ч. до 7,00ч. а в празнични и почивни дни на 24 часов режим паралелно с  физическата невъоръжена охрана. За осъществяване на сигнално-охранителна дейност изпълнителя следва да има наличие на мониторинг-център за приемане на сигнали от охраняваният обект  и  автопатрулни екипи за реагиране на получените сигнали чрез СОТ  в минимален интервал от време от 10 до 15 минути.  При данни за извършващо се или извършено престъпление изпълнителя незабавно уведомява и отговорните длъжностни лица от  ТП на НОИ – Кюстендил и органите на МВР. Осигурена е телефонна връзка от ТП на НОИ през АТЦ.


6. Срок за изпълнение на поръчката: 24 (двадесет и четири) месеца, считано от сключване на договора за изпълнение на обществена поръчка.


7. Място на изпълнение:


7.1. Административната сграда на ТП на НОИ-Кюстендил – гр. Кюстендил, бул. „България“ № 46;


7.2. Архивохранилище – с. Невестино, ул. „Струма“ № 16;

8. Оглед на обектите: Участниците могат да извършат оглед на обектите, собственост на  НОИ, всеки работен ден до изтичане на крайния срок за подаване на офертите от 09.00 ч. до 16.30 ч. след съгласуване с представители на Възложителя. 

   9. Критерий за възлагане: обществената поръчка се възлага въз основа на икономически най-изгодна оферта, която се определя по критерий за възлагане „най-ниска цена“ съгласно чл. 70, ал. 2, т. 1 от ЗОП. За настоящата процедура, критерият „най-ниската цена“ представлява най-ниската предложена обща цена за изпълнение на обществената поръчка, посочена в български лева без включен ДДС. Общата цена включва всички разходи за изпълнение предмета на обществената поръчка. 

РАЗДЕЛ II.
УСЛОВИЯ ЗА УЧАСТИЕ. ИЗИСКВАНИЯ КЪМ УЧАСТНИЦИТЕ И ОФЕРТИТЕ


 І. УСЛОВИЯ ЗА УЧАСТИЕ:


     1. Участник в настоящата процедура може да бъде всяко българско или чуждестранно физически или юридическо лице, или техни обединения. Всеки участник в процедурата има право да представи само една оферта.



2. Клон на чуждестранно лице може да е самостоятелен участник в процедура за възлагане на обществена поръчка, ако може самостоятелно да подава оферти и да сключва договори съгласно законодателството на държавата, в която е установен. В тези случаи, ако за доказване на съответствие с изискванията за технически и професионални способности клонът се позовава на ресурсите на търговеца, клонът представя доказателства, че при изпълнение на поръчката ще има на разположение тези ресурси.


3. Едно физическо или юридическо лице може да участва само в едно обединение. Лице, което участва в обединение или е дало съгласие да бъде подизпълнител на друг участник, не може да подава самостоятелно оферта. Свързани лица по смисъла на параграф 2, т. 45 от допълнителните разпоредби на ЗОП не могат да бъдат самостоятелни участници в настоящата процедура.



4. В случай, че участникът участва като обединение, Възложителят не поставя каквито и да е изисквания относно правната форма, под която обединението ще участва в процедурата за възлагане на поръчката.



5. Когато участникът е обединение, което не е регистрирано като самостоятелно юридическо лице се представя учредителния акт, споразумение и/или друг приложим документ, от който да е видно правното основание за създаване на обединението, както и следната информация във връзка с конкретната обществена поръчка: 1. правата и задълженията на участниците в обединението; 2. дейностите, които ще изпълнява всеки член на обединението и 3. уговаряне на солидарна отговорност между участниците в обединението. Следва да бъде определен и посочен партньор, който да представлява обединението за целите на настоящата обществена поръчка.



6. В случай че обединението е регистрирано по БУЛСТАТ, преди датата на подаване на офертата за настоящата обществена поръчка се посочва БУЛСТАТ и/или друга идентифицираща информация в съответствие със законодателството на държавата, в която участникът е установен, както и адрес, включително електронен, за кореспонденция при провеждането на процедурата. В случай, че не е регистрирано и при възлагане изпълнението на дейностите, предмет на настоящата обществена поръчка, участникът следва да извърши регистрацията по БУЛСТАТ, след уведомяването му за извършеното класиране и преди подписване на договора за възлагане изпълнението на настоящата обществена поръчка.


7. Възложителят отстранява от процедурата всеки участник, за когото са налице основанията за отстраняване, свързани с личното състояние на участниците, по чл. 54, ал. 1 и посочените в обявлението обстоятелства по чл. 55, ал. 1 т.1 и т.4 от ЗОП, възникнали преди или по време на процедурата. Когато участникът е обединение от физически и/или юридически лица, посочените основания за отстраняване се прилагат и за всеки член на обединението. Основанията за отстраняване се прилагат до изтичане на сроковете по чл. 57, ал. 3 от ЗОП. Съгласно чл. 46 от Правилника за прилагане на Закона за обществените поръчки (ППЗОП) участниците са длъжни да уведомяват писмено Възложителя в 3-дневен срок от настъпване на някое от обстоятелствата по чл. 54, ал. 1, чл. 101, ал. 11 и посочените в обявлението основания по чл. 55, ал. 1 т.1 и т.4 от ЗОП. 


8. Когато участник предвижда използването на подизпълнител по смисъла на § 2, т. 34 от ДР на ЗОП или се позовава на капацитета на трети лица по чл. 65, ал. 1 от ЗОП, следва да има предвид, че основанията за отстраняване са прилагат и за подизпълнителите и за третите лица.


9. Участник, за когото са налице основанията по чл. 54, ал. 1 и посочените в обявлението обстоятелства по чл. 55, ал. 1 т.1 и т.4 от ЗОП, има право да предприеме мерки за доказване на надеждност съгласно чл. 56, ал. 1 от ЗОП. Когато мерките за доказване на надеждност са предприети преди подаване на офертата за участие, същите се описват в Единния европейски документ за обществени поръчки (еЕЕДОП). Като доказателства за надеждността на участника се представят документите по чл. 45, ал. 2 от ППЗОП.



10. Участниците посочват в офертата подизпълнителите и дела от поръчката, който ще им възложат, ако възнамеряват да използват такива. В този случай те трябва да представят доказателство за поетите от подизпълнителите задължения. Подизпълнителите трябва да отговарят на съответните критерии за подбор съобразно вида и дела от поръчката, който ще изпълняват, и за тях да не са налице основанията по чл. 54, ал. 1 и чл. 55, ал. 1 т.1 и т.4 от ЗОП за отстраняване от процедурата.



11. Когато се предвижда участието на подизпълнители при изпълнение на поръчката изпълнителят сключва договор за подизпълнение. Независимо от възможността за използване на подизпълнители отговорността за изпълнение на договора за обществена поръчка е на изпълнителя. Замяна или включване на подизпълнител по време на изпълнение на договор за обществена поръчка се допуска по изключение, когато възникне необходимост, при условията на чл. 66, ал. 2 и ал. 11 от ЗОП. При замяна или включване на подизпълнител изпълнителят представя на възложителя всички документи, които доказват изпълнението на условията на чл. 66, ал. 11 от ЗОП. 



12. Възложителят отстранява от процедурата всеки участник, за когото е налице някое от основанията по чл. 107 от ЗОП.


13. Други основания за отстраняване:


13.1. Възложителят ще отстрани участник за когото са налице обстоятелствата по чл. 3, т. 8 от Закона за икономическите и финансовите отношения с дружествата, регистрирани в юрисдикции с преференциален данъчен режим, контролираните от тях лица и техните действителни собственици (ЗИФОДРЮПДРКТЛТДС), освен в случаите на изключенията по чл. 4 от ЗИФОДРЮПДРКТЛТДС.


    13.2. Възложителят ще отстрани всеки участник за когото не може да бъде извършена идентификация на клиента, чрез регламентираните в Закона за мерките срещу изпирането на пари (ЗМИП) способи, включително когато клиентът е юридическо лице - на физическите лица, които са негови действителни собственици
, по смисъла на §2, ал. 1 от ДР на ЗМИП, както и ако не са декларирани обстоятелствата по чл. 59, ал. 1, т. 3 от ЗМИП.


   13.3. Възложителят ще отстрани участник, за когото са налице обстоятелствата по чл. 101, ал. 11 от ЗОП, както и по чл. 69 от Закона за противодействие на корупцията и за отнемане на незаконно придобито имущество.

ІІ. НАЧИН НА ИЗПЪЛНЕНИЕ:

Изпълнението на поръчката включва осигуряване на надеждна охрана на охраняваните обекти, недопускане на престъпни посегателства в тях и защита при нормална и екстремна обстановка, а именно ТП на НОИ - Кюстендил, бул. “България” №46 и Архивохранилище с. Невестино, ул. ”Струма” №16. 

1. Дейността по охраната със СОТ да се извършва в извънработно време на Административната сграда на ТП на НОИ - Кюстендил, бул. „България” №46 и Архивохранилище с. Невестино, ул. “Струма” №16 с инсталирана в обекта собствена сигнално-охранителна система. 

2. Физическата охранителната дейност да се извършва от квалифицирани служители с висок професионализъм, бдителност, конфиденциалност и култура на обслужване.

3. От ангажираните с физическа охрана лица в Административната сграда на ТП  на НОИ – Кюстендил и Архивохранилище с. Невестино, ще се изисква в рамките на работното време да осъществяват пропускателен режим на служители, наематели, граждани и клиенти в сградите и да отговарят за реда пред приемните гишета.
4. Ангажираните с физическа охрана лица наблюдават контролните табла на  изградените  СОТ и ПИС с цел предотвратяване на аварии и пожари. При повреда  или авария незабавно уведомяват отговорните длъжностни лица по договора  от  ТП на НОИ – Кюстендил.  
5.  При осъществяване на охраната със СОТ времето за реакция при задействане на сигнално-охранителната система за Административната сграда на ТП на НОИ - Кюстендил от 3 до 5 минути и за Архивохранилище с. Невестино от 10 до 15 минути.
6. При посегателства върху обектите, възникване на пожар, природни бедствия или други подобни непредвидени обстоятелства незабавно уведомява Възложителя, както и съответните компетентни органи и предприема незабавни мерки за предотвратяване или ограничаване на вредните последици.



IІІ. КРИТЕРИИ ЗА ПОДБОР И ГОДНОСТ


1. Изисквания относно годността (правоспособността) за упражняване на професионална дейност:

    1.1 Участникът следва да има издаден лиценз за извършване на частна охранителна дейност, издаден по реда на Закона за частната охранителна дейност (ЗЧОД, Обн. ДВ, бр. 10 от  от 30.01.2018 г., в сила от 31.03.2018 г.) вписан в Единен автоматизиран централизиран регистър по чл.70 от ЗЧОД,  включващ най-малко дейности по охрана по чл.5, ал.1, т.2 и т.3 от ЗЧОД с обхват най-малко територията на област Кюстендил или да има издадено удостоверение по реда на наредбата по чл. 2, ал. 4 от ЗЧОД., в случай че е регистриран в държава – членка на Европейския съюз, в друга държава – страна по Споразумението за Европейското икономическо пространство, или в Конфедерация Швейцария и има право да извършва охранителна дейност, съгласно законодателството на държавата, в която е установен.

1.2. Участникът следва да има издадено разрешение за ползване на индивидуално определен ограничен ресурс за осъществяване на електронни съобщения по реда на Закона за електронните съобщения и/или сключен договор за комуникационни услуги;

За доказване на изискването за годност участникът попълва в еЕЕДОП - част IV, буква А Годност /за поръчки за услуги необходимо е специално разрешение /в „Опишете предприетите мерки“: 

1.Информация за притежаваният лиценз или удостоверение - номер, дата на издаване / обхват.

2. Информация за притежаваното разрешение за ползване на индивидуално определен ограничен ресурс за осъществяване на електронни съобщения и/или договор за комуникационни услуги.

В случай, че доказателствата за посочената информация се съдържат в публичен регистър или са достъпни, следва да се посочи в еЕЕДОП препратка към публичния регистър.

Съгласно чл. 67, ал. 5 от ЗОП, Възложителят може да изисква от участниците по всяко време да представят всички или част от документите, чрез които се доказва информацията, посочена в еЕЕДОП, когато това е необходимо за законосъобразното провеждане на процедурата. В тези случаи, изискването се доказва: с представянето на заверено копие на валиден към датата на подаване на офертата лиценз, включващ най-малко дейности по чл. 5, ал. 1, т. 2 и т. 3 от ЗЧОД с обхват най-малко територията на област Кюстендил или удостоверение по реда на наредбата по чл. 2, ал. 4 от ЗЧОД; копие на разрешение за ползване на индивидуално определен ограничен ресурс за осъществяване на електронни съобщения по реда на Закона за електронните съобщения и/или на договора за комуникационни услуги.
2. Изисквания за икономическо и финансово състояние:

Възложителят не поставя изисквания за икономическо и финансово състояние.
3. Технически и професионални способности:
3.1. Участниците следва да са изпълнили дейности с предмет, сходен с тези на поръчката за последните 3 (три) години от датата на подаване на офертата.

    Минимално изискване: Участникът следва да е изпълнил през последните 3 (три) години от датата на подаване на офертата поне 1 (една) услуга с дейности, идентични или сходни с предмета на обществената поръчка. Възложителят не поставя изискване за обема на изпълнените дейности.
Под „идентичен” предмет да се разбира: услуга по охрана на административни сгради и сгради за обществено обслужване.

Под „сходен“ предмет да се разбира: услуга по охрана на сгради – промишлени, търговски  и др.

          За доказване на изискването по т.3.1, участникът предоставя (попълва) в еЕЕДОП - част IV, буква В/За поръчки за услуги-извършени услуги от конкретен вид: информация за изпълнени дейности за охрана с посочени: описание/обем, сума, начална дата, крайна дата и получатели. В случай, че доказателствата за посочената информация се съдържат в публичен регистър или са достъпни, следва да се посочи в еЕЕДОП препратка към публичния регистър.
При сключване на договор, изпълнителят следва да представи доказателство, че отговаря на изискването поставено от Възложителя за изпълнена минимум една услуга с дейности, идентични или сходни с предмета на обществената поръчка.
3.2. Участниците следва да разполагат със съоръжения и техническо оборудване за изпълнение на поръчката, както следва:

3.2.1. мониторинг-център за наблюдение и приемане на сигнали от охраняваните обекти и ръководство на мобилните охранителни патрули по чл.19 от ЗЧОД;

3.2.2. мобилни охранителни патрули, който да имат готовност да се отзоват в охраняемите обекти за срок не по-дълъг от 5 (пет) минути при сигнал, подаден чрез СОТ от съответния обект;

  Минимално изискване: Участниците следва да разполагат със съоръжения и техническо оборудване за изпълнение на поръчката, както следва:

  - минимум 1 (един) мониторинг-център за наблюдение и приемане на сигнали от охраняваните обекти и ръководство на мобилните охранителни патрули по чл.19 от ЗЧОД;

  - минимум 2 (два) мобилни охранителни патрула с 2 (два) патрулни автомобила  с действаща мобилна връзка с мониторинг-центъра който има готовност да се отзове в рамките на декларирания срок (за Административната сграда на ТП на НОИ - Кюстендил до 5 минути и за Архивохралище с. Невестино до 15 минути) за реакция при сигнал, подаден от СОТ в охраняваните обекти.

Участниците декларират съответствието с изискванията за техническо оборудване в еЕЕДОП - част IV, буква В / Инструменти, съоръжения или техническо оборудване в „Опишете предприетите мерки“:
1. Вид и техническите характеристики на оборудването в мониторинг-центъра за наблюдение, както и неговото местонахождение, собственост и/или основание за ползване;
2. Марка, модел и регистрационен номер на патрулен/ни автомобил/и, собственост и/или основания за ползване.
3.3. Участниците е необходимо да разполагат с обучен и квалифициран персонал и с ръководен състав, отговарящ за изпълнението на поръчката, съгласно изискванията на ЗЧОД,

Минимално изискване:
3.3.1. Ръководител на охранителна дейност – минимум 1 бр.;

Образование: притежава професионална квалификация по професия "Охранител", придобита в институция от системата на професионалното образование и обучение, съгласно чл. 50,  ал.3, т. 6 от ЗЧОД във връзка с чл. 2 от Наредба № 9 за придобиване на професионална квалификация по професия „Охранител“.

Професионален опит: минимум 2 г. професионален опит в областта на дейности по охрана на имуществото на физически или юридически лица.

3.3.2. Охранители – минимум  3 /три/  бр.;

Образование: притежава професионална квалификация по професия "Охранител", придобита в институция от системата на професионалното образование и обучение или е преминал успешно курс в институция от системата на професионалното образование и обучение, съгласно чл. 50,  ал.5, т. 7 от ЗЧОД във връзка с чл. 2 от Наредба № 9 за придобиване на професионална квалификация по професия „Охранител“.

Професионален опит: минимум 1 г. професионален опит в областта на дейности по охрана на имуществото на физически или юридически лица.

3.3.3. Мобилни охранителни патрула от две лица с патрулни автомобили действащ на   територията на област Кюстендил – минимум 2 бр. патрулни автомобила с по две лица.

Образование: притежава професионална квалификация по професия "Охранител", придобита в институция от системата на професионалното образование и обучение или да е преминал успешно курс в институция от системата на професионалното образование и обучение; свидетелство за правоуправление минимум категория  B.
Професионален опит: минимум 1 г. професионален опит в областта на дейности по охрана на имуществото на физически или юридически лица.

Участниците декларират съответствието с изискванията в еЕЕДОП част IV, буква В/Образователна и професионална квалификация в „Опишете предприетите мерки“: списък на персонала и ръководния състав, който ще изпълнява поръчката, съдържащ имената на служителите, заеманата длъжност, образование и професионална квалификация.
  При сключване на договор, изпълнителят следва да представи документи доказващи изпълнение на критериите за подбор определени от Възложителя и списък на персонала и ръководния състав, който ще изпълнява поръчката, съдържащ имената на служителите, заеманата длъжност, образование и професионална квалификация.

 Забележка:

Участниците декларират съответствието си с поставените от Възложителя критерии за подбор, отнасящи се до техническите и професионални способности чрез попълване на част IV, буква В от еЕЕДОП – образец №1 от документацията за обществена поръчка. Възложителят може по всяко време да изисква от участниците да представят документите, чрез които се доказва посочената в еЕЕДОП информация, съгласно чл.67, ал.5 от ЗОП. Участникът определен за изпълнител, представя преди сключването на договора документите, чрез които се доказва съответствието му с поставените от Възложителя критерии за подбор, съгласно чл.67, ал.6 от ЗОП.

4. Доказване съответствието с критериите за подбор: 

4.1. При участие на обединения, които не са юридически лица, съответствието с критериите за подбор се доказва от обединението участник, а не от всяко от лицата, включени в него, с изключение на съответна регистрация, представяне на сертификат или друго условие, необходимо за изпълнение на поръчката, съгласно изискванията на нормативен или административен акт и съобразно разпределението на участието на лицата при изпълнение на дейностите, предвидено в договора за създаване на обединението.

4.2. Когато участник е чуждестранно лице, той представя съответен еквивалент на изискващите се документи за доказване на критериите за подбор, съгласно законодателството на държавата, в която е установен, освен ако в български нормативен акт не е предвидено друго.
4.3. Съгласно чл. 65 от ЗОП, участника може да докаже съответствието си с изискванията за технически способности и професионална компетентност с възможностите на едно или повече трети лица, независимо от правната връзка между тях. Когато участникът се позовава на капацитета на трети лица, той трябва да може да докаже, че ще разполага с техните ресурси, като представи документи за поетите от третите лица задължения. В тези случаи, освен документите, определени от възложителя за доказване на съответните възможности, се представят доказателства, че при изпълнението на поръчката ще има на разположение ресурсите на третите лица. Третите лица трябва да отговарят на съответните критерии за подбор, за доказването на които участникът се позовава на техния ресурс и за тях не трябва да са налице основания за отстраняване в процедурата.
4.4. Съгласно чл. 66, ал. 2 от ЗОП, когато участник предвижда използването на подизпълнители, независимо дали са и трети лица по т. 4.3, те трябва да отговарят на критериите за подбор съобразно вида и дела от поръчката, който ще изпълняват и за тях да не са налице основанията за отстраняване от процедурата.

4.5. При участие на обединение, което не е юридическо лице, критериите за подбор се прилагат съгласно чл. 59, ал. 6 от ЗОП. Участник, който е обединение от физически и/или юридически лица, също може да докаже изпълнението на критериите за подбор с капацитета на трети лица при спазване на условията по чл. 65, ал. 2-4 от ЗОП.

ІV. УКАЗАНИЯ ЗА ПОДГОТОВКА И ПРЕДСТАВЯНЕ НА ОФЕРТИТЕ
1. За участие в процедурата участникът подготвя и представя оферта, която трябва да съответства напълно на условията, съдържащи се в обявлението и в документацията за участие. Не се допускат варианти на офертата. Срокът на валидност на офертите е времето, през което участниците са обвързани с представените от тях оферти, който срок се определя на 4 (четири) месеца, считано от датата, която е посочена за дата на получаване на офертата. Участник предложил по-кратък срок на валидност на офертата си ще бъде отстранен от процедурата на основание чл. 107, т. 2, буква „а“ от ЗОП. Възложителят писмено ще отправи покана до участник да удължи срока на валидност на офертата, когато той е изтекъл, до сключване на договора за обществена поръчка. 
2. Всички разходи по подготовката и представянето на офертата са за сметка на всеки участник в процедурата. Възложителят не носи отговорност за извършените от участника разходи по подготовка на офертата, в случай че участникът не бъде класиран или в случай на прекратяване на процедурата. 

3. Подаването на офертата задължава участниците да приемат напълно всички изисквания и условия, посочени в тази документация, при спазване на ЗОП и другите нормативни актове, свързани с изпълнението на предмета на поръчката. Поставянето на различни от тези условия и изисквания от страна на участника ще доведе до отстраняването му. 

4. За участниците трябва да не са налице обстоятелствата по чл. 54 ал.1 и чл. 55 ал.1 т.1 и т.4 от ЗОП. При подаване на офертата участникът удостоверява липсата на посочените в обстоятелства по чл. 54 ал.1 и чл. 55 ал.1 т.1 и т.4 от ЗОП с попълване на приложения към документацията за обществената поръчка еЕЕДОП (част III) от съответните лица, посочени в чл. 40 и съобразно чл. 41 от ППЗОП. 

5.  Всички документи в офертата трябва да бъдат на български език. Ако в офертата са включени документи на чужд език, те следва да са придружени с превод на български език. Когато участникът в процедурата е чуждестранно юридическо лице или техни обединения, офертата се подава на български език, като изискуеми документи, които са на чужд език, се представят и в превод.
6. Всички документи, които не са оригинали, и за които не се изисква нотариална заверка, следва да бъдат представени като копия заверени от участника на всяка страница с гриф “Вярно с оригинала” и подписа на лицето/та, представляващо/и участника. 

7. Офертата трябва да бъде подписана от лице, което може самостоятелно да представлява съответния стопански субект или от надлежно упълномощено от него лице с нотариално заверено пълномощно. 

8. Съгласно чл. 102, ал. 1 от ЗОП, участниците могат да посочат в офертите си информация, която смятат за конфиденциална във връзка с наличието на търговска тайна. В тези случаи в офертата се прилага декларация за конфиденциалност и информацията няма да бъде разкривана от Възложителя. Участниците следва да имат предвид, че не могат да се позовават на конфиденциалност по отношение на предложенията от офертите им, които подлежат на оценка.

9. Съгласно чл. 47 от ППЗОП, документите, свързани с участие в процедурата се представят в запечатана непрозрачна опаковка, от участника, или от упълномощен от него представител - лично или чрез пощенска или друга куриерска услуга с препоръчана пратка с обратна разписка - на адреса, посочен от възложителя в обявлението за обществена поръчка. Върху опаковката се посочват: наименованието на участника, включително участниците в обединението, когато е приложимо; адрес за кореспонденция, телефон и по възможност - факс и електронен адрес; наименованието на поръчката. 

10. Опаковката с документите следва да бъде представена на адреса, посочен в обявлението за обществена поръка преди часа и датата, посочени като краен срок за представяне на оферти. До изтичане на срока за получаване на оферти всеки участник в процедурата може да промени, допълни или да оттегли офертата си.

11. Не се приемат оферти за участие, които са представени след изтичане на крайния срок за получаване или са в незапечатана опаковка или в опаковка с нарушена цялост, както и оферти по електронен път.
    V. СЪДЪРЖАНИЕ НА ОПАКОВКАТА. УКАЗАНИЯ ЗА ПОПЪЛВАНЕ НА ОБРАЗЦИ.


1. Всяка оферта следва да включва: 

1.1. Опис на представените документи - оригинал.
1.2. Електронен единен европейски документ за обществени поръчки (еЕЕДОП) в съответствие с изискванията на закона и условията на Възложителя, а когато е приложимо -еЕЕДОП за всеки от участниците в обединението, което не е юридическо лице, за всеки подизпълнител и за всяко лице, чиито ресурси ще бъдат ангажирани в изпълнението на поръчката.
1.3. Декларация по чл. 59, ал. 1, т. 3 от Закона за мерките срещу изпиране на пари - по Образец № 4  (в оригинал).



За целите на извършване на идентификацията и проверката на идентификацията на участниците, включително на действителния собственик на участник – юридическо лице (член на обединение-участник, който е юридическо лице), в офертата на участника следва да бъде представена информация както следва:

   - При участници/членове на обединение - юридически лица: информацията и документите по чл. 54, ал. 1 и 2 от ЗМИП. 

  - Когато е посочен ЕИК, съгласно чл. 23, ал. 4 от ЗТР, и чрез публикуваните по партидата на съответното юридическо лице данни и документи може да бъде изведена необходимата информация за целите на идентификацията, не е необходимо представянето на документите по чл. 54 от ЗМИП. 

  - В случай, че идентификацията на действителния собственик на юридическото лице, за целите на ЗМИП, не може да бъде извършена чрез вписаните в Търговския регистър към Агенция по вписванията данни и липсва възможност за представяне на документите по чл. 54 от ЗМИП към офертата следва да бъде подадена декларация по Образец № 4, съгласно чл. 59, ал. 1, т. 3 от ЗМИП (приложение към документацията на обществената поръчка).
1.4. Документи за доказване на предприетите мерки за надеждност, когато е приложимо. Всички участници, за които са налице обстоятелствата по чл. 54, ал. 1 и чл. 55, ал. 1, т. 1 и т. 4 от ЗОП, имат право да представяте доказателства за взетите мерки за надеждност, които ще се преценяват от Възложителя по реда и условията на чл. 56 от ЗОП.

1.5. При участници обединения, които не са юридически лица - копие от документ, от който да е видно правното основание за създаване на обединението, както и следната информация във връзка с настоящата обществена поръчка, с посочване на: а) правата и задълженията на участниците в обединението; б) разпределението на отговорността между членовете на обединението; в) дейностите, които ще изпълнява всеки член на обединението; г) посочен партньор, който да представлява обединението за целите на настоящата обществена поръчка.

1.6. Техническо предложение за изпълнение на поръчката, съдържащо: 

1.6.1. Документ за упълномощаване, когато лицето, което подава офертата, не е законният представител на участника, когато е приложимо ( в оригинал);
1.6.2. Предложение за изпълнение на поръчката в съответствие с техническата спецификация и изисквания на Възложителя - Образец № 1 в оригинал;
1.6.3. Декларация за срока на валидност на офертата  Образец № 2, в оригинал;
1.6.4. Декларация за съгласие с клаузите на приложения проект на договор - Образец № 3 в оригинал;



1.6.5. Декларация за спазване на задълженията, свързани с данъци и осигуровки, опазване на околната среда, закрила на заетостта и условиата на труд - Образец № 5 в оригинал;
1.6.6. Декларация за конфиденциалност по чл. 102, ал. 1 от ЗОП -  по преценка на участника, когато е приложимо. 

Забележка: Декларацията не е задължителна част от офертата, като същата се представя по преценка на всеки участник и при наличие на основания за това, съобразно раздел IV, т. 8 от настоящите указания. Ако участник не желае да се възползва от предоставената му правна възможност декларацията не се попълва и не се представя. 

1.7. Ценово предложение - по Образец № 6 (в оригинал), поставено в отделен запечатан, непрозрачен плик с надпис “Предлагани ценови параметри”, поставен в опаковката на офертата за участие.
2. Указания за подготовка на еЕЕДОП:

2.1. Чрез ЕЕДОП се декларират липсата на основанията за отстраняване и съответствието с критериите за подбор и се предоставя съответната информация, изисквана от Възложителя, като в документа се посочват националните бази данни, в които се съдържат декларираните обстоятелства, или компетентните органи, които съгласно законодателството на държавата, в която участникът е установен, са длъжни да предоставят информация.
2.2. Съгласно чл. 67, ал. 2 от ЗОП, когато участникът е посочил, че ще използва капацитета на трети лица за доказване на съответствието с критериите за подбор или че ще използва подизпълнители, за всяко от тези лица се представя отделен ЕЕДОП, който съдържа описаната информация.
2.3. Лицата, представляващи всеки стопански субект (участник, подизпълнител, трето лице, член на обединение), от които се попълва и представя ЕЕДОП са изброени в чл. 40 от ППЗОП. Когато изискванията по чл. 54, ал. 1, т. 1, 2 и 7 и чл. 55, ал. 1, т. 5 от ЗОП се отнасят за повече от едно лице, всички лица подписват с квалифициран електронен подпис един и същ ЕЕДОП. Когато е налице необходимост от защита на личните данни или при различие в обстоятелствата, свързани с личното състояние, информацията относно изискванията по чл. 54, ал. 1, т. 1, 2 и 7 и чл. 55, ал. 1, т. 5 ЗОП се попълва в отделен ЕЕДОП за всяко лице или за някои от лицата.
2.4. Когато се подава повече от един ЕЕДОП, обстоятелствата, свързани с критериите за подбор, се съдържат само в ЕЕДОП, подписан с квалифициран електронен подпис от лице, което може самостоятелно да представлява съответния стопански субект (участник, подизпълнител, трето лице, член на обединение).

2.5. Информацията относно наличието или липса на обстоятелства по чл. 3, т. 8 и чл. 4 от Закона за икономическите и финансовите отношения с дружествата, регистрирани в юрисдикции с преференциален данъчен режим, контролираните от тях лица и техните действителни собственици (ЗИФОДРЮПДРКТЛТДС)  и по чл. 69 от Закона за противодействие на корупцията и за отнемане на незаконно придобито имущество се декларират от участниците в част III, раздел Г на ЕЕДОП.  

2.6. В част III, раздел “Г” на Единния европейски документ за обществени поръчки (ЕЕДОП) участниците декларират информация, свързана със специфични национални основания за изключване (отстраняване) като: 
* осъждания за престъпления по чл. 194-208, чл. 213а-217, чл. 219 - 252, чл. 254а - 255а и чл. 256 - 260 НК (чл. 54, ал. 1, т. 1 от ЗОП); Посочва се информация за престъпления, аналогични с описаните, когато лицата са осъдени в друга държава. 
* нарушения по чл. 61, ал. 1, чл. 62, ал. 1 или 3, чл. 63, ал. 1 или 2, чл. 228, ал. 3 от Кодекса на труда (чл. 54, ал. 1, т. 6 от ЗОП); 

* нарушения по чл. 13, ал. 1 от Закона за трудовата миграция и трудовата мобилност в сила от 23.05.2018 г. (чл. 54, ал. 1, т. 6 от ЗОП);

* наличие на свързаност по смисъла на § 2, т. 44 от ДР на ЗОП между участниците в обществената поръчка (чл. 107, т. 4 от ЗОП);

Представяне на еЕЕДОП в офертата:  

ЕЕДОП се представя по стандартен образец, утвърден с Регламент за изпълнение (ЕС) 2016/7 на Комисията от 05.01.2016 г. - по образец № 1 - в оригинал. 

Съгласно чл. 67, ал. 4 от ЗОП, във връзка с §29, т. 5, б. „а“ от Преходните и заключителни разпоредби на ЗОП, считано от 1 април 2018 г. Единният европейски документ за обществени поръчки се представя задължително в електронен вид (еЕЕДОП). 

Един от възможните начини за предоставяне на ЕЕДОП в електронен вид е той да бъде цифрово подписан с квалифициран електронен подпис и приложен на подходящ оптичен носител (надписан с наименованието на участника) към пакета документи за участие в процедурата. Форматът, в който се предоставя документът не следва да позволява редактиране на неговото съдържание. 
Образец на еЕЕДОП е създаден чрез информационната система за еЕЕДОП, достъпна чрез Портала за обществени поръчки, секция РОП и е-услуги/Електронни услуги на Европейската комисия. Електронният вид на Единния европейски документ за обществени поръчки е достъпен във формат PDF (подходящ за преглед) и XML (подходящ за компютърна обработка) на електронната страница на ТП на НОИ – Кюстендил, секция „Профил на купувача“, наред с останалата документация за обществената поръчка.

Връзка към системата за еЕЕДОП -  https://ec.europa.eu/tools/espd/filter?lang=bg
Важно! При предоставянето на еЕЕДОП с електронен подпис, следва да бъде подписана версия в PDF формат. 

Друга възможност за предоставяне е чрез осигурен достъп по електронен път до изготвения и подписан електронно (с квалифициран електронен подпис) ЕЕДОП. В този случай документът следва да е снабден с т.нар. времеви печат, който да удостоверява, че ЕЕДОП е подписан и качен на интернет адреса, към който се препраща, преди крайния срок за получаване на заявленията/офертите. 

В случаите, когато ЕЕДОП е качен на интернет адрес участниците следва да представят оптичен носител, съдържащ интернет адреса/адреси, към който се препраща.

еЕЕДОП се представя за участника, а когато е приложимо – за всеки от участниците в обединението, което не е юридическо лице, за всеки подизпълнител и за всяко лице, чиито ресурси ще бъдат ангажирани в изпълнението на поръчката. 

Подаването на еЕЕДОП за всеки подизпълнител и за всяко лице, чиито ресурси ще бъдат ангажирани в изпълнението на поръчката се счита за съгласие за участие в процедурата. 

Повече информация относно предоставянето на Единния европейски документ за обществени поръчки (ЕЕДОП) в електронен вид – еЕЕДОП може да се намери в методическото указание на Агенцията по обществени поръчки на електронен адрес: http://www.aop.bg/fckedit2/user/File/bg/practika/MU4_2018.pdf.

3. Указания за подготовка на другите образци в документацията: Представените образци са одобрени от Възложителя и са част от документацията за участие. Същите се попълват съобразно посочените в тях указания, като не се допускат промени или изтриване в утвърдените образци от страна на участниците.  
4. Указания за изготвяне на предложението за изпълнение на поръчката: 

 
4.1. Участниците изготвят Предложение за изпълнение на поръчката и другите приложени декларации в съответствие с техническата спецификация поставените  изисквания на Възложителя, съгласно посочените образци в документацията и дадените указания. 

 
5. Указания за изготвяне на ценови предложения:

5.1.   Участниците изготвят своето ценово предложение в съответствие с изискванията, предвидени в настоящата документация на обществената поръчка. Ценовите предложения се изготвят по Образец № 6 (в оригинал) и се представя на хартиен носител. В ценовото предложение, участниците следва да включат всички разходи за изпълнение на обществената поръчка, като посочат:
5.1.1.
Обща цена за изпълнение на обществената поръчка – формира се като произведение от месечна цена за извършване на услугите по охраната на обектите, включени в предмета на поръчката, умножена по 24 (броя на месеците включени в срока за изпълнение на услугата).
5.1.2.
Месечна цена за извършване на охрана на обектите посочени в Раздел I, т. 5 от настоящите указания,  включени в обхвата на поръчката.

5.2. Участниците трябва да посочват стойности на цените в български лева без включен ДДС, закръглени до втория знак след десетичната запетая, изписани цифром и словом.
5.3. Ценовото предложение на участниците трябва да съдържа цени с положителна стойност, различна от “0” (нула). В случай, че участник предложи цена със стойност “0” (нула) или с повече от 2 знака след десетичната запетая, участникът ще бъде предложен за отстраняване от по-нататъшно участие в процедурата.
5.4. Предложената в Ценовото предложение обща цена - за предоставяне на услуги по охрана на обекти - административната сграда на ТП на НОИ-Кюстендил, бул. „България“ № 46 и Архивохранилище – с. Невестино, ул. „Струма“ №16, която включва организиране и осъществяване на охрана чрез СОТ, осъществяване на видео наблюдение, дневна невъоръжена физическа охрана и пропускателен режим в рамките на утвърденото работно време и извън работно време на административната сграда на ТП на НОИ – Кюстендил и в Архивохранилище  с. Невестино за целия срок на договора от 24 (двадесет и четири) месеца не следва да надхвърля 72 000 лв. (седемдесет и две хиляди лева) без ДДС. 

5.5. Ценовото предложение се поставя в отделен запечатан непрозрачен плик с надпис „Предлагани ценови параметри“, наименованието на участника и наименованието на обществената поръчка, за която се отнася Ценовото предложение.
5.6. В случай на предложение, надхвърлящо предвидената максимална стойност на поръчката, участникът ще бъде отстранен от участие в процедурата.
5.7. При установяване на аритметични грешки и противоречия в ценовото предложение, участникът ще бъде отстранен от участие процедурата. 

Забележка: Извън пликовете с надпис „Предлагани ценови параметри“ не трябва да е посочена никаква информация относно цената. Участници, които по какъвто и да е начин са включили някъде в офертата си извън посоченият плик елементи свързани с предлагани цени или части от тях ще бъдат отстранени от участие в процедурата.
 VI. гаранции
1. Гаранцията за изпълнение на договора е в размер на 5 % от стойността на договора без включен ДДС. Гаранцията за изпълнение се предоставя в една от следните форми: 1. парична сума; 2. банкова гаранция; 3. застраховка, която обезпечава изпълнението чрез покритие на отговорността на изпълнителя. Гаранцията по т. 1 или т. 2 може да се предостави от името на изпълнителя за сметка на трето лице - гарант. 

2. Участникът, определен за изпълнител, избира сам формата на гаранцията за изпълнение. Когато избраният изпълнител е обединение, което не е юридическо лице, всеки от съдружниците в него може да е наредител по банковата гаранция, съответно вносител на сумата по гаранцията или титуляр на застраховката. 

3. Условията за задържане и освобождаване на гаранцията за изпълнение се уреждат в договора за обществена поръчка между Възложителя и Изпълнителя. 

4. При представяне на гаранция за изпълнение - паричната сума, то тя трябва да бъде внесена по следната сметка: ТП на НОИ  Кюстендил; банка "ЮРОБАНК БЪЛГАРИЯ" АД - клон Кюстендил, BIC КОД: BPBIBGSF, IBAN BG44 BPBI 7925 3199 8499 01, ПАРАГРАФ 93-10-00. 

5. Когато участникът избере гаранцията за изпълнение да бъде банкова гаранция, тогава същата трябва да е със срок на валидност най-малко 30 (тридесет) дни след срока на договора, и да бъде безусловна, неотменима и изискуема при първо писмено поискване, в което Възложителят заяви, че изпълнителят не е изпълнил задължение по договора за възлагане на обществената поръчка. 

6. Когато участникът избере гаранцията за изпълнение да бъде застраховка, същият следва да предаде на Възложителя оригинален екземпляр на застрахователна полица, издадена в полза на Възложителя, в която Възложителят е посочен като трето ползващо се лице (бенефициер) и която трябва да отговаря на следните изисквания:  
- да обезпечава изпълнението на договора за възлагане на настоящата обществена поръчка чрез покритие на отговорността на изпълнителя;  

- да бъде със срок на валидност за целия срок на действие на договора плюс 30 (тридесет) дни след прекратяване на същия.   

VII. УСЛОВИЯ ЗА СКЛЮЧВАНЕ НА ДОГОВОР  
1. Условията за сключване на договор за възлагане на обществената поръчка са определени в чл. 112 от ЗОП.
2. Възложителят сключва писмен договор за възлагане на обществената поръчка с участника, определен за изпълнител в съответствие с чл. 109 от ЗОП.

3. Съгласно чл. 67, ал. 6 от ЗОП преди сключване на договор, избраният изпълнител следва да представи актуални документи, удостоверяващи липсата на основанията за отстраняване от процедурата съобразно чл. 58 от ЗОП, както и за съответствието с поставените критерии за подбор. Документите се представят и за подизпълнителите и третите лица, ако има такива.

4. Съгласно чл. 67, ал. 8 от ЗОП, Възложителят няма да изисква документи, които вече са му били предоставени или са му служебно известни или могат да бъдат осигурени чрез пряк и безплатен достъп до националните бази данни на държавите членки.

5. Преди сключване на договор, определеният изпълнител следва да предостави на Възложителя гаранция за изпълнение в размер на 5% от стойността на поръчката без включен ДДС.
6. Преди сключване на договор, определеният изпълнител следва да предостави на Възложителя, списък на персонала, който ще извършва услугата.

7. Съгласно чл. 70 от ППЗОП, когато определеният за изпълнител е неперсонифицирано обединение на физически и/или юридически лица, преди сключване на договора следва да представи на Възложителя заверено копие от удостоверение за данъчна регистрация и регистрация по БУЛСТАТ или еквивалентни документи съгласно законодателството на държавата, в която обединението е установено.

8. Сключеният договор за възлагане на обществена поръчка може да бъде изменян само при условията и по реда на чл. 116 от ЗОП.

Електронен достъп на документацията за е осигурен на интернет страницата на НОИ www.noi.bg в рубриката „Профил на купувача“ или в деловодството на ТП на НОИ-Кюстендил, бул. „България“ №46.
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