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	РЕПУБЛИКА БЪЛГАРИЯ

НАЦИОНАЛЕН ОСИГУРИТЕЛЕН ИНСТИТУТ

	
	ТЕРИТОРИАЛНО ПОДЕЛЕНИЕ - МОНТАНА


ПЪЛНО ОПИСАНИЕ НА ПРЕДМЕТА НА ПОРЪЧКАТА
	Наименование на поръчката:
	“Комплексно почистване на административната сграда на ТП на НОИ – Монтана, бул. “Трети март“ № 76, на филиала в гр. Лом и на ИРМ в гр. Берковица”


I. ПРЕДМЕТ НА ОБЩЕСТВЕНАТА ПОРЪЧКА
Предмет на настоящата обществена поръчка е да бъде осъществен избор на изпълнител за извършване на комплексно почистване на административни сгради на ТП на НОИ – Монтана, в т. ч. административната сграда в гр. Монтана, филиала в гр. Лом и изнесено работно място (ИРМ) в гр. Берковица за срок от една година. Изпълнителят извършва услугата със собствени персонал, машини, почистващи препарати, материали и консумативи при спазване на условията, изискванията, обема и обхвата, посочени в техническите спецификации.
Предметът на настоящата поръчка е включен в списъка по чл. 30 от Закона за интеграция на хора с увреждания и поръчката е предназначена за изпълнение от специализирани предприятия или кооперации на хора с увреждания.

ІI. УСЛОВИЯ ЗА УЧАСТИЕ В ПРОЦЕДУРАТА
1. В процедурата за възлагане на обществена поръчка може да участва всеки участник, който отговаря на предварително обявените условия от Възложителя и за когото не са налице обстоятелствата по чл. 47, ал. 1 и ал. 5 от ЗОП.

2. В представянето си, което се съдържа в офертата, участникът, съответно всеки от участниците в обединението декларира обстоятелството дали е вписан в регистъра на специализираните предприятия и кооперации на хора с увреждания, поддържан от Агенцията за хората с увреждания, или в еквивалентен регистър на държава – членка на Европейския съюз.
 
4. В случай, че в процедурата участват едно или повече специализирани предприятия или кооперации на хора с увреждания, които са вписани в регистъра по т. 2 и/или техни обединения, и офертите на тези лица отговарят на изискванията на възложителя, офертите на останалите участници не се разглеждат и оценяват.

5. Когато участник - специализирано предприятие или кооперация на хора с увреждания е посочил, че ще ползва подизпълнители, изискването за вписване в регистъра на специализираните предприятия и кооперации на хора с увреждания, поддържан от Агенцията за хората с увреждания, или в еквивалентен регистър се прилага и за посочените подизпълнители.
III. ПРОГНОЗНА СТОЙНОСТ НА ОБЩЕСТВЕНАТА ПОРЪЧКА
Максимална прогнозна стойност на обществената поръчка: 10 700,00 (десет хиляди и седемстотин) лева без ДДС.

Източник на финансиране: Бюджетът на НОИ. 

IV. Критерий за Оценка на офертите
Критерият за оценяване на офертите е “най-ниска цена”. Оценяването по този критерий ще става чрез съпоставка на Общата стойност за изпълнение предмета на поръчката, посочена от участниците в ценовото им предложение за срок от 12 месеца. 

На първо място се класира участникът, който в предложението си е посочил най-ниска обща стойност, за която ще осъществи предмета на поръчката.

V. КРИТЕРИИ ЗА ПОДБОР
Изисквания по чл. 50 и чл. 51 от ЗОП:
1. Изисквания към финансовото и икономическото състояние на участниците.

Възложителят не поставя изискване за финансово и икономическо състояние на участниците.

2. Изисквания към техническите възможности и/или квалификацията на участниците.
Участниците следва да притежават технически възможности и квалификация за изпълнение предмета на обществената поръчка, като за доказване на тези възможности  представят следните документи:
2.1. Списък на услугите, които са еднакви или сходни с предмета на обществената поръчка, изпълнени през последните 3 (три) години, считано от датата на подаване на офертата, с посочване на стойностите, датите и получателите, заедно с доказателство за извършената услуга. 
Минимално изискване е участникът да е изпълнил успешно, за горепосочения период, не по-малко от три услуги, еднакви или сходни с предмета на обществената поръчка. 

Забележка: 
а) Под услуги „еднакви“ с предмета на обществената поръчка следва да се разбират услуги по комплексно почистване на административни сгради за обществено обслужване, включващи всички дейности, предмет на настоящата поръчка..

б) Под услуги „сходни“ с предмета на обществената поръчка следва да се разбират услуги по почистване на сгради, без жилищните.
В списъка на услугите следва да бъде посочена следната информация: стойностите, периодите на изпълнение (начална и крайна дата) и получателите на услугите. 
Като доказателство за изпълнените услуги, включени в списъка, участникът представя, за всяка описана от него услуга, удостоверение (оригинал или заверено копие) издадено от получателя или от компетентен орган, или чрез посочване на публичен регистър, в който е публикувана информация за услугата. Доказателството да бъде издадено след изпълнението на съответната услуга и да съдържа достатъчно информация, идентифицираща по безспорен начин услугата за която е издадено. 
Забележка: Определените от Възложителя критерии за подбор не се прилагат за участници, които са специализирани предприятия или кооперации на хора с увреждания, както и за обединения, в които участват само такива лица
VI. ИЗИСКВАНИЯ ЗА ИЗПЪЛНЕНИЕ НА ПОРЪЧКАТА

Техническите изисквания към предмета на обществената поръчка са подробно описани в Техническата спецификация, която е неразделна част от документацията за участие.
Участниците удостоверяват изпълнението на техническите изисквания към предмета и дейностите от обхвата на обществената поръчка, като в своите технически предложения декларират, че:

1. Ще извършва всички дейности по ежедневното, периодичното, извънредното и основното почистване в пълен обем и периодичност, за срок от 12 (дванадесет) месеца, съгласно Техническата спецификация, която е неразделна част от документацията за участие.

Почистването се извършва при спазване на дадените от Възложителя указания, спазване на вътрешния ред, хигиенните и противопожарни изисквания. 

Служителите на Изпълнителя, извършващи почистването нямат право да използват телефоните и офис техниката на Възложителя.

Изпълнителят се задължава да не изнася, премества или унищожава имущество и документи на Възложителя и носи отговорност за нанесени вреди или липси, допуснати при изпълнение предмета на поръчката.
За сградата в гр. Монтана се има предвид следното:
· При установяване на повреди, аварии и други извънредни ситуации след изтичане на работното време, Изпълнителят следва незабавно да информира дежурния охранител в обекта и Възложителя и да предприеме необходимите мерки за ограничаване на щетите. Изпълнителят следва да изчака явяването на Възложителя или негов представител и да състави констативен протокол при наличие на причинени на Възложителя щети.
· След приключване на почистването, служителите на Изпълнителя загасят осветлението, проверяват и спират ВиК крановете, затварят прозорците и заключват вратите на помещенията в сградата. 
· Предоставените на Изпълнителя връзки с ключове за помещенията в сградата се съхраняват от Изпълнителя на определените от Възложителя места и не се изнасят от сградата.
2. Ще извършва дейностите по ежедневното и периодичното почистване в помещенията със специален режим на допускане в работно време в присъствие на служители от ТП на НОИ - Монтана. 

3.  Ще осигурява ежедневно в работни дни в рамките на работното време на ТП на НОИ – Монтана от 8:00 часа до 17:00 часа една дежурна хигиенистка за почистване на административната сграда в гр. Монтана, като не се възпрепятства работния процес на служителите. 
4. Ще осигури необходимия брой хигиенисти за ефективно изпълнение на задълженията по почистване на всяка сграда, съобразно площта, спецификата и изискванията на Възложителя - качествено извършване на всички дейности, включени в ежедневното,  периодичното и извънредното почистване, в определените срокове, а именно: 

- не по-малко от трима работници за почистване на сградата в гр. Монтана; 

- един работник за почистването на филиала в гр. Лом;

- един работник за почистването на ИРМ в гр. Берковица. 

5. Ако бъде избран за изпълнител, ще представи списък на персонала с посочване на трите имена и ЕГН за всяка сграда при подписване на договора. При смяна на хигиенистите, ще уведомява своевременно Възложителя и ще представя нов списък на персонала на следващия работен ден от извършената промяна. При обосновано искане на Възложителя ще извършва персонални промени в почистващия персонал. При отсъствие на определените хигиенисти поради отпуски или други причини се осигурява заместници, като не се позволява прекъсване или затрудняване на процеса по почистване в административните сгради.
6. Ще осигурява персонал за извършване на основното почистване на административната сграда в гр. Монтана в неработни за ТП на НОИ – Монтана дни два пъти годишно през м. април и м. октомври, за което предварително ще уведомява Възложителя и ще представя График за почистването и списък с трите имена и ЕГН на персонала, за предоставяне достъп до сградата.
7. Ще осигурява почистването във филиала в гр. Лом и ИРМ в гр. Берковица, включително основното почистване да се извършва в присъствието на служителите на Възложителя в рамките на работното време два пъти седмично – всеки вторник и четвъртък от седмицата. За основното почистване (два пъти годишно през м. април и м. октомври)   предварително ще уведомява Възложителя.
8. При необходимост ще осигурява персонал за почистване на сградите след ремонт.

9. Ще инструктира служителите си по правилата по безопасност, хигиена на труда и противопожарна охрана, като ще носи пълна отговорност в случай на трудова злополука настъпила със служителите му при осъществяване на дейността в сградите на Възложителя.
10. Ще осигури свой представител, който ще отговаря за организацията, контрола върху качеството на работата на хигиенистите и спазване обхвата и периодичността на почистване, безопасността на труда и за контакт и координация с представител на Възложителя. В срок до два работни дни ще уведомява Възложителя при всяка промяна на отговорника.
11. Ще осигурява за своя сметка отговарящи на БДС почистващи препарати, материали и консумативи, притежаващи съответните сертификати за качество и безопасност и съобразени с вида на почистваните повърхности (ламиниран паркет, балатум, теракот, гранитогрес, мозайка, мрамор, мебели, фаянс, стъкло, PVC и AL повърхности), които ще доставя ежемесечно до 5-то число в сградите, обект на поръчката, както следва:
- метли;

- гъби за почистване и попиване /моп/;

- кърпи за почистване на прах;

- торби за смет;

- тоалетна хартия;

- ароматизатори за WC;

- течен сапун;

- подопочистващи препарати за различните видове настилки;

- препарат за стъкло и огледало;

- препарат за фаянс;

- препарат за мебели;

- препарат за PVC и AL повърхности;
- препарат за дезинфекция на WC;

- препарат за почистване на санитарния фаянс в сервизните помещения;

- обезледители - сол, магнезиев хлорид и др.
12. Ще осигурява за своя сметка почистваща техника, с която да извършва дейностите по машинното почистване на сградите.
13. Ще осигурява и предава с протокол на Възложителя ежемесечно до 5-то число 100 бр. рула тоалетна хартия, трипластова, бяла целулоза, не по-малко от 135 къса и 15 бр. ароматизатора за WC.
14. Към своето предложение за изпълнение на поръчката участникът посочва:

14.1. Почистването на сградата в гр. Монтана ще се извършва всеки работен ден в обхват и периодичност на операциите, посочени в раздел II, т. 1.1. 1.2. и 1.3. от Техническите спецификации, при стриктно спазване на  следния график: 
	Час
	Дейност

	от 7,30 до 8,00 ч.
	Почистване от сняг и заледявания (през зимния сезон) на прилежащите към двата входа стълбища, площадки и тротоарни площи на сградата

	от 8,00 до 17,00 ч.
	Осигуряване на дежурен персонал за извършване на дейности по:

- извънредно почистване и поддържане хигиената в сградата. 
- ежедневно и периодично почистване на общи помещения: санитарни възли и архиви.
- почистване на приемната след 16:30 ч.

- почистване на помещения със специален режим на допускане в присъствието на служители на ТП на НОИ - Монтана от 16:30 до 17:00 ч. 

	от 17,00 до 19,00 ч.
	Извършват се дейности по ежедневно и периодично, както и по извънредно почистване при необходимост на работни и санитарни помещения, коридори, фоайета, междуетажни площадки и стълбища, входове и входни площадки


14.2. Предложение за цялостна организация по комплексното почистване и хигиенизиране на сградите и прилежащите им площи (пр. по етажи, по стаи, по помещения в различни времеви периоди от работния ден или седмица). 

14.3. Лице/лица (трите имена и длъжност), които ще осъществяват ежедневен  съвместен контрол с посочени от Възложителя длъжностни лица върху почистването на всяка от сградите, включени в предмета на поръчката. 

Определените отговорници по качеството следва да посещават сградите, да осъществяват контрол над работата на персонала и качеството на почистване и да контактуват с упълномощен/и представител/и на Възложителя, а ежемесечно представител на фирмата изпълнител, заедно с представителите на възложителя извършват съвместна проверка и отразяват в съвместен протокол констатациите, като при забележки и пропуски се уточняват сроковете за отстраняването им.

14.4. Процедура, по която ще се отстраняват евентуални забележки при изпълнение предмета на поръчката, включително срок за отстраняване с цел осигуряване на качеството на предлаганата услуга;
14.5. Опис и технически характеристики на техниката, с която предлагат да осъществяват дейностите, включени в предмета на обществената поръчка;

14.6. Списък с видовете и месечните количества препарати, материали и консумативи, посочени в т. 10, необходими за ежедневното, периодичното и извънредното почистване на сградите, обект на поръчката, а именно:
· Препарат за почистване на ламиниран паркет.
· Препарат за почистване на балатум.
· Препарат за почистване на твърди настилки - теракот, гранитогрес, мозайка, мрамор.
· Препарат за почистване на стъкло и огледало.

· Препарат за почистване на фаянс.

· Препарат за почистване на мебели.
· Препарат за почистване на PVC и AL повърхности.
· Препарат за дезинфекция на WC.
· Препарат за почистване на санитарен фаянс в сервизните помещения.

· Метли, мопове, кърпи и гъби.
· Торби за смет.
· Тоалетна хартия.
· Ароматизатори за WC.

· Течен сапун.

- Обезледители (сол, магнезиев хлорид).
· Други почистващи препарати и консумативи.

VII. СРОКОВЕ И МЯСТО НА ИЗПЪЛНЕНИЕ НА ПОРЪЧКАТА

1.
Срокове.

1.1.
Срок за изпълнение на поръчката: 12 (дванадесет) месеца от сключването на договор за възлагане, но не по-рано от 06.01.2016 г.
1.2.
Срок на валидност на офертата: не по-малко от 90 (деветдесет) календарни дни от крайния срок за подаване на офертите.

Срокът на валидност на офертите на класираните участници може да бъде удължен по искане на Възложителя до момента на сключване на договора за обществена поръчка (чл.58, ал. 3 от ЗОП).
1.3.
Срок за отстраняване на допуснати неточности при изпълнение на поръчката: не по-дълъг от 2 (два) работни дни, считано от деня на констатирането на съответните неточности.
2.
Място на изпълнение на поръчката: 
2.1. Административната сграда на ТП на НОИ – Монтана, с адрес: гр. Монтана, бул. “Трети март” № 76;

2.2. Филиал – гр. Лом с адрес: гр. Лом, пл. “Свобода” № 8, ет. 3;

2.3. ИРМ – гр. Берковица с адрес: гр. Берковица, ул. “Д-р Иван Панов” № 1, ет. 3.
VIII. ГАРАНЦИИ

1. Гаранция за участие в размер на 107,00 (сто и седем) лева, представена в една от следните форми:

- парична сума, преведена по сметка на ТП на НОИ - Монтана – ОББ – клон Монтана,  BIC: UBBSBGSF; IBAN: BG19UBBS80023106047004 параграф 931000 (в платежното нареждане задължително се посочва основанието за внасяне и предмета на поръчката, за която се отнася). 

- безусловна и неотменима банкова гаранция (в оригинал). Гаранцията следва да покрива срока на валидност на офертите - минимум 90 (деветдесет) календарни дни от крайния срок за получаване на офертите. 

2. Гаранция за изпълнение на договора, представляваща 5% (пет процента) от стойността на договора, представена в една от следните форми:

- парична сума, преведена по банкова сметка на ТП на НОИ – Монтана в ОББ – клон Монтана; BIC UBBSBGSF; IBAN BG19UBBS80023106047004 (в платежното нареждане задължително се посочва основанието за внасяне и предмета на договора);

- оригинал на банкова гаранция, издадена в полза на възложителя, валидна 30 дни след изтичане на срока на договора. 

Забележка: Гаранции за участие и за изпълнение не се внасят от специализираните предприятия или кооперации на хора с увреждания. 
IX. НАЧИН НА ОБРАЗУВАНЕ НА ПРЕДЛАГАНАТА ЦЕНА И НА ПЛАЩАНЕ

1. Начин на образуване на предлаганата цена
1.1. Всеки участник предлага обща цена за изпълнение на поръчката за срок от 12 месеца, в български лева без ДДС, включваща стойностите за ежедневно, периодично, извънредно и основно комплексно почистване и всички присъщи на дейността разходи - всички възнаграждения на служителите на участника, такси, печалба, всички разходи, свързани с изпълнението на договора и всички други суми, начислявани от участника или съгласно нормативен акт. Предложената цена е окончателна и не следва да бъде променяна поради пропуски или грешки, допуснати от участника при изготвяне на офертата му. 
1.2. Месечната цена се формира като 1/12 част от предложената обща цена по т. 1.1.
1.3. С оглед предвидената от Възложителя възможност за отпадане на необходимостта от почистване на филиала в гр. Лом или на ИРМ в гр. Берковица, или на помещения от филиала/ИРМ, в ценовите предложения участниците следва да посочат месечната стойност на услугата поотделно за всяка сграда, която формира общата месечна цена по т. 1.2.

Забележка: Предложените цени по т. 1.3. ще се използват единствено и само за намаляване на договорената месечна стойност на услугата при настъпване на съответните хипотези. Ако в процеса на изпълнение на договора се констатират неточности или неизпълнение, санкции и неустойки ще се налагат върху стойността по т. 1.1. и 1.2.     
2. Условия и начин на плащане
В срок от 5 (пет) работни дни след приключване на съответния месец, през който е предоставена услугата, Изпълнителят предоставя на Възложителя предавателно-приемателен протокол, с подписването на който се удостоверява, че предоставената услуга е приета без възражения. Изпълнителят издава фактура след подписване на съответните протоколи.

Възложителят заплаща по банков път чрез платежно нареждане по сметка на Изпълнителя договорената месечна сума в български лева. Плащането се извършва в срок до 10 (десет) работни дни след представяне на подписан двустранен предавателно-приемателен протокол за приетата без възражения услуга и надлежно издадената фактура от Изпълнителя.
В случай, че услугата е предоставена през непълен календарен месец, заплащането  е пропорционално на периода на изпълнение като част от съответния календарен месец, удостоверено с приемо-предавателен протокол. В този случай той удостоверява изпълнението на договора по време на съответния период до края на текущия месец  
Когато Изпълнителят е сключил договор/и за подизпълнение, Възложителят извършва окончателно плащане към него, след като бъдат представени доказателства, че Изпълнителят е заплатил на подизпълнителя/ите за изпълнените от тях работи.
Изготвил: Работна група, назначена със заповед № 1015-11-31/03.09.2015 г.:

Ръководител: Емилия Любенова – н-к на сектор „ЧРПОАСД”, ТП на НОИ – Монтана - ..............

Членове: 

1. Лиляна Каменова – ст. инспектор по осигуряването в сектор „КР на ДОО”, отдел „КПК” – юрист, ТП на НОИ – Монтана - ....................

2. Христина Николова – счетоводител в отдел „ФСД”, ТП на НОИ – Монтана - .................
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