Технически спецификации: Комплексно почистване на административната сграда на ТП на НОИ – Монтана, бул. „Трети март” № 76,

на филиала в гр. Лом и на ИРМ в гр. Берковица


ТЕХНИЧЕСКИ СПЕЦИФИКАЦИИ
	Наименование на поръчката:
	“Комплексно почистване на административната сграда на ТП на НОИ – Монтана, бул. “Трети март“ № 76, на филиала в гр. Лом и на ИРМ в гр. Берковица”


І. ОПИСАНИЕ НА ПОДЛЕЖАЩИТЕ НА ПОЧИСТВАНЕ СГРАДИ
1. Административна сграда в гр. Монтана, бул. „Трети март” № 76:

1.1. Пететажна сграда и сутерен, като собственост на НОИ са 4 етажа и идеални части от общите части на сградата, без изградена асансьорна уредба.
1.2. Обща площ за почистване 1 280 кв. м., в т.ч.:
- Работни помещения - 30 бр. (в т.ч. на етаж I – 8 бр.; на етаж II – 9 бр.; на етаж III – 11 бр.; на етаж IV – 2 бр.) 
- Архивни помещения - 11 бр. (в т.ч. на етаж I – 1 бр.; на етаж II – 1 бр.; на етаж IV – 9 бр.) 
- Приемни - 1 бр. на етаж I с 5 гишета 
- Сървърно помещение - 1 бр. на етаж IV
- Контролен пункт за КИ - 1 бр. на етаж II  

- Тоалетни (мъжки+дамски) - 7 бр. с предверие (в т.ч. на етаж I – 2 бр.; на етаж II – 2 бр.; на етаж III – 2 бр.; на етаж IV – 1 бр.)
- Коридори - 4 бр.
- Входни врати – 2 бр. 
- Етажни врати към коридорите – 4 бр.

- Стълбища, междуетажни площадки и фоайета 
1.3. Дограма – дървени и AL врати; PVC прозорци с монтирани вътрешни алуминиеви щори
1.4. Централен вход (запад), външна прилежаща площадка, стълби  и тротоарна площ
1.5. Заден вход (изток), външна прилежаща площадка и стълби  
1.6. Вход за етажите на ТП на НОИ – Монтана
1.7. Подовите настилки в помещенията са както следва:

- работни помещения – ламиниран паркет; 
- архивни помещения – балатум;

- приемна (стая № 101) – теракот;

- сървърно помещение (стая № 401) – теракот;
- сервизни помещения – теракот;
- коридори, стълбища, междуетажни площадки и фоайета – гранитогрес;

- входно фоайе централен вход – мрамор. 
2. Филиал – гр. Лом, пл. “Свобода” № 8
2.1.. Филиалът се помещава на етаж трети в триетажна сграда, собственост на Областна управа – Монтана, без изградена асансьорна уредба.

2.2. Обща площ за почистване 54 кв. м. (три помещения – №№ 20, 21 и 23).

2.3. Достъпът на служителите на ТП на НОИ – Монтана се осъществява чрез общ вход, стълбище и коридор на ет. 3, ползвани и от други ползватели на ет. 3 от имота.

2.4. На етажа има общ санитарен възел, използващ се от всички ползватели на етажа. 
2.5. Подовите настилки са както следва:

- работни помещения – балатум; 
- сервизно помещение – теракот;
- коридор – мозайка.

2.6. Дограма – дървени врати и прозорци; вътрешни алуминиеви щори.

3. ИРМ – гр. Берковица, ул. “Д-р Иван Панов” № 1

3.1. Изнесеното работно място (ИРМ) се помещава на етаж трети в сграда, собственост на ОББ АД София.

3.2. Обща площ за почистване 33 кв. м. (две помещения – №№ 301 и 302).
3.3. Достъпът на служителите на ТП на НОИ – Монтана се осъществява чрез общ вход, стълбище и коридор на ет. 3, ползвани и от други наематели на имота.

3.4. На етажа има общ санитарен възел, използващ се от всички наематели на етажа. 
3.5. Подовите настилки са както следва:

- работни помещения – балатум; 
- сервизно помещение – мозайка;
- стълбище и коридор – мрамор/мозайка;

3.6. Дограма – дървени врати и прозорци; вътрешни алуминиеви щори.

ІІ. ВИДОВЕ ПОЧИСТВАНИЯ И ОПЕРАЦИИ
1. Административната сграда на ТП на НОИ – Монтана, бул. “Трети март” № 76:

1.1. Ежедневно почистване на работните и санитарните помещения и приемната, прилежащите им коридори, фоайета, междуетажни площадки и стълбища, входове и входни площадки, състоящо се в:

1.1.1. Измитане и измиване с моп и подходящ препарат на подовете.
1.1.2. Сухо и влажно почистване на прах от:

- мебели (бюра, маси, шкафове, рафтове, кожени дивани и фотьойли и др.);
- офис столове;
- офис техника (компютри, принтери, телефони, факсове); 
- подпрозоречни первази;

- парапети и ръкохватки на стълбищата
1.1.3. Почистване на кошчетата от отпадъци в работните стаи и тоалетните; събиране и изхвърляне на отпадъците.
1.1.4. Почистване на сервизните помещения (тоалетни) – измиване и дезинфекция на пода и санитарния фаянс, измиване на огледалата, своевременно зареждане на дозаторите с течен сапун за сметка на Изпълнителя.
1.1.5. Измиване на всички AL врати – входни (2 бр.), етажни (4 бр.), на санитарните възли (17 бр.), вратата на приемната (1 бр.), както и преградите на гишетата в приемната, включително стъклата.
1.1.6. Измитане на хвърлени боклуци пред централния вход и задния вход, както и измиване на входната площадка и прилежащото входно фоайе.
1.2. Периодично почистване, състоящо се в:

1.2.1. Два пъти седмично почистване на архивните помещения – измитане и измиване на подовете с моп и подходящ почистващ препарат, забърсване на прах по стелажите и прахосмучене на прах по архивните досиета.

1.2.2. Един път седмично почистване и измиване на определени работни стаи  със  специален режим на допускане в присъствие на служител от ТП на НОИ - Монтана.
1.2.3. Един път седмично почистване на паяжини.

1.2.4. Един път месечно двустранно влажно почистване на всички дървени врати.

1.2.5. Един път месечно почистване и дезинфекция на фаянсовите плочки в сервизните помещения.
1.3. Извънредно почистване, състоящо се в:

1.3.1. Неколкократно ежедневно подсушаване на входните фоайета и стълбища при дъжд и снеговалеж.  
1.3.2. Почистване на снега от прилежащите към двата входа стълбища и тротоарни площи преди започване на работното време и при необходимост през деня. За обезледяване да се използват обезледители сол, магнезиев хлорид и др., които са за сметка на Изпълнителя 

1.3.3. Извършване на извънредни почиствания, възложени от представител на Възложителя.

1.3.4. Извършване на почистване след ремонт, при необходимост.
1.4. Основно почистване (два пъти годишно през м. април и м. октомври) в неработни за ведомството дни, състоящо се в:

1.4.1. Измиване на прозорци (вътрешно и външно), дограми и щори.
1.4.2. Основно измиване и дезинфекция на фаянсовата облицовка, подове и санитарен фаянс в санитарните възли;
1.4.3. Машинно измиване и полиране на твърдите настилки на коридори, фоайета, стълбища;
1.4.4. Почистване тапицерията на меката мебел.

2. Филиал – гр. Лом и ИРМ – гр. Берковица

2.1. Два пъти седмично почистване на помещенията, състоящо се в:

2.1.1. Измитане и измиване с моп и подходящ препарат на подовете.

2.1.2. Сухо и влажно почистване на прах от:

- мебели (бюра, маси, шкафове, рафтове и др.);

- офис столове;
- офис техника (компютри, принтери, телефони); 
- подпрозоречни первази
2.1.3. Почистване на кошчетата от отпадъци в работните стаи; събиране и изхвърляне на отпадъците.
2.2. Един път седмично почистване на:

2.2.1. Вратите на помещенията;

2.2.2. Общите площи и санитарния възел (WC) – измиване и дезинфекция на пода и санитарния фаянс, събиране и изхвърляне на отпадъци; 
2.3. Два пъти годишно през м. април и м. октомври в работни дни основно почистване на: 

2.3.1. Прозорци (вътрешно и външно), дограми и щори.
III. УСЛОВИЯ ЗА ИЗПЪЛНЕНИЕ НА ПОРЪЧКАТА
1. Ежедневното и периодично почистване на административната сграда в гр. Монтана да се извършва преди началото и/или след края на работното време. Работното време на ТП на НОИ – Монтана е от 8.00 до 17.00 часа, с 1 час обедна почивка от 12:00 ч. до 13:00 ч. 

2. Ежедневно в рамките на работното време на ТП на НОИ – Монтана Изпълнителят осигурява дежурен персонал за почистване в административната сграда в гр. Монтана, като не се възпрепятства работния процес на служителите. Следи се в коридорите, стълбищата и фоайетата да няма отпадъци, капки от кафе, видими замърсявания и др.
3. Основното почистване на административната сграда в гр. Монтана да се извършва в неработни за ТП на НОИ – Монтана дни, за което е необходимо предварително уведомяване и представяне на График за почистването от страна на Изпълнителя.
4. Почистването във филиала в гр. Лом и ИРМ в гр. Берковица, включително основното почистване да се извършва в присъствието на служителите на Възложителя в рамките на работното време, като се определят конкретни дни от седмицата за периодичното почистване. За основното почистване е необходимо предварително уведомяване.

5. Изпълнителят извършва комплексното почистване на сградите на ТП на НОИ – Монтана със свои персонал и техника. Изпълнителят може да използва различни видове машини за  изпълнението на дейностите по почистване.
6. Изпълнителят осигурява за своя сметка отговарящи на БДС почистващи препарати, материали и консумативи, притежаващи съответните сертификати за качество и безопасност и съобразени с вида на почистваните повърхности – ламиниран паркет, балатум, теракот, гранитогрес, мозайка, мрамор, мебели, фаянс, стъкло, PVC и AL повърхности.
- метли;

- гъби за почистване и попиване /моп/;

- кърпи за почистване на прах;

- торби за смет;

- тоалетна хартия;

- ароматизатори за WC;
- течен сапун;

- подопочистващи препарати за различните видове настилки;

- препарат за стъкло и огледало;

- препарат за фаянс;

- препарат за мебели;

- препарат за PVC и AL повърхности

- препарат за дезинфекция на WC;

- препарат за почистване на санитарния фаянс в сервизните помещения;

- обезледители - сол, магнезиев хлорид и др.
7. Ежемесечно Изпълнителят осигурява и предава с протокол на Възложителя 100 бр. рула тоалетна хартия, трипластова, бяла целулоза, не по-малко от 135 къса и 15 бр. ароматизатора.

8. Цялостната организация по комплексното почистване и хигиенизиране на административните сгради и прилежащите им помещения и площи (пр. по етажи, по стаи, по помещения в различни времеви периоди от работния ден или седмица) ще се организира съвместно от представителите на Изпълнителя и Възложителя, съгласувано с хигиенистите, като последните следва да се съобразяват в максимална степен с работния процес в сградите и отделните помещения. 

9. Участникът следва да предложи оптимален брой хигиенисти, необходими за ежедневното почистване на сградите, съобразен с площта, спецификата и изискванията на Възложителя за ефективно изпълнение на задълженията.
10. Изпълнителят определя свой представител, който да упражнява контрол върху качеството на работа на хигиенистите и спазване обхвата и периодичността на почистване, както и за контакт и координация с представител на Възложителя. 

11. При отпадане на дейността на ТП на НОИ – Монтана в посочения филиал или ИРМ, договорената обща месечна стойност ще бъде намалена с месечната стойност за почистване на съответния филиал/ИРМ.

12. При отпадане ползването на помещение/я в съответния филиал/ИРМ, договорената  месечна стойност за почистване на съответния филиал/ИРМ ще бъде намалена пропорционално с отпадналата площ за почистване.
13. Срок за изпълнение на поръчката: 12 (дванадесет) месеца, считано от влизане в сила на договора.
14. Оглед на обектите, предмет на настоящата обществена поръчка може да бъде извършен в  рамките на работното време от 8:00 ч. до 12:00 ч. и от 13:00 ч. до 16:00 ч. в срока за подаване на оферти и след предварителна уговорка.
Телефон за справки и запитвания: 096 394 190 – г-жа Емилия Любенова.  

Изготвил: Работна група, назначена със заповед № 1015-11-31/03.09.2015 г.:

Ръководител: Емилия Любенова – н-к на сектор „ЧРПОАСД”, ТП на НОИ – Монтана - ..............

Членове: 

1. Лиляна Каменова – ст. инспектор по осигуряването в сектор „КР на ДОО”, отдел „КПК” – юрист, ТП на НОИ – Монтана - ....................

2. Христина Николова – счетоводител в отдел „ФСД”, ТП на НОИ – Монтана - .................
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