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	РЕПУБЛИКА БЪЛГАРИЯ

НАЦИОНАЛЕН ОСИГУРИТЕЛЕН ИНСТИТУТ

	
	ТЕРИТОРИАЛНО ПОДЕЛЕНИЕ  - МОНТАНА


ОБРАЗЕЦ НА ОФЕРТА И УКАЗАНИЯ ЗА ПОДГОТОВКАТА Ѝ
за участие в открита процедура за възлагане на обществена поръчка с предмет:
„Комплексно почистване на административната сграда на ТП на НОИ – Монтана, бул. „Трети март“ № 76, на филиала в гр. Лом и на ИРМ в гр. Берковица“
Офертата за участие в процедурата следва да има следното съдържание и приложенията към нея се изготвят по представените в документацията образци. Офертата задължително съдържа:
РАЗДЕЛ І
Необходими документи, които участникът трябва да представи за участие в процедурата (представят се в отделен запечатан непрозрачен плик № 1, обозначен с надпис “Документи за подбор”, поставен в плика с офертата)
 

1. Списък на документите и информацията, съдържащи се в офертата, подписан от участника или от изрично упълномощен негов представител - оригинал.
2. Представяне на участника* (по образец № 1) – оригинал, включващо:
2.1. Посочване на единен идентификационен код (ЕИК) по чл. 23 от Закона за търговския регистър, БУЛСТАТ и/или друга идентифицираща информация в съответствие със законодателството на държавата, в която участникът е установен, както и адрес, включително електронен, за кореспонденция при провеждането на процедурата**.
2.2. Декларация по чл. 47, ал. 9 от Закона за обществените поръчки*** (по образец № 2) - оригинал.

Наличието на обстоятелство по чл. 47, ал. 1 и ал. 5 от ЗОП води до отстраняване на участника.
2.3. Декларация по чл. 16г, ал. 5, т. 2 от Закона за обществените поръчки (по образец № 3) - оригинал.
* Когато участникът в процедурата е обединение, образец № 1 се попълва за обединението (не и за отделните членове в него) и се подписва от лицето, което е упълномощено за това съгласно договора за създаване на обединение.
** Когато участникът в процедурата е обединение, което не е юридическо лице, документите по т. 2.1. се представят за всяко физическо или юридическо лице, включено в обединението. 

*** Декларацията се попълва от представляващите участника. В случай, че участникът е юридическо лице, декларацията се подписва задължително от лицата, посочени в чл. 47, ал. 4 от ЗОП. В случай, че участникът е обединение, което не е юридическо лице, декларация се представя за всяко физическо или юридическо лице, включено в обединението, съгласно чл. 56, ал. 3, т. 1 от ЗОП. Когато деклараторът е чуждестранен гражданин, декларацията, която е представена на чужд език се представя и в официален превод на български език. В случай, че участник ще използва ресурсите на подизпълнител, декларация се попълва в съответствие с чл. 47, ал. 8 от ЗОП.
3. Нотариално заверено пълномощно на лицето, подписващо офертата (оригинал), когато офертата (или някой документ от нея) не е подписана от управляващия и представляващ участника съгласно актуалното му състояние, а от изрично упълномощен негов представител. Пълномощното следва да съдържа всички данни на лицата (упълномощен и упълномощител), както и изрично изявление, че упълномощеното лице има право да подпише офертата (съответен документ, съдържащ се в нея) и/или да представлява участника в процедурата. 
4. В случай, че участникът ще използва подизпълнители, към офертата си той представя и:

4.1. Декларация от подизпълнителят/лите (по образец № 4) - оригинал, че е съгласен да участва в изпълнението на поръчката;

4.2. Декларация от подизпълнителят/лите (по образец № 5) - оригинал за отсъствие на обстоятелствата по чл. 47, ал. 1 и ал. 5 от ЗОП.
5. При участници обединения:

5.1. Договор за обединение, подписан от лицата в обединението, в който задължително се посочва представляващият, както и разпределението на изпълнението на отделните видове дейности между отделните участници в обединението и посочване на лицата, чрез които обединението ще доказва съответствието си с критериите за подбор - оригинал или заверено копие. 
5.2. Когато в договора не е посочено лицето, което представлява участниците в обединението, се представя документ, подписан от лицата в обединението, в който се посочва представляващият – оригинал. 

5.3. Декларация от членовете на обединението (по образец № 6) - оригинал. Участниците в обединението представят също и документите по чл. 56, ал. 3 от ЗОП.

6. Декларация по чл. 56, ал. 1, т. 6 от ЗОП – за липса на свързаност с друг участник в съответствие с чл. 55, ал. 7 от ЗОП, както и за липса на обстоятелствата по чл. 8, ал. 8, т. 2 от ЗОП (по образец № 7) - оригинал.

7. Декларация по чл. 56, ал. 1, т. 11 от ЗОП – за спазване на изискванията за закрила на заетостта, включително минимална цена на труда и условията на труд (по образец № 8) - оригинал.

8. Списък на услугите, които са еднакви или сходни с предмета на обществената поръчка, изпълнени през последните 3 (три) години, считано от датата на подаване на офертата, с посочване на стойностите, датите и получателите, заедно с доказателство за извършената услуга (по образец № 9) – оригинал.
Минимално изискване: Участникът да е изпълнил успешно, за горепосочения период, не по-малко от три услуги, еднакви или сходни с предмета на обществената поръчка. 

Забележки:

а) Под услуги „еднакви“ с предмета на обществената поръчка следва да се разбират услуги по комплексно почистване на административни сгради за обществено обслужване, включващи всички дейности, предмет на настоящата поръчка..

б) Под услуги „сходни“ с предмета на обществената поръчка следва да се разбират услуги по почистване на сгради, без жилищните.
В списъка на услугите следва да бъде посочена следната информация: стойностите, периодите на изпълнение (начална и крайна дата) и получателите на услугите. 

Като доказателство за изпълнените услуги, включени в списъка, участникът представя, за всяка описана от него услуга, удостоверение (оригинал или заверено копие) издадено от получателя или от компетентен орган, или чрез посочване на публичен регистър, в който е публикувана информация за услугата. Доказателството да бъде издадено след изпълнението на съответната услуга и да съдържа достатъчно информация, идентифицираща по безспорен начин услугата, за която е издадено. 
9. Оригинал на банкова гаранция за участие или заверено копие от документа за внесена гаранция под формата на парична сума в размер на 107,00 лв. (сто и седем лева).
Гаранцията за участие може да бъде преведена по сметка на ТП на НОИ - Монтана – ОББ – клон Монтана; BIC UBBSBGSF; IBAN BG19UBBS80023106047004 параграф 931000 (в платежното нареждане задължително се посочва основанието за внасяне и предмета на поръчката, за която се внася). Гаранцията за участие може да бъде представена като безусловна и неотменима банкова гаранция (в оригинал) за същата сума. Гаранцията следва да покрива срока на валидност на офертите - минимум 90 (деветдесет) календарни дни от крайния срок за получаване на офертите. 

РАЗДЕЛ ІІ 
Документи, представляващи техническото предложение за изпълнение на поръчката

(представят се в отделен запечатан непрозрачен плик № 2, обозначен с надпис  “Предложение за изпълнение на поръчката”, поставен в плика с офертата):
1. Техническо предложение (по образец № 10) - оригинал
2. Декларация по чл. 33, ал. 4 от ЗОП (по образец № 11) – оригинал (по преценка на участника).
Забележка: Съгласно чл. 33, ал. 4 от ЗОП, при подаване на офертата участникът може да посочи коя част от нея има конфиденциален характер и да изисква от Възложителя да не я разкрива. Ако участник не желае да се възползва от предоставената му правна възможност декларацията не се попълва и не се представя.

РАЗДЕЛ ІІІ
Ценово предложение 
(представя се в отделен запечатан непрозрачен плик № 3, обозначен с надпис  “Предлагана цена”, поставен в плика с офертата) 
Всеки участник представя своето Ценово предложение (по образец № 12) - оригинал. В ценовото предложение участниците представят предложените от тях цени в лева без ДДС, както следва:
1. Обща стойност за изпълнение на поръчката за срок от 12 (дванадесет) месеца. 
2. Стойност за изпълнение на поръчката за период от 1 месец (1/12 част от сумата по т.1), в т.ч.:
2.1. стойността за административната сграда в гр. Монтана;

2.2. стойността за филиала в гр. Лом;

2.3. стойността за ИРМ в гр. Берковица.
3. Участниците посочват в ценовото си предложение и банковата си сметка, по която ще се извършва плащането по договора за обществена поръчка, ако бъдат определени за изпълнител:

Банка: ........................................

IBAN: ........................................

BIC: ...........................................
Забележки: 

1. Ценовата оферта на участниците се закръглява с 2 знака след десетичната запетая. При несъответствие между цифровата и изписаната с думи обща цена в предложението, ще се взема в предвид изписаната с думи.

2. При несъответствие между предложената обща цена и месечна цена, ще се вземе в предвид общата цена, като участникът, избран за изпълнител следва да приведе месечната цена съобразно предложената обща цена за изпълнение на поръчката.

3. При определяне на съответните цени участниците следва включат стойностите за ежедневно, периодично, извънредно и основно комплексно почистване и всички присъщи на дейността разходи - всички възнаграждения на служителите на участника, такси, печалба, всички разходи, свързани с изпълнението на поръчката и всички други суми, начислявани от участника или съгласно нормативен акт. Предложената цена е окончателна и не следва да бъде променяна поради пропуски или грешки, допуснати от участника при изготвяне на офертата му. 
4. Предложените цени по т. 2.2. и 2.3. ще се използват единствено и само за намаляване на договорената месечна стойност на услугата при настъпване на съответните хипотези. Ако в процеса на изпълнение на договора се констатират неточности или неизпълнение, санкции и неустойки ще се налагат върху стойността по т. 1 и т. 2.      

*Извън плика с надпис “Предлагана цена” не трябва да е посочена никаква информация относно цената. Участници, които по какъвто и да е начин са включили някъде в офертата си извън плика “Предлагана цена” елементи, свързани с предлаганата цена (или части от нея), ще бъдат отстранени от участие в поръчката.
РАЗДЕЛ ІV
УКАЗАНИЯ ЗА ПОДГОТОВКА НА ОФЕРТАТА

Офертата се представя в запечатан непрозрачен плик от участника или от упълномощен от него представител лично или по пощата с препоръчано писмо с обратна разписка в деловодството на ТП на НОИ – Монтана, с адрес: гр. Монтана, бул. „Трети март” № 76. Всеки участник може да представи само една оферта за участие в процедурата. Офертата се представя на български език, а всички документи, които са на чужд език се представят в превод на български език. 
Офертата следва да бъде представена в оригинал, на хартиен носител. Всички приложени копия от документи да бъдат заверени с „Вярно с оригинала”, собственоръчен подпис на представляващия участника със син цвят и свеж печат на участника.
Върху плика участникът посочва предмета на поръчката, подател, адрес за кореспонденция, телефон и по възможност – факс и електронен адрес.

Пликът с офертата съдържа отделни, запечатани, непрозрачни и надписани плика, както следва:

- плик № 1 с надпис “Документи за подбор”, в който се поставят документите, изисквани от Възложителя съгласно чл. 56, ал. 1, т. 1-6, 8, 11-14 от ЗОП, отнасящи се до критериите за подбор на участниците.
- плик № 2 с надпис “Предложение за изпълнение на поръчката”, в който се поставя техническото предложение и декларацията по чл. 33, ал. 4 от ЗОП. 

- плик № 3 с надпис “Предлагана цена”, който съдържа ценовото предложение на участника. 
* Оферта, в която документите не са систематизирани в три плика по указания начин, се отстранява от участие в процедурата. 
Изготвил: Работна група, назначена със заповед № 1015-11-31/03.09.2015 г.:

Ръководител: Емилия Любенова – н-к на сектор „ЧРПОАСД”, ТП на НОИ – Монтана - ..............

Членове: 

1. Лиляна Каменова – ст. инспектор по осигуряването в сектор „КР на ДОО”, отдел „КПК” – юрист, ТП на НОИ – Монтана - ....................

2. Христина Николова – счетоводител в отдел „ФСД”, ТП на НОИ – Монтана - .................
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