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	РЕПУБЛИКА БЪЛГАРИЯ

НАЦИОНАЛЕН ОСИГУРИТЕЛЕН ИНСТИТУТ

	
	ТЕРИТОРИАЛНО ПОДЕЛЕНИЕ - МОНТАНА


УКАЗАНИЯ ЗА УЧАСТИЕ И ИЗИСКВАНИЯ НА ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ ПРИ ПОДГОТОВКА НА ОФЕРТИТЕ ЗА УЧАСТИЕ В ОБЩЕСТВЕНА ПОРЪЧКА С ПРЕДМЕТ:
„Доставка на канцеларски материали и принадлежности за офиса за ТП на НОИ – Монтана по обособени позиции”
Обособена позиция № 1 „Доставка на канцеларски материали и принадлежности за офиса съгласно Приложение № 1” 

Обособена позиция № 2 „Доставка на канцеларски материали и принадлежности за офиса, включени в Списъка по чл. 12, ал. 1, т. 1 от ЗОП съгласно Приложение № 2”
I. ОБЩА информация
1. Възложител на поръчката

Съгласно възлагателна заповед № 1016-40-242/23.02.2018 г. на управителя на НОИ Възложител на обществената поръчка е Директорът на Териториално поделение на Националния осигурителен институт – Монтана, упълномощено длъжностно лице по чл. 7, ал. 1 от ЗОП – публичен възложител на основание чл. 5, ал. 2, т. 14 от ЗОП (представляващ публичноправна организация).
Адрес: гр. Монтана 3400, бул. „Трети март“ № 76.

Интернет адрес: www.noi.bg  
Интернет адрес на Профила на купувача: https://tenders-public.nssi.bg/tp/mon
Номер на електронната преписка: 11-2018-1015-11-150.
2. Вид на процедурата

Открита процедура по чл. 18, ал. 1, т. 1 от ЗОП.

3. Правно основание за възлагане на поръчката
Възложителят обявява настоящата процедура за възлагане на обществена поръчка на основание чл. 18, ал. 1, т. 1 от ЗОП.
4. Обект на поръчката


Обектът на поръчката е доставка, по смисъла на чл. 3, ал. 1, т. 2 от ЗОП. 
5. Обособени позиции

Настоящата обществена поръчка включва обособени позиции.

Обособена позиция № 1 „Доставка на канцеларски материали и принадлежности за офиса съгласно Приложение № 1” 
Обособена позиция № 2 „Доставка на канцеларски материали и принадлежности за офиса, включени в Списъка по чл. 12, ал. 1, т. 1 от ЗОП съгласно Приложение № 2“
6. Мотиви за избора на процедура 

Съгласно заповед № 1016-40-242/23.02.2018 г. на управителя на НОИ, процедурата за възлагане на обществената поръчка е по реда на чл. 18, ал. 1, т. 1 от ЗОП – открита процедура.
7. Финансиране
Настоящата обществена поръчка се финансира със средства от бюджета на НОИ.  
II. Описание и предмет на поръчката
1. Предмет на поръчката 
„Доставка на канцеларски материали и принадлежности за офиса за ТП на НОИ – Монтана по обособени позиции“: 
Обособена позиция № 1 „Доставка на канцеларски материали и принадлежности за офиса съгласно Приложение № 1” 
Обособена позиция № 2 „Доставка на канцеларски материали и принадлежности за офиса, включени в Списъка по чл. 12, ал. 1, т. 1 от ЗОП съгласно Приложение № 2”.
2. Кратко описание на поръчката  
Възлагането на обществената поръчка има за цел да бъдат сключени договори за периодични доставки на фабрично нови и неупотребявани канцеларски материали и принадлежности за офиса, необходими за обезпечаване работата на служителите на ТП на НОИ – Монтана за срок от 24 (двадесет и четири) месеца. Видовете, техническите характеристики и съответните прогнозни количества за 24 (двадесет и четири) месеца на канцеларските материали и принадлежности за офиса са описани в Приложение № 1 и Приложение № 2 от техническите спецификации. 

На основание чл. 80, ал. 1 от Правилника за прилагане на ЗОП (ППЗОП), тъй като обществената поръчка съдържа части, които могат да бъдат възложени на повече от един изпълнител и някои от тях са включени в списъка по чл. 12, ал. 1, т. 1 от Закона за обществените поръчки (ЗОП), Възложителят отделя тези части в Обособена позиция № 2, която запазва за участие на специализирани предприятия или кооперации на хора с увреждания. 
Код по CPV:
30192000 – Принадлежности за офиса
30199230 – Пощенски пликове
22813000 – Счетоводни книги

22814000 – Кочани с квитанции

22852000 – Папки за сортиране

22852100 – Папки за досиета

           30199500 – Кутии класьори, класьори за писма, кутии за подреждане и подобни      изделия

30145100 – Ролки за калкулатори

30197220 – Кламери

3. Срокове
3.1. Срок на валидност на предложенията: 4 (четири) месеца, считано от датата, обявена за крайна за подаване на офертите. Срокът на валидност на предложенията включва времето, през което участниците са обвързани с условията на представените от тях предложения. 
Възложителят може да поиска от участниците да удължат срока на валидност на офертите до сключване на договора.
Участникът ще бъде отстранен от участие в процедурата за възлагане на настоящата обществена поръчка, ако след покана и в определения в нея срок не удължи срока на валидност на офертата си.
3.2. Срок за изпълнение на поръчката: 24 (двадесет и четири) месеца, считано от датата на сключване на договорите или до достигане на прогнозната стойност по всяка от обособените позиции, посочена в проекта на договор, но не по-рано от 08.02.2019 г.
4. Място на изпълнение на поръчката: Административната сграда на ТП на НОИ – Монтана с адрес: гр. Монтана, бул. „Трети март” № 76.
5. Прогнозна стойност на обществената поръчка  
Максималната прогнозна стойност на настоящата поръчка е до 9 000,00 лв. (девет хиляди лева) без ДДС за срок от 24 (двадесет и четири) месеца. 

Прогнозната стойност по обособени позиции е както следва:
Обособена позиция № 1 „Доставка на канцеларски материали и принадлежности за офиса съгласно Приложение № 1” – 6000,00 лева (шест хиляди лева) без ДДС.
Обособена позиция № 2 „Доставка на канцеларски материали и принадлежности за офиса, включени в Списъка по чл. 12, ал. 1, т. 1 от ЗОП съгласно Приложение № 2” - 3000,00 лева (три хиляди лева) без ДДС.
Посочените количества в Приложение № 1 и Приложение № 2 към техническата спецификация са прогнозни и възложителят не се обвързва с тях за времето на действие на  договорите по всяка обособена позиция. Възложителят е обвързан само с крайната стойност на договорите.
Забележка: Договорите за изпълнение на обществената поръчка по всяка обособена позиция ще се сключат до прогнозната стойност.
6. Начин на плащане 
Плащанията се извършват в български лева, по банкова сметка посочена от Изпълнителя, в срок до 10 (десет) работни дни, след приемане на всяка отделна доставка с двустранно подписан приемо-предавателен протокол с посочени количества и единични цени на съответните видове канцеларски материали и принадлежности за офиса, посочени в ценовото предложение на изпълнителя, удостоверяващ доставката на канцеларските материали и принадлежности за офиса в съответствие с техническите спецификации и представяне на надлежно издадена фактура от Изпълнителя.
7. Критерий за възлагане на обществената поръчка: Обществената поръчка се възлага въз основа на „икономически най-изгодната оферта“. Икономически най-изгодната оферта се определя въз основа на избрания от Възложителя критерий за възлагане „най-ниска цена“ – чл. 70, ал. 2, т. 1 от ЗОП. Оценяването по този критерий ще става чрез съпоставка на Общата стойност за изпълнение предмета на поръчката за 24 месеца, посочена от участниците в ценовото им предложение. 

На първо място се класира участникът, който в предложението си е посочил най-ниска обща стойност, за която ще осъществява доставката на канцеларски материали и принадлежности за офиса за период от 24 месеца за съответната обособена позиция.
            8. Рекламации

Възложителят, чрез оправомощено от него лице, има право да прави рекламации пред Изпълнителя, при констатиране на явни или скрити недостатъци (разлики във вида, количеството или качеството на доставените канцеларски материали и принадлежности за офиса).

 Констатираните явни или скрити недостатъци в доставките се отстраняват от Изпълнителя за негова сметка, вкл. транспортните разходи в срок от 5 (пет) работни дни от изпращане на рекламационното писмо за несъответствията.
           9. Замяна на предложен вид артикул поради обективна невъзможност за доставка (спиране от производство или друго)
При възникнала обективна невъзможност (спряно производство, прекратен внос, влошено качество и др.) за доставка на определен/и вид/ове канцеларски материали и принадлежности за офиса, предложени от участника,  последният следва да доставя артикул, напълно отговарящ или надвишаващ показателите на предлагания в офертата, като това обстоятелство не води до промяна на цената, посочена в ценовото му предложение. Замяната се извършва след предварително одобрение от страна на Възложителя.
10. Работен език
Работният език за изпълнение на възложените задачи е български.
III. документация ЗА обществената поръчка
1.  Достъп до документацията
Всички заинтересовани лица получават неограничен, пълен, безплатен и пряк достъп до документацията за обществена поръчка, която се публикува в профила на купувача на сайта на НОИ: https://tenders-public.nssi.bg/tp/mon под съответния идентификационен номер на обществената поръчка, посочен в обявлението за откриване на процедурата.
2. Разяснения по документацията
2.1. До 10 (десет) дни преди изтичане на срока за получаване на оферти за участие, всяко заинтересовано лице може да поиска писмено от Възложителя разяснения по документацията за участие.

2.2. Искането за разяснения се представя писмено пред Възложителя, на посочения от него в обявлението за поръчка адрес, всеки работен ден от 08:00 часа до 17:00 часа.

2.3. Искания, получени след изтичането на законоустановения срок не се разглеждат от възложителя.

2.4. В 4-дневен срок, считано от получаването на всяко надлежно получено искане за разяснения по документацията, но не по-късно от 6 дни преди срока за получаване на оферти, Възложителят публикува в Профила на купувача дадените разяснения. В разясненията не се посочва информация за лицата, които са ги поискали.
IV. УСЛОВИЯ ЗА УЧАСТИЕ. ИЗИСКВАНИЯ КЪМ УЧАСТНИЦИТЕ
Всеки участник има право да подаде оферта за една обособена позиция или и за двете обособени позиции.

Тъй като обществената поръчка е запазена и част от артикулите са включени в списъка по чл. 12, ал. 1, т. 1 от ЗОП, Възложителят е отделил в Обособена позиция № 2 тези стоки, които са предназначени за изпълнение от специализирани предприятия или кооперации на хора с увреждания. 

При възлагане на обществените поръчки по чл. 12, ал. 1, т. 1 могат да участват лица, при условие че най-малко 30 на сто от списъчния им състав е от хора с увреждания или такива в неравностойно положение. Лицата трябва да са регистрирани като специализирани предприятия или кооперации на хора с увреждания най-малко три години преди датата на откриване на конкретната процедура за възлагане на обществена поръчка и могат да участват, при условие, че могат да изпълнят най-малко 80 на сто от нейния предмет със собствени машини, съоръжения и човешки ресурс. За изпълнение на условието те могат да ползват подизпълнители или да се позоват на капацитете на трети лица, ако подизпълнителите или третите лица са специализирани предприятия или кооперации на хора с увреждания. 
В процедура за възлагане на запазена поръчка могат да участват и други заинтересовани лица, но офертите им се разглеждат само ако няма допуснати оферти на специализирани предприятия или кооперации на хора с увреждания.
При изготвяне на офертата всеки участник трябва да се придържа точно към обявените от възложителя условия и срокове, посочени в обявлението и документацията за участие в процедурата за възлагане на обществената поръчка.
Посочените по-долу условия се прилагат отделно за всяка от обособените позиции (чл. 59, ал. 2 от ЗОП):
1. Участник в настоящата процедура може да бъде всяко българско или чуждестранно физическо или юридическо лице или техни обединения, както и всяко друго образувание, които отговарят на условията, посочени в Закона за обществените поръчки (ЗОП), Правилника за прилагане на ЗОП (ППЗОП) и предварително обявените от възложителя условия.

2. Всеки участник в процедурата има право да представи оферта за участие по една или и по двете обособени позиции. Не се допуска представяне на варианти на офертите.
3. Клон на чуждестранно лице може да е самостоятелен участник в процедура за възлагане на обществена поръчка, ако може самостоятелно да подава оферти и да сключва договори съгласно законодателството на държавата, в която е установен. В тези случаи, ако за доказване на съответствие с изискванията за технически и професионални способности клонът се позовава на ресурсите на търговеца, клонът представя доказателства, че при изпълнение на поръчката ще има на разположение тези ресурси. 

4. Едно физическо или юридическо лице може да участва само в едно обединение. Лице, което участва в обединение или е дало съгласие да бъде подизпълнител на друг участник, не може да подава самостоятелно оферта. 

5. Свързани лица по смисъла на параграф 2, т. 45 от допълнителните разпоредби на ЗОП не могат да бъдат самостоятелни участници в настоящата процедура.

6. В случай, че участникът участва като обединение, Възложителят не поставя каквито и да е изисквания относно правната форма, под която обединението ще участва в процедурата за възлагане на поръчката.

7. Когато участникът е обединение, което не е регистрирано като самостоятелно юридическо лице се представя учредителния акт, споразумение и/или друг приложим документ, от който да е видно правното основание за създаване на обединението, както и следната информация във връзка с конкретната обществена поръчка: 1. правата и задълженията на участниците в обединението; 2. дейностите, които ще изпълнява всеки член на обединението и 3. уговаряне на солидарна отговорност между участниците в обединението. Следва да бъде определен и посочен партньор, който да представлява обединението за целите на настоящата обществена поръчка.

8. В случай че обединението е регистрирано по БУЛСТАТ, преди датата на подаване на офертата за настоящата обществена поръчка се посочва БУЛСТАТ и/или друга идентифицираща информация в съответствие със законодателството на държавата, в която участникът е установен, както и адрес, включително електронен, за кореспонденция при провеждането на процедурата. В случай, че не е регистрирано и при възлагане изпълнението на дейностите, предмет на настоящата обществена поръчка, участникът следва да извърши регистрацията по БУЛСТАТ, след уведомяването му за извършеното класиране и преди подписване на договора за възлагане изпълнението на настоящата обществена поръчка.
9. Участниците посочват в офертата подизпълнителите, по смисъла на § 2, т. 34 от ДР на ЗОП и дела от поръчката, който ще им възложат, ако възнамеряват да използват такива. В този случай те трябва да представят доказателство за поетите от подизпълнителите задължения.

Подизпълнителите трябва да отговарят на съответните критерии за подбор съобразно вида и дела от поръчката, който ще изпълняват, и за тях да не са налице основанията за отстраняване от процедурата.
Когато се предвижда участието на подизпълнители при изпълнение на поръчката изпълнителят сключва договор за подизпълнение. Независимо от възможността за използване на подизпълнители отговорността за изпълнение на договора за обществена поръчка е на изпълнителя. Замяна или включване на подизпълнител по време на изпълнение на договор за обществена поръчка се допуска по изключение, когато възникне необходимост, при условията на чл. 66, ал. 2 и ал. 11 от ЗОП. При замяна или включване на подизпълнител изпълнителят представя на възложителя всички документи, които доказват изпълнението на условията на чл. 66, ал. 11 от ЗОП.


10. Участниците могат да се позовават на капацитета на трети лица по чл. 65 от ЗОП, независимо от правната връзка между тях, по отношение на критериите, свързани с икономическото и финансовото състояние, техническите способности и професионалната компетентност.


Когато участникът се позовава на капацитета на трети лица, той трябва да може да докаже, че ще разполага с техните ресурси, като представи документи за поетите от третите лица задължения. В тези случаи, освен документите, определени от възложителя за доказване на съответните възможности, се представят доказателства, че при изпълнението на поръчката ще има на разположение ресурсите на третите лица.




Посочените от участника трети лица следва да отговарят на изискванията на посочените от Възложителя критерии за подбор, за доказването на които участникът се позовава на техния капацитет и за тях да не са налице основанията за отстраняване от процедурата.


Възложителят изисква участникът да замени посоченото от него трето лице, ако не отговаря на някое от горните условия.



Възложителят изисква солидарна отговорност за изпълнението на поръчката от участника и третото лице.
11. При участие на обединение, което не е юридическо лице, критериите за подбор се прилагат съгласно чл. 59, ал. 6 от ЗОП. Участник, който е обединение от физически и/или юридически лица, също може да докаже изпълнението на критериите за подбор с капацитета на трети лица при спазване на условията по чл. 65, ал. 2-4 от ЗОП.
12. Възложителят отстранява от процедурата всеки участник, за когото са налице основанията за отстраняване, свързани с личното състояние на участниците по чл. 54, ал. 1 и посоченото в обявлението обстоятелство по чл. 55, ал. 1, т. 1 от ЗОП, възникнали преди или по време на процедурата. Когато участникът е обединение от физически и/или юридически лица, посочените основания за отстраняване се прилагат и за всеки член на обединението. Основанията за отстраняване се прилагат до изтичане на сроковете по чл. 57, ал. 3 от ЗОП. Съгласно чл. 46 от Правилника за прилагане на Закона за обществените поръчки (ППЗОП) участниците са длъжни да уведомяват писмено Възложителя в 3-дневен срок от настъпване на някое от обстоятелствата по чл. 54, ал. 1, чл. 101, ал. 11 и посоченото в обявлението обстоятелство по чл. 55, ал. 1, т. 1 от ЗОП. Възложителят може да не отстрани от процедурата участник на посоченото основание по чл. 55, ал. 1, т. 1 от ЗОП, ако се докаже, че същият не е преустановил дейността си и е в състояние да изпълни поръчката съгласно приложимите национални правила за продължаване на стопанската дейност в държавата, в която е установен. 
Основанията по чл. 54, ал. 1, т. 1, 2 и 7 от ЗОП се отнасят за лицата, които представляват участника, членовете на управителни и наздзорни органи и за други лица, които имат правомощия да упражняват контрол при вземането на решения от тези органи.   

Основанията по чл. 54, ал. 1, т. 3 не се прилагат, когато: 1. се налага да се защитят особено важни държавни или обществени интереси; 2. размерът на неплатените дължими данъци или социалноосигурителни вноски е не повече от 1 на сто от сумата на годишния общ оборот за последната приключена финансова година. 

Участник, за когото са налице основанията по чл. 54, ал. 1 и посоченото в обявлението обстоятелство по чл. 55, ал. 1, т. 1 от ЗОП, има право да предприеме мерки за доказване на надеждност съгласно чл. 56, ал. 1 от ЗОП. Когато мерките за доказване на надеждност са предприети преди подаване на офертата за участие, същите се описват в Единния европейски документ за обществени поръчки (еЕЕДОП). Като доказателства за надеждността на участника се представят документите по чл. 45, ал. 2 от ППЗОП.

Когато участник предвижда използването на подизпълнител по смисъла на § 2, т. 34 от ДР на ЗОП или се позовава на капацитета на трети лица по чл. 65, ал. 1 от ЗОП, следва да има предвид, че основанията за отстраняване са прилагат и за подизпълнителите и за третите лица.
13. Възложителят отстранява от процедурата всеки участник, за когото е налице някое от основанията по чл. 107 от ЗОП.
14. Възложителят отстранява от процедурата участник, за когото са налице обстоятелствата по чл. 3, т. 8 от Закона за икономическите и финансовите отношения с дружествата, регистрирани в юрисдикции с преференциален данъчен режим, контролираните от тях лица и техните действителни собственици (ЗИФОДРЮПДРКТЛТДС), освен в случаите на изключенията по чл. 4 от ЗИФОДРЮПДРКТЛТДС.

15. Възложителят отстранява от процедурата участник, за когото са налице обстоятелствата по чл. 69 от Закона за противодействие на корупцията и за отнемане на незаконно придобито имущество. (ЗПКОНПИ).

16. Съгласно чл. 67, ал. 6 от ЗОП, преди сключване на договора за обществена поръчка по всяка обособена позиция, Възложителят изисква от участника, определен за Изпълнител, да предостави актуални документи, удостоверяващи липсата на основанията за отстраняване от процедурата, както и съответствието с поставените критерии за подбор. Документите се представят и за подизпълнителите, и за третите лица, ако има такива. 
За доказване липсата на основания за отстраняване се представят посочените в чл. 58 от ЗОП документи и доказателства. 
За доказване съответствието с поставените от Възложителя критерии за подбор се представят посочениите в чл. 64, ал. 1, т. 2 от ЗОП документи и доказателства.

17. На основание чл. 67, ал. 8 от ЗОП, Възложителят няма да изисква документи и доказателства, които вече са му били представени или които са му служебно известни, или могат да бъдат осигурени чрез пряк и безплатен достъп до националните бази данни на държавите членки. Когато участникът, избран за изпълнител е чуждестранно лице, той представя съответни документи, издадени от компетентни органи, съгласно законодателството на държавата, в която същият е установен, при условията на чл. 58, ал. 3-5 от ЗОП.
V. КРИТЕРИИ ЗА ПОДБОР 
За обособена позиция № 1 и обособена позиция № 2
1. Изисквания към годността (правоспособността) за упражняване на професионална дейност:

Възложителят не поставя изисквания относно годността (правоспособността) за упражняване на професионална дейност. 
2. Изисквания относно икономическото и финансовото състояние на участниците:

Възложителят не поставя изисквания за икономическо и финансово състояние на участниците.

            3. Изисквания относно техническите и професионални способности на участниците:
Участниците трябва да са изпълнили дейности с предмет, идентичен или сходен с предмета на обществената поръчка за последните 3 (три) години от датата на подаване на офертата. Възложителят не поставя изисквания за обема на изпълнените дейности.

Под „идентичен или сходен с предмета на настоящата поръчка“ следва да се разбира – доставка на канцеларски материали и офис принадлежности.

Под „изпълнена дейност“ да се разбира доставка, чието осъществяване е приключило в рамките на заложения от възложителя тригодишен период, независимо от датата на възлагането ѝ.
Минимално изискване: Участникът да е изпълнил за последните 3 (три) години от датата на подаване на офертата минимум 1 (една) доставка, идентична или сходна с предмета на обществената поръчка. 
За доказване на изискването по т. 3 участникът представя:
Списък на доставките, които са идентични или сходни с предмета на поръчката, изпълнени през последните 3 (три) години от датата на подаване на офертата с посочване на стойностите, датите (посочва се начална и крайна дата на изпълнението) и получателите, независимо дали са публични или частни субекти, с посочване на доказателство за изпълнената доставка. Доказателствата следва да бъдат издадени от получателя или от друг компетентен орган или чрез посочване на публичен регистър, в който е публикувана информация за доставката. Списъкът се представя чрез попълване на информацията в част IV, раздел В „Технически и професионални способности“, За поръчки за доставки: извършени доставки от конкретния вид, на еЕЕДОП - образец № 1 от документацията на поръчката.


Доказването на съответствието с изискването по т. 3. става по реда на чл. 67, ал. 6 от ЗОП. При сключване на договор, изпълнителят следва да представи списък на доставките, които са идентични или сходни с предмета на обществената поръчка, с посочване на стойностите, датите и получателите, заедно с доказателство за извършената доставка, така че да отговаря на поставено от Възложителя изискване за минимум една изпълнена доставка с предмет, идентичен или сходен с предмета на обществената поръчка. Доказателствата следва да бъдат издадени от получателя на доставката или от друг компетентен орган или чрез посочване на публичен регистър, в който е публикувана информация за доставката. Доказателствата трябва да съдържат информация за описанието на доставките, стойностите, датите и получателите т.е. за декларираното от съответния участник в образец № 1 – еЕЕДОП (част IV, раздел В).

При участници обединения, които не са юридически лица, съответствието с критериите за подбор се доказва от обединението-участник, а не от всяко от лицата, включени в него, с изключение на съответна регистрация, представяне на сертификат или друго условие, необходимо за изпълнение на поръчката, съгласно изискванията на нормативен или административен акт и съобразно разпределението на участието на лицата при изпълнение на дейностите, предвидено в договора за създаване на обединението.

В случай, че участникът ще ползва подизпълнители, посочените критерии за подбор се прилагат за тях, съобразно вида и дела от предмета на поръчката, която те ще изпълняват.

В случай, че участникът ще ползва капацитета на трети лица, посочените критерии за подбор се прилагат за третите лица, по отношение доказването на които критерии, участникът се позовава на капацитета на тези трети лица.

Съгласно чл. 67, ал. 5 от ЗОП, Възложителят може по всяко време да изиска от участниците представяне на документите, чрез които се доказва посочената в еЕЕДОП информация, когато това е необходимо за законосъобразното провеждане на процедурата. 
VI. СЪДЪРЖАНИЕ НА ОФЕРТАТА
Документите, свързани с участието в процедурата се представят в запечатана, непрозрачна опаковка от участника или упълномощен от него представител лично или чрез пощенска или друга куриерска услуга с препоръчана пратка с обратна разписка. Опаковката трябва да съдържа:

· Опис на представените документи;

· Заявление за участие – включващо документите по чл. 39, ал. 2 от ППЗОП, отнасящи се до личното състояние и критериите за подбор на участниците.

· Техническо предложение – включващо документите по чл. 39, ал. 3, т. 1 от ППЗОП.

· Отделен, запечатан, непрозрачен плик с надпис „Предлагани ценови параметри” – в него се поставя ценовото предложение по чл. 39, ал. 3, т. 2 от ППЗОП.
6.1. Опис на представените документи – в оригинал, подписан от участника.
6.2. Заявление за участие, включващо:
6.2.1. Единен европейски документ за обществени поръчки (еЕЕДОП) за участника в съответствие с изискванията на закона и условията на възложителя, а когато е приложимо – еЕЕДОП за всеки от участниците в обединението, което не е юридическо лице, за всеки подизпълнител и за всяко лице, чиито ресурси ще бъдат ангажирани в изпълнението на поръчката - попълва се Образец № 1 в електронен вид. 
Забележка: В представения еЕЕДОП – образец № 1 участникът посочва за коя обособена позиция се отнася. За участие по двете обособени позиции участникът подава само един еЕЕДОП.
ВАЖНО! 
Съгласно чл. 67, ал. 4 от ЗОП, във връзка с § 29, т. 5, б. „а“ от Преходните и заключителни разпоредби на ЗОП, считано от 01.04.2018 г. Единният европейски документ за обществени поръчки се представя задължително в електронен вид (еЕЕДОП ). 

Електронният ЕЕДОП се изготвя чрез осигурената от ЕК безплатна услуга чрез информационната система за еЕЕДОП. Системата е достъпна чрез Портала за обществени поръчки, секция РОП и е-услуги, както и директно на адрес https://ec.europa.eu/tools/espd/filter?lang=bg, на която се качва генерираният от възложителя образец.

Изготвянето се осъществява чрез зареждане на предоставения в документацията за участие образец на ЕЕДОП в XML файл. Попълват се необходимите данни и се изтегля файла (с оригинално име espd-response) от системата в PDF и XML формати. 
Единият от възможните начини за представяне на ЕЕДОП в електронен вид е версията на еЕЕДОП в PDF формат да бъде цифрово подписан с квалифициран електронен подпис, записан на оптичен носител (например CD или DVD, надписан с наименованието на участника) и приложен към пакета документи за участие в процедурата. Форматът, в който се предоставя документа не следва да позволява редактиране на неговото съдържание. При необходимост от предоставяне на повече от един еЕЕДОП всеки един се поставя в отделна папка, която е подходящо именувана. 

Друга възможност за предоставяне на ЕЕДОП е чрез осигурен достъп по електронен път до изготвения и подписан електронно ЕЕДОП. В този случай документът следва да е снабден и с т.нар. „времеви печат“, който да удостоверява, че ЕЕДОП е подписан и качен на интернет адреса, към който се препраща, преди крайния срок за получаване на заявленията/офертите. В този случай към документите за подбор се представя оптичен носител, съдържащ интернет адреса/и, към който се препраща. 

Повече информация относно предоставянето на Единния европейски документ за обществени поръчки (ЕЕДОП) в електронен вид еЕЕДОП може да се намери в методическото указание на Агенцията по обществени поръчки изх. № МУ-4 от 02.03.2018 г. на електронен адрес: http://www.aop.bg/fckedit2/user/File/bg/practika/MU4_2018.pdf. 
Указания за подготовка на еЕЕДОП:
Участник (икономически оператор), който участва самостоятелно в обществената поръчка и не използва капацитета на трети лица и подизпълнители, попълва и представя един еЕЕДОП.
Когато участникът е посочил, че ще използва капацитета на трети лица за доказване на съответствието с критериите за подбор или че ще използва подизпълнители, за всяко от тези лица се представя отделен еЕЕДОП.
Когато участникът е посочил участието на подизпълнители и дела на поръчката, която ще им възложат, той трябва да представи доказателство за поетите от подизпълнителя задължения.

Участникът представя единен европейски документ за обществени поръчки - ЕЕДОП, с който декларира липсата на основания за отстраняване и предоставя информация за съответствие с критериите за подбор, изискани от Възложителя. В него се предоставя съответната информация, изискана от възложителя като се посочват националните бази данни, в които се съдържат декларираните обстоятелства, или компетентните органи, които съгласно законодателството на държавата, в която кандидатът или участникът е установен, са длъжни да предоставят информация.   

Когато изискванията по чл. 54, ал. 1, т. 1, 2 и 7 от ЗОП се отнасят за повече от едно лице, всички лица подписват един и същ еЕЕДОП (еЕЕДОП се подписва от лицата по чл. 54, ал. 2 от ЗОП, за всеки от участниците в обединението, което не е юридическо лице, за всеки подизпълнител и за всяко лице, чийто ресурси ще бъдат ангажирани в изпълнението на поръчката). В тези случаи, когато се подава повече от един еЕЕДОП, обстоятелствата, свързани с критериите за подбор, се съдържат само в еЕЕДОП, подписан от лице, което може самостоятелно да представлява съответния стопански субект.
Когато е налице необходимост от защита на личните данни или при различие в обстоятелствата, свързани с личното състояние, информацията относно изискванията по чл. 54, ал. 1, т. 1, 2 и 7 от ЗОП се попълва в отделен еЕЕДОП за всяко лице или за някои от лицата. 



Участник, за когото са налице основанията по чл. 54, ал. 1, има право да предприеме мерки за доказване на надеждност, съгласно чл. 56, ал. 1 от ЗОП. Когато мерките за доказване на надеждност са предприети преди подаване на офертата за участие, същите се описват в еЕЕДОП. Като доказателства за надеждността на участника се представят документите по чл. 45, ал. 2 от ППЗОП.

При поискване от страна на Възложителя участниците представят информация относно правно-организационната форма, под която осъществяват дейността си и списък на задължените лица по смисъла на чл. 54, ал. 2 от ЗОП.



Възложителят може да изисква от участниците по всяко време да представят всички или част от документите, чрез които се доказва информацията, посочена в еЕЕДОП, когато това е необходимо за законосъобразното провеждане на процедурата.

При подаване на офертата участникът декларира липсата или наличията на основанията за отстраняване в Част III „Основания за изключване“ на еЕЕДОП, от съответните лица, посочени в чл. 40, съобразно чл. 41 от ППЗОП, както следва: 

1. Информацията относно липсата или наличието на обстоятелства по чл. 54, ал. 1, т. 1 и т. 2 от ЗОП се попълва в част III, раздел А, В и Г, както следва:

В раздел А се предоставя информация относно присъди за следните престъпления:

- Участие в престъпна организация – по чл. 321 и 321а от НК; 

- Корупция – по чл. 301 – 307 от НК; 

- Измама – по чл. 209 – 213 от НК; 

- Терористични престъпления или престъпления, които са свързани с терористични дейности - по чл. 108а, ал. 1 от НК; 

- Изпиране на пари или финансиране на тероризъм – по чл. 253, 253а, или 253б от НК и по чл. 108а, ал. 2 от НК; 

- Детски труд и други форми на трафик на хора – по чл. 192а или 159а - 159г от НК.

В раздел В, поле 1 се предоставя информация относно присъди за престъпления по чл. 172 и чл. 352 – 353е от НК. 

В раздел Г се предоставя информация относно присъди за престъпления по чл. 194 – 208, чл. 213а – 217, чл. 219 – 252 и чл. 254а – 260 от НК.

2. Информацията относно липсата или наличието на обстоятелства по чл. 54, ал. 1, т. 3 от ЗОП се попълва в част III, раздел Б от еЕЕДОП.

3. Информацията относно липсата или наличието на обстоятелства по чл. 54, ал. 1, т. 4 -7 и  чл. 55, ал. 1, т. 1 от ЗОП се попълва в Част ІІІ, Раздел В от еЕЕДОП.

4. Липсата на обстоятелства, свързани с националните основания за отстраняване се декларира в еЕЕДОП в полето „Прилагат ли се специфичните национални основания за изключване“ - Част ІІІ, раздел Г от еЕЕДОП. Отговор „Не“ се отнася за всички обстоятелства. При отговор „Да“ лицето трябва да посочи конкретното обстоятелство, както и евентуално предприетите мерки за надеждност.

Национални основания за отстраняване са: 

- осъждания за престъпления по чл. 194 – 208, чл. 213а – 217, чл. 219 – 252, чл. 254а –  260 НК (чл. 54, ал. 1, т. 1 от ЗОП); 

- нарушения по по чл. 61, ал. 1, чл. 62, ал. 1 или 3, чл. 63, ал. 1 или 2, чл. 118, чл. 128, чл. 228, ал. 3, чл. 245 и чл. 301-305 от Кодекса на труда (чл. 54, ал. 1, т. 6 от ЗОП); 

- нарушения по чл. 13, ал. 1 от Закона за трудовата миграция и трудовата мобилност в сила от 23.05.2018 г. (чл. 54, ал. 1, т. 6 от ЗОП); 

- наличие на свързаност по смисъла на § 2, т. 45 от ДР на ЗОП между участници в процедурата (чл. 107, т. 4 от ЗОП); 

- наличие на обстоятелство по чл. 3, т. 8 от Закона за икономическите и финансовите отношения с дружествата, регистрирани в юрисдикции с преференциален данъчен режим, контролираните от тях лица и техните действителни собственици;

- наличие на обстоятелства по чл. 69 от Закона за противодействие на корупцията и за отнемане на незаконно придобитото имущество. 
5. Възложителят не изисква попълване на информацията в част V на еЕЕДОП.
6. С попълването на информацията в част VI от еЕЕДОП, участниците предоставят (декларират) официално съгласие Възложителят да получи достъп до документите, подкрепящи информацията, която е предоставена в съответната част, раздел, точка/и от представения ЕЕДОП за целите на конкретната процедура за възлагане на обществена поръчка. 


Попълване на датата и мястото, както и полагането на подписи от представителите на участника е задължителен реквизит.
6.2.2 Документи за доказване на предприетите мерки за надеждност, когато е приложимо.
6.2.3. При участници обединения, които не са юридически лица - копие от документ, от който да е видно правното основание за създаване на обединението, както и следната информация във връзка с настоящата обществена поръчка: а) правата и задълженията на участниците в обединението; б) разпределението на отговорността между членовете на обединението; в) дейностите, които ще изпълнява всеки член на обединението; г) посочен партньор, който да представлява обединението за целите на настоящата обществена поръчка.

6.3. Оферта, която включва:

6.3.1. Техническо предложение, включващо:

6.3.1.1. Документ за упълномощаване, когато лицето, което подава офертата, не е законният представител на участника - оригинал или нотариално заверено копие.
6.3.1.2. Техническо предложение за изпълнение на поръчката в съответствие с техническите спецификации и изисквания на Възложителя - по образец № 2 (в оригинал) за обособена позиция № 1 „Доставка на канцеларски материали и принадлежности за офиса съгласно Приложение № 1” и по образец № 3 (в оригинал) за обособена позиция № 2 „Доставка на канцеларски материали и принадлежности за офиса, включени в Списъка по чл. 12, ал. 1, т. 1 от ЗОП съгласно Приложение № 2”, в зависимост от това, за коя обособена позиция се подава оферта.
Забележка: Декларациите по чл. 39, ал. 3, т. 1, б. в) и б. г) от ППЗОП се съдържат в приложените към документацията образци на Техническо предложение.
6.3.1.3. Декларация за конфиденциалност съгласно чл. 102, ал. 1 от ЗОП, в случай че е приложимо, в свободен текст.
Указания за изготвяне на техническо предложение:
           1. Техническото предложение се изготвя по образеца, предоставен от възложителя за съответната обособена позиция – Образец № 2 или Образец № 3 от документацията за участие, в оригинал. Не се допускат промени, изтриване или допълване на образеца.
           2. Когато е приложимо към техническото предложение се прилага документ за упълномощаване, когато лицето което подава офертата не е законният представител на участника - нотариално заверено пълномощно, в оригинал.
           3 . Участникът предоставя контактна информация за подаване на заявки, като посочва лице за контакт, телефонен номер, факс номер и електронен адрес.
           4. Предложението за изпълнение на поръчката следва да е в пълно съответствие с техническите спецификации и изискванията на възложителя за съответната обособена позиция. 

           5. С представянето на своето предложение участникът заявява готовността си да изпълни всички изисквания на възложителя, посочени в техническите спецификации. Представената от участниците информация за предлаганите канцеларски материали и принодлежности за офиса трябва да доказва съответствието с поставените изисквания, посочени в Приложение № 1 или Приложение № 2 към техническите спецификации.
            6. Техническите изисквания (характеристики), посочени в Приложение № 1 или Приложение № 2 към техническите спецификации, са задължителни минимални изисквания към предложените оферти. Предлаганите от участниците видове канцеларски материали и принадлежности за офиса трябва да съответстват на посочените в колона „Технически характеристики на отделните видове от Приложение № 1 или Приложение № 2 числови стойности за размери, количество, обем, формати или друго.
            Забележка: Неспазването на което и да е от посочените в предходните указания изисквания ще доведе до отстраняване на съответния участник.

В случай, че участникът подава оферта за повече от една обособена позиция, техническото предложение и документите към него следва да се представят за всяка обособена позиция комплектувани поотделно.
6.4.1. Ценово предложение, включващо:
           Ценово предложение за изпълнение на поръчката – по образец № 4, ведно с Приложение 1 – КСС по обособена позиция № 1 – образец № 4.1 и/или по образец № 5, ведно с Приложение № 2 – КСС по обособена позиция № 2 – образец № 5.1 (в оригинал), в зависимост от това, за коя обособена позиция се подава оферта, поставено/и в отделен/ни запечатан/ни, непрозрачен/ни плик/ове с надпис „Предлагани ценови параметри по обособена позиция № ………“, поставен/и в опаковката на офертата за участие.
     Указания за изготвяне на ценово предложение:
            1. Ценовото предложение следва да съдържа:

     1.1. Ценово предложение за обособена позиция № 1 – образец № 4 и/или ценово предложение за обособена позиция № 2 – образец № 5, съдържащо/и Обща предлагана цена за периодични доставки на прогнозните количества канцеларски материали и принадлежности за офиса, посочени в Приложение № 1 и/или Приложение № 2 до адреса на Възложителя за срок от 24 месеца.
            1.2. Единични и общи цени на предлаганите от участника артикули по съответната обособена позиция. Участникът следва да попълни Приложение 1 – КСС по обособена позиция № 1 – образец № 4.1., неразделна част от ценовото предложение за обособена позиция № 1 и/или Приложение № 2 – КСС по обособена позиция № 2 – образец № 5.1., неразделна част от ценовото предложение за обособена позиция № 2.

3. Участниците посочват в ценовото си предложение за всяка обособена позиция и банковата си сметка, по която ще се извършва плащането по договора за обществена поръчка, ако бъдат определени за изпълнител: Банка: .......................; IBAN: .............................; BIC: ........................................  
Указания и забележки при изготвянето на ценовите предложения: 
1. Общата стойност за периодични доставки за всеки от видовете канцеларски материали и принадлежности за офиса за всяка обособена позиция се получава като посочените прогнозни количества в Приложение № 1 или Приложение № 2 към ценовото предложение се умножат по предложените от съответните участници единични цени. Общата предложена цена за периодични доставки се получава като сбор от всички общи цени, определени за всеки от видовете канцеларски материали и принадлежности за офиса за всяка обособена позиция.

2. Цените се посочват в български лева, с точност до втория знак след десетичната запетая и трябва да включват всички разходи (данъци, такси, транспорт, товаро-разтоварни дейности и др.) на изпълнителя, необходими за изпълнение на предмета на поръчката. При несъответствие между цифровата и изписаната с думи обща цена в предложението, ще се взема предвид изписаната с думи.

3. При аритметично несъответствие между предложените единични цени по артикули и общата стойност на предложението, за достоверна ще се приеме общата стойност на предложението, като в този случай участникът следва да приведе единичните цени в съответствие с общата цена за изпълнение на всяка обособена позиция.

4. Неспазването на посочените в предходните точки изисквания е основание за отстраняване от процедурата.
5. Обща стойност без ДДС в ценовото предложение на участника не може да надвишава прогнозната стойност на поръчката по съответната обособена позиция.

6. Участниците следва да посочат процент търговска отстъпка за доставка канцеларски материали извън описаните в Приложение № 1 и Приложение № 2 към ценовото предложение за съответната обособена позиция, фигуриращи в актуална към датата на подаване на офертата ценова листа на участника.
7. За всяка обособена позиция се представя отделен запечатан непрозрачен плик с надпис: „Предлагани ценови параметри по обособена позиция № 1 „Доставка на канцеларски материали и принадлежности за офиса съгласно Приложение № 1” или „Предлагани ценови параметри по обособена позиция № 2 „Доставка на канцеларски материали и принадлежности за офиса, включени в Списъка по чл. 12, ал. 1, т. 1 от ЗОП съгласно Приложение № 2”.

8. Когато участник подава оферта за двете обособена позиция, представя отделни запечатани, непрозрачни пликове с надпис „Предлагани ценови параметри по обособена позиция № 1 „Доставка на канцеларски материали и принадлежности за офиса съгласно Приложение № 1” и „Предлагани ценови параметри по обособена позиция № 2 „Доставка на канцеларски материали и принадлежности за офиса, включени в Списъка по чл. 12, ал. 1, т. 1 от ЗОП съгласно Приложение № 2”

9. Броят на пликовете с ценови предложения трябва да съответства на броя на обособените позиции, по които кандидатства участникът.

10. Извън пликовете с надпис „Предлагани ценови параметри по обособена позиция № ………” не трябва да е посочена никаква информация относно цената. Участници, които по какъвто и да е начин са включили някъде в офертата си извън пликовете, съдържащи предлаганите ценови параметри елементи, свързани с предлаганата цена (или части от нея), ще бъдат отстранени от участие в поръчката.
Ако участник предложи цена със стойност „0“ (нула) или с повече от два знака след десетичната запетая, то офертата на участника се отстранява.

Участници, чиито ценови предложения надвишават максимално допустимата стойност на всяка обособена позиця се отстраняват на основание чл. 107, т. 2, б. „а“ от ЗОП, като неотговарящи на предварително обявените условия на поръчката. 

Общи указания за подготовка на образците в документацията
Представените образци са одобрени от Възложителя и са част от документацията за участие. Същите се попълват съобразно посочените в тях указания, като не се допускат промени или изтриване в утвърдените образци от страна на участниците. 
VII.  ПОДГОТОВКА И ПОДАВАНЕ НА ОФЕРТАТА
1. При изготвяне на офертата всеки участник трябва да се придържа точно към обявените от възложителя условия.
2. Представените образци в документацията за обществена поръчка и условията, описани в тях са задължителни за участниците. Офертите на участниците трябва да бъдат напълно съобразени с тези образци.
3. Офертите и заявленията за участие се изготвят на български език. Когато участник в процедурата е чуждестранно физическо или юридическо лице или техни обединения, офертата се подава на български език, а документите които са на чужд език, се представят в превод.
4. Документите представени в офертата трябва да са подписани или заверени (когато са копия) с гриф „Вярно с оригинала”, освен документите, за които са посочени конкретните изисквания за вида и заверката им.
5. Офертата се подписва от лицето, представляващо участника или от надлежно упълномощено лице или лица, като в офертата се прилага пълномощното от представляващия.

6. При подаване на офертата участникът може да посочи информация, която смята за конфиденциална във връзка с наличието на търговска тайна, предвид което възложителя да не я разкрива. Участниците не могат да се позоват на конфиденциалност по отношение на предложения в офертите им, които подлежат на оценка.
7. Офертите се представят в запечатана непрозрачна опаковка съобразно посочените изискванията в раздел V, като в горния десен ъгъл се изписва:

ТП на НОИ - Монтана

Гр. Монтана, п. к. 3400

бул. „Трети март“ № 76,
За участие в открита процедура за възлагане на обществена поръчка с предмет: „Доставка на канцеларски материали и принадлежности за офиса за ТП на НОИ – Монтана по обособени позиции”

Обособена позиция № 1 „Доставка на канцеларски материали и принадлежности за офиса съгласно Приложение № 1” 

Обособена позиция № 2 „Доставка на канцеларски материали и принадлежности за офиса, включени в Списъка по чл. 12, ал. 1, т. 1 от ЗОП съгласно Приложение № 2”
- Оферта за обособена позиция № ….   
8. В долния ляв ъгъл на плика се посочват наименованието на участника и участниците в обединението (когато е приложимо), адрес за кореспонденция и телефон, факс, ако има такъв и е-mail.

9. Срокът за подаване на офертата е съгласно Обявлението за обществената поръчка.

10. Офертата се представя от участника или от упълномощен от него представител лично или чрез пощенска или друга куриерска услуга с препоръчана пратка с обратна разписка на адрес: гр. Монтана, 3400, бул. „Трети март“ № 76.
11. Всеки участник следва да осигури своевременното получаване на офертата от възложителя;

12. До изтичане на срока за получаване на оферти, всеки участник може да промени, допълни или оттегли офертата си;

13. Оттеглянето на офертата прекратява по-нататъшното участие на участника в процедурата;

14. Допълнението и промяната на офертата трябва да отговарят на изискванията и условията за представяне на първоначалната оферта, като върху опаковката бъде отбелязан и текст „Допълнение/Промяна на оферта с входящ № ... ”.

15. При подаване на опаковката, съдържаща документите за участие и приемането й върху нея се отбелязват поредният номер, датата и часът на постъпване и посочените данни се отбелязват във входящ регистър. За подаването на офертата на участника се издава документ;

16. Оферти, които са представени след изтичане на крайния срок за получаване или в незапечатана опаковка или в опаковка с нарушена цялост, не се приемат за участие в процедурата и се връщат незабавно на участниците. Тези обстоятелства се отбелязват във входящия регистър.

17. Когато към момента на изтичане на крайния срок за получаване на оферта пред мястото определено за тяхното подаване, все още има чакащи лица, те се включват в списък, който се подписва от представител на възложителя и от присъстващите лица и документите за участие на лицата от списъка се завеждат във входящия регистър.

18. Не се допуска приемане на документи за участие от лица, които не са включени в списъка по предходната точка.

19. Разходите за изготвяне и представяне на офертите са за сметка на участниците в процедурата. Участниците не могат да имат каквито и да било претенции спрямо Възложителя за разходи, направени от тях във връзка с подготовката и представянето на офертите им, независимо от резултата или самото провеждане на процедурата.
VIII. гаранциЯ ЗА ИЗПЪЛНЕНИЕ НА ДОГОВОРА
1. Договорът за обществена поръчка за всяка обособена позиция се сключва при условие, че при подписването му определеният изпълнител представи определената гаранция за изпълнение на договора.
    2. Гаранцията за изпълнение на договора е в размер на 5 (пет) % от прогнозната стойност без ДДС за всяка обособена позиция. Когато поръчката се възлага на специализирани предприятия или кооперации на хора с увреждания, гаранцията за изпълнение на договора  е в размер на 2% от прогнозната стойност на договора без ДДС. 
3. Гаранцията за изпълнение на договора може да се представя под формата на:

· парична сума, преведена по следната банкова сметка на ТП на НОИ - Монтана: Банка: ОББ, клон Монтана, IBAN: BG19UBBS80023106047004, BIG код: UBBSBGSF
· банкова гаранция (изготвя се по образец на банката, която я издава, при условие че в гаранцията са вписани условията на Възложителя);

· застраховка, която обезпечава изпълнението чрез покритие на отговорността на изпълнителя.
4. Участникът, определен за изпълнител, избира сам формата на гаранцията за изпълнение.
5. Когато участникът избере гаранцията за изпълнение на договора да бъде банкова гаранция, тогава това трябва да бъде безусловна и неотменима банкова гаранция, с възможност да се усвои изцяло или на части в зависимост от претендираното обезщетение, в полза на ТП на НОИ - Монтана и със срок на валидност – най-малко 30 (тридесет) дни след изтичане на срока за изпълнение на договора. Гаранцията трябва да съдържа задължение на банката гарант да извърши безусловно плащане при първо писмено искане от Възложителя, в случай, че Изпълнителят не е изпълнил някое от задълженията си по договора в съответствие с предвиденото в него. В случай, че банковата гаранция е издадена от чуждестранна банка, тя трябва да бъде авизирана чрез българска банка, която да потвърди автентичността на съобщението.
6. Ако избраният изпълнител избере да изпълни задълженията си за предоставяне на гаранция за изпълнение чрез сключване на застраховка, той трябва да предостави валидни застрахователни полици, които покриват единствено рисковете, свързани с реализацията на договора, и не може да бъдат използвани за обезпечаване на отговорността на изпълнителя по друг договор. Когато гаранцията, която да обезпечи изпълнението на договора се представя под формата на застраховка, която обезпечава изпълнението чрез покритие на отговорността на изпълнителя, съответно вземането на Възложителя в размер на 5 % от общата стойност на договора за срока на неговото действие и 30 (тридесет) дни след изтичането му – застрахователния договор се сключва от Изпълнителя в полза на Възложителя (трето ползващо се лице). Всички разходи по сключване на застрахователния договор са за сметка на изпълнителя. Изпълнителят е длъжен да заплаща дължимите премии към застрахователя, за да поддържа застрахователно покритие в размер на 5 % от общата стойност на договора за срока на неговото действие и 30 (тридесет) дни след изтичането му, така, че размерът на получената от Възложителя гаранция да не бъде по-малък от определения в настоящата процедура.

7. Гаранциите под формата на парична сума или банкова гаранция може да се предостави от името на изпълнителя за сметка на трето лице - гарант.
8. Когато избраният изпълнител е обединение, което не е юридическо лице, всеки от съдружниците в него може да е наредител по банковата гаранция, съответно вносител на сумата по гаранцията или титуляр на застраховката.

9. Разходите по откриването и поддържането на гаранциите са за сметка на Изпълнителя. Изпълнителят трябва да предвиди и заплати своите такси по откриване и обслужване на гаранцията така, че размерът на получената от Възложителя гаранция да не бъде по-малък от определения в настоящата процедура.
10. Условията и сроковете за задържане, усвояване или освобождаване на гаранцията за изпълнение се уреждат в договора за обществена поръчка.
IX. УСЛОВИЯ ЗА СКЛЮЧВАНЕ НА ДОГОВОР
1. Условията за сключване на договор за възлагане на обществената поръчка са определени в чл. 112 от ЗОП.

2. Възложителят сключва писмен договор за възлагане на обществената поръчка с участника, определен за изпълнител в съответствие с чл. 109 от ЗОП.

3. Съгласно чл. 67, ал. 6 от ЗОП преди сключване на договор, избраният изпълнител следва да представи актуални документи, удостоверяващи липсата на основанията за отстраняване от процедурата съобразно чл. 58 от ЗОП. Документите се представят и за подизпълнителите и третите лица, ако има такива.

4. Съгласно чл. 67, ал. 8 от ЗОП, Възложителят няма да изисква документи, които вече са му били предоставени или са му служебно известни или могат да бъдат осигурени чрез пряк и безплатен достъп до националните бази данни на държавите членки.

5. Съгласно чл. 70 от ППЗОП, когато определеният за изпълнител е неперсонифицирано обединение на физически и/или юридически лица, преди сключване на договора следва да представи на Възложителя заверено копие от удостоверение за данъчна регистрация и регистрация по БУЛСТАТ или еквивалентни документи съгласно законодателството на държавата, в която обединението е установено.
6. Съгласно чл. 75, ал. 1 и ал. 2 от ППЗОП, избраният за изпълнител на обществената поръчка, сключва договор за подизпълнение с подизпълнителите, посочени в офертата. В срок до 3 дни от сключването на договор за подизпълнение или на допълнителното споразумение за замяна на посочен в офертата подизпълнител, изпълнителят изпраща копие на договора или на допълнителното споразумение на възложителя заедно с доказателства, че са изпълнени условията по чл. 66, ал. 2 и ал. 11 от ЗОП.
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