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	РЕПУБЛИКА БЪЛГАРИЯ

НАЦИОНАЛЕН ОСИГУРИТЕЛЕН ИНСТИТУТ

	
	ТЕРИТОРИАЛНО ПОДЕЛЕНИЕ - МОНТАНА


Приложение № 2

УКАЗАНИЯ ЗА УЧАСТИЕ И ИЗИСКВАНИЯ НА ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ ПРИ ПОДГОТОВКА НА ОФЕРТИТЕ ЗА УЧАСТИЕ В ОБЩЕСТВЕНА ПОРЪЧКА С ПРЕДМЕТ:
„Доставка на офис обзавеждане за нуждите на ТП на НОИ – Монтана“
I. ОБЩА ИНФОРМАЦИЯ
            1. Възложител на поръчката

Съгласно възлагателна заповед № 1016-40-832/14.06.2019 г. на управителя на НОИ Възложител на обществената поръчка е Директорът на Териториално поделение на Националния осигурителен институт – Монтана, упълномощено длъжностно лице по чл. 7, ал. 1 от ЗОП – публичен възложител на основание чл. 5, ал. 2, т. 14 от ЗОП (представляващ публичноправна организация).
Адрес: гр. Монтана 3400, бул. „Трети март“ № 76.

Интернет адрес: www.noi.bg  
Интернет адрес на Профила на купувача: https://tenders-public.nssi.bg/tp/mon
Номер на електронната преписка: 11-2019-1015-11-103
2. Вид на процедурата

Пряко договаряне по чл. 18, ал. 1, т. 13 от ЗОП 
3. Правно основание за възлагане на поръчката
Възложителят прилага реда на чл. 182, ал. 1, т. 2 предл. първо от ЗОП.

4. Обект на поръчката

„Доставка“ по смисъла на чл. 3, ал. 1, т. 2 от ЗОП.
5. Обособени позиции

Настоящата обществена поръчка не включва обособени позиции.
Мотиви за невъзможността за разделяне на поръчката на обособени позиции:

Разделянето на обществената поръчка на обособени позиции е нецелесъобразно  поради спецификата на предмета на поръчката, както и неголемия брой офис обзавеждане, състоящ се от един вид артикул, предмет на доставката. 
6. Мотиви за избора на процедура 

С Решение № 1040-11-6/25.04.2019 г. на директора на ТП на НОИ - Монтана, длъжностно лице по чл. 7, ал. 1 от ЗОП, съгласно заповед № 1016-40-429/27.03.2019 г. на управителя на НОИ, е открита процедура за възлагане на обществена поръчка с предмет „Доставка на офис обзавеждане за нуждите на ТП на НОИ – Монтана“. Видът на процедурата е публично състезание с правно основание чл. 18, ал. 1, т. 12 от ЗОП. С решението е одобрено обявление за оповестяване откриването на процедура и документацията за провеждане на процедурата. Процедурата е вписана в РОП на АОП с УИН: 00145-2019-0031, Решението и Обявлението са публикувани в РОП на 25.04.2019 г. съответно под № 909473 и № 909474. С Решение № 1040-11-9/29.05.2019 г. на директора на ТП на НОИ - Монтана, длъжностно лице по чл. 7, ал. 1 от ЗОП процедурата публично състезание е прекратена на основание чл. 110, ал. 1, т. 1 от ЗОП, тъй като в обявения срок за получяване на оферти - до 17:00 ч. на 28.05.2019 г. в деловодството на ТП на НОИ - Монтана не е подадена нито една оферта. С докладна записка, изх. № 1007-11-87/06.06.2019 г., директорът на ТП на НОИ - Монтана е уведомил възложителя (управителя на НОИ), че необходимостта от възлагането на обществената поръчка не е отпаднала и е необходимо да бъдат предприети действия за възлагане на обществена поръчка за доставка на офис обзавеждане за нуждите на ТП на НОИ - Монтана. Възложителят обявява настоящата процедура след влизане в сила на решението за прекратяване на предходната процедурата в съответствие с изискванията на чл. 110, ал. 4 от ЗОП. Тъй като предходната процедура е прекратена с мотива, че в обявения срок за получаване на оферти не е подадена нито една оферта и първоначално обявените условия не са съществено променени, за възложителя е налице правната възможност на основание чл. 182, ал. 1, т. 2 от ЗОП да проведе процедура на пряко договаряне за възлагане на обществената поръчка.

7. Финансиране
Настоящата обществена поръчка се финансира със средства от бюджета на НОИ. 
II. Описание и предмет на поръчката
1. Предмет на поръчката 
„Доставка на офис обзавеждане за нуждите на ТП на НОИ – Монтана“
2. Кратко описание на поръчката  
Възлагането на обществената поръчка има за цел да бъде избран изпълнител, който да извърши доставка на офис обзавеждане, необходимо за осъществяване дейността на ТП на НОИ – Монтана, индивидуализирано по вид, параметри и количество в техническите спецификации. Доставката на артикулите – 10 бр. офис столове на колела следва да обхваща всички дейности по изпълнение на поръчката - товарене, разтоварване, транспортиране, сглобяване и др. съпътстващи дейности франко мястото на изпълнение: гр. Монтана, бул. „Трети март“ № 76 и всички разходи по изпълнение на поръчката до мястото на изпълнение, в т.ч. транспортни разходи, такси, мита, застраховки, спомагателни материали и др.

Код по CPV: 

39130000 – Мебелировка за офиса 
3. Прогнозната стойност на обществената поръчка е 1000,00 лева (хиляда лева) без ДДС и нейният размер не може да бъде надвишаван. 
4. Приемане на доставката

Изпълнението на доставката се удостоверява с Приемо-предавателен протокол, удостоверяващ съответствието на доставеното офис обзавеждане с изискванията, посочени в техническите спецификации. Протоколът се подписва на мястото на изпълнение на доставката от оправомощено от ТП на НОИ – Монтана лице и представител на Изпълнителя.
5. Начин на плащане: 
Възложителят ще заплати изпълнената доставка по банков път, чрез платежно нареждане в срок от 10 (десет) работни дни след представяне на приемо-предавателен протокол, гаранционни карти на доставеното офис обзавеждане и надлежно оформена фактура, издадена от Изпълнителя.
6. Срок за изпълнение на поръчката: 
Срокът за изпълнение на поръчката е до 30 (тридесет) календарни дни от сключване на договора за възлагане. 
7. Място на изпълнение на поръчката:
Административната сграда на ТП на НОИ – Монтана, с адрес: гр. Монтана, бул. „Трети март” № 76.
8. Срок на валидност на предложенията: 3 (три) месеца, считано от датата, обявена за крайна за предаване на предложенията. Срокът на валидност на предложенията включва времето, през което участниците са обвързани с условията на представените от тях предложения. Възложителят ще покани участниците да удължат срока на валидност, когато той е изтекъл. Участник, който след покана и в определения срок не удължи срока на валидност на офертата си, се отстранява от участие.
9. Критерий за възлагане на поръчката:  
Обществената поръчка се възлага въз основа на „икономически най-изгодната оферта“. Икономически най-изгодната оферта се определя въз основа на избраният от Възложителя критерий за възлагане „най-ниска цена“ – чл. 70, ал. 2, т. 1 от ЗОП. Оценяването по този критерий става чрез съпоставка на Обща стойност за изпълнение предмета на поръчката, посочена от участниците в ценовото им предложение в лева без ДДС. На първо място се класира участникът, който в ценовото си предложение е посочил най-ниска обща стойност, за която ще достави посоченото в техническите спецификации офис обзавеждане. 
10. Работен език
Работният език за изпълнение на възложените задачи е български.
III. УСЛОВИЯ ЗА УЧАСТИЕ. УЧАСТИЕ НА ОБЕДИНЕНИЕ, ПОДИЗПЪЛНИТЕЛИ, ИЗПОЛЗВАНЕ КАПАЦИТЕТА НА ТРЕТИ ЛИЦА
1. За участие в договарянето участникът подготвя и представя оферта, която трябва да съответства напълно на условията, съдържащи се в поканата и приложенията към нея. 

2. Участникът – юридическо лице в договарянето се представлява от законните си представители или от лица, специално упълномощени за участие в процедурата, което се доказва с документ за упълномощаване (пълномощно). 

3. В случай, че поканениият участник участва като обединение, следва да определи партньор, който да представлява обединението за целите на обществената поръчка и да уговорят солидарна отговорност на членовете на обединението при изпълнение на обществената поръчка. 

4. Участниците могат да се позоват на капацитета на трети лица, независимо от правната връзка между тях, по отношение критериите, свързани с икономическото и финансовото състояние, техническите и професионалните способности. 

5. Едно физическо или юридическо лице може да участва само в едно обединение. 

6. Лице, което участва в обединение или е дало съгласие да бъде подизпълнител на друг участник, не може да подава самостоятелно оферта.

7. Свързани лица не могат да бъдат самостоятелни участници в процедурата.  

8. В случай че участникът участва като обединение, което не е регистрирано като самостоятелно юридическо лице, съответствието с критериите за подбор се доказва от обединението участник, а не от всяко от лицата, включени в него, с изключение на съответна регистрация, представяне на сертификат или друго условие, необходимо за изпълнение на поръчката, съгласно изискванията на нормативен или административен акт и съобразно разпределението на участието на лицата при изпълнение на дейностите, предвидено в договора за създаване на обединението.
9. Възложителят не поставя каквито и да е изисквания относно правната форма, под която Обединението ще участва в процедурата за възлагане на поръчката.
10. Когато участникът е обединение, което не е регистрирано като самостоятелно юридическо лице, се представя учредителният акт, споразумение и/или друг приложим документ, от който да е видно правното основание за създаване на обединението, както и следната информация във връзка с конкретната обществена поръчка:
· правата и задълженията на участниците в обединението;

· разпределението на отговорността между членовете на обединението;

· дейностите, които ще изпълнява всеки член на обединението.

11. Когато участникът е обединение, което не е юридическо лице, следва да бъде определен и посочен партньор, който да представлява обединението за целите на настоящата обществена поръчка.

12. Когато участникът е обединение, което не е юридическо лице, следва да бъде уговорена солидарна отговорност на членовете на обединението при изпълнение на обществената поръчка, когато такава не е предвидена съгласно приложимото законодателство.

13. В случай че обединението е регистрирано по БУЛСТАТ преди датата на подаване на офертата за настоящата обществена поръчка, се посочва БУЛСТАТ и/или друга идентифицираща информация в съответствие със законодателството на държавата, в която участникът е установен, както и адрес, включително електронен, за кореспонденция при провеждането на процедурата. В случай че не е регистрирано и при възлагане изпълнението на дейностите, предмет на настоящата обществена поръчка, участникът следва да представи пред възложителя заверено копие от удостоверение за данъчна регистрация и регистрация по БУЛСТАТ или еквивалентни документи, съгласно законодателството на държавата, в която обединението е установено, след уведомяването му за извършеното класиране и преди подписване на Договора за възлагане на настоящата обществена поръчка.

14. Участниците посочват в офертата подизпълнителите и дела от поръчката, който ще им възложат, ако възнамеряват да използват такива. В този случай те трябва да представят доказателство за поетите от подизпълнителите задължения.
15. Подизпълнителите трябва да отговарят на съответните критерии за подбор съобразно вида и дела от поръчката, който ще изпълняват, и за тях да не са налице основания за отстраняване от процедурата.
16. Изпълнителите сключват договор за подизпълнение с подизпълнителите, посочени в офертата. 
17. Възложителят изисква замяна на подизпълнител, който не отговаря на някое от условията по т. 15 поради промяна в обстоятелствата преди сключване на договора за обществена поръчка.
18. Подизпълнителите нямат право да превъзлагат една или повече от дейностите, които са включени в предмета на договора за подизпълнение.
19. Когато частта от поръчката, която се изпълнява от подизпълнител, може да бъде предадена като отделен обект на изпълнителя или на възложителя, възложителят заплаща възнаграждение за тази част на подизпълнителя.
20.  Разплащанията по т. 19 се осъществяват въз основа на искане, отправено от подизпълнителя до възложителя чрез изпълнителя, който е длъжен да го предостави на възложителя в 15-дневен срок от получаването му.
21. Към искането по т. 20 изпълнителят предоставя становище, от което да е видно дали оспорва плащанията или част от тях като недължими.
22. Възложителят има право да откаже плащане по т. 19, когато искането за плащане е оспорено, до момента на отстраняване на причината за отказа.
23. Независимо от възможността за използване на подизпълнители отговорността за изпълнение на договора за обществена поръчка е на изпълнителя.
24. Замяна или включване на подизпълнител по време на изпълнение на договор за обществена поръчка се допуска при необходимост, ако са изпълнени едновременно следните условия:
а) за новия подизпълнител не са налице основанията за отстраняване в процедурата;

б)  новият подизпълнител отговаря на критериите за подбор по отношение на дела и вида на дейностите, които ще изпълнява.

25. При замяна или включване на подизпълнител изпълнителят представя на възложителя копие на договора с новия подизпълнител заедно с всички документи, които доказват изпълнението на условията по т. 24, в срок до три дни от неговото сключване.

26. Участниците могат за конкретната поръчка да се позоват на капацитета на трети лица, независимо от правната връзка между тях, по отношение на критериите, свързани с икономическото и финансовото състояние, техническите и професионалните способности.

27. По отношение на критериите, свързани с професионална компетентност и опит за изпълнение на поръчката, участниците могат да се позоват на капацитета на трети лица само ако тези лица ще участват в изпълнението на частта от поръчката, за която е необходим този капацитет.

28.  Когато участникът се позовава на капацитета на трети лица, той трябва да може да докаже, че ще разполага с техните ресурси, като представи документи за поетите от третите лица задължения.

29. Третите лица трябва да отговарят на съответните критерии за подбор, за доказването на които участникът се позовава на техния капацитет и за тях да не са налице основанията за отстраняване от процедурата. 

30. Възложителят изисква от участника да замени посоченото от него трето лице, ако то не отговаря на някое от условията по т. 29, поради промяна в обстоятелства преди сключване на договора за обществена поръчка.

31. Когато участник в процедурата е обединение от физически и/или юридически лица, той може да докаже изпълнението на критериите за подбор с капацитета на трети лица при спазване на условията по т. 26 – 27.

IV. ИЗИСКВАНИЯ КЪМ УЧАСТНИЦИТЕ - ЛИЧНО СЪСТОЯНИЕ НА УЧАСТНИЦИТЕ. ОСНОВАНИЯ ЗА ОТСТРАНЯВАНЕ. МЕРКИ ЗА НАДЕЖДНОСТ
1. Възложителят ще отстрани от процедурата на договаряне участник, за когото е налице обстоятелство по чл. 54, ал. 1 и чл. 55, ал. 1, т. 1 от ЗОП, а именно: 

1.1  е осъден с влязла в сила присъда за престъпление по чл. 108а, чл. 159а – 159г, чл. 172, чл. 192а, чл. 194 – 217, чл. 219 – 252, чл. 253 – 260, чл. 301 – 307, чл. 321, 321а и чл. 352 – 353е от Наказателния кодекс;

1.2.  е осъден с влязла в сила присъда за престъпление, аналогично на тези по т. 1.1, в друга държава членка или трета страна;

1.3.  има задължения за данъци и задължителни осигурителни вноски по смисъла на чл. 162, ал. 2, т. 1 от Данъчно-осигурителния процесуален кодекс и лихвите по тях към държавата или към общината по седалището на възложителя и на кандидата или участника, или аналогични задължения съгласно законодателството на държавата, в която кандидатът или участникът е установен, доказани с влязъл в сила акт на компетентен орган.

1.4. е налице неравнопоставеност в случаите по чл. 44, ал. 5;

1.5. е установено, че:

а) е представил документ с невярно съдържание, свързан с удостоверяване липсата на основания за отстраняване или изпълнението на критериите за подбор;

б) не е предоставил изискваща се информация, свързана с удостоверяване липсата на основания за отстраняване или изпълнението на критериите за подбор;

1.6.  е установено с влязло в сила наказателно постановление или съдебно решение, нарушение на чл. 61, ал. 1, чл. 62, ал. 1 или 3, чл. 63, ал. 1 или 2, чл. 118, чл. 128, чл. 228, ал. 3, чл. 245 и чл. 301 – 305 от Кодекса на труда или чл. 13, ал. 1 от Закона за трудовата миграция и трудовата мобилност или аналогични задължения, установени с акт на компетентен орган, съгласно законодателството на държавата, в която кандидатът или участникът е установен;

1.7. е налице конфликт на интереси, който не може да бъде отстранен.

1.8. е обявен в несъстоятелност или е в производство по несъстоятелност, или е в процедура по ликвидация, или е сключил извънсъдебно споразумение с кредиторите си по смисъла на чл. 740 от Търговския закон, или е преустановил дейността си, а в случай че участникът е чуждестранно лице - се намира в подобно положение, произтичащо от сходна процедура, съгласно законодателството на държавата, в която е установен, освен ако се докаже, че участникът не е преустановил дейността си и е в състояние да изпълни поръчката, съгласно приложимите национални правила за продължаване  на стопанската дейност в държавата, в която е установен;

2. Възложителят ще отстрани от процедурата на договаряне участник, който:

2.1. не отговаря на поставените критерии за подбор или не изпълни друго условие, посочено в поканата и приложенията към нея;

2.2. е представил оферта, която не отговаря на:

а)  предварително обявените условия за изпълнение на поръчката;

б) правила и изисквания, свързани с опазване на околната среда, социалното и трудовото право, приложими колективни споразумения и/или разпоредби на международното екологично, социално и трудово право, които са изброени в приложение № 10 към чл. 115 от ЗОП;

2.3. не е представил в срок обосновката по чл. 72, ал. 1 или чиято оферта не е приета съгласно чл. 72, ал. 3 – 5 от ЗОП;
2.4. участници, които са свързани лица;

2.5. е подал оферта, която не отговаря на условията за представяне, включително за форма, начин и срок.  

2.6. подлежи на отстраняване на основание чл. 69 от Закона за противодействие на корупцията и за отнемане на незаконно придобито имущество (ЗПКОНПИ);

2.7. не удължи или не потвърди срока на валидност на офертата;
2.8. няма право да участва в обществени поръчки на основание чл. 3, т. 8 във връзка с чл. 5, ал. 1, т. 3 от Закона за икономическите и финансовите отношения с дружествата, регистрирани в юрисдикции с преференциален данъчен режим, контролираните от тях лица и техните действителни собственици, освен когато не са налице условията по чл. 4 от закона;

3. Възложителят ще отстрани от процедурата на договаряне участник, за когото не може да бъде извършена идентификация на клиента, чрез регламентираните в Закона за мерките срещу изпирането на пари (ЗМИП) способи, включително когато клиентът е юридическо лице - на физическите лица, които са негови действителни собственици, по смисъла на §2, ал. 1 от ДР на ЗМИП, както и ако не са декларирани обстоятелствата по чл. 59, ал. 1, т. 3 от ЗМИП.

4. Отстранява се и участник в договарянето - обединение от физически и/или юридически лица, когато за член на обединението е налице някое от посочените по т. 1.1. - 1.8. по-горе основания за отстраняване;

5. Основанията за отстраняване по т. 1.1. и 1.2. се прилагат до изтичане на пет години от влизането в сила на присъдата, освен ако в нея е посочен друг срок, а тези по т. 1.5, б. “а”, т. 1.6 - три години от датата на настъпване на обстоятелствата, освен ако в акта, с който е установено обстоятелството, е посочен друг срок.
6. Основанията по т. 1.1, 1.2 и 1.7 се отнасят за лицата, които представляват участника и за членовете на неговите управителни и надзорни органи съгласно регистъра, в който е вписан участникът, ако има такъв, или документите, удостоверяващи правосубектността му, съгласно чл. 40 от ППЗОП. Когато в състава на тези органи участва юридическо лице, основанията се отнасят за физическите лица, които го представляват съгласно регистъра, в който е вписано юридическото лице, ако има такъв, или документите, удостоверяващи правосубектността му. Когато участникът, или юридическо лице в състава на негов контролен или управителен орган се представлява от физическо лице по пълномощие, основанията по т. 1.1, 1.2 и 1.7 се отнасят и за това физическо лице.

7. Изискванията по т. 1.3 не се прилагат, когато размерът на неплатените дължими данъци или социално-осигурителни вноски е до 1 на сто от сумата на годишния общ оборот за последната приключена финансова година, но не повече от 50 000 лв.

8. При подаване на оферта се декларира липсата на основанията за отстраняване чрез представяне съответните декларации по образец, приложения към поканата.  
9. Участниците са длъжни да уведомят писмено Възложителя в 3-дневен срок от настъпване на някое от обстоятелствата, посочени в чл. 54, ал. 1, чл. 101, ал. 11 и чл. 55, ал. 1, т. 1 от ЗОП. 
Възложителят може да не отстрани от процедурата участник на посоченото основание по чл. 55, ал. 1, т. 1 от ЗОП, ако се докаже, че същият не е преустановил дейността си и е в състояние да изпълни поръчката съгласно приложимите национални правила за продължаване на стопанската дейност в държавата, в която е установен.

10. Участник, за когото са налице основания по чл. 54, ал. 1 от ЗОП и чл. 55, ал. 1, т. 1 от ЗОП, има право да представи доказателства, че е предприел мерки, които гарантират неговата надеждност, въпреки наличието на съответното основание за отстраняване. За тази цел участникът може да докаже, че:

a) е погасил задълженията си по чл. 54, ал. 1, т. 3 от ЗОП, включително начислените лихви и/или глоби или че те са разсрочени, отсрочени или обезпечени; 

б) е платил или е в процес на изплащане на дължимо обезщетение за всички вреди, настъпили в резултат от извършеното от него престъпление или нарушение; 

в) е изяснил изчерпателно фактите и обстоятелствата, като активно е съдействал на компетентните органи, и е изпълнил конкретни предписания, технически, организационни и кадрови мерки, чрез които да се предотвратят нови престъпления или нарушения. 

г) е платил изцяло дължимото вземане по чл. 128, чл. 228, ал. 3 или чл. 245 от Кодекса на труда.

Възложителят ще прецени предприетите от участника мерки, като вземе предвид тежестта и конкретните обстоятелства, свързани с престъплението или нарушението. Когато приеме, че предприетите от участника мерки са достатъчни, за да се гарантира неговата надеждност, Възложителят няма да го отстрани от процедурата. 

Мотивите за приемане или отхвърляне на предприетите мерки и представените доказателства се посочват в решението за класиране или прекратяване на процедурата, в зависимост от вида и етапа, на който се намира процедурата.

V. КРИТЕРИИ ЗА ПОДБОР
1. Изисквания относно годността (правоспособността) за упражняване на професионална дейност:

Възложителят не поставя изисквания относно годността (правоспособността) за упражняване на професионална дейност.
2. Изисквания за икономическо и финансово състояние:

Възложителят не поставя изисквания за икономическо и финансово състояние.
3. Технически и професионални способности:
Участниците следва да са изпълнили дейности с предмет идентичен или сходен с този на поръчката през последните 3 (три) години от датата на подаване на офертата, като обема на извършените дейности е без значение.
Под „идентичен предмет на поръчката” следва да се разбира изпълнението на дейности по извършване на доставка и монтаж на офис обзавеждане, което включва идентични артикули като тези на настоящата обществена поръчка.
Под „сходен предмет на поръчката” следва да се разбира изпълнението на дейности по извършване на доставка и монтаж на офис обзавеждане, което включва сходни артикули като тези на настоящата обществена поръчка.
„Изпълнена“ е тази доставка, която е извършена в рамките на заложения от Възложителя период, независимо от датата на възлагането ѝ.

Минимално изискване: Участникът да е изпълнил за горепосочения период минимум 1 (една) дейност с предмет, идентичен или сходен с предмета на обществената поръчка. 
        За доказване на изискването участникът представя:

        Списък на доставките, които са идентични или сходни с предмета на обществената поръчка, изпълнени през последните 3 (три) години от датата на подаване на офертата. Информацията следва да съдържа подробно описание на доставките, чието изпълнение е приключило в заложения период с посочване на стойност без ДДС, период на изпълнение (начална и крайна дата на изпълнението) и получателите (възложителите на доставките, независимо дали са публични или частни субекти), и доказателства за извършените доставки. 
Доказателствата следва да бъдат издадени от получателя на доставката или чрез посочване на публичен регистър, в който е публикувана информация за доставката, съгласно чл. 67, ал. 8 от ЗОП. За извършена доставка Възложителят ще приеме такава, чието изпълнение е приключило към датата на подаване на офертата.

Възложителят може да не приеме представено доказателство за технически и професионални способности, когато то произтича от лице, което има интерес, който може да води до облага по смисъла на чл. 54 от Закона за противодействие на корупцията и за отнемане на незаконно придобитото имущество. 

VI. СЪДЪРЖАНИЕ НА ОФЕРТАТА
ВАЖНО! С подаването на оферта се счита, че участникът се съгласява с всички условия на Възложителя, в т.ч. с определения от него срок на валидност на офертите и с проекта на договор.

Документите, свързани с участието в процедурата се представят в запечатана, непрозрачна опаковка от участника или упълномощен от него представител лично или чрез пощенска или друга куриерска услуга с препоръчана пратка с обратна разписка. Опаковката с офертата трябва да съдържа:

1. Оферта - по образец № 1 (в оригинал). 
Указания за попълване: Образецът се попълва от участника, който подава офертата. Когато участникът в процедурата е обединение, образецът се попълва за обединението (не и за отделните членове в него) и се подписва от лицето, което е упълномощено за това, съгласно споразумението.
2. Декларация по чл. 3, т. 8 от Закона за икономическите и финансовите отношения с дружествата, регистрирани в юрисдикции с преференциален данъчен режим, контролираните от тях лица и техните действителни собственици - по образец № 2 (в оригинал).
Указания за попълване: 
1. В случай, че участникът е юридическо лице, декларацията се подписва задължително от лице/лица, което/които може/могат самостоятелно да представлява/т участника.
2. В случай, че участникът е обединение, декларация се представя за всяко физическо или юридическо лице, включено в обединението, при спазване на т. 1.
3. Когато деклараторът е чуждестранен гражданин, декларацията, която е на чужд език се представя и в превод.
3. Декларация за липса на обстоятелствата по чл. 54, ал. 1, т. 1, т. 2 и т. 7 от ЗОП - по образец № 3 (в оригинал).
Указания за попълване: 

1. Декларацията се подава от лицата, които представляват участника, членовете на неговите управителни и надзорни органи съгласно регистъра, в който е вписан участникът, ако има такъв, или документите, удостоверяващи правосубектността му. Когато в състава на тези органи участва юридическо лице, декларацията се подава от физическите лица, които го представляват съгласно регистъра, в който е вписано юридическото лице, ако има такъв, или документите, удостоверяващи правосубектността му. Когато участникът, или юридическо лице в състава на негов контролен или управителен орган се представлява от физическо лице по пълномощие, декларацията се подава и от това физическо лице.
2. Декларацията се подава също от подизпълнител и/или трето лице, когато участникът е декларирал използването на такива в офертата си, при спазване на т. 1.

4. Декларация за липса на обстоятелствата по чл. 54, ал. 1, т. 3-6 от ЗОП - по образец № 4 (в оригинал).
Указания за попълване: 

1. Декларацията се подава от лицето/лицата, което/които може/могат самостоятелно да представлява/т участника. 

2. Декларацията се подава също от подизпълнител и/или трето лице, когато участникът е декларирал използването на такива в офертата си, при спазване на т. 1.
5. Декларация за липса на обстоятелствата по чл. 55, ал. 1, т. 1 - по образец № 5 (в оригинал).
Указания за попълване: 

1. Декларацията се подава от лицата, които представляват участника, членовете на неговите управителни и надзорни органи съгласно регистъра, в който е вписан участникът, ако има такъв, или документите, удостоверяващи правосубектността му. Когато в състава на тези органи участва юридическо лице, декларацията се подава от физическите лица, които го представляват съгласно регистъра, в който е вписано юридическото лице, ако има такъв, или документите, удостоверяващи правосубектността му. Когато участникът, или юридическо лице в състава на негов контролен или управителен орган се представлява от физическо лице по пълномощие, декларацията се подава и от това физическо лице.
2. Декларацията се подава също от подизпълнител и/или трето лице, когато участникът е декларирал използването на такива в офертата си, при спазване на т. 1.

6. Декларация за съгласие за участие като подизпълнител/трето лице - по образец № 6 (в оригинал).
Указания за попълване: 
1. Попълва се от подизпълнител/трето лице, които ще участват в изпълнението на поръчката.
2. Когато участникът няма да използва подизпълнител/трето лице, декларацията не се попълва и не се прилага.
7. Декларация за отсъствие на обстоятелствата по чл. 101, ал. 11 от Закона за обществените поръчки - по образец № 7 (в оригинал).

Указания за попълване: 

1. Декларацията се подава от лицата, които представляват участника, членовете на неговите управителни и надзорни органи съгласно регистъра, в който е вписан участникът, ако има такъв, или документите, удостоверяващи правосубектността му. Когато в състава на тези органи участва юридическо лице, декларацията се подава от физическите лица, които го представляват съгласно регистъра, в който е вписано юридическото лице, ако има такъв, или документите, удостоверяващи правосубектността му. Когато участникът, или юридическо лице в състава на негов контролен или управителен орган се представлява от физическо лице по пълномощие, декларацията се подава и от това физическо лице.
2. Декларацията се подава също от подизпълнител и/или трето лице, когато участникът е декларирал използването на такива в офертата си, при спазване на т. 1.

8. Декларация за отсъствие на обстоятелствата по чл. 69 от Закона за противодействие на корупцията и за отнемане на незаконно придобито имущество - по образец № 8 (в оригинал).
Указания за попълване: 

1. Декларацията се подава от лицата, които представляват участника, членовете на неговите управителни и надзорни органи съгласно регистъра, в който е вписан участникът, ако има такъв, или документите, удостоверяващи правосубектността му. Когато в състава на тези органи участва юридическо лице, декларацията се подава от физическите лица, които го представляват съгласно регистъра, в който е вписано юридическото лице, ако има такъв, или документите, удостоверяващи правосубектността му. Когато участникът, или юридическо лице в състава на негов контролен или управителен орган се представлява от физическо лице по пълномощие, декларацията се подава и от това физическо лице.
2. Декларацията се подава също от подизпълнител и/или трето лице, когато участникът е декларирал използването на такива в офертата си, при спазване на т. 1.

9. Декларация - Списък на доставките, които са еднакви или сходни с предмета на настоящата поръчка изпълнени от участника през последните 3 (три) години до датата на подаване на офертата - по образец № 9 (в оригинал).

10. При участници обединения, които не са юридически лица – заверено копие от документ, от който да е видно правното основание за създаване на обединението, както и следната информация във връзка с настоящата обществена поръчка: а) правата и задълженията на участниците в обединението; б) разпределението на отговорността между членовете на обединението; в) дейностите, които ще изпълнява всеки член на обединението; г) посочен партньор, който да представлява обединението за целите на настоящата обществена поръчка.
11. Документи за доказване на предприетите мерки за надеждност, когато е приложимо.

12. Техническо предложение, включващо:

12.1. Техническо предложение за изпълнение на поръчката в съответствие с техническите спецификации и изисквания на Възложителя - по образец № 10 (в оригинал).

12.2. Декларация за конфиденциалност съгласно чл. 102, ал. 1 от ЗОП, в случай че е приложимо, в свободен текст.
Указания за изготвяне на техническото предложение:

Участникът изготвя своето техническо предложение по образец № 10 (в оригинал) при точно съблюдаване на изискванията, посочени в Техническите спецификации. 

Забележка: В случай, че участникът прецени, че в подадената от него оферта има конфиденциална информация, във връзка с наличието на търговска тайна, която не иска да се разкрива от Възложителя, той следва да посочи това обстоятелство в декларация за конфиденциалност по чл. 102 от ЗОП; Декларацията по чл. 102, ал. 1 ЗОП не е задължителна част от офертата, като същата се представя по преценка на участника и при наличие на основания за това. Декларацията се прилага в опаковката по чл. 47, ал. 2 от ППЗОП. Съгласно чл. 102, ал. 2 от ЗОП: „Участниците не могат да се позовават на конфиденциалност по отношение на предложенията от офертите, които подлежат на оценка“.
13. Ценово предложение - по образец № 11 (в оригинал).
Указания за изготвяне на ценовото предложение:

Участникът представя своето ценово предложение по образец № 11 (в оригинал) в съответствие с изискванията, предвидени в поканата и приложенията към нея. Не се допускат промени или изтриване в образеца. 
Ценовото предложение включва всички разходи по изпълнението на поръчката и не може да надвишава максималния разполагаем финансов ресурс на Възложителя от  1000,00 лв. (хиляда лева) без включен ДДС. Участник, чието ценово предложение надвишава максималната прогнозна стойност ще бъде отстранен от участие в поръчката.

Участникът следва да представи ценово предложение в съответствие с приложения към документацията образец, от което са видни единичните цени на офис обзавеждането и общата цена за изпълнение на поръчката, посочени в български лева, закръглена с точност до втория знак след десетичната запетая без включен ДДС.

Предложената от участника цена следва да включва всички разходи за извършване на доставката и монтажа на офис обзавеждането до адреса на Възложителя.

При несъответствие между единична и обща цена, ще се вземе предвид вярната обща цена, като единичните цени се привеждат в съответствие с общата цена.

При несъответствие между цифровата и изписаната с думи обща цена на предложението ще се вземе предвид изписаната с думи.

Участникът посочва в ценовото си предложение и банковата си сметка, по която ще се извършва плащането по договора за обществена поръчка, ако бъде определени за изпълнител.

Ценовото предложение се поставя в отделен запечатан, непрозрачен плик с надпис „Предлагани ценови параметри“, поставен в опаковката на офертата за участие.
Забележка: Извън плика с надпис „Предлагани ценови параметри“ не трябва да е посочена никаква информация относно цената. Участник, който по какъвто и да е начин е включил някъде в офертата си извън посочения плик елементи, свързани с предлаганата цена или части от нея, ще бъде отстранен от договарянето.
Важно! Представените образци са одобрени от Възложителя и същите се попълват съобразно посочените в тях указания, като не се допускат промени или изтриване в утвърдените образци от страна на участниците. 

VII. ПОДГОТОВКА И ПОДАВАНЕ НА ОФЕРТАТА
1. При изготвяне на офертата всеки участник трябва да се придържа точно към обявените от възложителя условия.
2. Представените образци за обществена поръчка и условията, описани в тях са задължителни за участниците. Офертите на участниците трябва да бъдат напълно съобразени с тези образци.
3. Офертите за участие се изготвят на хартия на български език. 
4. Документите представени в офертата трябва да са подписани или заверени (когато са копия) с гриф „Вярно с оригинала”, освен документите, за които са посочени конкретните изисквания за вида и заверката им.
5. Офертата се подписва от лицето, представляващо участника или от надлежно упълномощено лице или лица, като в офертата се прилага пълномощното от представляващия.

6. При подаване на офертата участникът може да посочи информация, която смята за конфиденциална във връзка с наличието на търговска тайна, предвид което възложителя да не я разкрива. Участниците не могат да се позоват на конфиденциалност по отношение на предложения в офертите им, които подлежат на оценка.
7. Офертите се представят в запечатана непрозрачна опаковка съобразно посочените изискванията в раздел VI, като в горния десен ъгъл се изписва:

ТП на НОИ - Монтана

Гр. Монтана, п. к. 3400

бул. „Трети март“ № 76,
За участие в процедура пряко договаряне за възлагане на обществена поръчка с предмет: „Доставка на офис обзавеждане за нуждите на ТП на НОИ – Монтана“
8. В долния ляв ъгъл на плика се посочват наименованието на участника и участниците в обединението (когато е приложимо), адрес за кореспонденция и телефон, факс, ако има такъв и е-mail.
9. Срокът за подаване на офертата е съгласно поканата за участие в обществената поръчка.

10. Офертата се представя от участника или от упълномощен от него представител лично или чрез пощенска или друга куриерска услуга с препоръчана пратка с обратна разписка на адрес: гр. Монтана, 3400, бул. „Трети март“ № 76.
11. Участникът следва да осигури своевременното получаване на офертата от възложителя;

12. До изтичане на срока за получаване на оферти, участникът може да промени, допълни или оттегли офертата си;

13. Оттеглянето на офертата прекратява по-нататъшното участие на участника в процедурата;

14. Допълнението и промяната на офертата трябва да отговарят на изискванията и условията за представяне на първоначалната оферта, като върху опаковката бъде отбелязан и текст „Допълнение/Промяна на оферта с входящ № ... ”.

15. При подаване на опаковката, съдържаща офертата за участие и приемането й върху нея се отбелязват поредният номер, датата и часът на постъпване и посочените данни се отбелязват във входящ регистър. За подаването на офертата на участника се издава документ;

16. Оферти, които са представени след изтичане на крайния срок за получаване или в незапечатана опаковка или в опаковка с нарушена цялост, не се приемат за участие в процедурата и се връщат незабавно на участниците. Тези обстоятелства се отбелязват във входящия регистър.

17. Когато към момента на изтичане на крайния срок за получаване на оферта пред мястото определено за тяхното подаване, все още има чакащи лица, те се включват в списък, който се подписва от представител на възложителя и от присъстващите лица и документите за участие на лицата от списъка се завеждат във входящия регистър.

18. Не се допуска приемане на документи за участие от лица, които не са включени в списъка по предходната точка.

19. Разходите за изготвяне и представяне на офертите са за сметка на участника в процедурата. Участникът не може да има каквито и да било претенции спрямо Възложителя за разходи, направени от него във връзка с подготовката и представянето на офертата, независимо от резултата или самото провеждане на процедурата.
VIII. гаранциЯ ЗА ИЗПЪЛНЕНИЕ НА ДОГОВОРА

1. Договорът за обществена поръчка се сключва при условие, че при подписването му определеният изпълнител представи определената гаранция за изпълнение на договора.
2. Гаранцията за изпълнение на договора е в размер на 5 (пет) % от стойността на договора без ДДС.
3. Гаранцията за изпълнение на договора може да се представя под формата на:

· парична сума, преведена по следната банкова сметка на ТП на НОИ - Монтана: Банка: ОББ, клон Монтана, IBAN: BG19UBBS80023106047004, BIG код: UBBSBGSF
· банкова гаранция (изготвя се по образец на банката, която я издава, при условие че в гаранцията са вписани условията на Възложителя);

· застраховка, която обезпечава изпълнението чрез покритие на отговорността на изпълнителя.
4. Участникът, определен за изпълнител, избира сам формата на гаранцията за изпълнение.
5. Когато участникът избере гаранцията за изпълнение на договора да бъде банкова гаранция, тогава това трябва да бъде безусловна и неотменима банкова гаранция, с възможност да се усвои изцяло или на части в зависимост от претендираното обезщетение, в полза на ТП на НОИ - Монтана и със срок на валидност – най-малко 30 (тридесет) дни след изтичане на срока за изпълнение на договора. Гаранцията трябва да съдържа задължение на банката гарант да извърши безусловно плащане при първо писмено искане от Възложителя, в случай, че Изпълнителят не е изпълнил някое от задълженията си по договора в съответствие с предвиденото в него. В случай, че банковата гаранция е издадена от чуждестранна банка, тя трябва да бъде авизирана чрез българска банка, която да потвърди автентичността на съобщението.
6. Ако избраният изпълнител избере да изпълни задълженията си за предоставяне на гаранция за изпълнение чрез сключване на застраховка, той трябва да предостави валидни застрахователни полици, които покриват единствено рисковете, свързани с реализацията на договора, и не може да бъдат използвани за обезпечаване на отговорността на изпълнителя по друг договор. Когато гаранцията, която да обезпечи изпълнението на договора се представя под формата на застраховка, която обезпечава изпълнението чрез покритие на отговорността на изпълнителя, съответно вземането на Възложителя в размер на 5 % от общата стойност на договора за срока на неговото действие и 30 (тридесет) дни след изтичането му – застрахователния договор се сключва от Изпълнителя в полза на Възложителя (трето ползващо се лице). Всички разходи по сключване на застрахователния договор са за сметка на изпълнителя. Изпълнителят е длъжен да заплаща дължимите премии към застрахователя, за да поддържа застрахователно покритие в размер на 5 % от общата стойност на договора за срока на неговото действие и 30 (тридесет) дни след изтичането му, така, че размерът на получената от Възложителя гаранция да не бъде по-малък от определения в настоящата процедура.

7. Гаранциите под формата на парична сума или банкова гаранция може да се предостави от името на изпълнителя за сметка на трето лице - гарант.
8. Когато избраният изпълнител е обединение, което не е юридическо лице, всеки от съдружниците в него може да е наредител по банковата гаранция, съответно вносител на сумата по гаранцията или титуляр на застраховката.

9. Разходите по откриването и поддържането на гаранциите са за сметка на Изпълнителя. Изпълнителят трябва да предвиди и заплати своите такси по откриване и обслужване на гаранцията така, че размерът на получената от Възложителя гаранция да не бъде по-малък от определения в настоящата процедура.
10. Условията и сроковете за задържане, усвояване или освобождаване на гаранцията за изпълнение се уреждат в договора за обществена поръчка.
IX. СКЛЮЧВАНЕ НА ДОГОВОР
1. Условията за сключване на договор за възлагане на обществената поръчка са определени в чл. 112 от ЗОП.

2. Възложителят сключва писмен договор за възлагане на обществената поръчка с участника, определен за изпълнител в съответствие с чл. 109 от ЗОП съгласно образец, неразделна част от настоящата документация.

3. Съгласно чл. 112, ал. 1, т. 2 от ЗОП преди сключване на договор, избраният Изпълнител следва да представи документи, удостоверяващи липсата на основанията за отстраняване от процедурата съобразно чл. 58 от ЗОП, както и за съответствието с поставените критерии за подбор. Документите се представят и за подизпълнителите и третите лица, ако има такива.

3.1. За доказване на липсата на основания за отстраняване участникът, избран за изпълнител, представя:

3.1.1 за обстоятелствата по чл. 54, ал. 1, т. 1 от ЗОП – свидетелство за съдимост;

3.1.2. за обстоятелството по чл. 54, ал. 1, т. 3 от ЗОП – удостоверение от органите по приходите и удостоверение/я от общината по седалището на възложителя за обстоятелството по чл. 54, ал. 1, т. 6 и по чл. 56, ал. 1, т. 4 от ЗОП – удостоверение от органите на Изпълнителна агенция „Главна инспекция по труда“;

3.1.3. за обстоятелствата по чл. 55, ал. 1, т. 1 от ЗОП – удостоверение/справка от Агенцията по вписванията.
Забележка: Когато участникът, избран за изпълнител, е чуждестранно лице, той представя съответния документ по т. 3.1.1 – 3.1.3, издаден от компетентен орган, съгласно законодателството на държавата, в която участникът е установен. „Законодателството на държавата, в която участникът е установен“ се определя съгласно § 2, т. 15 от Допълнителните разпоредби (ДР) на ЗОП. Когато в съответната държава не се издават документи за посочените обстоятелства или когато документите не включват всички обстоятелства, участникът представя декларация, ако такава декларация има правно значение съгласно законодателството на съответната държава. Когато декларацията няма правно значение, участникът представя официално заявление, направено пред компетентен орган в съответната държава.

4. Съгласно чл. 67, ал. 8 от ЗОП, Възложителят няма да изисква документи, които вече са му били предоставени или са му служебно известни или могат да бъдат осигурени чрез пряк и безплатен достъп до националните бази данни на държавите членки.

5. Преди сключване на договор, определеният Изпълнител следва да предостави на Възложителя гаранция за изпълнение на договора в размер на 5% от стойността му без включен ДДС.
6. Преди сключване на договор, определеният изпълнител представя декларация по чл. 59, ал. 1, т. 3 и чл. 66, ал. 2 от Закона за мерките срещу изпирането на пари (ЗМИП).
7. Съгласно чл. 70 от ППЗОП, когато определеният за Изпълнител е неперсонифицирано обединение на физически и/или юридически лица, преди сключване на договора следва да представи на Възложителя заверено копие от удостоверение за данъчна регистрация и регистрация по БУЛСТАТ или еквивалентни документи съгласно законодателството на държавата, в която обединението е установено.

8. Сключеният договор за възлагане на обществена поръчка може да бъде изменян само при условията и по реда на чл. 116 от ЗОП.
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