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	РЕПУБЛИКА БЪЛГАРИЯ
НАЦИОНАЛЕН ОСИГУРИТЕЛЕН ИНСТИТУТ

	
	ТЕРИТОРИАЛНО ПОДЕЛЕНИЕ - ПЛЕВЕН


ТЕХНИЧЕСКИ СПЕЦИФИКАЦИИ

НА ОБЩЕСТВЕНА ПОРЪЧКА С ПРЕДМЕТ: „ДОСТАВКА НА КАНЦЕЛАРСКИ МАТЕРИАЛИ ЗА АДМИНИСТРАТИВНАТА ДЕЙНОСТ 
НА ТП НА НОИ – ПЛЕВЕН ПО ОБОСОБЕНИ ПОЗИЦИИ“
I. Предмет на настоящата обществена поръчка
Предметът на поръчката е „Доставка на канцеларски материали за административната дейност на ТП на НОИ – Плевен по обособени позиции“:
Обособена позиция № 1 „Канцеларските материали по вид и  предполагаеми  количества за административната дейност на ТП на НОИ - Плевен“;
Обособена позиция № 2 „Папки за досиета по вид и предполагаеми количества за административната дейност на ТП на НОИ – Плевен;
Обособена позиция № 3 „Счетоводни книги по вид и предполагаеми количества за административната дейност на ТП на НОИ – Плевен“;
Обособена позиция № 4 „Кламери по вид и предполагаеми количества за административната дейност на ТП на НОИ – Плевен“;
Обособена позиция № 5 „Ролки за калкулатори по вид и предполагаеми количества за административната дейност на ТП на НОИ – Плевен“.
Тъй като част от артикулите / видовете канцеларски материали/ могат да са възложени на повече от един изпълнител и някои от тях са включени в списъка по чл. 12, ал.1 от Закона за обществените поръчки / ЗОП / възложителят е длъжен да отдели тези части в една или в няколко обособени позиции, които запазва за участие на специализирани предприятия или кооперации на хора с увреждания. Възложителят отделя тези части в обособени позиции под № 2, № 3, № 4 и № 5 и ги запазва за участие на специализирани предприятия или кооперации на хора с увреждания.  
При възлагане на обществената поръчка по обособените позиции, които са запазени по чл. 80, ал.1 от ППЗОП могат да участват лица, при условие че най-малко 30 на сто от списъчния им състав е от хора с увреждания или такива в неравностойно положение. В тези случаи лицата трябва да са регистрирани като специализирани предприятия или кооперации на хора с увреждания най-малко три години преди датата на откриване на конкретната процедура за възлагане на обществена поръчка. Специализирани предприятия или кооперации на хора с увреждания могат да участват в обществена поръчка по запазените обособени позиции при условие, че могат да изпълнят най-малко 80 на сто от нейния предмет със собствени машини, съоръжения и човешки ресурс. За изпълнение на условието те могат да ползват подизпълнители или да се позовават на капацитета на трети лица, ако подизпълнителите или третите лица са специализирани предприятия или кооперации на хора с увреждания.
В процедура за възлагане на запазена поръчка могат да участват и други заинтересовани лица. Когато в процедура за възлагане на запазена поръчка са подадени заявления за участие и/или оферти както от лица, за които поръчката е запазена, така и от други лица, първо се разглеждат заявленията за участие и/или офертите на лицата, за които поръчката е запазена. Заявленията за участие и/или офертите на останалите лица се разглеждат само ако няма допуснати оферти на лица, за които поръчката е запазена.
II. Финансиране и прогнозна стойност на поръчката:
Възложителят финансира дейностите със средства от бюджета на Националния осигурителен институт.
Общата прогнозната стойност на поръчката - 12 820,00 лв./дванадесет хиляди осемстотин и двадесет лева/ без включен ДДС. За всяка обособена позиция прогнозната стойност е както следва:

Обособена позиция № 1 „Канцеларските материали по вид и  предполагаеми  количества за административната дейност на ТП на НОИ - Плевен“ – 7 460,00 лв. /седем хиляди четиристотин и шестдесет лева/ без вкл. ДДС;
   
Обособена позиция № 2 „Папки за досиета по вид и предполагаеми количества за административната дейност на ТП на НОИ – Плевен – 4 850,00 лв. /четири хиляди осемстотин и петдесет лева/ без включен ДДС;
Обособена позиция № 3 „Счетоводни книги по вид и предполагаеми количества за административната дейност на ТП на НОИ – Плевен“ – 90,00 лв. / деветдесет лева/ без включен ДДС;
Обособена позиция № 4 „Кламери по вид и предполагаеми количества за административната дейност на ТП на НОИ – Плевен“ – 140,00 лв. / сто и четиридесет лева/ без включен ДДС;
Обособена позиция № 5 „Ролки за калкулатори по вид и предполагаеми количества за административната дейност на ТП на НОИ – Плевен“ – 280,00 лв. /двеста и осемдесет лева/ без включен ДДС.
При представяне на ценовото си предложение участниците не следва да надвишават прогнозната стойност на поръчката, вкл. стойността на всяка обособена позиция.
III. Място на изпълнение на поръчката: 
Канцеларските материали /стоките, артикулите/ се доставят в административната сграда на ТП на НОИ – Плевен, пл. Иван Миндиликов № 8.
IV. Срок на изпълнение на поръчката: 
Срокът на изпълнение на поръчката е 24 /двадесет и четири/ месеца или до изчерпване на сумата по всяка обособена позиция.
V. Условия и начин на изпълнение:
1. В приложените списъци по обособените позиции са посочени специфичните изисквания за всеки от артикулите, които са задължителни за участниците
2. Посоченото количество на артикулите служи за информация на участниците за очакваното потребление от възложителя, както и за определяне на общата стойност за съответната обособена позиция. В техническите спецификации са заложени конкретните канцеларски материали по видове и предполагаеми количества, които ще трябва да бъдат доставени. Количествата са предполагаеми и възложителят не се ангажира с цялостното им усвояване, както няма задължение за  усвояването на всеки от посочените  артикули. Възложителят може да заявява и други артикули извън посочените в съответните приложения на обособените позиции, но сходни/подобни с материалите към съответната обособена позиция.
Забележка: За артикулите канцеларски материали с посочен конкретен модел, източник, процес, търговска марка, патент, тип, произход или производство съгласно чл. 49, ал. 2 от Закона за обществените поръчки да се чете „или еквивалентно/и”.
3. Доставяните канцеларски материали трябва да са оригинални, фабрично нови, неупотребявани, да нямат явни и скрити дефекти при нормална работа и да осигуряват безопасна работа в работен процес на използване. Доставените канцеларски материали трябва да са опаковани по подходящ начин, с ненарушена цялост на опаковката, като върху същата да са отбелязани датата на производство и срока на годност на съответния вид артикул /ако могат да бъдат посочени/, брой артикули в една опаковка. 
Изпълнителят отговаря за качеството на доставените от него материали. При доставка на материали с качество по-лошо от посоченото, Изпълнителят в срок до 2 /два/ работни дни е длъжен да достави канцеларските материали, които да отговарят на необходимото качество. Разходите за доставянето на качествените материали и вземането на некачествените са за сметка на Изпълнителя. 
Срок за изпълнение на доставка – до 2 работни дни от датата на изпращане на писмена заявка по факс, електронна поща или лично от Възложителя.
Отделните доставки се осъществяват в рамките на работното време установено за             ТП на НОИ – Плевен – от понеделник до петък от 08.00 до 17.00 часа. Изпълнителят доставя  канцеларските материали до адреса на Възложителя – гр. Плевен, пл. „Иван Миндиликов“ №8 със свой транспорт и работници.
VI. Специфични изисквания
Към деня на подаване на офертата всеки участник в процедурата е длъжен да представи мостри за всички артикули канцеларски материали за съответната Обособена позиция от № 1 до № 5, за която ще участва.
За Обособена позиция № 1„Канцеларските материали по вид и  предполагаеми  количества за административната дейност на ТП на НОИ - Плевен“, артикул 49 „ Плик пощенски – секретен 23/32 см., самозалепващ с лента, формат С 4, бял, с прозорец и надпис – по образец на ТП на НОИ – Плевен“ ще бъде предоставена мостра от Възложителя с посочените параметри в таблицата – по образец на ТП на НОИ – Плевен.

Участниците могат да подават оферти за една, няколко или всички обособени позиции, но са длъжни в ценовото си предложение да предложат цена за всички артикули канцеларски материали от съответната обособена позиция.
VII. Обособени позиции
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	„Канцеларски материали по вид и предполагаеми количества 
за административната дейност на ТП на НОИ-Плевен“
	

	
	

	
	
	
	
	

	№
	Наименование и описание на артикул
	Един.
мярка
	Предпол.
колич. за
24 месеца

	1
	Папка “Джоб” - пакет-100 брой, формат А/4 с перфорация, напълно прозрачен, с дебелина - минимум - 60 микрона
	брой
	10 000

	2
	Тетрадка - формат А/4, с твърди кори, широки редове, 100 листа
	брой
	4

	3
	Термо фолио за ламиниране - формат А/4, дебелина 80 микрона, 100 брой в пакет
	пакет
	2

	4
	Самозалепващи етикети - формат А/4, бели, 100 листа в пакет
	пакет
	2

	5
	Химикалка за еднократна употреба - с ергономична зона за захващане, дължина на писане около 3 000 м. и дебелина на линията 0.8 мм, син цвят
	брой
	1 000

	6
	Химикалка за еднократна употреба - с ергономична зона за захващане, дължина на писане около 3 000 м. и дебелина на линията 0.8 мм, червен цвят
	брой
	30

	7
	Химикалка за еднократна употреба - с ергономична зона за захващане, дължина на писане около 3 000 м. и дебелина на линията 0.8 мм, черен цвят
	брой
	30

	8
	Химикалка с гума - син цвят
	брой
	2

	9
	Химикалка - със самозалепваща поставка и шнур
	брой
	50

	10
	Пълнител - за химикалка с поставка
	брой
	150

	11
	Пълнител - пластмасов с метален връх, тип Паркер, син цвят
	брой
	20

	12
	Молив - за писане, НВ
	брой
	50

	13
	Перманентен маркер - за писане с объл връх, черен цвят
	брой
	300

	14
	Перманентен маркер - за писане с объл връх, червен цвят
	брой
	300

	15
	Перманентен маркер - за писане с объл връх, син цвят
	брой
	10

	16
	Перманентен маркер - 0.8 мм. за CD
	брой
	10

	17
	Текст маркер - със скосен връх, жълт цвят
	брой
	100

	18
	Автоматичен молив - с ергономична зана за захващане, с графит 0.5 мм.
	брой
	50

	19
	Графит - за автоматичен молив, 0.5 мм,  твърдост В
	брой
	50

	20
	Коректор - лента, с дължина минимум 8 м.
	брой
	150

	21
	Коректор - течен на водна основа
	брой
	20

	22
	Тиксо - безцветно, ширина 15 мм./ дължина минимум 66 м.
	брой
	20

	23
	Тиксо - безцветно, ширина минимум 48 мм./ дължина минимум 66 м.
	брой
	7

	24
	Тиксо - двойнозалепващо, безцветно, ширина 19 мм./дължина минимум 10 м.
	брой
	2

	25
	Тампони - за ръчни печати, син/червен, 70/110 мм.
	брой
	20

	26
	Тампонно мастило - за печати, син/червен цвят, 30 мл.
	брой
	70

	27
	Телбод машинка - до 30 листа
	брой
	45

	28
	Телчета за телбод - 24/6 мм., минимум 1 000 брой в опаковка
	кутия
	800

	29
	Телчета за телбод - 26/6 мм.,  минимум 1 000 брой в опаковка
	кутия
	200

	30
	Антителбод - с безопасен начин на затваряне
	брой
	30

	31
	Ножица - дължина 21 см.
	брой
	10

	32
	Перфоратор - с ограничител, до 30 листа
	брой
	25

	33
	Линия - пластмасова, дължина 30 см.
	брой
	10

	34
	Гума – от естествен каучук, комбинирана за моливи и мастило
	брой
	20

	35
	Макетен нож - голям
	брой
	10

	36
	Мокрилник
	брой
	30

	37
	Лепило - сухо, 15 гр.
	брой
	65

	38
	Лепило - течно, с тампон, 50 гр.
	брой
	20

	39
	Органайзер за бюро
	брой
	5

	40
	Хартия - карирана А/4, пакет 100 л.
	пакет
	10

	41
	Хартия - копирна А/5, пакет 500 л., тегло - минимум 80 гр/кв.м.
	пакет
	130

	42
	Хартия – кубче бяло 83/83 мм., минимум 300 л.
	брой
	100

	43
	Хартия – кубче самозалепващо – 75/75 мм., минимум 100 л., различни цветове
	брой
	300

	44
	Плик пощенски – секретен 11/16 см., самозалепващ с лента, формат С 6, бял
	брой
	55 000

	45
	Плик пощенски – секретен 16/23 см., самозалепващ с лента, формат С 5, бял
	брой
	35 000

	46
	Плик пощенски – секретен 23/32 см., самозалепващ с лента, формат С 4, бял
	брой
	3 500

	47
	Плик пощенски – секретен 25/35 см., самозалепващ с лента, формат В 4, бял
	брой
	2 000

	48
	Плик пощенски - с капак триъгълен и залепване в средата на плика, бял  непрозрачен - 28/40, формат Е4
	брой
	100

	49
	Плик пощенски – секретен 23/32 см., самозалепващ с лента, формат С 4, бял, с прозорец и надпис - по образец на ТП на НОИ - Плевен
	брой
	2 000

	50
	Складови разписки – химизирани, А/4
	кочан
	5

	51
	Искане за материални ценности – химизирани А4
	кочан
	8

	52
	Авансов отчет
	кочан
	5

	53
	Пяна за почистване - антистатична и дезинфектираща за почистване на екрани, клавиатури и периферни устройства, във флакон минимум 300 мл.
	флакон
	25

	54
	Почистващи кърпи - универсални 100 брой във флакон, навлажнени с антистатичен препарат 
	флакон
	20

	55
	Термо хартия за билетоподаващо устройство (на ролка) - ширина 79 мм., дължина 350 м, размер на отвора - 25 мм., максимален външен диаметър - 170 мм.
	брой
	60

	
	
	

	
	
	

	ОБОСОБЕНА ПОЗИЦИЯ № 2
	

	
	
	
	
	

	„Папки за досиета по вид и предполагаеми количества 
за административната дейност на ТП на НОИ-Плевен“
	

	
	

	
	
	
	
	

	№
	Наименование и описание на артикул
	Един.
мярка
	Предпол.
колич. за
24 месеца

	1
	Папка “Класьор”- А/4 5 см. PVC, с подсилени с метален кант ъгли, устойчив заключващ механизъм, сменяем етикет в пластмасов джоб, различни цветове
	брой
	100

	2
	Папка “Класьор”- А/4 8 см. PVC, с подсилени с метален кант ъгли, устойчив заключващ механизъм, сменяем етикет в пластмасов джоб, различни цветове
	брой
	300

	3
	Папка “Дело” - с широки текстилни връзки, не по-къси от 15 см., с текстилен гръб с ширина 10 см., твърди корици, бяла
	брой
	4 000

	4
	Папка с машинка - от бял картон, А/4, метална машинка с плъзгач, поле за надписване, тегло - минимум 250 гр/кв.м.
	брой
	18 000

	5
	Папка с прозрачно лице – PVC, А/4, оцветен гръб, с различни цветове, с перфорация за поставяне в класьор, етикет за надписване
	брой
	500

	6
	Папка “Дело” – мека
	брой
	200

	
	
	

	ОБОСОБЕНА ПОЗИЦИЯ № 3
	

	
	
	
	
	

	„Счетоводни книги по вид и предполагаеми количества 
за административната дейност на ТП на НОИ-Плевен“
	

	
	

	
	
	
	
	

	№
	Наименование и описание на артикул
	Един.
мярка
	Предпол.
колич. за
24 месеца

	1
	Книга касова - химизирана с твърда подвързия
	брой
	15

	2
	Книга за дневните финансови отчети - мека подвързия
	брой
	2

	
	
	

	ОБОСОБЕНА ПОЗИЦИЯ № 4
	

	
	
	
	
	

	„Кламери по вид и предполагаеми количества
за административната дейност на ТП на НОИ – Плевен“
	

	
	
	
	
	

	№
	Наименование и описание на артикул
	Един.
мярка
	Предпол.
колич. за
24 месеца

	1
	Кламери - 33 мм, минимум по 100 брой в кутия
	брой
	280

	2
	Кламери - 50 мм, минимум по 100 брой в кутия
	брой
	30

	ОБОСОБЕНА ПОЗИЦИЯ № 5
	

	
	
	
	
	

	„Ролки за калкулатори по вид и предполагаеми количества
за административната дейност на ТП на НОИ – Плевен“
	

	
	
	

	№
	Наименование и описание на артикул
	Един.
мярка
	Предпол.
колич. за
24 месеца

	1
	Касова ролка – еднопластова 57 мм., Ф 50 мм.
	брой
	700

	2
	Термо касови ролки - 57 мм., Ф 55 мм. - опаковка 12 брой
	пакет
	5


5800, гр. Плевен, 
пл. „Иван Миндиликов” № 8, тел.: +35964884401, факс: +35964884440; Pleven@nssi.bg

