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НАЦИОНАЛЕН ОСИГУРИТЕЛЕН ИНСТИТУТ
ТЕРИТОРИАЛНО ПОДЕЛЕНИЕ - ПЛЕВЕН


ТЕХНИЧЕСКИ СПЕЦИФИКАЦИИ

НА ОБЩЕСТВЕНА ПОРЪЧКА С ПРЕДМЕТ: 
„ДОСТАВКА НА КАНЦЕЛАРСКИ МАТЕРИАЛИ И ПРИНАДЛЕЖНОСТИ ЗА ОФИСА ЗА ТП НА НОИ – ПЛЕВЕН ПО ОБОСОБЕНИ ПОЗИЦИИ“

I. Предмет на обществена поръчка:

Предмет на настоящата обществената поръчка е „Доставка на канцеларски материали и принадлежности за офиса за ТП на НОИ – Плевен по обособени позиции“:
- Обособена позиция №1 „Доставка на канцеларски материали и принадлежности за офиса“ – съгласно списък приложение №1 към техническите спецификации;
- Обособена позиция №2 „Доставка на канцеларски материали и принадлежности за офиса, включени в списъка по чл. 12, ал. 1, т. 1 от ЗОП“ – съгласно списък приложение №2 към техническите спецификации.
Предметът на обществена поръчка включва периодични доставки на канцеларски материали и принадлежности за офиса, необходими за административната дейност на ТП на НОИ – Плевен, индивидуализирани по видове и предполагаеми количества в техническите спецификации. Kанцеларските материали и принадлежности за офиса следва да бъдат оригинални и фабрично нови.
Количествата, посочени в техническите спецификации са предполагаеми, без Възложителят да се ангажира с тяхното усвояване.
Настоящата поръчка е предназначена за възлагане на специализирани предприятия или кооперации на хора с увреждания в частта за Обособенa позиция №2, чиито предмет е включен в Списък на стоките и услугите по чл. 12, ал. 1, т. 1 от Закона за обществените поръчки, утвърден с РМС №591/18.07.2016 г., обн. с ДВ №67/26.08.2016 г.
Когато участниците са специализирани предприятия или кооперации на хора с увреждания, същите следва отговарят на условията посочени в чл. 12, ал. 5 и ал. 6 от Закона за обществените поръчки, а именно лица, при условие че най-малко 30 на сто от списъчния им състав е от хора с увреждания или такива в неравностойно положение. Лицата трябва да са регистрирани като специализирани предприятия или кооперации на хора с увреждания най-малко три години преди датата на откриване на конкретната процедура за възлагане на обществена поръчка. Специализирани предприятия или кооперации на хора с увреждания могат да участват в обществената поръчка, при условие че могат да изпълнят най-малко 80 на сто от нейния предмет със собствени машини, съоръжения и човешки ресурс. За изпълнение на условието те могат да ползват подизпълнители или да се позовават на капацитета на трети лица, ако подизпълнителите или третите лица са специализирани предприятия или кооперации на хора с увреждания.
В процедура за възлагане на обществената поръчка по Обособена позиция №2 могат да участват и други заинтересовани лица, но офертите им се разглеждат само ако няма допуснати оферти на участници специализирани предприятия или кооперации на хора с увреждания.

II. Прогнозна стойност на поръчката:
Общата прогнозната стойност на поръчката е 13 000,00 лв. (словом: тринадесет хиляди лева) без включен ДДС, от която:
- по Обособена позиция №1 „Доставка на канцеларски материали и принадлежности за офиса“ – 8 200,00 лв. (словом: осем хиляди и двеста лева) без включен ДДС;
- по Обособена позиция №2 „Доставка на канцеларски материали и принадлежности за офиса, включени в списъка по чл. 12, ал. 1, т. 1 от ЗОП“ – 4 800,00 лв. (словом: четири хиляди и осемстотин лева) без включен ДДС.
При представяне на ценовото си предложение участниците не следва да надвишават прогнозната стойност на поръчката, вкл. стойността на всяка обособена позиция.

III. Място на изпълнение на поръчката: 

Канцеларските материали и принадлежности за офиса се доставят в административната сграда на ТП на НОИ – Плевен, пл. „Иван Миндиликов“ №8 в рамките на работното време от 08.00 часа до 12.00 часа и от 13.00 часа до 17.00 часа.

IV. Срок на валидност на офертите - 4 (четири) месеца от крайния срок за подаване на офертите.

V. Срокът на договора за изпълнение на поръчката е 24 (двадесет и четири) месеца, считано от датата на подписване на договора, но не по-рано от 29.04.2019 г. или до изчерпване на сумата по обособена позиция.

VI. Начин на плащане:

Плащането ще се извършва в български лева, по банкова сметка посочена от Изпълнителя, в срок до 15 (петнадесет) работни дни след подписване на приемателно-предавателен протокол за извършена доставка и представяне на надлежно оформена фактура. 

VII. Условия и начин на изпълнение:

1. В приложените списъци по обособените позиции са посочени специфичните изисквания за всеки от артикулите канцеларски материали и принадлежности за офиса, които са задължителни за участниците.
2. Посоченото количество на артикулите служи за информация на участниците за очакваното потребление от възложителя, както и за определяне на общата стойност за съответната обособена позиция. В техническите спецификации са заложени конкретните канцеларски материали и принадлежности за офиса по видове и предполагаеми количества, които ще трябва да бъдат доставени. Количествата са предполагаеми и възложителят не се ангажира с цялостното им усвояване, както няма задължение за усвояването на всеки от посочените артикули.
Забележка: За артикулите канцеларски материали с посочен конкретен модел, източник, процес, търговска марка, патент, тип, произход или производство съгласно чл. 49, ал. 2 от Закона за обществените поръчки да се чете „или еквивалентно/и”.
3. Доставяните канцеларски материали и принадлежности за офиса трябва да са оригинални, фабрично нови, неупотребявани, да нямат явни и скрити дефекти при нормална работа и да осигуряват безопасна работа в работен процес на използване.
4. Доставените канцеларски материали и принадлежности за офиса трябва да са опаковани по подходящ начин, с ненарушена цялост на опаковката, като върху същата да са отбелязани датата на производство и срока на годност на съответния вид артикул, брой артикули в една опаковка.
5. Изпълнителят отговаря за качеството на доставените от него материали. При доставка на материали с качество по-лошо от посоченото, Изпълнителят в срок до 2 (два) работни дни е длъжен да достави канцеларските материали и принадлежности за офиса, които да отговарят на необходимото качество. Разходите за доставянето на качествените материали и вземането на некачествените са за сметка на Изпълнителя.
6. Срок за изпълнение на доставка – до 2 (два) работни дни, считано от деня, следващ деня на изпращане на писмена заявка по факс, електронна поща или лично от Възложителя.
7. Отделните доставки се осъществяват в рамките на работното време установено за  ТП на НОИ – Плевен – от понеделник до петък от 08.00 часа до 12.00 часа и от 13.00 часа до 17.00 часа. Изпълнителят доставя канцеларските материали и принадлежности за офиса до адреса на Възложителя – гр. Плевен, пл. „Иван Миндиликов“ №8 за собствена сметка.

VIII. Специфични изисквания:

Представяне на мостри 

Към деня на подаване на офертата всеки участник в процедурата е длъжен да представи мостри за всички артикули канцеларски материали по обособена позиция №1 и обособена позиция №2 в зависимост от обособената позиция, за която участва със следните изключения:
- За Обособена позиция №1 „Доставка на канцеларски материали и принадлежности за офиса“, артикул 59 „Магнитна дъска с алуминиева рамка - бяла, размер 90х60 см“ и артикул 60 „Магнитна дъска с алуминиева рамка - бяла, размер 90х60 см“ не се представят мостри, като участникът доказва съответствието им с посочените характеристики със снимки, документи и/или сертификати.
Забележка: За Обособена позиция №1 „Доставка на канцеларски материали и принадлежности за офиса“, артикул 49 „Плик пощенски – секретен 23/32 см., самозалепващ с лента, формат С 4, бял, с прозорец и надпис – по образец на ТП на НОИ – Плевен“ Възложителят предоставя образец при поискване от евентуалните участници. Въз основа на представения образец евентуалните участници следва да изготвят мостра от артикула, която да представят ведно с всички останали мостри на канцеларски материали и принадлежности за офиса.
Мострите трябва да са номерирани така, че техният номер да съответства на номера, под който те са посочени в списъка за конкретната обособена позиция.
Мострите се подреждат в непрозрачна устойчива кутия с приложен вътре опис на предоставените артикули. Върху непрозрачната устойчива кутия участникът посочва наименованието си и обособената позиция, по която се представят мострите. При предаването всяка кутия, ведно със съдържанието ѝ, следва да е запечатана така, че да не позволява отваряне без да се наруши цялостта й. За предадените мостри се съставя приемо-предавателен протокол в два идентични екземпляра (по един за всяка от страните), който се подписва от служител от отдел „Административен“ от страна на възложителя, и от участника или негов упълномощен представител.

ПРИЛОЖЕНИЯ:
1. Приложение № 1 – „Списък на канцеларски материали и принадлежности за офиса по вид, характеристика и предполагаеми количества“;
2. Приложение № 2 – „Списък на канцеларски материали и принадлежности за офиса, включени в списъка по чл. 12, ал. 1, т. 1 от ЗОП, по вид, характеристика и предполагаеми количества“;
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