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	РЕПУБЛИКА БЪЛГАРИЯ

НАЦИОНАЛЕН ОСИГУРИТЕЛЕН ИНСТИТУТ

	
	ТЕРИТОРИАЛНО ПОДЕЛЕНИЕ - ПЛОВДИВ


УКАЗАНИЯ ЗА ПОДГОТОВКА НА ОФЕРТАТА
за участие в открита процедура за възлагане на обществена поръчка с предмет: “Текущ ремонт на административната сграда на ТП на НОИ –Пловдив, ул. “Л. Каравелов” № 7”

Настоящата открита процедура се провежда в изпълнение на Решение № РД-211/ 25.06.2015г. на Директора на ТП на НОИ – Пловдив и на основание чл.16, ал.1, ал. 4 и ал. 8, във връзка с чл. 3, ал. 1, т. 3 от Закона за обществените поръчки (наричан по-долу за краткост ЗОП), с цел извършване на текущ ремонт на административната сграда на ТП на НОИ – Пловдив, находяща се на адрес: гр. Пловдив, ул. “Л. Каравелов” № 7.

І. ПРЕДМЕТ НА ОТКРИТАТА ПРОЦЕДУРА

Предмет на процедурата е определяне на изпълнител за възлагане на обществена поръчка с предмет: “Текущ ремонт на административната сграда на ТП на НОИ –Пловдив, ул. “Л. Каравелов” № 7”

Обща стойност на поръчката - до 69 500 лева без включен ДДС.

Строително - ремонтните работи са подробно описани в Пълно описание на предмета на поръчката и технически спецификации - Приложение № 1 и подробно изброени в Количествена сметка – Приложение № 2 към настоящата документация за участие в откритата процедура.
ІІ. ПРАВО НА УЧАСТИЕ В ОТКРИТАТА ПРОЦЕДУРА
1. Право на участие в откритата процедура има всяко българско или чуждестранно физическо или юридическо лице, както и техни обединения, което отговаря на условията, посочени в Закона за обществени поръчки и обявените изисквания от Възложителя в документацията за участие.

2. Възложителят ще отстрани от участие в процедура за възлагане на обществена поръчка участник, за когото за лицата по чл. 47, ал. 4 от ЗОП е налице някое от посочените по-долу обстоятелства:

2.1. Е осъден с влязла в сила присъда, освен ако е реабилитиран, за престъпление против финансовата, данъчната или осигурителната система, включително изпиране на пари, по чл. 253 - 260 от Наказателния кодекс, за подкуп по чл. 301 - 307 от Наказателния кодекс, за участие в организирана престъпна група по чл. 321 и 321а от Наказателния кодекс, за престъпление против собствеността по чл.194 - 217 от Наказателния кодекс, за престъпление против стопанството по чл. 219 - 252 от Наказателния кодекс;
2.2.
Е лишен от правото да упражнява определена професия или дейност съгласно законодателството на държавата, в която е извършено нарушението;

2.3. Е осъден с влязла в сила присъда за престъпление по чл. 313 от НК във връзка с провеждане на процедури за възлагане на обществени поръчки;
2.4. Е осъден с влязла в сила присъда, освен ако е реабилитиран за престъпление по чл. 136 от Наказателния кодекс, свързано със здравословните и безопасни условия на труд, или по чл. 172 от Наказателния кодекс против трудовите права на работниците;
2.5. Са свързани лица по смисъла на §1, т.23а от Допълнителната разпоредба на ЗОП с Националния осигурителен институт или със служители на ръководна длъжност в неговата организация;
3. Възложителят ще отстрани от участие в процедурата за възлагане на обществена поръчка участник, за когото е налице някое от посочените обстоятелства:

3.1. Е обявен в несъстоятелност;

3.2. Е в производство по ликвидация или се намира в подобна процедура съгласно националните закони и подзаконови актове;

3.3.
Е в открито производство по несъстоятелност, или е сключил извънсъдебно споразумение с кредиторите си по смисъла на чл.740 от Търговския закон, а в случай че участникът е чуждестранно лице – се намира в подобна процедура съгласно националните закони и поздаконови актове, включително когато неговата дейност е под разпореждане на съда, или когато участникът е преустановил дейността си;

3.4.
Има задължения по смисъла на чл. 162, ал. 2, т. 1 от Данъчно-осигурителния процесуален кодекс към държавата и към община, установени с влязъл в сила акт на компетентен орган, освен ако е допуснато разсрочване или отсрочване на задълженията, или има задължения за данъци или вноски за социалното осигуряване съгласно законодателството на държавата, в която участникът е установен;

3.5. Е сключил договор с лице по чл. 21 или чл. 22 от Закона за предотвратяване и установяване на конфликт на интереси.

За посочените в т. ІІ.2 и т. ІІ.3  по чл. 47, ал. 1, ал. 2 и ал. 5 от Закона за обществените поръчки /ЗОП/ обстоятелства участниците представят декларация, съгласно чл. 47, ал. 9 от ЗОП.

4. Минималните изисквания за икономическите и технически възможности на участниците, са както следва:

4.1. Минималното изискване за доказване на икономическите и финансови възможности на участника – няма.
4.2. Минималните изисквания за доказване на техническите възможности на участника са:

-  участникът да е извършил минимум 3 (три) строителства, които са еднакви или сходни с предмета на настоящата обществена поръчка, изпълнени през последните пет години, считано от датата на подаване на офертата и за които има минимум 3 (три) доказателства;

* За „сходeн предмет” по смисъла на настоящата обществена поръчка, се приема: текущ ремонт на административни или офис сгради, включващ дейности по изкърпване и боядисване на стени и подмяна или ремонти на дограма.

- участникът да разполага с минимум 1 (едно) техническо лице, което ще отговаря за спазването на здравословните и безопасните условия на труд;

- участникът да разполага с минимум 1 (един) технически ръководител, който да ръководи изпълнението на СРР и който отговаря на условията по чл. 163а, ал.1 и ал. 2 от ЗУТ – дипломиран строителен инженер или строителен техник с минимум (3) години опит при изпълнение на строителни обекти. 

· участникът да разполага с минимум 1 (един) специалист по контрол на качеството.

· участникът да притежава валидни сертификати за внедрени системи за управление на качеството, опазване на околната среда, здравословни и безопасни условия на труд, съответно по стандарти, както следва: ISO 9001:2008, ISO 14001:2004 и BS OHSAS 18001:2007, или еквивалентни, издадени на името на участника и в съответствие с чл. 53 от ЗОП. 

Забележка: Представените от участника сертификати следва да са издадени от независими лица, които са акредитирани по съответната серия европейски стандарти от Изпълнителна агенция „Българска служба за акредитация“ или от друг национален орган за акредитация, който е страна по Многостранното споразумение за взаимно признаване на Европейската организация за акредитация, за съответната област или да отговарят на изискванията за признаване съгласно чл. 5а, ал. 2 от Закона за националната акредитация на органи за оценяване на съответствието.

III. СРОК И МЯСТО НА ИЗПЪЛНЕНИЕ НА ПОРЪЧКАТА

1. Срокът за изпълнение на строително – ремонтни работи (СРР) е 60 (шестдесет) календарни дни от датата на сключване на договора за изпълнение на обществената поръчка и предоставяне от страна на Възложителя на пълен достъп до подлежащите за ремонт площи. 

2. Срокът на договора за обществена поръчка приключва с извършването и приемането на всички СРР, представянето на предвидените в проекта на договор документи от страна на Изпълнителя и извършване на дължимите плащания.

3. Място на изпълнение на поръчката: гр. Пловдив, ул. “Л. Каравелов“ № 7. 
IV. НАЧИН НА ОБРАЗУВАНЕ НА ПРЕДЛАГАНАТА ЦЕНА И ЗАПЛАЩАНЕ

1.Предлагана цена – посочва се общата стойност за изпълнение на строително - ремонтните работи, образувана от сумите на единичните цени от Количествено-стойностната сметка, изготвена от Изпълнителя съгласно Количествена сметка – Приложение № 2 от документацията за участие. Общата стойност следва да е в левове, като изрично се посочи единичната цена по видове СРР без ДДС и обща сума без и с ДДС за всички дейности, зададени от Възложителя. Общата стойност включва всички разходи на Изпълнителя за изпълнение предмета на поръчката. Единичните цени на отделните видове СРР са съгласно ценовото предложение на Изпълнителя и приложените към него количествено–стойностна сметка и анализ на предложените единични цени на отделните видове СРР. 
2. Изпълненият обем СРР, подлежащи на заплащане, ще се отчита и заплаща въз основа  на следните документи: Количествено-стойностна сметка (Протокол за установяване и заплащане на извършените видове СРР) с натрупване от началото на изпълнението, подписана от представители на Възложителя и Изпълнителя; Подробна количествена ведомост към всеки протокол за установяване и заплащане на извършените видове СРР; Протоколи за приемане на скрити работи и други изискуеми документи, по образци съгласно „Наредба №3/31.07.2003г. за съставяне на актове и протоколи по време на строителството” и изискванията на Правилата за изпълнение и приемане на строително – монтажни работи, заверени от Възложителя; Декларация за съответствие (сертификат) на материалите, изделията и елементите; Анализи за единичните цени на изпълнените СРР;  Искане за плащане (Сметка обр.22). След представянето на необходимите документи се подписва двустранен приемо-предавателен протокол за изпълнените от Изпълнителя видове и количества дейности. 

3. Стойността на строително - ремонтните работи, предмет на настоящата процедура, се доказва с ценови показатели, посочени в Ценовото предложение на участника.
4.След сключване на договора, Възложителят заплаща на Изпълнителя аванс за изпълнение на същия в размер на 30 % от стойността на договора с ДДС,  в срок от 5 работни дни от представяне на фактура, оформена по Закона за счетоводството. Окончателното разплащане се извършва след приключване изпълнението предмета на договора, удостоверено с подписан двустранен приемо-предавателен протокол за изпълнените видове и количества дейности от Изпълнителя. Въз основа на посочения протокол се определя общата стойност с ДДС на извършените от Изпълнителя строително – ремонтни дейности по договора, от която се приспада изплатеният на Изпълнителя аванс, като получената като разлика сума с ДДС се изплаща на Изпълнителя в срок от 5 работни дни след представяне на фактура оформена по Закона за счетоводството. 

V. ГАРАНЦИИ

А. ГАРАНЦИЯ ЗА УЧАСТИЕ В ОТКРИТАТА ПРОЦЕДУРА

1. Размерът на гаранцията за участие в откритата процедура е 690 лева без включен ДДС. Гаранцията за участие в откритата процедура следва да бъде внесена в срока, определен за представяне на офертите. Гаранцията за участие се внася по банкова сметка на Възложителя при СИБАНК АД – гр. Пловдив:

IBAN  -  BG83 BUIB 7836 3103 8441 01       BIC код – BUIBBGSF

Гаранцията може да бъде и неотменима безусловна банкова гаранция (в оригинал) за същата сума. Гаранцията следва да покрива срока на валидност на офертата – 120 календарни дни от крайния срок за получаване на офертите. Банковата гаранция следва да съдържа всички основания, на които Възложителят има право да задържи гаранцията за участие. 

2. Възложителят има право да задържи гаранцията за участие до решаване на спора, когато участник в откритата процедура обжалва решението  за определяне на изпълнител.

3. Възложителят има право да усвои гаранцията за участие, независимо от нейната форма, когато участник:

3.1. Оттегли офертата си след изтичане на срока за подаване на офертите;

3.2. Е определен за изпълнител, но не изпълни задължението си да сключи договор за обществената поръчка;

4. Задържането и освобождаването на гаранцията за участие е при условията и реда на чл. 61 и чл. 62 от ЗОП.

5. Гаранцията за участие на класираните на първо и второ място участници се освобождава след сключване на договора за обществена поръчка.
6. Възложителят освобождава гаранциите по номинал, без да дължи лихви за периода, през който средствата законно са престояли при него.

Б. ГАРАНЦИЯ ЗА ИЗПЪЛНЕНИЕ НА ДОГОВОРА


1. Гаранция за изпълнение - в размер на 5 % от стойността на договора без ДДС, представена под формата на неотменима безусловна банкова гаранция или парична сума по сметката на ТП на НОИ - Пловдив, която се освобождава в срок от 10 работни дни след изтичане срока на договора, след депозиране на писмена молба от Изпълнителя в деловодството на ТП на НОИ – Пловдив или я задържа при неизпълнение. Гаранцията следва да покрива срока на договора. Банковата гаранция следва да дава възможност на Възложителя да реализира правата си по същата само въз основа на свое едностранно волеизявление, независимо от претенции на трети лица и без да са необходими други доказателства относно неизпълнение на договорно или друго задължение от страна на Изпълнителя.

VI. ОФЕРТА ЗА УЧАСТИЕ В ОТКРИТАТА ПРОЦЕДУРА

А. ПОДГОТОВКА НА ОФЕРТАТА
1. При изготвяне на офертата всеки участник трябва да се придържа точно към условията, обявени от Възложителя.

2. До изтичане на срока за подаване на офертите всеки участник може да промени, да допълни или да оттегли офертата си.

Б. СЪДЪРЖАНИЕ НА ОФЕРТАТА

1. Офертата се състои от три части:

1.1 Плик № 1 с надпис “Документи за подбор”, в който се поставят документите за правния статут и възможностите на участника.

1.2 Плик № 2 с надпис “Предложение за изпълнение на поръчката”, в който се поставят документите, свързани с изпълнението на поръчката. 
1.3 Плик № 3 с надпис “Предлагана цена”, който съдържа ценовото предложение на участника. 

2. Съдържание на плик № 1 - “ДОКУМЕНТИ ЗА ПОДБОР”  – информация за правния статут и възможностите на участник:

2.1. Списък на документите и информацията, съдържащи се в офертата, подписан от участника – оригинал.  
2.2. Представяне на участника - попълва се образец № 1 – оригинал, към който се прилага
2.2.1. Декларация по чл. 47, ал. 9 от ЗОП – образец № 2 - оригинал.
2.2.2. Удостоверение за регистрация в Централния професионален регистър на строителя и валиден талон за 2015 г. по чл. 22 от Правилника за реда за вписване и водене на Централния професионален регистър на строителя, от които да е видно, че участниците са регистрирани за първа група строежи, минимум четвърта категория, съгласно чл. 137, ал. 1, т. 4, буква „б” от ЗУТ – заверено копие.  За чуждестранните участници се представя документ, доказващ еквивалентното право – заверено копие.
Наличието на обстоятелство по чл. 47, ал. 1 и ал. 5 от ЗОП и посочените в обявлението за обществена поръчка обстоятелства по чл. 47, ал. 2 от ЗОП води до отстраняване на участника.

2.3. Декларация за видовете работи от предмета на поръчката, които ще се предложат на подизпълнители и съответстващият на тези работи дял в проценти от стойността на обществената поръчка, и предвидените подизпълнители – попълва се образец № 3  -оригинал. 

В случай, че участникът ще използва подизпълнители, то подизпълнителят трябва да представи и Декларация – образец № 4 - оригинал, че е съгласен да участва в изпълнението на поръчката. 

2.4. Участници обединения представят договор за обединение, а когато в договора не е посочено лицето, което представлява участниците в обединението - и документ, подписан от лицата в обединението, в който се посочва представляващият - заверено копие;

2.5. Декларация от членовете на обединението - образец № 5  – оригинал.
2.6. Когато участник в процедурата е обединение, което не е юридическо лице:

·  документите по т. 2.2. и т.2.2.1. се представят за всяко физическо или юридическо лице, включено в обединението;

· документът по т. 2.2.2. се представя само от участника в обединението, който ще изпълнява конкретната дейност;

·  документите по т. 2.7. до т. 2.11. се представят само за участниците, чрез които обединението доказва съответствието си с критериите за подбор; 

· останалите документи по т.2 от настоящите условия за участие се представят от представляващия обединението.

2.7. Списък на строителствата, (в оригинал, подписан от представляващия участника), които са еднакви или сходни с предмета на настоящата обществена поръчка, изпълнени през последните пет години, считано от датата на подаване на офертата с посочване на стойностите, датите и получателите, заедно с доказателства за извършените строителства. 

Представените от участника доказателства за извършените строителства, описани в списъка по т. 2.7. следва да са:

- посочване на публични регистри, в които се съдържа информация за актовете за въвеждане на строежите в експлоатация, която информация включва данни за компетентните органи, които са издали тези актове, стойността, датата, на която е приключило изпълнението, мястото и вида на строителството;
- удостоверения за добро изпълнение, които съдържат стойността, датата, на която е приключило изпълнението, мястото, вида и обема на строителството, както и дали е изпълнено в съответствие с нормативните изисквания; удостоверенията следва да съдържат и дата и подпис на издателя, както и данни за контакт с него;

- копия на документи, удостоверяващи изпълнението, вида и обема на изпълнените строителни дейности.  
Извършените строителства и доказателства към тях, които се отнасят за период извън посочения, не се взимат под внимание при разглеждане на предлаганата от участника оферта. 

2.8. Застраховка за професионална отговорност - съгласно чл. 171, ал.1 от ЗУТ, с минимална застрахователна сума съгласно Наредба за условията и реда за задължително застраховане в проектирането и строителството, за строител за строежи минимум четвърта категория, на стойност 100 000 лв., ведно с документ, удостоверяващ плащането на застрахователните премии – заверено копие. Участникът попълва декларация (свободен текст) за осигуряване на такава застраховка за целия срок на договора – оригинал;
2.9. Списък на лицата, които ще отговарят за спазването на здравословните и безопасни условия на труд – оригинал. 
2.10. Списък (свободен текст) на ръководния технически персонал- оригинал, като той трябва да включва следните лица:

2.10.1.
Технически ръководител, който ще ръководи изпълнението на СРР и който отговаря на условията по чл. 163а, ал.1 и ал. 2 от ЗУТ – дипломиран строителен инженер или строителен техник с минимум (3) години опит при изпълнение на строителни обекти. Техническа правоспособност може да бъде призната и на чуждестранно лице при условията на взаимност, установени за всеки конкретен случай, когато притежава диплома, легализирана по съответния ред и когато отговаря на изискванията на ЗУТ. В списъка трябва да се посочат трите имена на техническия ръководител (ръководители), придобитата от него квалификация и професионален опит като технически ръководител.

2.10.2. Специалист по контрол на качеството – правоспособно лице,  отговарящо за контрол върху качеството на изпълнените СРР. 

2.11. Валидни сертификати за внедрени системи за управление на качеството, опазване на околната среда, здравословни и безопасни условия на труд, съответно по стандарти, както следва: ISO 9001:2008, ISO 14001:2004 и BS OHSAS 18001:2007, или еквивалентни, издадени на името на участника и в съответствие с чл. 53 от ЗОП – заверени копия. Възложителят приема еквивалентни сертификати, издадени от органи, установени в други държави членки, които отговарят на изискванията за признаване съгласно чл. 5а, ал. 2 от Закона за националната акредитация на органи за оценяване на съответствието.

2.12. Декларация за срока на валидност на офертата -  120 календарни дни от крайния срок за получаване на офертите – образец № 6 - оригинал;

2.13. Декларация от участника, че е запознат с проекто - договора и е съгласен с клаузите в него –  образец № 7 - оригинал;
2.14. Документ за внесена гаранция за участие - оригинал;

2.15. Декларация за липса на свързаност с друг участник или кандидат в съответствие с чл. 55, ал. 7 от ЗОП , както и за липса на обстоятелство по чл. 8, ал. 8, т. 2 от ЗОП – оригинал;

2.16. Декларация от участника по чл. 56, ал. 1, т. 11 от ЗОП – образец № 8 - оригинал;
Забележка: Необходимата информация за задължения, свързани с данъци и осигуровки, участниците могат да получат от Национална агенция по приходите. Необходимата информация за задължения, свързани със закрила на заетостта и условията на труд, участниците могат да получат от Изпълнителна агенция “Главна инспекция по труда“.
2.17. Декларация от участника за конфиденциалност – образец № 9 – оригинал;

2.18. В случай, че офертата (или някой документ от нея) не е подписана от управляващия и представляващия участника, съгласно актуалното му състояние - нотариално заверено пълномощно на лицето, подписало офертата - оригинал. Пълномощното следва да съдържа всички данни на лицата (упълномощен и упълномощител), както и изрично изявление, че упълномощеното лице има право да подпише офертата (съответен документ, съдържащ се в нея) и/или да представлява участника в процедурата.
Забележка: Оглед на обекта може да направи всяко заинтересовано лице до 10.08.2015г. включително, от 08:30 часа до 16:30 часа всеки работен ден, след предварително уговорен с представител на Възложителя ден и час на тел.: 032/608-697 и 032/608-237.

    Документацията за участие е безплатна и Възложителят осигурява пълен електронен достъп до нея на интернет адрес на Възложителя: www.noi.bg (интернет адрес на “Профил на купувача”).
Когато участникът в процедура е чуждестранно физическо или юридическо лице или техни обединения, офертата се подава на български език, документът по т. 2.2 се представя в официален превод, а документите по т. 2.7. до 2.11. и по т. 2.16. от настоящите условия за участие, които са на чужд език, се представят и в превод. Всички документи, които се представят от участника в копия, следва да бъдат заверени на всяка страница с текст “Вярно с оригинала”, с подпис и печат на участника. 
Декларациите се представят винаги  в оригинал.

При подписване на договора за обществена поръчка участникът, определен за изпълнител, е длъжен да изпълни задължението по чл. 47, ал. 10 от ЗОП;
3. Съдържание на плик № 2 - “ПРЕДЛОЖЕНИЕ ЗА ИЗПЪЛНЕНИЕ НА ПОРЪЧКАТА” – участникът попълва и прилага:

1) Техническо предложение за изпълнение на поръчката –Образец № 10 – оригинал, към който прилага “Организация за изпълнение на поръчката” и “Линеен график” – изготвя се от участника, като се вземе предвид непрекъснатия работен процес в сградата на ТП на НОИ – гр. Пловдив през работните дни във времето от 8:30 часа до 17:00 часа и се предвиди възможност за работа на работниците на Изпълнителя и през почивните и празнични дни – оригинал. 

2) Декларация по чл. 33, ал.4 от ЗОП – оригинал.
4. Съдържание на плик № 3 -  “ПРЕДЛАГАНА ЦЕНА” – участникът  попълва и прилага  Ценово предложение – Образец № 11– оригинал, Количествено – стойностна сметка, изготвена съгласно Количествена сметка  – Приложение № 2 от документацията за участие и Анализ на предложените единични цени на отделните видове СРР – оригинали.

Забележка: Участникът следва да представи анализ на всички предложени от него единични цени на отделните видове СРР. При констатирано несъответствие в единичните цени на отделните видове СРР в анализите и в Количествено – стойностната сметка, изготвена от участника, както и при липса на анализ на единична цена, участникът се отстранява от участие в процедурата за възлагане на обществената поръчка. 

Предложената от участника обща стойност за изпълнение на обществената поръчка не трябва да надвишава посочената от Възложителя в т. II.2.1. от Обявлението за обществената поръчка прогнозна стойност от 69 500 лв. без ДДС. Посочената от Възложителя стойност представлява горна граница за ценовите оферти на участниците.

В. ПОДАВАНЕ НА ОФЕРТАТА, ЗАПЕЧАТВАНЕ И МАРКИРАНЕ

1.Офертните материали, систематизирани съобразно изискванията на Възложителя, се запечатват в непрозрачни пликове № 1, № 2 и № 3, надписани съответно – “Документи за подбор”, “Предложение за изпълнение на поръчката” и “Предлагана цена”.

 Пликовете с № 1, № 2 и № 3 се запечатват в четвърти непрозрачен плик, на който се изписва:

гр. Пловдив, ул. ”Л. Каравелов” № 7

ТП на НОИ – Пловдив

За участие в открита процедура за възлагане на обществена поръчка с предмет:

“Текущ ремонт на административната сграда на ТП на НОИ –Пловдив, ул. “Л. Каравелов” № 7”
2. Върху плика участникът посочва: наименование, адрес за кореспонденция, телефон, факс и електронен адрес. 
3. Окомплектованата по реда на раздел VI. буква В оферта за участие се представя от участника или от негов упълномощен представител, лично или по пощата с препоръчано писмо с обратна разписка, в деловодството на ТП на НОИ - Пловдив, ул. “Л. Каравелов” № 7, етаж 1, стая № 113, най-късно до 16:30 часа на 10.08.2015г. 

4. При приемането на офертата върху плика се отбелязват поредният номер, датата и часът на получаването и посочените данни се вписват във входящия регистър на ТП на НОИ – Пловдив, за което на приносителя се издава документ.

5. Не се приемат за участие в откритата процедура и се връщат незабавно на участниците оферти, които са:

5.1. Представени след изтичане на крайния срок за получаване на оферти;

5.2. Представени в незапечатан, в прозрачен или в плик с нарушена цялост;

Тези обстоятелства се отбелязват във входящия регистър на ТП на НОИ - Пловдив, след което документите се връщат на участника.

6. Представените документи на участниците в откритата процедура не подлежат на връщане. 

VII. ПРОВЕЖДАНЕ НА ИЗБОРА. ОТВАРЯНЕ И ПРЕГЛЕД НА ОФЕРТИТЕ

Възложителят провежда откритата процедура, ако има подадени оферти, като за целта назначава комисия по реда на чл. 34 от ЗОП. Членовете на комисията подписват декларация по смисъла на чл. 35, ал. 3 от ЗОП. 

Офертите се разглеждат на два етапа:
Първият етап Отварянето на офертите е публично и на него могат да присъстват участниците в процедурата или техни упълномощени представители (с нотариално заверено пълномощно), както и представители на средствата за масово осведомяване и други лица, при спазване на установения режим за достъп до сградата на ТП на НОИ – Пловдив, ул. “Л. Каравелов” № 7. 

Вторият етап  е открит за участниците.

Постъпилите, регистрирани и допуснати оферти се разглеждат и оценяват от комисията, назначена от Директора на ТП на НОИ – Пловдив. 

Комисията уведомява участниците в откритата процедура за мястото, деня и часа на отваряне на ценовите оферти. Уведомленията се връчват на участниците лично срещу подпис, изпращат се по пощата с препоръчано писмо с обратна разписка, по факс или по електронен път при условията и по реда на Закона за електронния документ и електронния подпис, на посочените от участниците данни в Представяне на участника - Образец № 1. Уведомлението се публикува и на интернет страницата на НОИ в рубриката “Профил на купувача”. 

1. ПЪРВИ ЕТАП

Отваряне на пликове № 1 и № 2 

1.1. На 11.08.2015г. в 10:00 часа в сградата на ТП на НОИ – Пловдив, ул. ”Л. Каравелов” № 7 в Заседателната зала – стая № 313, етаж 3,  се отварят офертите по реда на тяхното постъпване и се проверява за наличието на три отделни запечатани плика. На отварянето могат да присъстват участниците в процедурата или техни упълномощени представители (с нотариално заверено пълномощно), както и представители на средствата за масово осведомяване и други лица, при спазване на установения режим за достъп до сградата, в която се извършва отварянето. Най – малко трима от членовете на комисията подписват плик № 3 и предлагат по един представител от присъстващите участници да подпише плик № 3 на останалите участници.   
1.2. Комисията отваря плик № 2 и най-малко трима от членовете й подписват всички документи, съдържащи се в него. Комисията предлага по един представител от присъстващите участници да подпише документите в плик № 2 на останалите участници. 


1.3. Комисията след това отваря плик № 1 и оповестява документите, които се съдържат в плика, проверява съответствието на документите със списъка по чл.56, ал.1, т.14 от ЗОП. След това комисията се оттегля на закрито заседание, при което разглежда документите в плик № 1 за съответствие с критериите за подбор, поставени от Възложителя и съставя протокол.
1.4. Когато установи липса на документи и/или несъответствия с критериите за подбор, и/или друга нередовност, включително фактическа грешка, комисията изпраща протокола по чл. 68, ал. 7 от ЗОП до всички участници в деня на публикуването му в “Профил на купувача”. Протоколът се връчва на участниците лично срещу подпис, изпраща се по пощата с препоръчано писмо с обратна разписка, по факс или по електронен път при условията и по реда на Закона за електронния документ и електронния подпис, на посочените от тях данни в Представяне на участника - Образец № 1. 


1.5. Участниците представят на комисията съответните документи в срок 5 работни дни от получаването на протокола по чл. 68, ал.7 от ЗОП. Когато е установена липса на документи и/или несъответствие с критериите за подбор, участникът може в съответствие с изискванията на Възложителя, посочени в обявлението, да замени представени документи или да представи нови, с които смята, че ще удовлетвори поставените от Възложителя критерии за подбор.
1.6. След изтичане на срока за получаване на съответните документи, Комисията пристъпва към разглеждане на допълнително представените документи относно съответствието на участниците с критериите за подбор, поставени от Възложителя. Комисията не разглежда документите в плик № 2 на участниците, които не отговарят на критериите за подбор.
1.7. Комисията, при необходимост, може по всяко време:

1.7.1. да проверява заявените от участниците данни, включително чрез изискване на информация от други органи и лица;

1.7.2. да изисква от участниците:

а/ разяснения за заявените от тях данни;

б/ допълнителни доказателства за данни от документите, съдържащи се в пликове № 2 и 3, като тази възможност не може да се използва за промяна на техническото и ценово предложение на участниците.

1.8.  Комисията предлага за отстраняване от участие в откритата процедура участник:

· който не е представил някой от необходимите документи или информация по чл. 56 от ЗОП;

· за когото се констатира наличие на обстоятелства по чл. 47, ал. 1 и ал. 5 от ЗОП и посочените в обявлението за обществена поръчка обстоятелства  по чл. 47, ал. 2 от ЗОП;

· който е представил оферта, която е непълна или не отговаря на предварително обявените условия на Възложителя;

· който е представил оферта, която не отговаря на изискванията на чл. 57, ал. 2 от ЗОП;
· за когото по реда на чл.68, ал.11 от ЗОП е установено, че е представил невярна информация за доказване на съответствието му с обявените от възложителя критерии за подбор;
· който не е попълнил правилно и/или точно посочените в раздел VI, б. Б, т. 2 декларации.
2. ВТОРИ ЕТАП
Отваряне на плик № 3
2.1. При отваряне на плик № 3 и оповестяване на ценовите оферти имат право да присъстват участниците в процедурата или техни упълномощени представители (с нотариално заверено пълномощно), както и представители на средствата за масово осведомяване и други лица, при спазване на установения режим за достъп до сградата, в която се извършва отварянето.

2.2. Преди отварянето на ценовите оферти комисията съобщава на присъстващите лица резултатите от оценяването на офертите по другите показатели.

2.3. Комисията отваря плик № 3 само на допуснатите до втори етап на откритата процедура участници и оповестява предлаганите от тях цени. Пликът с цената, предлагана от участник, чиято оферта не отговаря на изискванията на Възложителя, не се отваря.

2.4. Когато ценовата оферта на участник е с повече от 20 на сто по-благоприятна от средната стойност на ценовите предложения на останалите участници, Комисията изисква от него подробна писмена обосновка за начина на неговото образуване. Комисията определя разумен срок за представяне на обосновката, който не може да бъде по-кратък от три работни дни от получаване на искането за това.
2.5. Когато участникът не представи в срок писмената обосновка или Комисията прецени, че посочените обстоятелства не са обективни, същата предлага участника за отстраняване от процедурата.

2.6. Председателят и членовете на Комисията нямат право да огласяват офертите на участниците. 

VІІІ. МЕТОДИКА ЗА ОЦЕНЯВАНЕ НА ПОСТЪПИЛИТЕ ПРЕДЛОЖЕНИЯ

Критерият за оценка на постъпилите предложения за участие в откритата процедура, съгласно Решение № РД-211/25.06.2015г. на Директора на ТП на НОИ – Пловдив, във връзка с чл. 25, ал. 2, т. 10 от Закона за обществените поръчки е “най – ниска цена”. 

ІХ. ОЦЕНЯВАНЕ И КЛАСИРАНЕ НА ОФЕРТИТЕ

1. Комисията разглежда допуснатите оферти и ги оценява в съответствие с посочения в обявлението критерий – “най – ниска цена”и мотивира в протокола взетото решение за класиране на всички участници, чиито оферти са допуснати до участие.
2. Комисията съставя протокол за проведената процедура, който се подписва от всички членове и се предава на Директора на ТП на НОИ – Пловдив заедно с цялата документация. Комисията приключва своята работа с приемане на протокола от Възложителя.
3. Възложителят в срок 5 работни дни след приключване работата на комисията издава мотивирано решение, с което обявява класирането на участниците и участника, определен за изпълнител. В решението Възложителят посочва и отстранените от участие в процедурата участници и оферти и мотивите за отстраняването им.
4. Възложителят изпраща решението на участниците в тридневен срок от издаването му по пощата с препоръчано писмо с обратна разписка, по факс или по електронен път при условията и по реда на Закона за електронния документ и електронния подпис, посочени в Представяне на участника или го връчва лично срещу подпис на упълномощен с нотариално заверено пълномощно представител на участника. 

5. Възложителят публикува в “Профил на купувача” решението заедно с протокола на Комисията при условията на чл. 22б, ал. 3 от ЗОП и в същия ден изпраща решението на участниците.

Х. ДОГОВОР ЗА ВЪЗЛАГАНЕ НА ИЗПЪЛНЕНИЕТО

При подписване на договора за обществена поръчка участникът, определен за изпълнител, е длъжен да изпълни задължението по чл. 47, ал. 10 от ЗОП.
1. Възложителят сключва договор за обществена поръчка с участника, класиран от комисията на първо място и определен за Изпълнител. 

2. Възложителят може с решение да определи за Изпълнител и да сключи договор с втория класиран участник в случаите, когато участникът, класиран на първо място:

2.1. откаже да сключи договор;

2.2. не изпълни някое от изискванията на чл.42, ал.1 от ЗОП;

2.3. не отговаря на изискванията на чл.47, ал.1, 2 и 5 от ЗОП.

3. В сроковете по чл. 41 и чл. 41а от Закона за обществените поръчки Възложителят кани спечелилия участник да подпише договор – писмено с възлагателно писмо, изпратено по пощата с препоръчано писмо с обратна разписка, по факс или по електронен път при условията и по реда на Закона за електронния документ и електронния подпис или го връчва лично срещу подпис на представител на участника. Поканата се изпраща на посочения в Образец № 1 адрес за кореспонденция на участника. Възложителят не носи отговорност за неправилно, непълно или неточно посочени от участника данни в Представяне на участника – Образец № 1. 

4. Подписване на договора. Спечелилият участник е длъжен в срок от седем работни дни от получаване на поканата да се яви за подписване на договора. Неявяването на класирания на първо място участник в посочения срок, се счита за мълчалив отказ за сключване на договора, поради което покана за сключване на договор може да се изпрати до следващия класиран участник.

5. Договорът за обществена поръчка не се сключва с участника, определен за изпълнител, който при подписване на договора:

а/ не изпълни задължението си по чл. 47, ал. 10 от ЗОП;

б/ не представи документ за внесена гаранция за изпълнение на договора.

в/ не представи заверено копие от Удостоверение за данъчна регистрация и регистрация по БУЛСТАТ и банкова сметка на обединението – за участници обединения.


ХІ. ПРЕКРАТЯВАНЕ НА ОТКРИТАТА ПРОЦЕДУРА

Възложителят прекратява откритата процедура с мотивирано решение, когато:

1. не е подадена нито една оферта или няма участник, който отговаря на изискванията по чл.47-53а от ЗОП;

2. всички оферти не отговарят на предварително обявените от Възложителя условия;

3.
всички оферти, които отговарят на предварително обявените от Възложителя условия, надвишават финансовия ресурс, който той може да осигури;

4. първият и вторият класирани участници откажат да сключат договор;


5. отпадне необходимостта от провеждане на процедурата в резултат на съществена промяна в обстоятелствата или при невъзможност да се осигури финансиране за изпълнението на поръчката по причини, които Възложителят не е могъл да предвиди;

6. са установени нарушения при откриването и провеждането й, които не могат да бъдат отстранени, без това да промени условията, при които е обявена процедурата;

7. поради наличие на някое от основанията по чл. 42, ал.1 от ЗОП не се сключва договор за обществена поръчка.
ХІІ.  ПРАВА НА ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ ЗА ПРЕКРАТЯВАНЕ НА ОТКРИТАТА ПРОЦЕДУРА

Съгласно чл. 39, ал.2 от ЗОП, Възложителят може да прекрати процедурата с мотивирано решение, когато:

1. е подадена само една оферта за участие;

2. има само един участник, който отговаря на изискванията по чл.47-53а от ЗОП, или само една оферта отговаря на предварително обявените условия от Възложителя;

3. участникът, класиран на първо място:

а/ откаже да сключи договор, или

б/ не изпълни някое от изискванията на чл.42, ал.1 от ЗОП, или

в/ не отговаря на изискванията на чл. 47, ал. 1 и ал. 5 от ЗОП и посочените в обявлението за обществена поръчка изисквания на чл. 47, ал. 2 от ЗОП
ХІІІ. РАЗХОДИ ПО УЧАСТИЕ В ОТКРИТАТА ПРОЦЕДУРА
Разходите по изготвянето и представянето на офертите са изцяло за сметка на участниците в процедурата. Участниците не могат да имат претенции по направените от тях разходи, включително и при некласиране.
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