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	РЕПУБЛИКА БЪЛГАРИЯ

НАЦИОНАЛЕН ОСИГУРИТЕЛЕН ИНСТИТУТ

	
	ТЕРИТОРИАЛНО ПОДЕЛЕНИЕ - ПЛОВДИВ


УКАЗАНИЯ ЗА ПОДГОТОВКА НА ОФЕРТАТА
за участие в открита процедура за възлагане на обществена поръчка с предмет: “Абонаментна поддръжка на асансьорни уредби, включително осигуряване на резервни части и консумативи за нуждите на ТП на НОИ - Пловдив”
Настоящата открита процедура се провежда в изпълнение на Решение                                           № 1040-15-29/10.08.2015г. на Директора на Териториално поделение – Пловдив на основание чл. 16, ал.1, ал. 4 и ал. 8, във връзка с чл. 3, ал. 1, т. 2 от Закона за обществените поръчки (наричан по – долу за краткост ЗОП). 
За нерегламентираните в настоящите указания и документация условия по провеждането на обществена поръчка се прилагат разпоредбите на Закона за обществените поръчки и издадените  във връзка с неговото прилагане подзаконови нормативни актове.

    Документацията за участие е безплатна и заинтересованите лица имат пълен електронен достъп до нея на Профила на купувача в съответствие с чл.22б, ал.5 от ЗОП.
І. ПРЕДМЕТ НА ОТКРИТАТА ПРОЦЕДУРА

Предмет на процедурата е определяне на изпълнител за възлагане на обществена поръчка с предмет: “Абонаментна поддръжка на асансьорни уредби, включително осигуряване на резервни части и консумативи за нуждите на ТП на НОИ - Пловдив”.
Прогнозна стойност на обществената поръчка – до 4 366,00 лева (четири хиляди триста шестдесет и шест лева) без ДДС.
ІІ. ПРАВО НА УЧАСТИЕ В ОТКРИТАТА ПРОЦЕДУРА

1. Право на участие в откритата процедура има всяко българско или чуждестранно физическо или юридическо лице, както и техни обединения, което отговаря на условията, посочени в Закона за обществени поръчки и обявените изисквания от Възложителя в документацията за участие.

2. Възложителят ще отстрани от участие в процедура за възлагане на обществена поръчка участник, за когото за лицата по чл. 47, ал. 4 от ЗОП е налице някое от посочените по-долу обстоятелства:

2.1. Е осъден с влязла в сила присъда, освен ако е реабилитиран, за престъпление против финансовата, данъчната или осигурителната система, включително изпиране на пари, по чл. 253 - 260 от Наказателния кодекс, за подкуп по чл. 301 - 307 от Наказателния кодекс, за участие в организирана престъпна група по чл. 321 и 321а от Наказателния кодекс, за престъпление против собствеността по чл.194 - 217 от Наказателния кодекс, за престъпление против стопанството по чл. 219 - 252 от Наказателния кодекс;
2.2.
Е лишен от правото да упражнява определена професия или дейност съгласно законодателството на държавата, в която е извършено нарушението, включително за нарушения, свързани с износа на продукти в областта на отбраната и сигурността;

2.3. Е осъден с влязла в сила присъда, освен ако е реабилитиран за престъпление по чл. 136 от Наказателния кодекс, свързано със здравословните и безопасни условия на труд, или по чл. 172 от Наказателния кодекс против трудовите права на работниците;
2.4. Е осъден с влязла в сила присъда за престъпление по чл. 313 от НК във връзка с провеждане на процедури за възлагане на обществени поръчки;
2.5. Са свързани лица по смисъла на §1, т.23а от Допълнителните разпоредби на ЗОП с Националния осигурителен институт или със служители на ръководна длъжност в неговата организация;
 3. Възложителят ще отстрани от участие в процедурата за възлагане на обществена поръчка участник, за когото е налице някое от посочените обстоятелства:

3.1. Е обявен в несъстоятелност;

3.2. Е в производство по ликвидация или се намира в подобна процедура съгласно националните закони и подзаконови актове;

3.3.
Има задължения по смисъла на чл. 162, ал. 2, т. 1 от Данъчно-осигурителния процесуален кодекс към държавата и към община, установени с влязъл в сила акт на компетентен орган, освен ако е допуснато разсрочване или отсрочване на задълженията, или има задължения за данъци или вноски за социалното осигуряване съгласно законодателството на държавата, в която участникът е установен;
3.4.
Е в открито производство по несъстоятелност, или е сключил извънсъдебно споразумение с кредиторите си по смисъла на чл.740 от Търговския закон, а в случай че участникът е чуждестранно лице – се намира в подобна процедура съгласно националните закони и поздаконови актове, включително когато неговата дейност е под разпореждане на съда, или когато участникът е преустановил дейността си;

3.5. Е сключил договор с лице по чл. 21 или чл. 22 от Закона за предотвратяване и установяване на конфликт на интереси.

За посочените в т. ІІ.2 и т. ІІ.3  по чл. 47, ал. 1, ал. 2 и ал. 5 от Закона за обществените поръчки /ЗОП/ обстоятелства участниците представят декларация, съгласно чл. 47, ал. 9 от ЗОП.

4. Минималните изисквания за икономически, финансови и технически възможности и квалификация на участниците, са както следва:

4.1. Минимални изисквания за доказване на икономическите и финансови възможности на участника – няма.
4.2. Минимални изисквания за доказване на техническите възможности и квалификация на участниците  са:

- Участникът да е изпълнил през последните 3 (три) години, считано от датата на подаване на офертата, минимум 2 (две) услуги, които са еднакви или сходни с предмета на настоящата обществена поръчка и да притежава минимум 2 (две) доказателства за извършените услуги, представени под формата на удостоверения, издадени от получателя или от компетентен орган, или чрез посочване на публичен регистър, в който е публикувана информация за услугата.


Под “сходен предмет”, по смисъла на настоящата обществена поръчка, се приема: “Абонаментна поддръжка и профилактика, сервизно обслужване с или без осигуряване на резервни части и консумативи на асансьорни уредби, монтирани в административни, офис сгради и/или други институции”
· Участникът да разполага с минимум 2 (двама) специалиста, преминали курс на обучение съгласно Наредба №3/17.01.2001 г. за условията и реда за придобиване на правоспособност за упражняване на професията “Монтьор по монтиране, поддържане и ремонтиране на асансьори” на асансьорните уредби, посочени в Пълно описание предмета на обществената поръчка и технически спецификации. 
III. СРОК И МЯСТО НА ИЗПЪЛНЕНИЕ НА ПОРЪЧКАТА

1. Срок за изпълнение: срокът за изпълнение е 24 (двадесет и четири месеца) месеца, считано от датата на влизане в сила на договора. Договорът влиза в сила от момента на подписването му, но не по – рано от 16.09.2015г.
2. Място на изпълнение на поръчката:

· гр. Пловдив, ул. “Л. Каравелов” № 7 

· гр. Пловдив, ул. “Скайлер” №5

IV. НАЧИН НА ОБРАЗУВАНЕ НА ПРЕДЛАГАНАТА ЦЕНА И ЗАПЛАЩАНЕ

1. Предлагана стойност за абонаментна поддръжка на асансьорните уредби монтирани  в сградите на ТП на НОИ – Пловдив – попълва се “Ценово предложение” - Образец № 14, като се посочва обща стойност за абонаментна поддръжка без и с ДДС за период от 24 (двадесет и четири) месеца, включително месечна стойност за абонаментна поддръжка без и с ДДС за всяка асансьорна уредба поотделно и общо.   

Предлаганата обща стойност за абонаментна поддръжка на асансьорните уредби монтирани  в сградите на ТП на НОИ – Пловдив не трябва да надвишава стойността от  2 400,00 лева без ДДС.
Месечната обща стойност включва всички разходи, по абонаментна поддръжка на асансьорните уредби  на ТП на НОИ – Пловдив и не подлежи на промяна.
2. Закупуването на необходими за ремонт и/или подмяна резервни части и консумативи се осъществява, след изрично одобрение от Възложителя. При одобрение от страна на Възложителя, Изпълнителят привежда повредената асансьорна уредба в пълна функционална готовност. Разходите за закупуване (транспортни, доставка и др.) на необходимите резервни части и консумативи са включени в общата стойност на абонаментна поддръжка на асансьорните уредби. 

Изпълнителят фактурира вложените резерви части по цени, одобрени от  Възложителя

3. Всички разходи за закупени резервни части и консумативи, направени без одобрение от Възложителя, са за сметка на Изпълнителя, като Възложителят не дължи тяхното заплащане.

4. Възложителят заплаща месечната абонаментна стойност  ежемесечно по банков път за изтекъл календарен месец, в срок от 5 (пет) работни дни от представяне от Изпълнителя на фактура оформена по Закона за счетоводството, издадена след подписване на двустранни протоколи за извършените абонаментни поддръжки на трите асансьора, описани в “Пълно описание предмета на обществената поръчка и технически спецификации”.

5. Възложителят заплаща стойността на евентуално вложените резервни части и консумативи по одобрени от него цени, в срок от 5 (пет) работни дни след представяне от Изпълнителя  на фактура, оформена по Закона за счетоводството, издадена след подписване на двустранен протокол за отстраняване на повредата.

6. Общата стойност на договора включва общата стойност за абонаментна поддръжка на асансьорните уредби на ТП на НОИ – Пловдив за 24 месеца и стойността на евентуално вложени резервни части и консумативи, за срока на действието му и не може да надвишава сумата от  4 366,00 лева без ДДС.

V. ГАРАНЦИИ

А. ГАРАНЦИЯ ЗА УЧАСТИЕ В ОТКРИТАТА ПРОЦЕДУРА


1. Гаранция за участие в процедурата за възлагане на обществена поръчка – участникът внася гаранция за участие в процедурата в размер на: 43,00 (четиридесет и три) лева без включен ДДС в срока, определен за представяне на офертите. Гаранцията за участие се внася в касата на ТП на НОИ – Пловдив или по банковата сметка на Възложителя при СИБАНК АД – гр. Пловдив:   IBAN: BG 83 BUIB 7836 3103 8441 01 и BIC: BUIBBGSF.

Гаранцията за участие може да бъде представена и под формата на неотменима безусловна банкова гаранция (в оригинал) за същата сума. Гаранцията за участие следва да покрива срока на валидност на офертата – 120 (сто и двадесет) календарни дни от крайния срок за получаване на офертите. Банковата гаранция следва да съдържа всички хипотези, при които Възложителят има право да задържи гаранцията за участие. 

2. Възложителят има право, до решаване на спора, да задържи гаранцията за участие на участник в процедурата за възлагане на обществена поръчка, който обжалва решението за определяне на изпълнител. 

3. Възложителят има право да усвои гаранцията за участие, независимо от нейната форма, когато участник:

3.1. Оттегли офертата си след изтичане на срока за получаване на офертите;

3.2. Е определен за изпълнител, но не изпълни задължението си да сключи договор за обществената поръчка;

4. Освобождаването на гаранцията за участие е при условията и по реда на чл. 62 от Закона за обществените поръчки.
5. Гаранцията за участие на класираните на първо и второ място участници се освобождава след сключване на договора за обществена поръчка.

6. Възложителят освобождава гаранциите по номинал, без да дължи лихви за периода, през който средствата законно са престояли при него.

Б. ГАРАНЦИЯ ЗА ИЗПЪЛНЕНИЕ НА ДОГОВОРА

1. Участникът, определен за изпълнител представя гаранция за изпълнение при сключването на договора в размер на 5% от стойността на договора без включен ДДС, представена под формата на неотменима безусловна банкова гаранция или парична сума по сметката на ТП на НОИ –  Пловдив: СИБАНК АД – гр. Пловдив: IBAN: BG 83 BUIB 7836 3103 8441 01 и BIC: BUIBBGSF. Гаранцията следва да покрива срока на договора. Банковата гаранция следва да дава възможност на Възложителя да реализира правата си по същата само въз основа на свое едностранно волеизявление, независимо от претенции на трети лица и без да са необходими други доказателства относно неизпълнение на договорно или друго задължение от страна на Изпълнителя.

2. Гаранцията за изпълнение на договора се освобождава след приключване изпълнението на договора в срок от 10 (десет) работни дни от депозиране на писмена молба от Изпълнителя в деловодството на ТП на НОИ – Пловдив. Възложителят задържа гаранцията за изпълнение на договора в предвидените в закона и договора случаи.

VI. ОФЕРТА ЗА УЧАСТИЕ В ОТКРИТАТА ПРОЦЕДУРА

А. ПОДГОТОВКА НА ОФЕРТАТА
1. При изготвяне на офертата всеки участник трябва да се придържа точно към условията, обявени от Възложителя.

2. До изтичане на срока за подаване на офертите всеки участник в процедурата може да промени, допълни или оттегли офертата си.

3. Всеки участник в процедурата за възлагане на обществена поръчка има право да представи само една оферта.

4. Не се допуска представяне на варианти на офертата.

Б. СЪДЪРЖАНИЕ НА ОФЕРТАТА

1. Офертата се състои от три части:

1.1 Плик № 1 с надпис “Документи за подбор”, в който се поставят документите и информацията за правния статут и възможностите на участника.

1.2. Плик № 2 с надпис “Предложение за изпълнение на поръчката”, в който се поставя техническото предложение на участника и ако е приложимо декларация по чл.33, ал.4 от ЗОП. 

            1.3. Плик № 3 с надпис “Предлагана цена”, в който се поставя ценовото предложение на участника.

2. Съдържание на плик № 1 - “ДОКУМЕНТИ ЗА ПОДБОР”  – информация за правния статут и възможностите на участник:

2.1. Списък на документите и информацията, съдържащи се в офертата по чл.56, ал.1, т. 14 от ЗОП, подписан от участника -  оригинал;

2.2. В случай, че участник в процедурата се представлява от упълномощено лице - нотариално заверено пълномощно на лицето – оригинал. Пълномощното следва да съдържа всички данни на лицата (упълномощен и упълномощител), както и изрично изявление, че упълномощеното лице има право да подпише офертата (съответен документ, съдържащ се в нея) и/или да представлява участника в нея;

2.3. Представяне на участника по Образец № 1 – оригинал, към което се прилага:
2.3.1. Декларация по чл.47, ал.9 от ЗОП, относно обстоятелствата по чл.47, ал.1 и ал.5 от ЗОП и посочените в обявлението изисквания по чл.47, ал.2, т.1, 2, 4 и 5 от ЗОП  по Образец № 2 – оригинал;

      Забележка: Наличието на обстоятелство по чл.47, ал.1 и ал.5 от ЗОП и посочените в обявлението за обществената поръчка обстоятелства по чл. 47, ал. 2  от ЗОП води до отстраняване на участника от процедурата.

2.3.2. Доказателства за упражняване на професионална дейност по чл. 49 от ЗОП - вписване на участника в регистъра по чл.36 от Закона за техническите изисквания към продуктите (ЗТИП) – за поддържане, ремонтиране и преустройство на съоръжения с повишена опасност или еквивалентен такъв в държавата, в която участникът е установен.

Участникът представя валидно удостоверение, издадено от Държавна агенция за метрологичен и технически надзор или оправомощени длъжностни лица от Главна дирекция “Инспекция за държавен технически надзор” за вписване в регистъра по чл.36 от Закона за техническите изисквания към продуктите (ЗТИП) – за поддържане, ремонтиране и преустройство на съоръжения с повишена опасност или еквивалентен документ за наличието на такава регистрация от компетентен орган, съгласно съответния национален закон, издаден от държавата, в която участникът е установен – заверено копие или декларация доказваща  вписването на участника в регистъра по чл.36  от ЗТИП – оригинал;
           2.4. Участник обединение представя копие на договора за обединението, а когато в него не е посочено лицето, което представлява участниците в обединението – и документ, подписан от лицата в обединението, в който се посочва представляващият – заверено копие;

     2.5. Документ за внесена гаранция за участие под формата на парична сума – заверено копие или документ на банкова гаранция за участие – оригинал;
          2.6. Доказателства за техническите възможности и/или квалификация на участника по чл. 51 по ЗОП, посочени  в обявлението за обществена поръчка:

          2.6.1. Списък – декларация по чл.51, ал.1, т.1 от ЗОП - на услугите, които са еднакви или сходни с предмета на настоящата обществената поръчка, изпълнени от участника през последните 3 (три) години, считано от датата на подаване на офертата по Образец № 3 – оригинал. Списъкът следва да е придружен от доказателства за извършените услуги. 

Представените от участника доказателства за извършените услуги, описани в списъка по т. 2.6.1, следва да са под формата на удостоверения, издадени от съответните получатели /възложители/ или от компетентен орган, или чрез посочване на публичен регистър, в който е публикувана информация за услугите.
Доказателства, които се отнасят за период извън посочения, не се взимат под внимание при разглеждане на предлаганата от участника оферта.

2.6.2 Списък – декларация от участника, на техническите лица, които ще отговарят за извършването на услугата, с посочване на имената им, образованието, професионалната квалификация и професионалния им опит  - оригинал.   


2.7. Декларация по чл.56, ал.1, т.6 от ЗОП, за липса на свързаност с друг участник в съответствие с чл.55, ал.7 от ЗОП, както и за липса на обстоятелство по чл.8, ал.8, т.2 от ЗОП по Образец № 4 - оригинал;

2.8. Декларация по чл.56, ал.1, т.8 от ЗОП  по Образец № 5 – оригинал;
2.9. Декларация за съгласие за участие като подизпълнител по Образец № 6 – оригинал; 

Забележка: Когато участникът няма да използва подизпълнители, декларацията не се попълва и не се прилага.

2.10. Декларация по чл. 56, ал. 1, т. 11 по Образец  № 7 – оригинал;  

Забележка: Необходимата информация за задължения, свързани с данъци и осигуровки, участниците могат да получат от Национална агенция по приходите. Необходимата информация за задължения, свързани със закрила на заетостта и условията на труд, участниците могат да получат от Изпълнителна агнеция “Главна инспекция по труда“.
2.11. Декларация по чл. 56, ал. 1, т. 12 от ЗОП - за приемане на условията в проекта на договора  по Образец № 8 - оригинал;
2.12. Декларация относно срока на валидност на офертите по Образец № 9 – оригинал;

            2.13. Декларация за конфиденциалност на информация по Образец № 10 – оригинал;
2.14. Декларация от членовете на обединението, ако участникът е обединение – по Образец № 11 – оригинал; 

Забележка: Когато участникът не е обединение, декларацията не се попълва и не се прилага.

2.15. Когато участник в процедурата е обединение, което не е юридическо лице:

 - документите по т. 2.3. и т. 2.3.1 се представят за всяко физическо или юридическо лице, включено в обединението;

- документите по т. 2.6.1, т. 2.6.2 и т. 2.3.2 се представят само за участниците, чрез които обединението доказва съответствието си с критериите за подбор; 

-  декларация по т. 2.10. се представя само за участниците в обединението, които ще изпълняват дейности, свързани с предмета на поръчката;

- останалите документи по т. 2 се представят от представляващия обединението.

     Когато участникът в процедура е чуждестранно физическо или юридическо лице или техни обединения, офертата се подава на български език, документът по чл.56,ал. 1, т. 1 от ЗОП се представя в официален превод, а документите по чл.56, ал. 1, т. 5 и 11 от ЗОП, които са на чужд език, се представят и в превод.

 Всички документи, които се представят от участника в копия, следва да бъдат заверени на всяка страница с текст “Вярно с оригинала”, с подпис и печат на участника. 

Декларациите се представят винаги  в оригинал.

При подписване на договора за обществена поръчка участникът, определен за изпълнител, е длъжен да изпълни задължението по чл. 47, ал. 10  от ЗОП.

3. Съдържание на плик № 2 - “ПРЕДЛОЖЕНИЕ ЗА ИЗПЪЛНЕНИЕ НА ПОРЪЧКАТА” – участникът попълва и прилага:

3.1. Техническо предложение за изпълнение на поръчката по Образец № 12  – оригинал;
3.2. Декларация по чл. 33, ал.4 от ЗОП (ако е приложима)  по Образец № 13 – оригинал.

Забележка: Съгласно чл.33, ал.4 от ЗОП, при подаване на офертата участникът може да посочи коя част от нея има конфиденциален характер и да изисква от Възложителя да не я разкрива. 
4. Съдържание на плик № 3 -  “ПРЕДЛАГАНА ЦЕНА” – участникът попълва и прилага Ценово предложение по Образец № 14 – оригинал.

В. ПОДАВАНЕ НА ОФЕРТАТА, ЗАПЕЧАТВАНЕ И МАРКИРАНЕ
1. Офертните материали, систематизирани съобразно изискванията на Възложителя, съгласно раздел VI, т. Б 2, Б 3 и Б 4 се запечатват в непрозрачни пликове № 1, № 2 и № 3, надписани съответно – “Документи за подбор”, “Предложение за изпълнение на поръчката” и “Предлагана цена”. Трите плика № 1, № 2 и № 3 се запечатват в четвърти непрозрачен плик на който се изписва:

гр. Пловдив, ул. ”Л. Каравелов” № 7

Териториално поделение на НОИ – Пловдив

За участие в открита процедура за възлагане на обществена поръчка с предмет: “Абонаментна поддръжка на асансьорни уредби, включително осигуряване на резервни части и консумативи за нуждите на ТП на НОИ - Пловдив”.
2. Върху плика участникът посочва: наименование на участника, адрес за кореспонденция, телефон и по възможност - факс и електронен адрес. 

3. Окомплектованата по реда на раздел VI. буква В оферта за участие се представя от участника или от упълномощен от него представител, лично или по пощата с препоръчано писмо с обратна разписка, в деловодството на ТП на НОИ - Пловдив, ул. “Л. Каравелов” № 7, етаж 1, стая № 113, най-късно до 16:30 часа на  07.09.2015г. 

4. При приемането на офертата върху плика се отбелязват поредният номер, датата и часът на получаването и посочените данни се вписват във входящия регистър на ТП на НОИ – Пловдив, за което на приносителя се издава документ.

5. Не се приемат за участие в откритата процедура и се връщат незабавно на участниците оферти, които са:

5.1. Представени след изтичане на крайния срок за получаване на оферти;

5.2. Представени в незапечатан или скъсан плик;

Тези обстоятелства се отбелязват във входящия регистър на ТП на НОИ - Пловдив, след което документите се връщат на участника.

6. Представените документи на участниците в откритата процедура не подлежат на връщане. 

VII. ПРОВЕЖДАНЕ НА ИЗБОРА. ОТВАРЯНЕ И ПРЕГЛЕД НА ОФЕРТИТЕ

Възложителят провежда откритата процедура, ако има подадени оферти, като за целта назначава комисия по реда на чл. 34 от ЗОП. Членовете на комисията и консултантите представят на възложителя декларация за съответствие на обстоятелствата по чл.35, ал. 1  и за спазване на изискванията по чл.35, ал. 2 от ЗОП след получаване на списъка с участниците и на всеки етап от процедурата, когато настъпи или бъде установена промяна в декларираните обстоятелства.

            Отварянето на офертите е публично и на него могат да присъстват участниците в процедурата или техни упълномощени представители, както и представители на средствата за масово осведомяване и други лица при спазване на установения режим за достъп до сградата, в която се извършва отварянето.

Офертите се разглеждат на два етапа.
Постъпилите, регистрирани и допуснати оферти се разглеждат и оценяват от комисията, назначена от Директора на ТП - Пловдив. 

Не по-късно от два работни дни преди датата на отваряне на ценовите оферти комисията уведомява участниците в откритата процедура и обявява чрез съобщение в профила на купувача датата, часа и мястото на отварянето.

Уведомленията се изпращат по пощата с препоръчано писмо с обратна разписка, по факс, по електронен път при условията и по реда на Закона за електронния документ и електронния подпис или чрез комбинация от тези средства по избор на Възложителя на посочените от участниците данни в Представяне на участник  - Образец № 1.

Уведомлението се публикува и на интернет страницата на НОИ в рубриката “Профил на купувача”.

    1. ПЪРВИ ЕТАП

Отваряне на пликове № 1 и № 2

1.1. На 08.09.2015г. в 10:00 часа в сградата на ТП на НОИ – Пловдив,                         ул.“Любен Каравелов” № 7 в Заседателната зала – стая № 313, етаж 3,  се отварят офертите по реда на тяхното постъпване и се проверява за наличието на три отделни запечатани плика. 

Отварянето на офертите е публично и на него могат да присъстват участниците в процедурата или техни упълномощени представители, както и представители на средствата за масово осведомяване и други лица при спазване на установения режим за достъп до сградата, в която се извършва отварянето. Най – малко трима от членовете на комисията подписват плик № 3 и предлагат по един представител от присъстващите участници да подпише плик № 3 на останалите участници.   
1.2.Комисията отваря плик № 2 и най-малко трима от членовете й подписват всички документи, съдържащи се в него. Комисията предлага по един представител от присъстващите участници да подпише документите в плик № 2 на останалите участници.

 1.3.Комисията след това отваря плик № 1, оповестява документите и информацията, които се съдържат в него, и проверява съответствието им със списъка по чл.56, ал.1, т.14 от ЗОП, изготвен и подписан от участника и се оттегля на закрито заседание. На него комисията разглежда документите и информацията в плик № 1, проверява ги за съответствие с критериите за подбор, поставени от Възложителя и съставя протокол.

1.4. Когато установи липса на документи и/или несъответствие с критериите за подбор, и/или друга нередовност, включително фактическа грешка, комисията ги посочва в протокола по чл.68, ал. 7 от ЗОП и го изпраща на всички участници в деня на публикуването му в профила на купувача.  

Протоколът се изпраща по пощата с препоръчано писмо с обратна разписка, по факс, по електронен път при условията и по реда на Закона за електронния документ и електронния подпис или чрез комбинация от тези средства по избор на Възложителя, на посочените от тях данни в Представяне на участник - Образец №1. 

1.5. Участниците представят на комисията съответните документи в срок 5 работни дни от получаването на протокола по чл.68, ал. 7 от ЗОП. Когато е установена липса на документи и/или несъответствие с критериите за подбор, участникът може в съответствие с изискванията на възложителя, посочени в обявлението, да замени представени документи или да представи нови, с които смята, че ще удовлетвори поставените от възложителя критерии за подбор.

1.6.След изтичане на срока за получаване на съответните документи, посочени в протокола, комисията извършва окончателна оценка за съответствие на участниците с критериите за подбор, поставени от Възложителя, като разглежда и допълнително представените документи и доказателства. Комисията не разглежда документите в плик № 2 на участниците, които не отговарят на критериите за подбор.
1.7.Комисията, при необходимост, може по всяко време:

1.7.1.да проверява заявените от участниците данни, включително чрез изискване на информация от други органи и лица;

1.7.2.да изисква от участниците:

а/ разяснения за заявените от тях данни;

б/ допълнителни доказателства за данни от документите, съдържащи се в пликове № 2 и 3, като тази възможност не може да се използва за промяна на техническото и ценовото предложение на участниците.
1.8. Комисията предлага за отстраняване от участие в откритата процедура участник:

· който не е представил някой от необходимите документи или информация по чл. 56  от ЗОП ;

· за когото са налице обстоятелства по чл. 47, ал. 1 и 5 и посочените в обявлението обстоятелства по чл. 47, ал. 2;   
·  който е представил оферта, която не отговаря на предварително обявените условия на възложителя;

· който е представил оферта, която не отговаря на изискванията на чл. 57, ал.2 от ЗОП;
· за когото по реда на чл.68, ал.11 от ЗОП е установено, че е представил невярна информация за доказване на съответствието му с обявените от възложителя критерии за подбор;
· който не е попълнил правилно и/или точно посочените в раздел VI, б. Б, т. 2 декларации;
2. ВТОРИ ЕТАП

Отваряне на плик № 3


2.1. Отварянето на плик № 3 и оповестяването на ценовите предложения се извършва  публично и на него могат да присъстват участниците в процедурата или техни упълномощени представители, както и представители на средствата за масово осведомяване и други лица при спазване на установения режим за достъп до сградата, в която се извършва отварянето. Комисията оповестява предлаганите цени и предлага по един представител от присъстващите участници да подпише ценовите оферти.


2.2. Комисията отваря плик № 3 само на допуснатите до втори етап на откритата процедура участници и оповестява предлаганите от тях цени. Пликът с цената, предлагана от участник, чиято оферта не отговаря на изискванията на Възложителя, не се отваря.


2.3. Когато ценовата оферта на участник е с повече от 20 на сто по-благоприятна от средната стойност на ценовите предложения на останалите участници, комисията изисква от него подробна писмена обосновка за начина на нейното образуване. Комисията определя разумен срок за представяне на обосновката, който не може да бъде по-кратък от три работни дни от получаване на искането за това.


2.4. Когато участникът не представи в срок писмената обосновка или комисията прецени, че посочените обстоятелства не са обективни, комисията предлага участника за отстраняване от процедурата.


2.5. Председателят и членовете на комисията нямат право да огласяват офертите на участниците. 

VІІІ. МЕТОДИКА ЗА ОЦЕНЯВАНЕ НА ПОСТЪПИЛИТЕ ПРЕДЛОЖЕНИЯ

Критерият за оценка на постъпилите предложения за участие в откритата процедура, съгласно Решение № 1040-15-29/10.08.2015 г. на Директора на ТП на НОИ – Пловдив, във връзка с чл. 25, ал. 2, т. 10 от Закона за обществените поръчки е най-ниска цена. 

ІХ. ОЦЕНЯВАНЕ И КЛАСИРАНЕ НА ОФЕРТИТЕ
1. Комисията разглежда допуснатите оферти и ги оценява в съответствие с предварително обявените условия и посочения в обявлението критерий – най – ниска цена и мотивира в протокола взетото решение за класиране на всички участници, чиито оферти са допуснати до участие.

2. Комисията съставя протокол за разглеждането, оценяването и класирането на офертите, който се подписва от всички членове и се предава на Директора на ТП на НОИ – Пловдив заедно с цялата документация. Комисията приключва своята работа с приемане на протокола от Възложителя.
3. Възложителят в срок от 5 работни дни след приключване работата на комисията издава мотивирано решение, с което обявява класирането на участниците и участника, определен за изпълнител. В решението Възложителят посочва и отстранените от участие в процедурата участници и оферти и мотивите за отстраняването им.

4. Възложителят изпраща Решението на участниците в тридневен срок от издаването  му по пощата с препоръчано писмо с обратна разписка, по факс, по електронен път при условията и по реда на Закона за електронния документ и електронния подпис, на посочените от участниците данни в Представяне на участник – Образец №1 или го връчва лично срещу подпис на представляващия участника или на упълномощен с нотариално заверено пълномощно представител на участника. 

5. Възложителят публикува в профила на купувача решението, с което обявява класирането на участниците и участника, определен за изпълнител заедно с протокола на комисията при условията на чл. 22б, ал. 3 от ЗОП и в същия ден изпраща решението на участниците.

X. ДОГОВОР ЗА ВЪЗЛАГАНЕ НА ИЗПЪЛНЕНИЕТО

1. Възложителят сключва писмен договор за обществена поръчка с участника, класиран от комисията на първо място и определен за Изпълнител. 

2. Възложителят може с решение да определи за Изпълнител и да сключи договор с втория класиран участник в случаите, когато участникът, класиран на първо място:

2.1. откаже да сключи договор;

2.2. не изпълни някое от изискванията на чл.42, ал.1 от ЗОП;

2.3. не отговаря на изискванията на чл. 47, ал. 1 и 5 или на посочените в обявлението изисквания на чл. 47, ал. 2.
3. В сроковете по чл. 41 и чл.41а от Закона за обществените поръчки Възложителят кани спечелилия участник да подпише договор – писмено (с възлагателно писмо) изпратено по пощата с препоръчано писмо с обратна разписка, по факс или по електронен път при условията и по реда на Закона за електронния документ и електронния подпис, на посочените данни от участника в Представянето на участник - Образец № 1 или го връчва лично срещу подпис на представител на участника. Възложителят не носи отговорност за неправилно, непълно или неточно посочени от участника данни в Представянето на участник - Образец № 1.

4. Подписване на договора. Спечелилият участник е длъжен в срок от седем работни дни от получаване на поканата да се яви за подписване на договора. При подписване на договора за обществена поръчка участникът, определен за изпълнител, е длъжен да представи документи от съответните компетентни органи за удостоверяване липсата на обстоятелствата по чл.47, ал.1, т.1-4 и  посочените в обявлението обстоятелства по ал.2, т.1, 2, 4 и 5 от ЗОП, освен когато законодателството на държавата, в която е установен, предвижда включването на някое от тези обстоятелства в публичен безплатен регистър или предоставянето им безплатно на Възложителя.

5. Договорът за обществена поръчка не се сключва с участника, определен за изпълнител, който при подписване на договора:

а/ не изпълни задължението си по чл. 47, ал. 10 от ЗОП;

б/ не представи документ за внесена гаранция за изпълнение на договора;

в/ не представи заверено копие от Удостоверение за данъчна регистрация и регистрация по БУЛСТАТ и банкова сметка на обединението – за участници обединения.

ХІ. ПРЕКРАТЯВАНЕ НА ОТКРИТАТА ПРОЦЕДУРА
Възложителят прекратява откритата процедура с мотивирано решение, когато:

1. не е подадена нито една оферта или няма участник, който отговаря на изискванията по чл.47-53а от ЗОП;

2. всички оферти не отговарят на предварително обявените от Възложителя условия;

3.
всички оферти, които отговарят на предварително обявените от Възложителя условия, надвишават финансовия ресурс, който той може да осигури;

4. първият и вторият класирани участници откажат да сключат договор;


5. отпадне необходимостта от провеждане на процедурата в резултат на съществена промяна в обстоятелствата, включително при невъзможност да се осигури финансиране за изпълнението на поръчката по причини, които Възложителят не е могъл да предвиди;

6. са установени нарушения при откриването и провеждането й, които не могат да бъдат отстранени, без това да промени условията, при които е обявена процедурата;

7. поради наличие на някое от основанията по чл. 42, ал.1 от ЗОП не се сключва договор за обществена поръчка.
ХІI.  ПРАВА НА ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ ЗА ПРЕКРАТЯВАНЕ НА   ОТКРИТАТА ПРОЦЕДУРА

Съгласно чл. 39, ал.2 от ЗОП, Възложителят може да прекрати процедурата с мотивирано решение, когато:

1. е подадена само една оферта;

2. има само един участник, който отговаря на изискванията по чл.47-53а от ЗОП, или само една оферта отговаря на предварително обявените условия от Възложителя;

3. участникът, класиран на първо място:

а/ откаже да сключи договор, или

б/ не изпълни някое от изискванията на чл.42, ал.1 от ЗОП, или

в/ не отговаря на изискванията на чл. 47, ал. 1 и 5 или на изискванията на чл. 47, ал. 2 от ЗОП, когато са посочени в обявлението.

ХІІI. РАЗХОДИ ЗА УЧАСТИЕ В ОТКРИТАТА ПРОЦЕДУРА
Разходите по изготвянето и представянето на офертите са изцяло за сметка на участниците в процедурата. Участниците не могат да имат претенции по направените от тях разходи, включително и при некласиране.
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