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	РЕПУБЛИКА БЪЛГАРИЯ

НАЦИОНАЛЕН ОСИГУРИТЕЛЕН ИНСТИТУТ
ТЕРИТОРИАЛНО ПОДЕЛЕНИЕ - ПЛОВДИВ


Началник  отдел “ОП”:

УКАЗАНИЯ ЗА  ПОПЪЛВАНЕ НА ОБРАЗЦИ
при участие в публично състезание за възлагане на обществена поръчка с предмет: 

“Абонаментно и сервизно обслужване на офис техника, включително осигуряване на резервни части за нуждите на ТП на НОИ - Пловдив”
Участниците  следва да представят: 

1. Единен европейски документ за обществени поръчки (ЕЕДОП) в съответствие с изискванията на закона и условията на Възложителя, а когато е приложимо – ЕЕДОП за всеки от участниците в обединението, което не е юридическо лице, за всеки подизпълнител и за всяко лице, чиито ресурси ще бъдат ангажирани в изпълнението на поръчката – по  Образец № 1 - в оригинал;
Указание за подготовка на ЕЕДОП:

1. При подаване на оферта участниците декларират липсата на основанията за отстраняване и съответствие с критериите за подбор чрез представяне на ЕЕДОП. В него се предоставя съответната информация, изисквана от възложителя, и се посочват националните бази данни, в които се съдържат декларираните обстоятелства, или компетентните органи, които съгласно законодателството на държавата, в която участникът е установен, са длъжни да предоставят информация.

2. Участниците декларират съответствието си с поставените от Възложителя критерии за подбор чрез попълване единствено на раздел IV от ЕЕДОП – Образец №1 от документацията за обществената поръчка. 

3. Когато участникът е посочил, че ще използва капацитета на трети лица за доказване на съответствието с критериите за подбор или че ще използва подизпълнители, за всяко от тези лица се представя отделен ЕЕДОП, който съдържа информацията по т. 1. 

Лице, което участва в обединение или е дало съгласие да бъде подизпълнител на друг кандидат или участник, не може да подава самостоятелно заявление за участие или оферта. 

Подизпълнителите следва да отговарят на критериите за подбор съобразно вида и дела от поръчката, които ще изпълняват и за тях да не са налице основанията за отстраняване от процедурата. 

Третите лица трябва да отговарят на критериите за подбор съобразно ресурса, който ще предоставят и за тях да не са налице основанията за отстраняване от процедурата.  

4. В ЕЕДОП се представят данни относно публичните регистри, в които се съдържа информация за декларираните обстоятелства или за компетентния орган, който съгласно законодателството на съответната държава е длъжен да предоставя информация за тези обстоятелства служебно на възложителя.

5. Когато за участник е налице някое от основанията по чл. 54, ал. 1 ЗОП или посочените от Възложителя основания по чл. 55, ал. 1 ЗОП и преди подаването на офертата той е предприел мерки за доказване на надеждност по чл. 56 от ЗОП, тези мерки се описват в ЕЕДОП.

Забележка: Възложителят може да изисква от участниците по всяко време да представят всички или част от документите, чрез които се доказва информацията, посочена в ЕЕДОП, когато това е необходимо за законосъобразното провеждане на процедурата.
2. Документи за доказване на предприетите мерки за надеждност, когато е приложимо; 

3. Копие от документ, от който да видно правното основание за създаване на обединението,  в случай, че участникът е обединение, което не е юридическо лице, както и следната информация:

1. правата и задълженията на участниците в обединението;

2. разпределението на отговорността между членовете на обединението;

3. дейностите, които ще изпълнява всеки член от обединението;  

4. Декларация по чл. 3, т. 8 и чл. 4 от Закона за икономическите и финансовите отношения с дружествата, регистрирани в юрисдикции с преференциален данъчен режим, контролираните от тях лица и техните действителни собственици – по Образец № 5 - в оригинал;

Указание за подготовка 

1. В случай, че участникът е юридическо лице, декларацията се подава задължително от всички лица, посочени в чл.54, ал.2 от ЗОП.
2. В случай, че участникът е обединение, декларация се представя за всяко физическо или юридическо лице, включено в обединението, при спазване на забележка 1.
3. Когато деклараторът е чуждестранен гражданин, декларацията, която е на чужд език се представя и в превод.


5. Teхническо предложение, което включва следните образци:

5.1. Предложение за изпълнение на поръчката – по Образец № 2 – в оригинал;

Указаниe за подготовка 


Предложението за изпълнение на поръчката се изготвя в съответствие с техническите спецификации и изисквания на Възложителя, съгласно приложения Образец № 2 – оригинал;


           5.2. Документ за упълномощаване, когато лицето, което подава офертата, не е законният представител  на  участника - оригинал;


           5.3. Декларация за съгласие с клаузите на приложения проект на договор – по Образец № 3 - в оригинал;

5.4. Декларация за срока на валидност на офертата – по Образец № 4 – в оригинал;      

           5.5. Декларация, че при изготвяне на офертата са спазени задълженията, свързани с данъци и осигуровки, опазване на околната среда, закрила на заетостта и условията на труд по чл.39, ал.3, т.1, буква “д” от Правилника за прилагане на Закона на обществените поръчки – по Образец № 6 – в оригинал;   


Указание за подготовка 


Декларациите се попълват по приложените към настоящата документация за обществена поръчка образци и се прилагат към  Техническото предложение на участника.

            6. Ценово предложение, което се представя по Образец № 7 -  в оригинал се поставя в отделен запечатан непрозрачен плик с надпис "Предлагани ценови параметри " и следва да съдържа:
       6.1. Обща стойност за абонаментно и сервизно обслужване на офис техника за 12 (дванадесет) месеца;

6.2. Обща месечна стойност за абонаментно и сервизно обслужване на офис техника – лазерни принтери и копирни машини. 

Указания за подготовка:

Участниците изготвят своето ценово предложение в съответствие с изискванията, предвидени в настоящите указания и съгласно приложения образец.

Всички предложени цени следва да бъдат посочени в български лева, закръглени с точност до втория  знак след десетичната запетая. Предлаганите цени се изписват с цифри и с думи.


При несъответствие между предложените единични и месечни цени и общата стойност за абонаментно и сервизно обслужване за 12 месеца, валидна ще бъде предложената обща стойност на абонаментното и сервизно обслужване. В случай, че бъде открито това несъответствие, се задължаваме да приведем единичните и месечни цени в съответствие с предложената обща  стойност на абонаментното и сервизно обслужване.


При несъответствие между цифровата и изписаната с думи обща стойност на предложението, ще се вземе предвид изписаната с думи.
Общата месечна стойност за абонаментно и сервизно обслужване на офис техниката се формира като сбор от произведенията на предложените от участника единични цени без ДДС за профилактика на офис техника и брой профилактики за 1 месец. 

Общата стойност за абонаментно и сервизно обслужване на офис техниката за 12 месеца се формира като сбор от произведенията на предложените от участника единични цени за профилактика и брой профилактики на офис техниката за 12 месеца.


В единичните цени са включени всички разходи, свързани с обслужването, включително разходи за труд и транспорт, ремонт и доставка на резервни части. 

Общата стойност на поръчката включва предложената обща стойност за абонаментно и сервизно обслужване на офис техниката за 12 месеца и стойността на евентуално вложените резервни части и не може да надвишава сумата от 6750,00 лева без ДДС.

Предложената обща стойност за абонаментно и сервизно обслужване на офис техниката за 12 месеца не трябва да надвишава сумата от 3000,00 лева без ДДС. Същата е платима на 12 равни вноски.

След приспадане на общата стойност за абонаментно и сервизно обслужване на офис техниката за 12 месеца, разликата до общата стойност на обществената поръчка – 6750,00 лева без ДДС е предназначена за закупуване на резервни части.


За неуредените с настоящите указания въпроси се прилагат разпоредбите на Закона за обществените поръчки и Правилника за прилагане на Закона за обществените поръчки.
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