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	РЕПУБЛИКА БЪЛГАРИЯ

НАЦИОНАЛЕН ОСИГУРИТЕЛЕН ИНСТИТУТ

	
	ТЕРИТОРИАЛНО ПОДЕЛЕНИЕ - РУСЕ

	


ОБРАЗЕЦ  НА  ОФЕРТА  И  УКАЗАНИЯ  ЗА  ПОДГОТОВКАТА  Й
“Абонаментно сервизно обслужване на асансьор в сграда “Ангел Кънчев” 1 и на товарен асансьор в сграда на “Асен Златаров” 26,     с включени резервни части и консумативи” 

РАЗДЕЛ І
Необходими документи, които участникът трябва да представи за участие в процедурата /представят се в отделен запечатан непрозрачен плик № 1, обозначен с надпис “Документи за подбор”, поставен в плика с офертата/
Офертата и приложенията към нея се изготвят по представените в документацията образци. Офертата задължително съдържа:

1. Списък на документите и информацията, съдържащи се в офертата, подписан  от участника или от изрично упълномощен негов представител - оригинал.
2. Административни сведения за участника - по образец № 1 (в оригинал).
*** Когато участникът в процедурата е обединение, образецът се попълва за обединението (не и за отделните членове в него) и се подписва от лицето, което е упълномощено затова съгласно споразумението.
3. Нотариално заверено пълномощно на лицето, подписващо офертата (оригинал), когато офертата (или някой документ от нея) не е подписана от управляващия и представляващ участника съгласно актуалното му състояние, а от изрично упълномощен негов представител. Пълномощното следва да съдържа всички данни на лицата (упълномощен и упълномощител), както и изрично изявление, че упълномощеното лице има право да подпише офертата (съответен документ, съдържащ се в нея) и/или да представлява участника в процедурата. 
4. Представяне на участника:
4.1. Посочване на единен идентификационен код по чл. 23 от Закона за търговския регистър, БУЛСТАТ и/или друга идентифицираща информация в съответствие със законодателството на държавата, в която участникът е установен, както и адрес, включително електронен, за кореспонденция при провеждането на процедурата – свободен текст, в оригинал;
4.2. Декларация по чл. 47, ал. 9 от Закона за обществените поръчки - по образец № 2 (в оригинал).

Наличието на обстоятелство по чл. 47, ал. 1 и ал. 5, както и ал. 2, т. 1, т. 2 и т. 5 от ЗОП води до отстраняване на участника.

*** Декларацията се попълва от представляващите участника. В случай, че участникът е юридическо лице, декларацията се подписва задължително от лицата, посочени в чл. 47, ал. 4 от ЗОП. В случай, че участникът е обединение, декларация се представя за всяко физическо или юридическо лице, включено в обединението, съгласно чл. 56, ал. 3, т. 1 от ЗОП. Когато деклараторът е чуждестранен гражданин, декларацията, която е представена на чужд език се представя и в официален превод на български език. В случай, че участник ще използва ресурсите на подизпълнител, декларация се попълва в съответствие с чл. 47, ал. 8 от ЗОП.
5. Декларация за видовете работи от предмета на поръчката, които ще се предложат на подизпълнители и съответстващият на тези работи дял в проценти от стойността на обществената поръчка, и предвидените подизпълнители - по образец № 3 (в оригинал). В случай, че участникът ще използва подизпълнители, то подизпълнителят трябва да представи и Декларация – оригинал (по образец № 4), че е съгласен да участва в изпълнението на поръчката. В случай, че участникът ще използва подизпълнители, към офертата си той представя и Декларация - оригинал (по образец № 5) от подизпълнителя/лите за отсъствие на обстоятелствата по чл. 47, ал. 1 и ал. 5 от ЗОП.

6. При участници обединения - документ (Споразумение или Договор за обединение), подписан от лицата в обединението, в който задължително се посочва представляващият, както и разпределението на изпълнението на отделните видове дейности между отделните участници в обединението и посочване на лицата, чрез които обединението ще доказва съответствието си с критериите за подбор - оригинал или копие. Декларация от членовете на обединението (по образец № 6) - оригинал. Участниците в обединението представят също и документите по чл. 56, ал. 3 от ЗОП.
7. Декларация за срока на валидност на офертата - минимум 90 (деветдесет) календарни дни, считано от крайната дата за подаване на офертите (по образец № 7) - оригинал. Срокът на валидност на офертите на класираните участници може да бъде удължен по искане на Възложителя до момента на сключване на договора за обществена поръчка (чл. 58, ал. 3 от ЗОП).

8. Заверено копие на валидно удостоверение за вписване в регистъра по чл. 36, ал. 1 от Закона за техническите изисквания към продуктите, издадено от Държавна агенция за метрологичен и технически надзор (ДАМТН) или оправомощени длъжностни лица от Главна дирекция “Инспекция за държавен технически надзор”.

9. Списък на услугите, които са еднакви или сходни с предмета на обществената поръчка, изпълнени от участника през последните 3 години, считано до датата на подаване на офертата, с посочване на стойностите, датите и получателите - по образец № 8, в оригинал, заедно с доказателства за извършените услуги. Доказателството за извършената услуга се представя под формата на удостоверение, издадено от получателя или от компетентен орган, или чрез посочване на публичен регистър, в който е публикувана информация за услугата. Доказателството да бъде издадено след изпълнение на съответната услуга.  

Минимално изискване: В списъка да бъдат включени поне три изпълнени услуги.

Под “еднакви” да се разбира: Абонаментна планова поддръжка и профилактика, сервизно техническо обслужване и осигуряване на резервни части и консумативи на асансьорни уредби.
Под “сходни” да се разбира: Абонаментна планова поддръжка и профилактика, сервизно техническо обслужване и осигуряване на резервни части и консумативи на асансьорни уредби.
*** Когато участникът в процедурата е обединение, образецът се представя само за участниците, чрез които обединението доказва съответствието си с критериите за подбор, включващи минималното изискване за технически възможности и квалификация на участника.

10. Списък с техническите лица, които участникът ще използва при изпълнение на поръчката, с посочване на имената на сервизните лица, тяхната квалификация и придобита правоспособност - свободен текст, в оригинал.

Минимално изискване: Участникът следва да има на разположение минимум три технически лица, както следва:


- едно лице за извършване на организацията по абонаментното обслужване и сервизната и следгаранционната техническа поддръжка на асансьорните уредби, както и за контрола на качеството.

- две лица, за извършване на дейностите по сервизната поддръжка и абонаментното обслужване на асансьорните уредби. Тези лица следва да са завършили курс за поддръжка на асансьорните уредби, посочени в Приложение 1 към Техническите спецификации, 

като минимум едно от тях да има придобита трета квалификационна група по безопасност при работа по електрообзавеждане с напрежение до 1000 V.

11. Декларация по чл. 56, ал. 1, т. 6 от ЗОП - по образец № 9 (в оригинал).
12. Декларация по чл. 3, т. 8 и чл. 4 от Закона за икономическите и финансовите отношения с дружествата, регистрирани в юрисдикции преференциален данъчен режим, свързаните с тях лица и техните действителни собственици - по образец № 10 (в оригинал).
13. Декларация по чл. 56, ал. 1, т.11 от ЗОП – (Образец № 11 към документацията) – оригинал. 

14. Декларация от участника по чл. 56, ал. 1, т. 12 от ЗОП, че е запознат с проекта на договора и приема клаузите в него - оригинал (по образец № 12 - оригинал). При непредставяне на декларацията към офертата или при изразено несъгласие с клаузи от проекта на договора и/или 

предложения за промени в проекта на договор, който е част от документацията за участие, участникът се предлага за отстраняване от процедурата.
15. Заверено копие от документ за внесена гаранция за участие, представляваща 1% от стойността на поръчката в размер на 63,50 (шестдесет и три лева и 50 ст.) лева без ДДС.

Гаранцията за участие може да бъде преведена по сметка на ТП на НОИ – Русе в банка ОББ: BIC UBBSBGSF; IBAN BG47 UBBS 8002 310 604 6306 (в платежното нареждане задължително се посочва основанието за внасяне, предмета на поръчката, за която се внася). Гаранцията за участие може да бъде представена като безусловна и неотменима банкова гаранция (в оригинал) за същата сума. Гаранцията следва да покрива срока на валидност на офертите – минимум 90 (деветдесет) календарни дни от крайния срок за получаване на офертите. 
РАЗДЕЛ ІІ 
Документи, представляващи техническото предложение за изпълнение на поръчката

(представят се в отделен запечатан непрозрачен плик № 2, обозначен с надпис  “Предложение за изпълнение на поръчката”, поставен в плика с офертата):

1. Техническо предложение за изпълнение на поръчката относно извършването на дейностите, описани в Техническите спецификации, включително и предложение за изпълнение на всички дейности, описани в Приложение 1  към Техническата спецификация.
2. Декларация, че участникът ще гарантира осигуряването на резервни части и компоненти (нови и неупотребявани) , които да съответстват на марката и модела на съответната асансьорните уредби, за срока на действие на договора и гаранционния срок по т. 5 от Раздел I от Пълно описание на предмета на поръчката (за ремонтирана техника по време на действие на договора за възлагане на настоящата обществена поръчка) в това число:

2.1.
Осигурените резервни части ще бъдат придружени от сертификат за качество, произход и гаранционни условия;
2.2.
Всички резервни части и консумативи, използвани при извършване на ремонтите ще отговарят на стандартите по БДС и/или ЕN или еквивалентен, ще отговарят на всички нормативни изисквания за качество и безопасност при употреба и ще имат нанесена маркировка за съответствие съгласно изискванията на Наредбата за съществените изисквания и оценяване съответствието на асансьорите и техните предпазни устройства и Закона за техническите изисквания към продуктите;
2.3. Вложените при ремонт резервни части, материали и консумативи ще бъдат с гаранционен срок, определен от съответния производител, но не по-малко от 12 (дванадесет) месеца.
3. Предложение от участника относно срокове за реакция и отстраняване на констатирана повреда, съгласно посочените срокове в т. 3 и т. 4 от Раздел I от Пълно описание на предмета на поръчката.
4. Декларация, че участникът ще извършва ремонтните дейности по дефектирала машина на мястото на повредата или в сервизна база съгласно изискванията, поставени в т. 3 и т. 4 от Раздел I от Пълно описание на предмета на поръчката.
5. Предложение от участника относно гаранционен срок за извършени ремонтни дейности на техниката, подлежаща на абонаментна поддръжка по настоящата обществена поръчка, който да не бъде по-малък от гаранционния срок, даден за резервните части и/или консумативите, след пускането на отремонтираната техника в експлоатация.

6. Декларация от участника, че при установяване на повторна повреда от същия характер или на същия възел на отремонтирана техника по време на действие на договора за възлагане на настоящата обществена поръчка, възникнала в предложения по т. 5 гаранционен срок, ще се задължи да отстрани същата за своя сметка, освен ако неизправността се дължи на причинена вреда от Възложителя.

7. Декларация от участника, че при изпълнение предмета на настоящата поръчка ще спазва законоустановените разпоредби на Наредбата за безопасна експлоатация и технически надзор на асансьори, както относими към предмета на поръчката други нормативни актове, действащи на територията на Република България.
8. Декларация по чл. 33, ал. 4 от ЗОП - (по образец № 13 - оригинал) - по преценка на участника.
Забележка: Съгласно чл. 33, ал. 4 от ЗОП, при подаване на офертата участникът може да посочи коя част от нея има конфиденциален характер и да изисква от Възложителя да не я разкрива. Ако участник не желае да се възползва от предоставената му правна възможност декларацията не се попълва и не се представя.

РАЗДЕЛ ІІІ
Ценово предложение 
(представя се в отделен запечатан непрозрачен плик №3, обозначен с надпис  “Предлагана цена”, поставен в плика с офертата) 
1. Ценово предложение – образец № 14, в оригинал. В ценовото предложение всеки участник представя предложените от него цени без ДДС, както следва:

1.1. Обща цена за абонаментна поддръжка без ДДС за период от 36 (тридесет и шест) месеца за двете асансьорни уредби, включително месечната цена на услугата без ДДС за поддръжка на всяка асансьорна уредба поотделно.
Общата цена за абонаментна поддръжка на асансьорните уредби, обслужващи административните сгради, ползвани от ТП на НОИ - Русе за период от 36 (тридесет и шест) месеца, не може да надвишава 4 320,00 (четири хиляди триста и двадесет лева) без ДДС.
1.2. Обща стойност за резервни части, материали и консумативи за двете асансьорни уредби, която се получава като разлика между максималната допустима стойност на настоящата обществена поръчка без ДДС и общата цена за абонаментна поддръжка, предложена от участника за период от 36 (тридесет и шест)  месеца без ДДС, както и цена за резервни части и консумативи  за всяка асансьорна уредба поотделно.
Общата цена за резервни части, материали и консумативи за асансьорните уредби – обект на настоящата обществена поръчка за период от 36 (тридесет и шест) месеца, не може да надвишава 2 030,00 (две хиляди и тридесет лева) без ДДС.
Забележка: Максималната допустима стойност на настоящата обществена поръчка е до    6 350,00 лева (шест хиляди триста и петдесет лева) без ДДС. Всички разходи (за труд, транспортни и командировъчни разходи, помощни средства и други подобни допълнителни разходи), свързани с изпълнението на поръчката са за сметка на избрания Изпълнител.
Ценовата оферта на участниците трябва да съдържа цена с положителна стойност, различна от “0” (нула). В случай, че участник предложи цена със стойност “0” (нула) или с повече от 2 знака след десетичната запетая, ще бъде отстранен от участие в процедурата. При несъответствие между цифровата и изписаната с думи обща цена в предложението, ще се взема в предвид изписаната с думи.
За целите на класирането и определянето на най-ниска цена, Възложителят ще оценява единствено предложената цена по точка 1.1.

*** Извън плика с надпис “Предлагана цена” не трябва да е посочена никаква информация относно цената. Участници, които по какъвто и да е начин са включили някъде в офертата си извън плика “Предлагана цена” елементи, свързани с предлаганата цена (или части от нея), ще бъдат отстранени от участие в поръчката.
2. Участниците посочват в ценовото си предложение и банковата си сметка, по която ще се извършва плащането по договора за обществена поръчка, ако бъдат определени за изпълнител:

Банка: ........................................

IBAN: ........................................

BIC: ...........................................
РАЗДЕЛ ІV
УКАЗАНИЯ ЗА ПОДГОТОВКА НА ОФЕРТАТА

Офертата се представя в запечатан непрозрачен плик от участника или от упълномощен от него представител лично или по пощата с препоръчано писмо с обратна разписка, в деловодството на ТП на НОИ - Русе, с адрес: гр. Русе, ул. „Асен Златаров” №26, етаж 2, стая 210. Всеки участник може да представи само една оферта за участие в процедурата. Не се приемат варианти. Офертата се представя на български език, а всички документи, които са на чужд език се представят в превод на български език. Офертата следва да бъде номерирана на всяка страница и да се представи в оригинал, на хартиен носител. Всички приложени копия от документи да бъдат заверени с “Вярно с оригинала”, собственоръчен подпис на представляващия участника със син цвят и свеж печат на участника. 
Върху плика участникът посочва предмета на поръчката, подател, адрес за кореспонденция, телефон и по възможност - факс и електронен адрес.

Пликът с офертата съдържа отделни, запечатани, непрозрачни и надписани плика, както следва:

- плик № 1 с надпис “Документи за подбор”, в който се поставят документите, изисквани от Възложителя съгласно чл. 56, ал. 1, т. 1-5, 8, 11-14 от ЗОП, отнасящи се до критериите за подбор на участниците.
- плик № 2 с надпис “Предложение за изпълнение на поръчката”, в който се поставя техническото предложение и декларацията по чл. 33, ал. 4 от ЗОП. 

- плик № 3 с надпис “Предлагана цена”, който съдържа ценовото предложение на участника. 
Съгласувал:                              Съгласувал:                                        Изготвили: 

Началник отдел  „ФСД”        Началник отдел „ЧРАПИО”               началник сектор „ЧРПОАСД” – Петър Георгиев 
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