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	РЕПУБЛИКА БЪЛГАРИЯ

НАЦИОНАЛЕН ОСИГУРИТЕЛЕН ИНСТИТУТ


Началник  отдел “ОП”:

УКАЗАНИЯ ЗА УЧАСТИЕ И ИЗИСКВАНИЯ НА ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ ПРИ ПОДГОТОВКА НА ОФЕРТИТЕ ЗА УЧАСТИЕ В ОБЩЕСТВЕНА ПОРЪЧКА С ПРЕДМЕТ:
 “Отпечатване и доставка на формуляри и бланки за нуждите на ТП на НОИ - Русе"

         I. УКАЗАНИЯ ЗА ПОДГОТОВКА И ПРЕДСТАВЯНЕ НА ОФЕРТИТЕ

1. За участие в поръчката участникът подготвя и представя оферта, която трябва да съответства напълно на условията, съдържащи се в обявата и в документацията на обществената поръчка. Не се допускат варианти на офертата. Срокът на валидност на офертите е времето, през което участниците са обвързани с представените от тях оферти, който срок се определя на 3 (три) месеца, считано от датата, която е посочена за дата на получаване на офертата. Участник предложил по-кратък срок на валидност на офертата си ще бъде отстранен от поръчката на основание чл. 107, т. 2, буква “а” от ЗОП, във връзка с чл. 195 от ЗОП. Възложителят писмено ще отправи покана до участник да удължи срока на валидност на офертата, когато той е изтекъл, до сключване на договора за обществена поръчка. 
2. Подаването на офертата задължава участниците да приемат напълно всички изисквания и условия, посочени в тази документация, при спазване на ЗОП и другите нормативни актове, свързани с изпълнението на предмета на поръчката. Поставянето на различни от тези условия и изисквания от страна на участника ще доведе до отстраняването му. 

3. За участниците трябва да не са налице обстоятелствата по чл. 54, ал.1,т.1-5 и т.7 от ЗОП. При подаване на офертата участникът удостоверява липсата на обстоятелствата по чл. 54, ал.1,т.1-5 и т.7 от ЗОП с попълване на приложените към документацията за обществената поръчка образци - образец № 3 и образец № 4 (в оригинал) от съответните лица, посочени в чл. 97, ал. 6 от ППЗОП, във връзка с чл. 40 от ППЗОП. 

4. Офертата се представя в писмен вид на хартиен носител. Всички документи в офертата трябва да бъдат на български език. 
5. Всички документи, които не са оригинали, и за които не се изисква нотариална заверка, следва да бъдат представени като копия заверени от участника на всяка страница с гриф “Вярно с оригинала” и подписа на лицето/лицата, представляващо/и участника. 
6. Офертата трябва да бъде подписана от лице, което може самостоятелно да представлява съответния стопански субект или от надлежно упълномощено от него лице с нотариално заверено пълномощно. 

7. Съгласно чл. 47 от ППЗОП, документите, свързани с участие в поръчката се представят в запечатана непрозрачна опаковка, от участника, или от упълномощен от него представител - лично или чрез пощенска или друга куриерска услуга с препоръчана пратка с обратна разписка - на адреса, посочен от възложителя в обявата за обществена поръчка. Върху опаковката се посочват: наименованието на участника, включително участниците в обединението, когато е приложимо; адрес за кореспонденция, телефон и по възможност - факс и електронен адрес; наименованието на обществената поръчка, за която се подава оферта. 
8. Опаковката с документите следва да бъде представена на адреса, посочен в обявата за обществена поръчка преди часа и датата, посочени като краен срок за представяне на оферти. До изтичане на срока за получаване на оферти всеки участник в поръчката може да промени, допълни или да оттегли офертата си.
9. Не се приемат оферти за участие, които са представени след изтичане на крайния срок за получаване или са в не запечатана опаковка или в опаковка с нарушена цялост.

II. СЪДЪРЖАНИЕ НА ОПАКОВКАТА ЗА УЧАСТИЕ В ПОРЪЧКАТА

 1. За участие в настоящата обществена поръчка участниците следва да представят най-малко следните документи и информация:

1.1. Опис на представените документи - оригинал.

1.2. Представяне на участника - по образец № 1 (в оригинал).

Указания за попълване: Образецът се попълва само от участника, който подава офертата.

1.3. Декларация по чл. 3, т. 8 и чл. 4 от Закона за икономическите и финансовите отношения с дружествата, регистрирани в юрисдикции с преференциален данъчен режим, контролираните от тях лица и техните действителни собственици - по образец № 2 (в оригинал).

Указания за попълване: В случай, че участникът е юридическо лице, декларацията се подава от лицето/лицата представляващо/щи участника.
В случай, че участникът е обединение, декларация се представя за всяко лице, включено в обединението. В случай, че участникът е юридическо лице, декларацията се подава от лицето/лицата представляващо/щи участника.
Когато деклараторът е чуждестранен гражданин, декларацията, която е на чужд език се представя и в превод.
1.4. Декларация за отсъствие на обстоятелства по чл. 54, ал. 1, т. 1, т. 2 и т. 7 от ЗОП - по образец № 3 (в оригинал).
Указания за попълване: Декларацията се попълва от лицата, съгласно изискванията на чл. 97, ал. 6 от ППЗОП, във връзка с чл. 40, ал. 2 от ППЗОП.
1.5. Декларация за отсъствие на обстоятелства по чл. 54, ал. 1, т. 3-5 от ЗОП - по образец № 4 (в оригинал).
Указания за попълване: При деклариране на обстоятелствата следва да бъдат спазени изискванията на чл. 97, ал. 6, изр. второ от ППЗОП.
1.6. Декларация по чл. 66, ал. 1 от ЗОП  - по образец № 5 (в оригинал).
Указания за попълване: Декларация се попълва задължително от представляващия участника по регистрация. В случай, че участник в поръчката е обединение декларацията се попълва от представляващия обединението. В случай, че участникът възнамерява да ползва подизпълнител/и, в съответствие с чл. 66, ал. 1, изр. последно от ЗОП следва да представи доказателство за поетите от подизпълнителят/ите задължения. 

1.7. Декларация за съгласие за участие като подизпълнител - по образец № 6 (в оригинал).
Указания за попълване: Попълва се от подизпълнителя/те, които ще участват в изпълнението на съответната обособена позиция от поръчката. Декларацията не замества изискуемото съгласно чл. 66, ал. 1, изр. последно от ЗОП доказателство за поетите от подизпълнителите задължения. Когато участникът няма да използва подизпълнител, декларацията не се попълва и не се прилага.
1.8. Декларация по чл. 66, ал. 2 от ЗОП (от подизпълнителя/третото лице) за отсъствие на обстоятелствата по чл. 54, ал. 1, т. 2 и т. 7 от ЗОП - по образец № 7 (в оригинал).
Указания за попълване: Декларацията се попълва съгласно изискванията на чл. 97, ал. 6 от ППЗОП, във връзка с чл. 40, ал. 2 от ППЗОП. Когато участникът няма да използва подизпълнител/третото лице, декларацията не се попълва и не се прилага.
1.9. Декларация по чл. 66, ал. 2 от ЗОП (от подизпълнителя/третото лице) за отсъствия на обстоятелства по чл. 54, ал. 1, т. 3-5 от ЗОП - по образец № 8 (в оригинал).
Указания за попълване: При деклариране на обстоятелствата следва да бъдат спазени изискванията на чл. 97, ал. 6, изр. второ от ППЗОП. Когато участникът няма да използва подизпълнител/третото лице, декларацията не се попълва и не се прилага.
1.10. При участниците обединения, които не са юридически лица - представят копие от документ, от който да е видно правното основание за създаване на обединението, както и следната информация във връзка с настоящата обществена поръчка: а) правата и задълженията на участниците в обединението; б) разпределението на отговорността между членовете на обединението; в) дейностите, които ще изпълнява всеки член на обединението; г) посочен партньор, който да представлява обединението за целите на настоящата обществена поръчка.
1.11. Техническо предложение за изпълнение на поръчката, съдържащо:  
1.11.1. Документ за упълномощаване, когато лицето, което подава офертата, не е законният представител на участника, когато е приложимо (в оригинал).
1.11.2. Декларация за съгласие с клаузите на приложения проект на договор по чл. 39, ал. 3, т. 1, буква “в” от ППЗОП  - по образец № 9 (в оригинал).
Указания за попълване: Образецът се попълва само от участника, който подава офертата.
1.11.3. Декларация относно срока на валидност на офертата по чл. 39, ал. 3, т. 1, буква “г” от ППЗОП - по образец № 10 (в оригинал).
Указания за попълване: Образецът се попълва само от участника, който подава офертата.
      1.11.4. Техническо предложение - техническото предложение следва да включва предложение, при съблюдаване изискванията от таблица Приложение 1 от „Техническа  спецификация“ по обществена поръчка “Отпечатване и доставка на формуляри и бланки за нуждите на ТП на НОИ - Русе"

1.11.5. Декларация за конфиденциалност на информацията по чл. 102, ал. 1 от ЗОП, когато е приложимо- по  Образец № 11, в оригинал;

Указания за попълване: Образецът се попълва само от участника, който подава офертата.
1.12. Предложение за изпълнение на поръчката в съответствие с техническите спецификации и изискванията на Възложителя - Образец № 12;
Указания за попълване: Образецът се попълва само от участника, който подава офертата.
1.13. Предлагани ценови параметри - Образец № 13. Неразделна част от ценовите параметри е Приложение №1 – „Списък на видовете хартия за отпечатване на бланки и формуляри, формат и прогнозни количества, необходими за административната дейност на ТП на НОИ- Русе.  
Указания за попълване: Образецът се попълва само от участника, който подава офертата Всеки участник следва да изготви своето ценово предложение в съответствие с изискванията, предвидени в обявата и документацията към нея. 

III. УСЛОВИЯ ЗА СКЛЮЧВАНЕ НА ДОГОВОР
1. Условията за сключване на договор за възлагане на обществената поръчка са определени в чл. 194 от ЗОП.

2. Възложителят сключва писмен договор за възлагане на обществената поръчка с участника, определен за изпълнител в съответствие с чл. 194 от ЗОП.

3. Съгласно чл. 67, ал. 6 от ЗОП преди сключване на договор, избраният изпълнител следва да представи актуални документи, удостоверяващи липсата на основанията за отстраняване от участие в поръчката съобразно чл. 58 от ЗОП, както и за съответствието с поставените критерии за подбор. Документите се представят и за подизпълнителите и третите лица, ако има такива.

4. Съгласно чл. 67, ал. 8 от ЗОП, Възложителят няма да изисква документи, които вече са му били предоставени или са му служебно известни или могат да бъдат осигурени чрез пряк и безплатен достъп до националните бази данни на държавите членки.
5. Съгласно чл. 70 от ППЗОП, когато определеният за изпълнител е неперсонифицирано обединение на физически и/или юридически лица, преди сключване на договора следва да представи на Възложителя заверено копие от удостоверение за данъчна регистрация и регистрация по БУЛСТАТ или еквивалентни документи съгласно законодателството на държавата, в която обединението е установено.
6. Сключеният договор за възлагане на обществена поръчка може да бъде изменян само при условията и по реда на чл. 116 от ЗОП.
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