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	РЕПУБЛИКА БЪЛГАРИЯ
НАЦИОНАЛЕН ОСИГУРИТЕЛЕН ИНСТИТУТ

	
	ТЕРИТОРИАЛНО ПОДЕЛЕНИЕ - ШУМЕН


УТВЪРЖДАВАМ,

ДИРЕКТОР ТП НА НОИ - ШУМЕН:  чл. 2 от ЗЗЛД
                       чл. 2 от ЗЗЛД                   
Д О К У М Е Н Т А Ц И Я
ЗА УЧАСТИЕ В ОТКРИТА ПРОЦЕДУРА ЗА ВЪЗЛАГАНЕ НА ОБЩЕСТВЕНА ПОРЪЧКА С ПРЕДМЕТ:
„Предоставяне на услуги по охрана на имоти на ТП на НОИ – Шумен”
Изготвена от Работна група

назначена със заповед № 1015-27-152 от 01.09.2017г. на директора на ТП на НОИ – Шумен:
                       чл. 2 от ЗЗЛД                   
началник на отдел „Административен“
                       чл. 2 от ЗЗЛД                   
главен юрисконсулт в отдел „Административен“
                       чл. 2 от ЗЗЛД                   
старши експерт в отдел „Административен“
СЪГЛАСУВАЛИ: 

                       чл. 2 от ЗЗЛД                   
главен юрисконсулт в отдел „Административен“
                       чл. 2 от ЗЗЛД                   
главен счетоводител в отдел „Административен“
                       чл. 2 от ЗЗЛД                   
началник на отдел „Административен“
До 10 дни преди изтичането на срока за получаване на офертите лицата може да поискат писмено от Възложителя разяснения по документацията за участие. Възложителят публикува разясненията в профила на купувача на интернет страницата на ТП на НОИ - Шумен в 4-дневен срок от получаване на искането, без да се посочва информация за лицата, които са ги поискали. В случай, че от публикуването на разясненията от Възложителя до крайния срок за получаване на офертите остават по-малко от 6 дни, Възложителят удължава срока за получаване на оферти.
Шумен, 20.09.2017 г.
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3. Декларация по чл. 66, ал. 1 от ЗОП за ползване на подизпълнители (Образец№ 3);

4. Декларация за съгласие с клаузите на приложения проект на договор (Образец № 4); 

5. Декларация за срока на валидност на офертата (Образец № 5); 

6. Декларация по чл. 3, т. 8 и чл. 4 от Закон за икономическите и финансовите отношения с дружествата, регистрирани в юрисдикции с преференциален данъчен режим, контролираните от тях лица и техните действителни собственици (Образец № 6); 

7. Ценово предложение - (Образец № 7); 
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РАЗДЕЛ III
ПЪЛНО ОПИСАНИЕ НА ПРЕДМЕТА НА ПОРЪЧКАТА
Откритата процедура за възлагане на обществена поръчка с предмет: „Предоставяне на услуги по охрана на имоти на ТП на НОИ – Шумен” се провежда на основание решение № 1040-27-12 / 27.09.2017 г. на Възложителя за откриване на процедурата и  Заповед № 1016-40-255 / 10.03.2017 г. на Управителя на НОИ.
1. Възложител на обществената поръчка.
Възложител на обществената поръчка е Директорът на ТП на НОИ - Шумен, упълномощен да представлява Управителя на НОИ съгласно Заповед № 1016-40-255/ 10.03.2017 г., с която са му предоставени правомощия да осъществи всички правни и фактически действия, които са необходими за възлагане на обществена поръчка с предмет:  „Предоставяне на услуги по охрана на имоти на ТП на НОИ – Шумен”.
Адрес на Възложителя: гр. Шумен, бул. “Симеон Велики“ № 60.
Интернет адрес на Възложителя: www.noi.bg .

Интернет адрес на Профила на купувача на Възложителя: https://tenders-public.nssi.bg/tp/

 HYPERLINK "https://tenders-public.nssi.bg/tp/shu"
shu . 

Документацията за обществената поръчка е достъпна за неограничен и пряк безплатен достъп на адрес: https://goo.gl/CrrqKM 
2.  Обект на обществената поръчка – предоставянето на услуги, по смисъла на чл. 3, ал. 1, т. 3 от ЗОП. 
3. Предмет на настоящата е „Предоставяне на услуги по охрана на имоти на ТП на НОИ – Шумен”, с посочени обекти, дейности, начин на извършване на охраната и изисквания към изпълнението в техническите спецификации от документацията за участие. Предметът на обществената поръчка не включва обособени позиции. 
УСЛОВИЯ ЗА ИЗПЪЛНЕНИЕ НА ПОРЪЧКАТА
1. Срокове
1.1. Срок на валидност на офертата: 4 (четири) месеца, считано от крайния срок за подаване на оферти.

1.2. Срок за цялостно изпълнение на поръчката: 12 (дванадесет) месеца, считано от 01.02.2018г.
2. Място на изпълнение в изпълнение на предмета на обществената поръчка:
- Административна сграда на ТП на НОИ - Шумен, с адрес гр. Шумен, бул. “Симеон Велики” № 60 – денонощна физическа охрана и охрана със СОТ.
- Три гаража, с адрес гр. Шумен, бул. “Симеон Велики” № 60 - зад административната сграда на ТП на НОИ – Шумен – охрана със СОТ.
- Архивохранилище с адрес гр. Шумен, пл. “Възраждане” № 4 (сутеренният етаж на Народно Читалище "ДОБРИ ВОЙНИКОВ – 1856") или друго помещение със същото функционално предназначение, в рамките на гр. Шумен, след писменно уведомяване от ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ – охрана със СОТ.
3. Изпълнителят осигурява за собствена сметка монтажа и въвеждането в експлоатация на СОТ за обектите по т. 2.2. и т. 2.3. посочени в Раздел II. Oбекти на охрана в обхвата на обществената поръчка, от РАЗДЕЛ V ТЕХНИЧЕСКИ СПЕЦИФИКАЦИИ, от настоящата документация за участие.
4. Изпълнителят предоставя списък и график за работа на охранителите.

5. Контролът по качественото изпълнение на поръчката и спазване на безопасни и здравословни условия на труд е задължение на Изпълнителя.  
6. Осъществяването на описаните основни дейности по физическата охрана и охраната със СОТ се изпълняват при спазване на разпоредбите на Инструкцията за сигурността и пропусквателния режим в сградата на ТП на НОИ – Шумен и действия при извънредни обстоятелства.
7. Осъществяване на професионална реакция и адекватни действия при възникване на бедствия, аварии, катастрофи, терористични актове и саботажи в сградата на ТП, съгласно Инструкцията и утвърдения План за действия при бедствия и аварии на ТП на НОИ – Шумен.
8. За изпълнението на дейностите по физическата охрана и охраната със СОТ, Възложителят и Изпълнителят ще подписват Приемо-предавателни протоколи (месечен за съответния период и окончателен след изтичането на срока на изпълнение по договора), с които ще се приема извършената работа.
9. Всички транспортни разходи във връзка с изпълнението на поръчката са за сметка на Изпълнителя.
10. Прогнозна стойност на обществената поръчка – прогнозната стойност на обществената поръчка е 25 000,00 (двадесет и пет хиляди) лева без включен ДДС.
11. Изисквания към цена. Начин и срок на плащане. Финансиране на поръчката.
11.1.
Изисквания към цената. Начин и срок на плащане.
11.1.1.
В своята ценова оферта участниците следва да предложат своето Ценово предложение за изпълнение на поръчката съгласно приложения образец (Образец № 7) към настоящата документация за участие.
 
При несъответствие между цифровата и изписаната с думи цена се взема под внимание изписаната с думи. 

Посочват се цени единствено без включен ДДС.


При представено Ценово предложение с непопълнени всички реквизити в него, включително надвишаващо прогнозната стойност на поръчката по т. 10, ценовото предложение се счита за невалидно и няма да бъде разглеждано и оценявано.
11.1.2. В цената по т. 11.1.1. следва да са включени всички разходи, свързани с изпълнението на поръчката.
11.1.3. Заплащането се извършва чрез периодични ежемесечни плащания, на равни части, въз основа на представени от Изпълнителя месечни приемо-предавателни протоколи за приемане на Услугите за съответния месец, в срок до 10 (десет) работни дни, считано от датата на  приемане изпълнението на Услугите за съответния период и фактура.
Всяко плащане по сключения за възлагане на изпълнението Договор, се извършва въз основа на следните документи:

1. Приемо-предавателен протокол за приемане на Услугите за съответния период/месец, подписан от Възложителя и Изпълнителя; и

2. Фактура за дължимата част от Цената за съответния период, издадена от Изпълнителя и представена на Възложителя.
Възложителят извършва всяко дължимо плащане в срок до 10 (десет) работни дни след получаването приемо-предавателния протокол и на фактурата на Изпълнителя, при спазване на условията на предходните т. 1 и т. 2 , с изключение на м.12 (декември) за съответната година, когато плащането ще се извърши в рамките на текущия месец.
Всички плащания по сключения за възлагане на изпълнението Договор се извършват в лева, чрез банков превод по банкова сметка посочена от Изпълнителя.
РАЗДЕЛ IV

ОБЩИ УСЛОВИЯ ЗА УЧАСТИЕ В ПРОЦЕДУРАТА
за участие в открита процедура за възлагане на обществена поръчка с предмет:
„Предоставяне на услуги по охрана на имоти на ТП на НОИ – Шумен”
За възлагане на настоящата обществена поръчка се прилага открита процедура на основание чл. 18, ал. 1, т. 1 от  Закона за обществените поръчки (ЗОП). 
При изготвяне на офертата всеки участник трябва да се придържа точно към обявените от възложителя условия и срокове, посочени в обявлението и документацията за участие в процедурата за възлагане на обществената поръчка.
1. Участник в настоящата процедура може да бъде всяко българско или чуждестранно физическо или юридическо лице или техни обединения и всяко друго         образувание, които отговарят на условията, посочени в Закона за обществените поръчки (ЗОП), Правилника за прилагане на ЗОП (ППЗОП) и предварително обявените от            възложителя условия.

2. Всеки участник в процедурата има право да представи само една оферта за участие.

3. В настоящата процедура едно физическо или юридическо лице може да участва само в едно обединение.

4. Лице, което участва в обединение или е дало съгласие да бъде подизпълнител на друг участник, не може да подава самостоятелно оферта.

5. Свързани лица по смисъла на параграф 2, т. 45 от Допълнителните разпоредби на ЗОП не могат да бъдат самостоятелни участници в настоящата процедура.
6. Не се допускат варианти на офертата.

7. За участие в процедурата участникът подготвя и представя оферта, която трябва да съответства напълно на условията, съдържащи се в обявлението и в документацията за участие.

8. Възложителят отстранява от участие в настоящата процедура за възлагане на обществена поръчка участник, който:

8.1. е осъден с влязла в сила присъда, освен ако е реабилитиран, за престъпление по чл. 108а, чл. 159а – 159г, чл. 172, чл. 192а, чл. 194 – 217, чл. 219 – 252, чл. 253 – 260, чл. 301 – 307, чл. 321, 321а и чл. 352 – 353е от Наказателния кодекс;
8.2. е осъден с влязла в сила присъда, освен ако е реабилитиран, за престъпление, аналогично на тези по т. 8.1., в друга държава членка или трета страна;

8.3. има задължения за данъци и задължителни осигурителни вноски по смисъла на чл. 162, ал. 2, т. 1 от Данъчно-осигурителния процесуален кодекс и лихвите по тях, към държавата или към общината по седалището на възложителя и на кандидата или участника, или аналогични задължения, установени с акт на компетентен орган, съгласно законодателството на държавата, в която кандидатът или участникът е установен, освен ако е допуснато разсрочване, отсрочване или обезпечение на задълженията или задължението е по акт, който не е влязъл в сила;
8.4. За когото е налице неравнопоставеност в случаите по чл. 44, ал. 5 от ЗОП;
8.5. За който е установено, че :

8.5.1.  е представил документ с невярно съдържание, свързан с удостоверяване липсата на основания за отстраняване или изпълнението на критериите за подбор;

8.5.2. не е предоставил изискваща се информация, свързана с удостоверяване липсата на основания за отстраняване или изпълнението на критериите за подбор;
8.6. За когото е установено с влязло в сила наказателно постановление или съдебно решение, че при изпълнение на договор за обществена поръчка е нарушил чл. 118, чл. 128, чл. 245 и чл. 301 – 305 от Кодекса на труда или аналогични задължения, установени с акт на компетентен орган, съгласно законодателството на държавата, в която кандидатът или участникът е установен;
8.7. За когото е налице конфликт на интереси, който не може да бъде отстранен.

9. Възложителят отстранява от участие в настоящата процедура за възлагане на обществена поръчка участник, който е обявен в несъстоятелност или е в производство по несъстоятелност, или е в процедура по ликвидация, или е сключил извънсъдебно споразумение с кредиторите си по смисъла на чл. 740 от Търговския закон, или е преустановил дейността си, а в случай че кандидатът или участникът е чуждестранно лице – се намира в подобно положение, произтичащо от сходна процедура, съгласно законодателството на държавата, в която е установен;
Основанията по т. 8.1., 8.2. и 8.7. се отнасят за лицата, които представляват участника или кандидата, членовете на управителни и надзорни органи и за други лица, които имат правомощия да упражняват контрол при вземането на решения от тези органи, изчерпателно посочени в чл. 40 ППЗОП .
Забележка: Участник за когото е налице някое/някои от основанията за отстраняване по т. 8. и т. 9. има право да представи доказателства, че е предприел мерки, които гарантират неговата надеждност съгласно чл. 56 от ЗОП, въпреки наличието на съответното основание за отстраняване.
10. Възложителят отстранява от процедурата всеки участник, за когото е налице някое от обстоятелствата по чл. 107 от ЗОП.

11. Когато се предвижда участието на подизпълнители при изпълнение на поръчката изпълнителят сключва договор за подизпълнение.

11.1. Участниците посочват в офертата подизпълнителите и дела от поръчката, който ще им възложат, ако възнамеряват да използват такива. В този случай те трябва да представят доказателство за поетите от подизпълнителите задължения.

11.2. Подизпълнителите трябва да отговарят на съответните критерии за подбор съобразно вида и дела от поръчката, който ще изпълняват, и за тях да не са налице           основанията по т. 8 и т. 9 за отстраняване от процедурата.

11.3.  Възложителят изисква замяна на подизпълнител, който не отговаря на условията по т. 11.2.

11.4. Независимо от възможността за използване на подизпълнители отговорността за изпълнение на договора за обществена поръчка е на изпълнителя.

11.5. След сключване на договора и най-късно преди започване на изпълнението му, изпълнителят уведомява възложителя за името, данните за контакт и представителите на    подизпълнителите, посочени в офертата. Изпълнителят уведомява възложителя за всякакви промени в предоставената информация в хода на изпълнение на обществената поръчка.

11.6. Замяна или включване на подизпълнител по време на изпълнение на договор за обществена поръчка се допуска по изключение, когато възникне необходимост, ако са изпълнени едновременно следните условия:

а/ за новия подизпълнител не са налице основанията за отстраняване на процедурата;

б/ новият подизпълнител отговаря на критериите на подбор, на които е отговарял предишният подизпълнител, включително по отношение на дела и видовете дейности, които ще изпълнява, коригирани съобразно изпълнението до момента дейности.

11.7. При замяна или включване на подизпълнител изпълнителят представя на     възложителя всички документи, които доказват изпълнението на условията по т. 11.6.

12. Изисквания към участник – чуждестранно лице.

При подписването на договора за обществена поръчка участникът, определен за изпълнител е длъжен да представи документи за удостоверяване липсата на обстоятелствата по чл. 58, ал. 1 от ЗОП , издадени от компетентен орган, съгласно законодателството на държавата, в която участникът е установен.

Когато в съответната чужда държава не се издават исканите документи или когато те не включват всички случаи, участникът представя клетвена декларация, ако такава декларация има правно значение според закона на държавата, в която е установен.

Когато клетвената декларация няма правно значение според съответния национален закон, участникът представя официално заявление, направено пред съдебен или административен орган, нотариус или компетентен професионален или търговски орган в държавата, в която той е установен.

13. Изисквания към участник обединение/консорциум:

13.1. Възложителят не поставя изисквания относно правната форма под която        Обединението ще участва в процедурата за възлагане на поръчката.

13.2. Условията по т. 8, т. 9 се прилагат и когато участник в процедурата е обединение от физически и/или юридически лица и за член на обединението е налице някое от          основанията за отстраняване.

13.3. Когато участникът е обединение, което не е регистрирано като самостоятелно юридическо лице се представя заверено копие от учредителния акт, споразумение и/или друг приложим документ, от който да е видно правното основание за създаване на обединението, както и следната информация във връзка с конкретната обществена поръчка:

а/ правата и задълженията на участниците в обединението;

б/ дейностите, които ще изпълнява всеки член на обединението и 

в/ уговаряне на солидарна отговорност между участниците в обединението;

13.4. Когато участникът е обединение, което не е юридическо лице, следва да бъде определен и посочен партньор, който да представлява обединението за целите на настоящата обществена поръчка.

13.5. В случай, че обединението е регистрирано по БУЛСТАТ, преди датата на           подаване на офертата за настоящата обществена поръчка се посочва БУЛСТАТ и/или друга идентифицираща информация в съответствие със законодателството на държавата, в която участникът е установен, както и адрес, включително и електронен, за кореспонденция при провеждането на процедурата. 
13.6. Когато определеният изпълнител е неперсонифицирано обединение на             физически и/или юридически лица, договорът за обществена поръчка се сключва, след като изпълнителят представи пред възложителя заверено копие от удостоверение за данъчна       регистрация и регистрация по БУЛСТАТ или еквивалентни документи съгласно                    законодателството на държавата, в която обединението е установено.

Когато участник в обществената поръчка е вече създадено обединение, се допуска представянето на копие на документ за създаване на обединение с изискуемите от възложителя реквизити.

Ако обединението се състои от чуждестранни физически и/или юридически лица, те представят идентифицираща информация в съответствие със законодателството на държавата, в която са установени.

Копие на документа по т. 13.3. се прилага към офертата на участника, както и регистрацията на обединението/консорциума (в случай, че обединението/консорциума е регистрирано преди датата на подаване на офертата за настоящата обществено поръчка).

Когато не е приложено копие на документ по т. 13.3. и липсват клаузи, гарантиращи изпълнението на горепосочените условия, или състава на обединението се е променил след срока за подаване на офертата, участникът ще бъде отстранен от участие в процедурата за възлагане на настоящата обществена поръчка след прилагане на разпоредбите на чл. 54, ал. 8 и ал. 9 от ППЗОП.
Забележка: Участниците са длъжни в процеса на провеждане на процедурата да уведомяват възложителя за всички настъпили промени в горните обстоятелства в 7 /седем/ - дневен срок от настъпването им.
14. Съгласно чл. 46 от ППЗОП участниците са длъжни да уведомяват писмено възложителя в 3 – дневен срок от настъпване на някое от обстоятелствата по чл. 54, ал. 1, чл. 101, ал. 11 и посочените в обявлението основания по чл. 55, ал. 1 от ЗОП.

15. Участниците се представляват от управляващите ги лица или от лица, специално упълномощени за участие в процедурата, което се доказва с нотариално заверено пълномощно.
РАЗДЕЛ V

ТЕХНИЧЕСКИ СПЕЦИФИКАЦИИ
за възлагане на обществена поръчка с открита процедура на основание чл. 18, ал. 1, т. 1 от ЗОП, с предмет: „Предоставяне на услуги по охрана на имоти на ТП на НОИ – Шумен”
I.  Предметът на настоящата обществена поръчка е: „Предоставяне на услуги по охрана на имоти на ТП на НОИ – Шумен”.
II. Oбекти на охрана в обхвата на обществената поръчка:
1. Денонощна физическа невъоръжена охрана на административната сграда на Териториално поделение на НОИ – Шумен (ТП) и прилежащите площи, с адрес: гр. Шумен,                 бул. „Симеон Велики” № 60.
2. Охрана със сигнално-охранителна техника (СОТ) на:
2.1. Aдминистративната сграда на ТП на НОИ - Шумен с адрес: гр. Шумен,               бул. „Симеон Велики” № 60. СОТ, инсталирана в сградата е собственост на ТП.
2.2. Три гаража с адрес бул. „Симеон Велики” № 60, находящи се зад административната сграда. СОТ, инсталирана в обектите е собственост на настоящия изпълнител на идентичната обществена поръчка.
2.3. Архивохранилище с адрес пл. „Възраждане“ № 4 (сутеренни помещения на Народно читалище „ДОБРИ ВОЙНИКОВ – 1856“) или друго помещение със същото функционално предназначение в рамките на гр. Шумен, след писменно уведомяване от Възложителя. СОТ, инсталирана в обекта е собственост на настоящия изпълнител на идентичната обществена поръчка.
III. Основни дейности
1. Проучване на място състоянието на обектите и съгласувано с Възложителя  осигуряване на надеждна охрана и пропускателен режим съобразно спецификата на обектите.

2. Оценка състоянието и степента на сигурност на охраняваните обекти при необходимост, но не по-малко от веднъж, на всеки 6 (шест) месеца.

3. Създаване на съответната организация за охрана и безопасност, както и провеждане на задължителен периодичен инструктаж на охранителите, веднъж годишно.
4. Осигуряване на оптималния необходим брой служители за осигуряване на постоянен, стационарен и денонощен пост на един дежурен охранител на определеното за целта място до входа на административната сграда, след съгласуване с Възложителя. Охраната на сградата се осъществява от служители, назначени по трудов договор, чиито имена са предварително съобщени на Възложителя, притежаващи необходимата правоспособност и квалификация.

5. След съгласуване с Възложителя, замяна своевременно отсъстващия персонал, без това да нарушава изпълнението на дейностите в настоящите „Технически спецификации”.
6. При основателно искане от страна на Възложителя, вследствие на незадоволително изпълнение на дейностите в настоящите „Технически спецификации”, замяна един или повече служители, пряко извършващи охраната, като бъде осигурен своевременно и след съгласуване с Възложителя подходящ заместващ персонал.
7. Осигуряване на служителите по т. 6 на лична идентификационна карта със снимка, отличителен знак и униформено облекло, както и помощни средства съгласно Закона за частната охранителна дейност, лични предпазни средства, оборудване и ресурси – според преценката на Изпълнителя.
8.  Незабавно уведомяване на Възложителя, или посоченото от него отговорно лице / лице за контакт и съответните компетентни органи за всяка възникнала аварийна или екстремна ситуация по време на дежурството и предприема незабавни действия за отстраняване на възникналата ситуация в това число пожари, природни бедствия и пр.
9. Изпълнителят носи имуществена отговорност за намиращото се в  охраняваните обекти имущество. Изпълнителят обезщетява Възложителя за понесени щети (в т.ч. липси) на имущество в обектите, в случаи на несвоевременни или неправилни действия на персонала на Изпълнителя или при доказано умишлено деяние на негови служители. Размерът на щетите се установява с констативен протокол, който се изготвя от комисия с представители на Възложителя и Изпълнителя.
10. Монтаж и въведеждане в експлоатация на СОТ с нужното качество, съобразно посочените изисквания и установените нормативни стандарти, като използва свои квалифицирани служители. СОТ се  монтира и въвежда в експлоатация за обектите по т. 2.2. и т. 2.3. от Раздел II. Oбекти на охрана в обхвата на обществената поръчка от настоящите „Технически спецификации”.

11. Изпълнителят е длъжен да осигурява денонощно наблюдение на  охраняваните обекти посредством денонощен дежурен център, който следи и регистрира всички получени сигнали от сигнално охранителната техника;
12. При получаване на сигнал за посегателство върху охраняван обект, Изпълнителят извършва проверка за периода от време до 3 (три) минути от получаването на сигнала и противодейства с човешки ресурси, с цел да предотврати  евентуални нарушения и нанасянето на вреди на Възложителя.
13. В случай на посегателство, Изпълнителят блокира входно-изходните и уязвимите точки на охраняван обект, за който е получен сигнал за нарушение и  осигурява физическа охрана на обектите до пристигане на отговорно длъжностно лице;

14. Изпълнителят уведомява до 3 (три) минути от получаване на сигнала от предавателя с определена персонална честота органите на МВР и/или противопожарната охрана при съмнения за престъпна дейност и/или пожар в обектите;
15. Изпълнителят предоставя при поискване от Възложителя информация относно времето за реакция на специализираните патрули при сигнал за нарушение в негов обект; времето на включване/изключване на СОТ в обектите.
16. Изпълнителят извършва периодично профилактика и поддържа в техническа изправност монтираните в обектите охранителни съоръжения.
16.1. В административната сграда техниката за СОТ е собственост на Възложителя. Техническата поддръжка по повод обезпечаване нормалната работа на собствената за  ТП на НОИ - Шумен сигнално-охранителна техника се осъществява от Изпълнителя и е за негова сметка. Той се задължава да поеме всички разходи за виновно причинени щети и неправилна експлоатация. При необходимост от подмяна на дефектирала част, нова част се влага след предварително съгласуване и изразено писмено съгласие на Възложителя. За целта се съставя констативен протокол за повредата в който се посочват прогнозни цени на дефектиралата част и необходимите материали, и предложение за доставчик на същите (Приложение № 3 към документацията за участие в открита процедура за възлагане на обществената поръчка). Разходите за резервни части и материали необходими за отстраняване на възникналите повреди в собствената за ТП на НОИ - Шумен сигнално-охранителна техника, са за сметка на Възложителя. За всяка дейност във връзка с отстраняване на възникналите повреди в собствената за ТП на НОИ - Шумен сигнално-охранителна техника, се съставя протокол за монтаж на необходимите резервни части. При невъзможност за отстраняване на възникнали повреди на съответната част от собствената за ТП на НОИ - Шумен сигнално-охранителна техника, се изготвя констативен протокол от Изпълнителя, в който се дава техническо заключение за невъзможността за възстановяване работоспособността на инсталацията.

16.2. Инсталираната СОТ в обектите по т. 2.2. и т. 2.3. от Раздел II. Oбекти на охрана в обхвата на обществената поръчка от настоящите „Технически спецификации” е собственост на Изпълнителя и той е длъжен да я поддържа. Техническата поддръжка и експлоатация се осъществява от Изпълнителят и е за негова сметка. Той се задължава да поеме всички разходи за виновно причинени щети и неправилна експлоатация.
17. Осигуряване на технически екип за отстраняване на възникнала повреда в сигнално-охранителната система на охраняваните обекти.
18. Изпълнителят осигурява охрана на обекта посочен в т. 1. от Раздел II. Oбекти на охрана в обхвата на обществената поръчка от настоящите „Технически спецификации”, изразяваща се в строг пропускателен и охранителен режим и ред, недопускане на нерегламентирано проникване и противоправни посегателства в обекта.
19. Дейността по невъоръжената охрана се осъществява ежедневно 24 (двадесет и четири) часа в денонощието, включително в празнични и почивни дни - за обекта посочен в т. 18.
20. Служителите на Изпълнителя, осъществяващи охрана, следят за спазването на установения от Възложителя пропускателен режим при влизане и излизане от охранявания обект и вътрешния ред в него, като извършват следните действия:
20.1. При необходимост проверяват документите за самоличност на външни лица и служебните пропуски на служителите на Възложителя, както и багаж, товари и/или МПС и съпроводителните им документи;

20.2. Не допускат външни посетители в обекта в извън работно време;

20.3. Осъществяват периодичен обход на обекта, извършвайки проверка на най-уязвимите звена,  проверка на заключващи устройства, целостта на врати и прозорци и др.;
20.4. Следят за изпълнение на противопожарните изисквания в обекта. При постъпване на сигнал от пожароизвестителната система или възникване на пожар в сградата, както и при установена повреда в противопожарната инсталация, дежурният охранител предприема необходимите мерки за обезпечаване безопасността на намиращите се в сградата служители и външни лица, като при необходимост участва при организиране на евакуация. 
21. Осигуряване на наблюдение на монитора показващ в реално време картина от зоните за видеонаблюдение в административната сграда на ТП на НОИ – Шумен.
22. При промяна на обекта за охрана – Архивохранилище, при условие, че новият е в рамките на гр. Шумен, Изпълнителят извършва в пълен обем дейностите по охрана със СОТ предвидени по настоящите настоящите „Технически спецификации” за съответния обект, без оглед на променения брой и площ на помещенията.
IV.  Организация на работа
1. Постоянен, стационарен и денонощен пост на един дежурен охранител на определеното за целта място до входа  на административната сграда.
2. Контролира регистрирането на служителите в специален Дневник с Листи за регистрация с посещения на административната сграда в извънработно време и съхранява същия.
3. Съхраняване на специален Дневник с Листи за регистрация за извършените проверки на охраната и контрол по спазването на договореностите.
V. Изисквания към изпълнението:
1. Изпълнителят осигурява за собствена сметка монтажа и въвеждането в експлоатация на СОТ за обектите по т. 2.2. и т. 2.3. от Раздел II. Oбекти на охрана в обхвата на обществената поръчка от настоящите „Технически спецификации”.
2. Изпълнителят предоставя списък и график за работа на охранителите.

3. Контролът по качественото изпълнение на поръчката и спазване на безопасни и здравословни условия на труд е задължение на Изпълнителя.  
4. Осъществяването на описаните основни дейности по физическата охрана и охраната със СОТ се изпълняват при спазване на разпоредбите на Инструкцията за сигурността и пропусквателния режим в сградата на ТП на НОИ – Шумен и действия при извънредни обстоятелства.
5. Осъществяване на професионална реакция и адекватни действия при възникване на бедствия, аварии, катастрофи, терористични актове и саботажи в сградата на ТП, съгласно Инструкцията и утвърдения План за действия при бедствия и аварии на ТП на НОИ – Шумен.
6. За изпълнението на дейностите по физическата охрана и охраната със СОТ, Възложителят и Изпълнителят ще подписват Приемо-предавателни протоколи (месечен за съответния период и окончателен след изтичането на срока на изпълнение по договора), с които ще се приема извършената работа.
7. Всички транспортни разходи във връзка с изпълнението на поръчката са за сметка на Изпълнителя.
8. Срок на изпълнение на поръчката – 12 (дванадесет) месеца, считано от 01.02.2018г.
VI. Изисквания към участниците:
1. Участникът да притежава валиден лиценз за извършване на охранителна дейност в съответствие с изискванията на Закона за частната охранителна дейност (ЗЧОД) или да има право да извършва охранителна дейност на основание Закона за министерството на вътрешните работи (ЗМВР), с обхват територията на цялата страна или на територията на гр. Шумен, който включва дейността по чл. 5, ал. 1, т. 2 от ЗЧОД, а за чуждестранни лица – аналогичен еквивалент. 
2. Участникът да притежава валидно разрешение удостоверяващо правото на ползване на индивидуално определен радиочестотен спектър с обхват територията на гр. Шумен.
VII. Срок на валидност на офертите - 4 (четири) месеца от крайния срок за подаване на офертите.
VIII. Срокът на договора за изпълнение на поръчката е 12 (дванадесет) месеца, считано от 01.02.2018г.
IX. Условия и начин на плащане:
Заплащането се извършва чрез периодични ежемесечни плащания, на равни части, въз основа на представени от Изпълнителя месечни приемо-предавателни протоколи за приемане на Услугите за съответния месец, в срок до 10 (десет) работни дни, считано от датата на  приемане изпълнението на Услугите за съответния период и фактура.
Всяко плащане по сключения за възлагане на изпълнението Договор, се извършва въз основа на следните документи:

1. Приемо-предавателен протокол за приемане на Услугите за съответния период/месец, подписан от Възложителя и Изпълнителя; и

2. Фактура за дължимата част от Цената за съответния период, издадена от Изпълнителя и представена на Възложителя.
Възложителят извършва всяко дължимо плащане в срок до 10 (десет) работни дни след получаването приемо-предавателния протокол и на фактурата на Изпълнителя, при спазване на условията на предходните т. 1 и т. 2 , с изключение на м.12 (декември) за съответната година, когато плащането ще се извърши в рамките на текущия месец.
Всички плащания по сключения за възлагане на изпълнението Договор се извършват в лева, чрез банков превод по банкова сметка посочена от Изпълнителя.
X. Максимално допустимата стойност на поръчката е 25 000,00 (двадесет и пет хиляди) лева без включен ДДС.
XI. Място на изпълнение на поръчката:
1. Административна сграда на ТП на НОИ - Шумен, с адрес гр. Шумен, бул. “Симеон Велики” № 60 – денонощна физическа охрана и охрана със СОТ.
2. Три гаража, с адрес гр. Шумен, бул. “Симеон Велики” № 60 - зад административната сграда на ТП на НОИ – Шумен – охрана със СОТ.
3. Архивохранилище с адрес гр. Шумен, пл. “Възраждане” № 4 (сутеренният етаж на Народно Читалище "ДОБРИ ВОЙНИКОВ – 1856") или друго помещение със същото функционално предназначение, в рамките на гр. Шумен, след писменно уведомяване от ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ – охрана със СОТ.
РАЗДЕЛ VI

КРИТЕРИИ ЗА ПОДБОР И ГОДНОСТ
1. За участника да не е налице някое от основанията за отстраняването му, посочени в т. 8 и т. 9 на „РАЗДЕЛ IV ОБЩИ УСЛОВИЯ ЗА УЧАСТИЕ В ПРОЦЕДУРАТА“ от  настоящата документация;
2. Мерки за доказване на надеждност:

2.1. Участник за когото са налице основанията по чл. 54, ал. 1 и посочените в    обявлението обстоятелства по чл. 55, ал. 1 от ЗОП, има право да предприеме мерки за         доказване на надеждност съгласно чл. 56, ал. 1 от ЗОП.

2.2. Когато мерките за надеждност са предприети преди подаване на офертата за участие, същите се описват в Единния европейски документ за обществени поръчки          /ЕЕДОП/.

2.3. Като доказателства за надеждността на участника се представят документите по чл. 45, ал. 2 от ППЗОП.

3. Годност (правоспособност) за упражняване на професионална дейност:

3.1. Участникът да има правоспособност за упражняване на охранителна дейност и да бъде вписан в списъка на издадените валидни лицензи за извършване на частна охранителна дейност, за чуждестранни лица – аналогичен еквивалент.  
 По т.3.1 Минимално изискване: 
Участникът да притежава валиден лиценз за извършване на охранителна дейност в съответствие с изискванията на Закона за частната охранителна дейност (ЗЧОД) или да има право да извършва охранителна дейност на основание Закона за министерството на вътрешните работи (ЗМВР), с обхват територията на цялата страна или на територията на гр. Шумен, който включва дейността по чл. 5, ал. 1, т. 2 от ЗЧОД, а за чуждестранни лица – аналогичен еквивалент.
За доказване на съответствието по т. 3.1., в част ІV, раздел А: „Годност“, т. 2 от Единния европейски документ за обществени поръчки (ЕЕДОП) участниците следва да представят информация за притежаваната лицензия за извършване на охранителна дейност в съответствие с изискванията на ЗЧОД или на основание ЗМВР, с обхват територията на цялата страна или  на гр. Шумен, който включва дейността по чл. 5, ал. 1, т. 2 от ЗЧОД, а за чуждестранни лица – аналогичен еквивалент. Информацията следва да включва: номер на документа, дата на издаване, издател на лиценза, както и да посочат линк към съответния регистър на валидния лиценз. 
3.2. Участникът да има право на ползване на индивидуално определен радиочестотен спектър с обхват територията на гр. Шумен.
По т.3.2 Минимално изискване: 
Участникът да притежава валидно разрешение удостоверяващо правото на ползване на индивидуално определен радиочестотен спектър с обхват територията на гр. Шумен.
За доказване на съответствието по т. 3.1., в част ІV, раздел А: „Годност“, т. 2 от Единния европейски документ за обществени поръчки (ЕЕДОП) участниците следва да представят информация за притежаваното разрешение за ползване на индивидуално определен радиочестотен спектър с обхват територията на гр. Шумен. Информацията следва да включва: номер на документа, дата на издаване, издател на разрешението, както и да посочат линк към съответния регистър на валидното разрешение. 
* Възложителят може по всяко време да изиска от участниците представяне на документите по т. 3.1. и т. 3.2., чрез които се доказва посочената в ЕЕДОП информация, когато това е необходимо за законосъобразното провеждане на процедурата.
4. Икономическо и финансово състояние. Технически възможности.
Няма поставени критерии. 
5. При участници обединения, които не са юридически лица, съответствието с критериите за подбор се доказва от обединението-участник, а не от всяко от лицата, включени в него, с изключение на съответна регистрация, представяне на сертификат или друго условие, необходимо за изпълнение на поръчката, съгласно изискванията на нормативен или административен акт и съобразно разпределението на участието на лицата при изпълнение на дейностите, предвидено в договора за създаване на обединението.
6. В случай, че участникът ще ползва капацитета на трети лица, същите, трябва да отговарят на съответните критерии за подбор, за доказването на които участникът се позовава на техния капацитет и за тях да не са налице основанията за отстраняване от процедурата. Ако третото лице не отговаря на някое от посочените условия по критериите за подбор, възложителят изисква от участника да го замени.

7. В случай, че участникът ще ползва подизпълнители, посочените критерии за подбор се прилагат за тях, съобразно вида и дела от предмета на поръчката, която те ще изпълняват. Ако подизпълнител не отговаря на някое от посочените условия по критериите за подбор, възложителят изисква от участника да го замени.
РАЗДЕЛ VII. КРИТЕРИЙ ЗА ВЪЗЛАГАНЕ
Критерия за определяне на икономически най-изгодната оферта е “най-ниска цена”.
Печели участникът предложил най-ниската цена за изпълнение на цялата поръчка без включен ДДС.  
РАЗДЕЛ  VIII.

ПОДГОТОВКА НА ОФЕРТАТА. УКАЗАНИЯ ЗА ИЗГОТВЯНЕ НА ОФЕРТАТА.

ПОДАВАНЕ НА ОФЕРТАТА
1.  Общи изисквания:
1.1.  Офертата трябва да отговаря на условията на ЗОП и изискванията, посочени в обявлението за откриване на процедурата, настоящите указания и приложените към документацията образци /приложения/. Условията в образците от документацията за участие и тяхната форма са задължителни за участниците и не могат да бъдат променяни от тях.

Подаването на оферта задължава участниците да приемат напълно всички изисквания и условия, посочени в тази документация, при спазване на ЗОП и другите нормативни актове, свързани с изпълнението на предмета на поръчката. Поставянето на различни от тези условия и изисквания от страна на участника може да доведе до отстраняването му.

1.2.  Всеки участник има право да представи една оферта за участие. 

1.3.  Не се допуска представянето на варианти на оферта.

1.4.  Офертата се представя в писмен вид на хартиен носител. Разходите свързани с изготвянето и подаването на офертата са за сметка на участника. До изтичане на срока за подаване на офертите всеки участник в процедурата може да промени, допълни или оттегли офертата си.
1.5.  Спрямо участниците трябва да не са налице обстоятелствата по чл. 54 и чл. 55 от ЗОП. При подаване на офертата участникът удостоверява липсата на посочените обстоятелства по чл. 54 и чл. 55 от ЗОП с попълване на приложения към документацията за обществена поръчка образец - ЕЕДОП (Образец № 1) от съответните лица, посочени в чл. 40 и 41 от ППЗОП.

1.6.  Всички документи в офертата се изготвят на български език. Ако са включени документи на чужд език, те следва да бъдат придружени с превод на български език. Когато участник в процедурата е чуждестранно юридическо лице или техни обединения, офертата се подава на български език и изискуеми документи, които са на чужд език, се представят и в превод на български. 

1.7.  Всички документи, които не са оригинали, и за които не се изисква нотариална заверка, следва да бъдат заверени от участника на всяка страница с гриф “Вярно с оригинала” и подписа на лицето/та, представляващо/и участника. 

1.8. Документите и данните в офертата се подписват само от лица с представителни функции: назовани в регистрацията по Закона за търговския регистър (ЗТР), удостоверението за актуално състояние и/или от изрично упълномощени за това лица. В случай на упълномощаване се изисква изрично нотариално заверено пълномощно за изпълнението на тези функции, подписано от управляващия и представляващ дружеството, което се прилага към офертата в оригинал. Изискуемите документи, които обективират лично изявление за конкретно лице, представляващо участника не могат да се подписват или представят от пълномощник.
1.9. По документите в офертата не се допускат никакви вписвания между редовете, изтривания или корекции.
1.10. Съгласно чл. 102, ал. 1 от ЗОП, участниците могат да посочат в офертите си информация, която считат за конфиденциална във връзка с наличието на търговска тайна. В тези случаи в офертата се прилага декларация за конфиденциалност и  информацията няма да бъде разкривана от възложителя - Образец № 12 от документацията, в оригинал. Участниците следва да имат предвид, че не могат да се позовават на конфиденциалност по отношение на предложенията от офертите им, които подлежат на оценка.
1.11. Срок на валидност на офертата.

Срокът на валидност на офертата е времето, през което участникът е обвързан с представената от него оферта, който срок се определя на 4 (четири) месеца, считано от датата, която е посочена за дата на получаване на офертата.
Участник, предложил по-кратък срок на валидност на офертата си ще бъде отстранен от процедурата на основание чл. 107, т. 2а от ЗОП.

Възложителят може да поиска от участниците да удължат срока на валидност на офертите до сключването на договора за обществена поръчка.
2.  Комплектоване и представяне:

2.1. Документите, свързани с участието в процедурата, се представят от участника, или от упълномощения от него представител - лично или чрез пощенска или друга куриерска услуга с препоръчана пратка с обратна разписка, на адреса, посочен от възложителя. 

2.2. Документите се представят в запечатана непрозрачна опаковка, върху която се посочват:

а/ наименованието на участника, включително участниците в обединението, когато е приложимо;

б/ адрес за кореспонденция, телефон и по възможност – факс и електронна поща;

в/ наименованието на поръчката, за която се подава офертата.

г/ опаковката трябва да е адресирана до  “ТП на НОИ – Шумен” с адрес: гр. Шумен, бул. „Симеон Велики” № 60.
2.3. Съгласно чл. 47, ал. 3 от ППЗОП, опаковката включва:

а/ опис на представените документи Образец № 10 от документацията, в оригинал ;

б/ описаните по-долу документи съобразно чл. 37, ал. 4 /когато е приложима/ и чл. 39, ал. 2 и ал. 3, т. 1 от ППЗОП.

в/ в отделен запечатан, непрозрачен плик с надпис “Предлагани ценови параметри” се представя ценовото предложение – изготвено по Образец № 7 от документацията, в оригинал .
3. Съдържание: 

3.1. Документи съобразно чл. 37, ал. 4 /когато е приложима/ и чл. 39, ал. 2 и ал. 3, т. 1 от ППЗОП

3.1.1. Единен европейски документ за обществени поръчки /ЕЕДОП/ за участника в съответствие с изискванията на закона и условията на възложителя, а когато е приложимо - ЕЕДОП за всеки от участниците в обединението, което не е юридическо лице, за всеки подизпълнител и за всяко трето лице, чиито ресурси ще бъдат ангажирани в изпълнението на поръчката - по Образец № 1, в оригинал; 
Указания за подготовка на ЕЕДОП:

3.1.1.1. При подаване на офертата участниците декларират липсата на основанията за отстраняване и съответствие с критериите за подбор чрез представяне на ЕЕДОП. В документа се предоставя съответната информация, изисквана от възложителя, и се посочват националните бази данни, в които се съдържат декларираните обстоятелства, или компетентните органи, които съгласно законодателството на държавата, в която участникът е установен, са длъжни да предоставят информация.

3.1.1.2. Лицата, представляващи всеки стопански субект /участник, подизпълнител, трето лице, член на обединение/, от които се попълва и представя ЕЕДОП са изброени в чл. 40 от ППЗОП. Когато изискванията по чл. 54, ал. 1, т. 1, 2 и 7 от ЗОП се отнасят за повече от едно лице, всички лица подписват един и същ ЕЕДОП. Когато е налице необходимост от защита на личните данни или при различие на обстоятелствата, свързани с личното състояние, информацията относно изискванията по чл. 54, ал. 1, т. 1, 2 и 7 от ЗОП се попълва в отделен ЕЕДОП за всяко лице или за някои от лицата. 

3.1.1.3. Когато се подава повече от един ЕЕДОП, обстоятелствата, свързани с критериите за подбор, се съдържат само в ЕЕДОП, подписан от лице, което може самостоятелно да представлява съответния стопански субект /участник, подизпълнител, трето лице, член на обединение/. Участниците декларират съответствието си с поставените от възложителя критерии за подбор чрез попълване единствено на част IV от ЕЕДОП – Образец №1 от документацията за обществената поръчка.

3.1.1.4.  Когато участникът е посочил, че ще ползва капацитета на трети лица за доказване на съответствието с критериите за подбор или че ще ползва подизпълнители, за всяко от тези лица се представя отделен ЕЕДОП, който съдържа информацията по т. 3.1.1.1.

· Лице което участва в обединение или е дало съгласие да бъде подизпълнител на друг участник, не може да подава самостоятелна оферта.

· Подизпълнителите следва да отговарят на критериите за подбор съобразно вида и дела от поръчката, които ще изпълняват и за тях да не са налице основанията за отстраняване от процедурата.

· Третите лица трябва да отговарят на критериите за подбор съобразно ресурса, който ще предоставят и за тях да не са налице основанията за отстраняване от процедурата.

3.1.1.5. При участник – обединение, което не е юридическо лице, ЕЕДОП се подава за всеки от участниците в обединението. 

3.1.1.6. В ЕЕДОП се представят данни относно публичните регистри, в които се съдържа информация за декларираните обстоятелства или за компетентния орган, който съгласно законодателството на съответната държава е длъжен да предоставя информация за тези обстоятелства служебно на възложителя.

3.1.1.7. Когато за участник е налице някое от основанията по чл. 54, ал. 1 от ЗОП или посочените от възложителя основания по чл. 55, ал. 1 от ЗОП и преди подаването на офертата той е предприел мерки за доказване на надеждност по чл. 56 от ЗОП, тези мерки се описват в ЕЕДОП. Прилагат се документи за доказване на предприетите мерки за надеждност – когато е приложимо.
Забележка: Възложителят може да изисква от участниците по всяко време да представят всички или част от документите, чрез които се доказва информацията, посочена в ЕЕДОП, когато това е необходимо за законосъобразното провеждане на процедурата.
3.1.2.  За участник-обединение, което не е юридическо лице се представя копие от документ, от който да е видно правното основание за създаване на обединението, както и следната информация във връзка с настоящата обществена поръчка:

- правата и задълженията на участниците в обединението;

- дейностите, които ще изпълнява всеки член на обединението ;

- уговаряне на солидарна отговорност между участниците в обединението;

3.1.3. Оферта по образец – Образец № 11 от документацията, в оригинал.
3.1.4. Декларация по чл. 3, т. 8 и чл. 4 от  Закона за икономическите и финансовите отношения с дружествата, регистрирани в юрисдикции с преференциален данъчен режим, контролираните от тях лица и техните действителни собственици – Образец № 6 от документацията, в оригинал.
В случай, че участникът е юридическо лице, декларацията се подава задължително за всички лица, посочени в чл. 54, ал. 2 от ЗОП.

В случай, че участникът е обединение, декларация се представя за всяко физическо или юридическо лице, включено в обединението, при спазване на забележка 1 от декларацията.

Когато деклараторът е чуждестранен гражданин, декларацията която е на чужд език се представя и в превод. 
3.1.5. Декларация по чл. 6, ал. 2 от Закона за мерките срещу изпирането на пари  Образец № 9 от документацията, в оригинал.
3.1.6. За доказване на годност (правоспособност) за упражняване на професионална дейност на участника:

3.1.6.1. В част ІV, раздел А: „Годност“, т. 2 от Единния европейски документ за обществени поръчки (ЕЕДОП) участниците следва да представят информация за притежаваната лицензия за извършване на охранителна дейност в съответствие с изискванията на ЗЧОД или на основание ЗМВР, с обхват територията на цялата страна или  на гр. Шумен, който включва дейността по чл. 5, ал. 1, т. 2 от ЗЧОД, а за чуждестранни лица – аналогичен еквивалент. Информацията следва да включва: номер на документа, дата на издаване, издател на лиценза, както и да посочат линк към съответния регистър на валидния лиценз. 
3.1.6.2. В част ІV, раздел А: „Годност“,  т. 2 от Единния европейски документ за обществени поръчки (ЕЕДОП) участниците следва да представят информация за притежаваното разрешение за ползване на индивидуално определен радиочестотен спектър с обхват територията на гр. Шумен. Информацията следва да включва: номер на документа, дата на издаване, издател на разрешението, както и да посочат линк към съответния регистър на валидното разрешение. 
Забележка: Възложителят може по всяко време да изиска от участниците представяне на документите по т. 3.1.6.1. и т. 3.1.6.2., чрез които се доказва посочената в ЕЕДОП информация, когато това е необходимо за законосъобразното провеждане на процедурата.
*** Когато участникът в процедурата е обединение, образецът се попълва за обединението (не и за отделните членове в него) и се подписва от лицето, което е упълномощено от членовете на обединението, съгласно споразумението.
3.1.6.3. Ако за изпълнението на поръчката участникът в процедурата ще използва ресурсите на трети лица /физически и/или юридически лица/, към офертата следва да се представят доказателства (граждански, трудови и др. облигационни договори), които по безспорен начин да доказват ангажираност на съответното физическо и/или юридическо лице за предоставяне на конкретните ресурси, за срока и предмета на настоящата обществена поръчка.
3.1.6.4. Декларация от всяко физическо и/или юридическо лице по т. 3.1.6.3, потвърждаваща неговото съгласие и възможност да предостави конкретните ресурси на участника в настоящата поръчка за срока и изпълнението на предмета на настоящата обществена поръчка- свободен текст, в оригинал.
3.1.7. При участници, които предвиждат използването на подизпълнители- Декларация по чл. 66, ал. 1 от ЗОП, която се подписва от участника и от всеки посочен подизпълнител - по Образец № 3 от документацията за участие, в оригинал. 
Подизпълнителят попълва отделен ЕЕДОП за съответствие с критериите за подбор съобразно вида и дела от поръчката, който ще изпълнява и за доказване липсата на основания за отстраняване от процедурата. 

В случай, че участникът е заявил, че ще ползва подизпълнител при изпълнение на поръчката към офертата следва да бъдат представени доказателства за поетите от него задължения съобразно вида и дела на участието му /напр. декларация от подизпълнителя, предварителен договор, договор по условие и др. гарантиращи поетите от подизпълнителя задължения/.

3.1.8. Ако участникът в процедурата е обединение, което не е юридическо лице, посочените в т. 3.1.6. доказателства за съответствието с критериите за подбор се представят от обединението-участник, а не от всяко от лицата, включени в него, с изключение на съответна регистрация, представяне на сертификат или друго условие, необходимо за изпълнение на поръчката, съгласно изискванията на нормативен или административен акт и съобразно разпределението на участието на лицата при изпълнение на дейностите, предвидено в договора за създаване на обединението.
4. Указания за подготовка на Техническото предложение:

4.1. Техническото предложение се изготвя по образеца, предоставен от възложителя – Образец № 2 от документацията за участие, в оригинал. Не се допускат промени, изтриване или допълване на образеца.

4.2. Когато е приложимо към техническото предложение се прилага документ за упълномощаване, когато лицето което подава офертата не е законният представител на участника - нотариално заверено пълномощно, в оригинал.

4.3. Участникът предоставя контактна информация за подаване на сигнали, като посочва лице за контакт, телефонен номер, факс номер и електронен адрес.
Забележка: Неспазването на което и да е от посочените в предходните указания изисквания ще доведе до отстраняване на съответния участник.
4.4. В техническото предложение се съдържат документите, както следва:
4.4.1. Техническо предложение за изпълнение на обществената поръчка в съответствие с техническите спецификации и изискванията на възложителя - Образец № 2 от документацията за участие, в оригинал.
4.4.2. Декларация от участника за приемане на всички условия и клаузи в проекта на договор за изпълнение на обществената поръчка – по Образец № 4, от документацията, в оригинал;
4.4.3. Декларация относно срока за валидност на офертата – по Образец № 5 от документацията, в оригинал.
“Срокът за валидност на офертата” е времето, през което участникът е обвързан с условията на представената от него оферта. Определения от възложителят срок на валидност на офертата е 4 (четири) месеца, считано от крайния срок за получаване на офертите.
При представяне на оферта с предложен по-кратък срок от горепосочения ще бъде отхвърлена от Възложителя като несъответстваща на изискванията му.

5. Указания за подготовка на Ценовото предложение
Ценовото предложение се поставя в отделен запечатан, непрозрачен плик с надпис  “Предлагани ценови параметри“. Ценовото предложение  следва да съдържа:
5.1. Ценово предложение за изпълнение на поръчката съгласно приложения образец Образец № 7 към настоящата документация за участие.
 
При несъответствие между цифровата и изписаната с думи цена се взема под внимание изписаната с думи. 

Посочват се цени единствено без включен ДДС.


При представено Ценово предложение с непопълнени всички реквизити в него, включително надвишаващо прогнозната стойност на поръчката, ценовото предложение се счита за невалидно и няма да бъде разглеждано и оценявано.
Извън плик с надпис  “Предлагани ценови параметри“, не трябва да е посочена никаква информация относно ценовото предложение на участника. Участници, които по какъвто и да е начин са включили някъде в офертите си или извън плик с надпис  “Предлагани ценови параметри“ елементи, свързани с предлаганата цена или части от нея, ще бъдат отстранени от участие в процедурата.
РАЗДЕЛ IХ. ДРУГА ИНФОРМАЦИЯ
1. Желаещите да получат документация за участие в настоящата процедура могат да направят това като я изтеглят безплатно от Профила на купувача на интернет сайта на НОИ за поръчки, възлагани от ТП на НОИ – Шумен: https://tenders-public.nssi.bg/tp/shu
Документацията за обществената поръчка е достъпна за неограничен и пряк безплатен достъп на адрес: https://goo.gl/CrrqKM 
2. Условията за искане и съответно получаване на разяснения по условията на обществената поръчка са определени в чл. 33, ал. 1 от ЗОП.

3. Комуникация:

3.1. Всички комуникации и действия на възложителя и на участниците, свързани с настоящата процедура са в писмен вид и да се подават лично от лицето, представляващо участника или чрез упълномощен представител.
3.2. Обменът на информация във връзка с провеждането на настоящата процедура ще се извършва чрез електронни средства за комуникация по смисъла на §2, т. 10 от ДР на ЗОП, чрез пощенски пратка с обратна разписка или друга подходяща куриерска услуга, както и чрез комбинация от изброените способи.
3.3. Участникът може да представя своите писма, искания и уведомления по посочения ред, като същите следва да бъдат адресирани за лицето за контакти, което е посочено в обявлението. След изтичане на крайния срок за подаване на офертата, кореспонденцията се изпраща на вниманието на председателя на комисията по оценка на предложенията.
3.4. Решенията на възложителя, за които той е длъжен да уведоми участниците, се връчват при условията на чл. 43 от ЗОП.
3.5. До 10 дни преди изтичане на срока за подаване на офертите заинтересованите лица имат право да поискат писмено от възложителя разяснения по решението, обявлението и документацията за участие.
3.6. Възложителят отговаря писмено в 4-дневен срок от постъпване на искането, чрез публикуване в Профила на купувача към преписката на настоящата обществена поръчка, без да отбелязва в отговора лицето, направило запитването.
           3.7.  В случай на промяна на датата и часа на отваряне на офертите, всички         заинтересовани лица ще бъдат уведомени чрез съобщение в Профила на купувача на сайта на НОИ, към преписката на обществената поръчка по реда на чл. 53 от ППЗОП.

3.8. Всяка информация ще бъде обявена от възложителя в Профила на купувача по  преписката на обществената поръчка.
4. Офертите се отварят на публично заседание, което ще се проведе на 07.11.2017 г. от 14 часа в административната сграда на ТП на НОИ - Шумен, бул. “Симеон Велики” № 60, ет. 4, заседателната зала, на което могат да присъстват кандидатите или участниците в процедурата или техни упълномощени представители, както и представители на средствата за масово осведомяване.
Х. СКЛЮЧВАНЕ НА ДОГОВОР
1. Възложителят сключва писмен договор за обществена поръчка с участника, определен за Изпълнител на обществената поръчка в съответствие на чл. 109 от ЗОП по реда и разпоредбите на чл. 112 от ЗОП при условие, че при подписване на договора определеният изпълнител изпълни условията на чл. 112, ал. 1 от ЗОП.

2. Възложителят не сключва договор, когато участникът, класиран на първо място:

2.1. откаже да сключи договор;
2.2. не изпълни някое от условията на чл. 112, ал. 1 от ЗОП;

2.3. не докаже, че не са налице основания за отстраняване от процедурата;

3. Преди сключване на договора за изпълнение на обществената поръчка, в съответствие с чл. 67, ал. 6 от ЗОП участникът, избран за изпълнител, представя актуални документи, удостоверяващи липсата на основанията за отстраняване от процедурата издадени от съответните компетентни органи съобразно чл. 58 от ЗОП, както и за  съответствието с поставените критерии за подбор. Документите се представят и за подизпълнителите и третите лица, ако има такива.

4. Съгласно чл. 67, ал. 8 от ЗОП възложителят няма право да изисква документи, които вече са му били представени или са му служебно известни или могат да бъдат осигурени чрез пряк и безплатен достъп до националните бази данни на държавите членки.
5. Преди сключване на договора, определеният за изпълнител представя гаранция за изпълнение в размер на 5 % от стойността на договора.

6. Гаранцията се представя под една от формите, посочени в чл. 111, ал. 5 от ЗОП, по избор на изпълнителя:
6.1. Когато като Гаранция за изпълнение се представя парична сума, сумата се внася по банковата сметка на ТП на НОИ - Шумен в ОББ-клон Шумен, IBAN: BG80UBBS80023106046100, BIC код: UBBSBGSF.
6.2. Когато като Гаранция за изпълнение се представя банкова гаранция, ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ предава на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ оригинален екземпляр на банкова гаранция, издадена в полза на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ, която трябва да отговаря на следните изисквания:
6.2.1. да бъде безусловна и неотменяема банкова гаранция, да съдържа задължение на банката - гарант да извърши плащане при първо писмено искане от ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ, деклариращ, че е налице неизпълнение на задължение на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ или друго основание за задържане на Гаранцията за изпълнение по договора за обществена поръчка;

6.2.2. да бъде със срок на валидност за целия срок на действие на договора за обществена поръчка плюс 30 (тридесет) дни след прекратяването на договора за обществена поръчка, като при необходимост срокът на валидност на банковата гаранция се удължава или се издава нова.
Банковите разходи по откриването и поддържането на Гаранцията за изпълнение във формата на банкова гаранция, както и по усвояването на средства от страна на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ, при наличието на основание за това, са за сметка на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ.
6.3. Когато като Гаранция за изпълнение се представя застраховка, ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ предава на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ оригинален екземпляр на застрахователна полица, издадена в полза на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ / в която ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ е посочен като трето ползващо се лице (бенефициер), която трябва да отговаря на следните изисквания:
6.3.1. да обезпечава изпълнението договора за обществена поръчка чрез покритие на отговорността на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ;
6.3.2. да бъде със срок на валидност за целия срок на действие на договора за обществена поръчка плюс 30 (тридесет) дни след прекратяването на договора за обществена поръчка. 
Разходите по сключването на застрахователния договор и поддържането на валидността на застраховката за изисквания срок, както и по всяко изплащане на застрахователно обезщетение в полза на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ, при наличието на основание за това, са за сметка на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ. 
6.4. Гаранцията за изпълнение се задържа в случаите предвидени в договора за обществена поръчка.    

6.5. Гаранцията се освобождава, без Възложителят да дължи лихви за времето през което гаранцията е престояла у него.
ХI. ПРИЛОЖЕНИЯ
1. Единен европейски документ за обществени поръчки - (Образец № 1); 

2. Техническо предложение за изпълнение на поръчката (Образец № 2); 

3. Декларация по чл. 66, ал. 1 от ЗОП за ползване на подизпълнители (Образец№ 3);

4. Декларация за съгласие с клаузите на приложения проект на договор (Образец № 4); 

5. Декларация за срока на валидност на офертата (Образец № 5); 

6. Декларация по чл. 3, т. 8 и чл. 4 от Закон за икономическите и финансовите отношения с дружествата, регистрирани в юрисдикции с преференциален данъчен режим, контролираните от тях лица и техните действителни собственици (Образец № 6); 

7. Ценово предложение - (Образец № 7); 

8. Проект на договор - (Образец № 8);
9. Декларация по чл. 6, ал. 2 от Закона за мерките срещу изпирането на пари (ЗМИП) - (Образец № 9);
10. Опис на представените към офертата документи за участие - (Образец № 10);

11. Оферта по образец - (Образец № 11);

12. Декларация за конфиденциалност  - (Образец № 12).
13. Приложение № 1.
14. Приложение № 2.
15. Приложение № 3.
Забележка: Настоящите указания включва указания и минимални необходими изисквания за изготвяне на оферта за участие в процедурата за възлагане на обществената поръчка. Участниците могат да излагат и друга необходима според тях информация за правилното им оценяване съгласно обявените от възложителя критерии. В случай, че са налице причините визирани в чл.50, ал.2 от ЗОП, те трябва да бъдат изрично посочени от участника.
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