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	РЕПУБЛИКА БЪЛГАРИЯ
НАЦИОНАЛЕН ОСИГУРИТЕЛЕН ИНСТИТУТ

	
	ТЕРИТОРИАЛНО ПОДЕЛЕНИЕ - ШУМЕН


УТВЪРЖДАВАМ,

ДИРЕКТОР ТП НА НОИ - ШУМЕН: чл. 2 от ЗЗЛД            
/чл. 2 от ЗЗЛД            /

Д О К У М Е Н Т А Ц И Я
ЗА УЧАСТИЕ В ПУБЛИЧНО СЪСТЕЗАНИЕ ЗА ВЪЗЛАГАНЕ НА ОБЩЕСТВЕНА ПОРЪЧКА С ПРЕДМЕТ:
“Абонаментна поддръжка на асансьорни уредби в административната сграда на ТП на НОИ - Шумен, включително осигуряване на резервни части консумативи”
Изготвена от Работна група

назначена със заповед № 1015-27-206 от 15.11.2017г. на директора на ТП на НОИ – Шумен:
чл. 2 от ЗЗЛД            
началник на отдел „Административен“
чл. 2 от ЗЗЛД            
главен юрисконсулт в отдел „Административен“
чл. 2 от ЗЗЛД            
старши експерт в отдел „Административен“
СЪГЛАСУВАЛИ: 

чл. 2 от ЗЗЛД            
главен юрисконсулт в отдел „Административен“
чл. 2 от ЗЗЛД            
главен счетоводител в отдел „Административен“
чл. 2 от ЗЗЛД            
началник на отдел „Административен“
До 5 дни преди изтичането на срока за получаване на офертите лицата може да поискат писмено от Възложителя разяснения по документацията за участие. Възложителят публикува разясненията в профила на купувача на интернет страницата на ТП на НОИ - Шумен в срок до 3 дни от получаване на искането, без да се посочва информация за лицата, които са ги поискали. 
Шумен, 13.12.2017 г.
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РАЗДЕЛ III
ПЪЛНО ОПИСАНИЕ НА ПРЕДМЕТА НА ПОРЪЧКАТА

Публичното състезание за възлагане на обществена поръчка с предмет: “Абонаментна поддръжка на асансьорни уредби в административната сграда на ТП на НОИ - Шумен, включително осигуряване на резервни части консумативи”, се провежда на основание решение № 1040-27-16 / 13.12.2017 на Възложителя за откриване на процедурата и  Заповед № 1016-40-255 от 10.03.2017 г. на Управителя на НОИ, изменена със Заповед № 1016-40-334/03.04.2017г. на Управителя на НОИ.
1. Възложител на обществената поръчка.
Възложител на обществената поръчка е Директорът на ТП на НОИ - Шумен, упълномощен да представлява Управителя на НОИ съгласно Заповед № 1016-40-255 от 10.03.2017 г. на Управителя на НОИ, изменена със Заповед № 1016-40-334/03.04.2017г. на Управителя на НОИ, с която са му предоставени правомощия да осъществи всички правни и фактически действия, които са необходими за възлагане на обществена поръчка с предмет: 
“Абонаментна поддръжка на асансьорни уредби в административната сграда на ТП на НОИ - Шумен, включително осигуряване на резервни части консумативи”.
Адрес на Възложителя: гр. Шумен, бул. “Симеон Велики“ № 60.
Интернет адрес на Възложителя: www.noi.bg .

Интернет адрес на Профила на купувача на Възложителя: https://tenders-public.nssi.bg/tp/

 HYPERLINK "https://tenders-public.nssi.bg/tp/shu"
shu . 

Документацията за обществената поръчка е достъпна за неограничен и пряк безплатен достъп на адрес: https://goo.gl/buzsB9 
2.  Обект на обществената поръчка – предоставянето на услуги, по смисъла на чл. 3, ал. 1, т. 3 от ЗОП. 
3. Предмет на настоящата обществена поръчка е “Абонаментна поддръжка на асансьорни уредби в административната сграда на ТП на НОИ - Шумен, включително осигуряване на резервни части консумативи”. Абонаментната поддръжка на асансьорната уредба, монтирана в административната сграда в ТП на НОИ – Шумен е съвкупност от дейности осигуряващи безопасната експлоатация на съоръжението според предназначението му, както и на неговите съставни части през целия му жизнен цикъл, в съответствие с нормите на действащото българско законодателство и инструкциите за експлоатация на производителя. Асансьорната уредба, дейностите по абонаментната поддръжка, изискванията към изпълнението и участниците са подробно описани в техническите спецификации от документацията за участие.
Предметът на обществената поръчка не включва обособени позиции. 
УСЛОВИЯ ЗА ИЗПЪЛНЕНИЕ НА ПОРЪЧКАТА
1. Срокове
1.1. Срок на валидност на офертата: 4 (четири) месеца, считано от крайния срок за подаване на оферти.

1.2. Срок за цялостно изпълнение на поръчката: 36 (тридесет и шест) месеца, считано от 28.04.2018г.
2. Място на изпълнение в изпълнение на предмета на обществената поръчка:
Административна сграда на ТП на НОИ - Шумен, с адрес гр. Шумен, бул. “Симеон Велики” № 60.
3. Техническото обслужване, ремонтирането, преустройването, търсенето и отстраняването на неизправности на асансьора се извършва съвместно най-малко от двама асансьорни монтьори. При извършване на тези дейности асансьорните монтьори окачват на шахтните врати табели с предупредителни надписи за предпазване от злополуки.
4. Изпълнителят предоставя списък на лицата, които ще извършват абонаментната поддръжка на асансьорната уредба. Списъкът съдържа трите имена на лицата и при промяна незабавно се актуализира.
5. Контролът по качественото изпълнение на поръчката и спазване на безопасни и здравословни условия на труд е задължение на Изпълнителя.
6. Осъществяването на абонаментната поддръжка на асансьорната уредба се изпълнява при спазване на разпоредбите на Инструкцията за сигурността и пропусквателния режим в сградата на ТП на НОИ – Шумен и действия при извънредни обстоятелства.
7. Доставката и монтажа на необходимите за подмяна резервни части и консумативи се извършва, след предварително съгласуване и изразено писмено съгласие на Възложителя, като в случая се съставя констативен протокол за повредата в който се посочват цените на дефектиралата част и необходимите консумативи (Приложение № 1 към документацията за участие в процедурата за възлагане на обществената поръчка).
8. Доставката на резервните части и консумативи се осъществява със собствен транспорт и за собствена сметка на Изпълнителя до адреса на Възложителя – гр. Шумен, бул. ”Симеон Велики” № 60, в рамките на работното време на ТП на НОИ – Шумен.
9. Броят на отстраняване на възникналите повреди, които ще бъдат реализирани в срока на действие на договора, са съобразно възникналата необходимост от тях. Разходите за резервни части и консумативи са за сметка на Възложителя, и се заплащат отделно от стойността на услугата за абонаментна поддръжка.
10. Приемането за абонаментно обслужване асансьор от Изпълнителя се извършва с двустранен констативен протокол, отразяващ фактическото му състояние към момента (Приложение № 2 към документацията за участие в процедурата за възлагане на обществената поръчка).
11. След приемане на асансьора за абонаментно обслужване от Изпълнителя, същият да инструктира представител/и на Възложителя за условията за безопасна експлоатация на съоръжението срещу подпис.
12. Изпълнителя води дневник, в който се отразяват техническото състояние на асансьора и резултатите от извършените проверки и ремонти, и към който да прилагат екземпляр от чертежите, схемите или сертификатите за извършените ремонти и преустройства на асансьора и декларациите за съответствие на заменени предпазни устройства. Асансьорните монтьори, които са извършили проверките и/или ремонтите, вписват датата на извършването им и името и фамилията си в дневника и полагат подпис. Дневникът се съхранява в машинното помещение на асансьора.
13. За всяка дейност във връзка с изпълнението на абонаментната поддръжка на  асансьорната уредба, включително доставка и монтаж на резервни части и консумативи се съставя протокол от Изпълнителя включващ вида и обема на извършената услуга.
14. За изпълнението на дейностите по абонаментната поддръжка на асансьорната уредба, включително доставка и монтаж на резервни части и консумативи, Възложителят и Изпълнителят ще подписват Приемо-предавателни протоколи (месечен за съответния период и окончателен след изтичането на срока на изпълнение по договора), с които ще се приема извършената работа.
15. Гаранционният срок на отстранените повреди е не по-малък от 12 (дванадесет) месеца. При повторна повреда от същия характер или на същия възел, възникнала в гаранционния срок, Изпълнителят се задължава да отстрани същата за своя сметка, освен ако неизправността не е по вина на Възложителя.
16. При невъзможност за отстраняване на възникнали повреди на съответната част от  асансьорната уредба, Изпълнителят следва да изготви констативен протокол в който се дава техническо заключение за невъзможността за възстановяване работоспособността на съоръжението.
17. Всички транспортни разходи във връзка с изпълнението на поръчката са за сметка на Изпълнителя.
18. Прогнозна стойност на обществената поръчка – прогнозната стойност на обществената поръчка е : 4500,00 лв. (четири хиляди и петстотин лева 00 ст.) без включен ДДС, от която за абонаментна поддръжка на асансьорната уредба до 1980,00 лв. (хиляда деветстотин и осемдесет лева 00 ст.) без включен ДДС, а разликата до 4500,00 лв. (четири хиляди и петстотин лева 00 ст.) без включен ДДС - за заплащане на доставените и вложени резервни части, и консумативи.
Стойността на всички дейности (разходи за труд, разходи за услуги) необходими за отстраняване на повредите в асансьорната уредба са включени в цената за абонаментната поддръжка. Стойността на всички дейности във връзка с осигуряване на телефонен номер за подаване на сигнал за авария или повреда и обезпечаването на функционирането на монтираното в кабината на асансьора устройство за двустранна разговорна връзка с лицето, което извършва аварийно обслужване на асансьора са включени в цената за абонаментната поддръжка.
Стойността на резервните части и консумативи не се включват в цената на абонаментната поддръжка. Възложителят не се ангажира с пълното усвояване на предвидения по договора разход за резервни части и консумативи.
19. Изисквания към цена. Начин и срок на плащане. Финансиране на поръчката.
19.1.
Изисквания към цената. Начин и срок на плащане.
19.1.1.
В своята ценова оферта участниците следва да предложат своето Ценово предложение за изпълнение на поръчката съгласно приложения образец (Образец № 7) към настоящата документация за участие.
 
При несъответствие между цифровата и изписаната с думи цена се взема под внимание изписаната с думи. 

Посочват се цени единствено без включен ДДС.


При представено Ценово предложение с непопълнени всички реквизити в него, включително надвишаващо условията по т. 18, ценовото предложение се счита за невалидно и няма да бъде разглеждано и оценявано.
19.1.2. В цената по т. 19.1.1. следва да са включени всички разходи, свързани с изпълнението на поръчката.
19.1.3. Заплащането на цената за абонаментна поддръжка на асансьорната уредба, монтирана в административната сграда в ТП на НОИ – Шумен по сключения за възлагане на          изпълнението Договор, се извършва чрез периодични ежемесечни плащания, на равни части, въз основа на представени от Изпълнителя месечни приемо-предавателни протоколи за  приемане на Услугите за съответния месец, в срок до 10 (десет) работни дни, считано от   датата на  приемане изпълнението на Услугите за съответния период.
Заплащането на резервните части и консумативи се извършва отделно от стойността на услугата за абонаментна поддръжка, въз основа на представени от Изпълнителя Констативен протокол за установяване на повреда в асансьорната уредба и Протокол за извършен монтаж, в срок до 10 (десет) работни дни, считано от датата на приемане на монтажа.
Доставката и монтажа на необходимите за подмяна резервни части и консумативи, извършени без одобрение от Възложителя, са за сметка на Изпълнителя, като Възложителя не дължи тяхното заплащане.
Всяко плащане по сключения за възлагане на изпълнението Договор, се извършва въз основа на следните документи:

1. Приемо-предавателен протокол за приемане на Услугите за съответния период/месец, подписан от Възложителя и Изпълнителя; и

2. Фактура за дължимата част от цената за абонаментна поддръжка на асансьорната уредба за съответния период, издадена от Изпълнителя и представена на Възложителя.
3. Констативен протокол за установяване на повреда в асансьорната уредба и Протокол за извършен монтаж; и
4. Фактура за извършената доставка на резервни части и консумативи, издадена от Изпълнителя и представена на Възложителя.
Възложителят извършва всяко дължимо плащане в срок до 10 (десет) работни дни след получаването на фактурата на Изпълнителя, при спазване на условията на предходните т. 1 - т. 4, с изключение на м.12 (декември) за съответната година, когато плащането ще се извърши в рамките на текущия месец.
Всички плащания по сключения за възлагане на изпълнението Договор се извършват в лева, чрез банков превод по банкова сметка посочена от Изпълнителя.
РАЗДЕЛ IV

ОБЩИ УСЛОВИЯ ЗА УЧАСТИЕ В ПРОЦЕДУРАТА
за участие в публично състезание за възлагане на обществена поръчка с предмет: “Абонаментна поддръжка на асансьорни уредби в административната сграда на ТП на НОИ - Шумен, включително осигуряване на резервни части консумативи”.
За възлагане на настоящата обществена поръчка се прилага реда за публично състезание на основание чл. 18, ал. 1, т. 12 от  Закона за обществените поръчки (ЗОП). 
При изготвяне на офертата всеки участник трябва да се придържа точно към обявените от възложителя условия и срокове, посочени в обявлението и документацията за участие в процедурата за възлагане на обществената поръчка.
1. Участник в настоящата процедура може да бъде всяко българско или чуждестранно физическо или юридическо лице или техни обединения и всяко друго образувание, които отговарят на условията, посочени в Закона за обществените поръчки (ЗОП), Правилника за прилагане на ЗОП (ППЗОП) и предварително обявените от възложителя условия.

2. Всеки участник в процедурата има право да представи само една оферта за участие.
3. В настоящата процедура едно физическо или юридическо лице може да участва само в едно обединение.

4. Лице, което участва в обединение или е дало съгласие да бъде подизпълнител на друг участник, не може да подава самостоятелно оферта.

5. Свързани лица по смисъла на параграф 2, т. 45 от Допълнителните разпоредби на ЗОП не могат да бъдат самостоятелни участници в настоящата процедура.
6. Не се допускат варианти на офертата.

7. За участие в процедурата участникът подготвя и представя оферта, която трябва да съответства напълно на условията, съдържащи се в обявлението и в документацията за участие.

8. Възложителят отстранява от участие в настоящата процедура за възлагане на обществена поръчка участник, който:
8.1. е осъден с влязла в сила присъда, освен ако е реабилитиран, за престъпление по чл. 108а, чл. 159а – 159г, чл. 172, чл. 192а, чл. 194 – 217, чл. 219 – 252, чл. 253 – 260, чл. 301 – 307, чл. 321, 321а и чл. 352 – 353е от Наказателния кодекс;
8.2. е осъден с влязла в сила присъда, освен ако е реабилитиран, за престъпление, аналогично на тези по т. 8.1., в друга държава членка или трета страна;
8.3. има задължения за данъци и задължителни осигурителни вноски по смисъла на чл. 162, ал. 2, т. 1 от Данъчно-осигурителния процесуален кодекс и лихвите по тях, към държавата или към общината по седалището на възложителя и на кандидата или участника, или аналогични задължения, установени с акт на компетентен орган, съгласно законодателството на държавата, в която кандидатът или участникът е установен, освен ако е допуснато разсрочване, отсрочване или обезпечение на задълженията или задължението е по акт, който не е влязъл в сила;

8.4. За когото е налице неравнопоставеност в случаите по чл. 44, ал. 5 от ЗОП;
8.5. За който е установено, че :

8.5.1.  е представил документ с невярно съдържание, свързан с удостоверяване липсата на основания за отстраняване или изпълнението на критериите за подбор;

8.5.2. не е предоставил изискваща се информация, свързана с удостоверяване липсата на основания за отстраняване или изпълнението на критериите за подбор;
8.6. За когото е установено с влязло в сила наказателно постановление или съдебно решение, че при изпълнение на договор за обществена поръчка е нарушил чл. 118, чл. 128, чл. 245 и чл. 301 – 305 от Кодекса на труда или аналогични задължения, установени с акт на компетентен орган, съгласно законодателството на държавата, в която кандидатът или участникът е установен;
8.7. За когото е налице конфликт на интереси, който не може да бъде отстранен.

9. Възложителят отстранява от участие в настоящата процедура за възлагане на обществена поръчка участник, който е обявен в несъстоятелност или е в производство по несъстоятелност, или е в процедура по ликвидация, или е сключил извънсъдебно споразумение с кредиторите си по смисъла на чл. 740 от Търговския закон, или е преустановил дейността си, а в случай че кандидатът или участникът е чуждестранно лице – се намира в подобно положение, произтичащо от сходна процедура, съгласно законодателството на държавата, в която е установен;
Основанията по т. 8.1., 8.2. и 8.7. се отнасят за лицата, които представляват участника или кандидата, членовете на управителни и надзорни органи и за други лица, които имат правомощия да упражняват контрол при вземането на решения от тези органи, изчерпателно посочени в чл. 40 ППЗОП .
Забележка: Участник за когото е налице някое/някои от основанията за отстраняване по т. 8. и т. 9. има право да представи доказателства, че е предприел мерки, които гарантират неговата надеждност съгласно чл. 56 от ЗОП, въпреки наличието на съответното основание за отстраняване.
10. Възложителят отстранява от процедурата всеки участник, за когото е налице някое от обстоятелствата по чл. 107 от ЗОП.

11. Когато се предвижда участието на подизпълнители при изпълнение на поръчката изпълнителят сключва договор за подизпълнение.

11.1. Участниците посочват в офертата подизпълнителите и дела от поръчката, който ще им възложат, ако възнамеряват да използват такива. В този случай те трябва да представят доказателство за поетите от подизпълнителите задължения.
11.2. За подизпълнителите трябва да не са налице основанията по т. 8 и т. 9 за    отстраняване от процедурата.
11.3. Възложителят изисква замяна на подизпълнител, който не отговаря на условията по т. 11.2.

11.4. Независимо от възможността за използване на подизпълнители отговорността за изпълнение на договора за обществена поръчка е на изпълнителя.

11.5. След сключване на договора и най-късно преди започване на изпълнението му, изпълнителят уведомява възложителя за името, данните за контакт и представителите на    подизпълнителите, посочени в офертата. Изпълнителят уведомява възложителя за всякакви промени в предоставената информация в хода на изпълнение на обществената поръчка.

11.6. Замяна или включване на подизпълнител по време на изпълнение на договор за обществена поръчка се допуска по изключение, когато възникне необходимост, ако са изпълнени едновременно следните условия:

а/ за новия подизпълнител не са налице основанията за отстраняване на процедурата;
б/ новият подизпълнител отговаря на критериите за подбор, на които е отговарял предишният подизпълнител, включително по отношение на дела и вида на дейностите, които ще изпълнява, коригирани съобразно изпълнените до момента дейности.
11.7. При замяна или включване на подизпълнител изпълнителят представя на     възложителя всички документи, които доказват изпълнението на условията по т. 11.6.

12. Изисквания към участник – чуждестранно лице.

При подписването на договора за обществена поръчка участникът, определен за изпълнител е длъжен да представи документи за удостоверяване липсата на обстоятелствата по чл. 58, ал. 1 от ЗОП , издадени от компетентен орган, съгласно законодателството на държавата, в която участникът е установен.

Когато в съответната чужда държава не се издават исканите документи или когато те не включват всички случаи, участникът представя клетвена декларация, ако такава декларация има правно значение според закона на държавата, в която е установен.

Когато клетвената декларация няма правно значение според съответния национален закон, участникът представя официално заявление, направено пред съдебен или административен орган, нотариус или компетентен професионален или търговски орган в държавата, в която той е установен.

13. Изисквания към участник обединение/консорциум:

13.1. Възложителят не поставя изисквания относно правната форма под която        Обединението ще участва в процедурата за възлагане на поръчката.

13.2. Условията по т. 8, т. 9 се прилагат и когато участник в процедурата е обединение от физически и/или юридически лица и за член на обединението е налице някое от          основанията за отстраняване.

13.3. Когато участникът е обединение, което не е регистрирано като самостоятелно юридическо лице се представя заверено копие от учредителния акт, споразумение и/или друг приложим документ, от който да е видно правното основание за създаване на обединението, както и следната информация във връзка с конкретната обществена поръчка:

а/ правата и задълженията на участниците в обединението;

б/ дейностите, които ще изпълнява всеки член на обединението и 

в/ уговаряне на солидарна отговорност между участниците в обединението;

13.4. Когато участникът е обединение, което не е юридическо лице, следва да бъде определен и посочен партньор, който да представлява обединението за целите на настоящата обществена поръчка.

13.5. В случай, че обединението е регистрирано по БУЛСТАТ, преди датата на           подаване на офертата за настоящата обществена поръчка се посочва БУЛСТАТ и/или друга идентифицираща информация в съответствие със законодателството на държавата, в която участникът е установен, както и адрес, включително и електронен, за кореспонденция при провеждането на процедурата. 
13.6. Когато определеният изпълнител е неперсонифицирано обединение на             физически и/или юридически лица, договорът за обществена поръчка се сключва, след като изпълнителят представи пред възложителя заверено копие от удостоверение за данъчна       регистрация и регистрация по БУЛСТАТ или еквивалентни документи съгласно                    законодателството на държавата, в която обединението е установено.

Когато участник в обществената поръчка е вече създадено обединение, се допуска представянето на копие на документ за създаване на обединение с изискуемите от възложителя реквизити.

Ако обединението се състои от чуждестранни физически и/или юридически лица, те представят идентифицираща информация в съответствие със законодателството на държавата, в която са установени.

Копие на документа по т. 13.3. се прилага към офертата на участника, както и регистрацията на обединението/консорциума (в случай, че обединението/консорциума е регистрирано преди датата на подаване на офертата за настоящата обществено поръчка).

Когато не е приложено копие на документ по т. 13.3. и липсват клаузи, гарантиращи изпълнението на горепосочените условия, или състава на обединението се е променил след срока за подаване на офертата, участникът ще бъде отстранен от участие в процедурата за възлагане на настоящата обществена поръчка след прилагане на разпоредбите на чл. 54, ал. 8 и ал. 9 от ППЗОП.
Забележка: Участниците са длъжни в процеса на провеждане на процедурата да уведомяват възложителя за всички настъпили промени в горните обстоятелства в 7 /седем/ - дневен срок от настъпването им.
14. Съгласно чл. 46 от ППЗОП участниците са длъжни да уведомяват писмено възложителя в 3 – дневен срок от настъпване на някое от обстоятелствата по чл. 54, ал. 1, чл. 101, ал. 11 от ЗОП и посочените в обявлението основания по чл. 55, ал. 1 от ЗОП.

15. Участниците се представляват от управляващите ги лица или от лица, специално упълномощени за участие в процедурата, което се доказва с нотариално заверено пълномощно.
РАЗДЕЛ V
ТЕХНИЧЕСКИ СПЕЦИФИКАЦИИ
за възлагане на обществена поръчка чрез публично състезание на основание чл. 18, ал. 1, т. 12 от ЗОП, с предмет: “Абонаментна поддръжка на асансьорни уредби в административната сграда на ТП на НОИ - Шумен, включително осигуряване на резервни части консумативи”
1. Предметът на настоящата обществена поръчка е:
„Абонаментна поддръжка на асансьорни уредби, монтирани в административната сграда на ТП на НОИ - Шумен, включително осигуряване на резервни части и консумативи”.
2. Характеристика на асансьорната уредба, монтирана в административната сграда в ТП на НОИ – Шумен.

ТП на НОИ - Шумен е собственик на асансьорна уредба, монтирана в административната сграда на ТП на НОИ – Шумен, която е в обхвата дейностите на обществената поръчка и е със следните характеристики:
Тип на асансьорната уредба - пътнически.

Задвижване на  асансьорната уредба – Електро-хидравлично.

Врата на асансьорната кабина – Автоматична плъзгаща, 1бр.

Врати на асансьорните шахти – Автоматични плъзгащи, 4бр.

Брой на спирките на  асансьорната уредба - 4бр.

Максимална товароподемност на асансьорната уредба 8 лица/600 кг./.

Номинална скорост – 0,62 m/s.
Скорост на автонивелация – 0,155 m/s.
Кабина на  асансьорната уредба – панорамна.
Година на въвеждане в експлоатация на  асансьорната уредба - 2009г.

3. Видовете дейности в обхвата на поръчката :

Абонаментната поддръжка на асансьорната уредба, монтирана в административната сграда в ТП на НОИ – Шумен е съвкупност от дейности осигуряващи безопасната експлоатация на съоръжението според предназначението му, както и на неговите съставни части през целия му жизнен цикъл, в съответствие с нормите на действащото българско законодателство и инструкциите за експлоатация на производителя, и включва:
1. Функционални проверки – 3 пъти месечно.

2. Техническо обслужване включващо смазване, почистване и други подобни дейности, и дейности по настройване и регулиране – 4 пъти годишно.

3. Ремонт или замяна на съставни части с оригинални, при което не се променят техническите характеристики на асансьора – при необходимост.

4. Ремонт на електрическата схема за управление на асансьора или замяна на елементи от нея с оригинални елементи – при необходимост.

5. Аварийно обслужване на асансьора – 24 часа в денонощието чрез осигурена денонощна телефонна връзка с лицето, което извършва аварийно обслужване на асансьора. За срока на действие на договора изпълнителят е длъжен да осигури телефонен номер на който да се подава сигнал за авария или повреда и да обезпечи за своя сметка функционирането на монтираното в кабината на асансьора устройство за двустранна разговорна връзка с лицето, което извършва аварийно обслужване на асансьора. Аварийното обслужване на асансьорната уредба се извършва в срок до 30 минути от получаване на заявка за авария или повреда, подадена по телефон, факс или e-mail.

Извършване на  функционални проверки:
1. Функционалните проверки се извършват на:
1.1. кабинните и етажните бутониери и осветлението в кабината;

1.2. шахтните врати, контактите към тях, заключалките, демпферите,  електромагнитните отбивачки;

1.3. подемния механизъм, ограничителя на скоростта, крайния прекъсвач;

1.4. таблото за управление;

1.5. бутона "Стоп", покривната клапа, предпазния праг;

1.6. хидравличната станция;

1.7. клапанния блок;

1.8. хидравличния цилиндър.

1.9 носещи въжета.
2. Функционалната проверка се извършва, като се проверява:

2.1. последователно от всеки етаж от кабината се подават заявки и се следи за правилното им изпълнение;

2.2. действието на задвижващия механизъм на автоматичната врата;

2.3. действието на фотоклетката;

2.4. действието на контакта, който отваря отново вратата, когато срещне препятствие;

2.5. действието на бутон "Врата";

2.6. взаимодействието между отбивачката на кабинната врата и заключващия механизъм на шахтната врата; 

2.7. за неизправности на електрическата верига на контакта при опит за отваряне на шахтните врати;
2.8. когато кабината е между етажите, се проверява изправното действие на бутон "Стоп";

2.9. действието на хидравличната станция – визуално за отсъствие на теч на масло и слухово за неспецифичен шум.

2.10. нивото на масло в хидравличната станция;

2.11. наличието на теч на масло в клапанния блок;

2.12. изправността на съединенията на клапанния блок с маркучите;

2.13. наличието на теч на масло от цилиндъра и съединенията на маркучите;

2.14. целостта на пломбите на регулиращите и предпазните вентили;

2.15. защитата срещу потъване на кабината;

2.16. движението на кабината в двете посоки - с товар и празна, като се установява: свободно, равномерно движение, без тласъци и задържане, преминаването на ниска скорост и спиране;

2.17. изправността на водачите на ролковия блок и буталото;

2.18. показанието на манометъра при движение нагоре на ненатоварена кабина;
2.19. изправното действие на всяка етажна бутониера;

2.20. визуално се проверява командното табло.

2.21. визуално се проверяват въжетата по цялата дължина за скъсани нишки

2.22. каналите на фрикционната шайба за видимо износване.

Извършване на техническо обслужване
1. Техническо обслужване се извършва на:

1.1. шахтните врати, контактите към тях, заключалките, демпферите;

1.2. електромагнитните отбивачки;

1.3. спирачка;

1.4. подемния механизъм, ограничителя на скоростта, крайния прекъсвач;

1.5. хидравличната станция;
1.6.  таблото за управление;

1.7. кабина;

1.8. водачи;

1.9. захващащ механизъм;

1.10. апарати на кабината;

1.11. крайни спиркови прекъсвачи;

1.12. направляващи профили (релсов път);

1.13. бутониери и табла за светлинна сигнализация;
1.14. носещи въжета.

1.15. панорамна кула.
2. Техническото обслужване се извършва, като освен всички операции, предвидени при функционалните проверки се извършват и следните дейности:

2.1. проверка на усилието на задействане на претоварващото устройство при натиск върху крилата – при отклонение от показателя на производителя се прави регулиране.

2.2. преглед на плъзгачите и пластмасовите ролки на втатите – при установено спукване или счупване същите се подменят.

2.3. презатягане на всички болтове и резбови съединения по вратите.

2.4. взаимодействието между кабината и шахтните врати – при нарушена центровка се извършва  регулиране.

2.5. почистване на замърсените улеи на праговете на  кабината и шахтните врати.

2.6. проверка движението на крилата на вратите.

2.7.  взаимодействието между контактите на крилата и заключващото устройство – спазва се показателя на производителя за затваряне на ел.веригата преди заключването.

2.8. почиства се от прах и замърсяване електромагнитната отбивачка – при необходимост се регулира дозиращата игла на демпфера. Проверява се наличието на филцова подложка от вътрешната страна на отбивачната шина – при липса се залепва нова;

2.9. проверява се закрепването на отбивачката към кабината и положението спрямо отключващите лостове - при необходимост закрепващите болтове допълнително се затягат.

2.10. спирачката на повдигателния механизъм се почиства от прах и замърсяване. Проверява се точността на спиране – при необходимост се извършва регулиране или подмяна на феродовите накладки.

2.11. повдигателния механизъм се почиства от прах и замърсяване, пристягат се болтовите съединения за закрепване към основата.

2.12. носещите въжета се почистват от прах и замърсяване с напоен в нафта парцал, проверяват се за скъсани нишки, след което се омасляват с масло.

2.13.  ограничителя на скоростта се почиства от прах и замърсяване, лагеруващите места се промиват с нафта и се смазват. Проверява се действието на механизма.

2.14. термичните защити се проверяват и настройват на 1,25 от номиналния ток. Спирачните съпротивления се проверяват за нагар по клемите и плъзгачите. Силовите контакти на контакторите се проверяват и нагорелите се подменят с нови.

2.15. проверяват се и се затягат болтовете на всички носещи средства и техните закрепвания.

2.16. проверява се предпазния винтил за високо налягане – при необходимост се регулира според инструкцията на производителя.

2.17. проверява се настройката на винтила за спукан тръбопровод, чрез сравнение с диаграмата за настройка на производителя.

2.18. проверява се за теч на масло и потъване на кабината от спирката и при необходимост се сменят уплътненията.

2.19.  проверява се действието на ръчната помпа, като се следи показанието на манометъра.

2.20. извършва се щателен оглед на гъвкавите тръбопроводи - при белези за нарушаване целостта на повърхнините (наранявания, пукнатини, издувания) се подменят с нови.

2.21. извършва се проверка на нивото на чистотата на флуида на елементите на асансьорната уредба и същата се документира с протокол. Нивото на чистота на флуида се поддържа съгласно инструкциите за експлоатация на производителя на асансьора, а в случаите, когато в тях не е предвидено такова – съгласно приложение № 3 от НАРЕДБА за безопасната експлоатация и техническия надзор на асансьори.
2.22. притягат се болтовите съединения на рамката на кабината и на купето към нея, клемите на носещите въжета. Проверява се устройтвото за контрол на товара - при необходимост се регулира.

2.23. проверява се натягането на ролковите водачи към релсовия път – при необходимост се натягат. Ако има ролки с паднал бандаж същите се подменят. Зареждат се маслениците на релсовия път с масло.

2.24. захващащия механизъм се промива с нафта, триещите повърхности се намазват с масло с нисък вискозитет. Проверява се разстоянието между релсата и основата и между релсата и клина или заклинващата ролка - при необходимост се регулира. 

2.25. проверява се точността на спиране на кабината при движение нагоре и надолу – при отклонение над 10мм. се регулира. Проверява се взаимното положение на датчиците и флагчетата и при нужда флаговият път се пререгулира. Проверява се захващането на въжето на скоростния ограничител.

2.26. проверява се правилното задействане на крайните и аварийния прекъсвачи – при необходимост се регулират по показател на производителя. Проверяват се болтовите връзки на крайните и аварийния прекъсвачи и при необходимост се натягат.

2.27. проверяват се табло светлинна сигнализация и табло посока на движението, почистват се осветителните тела в кабината, при необходимост се поменят изгорелите лампи.

2.28. проверяват се за пукнатини стъклата на кабината и панорамната кула – при необходимист се подменят с нови.

2.29. проверява се целостта на покрива на панорамната кула и при установяване на счупвания или възникване на теч, същия се подменя с нов.

2.30. почистват се отвътре стъклата на панорамната кула.

2.31. почиства се дъното на шахтата.

Ремонт са всички текущи, планово-предупредителни и аварийни ремонтни дейности при извършването на които се подменя основна съставна част, като повдигателен механизъм, кабина, табло за управление и др., с оригинална част или подмяна на предпазно устройство с предпазно устройство със същите технически характеристики, които има предпазното устройство, което се заменя. Гаранционния срок на ремонтните работи да не е по-малко от 12 месеца. 

Действията по аварийното обслужване включват:
1. Освобождаване на  пътниците при аварийно спиране на кабината.

2. Оказване помощ при аварии и злополуки.

3. Принудително спиране на асансьора при техническите неизправности визирани в чл. 10, ал. 1 от НАРЕДБА за безопасната експлоатация и техническия надзор на асансьори, ако са установили или са получили информация за такива неизправности.

Доставка и монтаж на резервни части и консумативи за съоръжението. 

Доставката на  резервни части и консумативи се извършва при необходимост от подмяна, констатирани при извършване на функционални проверки или технически преглед на асансьора, и за отстраняване на повреди по асансьорната уредба, включително аварийни такива.
Възложителят заплаща отделно доставените и вложени в ремонтната дейност от Изпълнителя резервни части и консумативи. Всички резервни части използвани при извършване на ремонтите трябва да отговарят на БДС или ЕN, да бъдат оригинални, фабрично нови, неупотребявани и нерециклирани, с фабрично обозначение поставено от производителя, даващо възможност за идентификация на същия, и да отговарят на всички нормативни изисквания за качество и безопасност при употреба. Доставката и монтажа на необходимите за подмяна резервни части и консумативи се извършва, след предварително съгласуване и изразено писмено съгласие на Възложителя. Доставката и монтажа на необходимите за подмяна резервни части и консумативи, извършени без одобрение от Възложителя, са за сметка на Изпълнителя, като Възложителят не дължи тяхното заплащане. Доставката се извършва от избрания изпълнител в срок не по-дълъг от 7 календарни дни, освен в случаите, когато се налага осъществяване на импортна дейност. В цената на резервните части, материали, основни агрегати и консумативи се включват транспортните разходи до адреса на Възложителя. 

4. Изисквания към участниците:
Участниците следва да са вписани в регистъра съгласно чл. 36, ал.1 от Закона за техническите изисквания към продуктите (ЗТИП) за извършване на дейности по поддържане, ремонтиране и преустройване на асансьори.
5. Изисквания към изпълнението:
1. Техническото обслужване, ремонтирането, преустройването, търсенето и отстраняването на неизправности на асансьора се извършва съвместно най-малко от двама асансьорни монтьори. При извършване на тези дейности асансьорните монтьори окачват на шахтните врати табели с предупредителни надписи за предпазване от злополуки.
2. Изпълнителят предоставя списък на лицата, които ще извършват абонаментната поддръжка на асансьорната уредба. Списъкът съдържа трите имена на лицата и при промяна незабавно се актуализира.
3. Контролът по качественото изпълнение на поръчката и спазване на безопасни и здравословни условия на труд е задължение на Изпълнителя.
4. Осъществяването на абонаментната поддръжка на асансьорната уредба се изпълнява при спазване на разпоредбите на Инструкцията за сигурността и пропусквателния режим в сградата на ТП на НОИ – Шумен и действия при извънредни обстоятелства.
5. Доставката и монтажа на необходимите за подмяна резервни части и консумативи се извършва, след предварително съгласуване и изразено писмено съгласие на Възложителя, като в случая се съставя констативен протокол за повредата в който се посочват цените на дефектиралата част и необходимите консумативи (Приложение № 1 към документацията за участие в процедурата за възлагане на обществената поръчка).
6. Доставката на резервните части и консумативи се осъществява със собствен транспорт и за собствена сметка на Изпълнителя до адреса на Възложителя – гр. Шумен, бул. ”Симеон Велики” № 60, в рамките на работното време на ТП на НОИ – Шумен.
7. Броят на отстраняване на възникналите повреди, които ще бъдат реализирани в срока на действие на договора, са съобразно възникналата необходимост от тях. Разходите за резервни части и консумативи са за сметка на Възложителя, и се заплащат отделно от стойността на услугата за абонаментна поддръжка.
8. Приемането за абонаментно обслужване асансьор от Изпълнителя се извършва с двустранен констативен протокол, отразяващ фактическото му състояние към момента (Приложение № 2 към документацията за участие в процедурата за възлагане на обществената поръчка).
9. След приемане на асансьора за абонаментно обслужване от Изпълнителя, същият да инструктира представител/и на Възложителя за условията за безопасна експлоатация на съоръжението срещу подпис.
10. Изпълнителя води дневник, в който се отразяват техническото състояние на асансьора и резултатите от извършените проверки и ремонти, и към който да прилагат екземпляр от чертежите, схемите или сертификатите за извършените ремонти и преустройства на асансьора и декларациите за съответствие на заменени предпазни устройства. Асансьорните монтьори, които са извършили проверките и/или ремонтите, вписват датата на извършването им и името и фамилията си в дневника и полагат подпис. Дневникът се съхранява в машинното помещение на асансьора.
11. За всяка дейност във връзка с изпълнението на абонаментната поддръжка на  асансьорната уредба, включително доставка и монтаж на резервни части и консумативи се съставя протокол от Изпълнителя включващ вида и обема на извършената услуга.
12. За изпълнението на дейностите по абонаментната поддръжка на асансьорната уредба, включително доставка и монтаж на резервни части и консумативи, Възложителят и Изпълнителят ще подписват Приемо-предавателни протоколи (месечен за съответния период и окончателен след изтичането на срока на изпълнение по договора), с които ще се приема извършената работа.
13. Гаранционният срок на отстранените повреди е не по-малък от 12 (дванадесет) месеца. При повторна повреда от същия характер или на същия възел, възникнала в гаранционния срок, Изпълнителят се задължава да отстрани същата за своя сметка, освен ако неизправността не е по вина на Възложителя.
14. При невъзможност за отстраняване на възникнали повреди на съответната част от  асансьорната уредба, Изпълнителят следва да изготви констативен протокол в който се дава техническо заключение за невъзможността за възстановяване работоспособността на съоръжението.
6. Срок на валидност на офертите - 4 (четири) месеца от крайния срок за подаване на офертите.
7. Срокът на договора за изпълнение на поръчката е 36 (тридесет и шест) месеца, считано от 28.04.2018г.
8. Условия и начин на плащане:
Заплащането на дейностите по абонаментната поддръжка на асансьорната уредба се извършва чрез периодични ежемесечни плащания, на равни части, въз основа на представени от Изпълнителя месечни приемо-предавателни протоколи за приемане на услугите за съответния месец и фактура.
Възложителят извършва всяко дължимо плащане в срок до 10 (десет) работни дни след получаването приемо-предавателния протокол и на фактурата на Изпълнителя, с изключение на м.12 (декември) за съответната година, когато плащането ще се извърши в рамките на текущия месец.
Заплащането на резервните части и консумативи се извършва отделно от стойността на услугата за абонаментна поддръжка, въз основа на Констативен протокол за установяване на повреда в асансьорната уредба, по образец (Приложение № 1 към документацията за участие в открита процедура за възлагане на обществената поръчка), Протокол за извършен монтаж и  Фактура за извършената доставка на резервни части и консумативи.
Всички плащания по сключения за възлагане на изпълнението Договор се извършват в лева, чрез банков превод по банкова сметка посочена от Изпълнителя.
9. Максимално допустимата стойност на поръчката е 4500,00 лв. (четири хиляди и петстотин лева 00 ст.) без включен ДДС, от която за абонаментна поддръжка на асансьорната уредба до 1980,00 лв. (хиляда деветстотин и осемдесет лева 00 ст.) без включен ДДС, а разликата до 4500,00 лв. (четири хиляди и петстотин лева 00 ст.) без включен ДДС - за заплащане на доставените и вложени резервни части, и консумативи.
Стойността на всички дейности (разходи за труд, разходи за услуги) необходими за отстраняване на повредите в асансьорната уредба са включени в цената за абонаментната поддръжка. Стойността на всички дейности във връзка с осигуряване на телефонен номер за подаване на сигнал за авария или повреда и обезпечаването на функционирането на монтираното в кабината на асансьора устройство за двустранна разговорна връзка с лицето, което извършва аварийно обслужване на асансьора са включени в цената за абонаментната поддръжка.
Стойността на резервните части и консумативи не се включват в цената на абонаментната поддръжка. Възложителят не се ангажира с пълното усвояване на предвидения по договора разход за резервни части и консумативи.
8. Място на изпълнение на поръчката:  Административна сграда на ТП на НОИ - Шумен, с адрес гр. Шумен, бул. “Симеон Велики” № 60.
РАЗДЕЛ VI

КРИТЕРИИ ЗА ПОДБОР
1. За участника да не е налице някое от основанията за отстраняването му, посочени в т. 8 и т. 9 на „РАЗДЕЛ IV ОБЩИ УСЛОВИЯ ЗА УЧАСТИЕ В ПРОЦЕДУРАТА“ от  настоящата документация;

2. Мерки за доказване на надеждност:

2.1. Участник за когото са налице основанията по чл. 54, ал. 1 от ЗОП и посочените в обявлението обстоятелства по чл. 55, ал. 1 от ЗОП, има право да предприеме мерки за         доказване на надеждност съгласно чл. 56, ал. 1 от ЗОП.

2.2. Когато мерките за надеждност са предприети преди подаване на офертата за участие, същите се описват в Единния европейски документ за обществени поръчки           /ЕЕДОП/.

2.3. Като доказателства за надеждността на участника се представят документите по чл. 45, ал. 2 от ППЗОП.
3. Годност (правоспособност) за упражняване на професионална дейност:
Съгласно чл. 36, ал. 1, от ЗТИП „Дейностите по поддържане, ремонтиране и преустройване на съоръженията с повишена опасност” се извършват от лица, вписани в регистъра на лицата, извършващи такава дейност и получили удостоверение за това от председателя на ДАМТН или оправомощени от него длъжностни лица от ГД „ИДТН”.
Минимално изискване: 
Участниците следва да са вписани в регистъра съгласно чл. 36, ал.1 от Закона за техническите изисквания към продуктите (ЗТИП) за извършване на дейности по поддържане, ремонтиране и преустройване на асансьори.
За доказване на съответствието с поставеното изискване, в част ІV, раздел А: „Годност“, т. 1 от Единния европейски документ за обществени поръчки (ЕЕДОП) участниците следва да представят информация за вписването в регистъра съгласно чл. 36, ал.1 от Закона за техническите изисквания към продуктите (ЗТИП) за извършване на дейности по поддържане, ремонтиране и преустройване на асансьори, а за чуждестранни лица – аналогичен еквивалент. Информацията следва да включва: наименование на             документа, номер на документа, дата на издаване, издател на документа, вид дейност, за която е регистрирано лицето, както и да посочат линк към съответния регистър на валидния документ. 
* Възложителят може по всяко време да изиска от участниците представяне на документите, чрез които се доказва посочената в ЕЕДОП информация, когато това е необходимо за законосъобразното провеждане на процедурата.
4. Икономическо и финансово състояние. Технически възможности.
Няма поставени критерии. 
5. При участници обединения, които не са юридически лица, съответствието с критериите за подбор се доказва от обединението-участник, а не от всяко от лицата, включени в него, с изключение на съответна регистрация, представяне на сертификат или друго условие, необходимо за изпълнение на поръчката, съгласно изискванията на нормативен или административен акт и съобразно разпределението на участието на лицата при изпълнение на дейностите, предвидено в договора за създаване на обединението.
6. В случай, че участникът ще ползва капацитета на трети лица, същите, трябва да отговарят на съответните критерии за подбор, за доказването на които участникът се позовава на техния капацитет и за тях да не са налице основанията за отстраняване от процедурата. Ако третото лице не отговаря на някое от посочените условия по критериите за подбор, възложителят изисква от участника да го замени.

7. В случай, че участникът ще ползва подизпълнители, посочените критерии за подбор се прилагат за тях, съобразно вида и дела от предмета на поръчката, която те ще изпълняват. Ако подизпълнител не отговаря на някое от посочените условия по критериите за подбор, възложителят изисква от участника да го замени.
РАЗДЕЛ VII. КРИТЕРИЙ ЗА ВЪЗЛАГАНЕ
Критерия за определяне на икономически най-изгодната оферта е “най-ниска цена”.
Оценяването по този критерий става чрез съпоставка на стойност за изпълнение предмета на поръчката, посочена от участниците в ценовото предложение за извършване на абонаментна поддръжка на  асансьорната уредба.
Печели участникът предложил посочил най-ниска цена без включен ДДС за абонаментна поддръжка на асансьорната уредба.
РАЗДЕЛ  VIII.

ПОДГОТОВКА НА ОФЕРТАТА. УКАЗАНИЯ ЗА ИЗГОТВЯНЕ НА ОФЕРТАТА.

ПОДАВАНЕ НА ОФЕРТАТА
1.  Общи изисквания:

1.1.  Офертата трябва да отговаря на условията на ЗОП и изискванията, посочени в обявлението за откриване на процедурата, настоящите указания и приложените към документацията образци /приложения/. Условията в образците от документацията за участие и тяхната форма са задължителни за участниците и не могат да бъдат променяни от тях.

Подаването на оферта задължава участниците да приемат напълно всички изисквания и условия, посочени в тази документация, при спазване на ЗОП и другите нормативни актове, свързани с изпълнението на предмета на поръчката. Поставянето на различни от тези условия и изисквания от страна на участника може да доведе до отстраняването му.

1.2.  Всеки участник има право да представи една оферта за участие. 
1.3. Не се допуска представянето на варианти на оферта.

1.4.  Офертата се представя в писмен вид на хартиен носител. Разходите свързани с изготвянето и подаването на офертата са за сметка на участника. До изтичане на срока за подаване на офертите всеки участник в процедурата може да промени, допълни или оттегли офертата си.
1.5. Спрямо участниците трябва да не са налице обстоятелствата по чл. 54 и чл. 55 от ЗОП. При подаване на офертата участникът удостоверява липсата на посочените обстоятелства по чл. 54 и чл. 55 от ЗОП с попълване на приложения към документацията за обществена поръчка образец - ЕЕДОП - Образец № 1 от документацията за участие, в оригинал) от съответните лица, посочени в чл. 40 и 41 от ППЗОП. 

1.6.  Всички документи в офертата се изготвят на български език. Ако са включени документи на чужд език, те следва да бъдат придружени с превод на български език. Когато участник в процедурата е чуждестранно юридическо лице или техни обединения, офертата се подава на български език и изискуеми документи, които са на чужд език, се представят и в превод на български. 

1.7.  Всички документи, които не са оригинали, и за които не се изисква нотариална заверка, следва да бъдат заверени от участника на всяка страница с гриф “Вярно с оригинала” и подписа на лицето/та, представляващо/и участника. 

1.8. Документите и данните в офертата се подписват само от лица с представителни функции: назовани в регистрацията по Закона за търговския регистър (ЗТР), удостоверението за актуално състояние и/или от изрично упълномощени за това лица. В случай на упълномощаване се изисква изрично нотариално заверено пълномощно за изпълнението на тези функции, подписано от управляващия и представляващ дружеството, което се прилага към офертата в оригинал. Изискуемите документи, които обективират лично изявление за конкретно лице, представляващо участника не могат да се подписват или представят от пълномощник.
1.9. По документите в офертата не се допускат никакви вписвания между редовете, изтривания или корекции.
1.10. Съгласно чл. 102, ал. 1 от ЗОП, участниците могат да посочат в офертите си информация, която считат за конфиденциална във връзка с наличието на търговска тайна. В тези случаи в офертата се прилага декларация за конфиденциалност и информацията няма да бъде разкривана от възложителя - Образец № 12 от документацията за участие, в оригинал. Участниците следва да имат предвид, че не могат да се позовават на конфиденциалност по отношение на предложенията от офертите им, които подлежат на оценка.
1.11. Срок на валидност на офертата.

Срокът на валидност на офертата е времето, през което участникът е обвързан с представената от него оферта, който срок се определя на 4 (четири) месеца, считано от датата, която е посочена за дата на получаване на офертата.

Участник, предложил по-кратък срок на валидност на офертата си ще бъде отстранен от процедурата на основание чл. 107, т. 2а от ЗОП.

Възложителят може да поиска от участниците да удължат срока на валидност на офертите до сключването на договора за обществена поръчка.
2.  Комплектоване и представяне:

2.1. Документите, свързани с участието в процедурата, се представят от участника, или от упълномощения от него представител - лично или чрез пощенска или друга куриерска услуга с препоръчана пратка с обратна разписка, на адреса, посочен от възложителя. 

2.2. Документите се представят в запечатана непрозрачна опаковка, върху която се посочват:

а/ наименованието на участника, включително участниците в обединението, когато е приложимо;

б/ адрес за кореспонденция, телефон и по възможност – факс и електронна поща;

в/ наименованието на поръчката за които се подава офертата.
г/ опаковката трябва да е адресирана до  “ТП на НОИ – Шумен” с адрес: гр. Шумен, бул. „Симеон Велики” № 60.

2.3. Съгласно чл. 47, ал. 3 от ППЗОП, опаковката включва :
а/ опис на представените документи Образец № 10 от документацията за участие, в оригинал;

б/ описаните по-долу документи съобразно чл. 37, ал. 4 /когато е приложима/ и чл. 39, ал. 2 и ал. 3, т. 1 от ППЗОП.

в/ в отделен запечатан, непрозрачен плик с надпис “Предлагани ценови параметри” се представя ценовото предложение за изпълнение на поръчката съгласно приложения образец Образец № 7 към настоящата документация за участие.

3. Съдържание: 
3.1. Документи съобразно чл. 37, ал. 4 /когато е приложима/ и чл. 39, ал. 2 и ал. 3, т. 1 от ППЗОП
3.1.1. Единен европейски документ за обществени поръчки /ЕЕДОП/ за участника в съответствие с изискванията на закона и условията на възложителя, а когато е приложимо - ЕЕДОП за всеки от участниците в обединението, което не е юридическо лице и за всеки подизпълнител - Образец № 1 от документацията за участие,  в оригинал.
Указания за подготовка на ЕЕДОП:
3.1.1.1. При подаване на офертата участниците декларират липсата на основанията за отстраняване чрез представяне на ЕЕДОП. В документа се предоставя съответната информация, изисквана от възложителя, и се посочват националните бази данни, в които се съдържат декларираните обстоятелства, или компетентните органи, които съгласно законодателството на държавата, в която участникът е установен, са длъжни да предоставят информация.
3.1.1.2. Лицата, представляващи всеки стопански субект /участник, подизпълнител, член на обединение/, от които се попълва и представя ЕЕДОП са изброени в чл. 40 от ППЗОП. Когато изискванията по чл. 54, ал. 1, т. 1, 2 и 7 от ЗОП се отнасят за повече от едно лице, всички лица подписват един и същ ЕЕДОП. Когато е налице необходимост от защита на личните данни или при различие на обстоятелствата, свързани с личното състояние, информацията относно изискванията по чл. 54, ал. 1, т. 1, 2 и 7 от ЗОП се попълва в отделен ЕЕДОП за всяко лице или за някои от лицата. 
3.1.1.3.  Когато участникът е посочил, че ще ползва подизпълнители, за всяко от тези лица се представя отделен ЕЕДОП, който съдържа информацията по т. 3.1.1.1.

· Лице което участва в обединение или е дало съгласие да бъде подизпълнител на друг участник, не може да подава самостоятелна оферта.

· за подизпълнителите следва да не са налице основанията за отстраняване от процедурата.
3.1.1.4. При участник – обединение, което не е юридическо лице, ЕЕДОП се подава за всеки от участниците в обединението. 
3.1.1.5. В ЕЕДОП се представят данни относно публичните регистри, в които се съдържа информация за декларираните обстоятелства или за компетентния орган, който съгласно законодателството на съответната държава е длъжен да предоставя информация за тези обстоятелства служебно на възложителя.
3.1.1.6. Когато за участник е налице някое от основанията по чл. 54, ал. 1 от ЗОП или посочените от възложителя основания по чл. 55, ал. 1 от ЗОП и преди подаването на офертата той е предприел мерки за доказване на надеждност по чл. 56 от ЗОП, тези мерки се описват в ЕЕДОП. Прилагат се документи за доказване на предприетите мерки за надеждност – когато е приложимо.

Забележка: Възложителят може да изисква от участниците по всяко време да представят всички или част от документите, чрез които се доказва информацията, посочена в ЕЕДОП, когато това е необходимо за законосъобразното провеждане на процедурата.
3.1.2.  За участник - обединение, което не е юридическо лице се представя копие от документ, от който да е видно правното основание за създаване на обединението, както и следната информация във връзка с настоящата обществена поръчка:

- правата и задълженията на участниците в обединението;

- дейностите, които ще изпълнява всеки член на обединението ;

- уговаряне на солидарна отговорност между участниците в обединението;
3.1.3. Оферта по образец – Образец № 11 от документацията за участие, в оригинал.
3.1.4. Декларация по чл. 3, т. 8 и чл. 4 от  Закона за икономическите и , финансовите отношения с дружествата, регистрирани в юрисдикции с преференциален данъчен режим, контролираните от тях лица и техните действителни собственици – Образец № 6 от документацията за участие, в оригинал.
В случай, че участникът е юридическо лице, декларацията се подава задължително за всички лица, посочени в чл. 54, ал. 2 от ЗОП.

В случай, че участникът е обединение, декларация се представя за всяко физическо или юридическо лице, включено в обединението, при спазване на забележка 1 от декларацията.

Когато деклараторът е чуждестранен гражданин, декларацията която е на чужд език се представя и в превод. 
3.1.5. Декларация по чл. 6, ал. 2 от Закона за мерките срещу изпирането на пари  Образец № 9 от документацията, в оригинал.
3.1.6. При участници, които предвиждат използването на подизпълнители- Декларация по чл. 66, ал. 1 от ЗОП, която се подписва от участника и от всеки посочен подизпълнител - по Образец № 3 от документацията за участие, в оригинал.
Подизпълнителят попълва отделен ЕЕДОП за съответствие с критериите за подбор съобразно вида и дела от поръчката, който ще изпълнява и за доказване липсата на основания за отстраняване от процедурата. 
В случай, че участникът е заявил, че ще ползва подизпълнител при изпълнение на поръчката към офертата следва да бъдат представени доказателства за поетите от него задължения съобразно вида и дела на участието му /напр. декларация от подизпълнителя, предварителен договор, договор по условие и др. гарантиращи поетите от подизпълнителя задължения/.
3.1.7. Ако участникът в процедурата е обединение, което не е юридическо лице, посочените в т. 3.1.6. доказателства се представят само от лицата, чрез които обединението доказва съответствието си с критериите за подбор.
4. Указания за подготовка на Техническото предложение:
4.1. Техническото предложение се изготвя по образеца, предоставен от възложителя – Образец № 2 от документацията за участие, в оригинал. Не се допускат промени, изтриване или допълване на образеца.
4.2. Когато е приложимо към техническото предложение се прилага документ за упълномощаване, когато лицето което подава офертата не е законният представител на участника - нотариално заверено пълномощно, в оригинал.
4.3. Участникът предоставя контактна информация за подаване на сигнали, като посочва лице за контакт, телефонен номер, факс номер и електронен адрес.
Забележка: Неспазването на което и да е от посочените в предходните указания изисквания ще доведе до отстраняване на съответния участник.
4.4. В техническото предложение се съдържат документите, както следва:
4.4.1. Техническо предложение за изпълнение на обществената поръчка в съответствие с техническите спецификации и изискванията на възложителя -  Образец № 2, в оригинал.
4.4.2. Декларация от участника за приемане на всички условия и клаузи в проекта на договор за изпълнение на обществената поръчка – по Образец № 4 от документацията за участие, в оригинал.
4.4.3. Декларация относно срока за валидност на офертата – по Образец № 5 от документацията за участие, в оригинал.
“Срокът за валидност на офертата” е времето, през което участникът е обвързан с условията на представената от него оферта. Определения от възложителят срок на валидност на офертата е 4 (четири) месеца, считано от крайния срок за получаване на офертите.
При представяне на оферта с предложен по-кратък срок от горепосочения ще бъде отхвърлена от Възложителя като несъответстваща на изискванията му.

5. Указания за подготовка на Ценовото предложение.
Ценовото предложение се поставя в отделен запечатан, непрозрачен плик с надпис  “Предлагани ценови параметри“. Ценовото предложение  следва да съдържа:
5.1. Ценово предложение за изпълнение на поръчката съгласно приложения образец Образец № 7 към настоящата документация за участие.
 
При несъответствие между цифровата и изписаната с думи цена се взема под внимание изписаната с думи. 

Посочват се цени единствено без включен ДДС.


При представено Ценово предложение с непопълнени всички реквизити в него, включително надвишаващо прогнозната стойност на поръчката, ценовото предложение се счита за невалидно и няма да бъде разглеждано и оценявано.
Извън плик с надпис  “Предлагани ценови параметри“, не трябва да е посочена никаква информация относно ценовото предложение на участника. Участници, които по какъвто и да е начин са включили някъде в офертите си или извън плик с надпис  “Предлагани ценови параметри“ елементи, свързани с предлаганата цена или части от нея, ще бъдат отстранени от участие в процедурата.
РАЗДЕЛ IХ. ДРУГА ИНФОРМАЦИЯ
1. Желаещите да получат документация за участие в настоящата процедура могат да направят това като я изтеглят безплатно от Профила на купувача на интернет сайта на НОИ за поръчки, възлагани от ТП на НОИ – Шумен: https://tenders-public.nssi.bg/tp/shu
Документацията за обществената поръчка е достъпна за неограничен и пряк безплатен достъп на адрес: https://goo.gl/buzsB9 
2. Условията за искане и съответно получаване на разяснения по условията на обществената поръчка са определени в чл. 180 от ЗОП.
3. Комуникация:

3.1. Всички комуникации и действия на възложителя и на участниците, свързани с настоящата процедура са в писмен вид и да се подават лично от лицето, представляващо участника или чрез упълномощен представител.
3.2. Обменът на информация във връзка с провеждането на настоящата процедура ще се извършва чрез електронни средства за комуникация по смисъла на §2, т. 10 от ДР на ЗОП, чрез пощенски пратка с обратна разписка или друга подходяща куриерска услуга, както и чрез комбинация от изброените способи.

3.3. Участникът може да представя своите писма, искания и уведомления по посочения ред, като същите следва да бъдат адресирани за лицето за контакти, което е посочено в обявлението. След изтичане на крайния срок за подаване на офертата, кореспонденцията се изпраща на вниманието на председателя на комисията по оценка на предложенията.

3.4. Решенията на възложителя, за които той е длъжен да уведоми участниците, се връчват при условията на чл. 43 от ЗОП.

3.5. До 5 дни преди изтичане на срока за подаване на офертите заинтересованите лица имат право да поискат писмено от възложителя разяснения по условията на обществената поръчка.

3.6. Възложителят отговаря писмено в срок до 3 дни от от постъпване на искането, чрез публикуване в Профила на купувача към преписката на настоящата обществена поръчка, без да отбелязва в отговора лицето, направило запитването.
3.7. В случай на промяна на датата и часа на отваряне на офертите, всички          заинтересовани лица ще бъдат уведомени чрез съобщение в Профила на купувача на сайта на НОИ, към преписката на обществената поръчка по реда на чл. 53 от ППЗОП.

3.8. Всяка информация ще бъде обявена от възложителя в Профила на купувача по  преписката на обществената поръчка.
4. Офертите се отварят на публично заседание, което ще се проведе на 15.01.2018 г. от 14 часа в административната сграда на ТП на НОИ - Шумен, бул. “Симеон Велики” № 60, ет. 4, заседателната зала, на което могат да присъстват кандидатите или участниците в процедурата или техни упълномощени представители, както и представители на средствата за масово осведомяване.
Х. СКЛЮЧВАНЕ НА ДОГОВОР
1. Възложителят сключва писмен договор за обществена поръчка с участника, определен за Изпълнител на обществената поръчка в съответствие на чл. 183 от ЗОП по реда и разпоредбите на чл. 112 от ЗОП при условие, че при подписване на договора определеният изпълнител изпълни условията на чл. 112, ал. 1 от ЗОП.
2. Възложителят не сключва договор, когато участникът, класиран на първо място :

2.1. откаже да сключи договор;

2.2. не изпълни някое от условията на чл. 112, ал. 1 от ЗОП;

2.3. не докаже, че не са налице основания за отстраняване от процедурата;
3. Преди сключване на договора за изпълнение на обществената поръчка, в съответствие с чл. 67, ал. 6 от ЗОП участникът, избран за изпълнител, представя актуални документи, удостоверяващи липсата на основанията за отстраняване от процедурата издадени от съответните компетентни органи съобразно чл. 58 от ЗОП, както и за  съответствието с поставените критерии за подбор. Документите се представят и за подизпълнителите и третите лица, ако има такива.

4. Съгласно чл. 67, ал. 8 от ЗОП възложителят няма право да изисква документи, които вече са му били представени или са му служебно известни или могат да бъдат осигурени чрез пряк и безплатен достъп до националните бази данни на държавите членки.

5. Преди сключване на договора, определеният за изпълнител представя гаранция за изпълнение в размер на 5 % от стойността на договора.

6. Гаранцията се представя под една от формите, посочени в чл. 111, ал. 5 от ЗОП, по избор на изпълнителя:
6.1. Когато като Гаранция за изпълнение се представя парична сума, сумата се внася по банковата сметка на ТП на НОИ - Шумен в ОББ-клон Шумен, IBAN: BG80UBBS80023106046100, BIC код: UBBSBGSF.
6.2. Когато като Гаранция за изпълнение се представя банкова гаранция, ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ предава на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ оригинален екземпляр на банкова гаранция, издадена в полза на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ, която трябва да отговаря на следните изисквания:
6.2.1. да бъде безусловна и неотменяема банкова гаранция, да съдържа задължение на банката - гарант да извърши плащане при първо писмено искане от ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ, деклариращ, че е налице неизпълнение на задължение на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ или друго основание за задържане на Гаранцията за изпълнение по договора за обществена поръчка;

6.2.2. да бъде със срок на валидност за целия срок на действие на договора за обществена поръчка плюс 30 (тридесет) дни след прекратяването на договора за обществена поръчка, като при необходимост срокът на валидност на банковата гаранция се удължава или се издава нова.
Банковите разходи по откриването и поддържането на Гаранцията за изпълнение във формата на банкова гаранция, както и по усвояването на средства от страна на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ, при наличието на основание за това, са за сметка на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ.
6.3. Когато като Гаранция за изпълнение се представя застраховка, ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ предава на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ оригинален екземпляр на застрахователна полица, издадена в полза на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ / в която ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ е посочен като трето ползващо се лице (бенефициер), която трябва да отговаря на следните изисквания:
6.3.1. да обезпечава изпълнението договора за обществена поръчка чрез покритие на отговорността на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ;
6.3.2. да бъде със срок на валидност за целия срок на действие на договора за обществена поръчка плюс 30 (тридесет) дни след прекратяването на договора за обществена поръчка. 
Разходите по сключването на застрахователния договор и поддържането на валидността на застраховката за изисквания срок, както и по всяко изплащане на застрахователно обезщетение в полза на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ, при наличието на основание за това, са за сметка на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ. 
6.4. Гаранцията за изпълнение се задържа в случаите предвидени в договора за обществена поръчка.    

6.5. Гаранцията се освобождава, без Възложителят да дължи лихви за времето през което гаранцията е престояла у него.
ХI. ПРИЛОЖЕНИЯ
1. Единен европейски документ за обществени поръчки - Образец № 1;
2. Техническо предложение за изпълнение на поръчката - Образец № 2;
3. Декларация по чл. 66, ал. 1 от ЗОП за ползване на подизпълнители - Образец№ 3;
4. Декларация за съгласие с клаузите на приложения проект на договор - Образец № 4.;
5. Декларация за срока на валидност на офертата - Образец № 5;
6. Декларация по чл. 3, т. 8 и чл. 4 от Закон за икономическите и финансовите отношения с дружествата, регистрирани в юрисдикции с преференциален данъчен режим, контролираните от тях лица и техните действителни собственици - Образец № 6;
7. Ценово предложение - Образец № 7;
8. Проект на договор - Образец № 8;
9. Декларация по чл. 6, ал. 2 от Закона за мерките срещу изпирането на пари (ЗМИП) - Образец № 9;
10. Опис на представените към офертата документи за участие - Образец № 10;

11. Оферта по образец - Образец № 11;

12. Декларация за конфиденциалност  - Образец № 12.

13. Приложение № 1.
14. Приложение № 2.

15. Приложение № 3.

16. Приложение № 4.

Забележка: Настоящите указания включва указания и минимални необходими изисквания за изготвяне на оферта за участие в процедурата за възлагане на обществената поръчка. Участниците могат да излагат и друга необходима според тях информация за правилното им оценяване съгласно обявените от възложителя критерии. В случай, че са налице причините визирани в чл.50, ал.2 от ЗОП, те трябва да бъдат изрично посочени от участника.
9700, гр. Шумен, бул. „Симеон Велики” № 60, тел.: +35954855801, факс: +35954855840, shumen@nssi.bg

