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	РЕПУБЛИКА БЪЛГАРИЯ
НАЦИОНАЛЕН ОСИГУРИТЕЛЕН ИНСТИТУТ

	
	ТЕРИТОРИАЛНО ПОДЕЛЕНИЕ - ШУМЕН


УТВЪРЖДАВАМ,

ДИРЕКТОР ТП НА НОИ - ШУМЕН: чл. 2 от ЗЗЛД 
/чл. 2 от ЗЗЛД            /

Д О К У М Е Н Т А Ц И Я

за участие в обществена поръчка на стойност по чл. 20, ал. 3 от ЗОП, 

чрез събиране на оферти с обява по реда на глава двадесет и шеста от ЗОП, 
с предмет: „Отпечатване и доставка на формуляри и бланки“
Изготвена от Работна група

назначена със заповед № 1015-27-55 от 10.05.2018г. на директора на ТП на НОИ – Шумен:
чл. 2 от ЗЗЛД            
началник на отдел „Административен“
чл. 2 от ЗЗЛД            
главен юрисконсулт в отдел „Административен“
чл. 2 от ЗЗЛД            
старши експерт в отдел „Административен“
чл. 2 от ЗЗЛД            , младши експерт в отдел „Административен“
СЪГЛАСУВАЛИ: 

чл. 2 от ЗЗЛД            
главен юрисконсулт в отдел „Административен“
чл. 2 от ЗЗЛД            
главен счетоводител в отдел „Административен“
чл. 2 от ЗЗЛД            
началник на отдел „Административен“
До 3 дни преди изтичането на срока за получаване на офертите, заинтересованите лица може да поискат писмено от Възложителя разяснения по условията на обществената поръчка, Възложителят най-късно на следващия работен ден публикува  в профила на купувача писмени разяснения по условията на обществената поръчка.
Шумен, 28.05.2018 г.

СЪ Д Ъ Р Ж А Н И Е

НА

ДОКУМЕНТАЦИЯТА за участие в  обществена поръчка на стойност по чл. 20, ал. 3 от ЗОП, чрез събиране на оферти с обява по реда на глава двадесет и шеста от ЗОП, 

с предмет: „Отпечатване и доставка на формуляри и бланки“
I. ОБЯВА за обществена поръчка на стойност по чл. 20, ал. 3 от ЗОП

II. ПЪЛНО ОПИСАНИЕ НА ПРЕДМЕТА НА ОБЩЕСТВЕНАТА ПОРЪЧКА 

III. ОБЩИ УСЛОВИЯ ЗА УЧАСТИЕ

IV.  ТЕХНИЧЕСКИ СПЕЦИФИКАЦИИ

V. КРИТЕРИИ ЗА ПОДБОР 

VI. КРИТЕРИЙ ЗА ВЪЗЛАГАНЕ
VII. ПОДГОТОВКА НА ОФЕРТАТА. УКАЗАНИЯ ЗА ИЗГОТВЯНЕ НА ОФЕРТАТА.
VIII. ПОДАВАНЕ НА ОФЕРТАТА 

IX. ДРУГА ИНФОРМАЦИЯ 
Х. СКЛЮЧВАНЕ НА ДОГОВОР
XI. ПРИЛОЖЕНИЯ:
1. Приложение № 1.

2. Приложение № 2.

3. Приложение № 3.
4. Приложение № 4.
5.  Данни за лицето, което прави предложението - Образец № 1;
6. Техническо предложение за изпълнение на поръчката - Образец № 2;
7. Декларация за съгласие с клаузите на приложения проект на договор - Образец № 3;
8. Декларация за срока на валидност на офертата - Образец № 4;
9. Декларация по чл. 97, ал. 6 от ППЗОП за липса на обстоятелствата по чл. 54, ал. 1, т. 1, т. 2 и т. 7 от ЗОП – Образец № 5;

10. Декларация по чл. 97, ал. 6 от ППЗОП за липса на обстоятелствата по чл. 54, ал. 1, т. 3, т. 4 и т. 5 от ЗОП – Образец № 6;
11. Ценово предложение - Образец № 7;
12. Проект на договор - Образец № 8;
13. Декларация по чл. 66, ал. 1 от ЗОП за ползване на подизпълнители - Образец№ 9;

14. Декларация по чл. 3, т. 8 и чл. 4 от Закон за икономическите и финансовите отношения с дружествата, регистрирани в юрисдикции с преференциален данъчен режим, контролираните от тях лица и техните действителни собственици - Образец № 10;
15. Декларация по чл. 59, ал. 1, т. 3 от Закона за мерките срещу изпирането на пари (ЗМИП) - Образец № 11;
16. Декларация за конфиденциалност  - Образец № 12;

17. Опис на представените към офертата документи за участие - Образец № 13.
18. Декларация по чл. 69 от Закона за противодействие на корупцията и за отнемане на незаконно придобито имущество  (ЗПКОНПИ) - Образец № 14.
РАЗДЕЛ II
ПЪЛНО ОПИСАНИЕ НА ПРЕДМЕТА НА ПОРЪЧКАТА

Обществената поръчка с предмет: „Отпечатване и доставка на формуляри и бланки“ се възлага по реда на глава двадесет и шеста от ЗОП - чрез събиране на оферти с обява, съгласно Заповед № 1016-40-234 / 23.02.2018 г. на Управителя на НОИ.
1. Възложител на обществената поръчка.
Възложител на обществената поръчка е Директорът на ТП на НОИ - Шумен, упълномощен да представлява Управителя на НОИ съгласно Заповед № 1016-40-234 / 23.02.2018г. на Управителя на НОИ, с която са му предоставени правомощия да осъществи всички правни и фактически действия, които са необходими за възлагане на обществена поръчка с предмет: „Отпечатване и доставка на формуляри и бланки“
Адрес на Възложителя: гр. Шумен, бул. “Симеон Велики“ № 60.
Интернет адрес на Възложителя: www.noi.bg .

Интернет адрес на Профила на купувача на Възложителя: https://tenders-public.nssi.bg/tp/

 HYPERLINK "https://tenders-public.nssi.bg/tp/shu"
shu . 

Документацията за обществената поръчка е достъпна за неограничен и пряк безплатен достъп на адрес: http://bit.ly/2Igx5Xy
2.  Обект на обществената поръчка – предоставянето на услуги, по смисъла на чл. 3, ал. 1, т. 3 от ЗОП.
3. Предмет на настоящата обществена поръчка е „Отпечатване и доставка на формуляри и бланки“, индивидуализирани по видове и прогнозни количества в техническите спецификации.
Количествата са прогнозни за периода от 36 месеца и могат да се променят в зависимост от промените в нормативната база и икономическата ситуация в страната, поради което Възложителят не се ангажира с точното им изпълнение. Доставки по поръчката ще се извършват до изчерпване на сумата по договора или до изтичане срока му.
Настоящата поръчка е предназначена за възлагане на специализирани предприятия или кооперации на хора с увреждания, чиито предмет е включен в Списък на стоките и услугите по чл. 12, ал. 1, т. 1 от Закона за обществените поръчки, утвърден с РМС № 591/18.07.2016г., обн. с ДВ № 67/26.08.2016г.

Когато участниците са специализирани предприятия или кооперации на хора с увреждания, същите следва отговарят на условията посочени в чл. 12, ал. 5 и ал. 6 от Закона за обществените поръчки.
В обществената поръчка могат да участват и други заинтересовани лица, но офертите им се разглеждат само ако няма допуснати оферти на участници специализирани предприятия или кооперации на хора с увреждания.
УСЛОВИЯ ЗА ИЗПЪЛНЕНИЕ НА ПОРЪЧКАТА
1. Срокове
1.1. Срок на валидност на офертата: – 3 (три) месеца от крайния срок за подаване на офертите.
1.2. Срок за цялостно изпълнение на поръчката: 36 (тридесет и шест) месеца, считано от 11.07.2018г.
2. Място на изпълнение в изпълнение на предмета на обществената поръчка:
- Административната сграда на ТП на НОИ – Шумен, с адрес: гр. Шумен, бул. “Симеон Велики” № 60.
3. Изпълнението на поръчката включва отпечатване и доставка на бланки и формуляри до Възложителя, а именно: ТП на НОИ - Шумен, бул. ”Симеон Велики” № 60.
4. Срокът за изпълнение на доставка, който тече от датата на изпращане на писмена заявка по факс, електронна поща или лично от Възложителя - не повече от 5 (пет) работни дни от получаване на заявката.
5. Доставката на бланките и формулярите се осъществява със собствен транспорт и за собствена сметка на Изпълнителя до адреса на Възложителя – гр. Шумен, бул. ”Симеон Велики” № 60;
6. Отделните доставки се осъществяват в рамките на работното време на ТП на НОИ – Шумен;
7. Изпълнителят се задължава да доставя бланки и формуляри във вида и качеството, заявени от възложителя, които да нямат явни и скрити дефекти при нормална работа;
8. Количество на отделните заявки – в зависимост от моментните потребности на ТП на НОИ – Шумен.
8. Собствеността върху закупените бланки и формуляри преминава върху Възложителя в момента на предаването им на неговия адрес, което се удостоверява с приемо-предавателен протокол (Приложение № 2 към документацията за участие в обществената поръчка) и фактура, издадена от Изпълнителя.

9. При приемане на доставката, Възложителят прави преглед на вида, количеството и качеството на доставените бланки и формуляри и при установени разлики представителите на двете страни съставят двустранен констативен протокол (Приложение № 3 към документацията за участие в обществената поръчка), по силата на който Изпълнителят е длъжен да отстрани за своя сметка недостатъка, в срок до 3 работни дни от подписване на протокола.

10. Изпълнителят предоставя списък на лицата, които ще отговарят за изпълнението на поръчката, списъкът съдържа трите имена на лицата.
11. Всички транспортни разходи във връзка с изпълнението на поръчката са за сметка на Изпълнителя.
12. Прогнозна стойност на обществената поръчка – прогнозната стойност на обществената поръчка е: 2505,00 (две хиляди петстотин и пет лева  00 ст.) лева без включен ДДС.
13. Изисквания към цена. Начин и срок на плащане. Финансиране на поръчката.
13.1.
Изисквания към цената. Начин и срок на плащане.
13.1.1.
В своята ценова оферта участниците следва да предложат своето Ценово предложение за изпълнение на поръчката съгласно приложения образец (Образец № 7) ведно с Приложение № 1 към настоящата документация за участие.
 
При несъответствие между цифровата и изписаната с думи цена се взема под внимание изписаната с думи. 

Посочват се цени единствено без включен ДДС.


При представено Ценово предложение с непопълнени всички реквизити в него, включително надвишаващо прогнозната стойност на поръчката по т. 12, ценовото предложение се счита за невалидно и няма да бъде разглеждано и оценявано.
13.1.2. В цената по т. 13.1.1. следва да са включени всички разходи, свързани с изпълнението на поръчката.
13.1.3. По време на действие на договорите цените за отпечатване и доставка на формуляри и бланки посочени в  Приложение № 1 към настоящата документация за участие, не може да се променят.
13.1.4. Плащане в размер на 100 % (сто на сто) от стойността на всяка изпълнена заявка – в срок до 10 (десет) работни дни, считано от приемане изпълнението на услугите за  отпечатване и доставка на формуляри и бланки по съответната заявка въз основа на представен от Изпълнителя приемо-предавателен протокол, по образец (Приложение № 2 към документацията за участие в обществената поръчка).
Всяко плащане по сключения за възлагане на изпълнението Договор, се извършва въз основа на следните документи:

1. Приемо-предавателен протокол, по образец (Приложение № 2 към документацията за участие в обществената поръчка) за приемане на Услугите за съответната заявка, подписан от Възложителя и Изпълнителя; и

2. Фактура за дължимата сума за съответната изпълнена заявка, издадена от Изпълнителя и представена на Възложителя.
Възложителят извършва всяко дължимо плащане в срок до 10 (десет) работни дни след получаването на фактурата на Изпълнителя, при спазване на условията на предходните т. 1 и т. 2.
Всички плащания по сключения за възлагане на изпълнението Договор се извършват в лева, чрез банков превод по банкова сметка посочена от Изпълнителя.
РАЗДЕЛ III

ОБЩИ УСЛОВИЯ ЗА УЧАСТИЕ 
Обществената поръчка с предмет: „Отпечатване и доставка на формуляри и бланки“ се възлага по реда на глава двадесет и шеста от ЗОП - чрез събиране на оферти с обява
При изготвяне на офертата всеки участник трябва да се придържа точно към обявените от възложителя условия и срокове, посочени в Обявата за обществена поръчка на стойност по чл. 20, ал. 3 от ЗОП и в документацията за участие.
1. Участник в настоящата обществена поръчка може да бъде всяко българско или чуждестранно физическо или юридическо лице или техни обединения и всяко друго образувание, които отговарят на условията, посочени в Закона за обществените поръчки (ЗОП), Правилника за прилагане на ЗОП (ППЗОП) и предварително обявените от възложителя условия.

2. Всеки участник има право да представи само една оферта за участие.
3. Eдно физическо или юридическо лице може да участва само в едно обединение.

4. Лице, което участва в обединение или е дало съгласие да бъде подизпълнител на друг участник, не може да подава самостоятелно оферта.

5. Свързани лица по смисъла на параграф 2, т. 45 от Допълнителните разпоредби на ЗОП не могат да бъдат самостоятелни участници в настоящата обществена поръчка.
6. Не се допускат варианти на офертата.

7. За участие в настоящата обществена поръчка участникът подготвя и представя оферта, която трябва да съответства напълно на условията, съдържащи се в Обявата за обществена поръчка на стойност по чл. 20, ал. 3 от ЗОП и в документацията за участие.

8. Възложителят отстранява от участие в настоящата обществена поръчка участник, който:
8.1. е осъден с влязла в сила присъда, освен ако е реабилитиран, за престъпление по чл. 108а, чл. 159а – 159г, чл. 172, чл. 192а, чл. 194 – 217, чл. 219 – 252, чл. 253 – 260, чл. 301 – 307, чл. 321, 321а и чл. 352 – 353е от Наказателния кодекс;
8.2. е осъден с влязла в сила присъда, освен ако е реабилитиран, за престъпление, аналогично на тези по т. 8.1., в друга държава членка или трета страна;
8.3. има задължения за данъци и задължителни осигурителни вноски по смисъла на чл. 162, ал. 2, т. 1 от Данъчно-осигурителния процесуален кодекс и лихвите по тях, към държавата или към общината по седалището на възложителя и на кандидата или участника, или аналогични задължения, установени с акт на компетентен орган, съгласно законодателството на държавата, в която кандидатът или участникът е установен, освен ако е допуснато разсрочване, отсрочване или обезпечение на задълженията или задължението е по акт, който не е влязъл в сила;

8.4. За когото е налице неравнопоставеност в случаите по чл. 44, ал. 5 от ЗОП;
8.5. За който е установено, че :

8.5.1.  е представил документ с невярно съдържание, свързан с удостоверяване липсата на основания за отстраняване или изпълнението на критериите за подбор;

8.5.2. не е предоставил изискваща се информация, свързана с удостоверяване липсата на основания за отстраняване или изпълнението на критериите за подбор;
8.6. За когото е налице конфликт на интереси, който не може да бъде отстранен;
8.7. За когото се установи, че е дружество1 или лице, контролирано от дружество1.1, или обединение от лица, в което участва дружество1.2, регистрирано в юрисдикция с преференциален данъчен режим или контролирано от такова дружество, освен ако е налице изключение, съгласно чл. 4 от Закона за икономическите и финансовите отношения с дружествата, регистрирани в юрисдикции с преференциален данъчен режим, контролираните от тях лица и техните действителни собственици (ЗИФОДРЮПДРКЛТДС);
8.8.  За когото не може да бъде извършена идентификация и проверка на идентификацията на клиента, чрез регламентираните в Закона за мерките срещу изпирането на пари и Правилника за неговото прилагане (ППЗМИП) способи, включително когато клиентът е юридическо лице - на физическите лица, които са негови действителни собственици2, по смисъла на чл. 3, ал. 5 от ППЗМИП.
8.9.  За когото са налице обстоятелствата по чл. 69 от Закона за противодействие на корупцията и за отнемане на незаконно придобитото имущество (ЗПКОНПИ).
Основанията по т. 8.1., 8.2. и 8.6. се отнасят за лицата, които представляват участника или кандидата, членовете на управителни и надзорни органи и за други лица, които имат правомощия да упражняват контрол при вземането на решения от тези органи, изчерпателно посочени в чл. 40 ППЗОП .
Забележка: Участник за когото е налице някое/някои от основанията за отстраняване по т. 8. има право да представи доказателства, че е предприел мерки, които гарантират неговата надеждност съгласно чл. 56 от ЗОП, въпреки наличието на съответното основание за отстраняване.
9. Възложителят отстранява от настоящата обществена поръчка всеки участник, за когото е налице някое от обстоятелствата по чл. 107 от ЗОП.

10. Когато се предвижда участието на подизпълнители при изпълнение на поръчката изпълнителят сключва договор за подизпълнение.

10.1. Участниците посочват в офертата подизпълнителите и дела от поръчката, който ще им възложат, ако възнамеряват да използват такива. В този случай те трябва да представят доказателство за поетите от подизпълнителите задължения.
10.2. За подизпълнителите трябва да не са налице основанията по т. 8 за отстраняване от настоящата обществена поръчка.
10.3. Възложителят изисква замяна на подизпълнител, който не отговаря на условията по т. 10.2.

10.4. Независимо от възможността за използване на подизпълнители отговорността за изпълнение на договора за обществена поръчка е на изпълнителя.

10.5. След сключване на договора и най-късно преди започване на изпълнението му, изпълнителят уведомява възложителя за името, данните за контакт и представителите на    подизпълнителите, посочени в офертата. Изпълнителят уведомява възложителя за всякакви промени в предоставената информация в хода на изпълнение на обществената поръчка.

10.6. Замяна или включване на подизпълнител по време на изпълнение на договор за обществена поръчка се допуска по изключение, когато възникне необходимост, ако са изпълнени едновременно следните условия:

а/ за новия подизпълнител не са налице основанията за отстраняване от настоящата обществена поръчка;
б/ новият подизпълнител отговаря на критериите за подбор, на които е отговарял предишният подизпълнител, включително по отношение на дела и вида на дейностите, които ще изпълнява, коригирани съобразно изпълнените до момента дейности.
10.7. При замяна или включване на подизпълнител изпълнителят представя на     възложителя всички документи, които доказват изпълнението на условията по т. 10.6.

11. Изисквания към участник – чуждестранно лице.

При подписването на договора за обществена поръчка участникът, определен за изпълнител е длъжен да представи документи за удостоверяване липсата на обстоятелствата по чл. 58, ал. 1 от ЗОП , издадени от компетентен орган, съгласно законодателството на държавата, в която участникът е установен.

Когато в съответната чужда държава не се издават исканите документи или когато те не включват всички случаи, участникът представя клетвена декларация, ако такава декларация има правно значение според закона на държавата, в която е установен.

Когато клетвената декларация няма правно значение според съответния национален закон, участникът представя официално заявление, направено пред съдебен или административен орган, нотариус или компетентен професионален или търговски орган в държавата, в която той е установен.

12. Изисквания към участник обединение/консорциум:

12.1. Възложителят не поставя изисквания относно правната форма под която        Обединението ще участва в настоящата обществена поръчка.

12.2. Условията по т. 8 се прилагат и когато участник в настоящата обществена поръчка е обединение от физически и/или юридически лица и за член на обединението е налице някое от основанията за отстраняване.

12.3. Когато участникът е обединение, което не е регистрирано като самостоятелно юридическо лице се представя заверено копие от учредителния акт, споразумение и/или друг приложим документ, от който да е видно правното основание за създаване на обединението, както и следната информация във връзка с конкретната обществена поръчка:

а/ правата и задълженията на участниците в обединението;

б/ дейностите, които ще изпълнява всеки член на обединението и 

в/ уговаряне на солидарна отговорност между участниците в обединението;

12.4. Когато участникът е обединение, което не е юридическо лице, следва да бъде определен и посочен партньор, който да представлява обединението за целите на настоящата обществена поръчка.

12.5. В случай, че обединението е регистрирано по БУЛСТАТ, преди датата на           подаване на офертата за настоящата обществена поръчка се посочва БУЛСТАТ и/или друга идентифицираща информация в съответствие със законодателството на държавата, в която участникът е установен, както и адрес, включително и електронен, за кореспонденция при провеждането на  настоящата обществена поръчка
12.6. Когато определеният изпълнител е неперсонифицирано обединение на             физически и/или юридически лица, договорът за обществена поръчка се сключва, след като изпълнителят представи пред възложителя заверено копие от удостоверение за данъчна       регистрация и регистрация по БУЛСТАТ или еквивалентни документи съгласно                    законодателството на държавата, в която обединението е установено.

Когато участник в обществената поръчка е вече създадено обединение, се допуска представянето на копие на документ за създаване на обединение с изискуемите от възложителя реквизити.

Ако обединението се състои от чуждестранни физически и/или юридически лица, те представят идентифицираща информация в съответствие със законодателството на държавата, в която са установени.

Копие на документа по т. 12.3. се прилага към офертата на участника, както и регистрацията на обединението/консорциума (в случай, че обединението/консорциума е регистрирано преди датата на подаване на офертата за настоящата обществена поръчка).

Когато не е приложено копие на документ по т. 12.3. и липсват клаузи, гарантиращи изпълнението на горепосочените условия, или състава на обединението се е променил след срока за подаване на офертата, участникът ще бъде отстранен от участие в настоящата обществена поръчка след прилагане на разпоредбите на чл. 54, ал. 8 и ал. 9 от ППЗОП.
Забележка: Участниците са длъжни в процеса на провеждане на настоящата обществена поръчка да уведомяват възложителя за всички настъпили промени в горните обстоятелства в 7 /седем/ - дневен срок от настъпването им.
13. Съгласно чл. 46 от ППЗОП участниците са длъжни да уведомяват писмено възложителя в 3 – дневен срок от настъпване на някое от обстоятелствата по чл. 54, ал. 1 и чл. 101, ал. 11 от ЗОП.

14. Участниците се представляват от управляващите ги лица или от лица, специално упълномощени за участие в настоящата обществена поръчка, което се доказва с нотариално заверено пълномощно.
РАЗДЕЛ IV
ТЕХНИЧЕСКИ СПЕЦИФИКАЦИИ
за възлагане на обществена поръчка със събиране на оферти с обява по реда на глава двадесет и шеста от ЗОП, с предмет: „Отпечатване и доставка на формуляри и бланки“
I. Предметът на настоящата обществена поръчка е: „Отпечатване и доставка на формуляри и бланки“.
Настоящата поръчка е предназначена за възлагане на специализирани предприятия или кооперации на хора с увреждания, чиито предмет е включен в Списък на стоките и услугите по чл. 12, ал. 1, т. 1 от Закона за обществените поръчки, утвърден с РМС № 591/18.07.2016г., обн. с ДВ № 67/26.08.2016г.

Когато участниците са специализирани предприятия или кооперации на хора с увреждания, същите следва отговарят на условията посочени в чл. 12, ал. 5 и ал. 6 от Закона за обществените поръчки.
В обществената поръчка могат да участват и други заинтересовани лица, но офертите им се разглеждат само ако няма допуснати оферти на участници специализирани предприятия или кооперации на хора с увреждания.
II. Видовете, както и съответните прогнозни количества на използваните бланки и формуляри в ТП на НОИ – Шумен са както следва:
	№ по ред
	Наименование на бланката (формуляра), вид на печата и хартията за печат
	Прогнозни количества за 36 месеца (Кочанът съдържа 100 листа)

	1.
	А-4, вестникарска хартия (едностранно)
	Бяла хартия, едноцветен печат
	630 кочана

	2.
	А-4, вестникарска хартия (двустранно)
	Бяла хартия, едноцветен печат
	630 кочана

	3.
	А-3 офсет (двустранно)
	Бяла хартия, едноцветен печат
	53 кочана

	4.
	2/3 А-4 офсет (едностранно)
	Бяла хартия, едноцветен печат
	135 кочана

	5.
	2/3 А-4 химизирана хартия едностранно
	Бяла хартия, едноцветен печат ,
1 лист да приема от първия
	8 кочана

	6.
	1/3 А-4 химизирана хартия едностранно
	Бяла хартия, едноцветен печат ,
1 лист да приема от първия
	30 кочана

	7.
	Разходен и приходен касов ордер химизиран
	Бяла хартия, едноцветен печат,

размери: 14.0/14.0 см

Разходен ордер – само 1 лист
Приходен ордер - 1 лист да приема от първия
	135 кочана

	8.
	Авансов отчет
	Бяла хартия, едноцветен печат

Вестникарска хартия

Размер: 20.5/14.3 см
	15 кочана

	9.
	А-5 химизирана хартия едностранно
	Бяла хартия, едноцветен печат
1 лист да приема от първия
	8 кочана

	10.
	А-4 офсет едностранно
	Бяла хартия, едноцветен печат
	15 кочана

	11.
	Касови бележки химизирани
	Бяла хартия, едноцветен печат
1 лист да приема от първия
Размер: 12.0/13.0 см
	9 кочанa

	12.
	Книга с твърди корици формат А-4 с графи по поръчка офсет – 100 листа
	Бяла хартия, едноцветен печат

Каширан картон, едноцветен

шита корица
	3 броя

	13.
	Книга с твърди корици формат А-4 с графи по поръчка – химизирана и прошнурована – 100 листа
	Бяла хартия, едноцветен печат   1 лист да приема от първия
Каширан картон, едноцветен

шита корица
	60 броя

	14.
	Книга за касов апарат за 1 година
	Бяла хартия, едноцветен печат

Размер: 14.0/19.7 см

Фабрично прошнурована,

Каширан картон, едноцветен

шита корица
	9 броя

	15.
	Книга с твърди корици формат А-4 с графи по поръчка офсет прошнурова на – 100 листа
	Бяла хартия, едноцветен печат

Каширан картон, едноцветен

шита корица
	3 броя


За бланките и формулярите които следва да бъдат отпечатани на вестникарска хартия същата трябва да бъде с минимално относително тегло 45 гр./кв.м.

За бланките и формулярите които следва да бъдат отпечатани на офсетна хартия същата трябва да бъде с минимално относително тегло 80 гр./кв.м.
Съдържанието на бланките и формулярите да е ясно и четливо, да нямат явни, скрити или правописни грешки.
Количествата са прогнозни за периода от 36 месеца и могат да се променят в зависимост от промените в нормативната база и икономическата ситуация в страната, поради което Възложителят не се ангажира с точното им изпълнение. Доставки по поръчката ще се извършват до изчерпване на сумата по договора или до изтичане срока му.

III. Изисквания към изпълнението:
1. Изпълнението на поръчката включва отпечатване и доставка на бланки и формуляри до Възложителя, а именно: ТП на НОИ - Шумен, бул. ”Симеон Велики” № 60.

2. Срокът за изпълнение на доставка, който тече от датата на изпращане на писмена заявка по факс, електронна поща или лично от Възложителя - не повече от 5 (пет) работни дни от получаване на заявката.
3. Доставката на бланките и формулярите се осъществява със собствен транспорт и за собствена сметка на Изпълнителя до адреса на Възложителя – гр. Шумен, бул. ”Симеон Велики” № 60;

4. Отделните доставки се осъществяват в рамките на работното време на ТП на НОИ – Шумен;

5. Изпълнителят се задължава да доставя бланки и формуляри във вида и качеството, заявени от възложителя, които да нямат явни и скрити дефекти при нормална работа;

6. Количество на отделните заявки – в зависимост от моментните потребности на ТП на НОИ – Шумен.

7. Собствеността върху закупените бланки и/или формуляри преминава върху Възложителя в момента на предаването им на неговия адрес, което се удостоверява с приемо-предавателен протокол и фактура, издадена от Изпълнителя.
8. При приемане на доставката, Възложителят прави преглед на вида, количеството и качеството на доставените бланки и/или формуляри и при установени разлики представителите на двете страни съставят двустранен констативен протокол, по силата на който Изпълнителят е длъжен да отстрани за своя сметка недостатъка, в срок до 3 работни дни от подписване на протокола.
9. Изпълнителят предоставя списък на лицата, които ще отговарят за изпълнението на поръчката.
10. Всички транспортни разходи във връзка с изпълнението на поръчката са за сметка на Изпълнителя.
11. Срок на изпълнение на поръчката – 36 (тридесет и шест) месеца, считано от 11.07.2018г.
IV. Срок на валидност на офертите – 3 (три) месеца от крайния срок за подаване на офертите.
V. Срокът на договора за изпълнение на поръчката е 36 (тридесет и шест) месеца, считано от 11.07.2018г.
VI. Условия и начин на плащане:
Заплащането се извършва след всяка отделна доставка на съответното заявено количество отпечатани и доставени бланки и формуляри, в срок до 10 (десет) работни дни, считано от датата на приемане на изпълнението на съответната заявка, въз основа на представен от Изпълнителя приемо-предавателен протокол, удостоверяващ приемането на изпълнението на Услугите за съответната заявка.
Всяко плащане по сключения за възлагане на изпълнението Договор, се извършва въз основа на следните документи:

1. Приемо-предавателен протокол за приемане на Услугите за съответната заявка, подписан от Възложителя и Изпълнителя; и

2. Фактура за дължимата сума за съответната изпълнена заявка, издадена от Изпълнителя и представена на Възложителя.
Възложителят извършва всяко дължимо плащане в срок до 10 (десет) работни дни след получаването на фактурата на Изпълнителя, при спазване на условията на предходните т. 1 и т. 2.
Всички плащания по сключения за възлагане на изпълнението Договор се извършват в лева, чрез банков превод по банкова сметка посочена от Изпълнителя.
VII. Максимално допустимата стойност на поръчката е 2 505,00 (две хиляди петстотин и пет лева  00 ст.) лева без включен ДДС.

VIII. Място на изпълнение на поръчката: Административната сграда на ТП на НОИ – Шумен, с адрес: гр. Шумен, бул. “Симеон Велики” № 60.
РАЗДЕЛ V

КРИТЕРИИ ЗА ПОДБОР
1.  За участника да не е налице някое от основанията за отстраняването му, посочени в т. 8 и т. 9 на „РАЗДЕЛ III ОБЩИ УСЛОВИЯ ЗА УЧАСТИЕ В ПРОЦЕДУРАТА“ от настоящата документация.
1.1. Представят се декларации:

- по чл. 97, ал. 5 от ППЗОП за липсата на обстоятелствата по чл. 54, ал. 1, т. 1 – 5 и 7 от ЗОП;

- по и чл. 3, т. 8 и чл. 4 от Закона за икономическите и финансовите отношения с дружествата, регистрирани в юрисдикции с преференциален данъчен режим, контролираните от тях лица и техните действителни собственици;
- по чл. 59, ал. 1, т. 3 от Закона за мерките срещу изпирането на пари (ЗМИП) - декларацията се представя само в случай, че идентификацията на действителния собственик на юридическото лице, за целите на Закона за мерките срещу изпирането на пари, не може да бъде извършена чрез вписаните в Търговския регистър към Агенция по вписванията данни и липса на възможност за представяне на документите по чл. 59, ал. 1, т. 1 и 2 от ЗМИП към офертата.
- по чл. 69 от Закона за противодействие на корупцията и за отнемане на незаконно придобито имущество.
Декларацията за липсата на обстоятелствата по чл. 54, ал. 1, т. 1, 2 и 7 от ЗОП се подписва от лицата, които представляват участника. Когато участника се представлява от повече от едно лице, декларацията за обстоятелствата по чл. 54, ал. 1, т. 3 - 5 от ЗОП се подписва от лицето, което може самостоятелно да го представлява.
2. Годност (правоспособност) за упражняване на професионална дейност:
Няма поставени критерии. 
3. Икономическо и финансово състояние. Технически възможности.
Няма поставени критерии. 
4. В случай, че участникът ще ползва капацитета на трети лица, същите, трябва да отговарят на съответните критерии за подбор, за доказването на които участникът се позовава на техния капацитет и за тях да не са налице основанията за отстраняване. 
5. В случай, че участникът ще ползва подизпълнители, посочените критерии за подбор се прилагат за тях, съобразно вида и дела от предмета на поръчката, която те ще изпълняват. 
РАЗДЕЛ VI. КРИТЕРИЙ ЗА ВЪЗЛАГАНЕ
Критерия за определяне на икономически най-изгодната оферта е “най-ниска цена”, изчислена на база заложените прогнозни количества по част II от  РАЗДЕЛ V ТЕХНИЧЕСКИ СПЕЦИФИКАЦИИ, от настоящата документация за участие.
Обстоятелството „най–ниска цена” се установява от Приложение № 1 на участника, в коeто трябва да са посочени единичните цени на отделните видове формуляри и бланки  по част II от РАЗДЕЛ V ТЕХНИЧЕСКИ СПЕЦИФИКАЦИИ, от настоящата документация за участие, без включен ДДС и следва да бъде изготвено, съгласно Приложение № 1 към настоящата документация за участие.
Общата стойност без включен ДДС на n-ти вид формуляр или бланка - (K n) се изчислява, както следва:

K n = (Прогнозно количество)n х (Предложена единична цена без ДДС)n
Общата стойност по Приложение № 1, без включен ДДС - (K) се изчислява, както следва:

K  =  Σ K n

Печели участникът предложил най-ниска Обща стойност по Приложение № 1, без включен ДДС, за която ще доставя посочените формуляри и бланки.
РАЗДЕЛ  VII.

ПОДГОТОВКА НА ОФЕРТАТА. УКАЗАНИЯ ЗА ИЗГОТВЯНЕ НА ОФЕРТАТА.

ПОДАВАНЕ НА ОФЕРТАТА
1.  Общи изисквания:

1.1.  Офертата трябва да отговаря на условията на ЗОП и изискванията, посочени в Обявата за обществена поръчка на стойност по чл. 20, ал. 3 от ЗОП и в документацията за участие, настоящите указания и приложените към документацията образци /приложения/. Условията в образците от документацията за участие и тяхната форма са задължителни за участниците и не могат да бъдат променяни от тях.

Подаването на оферта задължава участниците да приемат напълно всички изисквания и условия, посочени в тази документация, при спазване на ЗОП и другите нормативни актове, свързани с изпълнението на предмета на поръчката. Поставянето на различни от тези условия и изисквания от страна на участника може да доведе до отстраняването му.

1.2.  Всеки участник има право да представи една оферта за участие. 
1.3. Не се допуска представянето на варианти на оферта.

1.4.  Офертата се представя в писмен вид на хартиен носител. Разходите свързани с изготвянето и подаването на офертата са за сметка на участника. До изтичане на срока за подаване на офертите всеки участник в настоящата обществена поръчка може да промени, допълни или оттегли офертата си.
1.5. Спрямо участниците трябва да не са налице обстоятелствата по чл. 54, ал. 1, т. 1- 5 и т. 7 от ЗОП. При подаване на офертата участникът удостоверява липсата на посочените обстоятелства по чл. 54, ал. 1, т. 1- 5 и т. 7 от ЗОП. При подаване на офертата участникът удостоверява липсата на обстоятелствата по чл. 54, ал. 1, т. 1- 5 и т. 7 от ЗОП с попълване на приложените към документацията за обществената поръчка образци - образец №5 и образец №6 (в оригинал) от съответните лица, посочени в чл. 97, ал. 6 от ППЗОП, във връзка с чл. 40 от ППЗОП.
1.6.  Всички документи в офертата се изготвят на български език. Ако са включени документи на чужд език, те следва да бъдат придружени с превод на български език. Когато участник в настоящата обществена поръчка е чуждестранно юридическо лице или техни обединения, офертата се подава на български език и изискуеми документи, които са на чужд език, се представят и в превод на български. 

1.7.  Всички документи, които не са оригинали, и за които не се изисква нотариална заверка, следва да бъдат заверени от участника на всяка страница с гриф “Вярно с оригинала” и подписа на лицето/та, представляващо/и участника. 

1.8. Документите и данните в офертата се подписват само от лица с представителни функции: назовани в регистрацията по Закона за търговския регистър (ЗТР), удостоверението за актуално състояние и/или от изрично упълномощени за това лица. В случай на упълномощаване се изисква изрично нотариално заверено пълномощно за изпълнението на тези функции, подписано от управляващия и представляващ дружеството, което се прилага към офертата в оригинал. Изискуемите документи, които обективират лично изявление за конкретно лице, представляващо участника не могат да се подписват или представят от пълномощник.
1.9. По документите в офертата не се допускат никакви вписвания между редовете, изтривания или корекции.
1.10. Съгласно чл. 102, ал. 1 от ЗОП, участниците могат да посочат в офертите си информация, която считат за конфиденциална във връзка с наличието на търговска тайна. В тези случаи в офертата се прилага декларация за конфиденциалност и информацията няма да бъде разкривана от възложителя - Образец № 12 от документацията за участие, в оригинал. Участниците следва да имат предвид, че не могат да се позовават на конфиденциалност по отношение на предложенията от офертите им, които подлежат на оценка.
1.11. Срок на валидност на офертата.

Срокът на валидност на офертата е времето, през което участникът е обвързан с представената от него оферта, който срок се определя на 3 (три) месеца, считано от датата, която е посочена за дата на получаване на офертата.

Участник, предложил по-кратък срок на валидност на офертата си ще бъде отстранен от настоящата обществена поръчка на основание чл. 107, т. 2а от ЗОП.

Възложителят може да поиска от участниците да удължат срока на валидност на офертите до сключването на договора за обществена поръчка.
2.  Комплектоване и представяне:

2.1. Документите, свързани с участието в настоящата обществена поръчка, се представят от участника, или от упълномощения от него представител - лично или чрез пощенска или друга куриерска услуга с препоръчана пратка с обратна разписка, на адреса, посочен от възложителя. 

2.2. Документите се представят в запечатана непрозрачна опаковка, върху която се посочват:

а/ наименованието на участника, включително участниците в обединението, когато е приложимо;

б/ адрес за кореспонденция, телефон и по възможност – факс и електронна поща;

в/ наименованието на поръчката за които се подава офертата.
г/ опаковката трябва да е адресирана до  “ТП на НОИ – Шумен” с адрес: гр. Шумен, бул. „Симеон Велики” № 60.

3. Съдържание на офертата:
3.1. Опис на представените документи Образец № 13 от документацията за участие, в оригинал;
3.2. Данни за лицето, което прави предложението Образец № 1 от документацията за участие, в оригинал;
3.3. Декларация по чл. 97, ал. 6 от ППЗОП за липса на обстоятелствата по чл. 54, ал. 1, т. 1, т. 2 и т. 7 от ЗОП – Образец № 5 от документацията за участие, в оригинал;
3.4. - Декларация по чл. 97, ал. 6 от ППЗОП за липса на обстоятелствата по чл. 54, ал. 1, т. 3, т. 4 и т. 5 от ЗОП – Образец № 6 от документацията за участие, в оригинал;
3.5. - Декларация по чл. 59, ал. 1, т. 3 от Закона за мерките срещу изпирането на пари (ЗМИП) - Образец № 11 от документацията, в оригинал. 
Декларацията се представя само в случай, че идентификацията на действителния собственик на юридическото лице, за целите на Закона за мерките срещу изпирането на пари, не може да бъде извършена чрез вписаните в Търговския регистър към Агенция по вписванията данни и липса на възможност за представяне на документите по чл. 59, ал. 1, т. 1 и 2 от ЗМИП към офертата.

В случай, че участникът е юридическо лице, декларацията се подписва от представляващия/ите юридическото лице, съгласно актуалната търговска регистрация;
В случай, че участникът е обединение, декларацията се подписва от представляващия/ите юридическото лице – член на обединението, съгласно актуалната търговска регистрация.

Когато собственик на капитала на юридическото лице – участник/член на обединение е друго юридическо лице, се попълват данните за физическите лица, действителни собственици на юридическото лице – собственик на капитала на участника/член на обединение.  

За чуждестранните физически лица се представят еквивалентни данни, съобразно законодателството на държавата, в която участникът - юридическо лице/член на обединение е установен. 
3.6. Декларация по чл. 3, т. 8 и чл. 4 от  Закона за икономическите и , финансовите отношения с дружествата, регистрирани в юрисдикции с преференциален данъчен режим, контролираните от тях лица и техните действителни собственици – Образец № 10 от документацията за участие, в оригинал.
В случай, че участникът е юридическо лице, декларацията се подава задължително за всички лица, посочени в чл. 54, ал. 2 от ЗОП.

В случай, че участникът е обединение, декларация се представя за всяко физическо или юридическо лице, включено в обединението, при спазване на забележка 1 от декларацията.

Когато деклараторът е чуждестранен гражданин, декларацията която е на чужд език се представя и в превод. 
3.7. Декларация по чл. 69 от Закона за противодействие на корупцията и за отнемане на незаконно придобито имущество  (ЗПКОНПИ) - Образец № 14 от документацията за участие, в оригинал.
Декларацията се подписва от всички лицата посочени в разпоредбата на чл. 69 от   (ЗПКОНПИ), а именно:
- в случай, че участникът е юридическо лице, декларацията се подписва от представляващия/ите юридическото лице, съгласно актуалната търговска регистрация;

- в случай, че участникът е обединение, декларацията се подписва от представляващия/ите юридическото лице – член на обединението, съгласно актуалната търговска регистрация;

- всички физически лица съдружници, притежаващи дялове, съгласно актуалната търговска регистрация на участника/член на обединение.

- всички физически лица управители или членове на орган на управление или контрол  на участника/член на обединение,  съгласно актуалната търговска регистрация.

- всички физически лица участници/представляващи физическо лице – участник.
3.8. За участник - обединение, което не е юридическо лице се представя копие от документ, от който да е видно правното основание за създаване на обединението, както и следната информация във връзка с настоящата обществена поръчка:

- правата и задълженията на участниците в обединението;

- дейностите, които ще изпълнява всеки член на обединението ;

- уговаряне на солидарна отговорност между участниците в обединението;
3.9. При участници, които предвиждат използването на подизпълнители- Декларация по чл. 66, ал. 1 от ЗОП, която се подписва от участника и от всеки посочен подизпълнител - по Образец № 9 от документацията за участие, в оригинал.
В случай, че участникът е заявил, че ще ползва подизпълнител при изпълнение на поръчката към офертата следва да бъдат представени доказателства за поетите от него задължения съобразно вида и дела на участието му /напр. декларация от подизпълнителя, предварителен договор, договор по условие и др. гарантиращи поетите от подизпълнителя задължения/.
В случай, че участникът ще използва подизпълнители, към офертата си той представя и :

- Декларация по чл. 97, ал. 6 от ППЗОП за липса на обстоятелствата по чл. 54, ал. 1, т. 1, т. 2 и т. 7 от ЗОП, от подизпълнителя/лите – Образец № 5 от документацията за участие, в оригинал, и

- Декларация по чл. 97, ал. 6 от ППЗОП за липса на обстоятелствата по чл. 54, ал. 1, т. 3, т. 4 и т. 5 от ЗОП, от подизпълнителя/лите – Образец № 6 от документацията за участие, в оригинал;
3.10. Ако участникът в настоящата обществена поръчка е обединение, което не е юридическо лице, посочените в т. 3.9. доказателства се представят само от лицата, чрез които обединението доказва съответствието си с критериите за подбор.
3.11. Ако за изпълнението на поръчката участникът в настоящата обществена поръчка ще използва ресурсите на трети лица /физически и/или юридически лица/, към офертата следва да се представят освен документите, определени от Възложителя за доказване на съответните възможности, и доказателства (граждански, трудови и др. облигационни договори), които по безспорен начин да доказват ангажираност на съответното физическо и/или юридическо лице за предоставяне на конкретните ресурси, за срока и предмета на настоящата обществена поръчка.
3.12. Техническо предложение, изготвeнo по образеца, предоставен от възложителя – Образец № 2 от документацията за участие, в оригинал. Не се допускат промени, изтриване или допълване на образеца.

Когато е приложимо към техническото предложение се прилага документ за упълномощаване, когато лицето което подава офертата не е законният представител на участника - нотариално заверено пълномощно, в оригинал.
В техническото предложение се съдържат документите, както следва:
3.12.1. Техническо предложение за изпълнение на обществената поръчка в съответствие с техническите спецификации и изискванията на възложителя -  Образец № 2, в оригинал.
3.12.2. Декларация от участника за приемане на всички условия и клаузи в проекта на договор за изпълнение на обществената поръчка – по Образец № 3 от документацията за участие, в оригинал.
3.12.3. Декларация относно срока за валидност на офертата – по Образец № 4 от документацията за участие, в оригинал.
“Срокът за валидност на офертата” е времето, през което участникът е обвързан с условията на представената от него оферта. Определения от възложителят срок на валидност на офертата е 3 (три) месеца, считано от крайния срок за получаване на офертите.
При представяне на оферта с предложен по-кратък срок от горепосочения ще бъде отхвърлена от Възложителя като несъответстваща на изискванията му.
3.13. Ценово предложение за изпълнение на поръчката съгласно приложения образец Образец № 7 ведно с Приложение № 1 към настоящата документация за участие.
 
При несъответствие между цифровата и изписаната с думи цена се взема под внимание изписаната с думи. 

Посочват се цени единствено без включен ДДС.


При представено Ценово предложение с непопълнени всички реквизити в него, включително надвишаващо прогнозната стойност на поръчката, ценовото предложение се счита за невалидно и няма да бъде разглеждано и оценявано.
При наличието на грешки при записване на резултата от умноженията и сумирането, или поправки в Приложение № 1 към настоящата документация за участие, ценовото предложение се счита за невалидно и няма да бъде разглеждано и оценявано.
РАЗДЕЛ VIII. ДРУГА ИНФОРМАЦИЯ
1. Желаещите да получат документация за участие в настоящата обществена поръчка могат да направят това като я изтеглят безплатно от Профила на купувача на интернет сайта на НОИ за поръчки, възлагани от ТП на НОИ – Шумен: https://tenders-public.nssi.bg/tp/shu
Документацията за обществената поръчка е достъпна за неограничен и пряк безплатен достъп на адрес: http://bit.ly/2Igx5Xy 
2. Условията за искане и съответно получаване на разяснения по условията на обществената поръчка са определени в чл. 189 от ЗОП.
3. Комуникация:

3.1. Всички комуникации и действия на възложителя и на участниците, свързани с настоящата обществена поръчка са в писмен вид и да се подават лично от лицето, представляващо участника или чрез упълномощен представител.
3.2. Обменът на информация във връзка с провеждането на настоящата обществена поръчка ще се извършва чрез електронни средства за комуникация по смисъла на §2, т. 10 от ДР на ЗОП, чрез пощенски пратка с обратна разписка или друга подходяща куриерска услуга, както и чрез комбинация от изброените способи.

3.3. Участникът може да представя своите писма, искания и уведомления по посочения ред, като същите следва да бъдат адресирани за лицето за контакти, което е посочено в  Обявата за обществена поръчка на стойност по чл. 20, ал. 3 от ЗОП. След изтичане на крайния срок за подаване на офертата, кореспонденцията се изпраща на вниманието на председателя на комисията по оценка на предложенията.

3.4.  Протоколът за разглеждането и оценката на офертите и за класирането на участниците се връчва при условията на чл. 97, ал. 4 от ППЗОП.

3.5. До 3 дни преди изтичането на срока за получаване на офертите, заинтересованите лица може да поискат писмено от Възложителя разяснения по условията на обществената поръчка.
3.6. Възложителят най-късно на следващия работен ден публикува в Профила на купувача към преписката на настоящата обществена поръчка, писмени разяснения по условията на обществената поръчка.
3.7. В случай на промяна на датата и часа на отваряне на офертите, всички          заинтересовани лица ще бъдат уведомени чрез съобщение в Профила на купувача на сайта на НОИ, към преписката на обществената поръчка по реда на чл. 53 от ППЗОП.

3.8. Всяка информация ще бъде обявена от възложителя в Профила на купувача по  преписката на обществената поръчка.
4. Офертите се отварят на публично заседание, което ще се проведе на 11.06.2018 г. от 14 часа в административната сграда на ТП на НОИ - Шумен, бул. “Симеон Велики” № 60, ет. 4, заседателната зала, на което могат да присъстват кандидатите или участниците в настоящата обществена поръчка или техни упълномощени представители.
IХ. СКЛЮЧВАНЕ НА ДОГОВОР
1. Възложителят сключва писмен договор за обществена поръчка с участника, определен за Изпълнител на обществената поръчка в съответствие  чл. 194, ал. 1.

2. При подписване на договор за изпълнение на обществената поръчка, в съответствие с чл. 67, ал. 6 от ЗОП участникът, избран за изпълнител представя актуални документи, издадени от съответните компетентни органи, съобразно чл. 58 от ЗОП, удостоверяващи липсата на основанията за отстраняване от настоящата обществена поръчка. Документите се представят и за подизпълнителите и третите лица, ако има такива.
3. Съгласно чл. 67, ал. 8 от ЗОП възложителят няма право да изисква документи, които вече са му били представени или са му служебно известни или могат да бъдат осигурени чрез пряк и безплатен достъп до националните бази данни на държавите членки.
4. Преди сключване на договора, определеният за изпълнител представя гаранция за изпълнение в размер на 5 (пет) % от стойността на договора, а за специализирани предприятия или кооперации на хора с увреждания в размер на 2 (два) % от стойността на договора.
5. Гаранцията се представя под една от формите, посочени в чл. 111, ал. 5 от ЗОП, по избор на изпълнителя:
5.1. Когато като Гаранция за изпълнение се представя парична сума, сумата се внася по банковата сметка на ТП на НОИ - Шумен в ОББ-клон Шумен, IBAN: BG80UBBS80023106046100, BIC код: UBBSBGSF.
5.2. Когато като Гаранция за изпълнение се представя банкова гаранция, ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ предава на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ оригинален екземпляр на банкова гаранция, издадена в полза на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ, която трябва да отговаря на следните изисквания:

5.2.1. да бъде безусловна и неотменяема банкова гаранция, да съдържа задължение на банката - гарант да извърши плащане при първо писмено искане от ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ, деклариращ, че е налице неизпълнение на задължение на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ или друго основание за задържане на Гаранцията за изпълнение по договора за обществена поръчка;

5.2.2. да бъде със срок на валидност за целия срок на действие на договора за обществена поръчка плюс 30 (тридесет) дни след прекратяването на договора за обществена поръчка, като при необходимост срокът на валидност на банковата гаранция се удължава или се издава нова.
Банковите разходи по откриването и поддържането на Гаранцията за изпълнение във формата на банкова гаранция, както и по усвояването на средства от страна на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ, при наличието на основание за това, са за сметка на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ.
5.3. Когато като Гаранция за изпълнение се представя застраховка, ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ предава на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ оригинален екземпляр на застрахователна полица, издадена в полза на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ / в която ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ е посочен като трето ползващо се лице (бенефициер), която трябва да отговаря на следните изисквания:

5.3.1. да обезпечава изпълнението договора за обществена поръчка чрез покритие на отговорността на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ;
5.3.2. да бъде със срок на валидност за целия срок на действие на договора за обществена поръчка плюс 30 (тридесет) дни след прекратяването на договора за обществена поръчка.
Разходите по сключването на застрахователния договор и поддържането на валидността на застраховката за изисквания срок, както и по всяко изплащане на застрахователно обезщетение в полза на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ, при наличието на основание за това, са за сметка на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ. 
5.4. Гаранцията за изпълнение се задържа в случаите предвидени в договора за обществена поръчка.    
5.5. Гаранцията се освобождава, без Възложителят да дължи лихви за времето през което гаранцията е престояла у него.
6. Преди сключване на договора, определеният за изпълнител представя списък на лицата, които ще отговарят за изпълнението на поръчката, списъкът съдържа трите имена на лицата.
7. Съгласно чл. 194, ал. 2 от ЗОП, Възложителят може да сключи договор със следващия класиран участник, когато избраният за изпълнител участник откаже да сключи договор или не се яви за сключването му в определения от възложителя срок, без да посочи обективни причини.
Х. ПРИЛОЖЕНИЯ
1. Приложение № 1.

2. Приложение № 2.

3. Приложение № 3.
4. Приложение № 4.
5.  Данни за лицето, което прави предложението - Образец № 1;
6. Техническо предложение за изпълнение на поръчката - Образец № 2;
7. Декларация за съгласие с клаузите на приложения проект на договор - Образец № 3;
8. Декларация за срока на валидност на офертата - Образец № 4;
9. Декларация по чл. 97, ал. 6 от ППЗОП за липса на обстоятелствата по чл. 54, ал. 1, т. 1, т. 2 и т. 7 от ЗОП – Образец № 5;

10. Декларация по чл. 97, ал. 6 от ППЗОП за липса на обстоятелствата по чл. 54, ал. 1, т. 3, т. 4 и т. 5 от ЗОП – Образец № 6;
11. Ценово предложение - Образец № 7;
12. Проект на договор - Образец № 8;
13. Декларация по чл. 66, ал. 1 от ЗОП за ползване на подизпълнители - Образец№ 9;

14. Декларация по чл. 3, т. 8 и чл. 4 от Закон за икономическите и финансовите отношения с дружествата, регистрирани в юрисдикции с преференциален данъчен режим, контролираните от тях лица и техните действителни собственици - Образец № 10;
15. Декларация по чл. 59, ал. 1, т. 3 от Закона за мерките срещу изпирането на пари (ЗМИП) - Образец № 11;
16. Декларация за конфиденциалност  - Образец № 12;

17. Опис на представените към офертата документи за участие - Образец № 13.
18. Декларация по чл. 69 от Закона за противодействие на корупцията и за отнемане на незаконно придобито имущество  (ЗПКОНПИ) - Образец № 14.
Забележка: Настоящите указания включва указания и минимални необходими изисквания за изготвяне на оферта за участие в настоящата обществена поръчка. Участниците могат да излагат и друга необходима според тях информация за правилното им оценяване съгласно обявените от възложителя критерии. В случай, че са налице причините визирани в чл.50, ал.2 от ЗОП, те трябва да бъдат изрично посочени от участника.
1	По смисъла на § 1, т. 1 от Допълнителните разпоредби на Закона за икономическите и финансовите отношения с дружествата, регистрирани в юрисдикции с преференциален данъчен режим, контролираните от тях лица и техните действителни собственици.


1	.1	Съгласно бележка  1.


1	.2	Съгласно бележка 1.


2	По смисъла на § 2. от ДР на Закона за мерките срещу изпирането на пари "Действителен собственик" е физическо лице или физически лица, което/които в крайна сметка притежават или контролират юридическо лице или друго правно образувание, и/или физическо лице или физически лица, от чието име и/или за чиято сметка се осъществява дадена операция, сделка или дейност, и които отговарят най-малко на някое от следните условия:


	1. По отношение на корпоративните юридически лица и други правни образувания действителен собственик е лицето, което пряко или косвено притежава достатъчен процент от акциите, дяловете или правата на глас в това юридическо лице или друго правно образувание, включително посредством държане на акции на приносител, или посредством контрол чрез други средства, с изключение на случаите на дружество, чиито акции се търгуват на регулиран пазар, което се подчинява на изискванията за оповестяване в съответствие с правото на Европейския съюз или на еквивалентни международни стандарти, осигуряващи адекватна степен на прозрачност по отношение на собствеността.


	Индикация за пряко притежаване е налице, когато физическо лице/лица притежава акционерно или дялово участие най-малко 25 на сто от юридическо лице или друго правно образувание.


	Индикация за косвено притежаване е налице, когато най-малко 25 на сто от акционерното или дяловото участие в юридическо лице или друго правно образувание принадлежи на юридическо лице или друго правно образувание, което е под контрола на едно и също физическо лице или физически лица, или на множество юридически лица и/или правни образувания, които в крайна сметка са под контрола на едно и също физическо лице/лица.


	2. По отношение на доверителната собственост, включително тръстове, попечителски фондове и други подобни чуждестранни правни образувания, учредени и съществуващи съобразно правото на юрисдикциите, допускащи такива форми на доверителна собственост, действителният собственик е:


	а) учредителят;


	б) доверителният собственик;


	в) пазителят, ако има такъв;


	г) бенефициерът или класът бенефициери, или


	д) лицето, в чийто главен интерес е създадена или се управлява доверителната собственост, когато физическото лице, което се облагодетелства от нея, предстои да бъде определено;


	е) всяко друго физическо лице, което в крайна сметка упражнява контрол над доверителната собственост посредством пряко или косвено притежаване или чрез други средства.


	3. По отношение на фондации и правни форми, подобни на доверителна собственост - физическото лице или лица, които заемат длъжности, еквивалентни или сходни с посочените в т. 2.





	Не е действителен собственик физическото лице или физическите лица, които са номинални директори, секретари, акционери или собственици на капитала на юридическо лице или друго правно образувание, ако е установен друг действителен собственик.
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