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	РЕПУБЛИКА БЪЛГАРИЯ
НАЦИОНАЛЕН ОСИГУРИТЕЛЕН ИНСТИТУТ

	
	ТЕРИТОРИАЛНО ПОДЕЛЕНИЕ - ШУМЕН


УТВЪРЖДАВАМ,

ДИРЕКТОР ТП НА НОИ - ШУМЕН: чл. 2 от ЗЗЛД            
чл. 2 от ЗЗЛД            
Д О К У М Е Н Т А Ц И Я
ЗА УЧАСТИЕ В ОТКРИТА ПРОЦЕДУРА ЗА ВЪЗЛАГАНЕ НА ОБЩЕСТВЕНА ПОРЪЧКА С ПРЕДМЕТ:
„Предоставяне на услуги по почистване на помещения в сгради на ТП на НОИ – Шумен и прилежащи площи”
Изготвена от Работна група

назначена със заповед № 1015-27-81 от 21.06.2018г. на директора на ТП на НОИ – Шумен:
чл. 2 от ЗЗЛД            
началник на отдел „Административен“
чл. 2 от ЗЗЛД            
главен юрисконсулт в отдел „Административен“
чл. 2 от ЗЗЛД            
старши експерт в отдел „Административен“

чл. 2 от ЗЗЛД            
младши експерт в отдел „Административен“
СЪГЛАСУВАЛИ: 

чл. 2 от ЗЗЛД            
главен юрисконсулт в отдел „Административен“
чл. 2 от ЗЗЛД            
главен счетоводител в отдел „Административен“
чл. 2 от ЗЗЛД            
началник на отдел „Административен“
До 10 дни преди изтичането на срока за получаване на офертите лицата може да поискат писмено от Възложителя разяснения по документацията за участие. Възложителят публикува разясненията в профила на купувача на интернет страницата на ТП на НОИ - Шумен в 4-дневен срок от получаване на искането, без да се посочва информация за лицата, които са ги поискали. В случай, че от публикуването на разясненията от Възложителя до крайния срок за получаване на офертите остават по-малко от 6 дни, Възложителят удължава срока за получаване на оферти.
Шумен, 20.07.2018 г.

СЪ Д Ъ Р Ж А Н И Е

НА

ДОКУМЕНТАЦИЯТА ЗА УЧАСТИЕ В ОТКРИТА ПРОЦЕДУРА ЗА ВЪЗЛАГАНЕ НА ОБЩЕСТВЕНА ПОРЪЧКА С ПРЕДМЕТ:
„Предоставяне на услуги по почистване на помещения в сгради на ТП на НОИ – Шумен и прилежащи площи”

I. РЕШЕНИЕ ЗА ОТКРИВАНЕ НА ПРОЦЕДУРА ЗА ВЪЗЛАГАНЕ НА ОБЩЕСТВЕНА ПОРЪЧКА 

II. ОБЯВЛЕНИЕ ЗА ОБЩЕСТВЕНАТА ПОРЪЧКА 

III. ПЪЛНО ОПИСАНИЕ НА ПРЕДМЕТА НА ОБЩЕСТВЕНАТА ПОРЪЧКА 

IV. ОБЩИ УСЛОВИЯ ЗА УЧАСТИЕ В ПРОЦЕДУРАТА 

V. ТЕХНИЧЕСКИ СПЕЦИФИКАЦИИ 

VI. КРИТЕРИИ ЗА ПОДБОР И ГОДНОСТ 

VII. КРИТЕРИЙ ЗА ВЪЗЛАГАНЕ
VIII.ПОДГОТОВКА НА ОФЕРТАТА. УКАЗАНИЯ ЗА ИЗГОТВЯНЕ НА ОФЕРТАТА. ПОДАВАНЕ НА ОФЕРТАТА 

IX. ДРУГА ИНФОРМАЦИЯ 

Х. СКЛЮЧВАНЕ НА ДОГОВОР
XI. ПРИЛОЖЕНИЯ: 

1. Единен европейски документ за обществени поръчки:

- Образец № 1.1. -  формат XML;
- Образец № 1.2. формат PDF.
2. Техническо предложение за изпълнение на поръчката - Образец № 2;
3. Декларация по чл. 66, ал. 1 от ЗОП за ползване на подизпълнители - Образец№ 3;
4. Декларация за съгласие с клаузите на приложения проект на договор - Образец № 4.;
5. Декларация за срока на валидност на офертата - Образец № 5;
6. Декларация по чл. 59, ал. 1, т. 3 от Закона за мерките срещу изпирането на пари (ЗМИП) - Образец № 6;
7. Ценово предложение - Образец № 7;
8. Проект на договор - Образец № 8;
9. Декларация за конфиденциалност  - Образец № 9.
10. Опис на представените към офертата документи за участие - Образец № 10;

11. Оферта по образец - Образец № 11;

12. Приложение № 1.

13. Приложение № 2.

РАЗДЕЛ III
ПЪЛНО ОПИСАНИЕ НА ПРЕДМЕТА НА ПОРЪЧКАТА

Откритата процедура за възлагане на обществена поръчка с предмет: „Предоставяне на услуги по почистване на помещения в сгради на ТП на НОИ – Шумен и прилежащи площи” се провежда на основание решение № 1040-27-10 / 26.07.2018 г. на Възложителя за откриване на процедурата и  Заповед № 1016-40-234 / 23.02.2018 г. на Управителя на НОИ.
1. Възложител на обществената поръчка.
Възложител на обществената поръчка е Директорът на ТП на НОИ - Шумен, упълномощен да представлява Управителя на НОИ съгласно Заповед № 1016-40-234 / 23.02.2018 г., с която са му предоставени правомощия да осъществи всички правни и фактически действия, които са необходими за възлагане на обществена поръчка с предмет:  „Предоставяне на услуги по почистване на помещения в сгради на ТП на НОИ – Шумен и прилежащи площи”.
Адрес на Възложителя: гр. Шумен, бул. “Симеон Велики“ № 60.
Интернет адрес на Възложителя: www.noi.bg .

Интернет адрес на Профила на купувача на Възложителя: https://tenders-public.nssi.bg/tp/

 HYPERLINK "https://tenders-public.nssi.bg/tp/shu"
shu . 

Документацията за обществената поръчка е достъпна за неограничен и пряк безплатен достъп на адрес: http://bit.ly/2NZNe2W 
2.  Обект на обществената поръчка – предоставянето на услуги, по смисъла на чл. 3, ал. 1, т. 3 от ЗОП. 
 
3. Предмет на настоящата е „Предоставяне на услуги по почистване на помещения в сгради на ТП на НОИ – Шумен и прилежащи площи”, с посочени обекти, дейности, начин на извършване на почистването и изисквания към изпълнението в техническите спецификации от документацията за участие. Предметът на обществената поръчка не включва обособени позиции. 
УСЛОВИЯ ЗА ИЗПЪЛНЕНИЕ НА ПОРЪЧКАТА
1. Срокове

1.1. Срок на валидност на офертата: 4 (четири) месеца, считано от крайния срок за подаване на оферти.

1.2. Срок за цялостно изпълнение на поръчката: 12 (дванадесет) месеца, считано от 01.01.2019г.
2. Място на изпълнение в изпълнение на предмета на обществената поръчка:
- Административната сграда на ТП на НОИ – Шумен, с прилежащи площи и три гаража, с адрес гр. Шумен, бул. “Симеон Велики” № 60.
- Архивохранилище с адрес: гр. Шумен, ул. „Райна Княгиня“ № 8.
- Работно място - гр. Велики Преслав с адрес гр. Велики Преслав, ул.“Борис Спиров” № 76.
- Работно място - гр. Нови Пазар с адрес гр. Нови Пазар, ул. “Оборище” № 5, ет. 2, стая с идентификатор 52009.502.220.6.8, от сграда с идентификатор 52009.502.220.6 по КК и КР на гр. Нови Пазар.
- Работно място - гр. Каолиново с адрес гр. Каолиново, пл. "Украйна" № 5.
3. При осъществяване на почистването Изпълнителят осигурява за собствена сметка препарати, материали и техника. Препаратите трябва да съответстват на действащите стандарти, да бъдат безопасни за здравето и да бъдат съобразени с вида на почистваните       повърхности. Възложителят може да поиска смяна на използваните препарати, ако констатира, че некачественото  изпълнение се дължи на некачествени препарати.
2. Изпълнителят осигурява за собствена сметка Зареждането с консумативи – тоалетна хартия и течен сапун.


3. Изпълнителят предоставя списък на лицата, които ще извършват почистването в съответните обекти на поръчката. Списъкът съдържа трите имена на лицата и при промяна незабавно се актуализира. Възложителят може да поиска смяна на служител при констатиране на системно (повече от 3 пъти) некачествено изпълнение на работата. 


4. Контролът по качественото изпълнение на поръчката и спазване на безопасни и здравословни условия на труд е задължение на Изпълнителя.  
5. Осъществяването на описаните основни дейности по почистване се изпълнява при спазване на разпоредбите на Инструкцията за сигурността и пропусквателния режим в сградата на ТП на НОИ – Шумен и действия при извънредни обстоятелства.
6. За изпълнението на дейностите по почистването, Възложителят и Изпълнителят ще подписват Приемо-предавателни протоколи (месечен за съответния период и окончателен след изтичането на срока на изпълнение по договора), с които ще се приема извършената работа.
7. Всички транспортни разходи във връзка с изпълнението на поръчката са за сметка на Изпълнителя.
8. Прогнозна стойност на обществената поръчка – прогнозната стойност на обществената поръчка е : 24 000,00 (двадесет и четири хиляди) лева без включен ДДС.
9. Изисквания към цена. Начин и срок на плащане. Финансиране на поръчката.
9.1.
Изисквания към цената. Начин и срок на плащане.
9.1.1.
В своята ценова оферта участниците следва да предложат своето Ценово предложение за изпълнение на поръчката съгласно приложения образец (Образец № 7) към настоящата документация за участие.
 
При несъответствие между цифровата и изписаната с думи цена се взема под внимание изписаната с думи. 

Посочват се цени единствено без включен ДДС.


При представено Ценово предложение с непопълнени всички реквизити в него, включително надвишаващо прогнозната стойност на поръчката по т. 8, ценовото предложение се счита за невалидно и няма да бъде разглеждано и оценявано.
9.1.2. В цената по т. 9.1.1. следва да са включени всички разходи, свързани с изпълнението на поръчката.
9.1.3. Заплащането се извършва чрез периодични ежемесечни плащания, на равни части, въз основа на представени от Изпълнителя месечни приемо-предавателни протоколи за приемане на Услугите за съответния месец, в срок до 15 (петнадесет) работни дни, считано от датата на  приемане изпълнението на Услугите за съответния период.
Всяко плащане по сключения за възлагане на изпълнението Договор, се извършва въз основа на следните документи:

1. Приемо-предавателен протокол за приемане на Услугите за съответния период/месец, подписан от Възложителя и Изпълнителя; и

2. Фактура за дължимата част от Цената за съответния период, издадена от Изпълнителя и представена на Възложителя.
Възложителят извършва всяко дължимо плащане в срок до 10 (десет) работни дни след получаването на фактурата на Изпълнителя, при спазване на условията на предходните т. 1 и т. 2, с изключение на м.12 (декември) за съответната година, когато плащането ще се извърши в рамките на текущия месец.
Всички плащания по сключения за възлагане на изпълнението Договор се извършват в лева, чрез банков превод по банкова сметка посочена от Изпълнителя.
РАЗДЕЛ IV

ОБЩИ УСЛОВИЯ ЗА УЧАСТИЕ В ПРОЦЕДУРАТА
за участие в открита процедура за възлагане на обществена поръчка с предмет:
„Предоставяне на услуги по почистване на помещения в сгради на ТП на НОИ – Шумен и прилежащи площи”
За възлагане на настоящата обществена поръчка се прилага открита процедура на основание чл. 18, ал. 1, т. 1 от  Закона за обществените поръчки (ЗОП). 
При изготвяне на офертата всеки участник трябва да се придържа точно към обявените от възложителя условия и срокове, посочени в обявлението и документацията за участие в процедурата за възлагане на обществената поръчка.
1. Участник в настоящата процедура може да бъде всяко българско или чуждестранно физическо или юридическо лице или техни обединения и всяко друго         образувание, които отговарят на условията, посочени в Закона за обществените поръчки (ЗОП), Правилника за прилагане на ЗОП (ППЗОП) и предварително обявените от            възложителя условия.

2. Всеки участник в процедурата има право да представи само една оферта за участие.

3. В настоящата процедура едно физическо или юридическо лице може да участва само в едно обединение.

4. Лице, което участва в обединение или е дало съгласие да бъде подизпълнител на друг участник, не може да подава самостоятелно оферта.

5. Свързани лица по смисъла на параграф 2, т. 45 от Допълнителните разпоредби на ЗОП не могат да бъдат самостоятелни участници в настоящата процедура.
6. Не се допускат варианти на офертата.

7. За участие в процедурата участникът подготвя и представя оферта, която трябва да съответства напълно на условията, съдържащи се в обявлението и в документацията за участие.

8. Възложителят отстранява от участие в настоящата процедура за възлагане на обществена поръчка участник, който:
8.1. е осъден с влязла в сила присъда, освен ако е реабилитиран, за престъпление по чл. 108а, чл. 159а – 159г, чл. 172, чл. 192а, чл. 194 – 217, чл. 219 – 252, чл. 253 – 260, чл. 301 – 307, чл. 321, 321а и чл. 352 – 353е от Наказателния кодекс;
8.2. е осъден с влязла в сила присъда, освен ако е реабилитиран, за престъпление, аналогично на тези по т. 8.1., в друга държава членка или трета страна;
8.3. има задължения за данъци и задължителни осигурителни вноски по смисъла на чл. 162, ал. 2, т. 1 от Данъчно-осигурителния процесуален кодекс и лихвите по тях, към държавата или към общината по седалището на възложителя и на кандидата или участника, или аналогични задължения, установени с акт на компетентен орган, съгласно законодателството на държавата, в която кандидатът или участникът е установен, освен ако е допуснато разсрочване, отсрочване или обезпечение на задълженията или задължението е по акт, който не е влязъл в сила;

8.4. За когото е налице неравнопоставеност в случаите по чл. 44, ал. 5 от ЗОП;
8.5. За който е установено, че :

8.5.1.  е представил документ с невярно съдържание, свързан с удостоверяване липсата на основания за отстраняване или изпълнението на критериите за подбор;

8.5.2. не е предоставил изискваща се информация, свързана с удостоверяване липсата на основания за отстраняване или изпълнението на критериите за подбор;
8.6. За когото е установено с влязло в сила наказателно постановление или съдебно решение, нарушение на чл. 61, ал. 1, чл. 62, ал. 1 или 3, чл. 63, ал. 1 или 2, чл. 118, чл. 128, чл. 228, ал. 3, чл. 245 и чл. 301 – 305 от Кодекса на труда или чл. 13, ал. 1 от Закона за трудовата миграция и трудовата мобилност или аналогични задължения, установени с акт на компетентен орган, съгласно законодателството на държавата, в която кандидатът или участникът е установен;
8.7. За когото е налице конфликт на интереси, който не може да бъде отстранен.
8.8. За когото се установи, че е дружество1 или лице, контролирано от дружество1.1, или обединение от лица, в което участва дружество1.2, регистрирано в юрисдикция с преференциален данъчен режим или контролирано от такова дружество, освен ако е налице изключение, съгласно чл. 4 от Закона за икономическите и финансовите отношения с дружествата, регистрирани в юрисдикции с преференциален данъчен режим, контролираните от тях лица и техните действителни собственици (ЗИФОДРЮПДРКЛТДС); 

8.9.  За когото не може да бъде извършена идентификация и проверка на идентификацията на клиента, чрез регламентираните в Закона за мерките срещу изпирането на пари (ЗМИП) и Правилника за неговото прилагане (ППЗМИП) способи, включително когато клиентът е юридическо лице - на физическите лица, които са негови действителни собственици2, по смисъла на § 2. от ДР на ЗМИП.
8.10.  За когото са налице обстоятелствата по чл. 69 от Закона за противодействие на корупцията и за отнемане на незаконно придобитото имущество (ЗПКОНПИ).
9. Възложителят отстранява от участие в настоящата процедура за възлагане на обществена поръчка участник, който е обявен в несъстоятелност или е в производство по несъстоятелност, или е в процедура по ликвидация, или е сключил извънсъдебно споразумение с кредиторите си по смисъла на чл. 740 от Търговския закон, или е преустановил дейността си, а в случай че кандидатът или участникът е чуждестранно лице – се намира в подобно положение, произтичащо от сходна процедура, съгласно законодателството на държавата, в която е установен;
Основанията по т. 8.1., 8.2. и 8.7. се отнасят за лицата, които представляват участника или кандидата, членовете на управителни и надзорни органи и за други лица, които имат правомощия да упражняват контрол при вземането на решения от тези органи, изчерпателно посочени в чл. 40 ППЗОП .
Забележка: Участник за когото е налице някое/някои от основанията за отстраняване по т. 8. и т. 9. има право да представи доказателства, че е предприел мерки, които гарантират неговата надеждност съгласно чл. 56 от ЗОП, въпреки наличието на съответното основание за отстраняване.
10. Възложителят отстранява от процедурата всеки участник, за когото е налице някое от обстоятелствата по чл. 107 от ЗОП.

11. Когато се предвижда участието на подизпълнители при изпълнение на поръчката изпълнителят сключва договор за подизпълнение.

11.1. Участниците посочват в офертата подизпълнителите и дела от поръчката, който ще им възложат, ако възнамеряват да използват такива. В този случай те трябва да представят доказателство за поетите от подизпълнителите задължения.

11.2. Подизпълнителите трябва да отговарят на съответните критерии за подбор съобразно вида и дела от поръчката, който ще изпълняват, и за тях да не са налице           основанията по т. 8 и т. 9 за отстраняване от процедурата.

11.3.  Възложителят изисква замяна на подизпълнител, който не отговаря на условията по т. 11.2.

11.4. Независимо от възможността за използване на подизпълнители отговорността за изпълнение на договора за обществена поръчка е на изпълнителя.

11.5. След сключване на договора и най-късно преди започване на изпълнението му, изпълнителят уведомява възложителя за името, данните за контакт и представителите на    подизпълнителите, посочени в офертата. Изпълнителят уведомява възложителя за всякакви промени в предоставената информация в хода на изпълнение на обществената поръчка.

11.6. Замяна или включване на подизпълнител по време на изпълнение на договор за обществена поръчка се допуска по изключение, когато възникне необходимост, ако са изпълнени едновременно следните условия:

а/ за новия подизпълнител не са налице основанията за отстраняване на процедурата;

б/ новият подизпълнител отговаря на критериите на подбор, на които е отговарял предишният подизпълнител, включително по отношение на дела и видовете дейности, които ще изпълнява, коригирани съобразно изпълнението до момента дейности.

11.7. При замяна или включване на подизпълнител изпълнителят представя на     възложителя всички документи, които доказват изпълнението на условията по т. 11.6.

12. Изисквания към участник – чуждестранно лице.

При подписването на договора за обществена поръчка участникът, определен за изпълнител е длъжен да представи документи за удостоверяване липсата на обстоятелствата по чл. 58, ал. 1 от ЗОП , издадени от компетентен орган, съгласно законодателството на държавата, в която участникът е установен.

Когато в съответната чужда държава не се издават исканите документи или когато те не включват всички случаи, участникът представя клетвена декларация, ако такава декларация има правно значение според закона на държавата, в която е установен.

Когато клетвената декларация няма правно значение според съответния национален закон, участникът представя официално заявление, направено пред съдебен или административен орган, нотариус или компетентен професионален или търговски орган в държавата, в която той е установен.

13. Изисквания към участник обединение/консорциум:

13.1. Възложителят не поставя изисквания относно правната форма под която        Обединението ще участва в процедурата за възлагане на поръчката.

13.2. Условията по т. 8, т. 9 се прилагат и когато участник в процедурата е обединение от физически и/или юридически лица и за член на обединението е налице някое от          основанията за отстраняване.

13.3. Когато участникът е обединение, което не е регистрирано като самостоятелно юридическо лице се представя заверено копие от учредителния акт, споразумение и/или друг приложим документ, от който да е видно правното основание за създаване на обединението, както и следната информация във връзка с конкретната обществена поръчка:

а/ правата и задълженията на участниците в обединението;

б/ дейностите, които ще изпълнява всеки член на обединението и 

в/ уговаряне на солидарна отговорност между участниците в обединението;

13.4. Когато участникът е обединение, което не е юридическо лице, следва да бъде определен и посочен партньор, който да представлява обединението за целите на настоящата обществена поръчка.

13.5. В случай, че обединението е регистрирано по БУЛСТАТ, преди датата на           подаване на офертата за настоящата обществена поръчка се посочва БУЛСТАТ и/или друга идентифицираща информация в съответствие със законодателството на държавата, в която участникът е установен, както и адрес, включително и електронен, за кореспонденция при провеждането на процедурата. 
13.6. Когато определеният изпълнител е неперсонифицирано обединение на             физически и/или юридически лица, договорът за обществена поръчка се сключва, след като изпълнителят представи пред възложителя заверено копие от удостоверение за данъчна       регистрация и регистрация по БУЛСТАТ или еквивалентни документи съгласно                    законодателството на държавата, в която обединението е установено.

Когато участник в обществената поръчка е вече създадено обединение, се допуска представянето на копие на документ за създаване на обединение с изискуемите от възложителя реквизити.

Ако обединението се състои от чуждестранни физически и/или юридически лица, те представят идентифицираща информация в съответствие със законодателството на държавата, в която са установени.

Копие на документа по т. 13.3. се прилага към офертата на участника, както и регистрацията на обединението/консорциума (в случай, че обединението/консорциума е регистрирано преди датата на подаване на офертата за настоящата обществено поръчка).

Когато не е приложено копие на документ по т. 13.3. и липсват клаузи, гарантиращи изпълнението на горепосочените условия, или състава на обединението се е променил след срока за подаване на офертата, участникът ще бъде отстранен от участие в процедурата за възлагане на настоящата обществена поръчка след прилагане на разпоредбите на чл. 54, ал. 8 и ал. 9 от ППЗОП.
Забележка: Участниците са длъжни в процеса на провеждане на процедурата да уведомяват възложителя за всички настъпили промени в горните обстоятелства в 7 /седем/ - дневен срок от настъпването им.
14. Съгласно чл. 46 от ППЗОП участниците са длъжни да уведомяват писмено възложителя в 3 – дневен срок от настъпване на някое от обстоятелствата по чл. 54, ал. 1, чл. 101, ал. 11 и посочените в обявлението основания по чл. 55, ал. 1 от ЗОП.

15. Участниците се представляват от управляващите ги лица или от лица, специално упълномощени за участие в процедурата, което се доказва с нотариално заверено пълномощно.
РАЗДЕЛ V

ТЕХНИЧЕСКИ СПЕЦИФИКАЦИИ
за възлагане на обществена поръчка с открита процедура на основание чл. 18, ал. 1, т. 1 от ЗОП, с предмет: „Предоставяне на услуги по почистване на помещения в сгради на ТП на НОИ – Шумен и прилежащи площи”
I.  Предметът на настоящата обществена поръчка е: „Предоставяне на услуги по почистване на помещения в сгради на ТП на НОИ – Шумен и прилежащи площи”.
II. Oбекти за почистване в обхвата на обществената поръчка:
1. Административната сграда на ТП на НОИ - Шумен, с адрес гр. Шумен, бул. “Симеон Велики” № 60, с обща площ за почистване - 4 191 кв. м, която включва: 51 работни помещения, Приемна за граждани; 7 броя санитарни възли, от които 4 броя с по 2 клетки и 3 броя единични, 1 котелно помещение; 1 панорамна кула и 1 кабина на асансьорна уредба; фоайета; 9 коридора; стълбищa.
2. Прилежащи площи към административната сграда на ТП на НОИ – Шумен, с обща площ за почистване - 266 кв. м, която включва тротоар пред и пространство около сградата.
3. Три гаража с адрес: гр. Шумен, бул. “Симеон Велики” № 60 с обща площ за почистване: 73.61 кв. м.
4. Архивохранилище с адрес: гр. Шумен, ул. „Райна Княгиня“ № 8 (помещение на приземен етаж), с обща площ за почистване 180 кв. м., която включва: помещение с преходна врата, рампа, коридор, стая и санитарен възел.

5. Работно място - гр. Велики Преслав с адрес гр. Велики Преслав, ул.“Борис Спиров” № 76, с обща площ за почистване 49.68 кв. м, която включва:  кабинети № 24, 25 и 26; ползване на санитарен възел.
6. Работно място - гр. Нови Пазар с адрес гр. Нови Пазар, ул. “Оборище” № 5, ет. 2, стая с идентификатор 52009.502.220.6.8, от сграда с идентификатор 52009.502.220.6 по КК и КР на гр. Нови Пазар, с обща площ за почистване 18,00 кв. м.
7. Работно място - гр. Каолиново с адрес гр. Каолиново, пл. "Украйна" № 5, с обща площ за почистване 24,76 кв. м, която включва кабинет № 5 - приемна и архивно помещение; ползване на ползване на санитарен възел.
III. Видове дейности по почистването:
1. Текущото почистване – ежедневно, в работно и извънработното време.
2. Периодично почистване – два пъти седмично (сряда и петък) – в работно и извънработното време.
3. Основно почистване – 1 път годишно (през м. май), в извънработното време, след предварително съгласуване с Възложителя.
4. Извънредно почистване – след извършени ремонтни дейности, боядисване,         снеговалеж и др. в работно и извънработното време.
Почистването на работните помещения: № 405, стая № 403, стая № 408 и архивни помещения се извършва в работно време, в присъствието на съответните служители.
IV. Начин на извършване на почистването/организация на работата в следните обекти:

АДМИНИСТРАТИВНА СГРАДА ТП НА НОИ – ШУМЕН 

И ПРИЛЕЖАЩИ ПЛОЩИ
Текущо почистване - осъществява се във времевия  интервал 12:00 ч. - 20:00 ч., от не по-малко от двама служители на Изпълнителя, назначени по трудов договор; отработват се общо дневно не по-малко от 12 работни часа, като в периода 12:00 ч. - 16:00 ч. се изисква задължително присъствие на поне един служител на Изпълнителя, а в периода 16:00 ч. - 20:00 ч. присъствие на минимум двама служители на Изпълнителя. При необходимост почистване може да се извършва и в почивните за администрацията дни.
1. Измитане и измиване с препарат на пода в коридорите, фоайетата, стълбищaта и кабината на асансьорната уредба - 1 път в интервала 13:00 ч. – 14:00 ч. и 1 път след 17 ч. 
2. Почистване на стъклата на вратите на входа, стълбищните площадки, Приемната на III-ти етаж и витринните стъкла на приемните гишета на всички етажи.

3. Почистване на санитарните помещения: измиване и дезинфекция на пода, тоалетните чинии и мивките, след 17 ч. 

4. Изхвърляне на отпадъците от кошчетата в работните помещения, фоайето и санитарните помещения, след 17 ч.

5. Забърсване на прах от мебелите в работните помещения, коридорите и фоайето: бюра, маси, секции, шкафове, рафтове.

6. Измиване с препарат на пода в работните помещения след 17 ч.

7. Зареждане с консумативи -  течен сапун, тоалетна хартия. Посочените консумативи се доставят ежемесечно. Консумативите се зареждат при нужда ежедневно, след изчерпване. 
8. Измитане на тротоарните площи пред сградата.
Периодично почистване - осъществява се във времевия  интервал 12:00 ч. - 20:00 ч.
1. Почистване на паяжини от стени и тавани в работни помещения, стълбища, фоайе и коридори.

2. Почистване на подпрозоречните первази и перилата на стълбите.

3. Влажно почистване на вратите (около бравите), диваните и секциите в работните помещения.

4. Почистване на радиаторите, ключовете за осветление в работните помещения, фоайето и коридорите.
5. Почистване на фаянсовите плочки и огледалата в санитарните помещения.

6. Почистване в котелните помещения – измитане, изхвърляне на отпадъци.
Основно почистване:
1. Двустранно измиване на всички прозорци, дограми и щори. От външната страна на сградата измиването става по алпийски способ или с помощта на автовишка.

2. Измиване на всички прозорци от външната страна на панорамната кула на асансьорната уредба - измиването става по алпийски способ или с помощта на автовишка.

3. Измиване на етажните врати от асансьорната уредба и вътрешната част на кабината.

4. Измиване на кошчетата за отпадъци.

5. Влажно почистване на пожарогасителите и вратите на ел. таблата.

6. Почистване на фугите на подовите настилки и санитарния фаянс всички работни помещения стълбища, фоайе и коридори.
7. Почистване ма диваните и текстилната тапицерия на столовете.

8. Обезпрашаване на архивните документи в архивните помещения.
Извънредно почистване:
1. Почистване на работни площи, коридори, фоайета при възникване на инцидентно замърсяване.

2. Почистване на работни площи, коридори, фоайета след извършени ремонтни дейности, боядисване и др.
3. Неколкократно подсушаване на фоайето, приемните за граждани, стълбищата  и асансьорната кабина при дъжд и снеговалеж.

4. Почистване от сняг и лед на тротоарните площи пред сградата.
ГАРАЖИ – 3 броя
Периодично почистване:

1. Измитане на подовете и площите пред гаражните врати.

2. Изхвърляне на отпадъците.

3. Почистване на паяжини от стените и таваните.
Основно почистване:


Почистване на стелажите и гаражните врати.
АРХИВОХРАНИЛИЩЕ
Периодично почистване:

1. Измитане и измиване с препарат на пода в работното помещение и прилежащия му коридор.

2. Изхвърляне на отпадъците от кошчетата в работното помещение.
3. Забърсване на прах от бюра, маси, секции, рафтове, телефон и др.

4. Почистване на паяжини в работното помещение и коридора.
5. Измитане на външните стълбища.
Основно почистване:
1. Двустранно измиване на прозорци, первази и дограми в работното помещение.

2. Измиване на вратите и ключовете за осветление в работното помещение и коридора.
3. Обезпрашаване на архивните документи.
РАБОТНО МЯСТО - ГР. ВЕЛИКИ ПРЕСЛАВ, 

РАБОТНО МЯСТО - ГР. НОВИ ПАЗАР и РАБОТНО МЯСТО - ГР. КАОЛИНОВО
Периодично почистване:

1. Измитане и измиване с препарат на пода в работните помещения и прилежащата им част от коридора.

2. Изхвърляне на отпадъците от кошчетата в работните помещения.

3. Забърсване на прах от мебели: бюра, маси, секции, рафтове, телефони и др.
4. Почистване на паяжини от стени и тавани в работните помещения.
5. Почистване по общ график на ползвания санитарен възел.
Основно почистване:
1. Измиване на прозорци, первази, дограми.

2. Измиване на вратите и ключовете за осветление в работните помещения.
Забележка: 
Периодичното почистване в  РМ гр. Велики Преслав, РМ гр. Нови Пазар и РМ гр. Каолиново

се осъществява в присъствените дни на служител на ТП на НОИ – Шумен за съответното       работно място. Към настоящия момент, установения работен график на служителя на ТП на НОИ – Шумен, в посочените РМ гр. Велики Преслав, РМ гр. Нови Пазар и РМ гр. Каолиново е 2 пъти месечно. 
V. Изисквания към изпълнението:
1. При осъществяване на почистването Изпълнителят осигурява за собствена сметка препарати, материали и техника. Препаратите трябва да съответстват на действащите стандарти, да бъдат безопасни за здравето и да бъдат съобразени с вида на почистваните       повърхности. Възложителят може да поиска смяна на използваните препарати, ако констатира, че некачественото  изпълнение се дължи на некачествени препарати.
2. Изпълнителят осигурява за собствена сметка Зареждането с консумативи – тоалетна хартия и течен сапун.


3. Изпълнителят предоставя списък на лицата, които ще извършват почистването в съответните обекти на поръчката. Списъкът съдържа трите имена на лицата и при промяна незабавно се актуализира. Възложителят може да поиска смяна на служител при констатиране на системно (повече от 3 пъти) некачествено изпълнение на работата. 


4. Контролът по качественото изпълнение на поръчката и спазване на безопасни и здравословни условия на труд е задължение на Изпълнителя.  
5. Осъществяването на описаните основни дейности по почистване се изпълнява при спазване на разпоредбите на Инструкцията за сигурността и пропусквателния режим в сградата на ТП на НОИ – Шумен и действия при извънредни обстоятелства.
6. За изпълнението на дейностите по почистването, Възложителят и Изпълнителят ще подписват Приемо-предавателни протоколи (месечен за съответния период и окончателен след изтичането на срока на изпълнение по договора), с които ще се приема извършената работа.
7. Всички транспортни разходи във връзка с изпълнението на поръчката са за сметка на Изпълнителя.
8. Срок на изпълнение на поръчката – 12 (дванадесет) месеца, считано от 01.01.2019г.
VI. Организация на работа
1. Осъществяването на почистването се извършва от необходимия брой чистачки по преценка на Изпълнителя, при спазване на поставените условия в техническите спецификации.

2. Изпълнителят осигурява в периода 12:00 ч. - 16:00 ч. задължително присъствие на поне един свой служител в административната сграда на ТП на НОИ - Шумен.

3. Служителите на Изпълнителя ще разполагат със собствено помещение за почивка със санитарен възел и място за съхранение на почистващата техника.
VII. Срок на валидност на офертите - 4 (четири) месеца от крайния срок за подаване на офертите.
VIII. Срокът на договора за изпълнение на поръчката е 12 (дванадесет) месеца, считано от 01.01.2019г.
IX. Условия и начин на плащане:
Заплащането се извършва чрез периодични ежемесечни плащания, на равни части, въз основа на представени от Изпълнителя месечни приемо-предавателни протоколи за приемане на Услугите за съответния месец, в срок до 15 (петнадесет) работни дни, считано от датата на  приемане изпълнението на Услугите за съответния период.

Всяко плащане по сключения за възлагане на изпълнението Договор, се извършва въз основа на следните документи:

1. Приемо-предавателен протокол за приемане на Услугите за съответния период/месец, подписан от Възложителя и Изпълнителя; и

2. Фактура за дължимата част от Цената за съответния период, издадена от Изпълнителя и представена на Възложителя.
Възложителят извършва всяко дължимо плащане в срок до 10 (десет) работни дни след получаването на фактурата на Изпълнителя, при спазване на условията на предходните т. 1 и т. 2 , с изключение на м.12 (декември) за съответната година, когато плащането ще се извърши в рамките на текущия месец.
Всички плащания по сключения за възлагане на изпълнението Договор се извършват в лева, чрез банков превод по банкова сметка посочена от Изпълнителя.
X. Максимално допустимата стойност на поръчката е 24 000,00 (двадесет и четири хиляди) лева без включен ДДС.
XI. Място на изпълнение на поръчката:
- Административната сграда на ТП на НОИ – Шумен, с прилежащи площи и три гаража, с адрес гр. Шумен, бул. “Симеон Велики” № 60.
- Архивохранилище с адрес: гр. Шумен, ул. „Райна Княгиня“ № 8.
- Работно място - гр. Велики Преслав с адрес гр. Велики Преслав, ул.“Борис Спиров” № 76.
- Работно място - гр. Нови Пазар с адрес гр. Нови Пазар, ул. “Оборище” № 5, ет. 2, стая с идентификатор 52009.502.220.6.8, от сграда с идентификатор 52009.502.220.6 по КК и КР на гр. Нови Пазар.
- Работно място - гр. Каолиново с адрес гр. Каолиново, пл. "Украйна" № 5.
РАЗДЕЛ VI

КРИТЕРИИ ЗА ПОДБОР И ГОДНОСТ
1. За участника да не е налице някое от основанията за отстраняването му, посочени в т. 8 и т. 9 на „РАЗДЕЛ IV ОБЩИ УСЛОВИЯ ЗА УЧАСТИЕ В ПРОЦЕДУРАТА“ от  настоящата документация;
2. Мерки за доказване на надеждност:

2.1. Участник за когото са налице основанията по чл. 54, ал. 1 и посочените в    обявлението обстоятелства по чл. 55, ал. 1 от ЗОП, има право да предприеме мерки за         доказване на надеждност съгласно чл. 56, ал. 1 от ЗОП.

2.2. Когато мерките за надеждност са предприети преди подаване на офертата за участие, същите се описват в Единния европейски документ за обществени поръчки          /ЕЕДОП/.

2.3. Като доказателства за надеждността на участника се представят документите по чл. 45, ал. 2 от ППЗОП.

3. Годност (правоспособност) за упражняване на професионална дейност: Няма поставени критерии. 
4.  Икономическо и финансово състояние. Технически възможности. Няма поставени критерии. 
5. При участници обединения, които не са юридически лица, съответствието с критериите за подбор се доказва от обединението-участник, а не от всяко от лицата, включени в него, с изключение на съответна регистрация, представяне на сертификат или друго условие, необходимо за изпълнение на поръчката, съгласно изискванията на нормативен или административен акт и съобразно разпределението на участието на лицата при изпълнение на дейностите, предвидено в договора за създаване на обединението. 
6. В случай, че участникът ще ползва капацитета на трети лица, същите, трябва да отговарят на съответните критерии за подбор, за доказването на които участникът се позовава на техния капацитет и за тях да не са налице основанията за отстраняване от процедурата. Ако третото лице не отговаря на някое от посочените условия по критериите за подбор, възложителят изисква от участника да го замени.
7. В случай, че участникът ще ползва подизпълнители, посочените критерии за подбор се прилагат за тях, съобразно вида и дела от предмета на поръчката, която те ще изпълняват. Ако подизпълнител не отговаря на някое от посочените условия по критериите за подбор, възложителят изисква от участника да го замени.
РАЗДЕЛ VII. КРИТЕРИЙ ЗА ВЪЗЛАГАНЕ
Критерия за определяне на икономически най-изгодната оферта е “най-ниска цена”.
Печели участникът предложил най-ниската цена за изпълнение на цялата поръчка без включен ДДС.  
РАЗДЕЛ  VIII.

ПОДГОТОВКА НА ОФЕРТАТА. УКАЗАНИЯ ЗА ИЗГОТВЯНЕ НА ОФЕРТАТА.

ПОДАВАНЕ НА ОФЕРТАТА
1.  Общи изисквания:

1.1.  Офертата трябва да отговаря на условията на ЗОП и изискванията, посочени в обявлението за откриване на процедурата, настоящите указания и приложените към документацията образци /приложения/. Условията в образците от документацията за участие и тяхната форма са задължителни за участниците и не могат да бъдат променяни от тях.

Подаването на оферта задължава участниците да приемат напълно всички изисквания и условия, посочени в тази документация, при спазване на ЗОП и другите нормативни актове, свързани с изпълнението на предмета на поръчката. Поставянето на различни от тези условия и изисквания от страна на участника може да доведе до отстраняването му.

1.2.  Всеки участник има право да представи една оферта за участие. 

1.3.  Не се допуска представянето на варианти на оферта.

1.4.  Офертата се представя в писмен вид на хартиен носител. Разходите свързани с изготвянето и подаването на офертата са за сметка на участника. До изтичане на срока за подаване на офертите всеки участник в процедурата може да промени, допълни или оттегли офертата си.
1.5. Спрямо участниците трябва да не са налице обстоятелствата по чл. 54 и чл. 55 от ЗОП. При подаване на офертата участникът удостоверява липсата на посочените обстоятелства по чл. 54 и чл. 55 от ЗОП с попълване от съответните лица, посочени в чл. 40 и 41 от ППЗОП на съставеният от Възложителя образец на ЕЕДОП за участие в процедурата, предоставян под формата на генерирани файлове (espd-request) във формат XML (подходящ за компютърна обработка) и PDF (подходящ за преглед).
1.6.  Всички документи в офертата се изготвят на български език. Ако са включени документи на чужд език, те следва да бъдат придружени с превод на български език. Когато участник в процедурата е чуждестранно юридическо лице или техни обединения, офертата се подава на български език и изискуеми документи, които са на чужд език, се представят и в превод на български. 

1.7.  Всички документи, които не са оригинали, и за които не се изисква нотариална заверка, следва да бъдат заверени от участника на всяка страница с гриф “Вярно с оригинала” и подписа на лицето/та, представляващо/и участника. 

1.8. Документите и данните в офертата се подписват само от лица с представителни функции: назовани в регистрацията по Закона за търговския регистър (ЗТР), удостоверението за актуално състояние и/или от изрично упълномощени за това лица. В случай на упълномощаване се изисква изрично нотариално заверено пълномощно за изпълнението на тези функции, подписано от управляващия и представляващ дружеството, което се прилага към офертата в оригинал. Изискуемите документи, които обективират лично изявление за конкретно лице, представляващо участника не могат да се подписват или представят от пълномощник.
1.9. По документите в офертата не се допускат никакви вписвания между редовете, изтривания или корекции.
1.10. Съгласно чл. 102, ал. 1 от ЗОП, участниците могат да посочат в офертите си информация, която считат за конфиденциална във връзка с наличието на търговска тайна. В тези случаи в офертата се прилага декларация за конфиденциалност и  информацията няма да бъде разкривана от възложителя - Образец № 9 от документацията, в оригинал. Участниците следва да имат предвид, че не могат да се позовават на конфиденциалност по отношение на предложенията от офертите им, които подлежат на оценка.
1.11. Срок на валидност на офертата.

Срокът на валидност на офертата е времето, през което участникът е обвързан с представената от него оферта, който срок се определя на 4 (четири) месеца, считано от датата, която е посочена за дата на получаване на офертата.

Участник, предложил по-кратък срок на валидност на офертата си ще бъде отстранен от процедурата на основание чл. 107, т. 2а от ЗОП.

Възложителят може да поиска от участниците да удължат срока на валидност на офертите до сключването на договора за обществена поръчка.
2.  Комплектоване и представяне:

2.1. Документите, свързани с участието в процедурата, се представят от участника, или от упълномощения от него представител - лично или чрез пощенска или друга куриерска услуга с препоръчана пратка с обратна разписка, на адреса, посочен от възложителя. 

2.2. Документите се представят в запечатана непрозрачна опаковка, върху която се посочват:

а/ наименованието на участника, включително участниците в обединението, когато е приложимо;

б/ адрес за кореспонденция, телефон и по възможност – факс и електронна поща;

в/ наименованието на поръчката, за която се подава офертата.

г/ опаковката трябва да е адресирана до  “ТП на НОИ – Шумен” с адрес: гр. Шумен, бул. „Симеон Велики” № 60.

2.3. Съгласно чл. 47, ал. 3 от ППЗОП, опаковката включва:

а/ опис на представените документи Образец № 10 от документацията, в оригинал ;

б/ описаните по-долу документи съобразно чл. 37, ал. 4 /когато е приложима/ и чл. 39, ал. 2 и ал. 3, т. 1 от ППЗОП.

в/ в отделен запечатан, непрозрачен плик с надпис “Предлагани ценови параметри” се представя ценовото предложение – изготвено по Образец № 7 от документацията, в оригинал .
3. Съдържание: 

3.1. Документи съобразно чл. 37, ал. 4 /когато е приложима/ и чл. 39, ал. 2 и ал. 3, т. 1 от ППЗОП
3.1.1. Единен европейски документ за обществени поръчки /ЕЕДОП/ за участника в съответствие с изискванията на закона и условията на възложителя, а когато е приложимо - ЕЕДОП за всеки от участниците в обединението, което не е юридическо лице и за всеки подизпълнител.
Указания за подготовка на ЕЕДОП:
3.1.1.1. При подаване на офертата участниците декларират липсата на основанията за отстраняване чрез представяне на ЕЕДОП.

Съставеният от Възложителя образец на ЕЕДОП за участие в процедурата се предоставя на заинтересованите лица по електронен път под формата на генерирани файлове (espd-request) с останалата документация за обществената поръчка, във формат XML (Образец № 1.1. от документацията за участие - подходящ за компютърна обработка) и PDF (Образец № 1.2. от документацията за участие - подходящ за преглед).
Системата за еЕЕДОП е достъпна чрез Портала за обществени поръчки, секция РОП и е-услуги/ Електронни услуги на Европейската комисия, както и директно на адрес: https://ec.europa.eu/tools/espd . 

Повече информация за използването на системата за еЕЕДОП може да бъде намерена на адрес http://ec.europa.eu/DocsRoom/documents/17242 .
Участниците зареждат в системата предоставения от възложителя XML файл, попълват необходимите данни и го изтеглят и запазват (espd-response) в XML и PDF формат, след което PDF формат на завършения ЕЕДОП следва да се подпише с електронен подпис от съответните лица. ЕЕДОП се представя по електронен път, чрез:

- Прилагането му на подходящ оптичен носител към пакета документи за участие в процедурата. При предоставянето му към документите за участие, с електронен подпис следва да бъде подписана версията в PDF формат; или

- Чрез осигурен достъп по електронен път до изготвения и подписан електронно ЕЕДОП. В този случай документът следва да е снабден с т. нар. времеви печат, който да удостоверява, че ЕЕДОП е подписан и качен на интернет адреса, към който се препраща, преди крайния срок за получаване на офертите.

Форматът, в който се предоставя документът, не следва да позволява редактиране на неговото съдържание.

Участникът може да използва ЕЕДОП, който вече е бил използван при предходна процедура за обществена поръчка, когато е осигурен пряк и неограничен достъп по електронен път до вече изготвения и подписан електронно ЕЕДОП и съдържащата се в него информация е все още актуална към датата на подаване на офертата в настоящата процедура. В този случай, вместо ЕЕДОП, участникът представя подписана от него (лице, което може самостоятелно да го представлява) декларация за повторно използване на ЕЕДОП, като посочва и адресът, на който е осигурен достъп до документа.

 В ЕЕДОП се предоставя съответната информация, изисквана от възложителя и се посочват националните бази данни, в които се съдържат декларираните обстоятелства или компетентните органи, които съгласно законодателството на държавата, в която участникът е установен, са длъжни да предоставят информация.

3.1.1.2. Информация за липсата или наличието на обстоятелствата посочени в т. 8.1. на „РАЗДЕЛ IV ОБЩИ УСЛОВИЯ ЗА УЧАСТИЕ В ПРОЦЕДУРАТА“ от настоящата документация, се отразява, както следва:
- относно присъди за престъпления по чл. 108а, чл. 159а-159г, чл. 192а, чл. 209 – 213, чл. 253 – 253б, чл. 301 – 307, чл. 321, 321а от Наказателния кодекс - в част ІІІ, раздел „А“ на ЕЕДОП;

- относно присъди за престъпления чл. 194 – 208, чл. 213а – 217, чл. 219 – 252 и чл. 254а – 260 от Наказателния кодекс – в част ІІІ, раздел „Г“ на ЕЕДОП.

- относно присъди за престъпления по чл. 172 и чл. 352 – 353е  от Наказателния кодекс – в част ІІІ, раздел „В“ на ЕЕДОП.
3.1.1.3. Информация за липсата или наличието на обстоятелствата посочени в т. 8.3. на „РАЗДЕЛ IV ОБЩИ УСЛОВИЯ ЗА УЧАСТИЕ В ПРОЦЕДУРАТА“ от настоящата документация, се отразява в част ІІІ, раздел „Б“ на ЕЕДОП.

3.1.1.4.1. Информация за липсата или наличието на обстоятелствата посочени в т. 8.4., т. 8.5.1., т. 8.5.2., т. 8.6. (относно нарушение на чл. 118, чл. 128, чл. 245 и чл. 301 – 305 от Кодекса на труда), т. 8.7. и т. 9 на „РАЗДЕЛ IV ОБЩИ УСЛОВИЯ ЗА УЧАСТИЕ В ПРОЦЕДУРАТА“ от настоящата документация, се отразява в част ІІІ, раздел „В“ на ЕЕДОП.

3.1.1.4.2. Информация за липсата или наличието на обстоятелствата посочени в т. 8.6. (относно нарушение на чл. 61, ал. 1, чл. 62, ал. 1 или 3, чл. 63, ал. 1 или 2, , чл. 228, ал. 3,  от Кодекса на труда или чл. 13, ал. 1 от Закона за трудовата миграция и трудовата мобилност) на „РАЗДЕЛ IV ОБЩИ УСЛОВИЯ ЗА УЧАСТИЕ В ПРОЦЕДУРАТА“ от настоящата документация, се отразява в част ІІІ, раздел „Г“ на ЕЕДОП.
3.1.1.5. Информация за липсата или наличието на обстоятелствата посочени в т. 5 на „РАЗДЕЛ IV ОБЩИ УСЛОВИЯ ЗА УЧАСТИЕ В ПРОЦЕДУРАТА“ от настоящата документация, се отразява в част ІІІ, раздел „Г“ на ЕЕДОП. Декларирането липсата/наличието на свързаност се извършва от физическото лице - участник, ЕТ и от всяко от лицата представляващи участника - ЮЛ, съгласно вписването по актуална търговска регистрация, от членовете на управителни и надзорни органи и от други лица със статут, който им позволява да влияят пряко върху дейността на участника по начин, еквивалентен на този, валиден за представляващите го лица, членовете на управителните или надзорните му органи.
3.1.1.6.  Информацията за липсата или наличието на обстоятелствата посочени в т. 8.8. на „РАЗДЕЛ IV ОБЩИ УСЛОВИЯ ЗА УЧАСТИЕ В ПРОЦЕДУРАТА“ от настоящата документация, се отразява в част ІІІ, раздел „Г“ на ЕЕДОП, като се посочва включително уеб адрес, орган или служба, издаващи удостоверителни документи, ако съдържащата се в тях информация е достъпна по електронен път. Посочва се партидата от Търговския регистър по чл. 3, ал. 1 от Закона за Търговския регистър, по която са вписани обстоятелства и данни по чл. 6 от Закона за икономическите и финансовите отношения с дружествата, регистрирани в юрисдикции с преференциален данъчен режим, контролираните от тях лица и техните действителни собственици.
3.1.1.7. За целите на извършване на идентификацията и проверката на идентификацията на участниците, включително на действителния собственик на участник – юридическо лице (член на обединение-участник, който е юридическо лице), в офертата на участника следва да бъде представена информацията, както следва:

- При участници/членове на обединение – физически лица: документите и информацията по чл. 2, ал. 1 и ал. 3 от ППЗМИП, и по възможност информацията по чл. 2, ал . 4, т. 1 и 2 от ППЗМИП;

- При участници/членове на обединение – юридически лица:  информацията и документите по чл. 3, ал. 2 и ал. 4 от ППЗМИП. Когато е посочен ЕИК, съгласно чл. 23, ал. 4 от Закона за Търговския регистър, и чрез публикуваните по партидата на съответното юридическо лице данни и документи може да бъде изведена необходимата информация за целите на идентификацията, не е необходимо представянето на документи по чл. 3, ал. 4 от ППЗМИП. В случай, че идентификацията на действителния собственик на юридическото лице не може да бъде извършена чрез вписаните в Търговския регистър данни и липса на възможност за представяне на документите по чл. 3, ал. 4 от ППЗМИП, то към офертата следва да бъде подадена декларация по образец, съгласно чл. 59, ал. 1, т. 3 от Закона за мерките срещу изпирането на пари - Образец № 6 от документацията за участие.
Информацията за целите на идентификацията по реда на ЗМИП  посочена в т. 8.9. на „РАЗДЕЛ IV ОБЩИ УСЛОВИЯ ЗА УЧАСТИЕ В ПРОЦЕДУРАТА“ от настоящата документация се представя чрез попълването й в част ІІІ, раздел „Г“ на ЕЕДОП. 

При промяна на обстоятелствата, свързани с идентификацията за целите на прилагане на Закона за мерките срещу изпирането на пари (ЗМИП) в хода на процедурата, участниците - юридически лица или еднолични търговци, уведомяват възложителя, като представят официално извлечение от съответния регистър в 7-дневен срок от вписването на промяната. При промяна на обстоятелствата, свързани с идентификацията, участниците – физически лица уведомяват възложителя като представят съответните удостоверителни документи в 7-дневен срок от настъпването на промяната.
3.1.1.8. Информацията за липсата или наличието на обстоятелствата посочени в т. 8.10. на „РАЗДЕЛ IV ОБЩИ УСЛОВИЯ ЗА УЧАСТИЕ В ПРОЦЕДУРАТА“ от настоящата документация, се отразява в част ІІІ, раздел „Г“ на ЕЕДОП, като се посочва включително уеб адрес, орган или служба, издаващи удостоверителни документи, ако съдържащата се в тях информация е достъпна по електронен път.
3.1.1.9. Лицата, представляващи всеки стопански субект /участник, подизпълнител, член на обединение/, от които се попълва и представя ЕЕДОП са изброени в чл. 40 от ППЗОП. Когато изискванията по чл. 54, ал. 1, т. 1, 2 и 7 от ЗОП се отнасят за повече от едно лице, всички лица подписват един и същ ЕЕДОП. Когато е налице необходимост от защита на личните данни или при различие на обстоятелствата, свързани с личното състояние, информацията относно изискванията по чл. 54, ал. 1, т. 1, 2 и 7 от ЗОП се попълва в отделен ЕЕДОП за всяко лице или за някои от лицата. 
3.1.1.10.  Когато участникът е посочил, че ще ползва подизпълнители, за всяко от тези лица се представя отделен ЕЕДОП, който съдържа информацията по т. 3.1.1.1.

· Лице което участва в обединение или е дало съгласие да бъде подизпълнител на друг участник, не може да подава самостоятелна оферта.

· За подизпълнителите следва да не са налице основанията за отстраняване от процедурата.
3.1.1.11.  Когато кандидатът или участникът е посочил, че ще използва капацитета на трети лица за доказване на съответствието с критериите за подбор, за всяко от тези лица се представя отделен ЕЕДОП, който съдържа информацията по т. 3.1.1.1.

3.1.1.12. При участник – обединение, което не е юридическо лице, ЕЕДОП се подава за всеки от участниците в обединението. 
3.1.1.13. В ЕЕДОП се представят данни относно публичните регистри, в които се съдържа информация за декларираните обстоятелства или за компетентния орган, който съгласно законодателството на съответната държава е длъжен да предоставя информация за тези обстоятелства служебно на възложителя.
3.1.1.14. Когато за участник е налице някое от основанията по чл. 54, ал. 1 от ЗОП или посочените от възложителя основания по чл. 55, ал. 1 от ЗОП и преди подаването на офертата той е предприел мерки за доказване на надеждност по чл. 56 от ЗОП, тези мерки се описват в ЕЕДОП. Прилагат се документи за доказване на предприетите мерки за надеждност – когато е приложимо.

3.1.1.15. Когато се подава повече от един ЕЕДОП, обстоятелствата, свързани с критериите за подбор, се съдържат само в ЕЕДОП, подписан от лице, което може самостоятелно да представлява съответния стопански субект /участник, подизпълнител, трето лице, член на обединение/. Участниците декларират съответствието си с поставените от възложителя критерии за подбор чрез попълване единствено на част IV от ЕЕДОП.

Забележка: Възложителят може да изисква от участниците по всяко време да представят всички или част от документите, чрез които се доказва информацията, посочена в ЕЕДОП, когато това е необходимо за законосъобразното провеждане на процедурата.
3.1.2.  За участник - обединение, което не е юридическо лице се представя копие от документ, от който да е видно правното основание за създаване на обединението, както и следната информация във връзка с настоящата обществена поръчка:

- правата и задълженията на участниците в обединението;

- дейностите, които ще изпълнява всеки член на обединението ;

- уговаряне на солидарна отговорност между участниците в обединението;

3.1.3. Оферта по образец – Образец № 11 от документацията за участие, в оригинал.
3.1.4. При участници, които предвиждат използването на подизпълнители- Декларация по чл. 66, ал. 1 от ЗОП, която се подписва от участника и от всеки посочен подизпълнител - по Образец № 3 от документацията за участие, в оригинал.
Подизпълнителят попълва отделен ЕЕДОП за съответствие с критериите за подбор съобразно вида и дела от поръчката, който ще изпълнява и за доказване липсата на основания за отстраняване от процедурата. 

В случай, че участникът е заявил, че ще ползва подизпълнител при изпълнение на поръчката към офертата следва да бъдат представени доказателства за поетите от него задължения съобразно вида и дела на участието му /напр. декларация от подизпълнителя, предварителен договор, договор по условие и др. гарантиращи поетите от подизпълнителя задължения/.
3.1.5. Ако участникът в процедурата е обединение, което не е юридическо лице, ЕЕДОП посочените в т. 3.1.4. доказателства се представят само от лицата, чрез които обединението доказва съответствието си с критериите за подбор.
3.1.6. Ако за изпълнението на поръчката участникът в процедурата ще използва ресурсите на трети лица /физически и/или юридически лица/, към офертата следва да се представят доказателства (граждански, трудови и др. облигационни договори), които по безспорен начин да доказват ангажираност на съответното физическо и/или юридическо лице за предоставяне на конкретните ресурси, за срока и предмета на настоящата обществена поръчка.
Декларация от всяко физическо и/или юридическо лице по т. 3.1.1.11., потвърждаваща неговото съгласие и възможност да предостави конкретните ресурси на участника в настоящата поръчка за срока и изпълнението на предмета на настоящата обществена поръчка- свободен текст, в оригинал.
4. Указания за подготовка на Техническото предложение:

4.1. Техническото предложение се изготвя по образеца, предоставен от възложителя – Образец № 2 от документацията за участие, в оригинал. Не се допускат промени, изтриване или допълване на образеца.

4.2. Когато е приложимо към техническото предложение се прилага документ за упълномощаване, когато лицето което подава офертата не е законният представител на участника - нотариално заверено пълномощно, в оригинал.

4.3. Участникът предоставя контактна информация за подаване на сигнали, като посочва лице за контакт, телефонен номер, факс номер и електронен адрес.
Забележка: Неспазването на което и да е от посочените в предходните указания изисквания ще доведе до отстраняване на съответния участник.
4.4. В техническото предложение се съдържат документите, както следва:
4.4.1. Техническо предложение за изпълнение на обществената поръчка в съответствие с техническите спецификации и изискванията на възложителя - Образец № 2 от документацията за участие, в оригинал.
4.4.2. Декларация от участника за приемане на всички условия и клаузи в проекта на договор за изпълнение на обществената поръчка – по Образец № 4, от документацията, в оригинал;
4.4.3. Декларация относно срока за валидност на офертата – по Образец № 5 от документацията, в оригинал.
“Срокът за валидност на офертата” е времето, през което участникът е обвързан с условията на представената от него оферта. Определения от възложителят срок на валидност на офертата е 4 (четири) месеца, считано от крайния срок за получаване на офертите.
При представяне на оферта с предложен по-кратък срок от горепосочения ще бъде отхвърлена от Възложителя като несъответстваща на изискванията му.

5. Указания за подготовка на Ценовото предложение
Ценовото предложение се поставя в отделен запечатан, непрозрачен плик с надпис  “Предлагани ценови параметри“. Ценовото предложение  следва да съдържа:
5.1. Ценово предложение за изпълнение на поръчката съгласно приложения образец Образец № 7 към настоящата документация за участие.
 
При несъответствие между цифровата и изписаната с думи цена се взема под внимание изписаната с думи. 

Посочват се цени единствено без включен ДДС.


При представено Ценово предложение с непопълнени всички реквизити в него, включително надвишаващо прогнозната стойност на поръчката, ценовото предложение се счита за невалидно и няма да бъде разглеждано и оценявано.
Извън плик с надпис  “Предлагани ценови параметри“, не трябва да е посочена никаква информация относно ценовото предложение на участника. Участници, които по какъвто и да е начин са включили някъде в офертите си или извън плик с надпис  “Предлагани ценови параметри“ елементи, свързани с предлаганата цена или части от нея, ще бъдат отстранени от участие в процедурата.
РАЗДЕЛ IХ. ДРУГА ИНФОРМАЦИЯ
1. Желаещите да получат документация за участие в настоящата процедура могат да направят това като я изтеглят безплатно от Профила на купувача на интернет сайта на НОИ за поръчки, възлагани от ТП на НОИ – Шумен: https://tenders-public.nssi.bg/tp/shu
Документацията за обществената поръчка е достъпна за неограничен и пряк безплатен достъп на адрес: http://bit.ly/2NZNe2W 
2. Условията за искане и съответно получаване на разяснения по условията на обществената поръчка са определени в чл. 33, ал. 1 от ЗОП.

3. Комуникация:

3.1. Всички комуникации и действия на възложителя и на участниците, свързани с настоящата процедура са в писмен вид и да се подават лично от лицето, представляващо участника или чрез упълномощен представител.

3.2. Обменът на информация във връзка с провеждането на настоящата процедура ще се извършва чрез електронни средства за комуникация по смисъла на §2, т. 10 от ДР на ЗОП, чрез пощенски пратка с обратна разписка или друга подходяща куриерска услуга, както и чрез комбинация от изброените способи.
3.3. Участникът може да представя своите писма, искания и уведомления по посочения ред, като същите следва да бъдат адресирани за лицето за контакти, което е посочено в обявлението. След изтичане на крайния срок за подаване на офертата, кореспонденцията се изпраща на вниманието на председателя на комисията по оценка на предложенията.
3.4. Решенията на възложителя, за които той е длъжен да уведоми участниците, се връчват при условията на чл. 43 от ЗОП.
3.5. До 10 дни преди изтичане на срока за подаване на офертите заинтересованите лица имат право да поискат писмено от възложителя разяснения по решението, обявлението и документацията за участие.
3.6. Възложителят отговаря писмено в 4-дневен срок от постъпване на искането, чрез публикуване в Профила на купувача към преписката на настоящата обществена поръчка, без да отбелязва в отговора лицето, направило запитването.
           3.7.  В случай на промяна на датата и часа на отваряне на офертите, всички         заинтересовани лица ще бъдат уведомени чрез съобщение в Профила на купувача на сайта на НОИ, към преписката на обществената поръчка по реда на чл. 53 от ППЗОП.

3.8. Всяка информация ще бъде обявена от възложителя в Профила на купувача по  преписката на обществената поръчка.
4. Офертите се отварят на публично заседание, което ще се проведе на 17.09.2018 г. от 14 часа в административната сграда на ТП на НОИ - Шумен, бул. “Симеон Велики” № 60, ет. 4, заседателната зала, на което могат да присъстват кандидатите или участниците в процедурата или техни упълномощени представители, както и представители на средствата за масово осведомяване.
Х. СКЛЮЧВАНЕ НА ДОГОВОР
1. Възложителят сключва писмен договор за обществена поръчка с участника, определен за Изпълнител на обществената поръчка в съответствие на чл. 109 от ЗОП по реда и разпоредбите на чл. 112 от ЗОП при условие, че при подписване на договора определеният изпълнител изпълни условията на чл. 112, ал. 1 от ЗОП.

2. Възложителят не сключва договор, когато участникът, класиран на първо място:

2.1. откаже да сключи договор;

2.2. не изпълни някое от условията на чл. 112, ал. 1 от ЗОП;

2.3. не докаже, че не са налице основания за отстраняване от процедурата;

3. Преди сключване на договора за изпълнение на обществената поръчка, в съответствие с чл. 67, ал. 6 от ЗОП участникът, избран за изпълнител, представя актуални документи, удостоверяващи липсата на основанията за отстраняване от процедурата издадени от съответните компетентни органи съобразно чл. 58 от ЗОП, както и за  съответствието с поставените критерии за подбор. Документите се представят и за подизпълнителите и третите лица, ако има такива.

4. Съгласно чл. 67, ал. 8 от ЗОП възложителят няма право да изисква документи, които вече са му били представени или са му служебно известни или могат да бъдат осигурени чрез пряк и безплатен достъп до националните бази данни на държавите членки.

5. Преди сключване на договора, определеният за изпълнител представя гаранция за изпълнение в размер на 5 % от стойността на договора.

6. Гаранцията се представя под една от формите, посочени в чл. 111, ал. 5 от ЗОП, по избор на изпълнителя:
6.1. Когато като Гаранция за изпълнение се представя парична сума, сумата се внася по банковата сметка на ТП на НОИ - Шумен в ОББ-клон Шумен, IBAN: BG80UBBS80023106046100, BIC код: UBBSBGSF.
6.2. Когато като Гаранция за изпълнение се представя банкова гаранция, ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ предава на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ оригинален екземпляр на банкова гаранция, издадена в полза на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ, която трябва да отговаря на следните изисквания:
6.2.1. да бъде безусловна и неотменяема банкова гаранция, да съдържа задължение на банката - гарант да извърши плащане при първо писмено искане от ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ, деклариращ, че е налице неизпълнение на задължение на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ или друго основание за задържане на Гаранцията за изпълнение по договора за обществена поръчка;

6.2.2. да бъде със срок на валидност за целия срок на действие на договора за обществена поръчка плюс 30 (тридесет) дни след прекратяването на договора за обществена поръчка, като при необходимост срокът на валидност на банковата гаранция се удължава или се издава нова.
Банковите разходи по откриването и поддържането на Гаранцията за изпълнение във формата на банкова гаранция, както и по усвояването на средства от страна на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ, при наличието на основание за това, са за сметка на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ.
6.3. Когато като Гаранция за изпълнение се представя застраховка, ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ предава на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ оригинален екземпляр на застрахователна полица, издадена в полза на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ / в която ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ е посочен като трето ползващо се лице (бенефициер), която трябва да отговаря на следните изисквания:
6.3.1. да обезпечава изпълнението договора за обществена поръчка чрез покритие на отговорността на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ;
6.3.2. да бъде със срок на валидност за целия срок на действие на договора за обществена поръчка плюс 30 (тридесет) дни след прекратяването на договора за обществена поръчка. 
Разходите по сключването на застрахователния договор и поддържането на валидността на застраховката за изисквания срок, както и по всяко изплащане на застрахователно обезщетение в полза на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ, при наличието на основание за това, са за сметка на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ. 
6.4. Гаранцията за изпълнение се задържа в случаите предвидени в договора за обществена поръчка.    

6.5. Гаранцията се освобождава, без Възложителят да дължи лихви за времето през което гаранцията е престояла у него.
ХI. ПРИЛОЖЕНИЯ
1. Единен европейски документ за обществени поръчки:

- Образец № 1.1. -  формат XML;
- Образец № 1.2. формат PDF.
2. Техническо предложение за изпълнение на поръчката - Образец № 2;
3. Декларация по чл. 66, ал. 1 от ЗОП за ползване на подизпълнители - Образец№ 3;
4. Декларация за съгласие с клаузите на приложения проект на договор - Образец № 4.;
5. Декларация за срока на валидност на офертата - Образец № 5;
6. Декларация по чл. 59, ал. 1, т. 3 от Закона за мерките срещу изпирането на пари (ЗМИП) - Образец № 6;
7. Ценово предложение - Образец № 7;
8. Проект на договор - Образец № 8;
9. Декларация за конфиденциалност  - Образец № 9.
10. Опис на представените към офертата документи за участие - Образец № 10;

11. Оферта по образец - Образец № 11;

12. Приложение № 1.

13. Приложение № 2.

Забележка: Настоящите указания включва указания и минимални необходими изисквания за изготвяне на оферта за участие в процедурата за възлагане на обществената поръчка. Участниците могат да излагат и друга необходима според тях информация за правилното им оценяване съгласно обявените от възложителя критерии. В случай, че са налице причините визирани в чл.50, ал.2 от ЗОП, те трябва да бъдат изрично посочени от участника.
1	По смисъла на § 1, т. 1 от Допълнителните разпоредби на Закона за икономическите и финансовите отношения с дружествата, регистрирани в юрисдикции с преференциален данъчен режим, контролираните от тях лица и техните действителни собственици.


1	.1	Съгласно бележка  1.


1	.2	Съгласно бележка 1.


2	По смисъла на § 2. от ДР на Закона за мерките срещу изпирането на пари "Действителен собственик" е физическо лице или физически лица, което/които в крайна сметка притежават или контролират юридическо лице или друго правно образувание, и/или физическо лице или физически лица, от чието име и/или за чиято сметка се осъществява дадена операция, сделка или дейност, и които отговарят най-малко на някое от следните условия:


	1. По отношение на корпоративните юридически лица и други правни образувания действителен собственик е лицето, което пряко или косвено притежава достатъчен процент от акциите, дяловете или правата на глас в това юридическо лице или друго правно образувание, включително посредством държане на акции на приносител, или посредством контрол чрез други средства, с изключение на случаите на дружество, чиито акции се търгуват на регулиран пазар, което се подчинява на изискванията за оповестяване в съответствие с правото на Европейския съюз или на еквивалентни международни стандарти, осигуряващи адекватна степен на прозрачност по отношение на собствеността.


	Индикация за пряко притежаване е налице, когато физическо лице/лица притежава акционерно или дялово участие най-малко 25 на сто от юридическо лице или друго правно образувание.


	Индикация за косвено притежаване е налице, когато най-малко 25 на сто от акционерното или дяловото участие в юридическо лице или друго правно образувание принадлежи на юридическо лице или друго правно образувание, което е под контрола на едно и също физическо лице или физически лица, или на множество юридически лица и/или правни образувания, които в крайна сметка са под контрола на едно и също физическо лице/лица.


	2. По отношение на доверителната собственост, включително тръстове, попечителски фондове и други подобни чуждестранни правни образувания, учредени и съществуващи съобразно правото на юрисдикциите, допускащи такива форми на доверителна собственост, действителният собственик е:


	а) учредителят;


	б) доверителният собственик;


	в) пазителят, ако има такъв;


	г) бенефициерът или класът бенефициери, или


	д) лицето, в чийто главен интерес е създадена или се управлява доверителната собственост, когато физическото лице, което се облагодетелства от нея, предстои да бъде определено;


	е) всяко друго физическо лице, което в крайна сметка упражнява контрол над доверителната собственост посредством пряко или косвено притежаване или чрез други средства.


	3. По отношение на фондации и правни форми, подобни на доверителна собственост - физическото лице или лица, които заемат длъжности, еквивалентни или сходни с посочените в т. 2.





	Не е действителен собственик физическото лице или физическите лица, които са номинални директори, секретари, акционери или собственици на капитала на юридическо лице или друго правно образувание, ако е установен друг действителен собственик.
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