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	РЕПУБЛИКА БЪЛГАРИЯ
НАЦИОНАЛЕН ОСИГУРИТЕЛЕН ИНСТИТУТ

	
	ТЕРИТОРИАЛНО ПОДЕЛЕНИЕ - СЛИВЕН


ПЪЛНО ОПИСАНИЕ НА ПРЕДМЕТА НА ПОРЪЧКАТА 

i. Общи условия


1. Предмет на обществената поръчка



Предметът на настоящата обществена поръчка е: „Комплексно почистване на административните сгради на ТП на НОИ – Сливен“.

2. Обхват на обществената поръчка.


 Поръчката обхваща извършване на текущо, основно и извънредно почистване:
· Текущо почистване: ежедневно хигиенизиране, включва ежедневно повтаряеми дейности, осигуряващи постоянното равнище на хигиена в сградата. Под „ежедневна” се разбира дейност, извършвана всеки работен ден за страната.  
· Периодично почистване: включва различни видове дейности, извършвани с различна регулярност. Те осигуряват трайна обработка и постигане на по-високо равнище на чистота. Възложителят определя честотата на извършване на тези дейности.
· Извънредно почистване: почистване на административните сгради на Възложителя при създали се изключителни обстоятелства. Под изключителни обстоятелства се разбира, обстоятелства предизвикани от непредвидими за Възложителя събития, като природно бедствие, авария или катастрофа, както и други, които могат съществено да затруднят или да нарушат нормалното изпълнение на нормативно установените дейности на Възложителя и пр. 

Подробно описание на гореизброените видове дейности, които следва да се извършат се съдържа в Техническа спецификация “Описание на дейностите в обхвата на услугата. Изисквания към съдържанието, периодичността, начина на изпълнение” - приложение № 1.

Избраният за изпълнител е необходимо да извършва услугата с квалифициран персонал, собствена и/или наета техника, специализирани почистващи препарати и консумативи, в определената от Възложителя регулярност.


Общият размер на площите, които следва да се почистват е 2 178 м².


Забележка: Северното стълбище в административната сграда на ТП на НОИ - Сливен, находяща се на адрес: гр.Сливен, бул. “Стефан Караджа” № 10 трябва да се почиства от изпълнителя четири дни в седмицата - от понеделник до четвъртък включително. 

   
 Видовете обекти, в които ще бъде изпълнявана поръчката са: административна сграда, архивни помещения, изнесени работни места и други. Подробно описание на обектите – брой етажи и видове помещения, описание на подовите настилки и санитарните помещения, площи за почистване в кв.м. и т.н., както и адресите им, са посочени в Техническа спецификация “Списък на обектите” - приложение № 2. 


3. Обособени позиции в обществената поръчка 
3.1. В настоящата обществена поръчка няма обособени позиции.
4. Срок и място за изпълнение на поръчката.
4.1 Срокът за изпълнение на поръчката е  24 (двадесет и четири) месеца, считано от датата на влизане в сила на договора.

4.2 Място на изпълнение на обществената поръчка:
·   Град Сливен, бул. „Стефан Караджа” № 10;

·   Град Сливен, кв. „Промишлена зона“, бул. „Стефан Караджа” № 5;

· Град Нова Загора, ул. „Васил Левски“ № 31, II -ри етаж.
 5. Прогнозна стойност за изпълнение на поръчката.
Общата прогнозна стойност на поръчката е до 35 000 (тридесет и пет  хиляди) лева без ДДС.

Общата стойност на услугата включва всички разходи на потенциалния изпълнител, свързани с изпълнението на поръчката (разход за труд, разход за почистващи препарати, консумативи и инвентар, разход за работно облекло, амортизация на машини, транспортни разходи, общи фирмени разходи и т.н.). 


6. Срок на валидност на офертите – 90 (деветдесет) календарни дни, считано от датата, обявена за крайна за предаването на офертите.

 7. Условия и начин на плащане – съгласно проект на договора.

8. Критерий за оценка на офертите - „най-ниска цена“
II. ИЗИСКВАНИЯ ЗА ИЗПЪЛНЕНИЕ НА ПОРЪЧКАТА

I. Изисквания към изпълнението на обществената поръчка

1. Почистването на административната сграда на ТП на НОИ - Сливен находяща се на адрес: гр.Сливен, бул. “Стефан Караджа” № 10 се осъществява, както следва:
Текущото почистване на помещенията в административната сграда на ТП на НОИ - Сливен следва да се извършва по план-график, всеки работен ден от годината. Площта за почистване е общо 1 668 кв.м.
Работните помещения в административната сграда на ТП на НОИ - Сливен трябва да се почистват ежедневно, след работното време на служителите до 20:00 часа, с  изключение на стаи с номера 314, от 406 до 412  и архивното помещение на 5 ет., които следва да се почистват от 15:00 часа до 17:00 часа в присъствието на служителите. Почистването на стая № 501 да се осъществява веднъж месечно в присъствието на определен служител от ТП на НОИ. 

За текущото почистване на административната сграда в работно време (целодневно) трябва да бъде осигурен 1 (един) хигиенист. След работно време трябва да бъдат осигурени минимум 3 (трима) хигиенисти - по 1 (един) за първи, трети и четвърти етажи от сградата. 


Текущото почистване на санитарните помещения находящи се в административната сграда включва следните дейности: измиване и дезинфекция на подовите плочки и санитарния фаянс, измиване на огледалата и зареждане с тоалетна хартия и течен сапун. Изпълнителят трябва да постави на входната врата към санитарно-хигиенния възел на съответния етаж, график за почистване. Същият да се попълва и подписва от хигиениста след почистване на съответното помещение. 
Забележка: При изготвянето на план-графика, да се вземе предвид, че почистването на санитарно-хигиенните възли не трябва да се извършва във времето от 9:45  ч. до 10:30 ч. и от  14:30 ч.  до 15:15 ч.


През зимния сезон (при необходимост) определеният от Изпълнителя хигиенист, който целодневно почиства административната сграда на ТП на НОИ – Сливен, обезопасява входовете на сградата (с материали на Възложителя - морска сол и пясък), почиства от сняг и лед, почиства ледените висулки от козирката пред сградата и подсушава приемната за граждани.


2. Почистването на архивохранилището, находящо се на адрес: гр. Сливен, кв. „Промишлена зона“, бул. „Стефан Караджа” № 5 се осъществява, както следва:
Почистването на помещенията от архивохранилището трябва да се извършва по план-график, в дните понеделник, сряда и петък, през работно време  - до 16:30 часа. 

Площта за почистване е общо 422 кв.м, от които едно работно помещение и 4 бр. архивни помещения. 

Помещенията на горепосоченото архивохранилище не са собственост на НОИ, а се ползват от ТП на НОИ – Сливен по силата на договор за наем, който изтича на 07.02.2016 г. С оглед на изложеното, съществува вероятност в хода на изпълнение на поръчката документацията съхранявана в тези помещения да бъде преместена в друго ТП на НОИ или в друга сграда на територията на гр.Сливен.


3. Почистването на филиала в гр. Нова Загора, находящ се на адрес: гр. Нова Загора, ул. „Васил Левски“ № 31, II -ри етаж се осъществява, както следва:
- да се извършва по план-график, в дните вторник и четвъртък, след 15:30 часа до 17:00 часа.

Площта за почистване е общо 88 кв.м. 
Помещенията на филиала в гр.Нова Загора не са собственост на НОИ, а се ползват от ТП на НОИ - Сливен по силата на договор за безвъзмездното им предоставяне за  управление.

Изпълнителят осигурява необходимия брой лица за качественото извършване на всички дейности, включени в текущото и периодичното почистване, в определените срокове. Персоналът да бъде постоянен. По време на ползване на законоустановен отпуск на хигиенистите осъществяващи  почистването да им се осигурят  заместници.


Събирането на отпадъците от кошчетата в работните помещения да се извършва разделно. Изхвърлянето на същите да се осъществява, в определените за разделно събиране места.


Изпълнителят осигурява лице, което ще осъществява контрол при почистването и координация с длъжностното лице, посочено от Възложителя.


Изпълнителят осигурява за своя сметка всички препарати и консумативи необходими за текущо и периодично почистване. Използваните препарати за почистване и дезинфекция, следва да отговарят на нормативно приетите изисквания за безопасност и качество, съгласно Закона за защита от вредното въздействие на химичните вещества и смеси и Наредбата за реда и начина на класифициране, опаковане и етикетиране на химични вещества и смеси. 


 Изпълнителят осигурява целодневно зареждане на тоалетна хартия и течен сапун за своя сметка. Тоалетната хартия да бъде трипластова от рециклирана хартия, като прогнозното количество, което следва да се зарежда за месец е 182 бр. Ролки с не по малко от 145 къса всяка ролка, а месечното прогнозно количество на течния сапун е 18 литра. Общото месечно количество тоалетна хартия и течния сапун се доставя в административната сграда на ТП на НОИ – Сливен и се документира с приемо - предавателен протокол.


Изпълнителят осигурява за своя сметка почистваща техника, с която да извършва дейностите по машинното почистване на сградите.

2. Технически изисквания към предмета на обществената поръчка –  съгласно Техническа спецификация “Описание на дейностите в обхвата на услугата. Изисквания към съдържанието, периодичността, начина на изпълнение” - приложение № 1 и Техническа спецификация “Списък на обектите” - приложение № 2. 
3. Удостоверяване изпълнението на изискванията към предмета на обществената поръчка.
Участниците, удостоверяват изпълнението на техническите изисквания към предмета и дейностите от обхвата на обществената поръчка като декларират в своите технически предложения, че ще изпълнят поръчката, съгласно всички изисквания на Възложителя, посочени в документацията за участие по настоящата обществена поръчка, ще изпълняват договора точно и стриктно през целия срок на неговото действие,  ще започнат изпълнението на поръчката след влизане в сила на договора и др. 

Участниците следва да приложат списък с видовете и количествата препарати и консумативи, необходими за текущото и периодично почистване – препарати за почистване на различните видове подови настилки, мебели, техника, стъкла, течен сапун, тоалетна хартия и др. 
Участникът определен за изпълнител следва да изготви план-графици за всяка една от сградите на ТП на НОИ - Сливен подлежащи на почистване, съгласно изискванията на Възложителя, в които да са посочени времето за изпълнението на дейностите, броя на заетия в обекта (обектите) персонал, работното време на персонала, разпределение на персонала по сградите, етажите и работните помещения и др. Помещенията със специален режим на достъп се почистват в присъствието на определени за целта служители.
В случай, че участникът бъде избран за изпълнител план-графиците се съгласуват с Възложителя преди подписване на договора. 


Забележки: 


1. Възложителят има право да извършва промяна в предложените за съгласуване план-графици с изискванията на процедурата.


2. Възложителят има право във всеки един момент да осъществява ежедневен контрол по изпълнение на дейностите съгласно техническите спецификации, като следи за качеството, стадиите, спазването на технологичните правила.
8800, гр. Сливен, ул. „Стефан Караджа” № 10, тел.: +35944615101, факс: +35944615140; Sliven@nssi.bg

