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	РЕПУБЛИКА БЪЛГАРИЯ
НАЦИОНАЛЕН ОСИГУРИТЕЛЕН ИНСТИТУТ

	
	ТЕРИТОРИАЛНО ПОДЕЛЕНИЕ - СЛИВЕН


УКАЗАНИЯ ЗА УЧАСТИЕ
за 

избор на изпълнител на обществена поръчка по реда на Глава осма “а” във връзка с чл. 14, ал. 4 от Закона за обществените поръчки с предмет:
„Доставка на офис обзавеждане за нуждите на ТП на НОИ - Сливен”

РАЗДЕЛ I
ОБЩИ УСЛОВИЯ
I. Предмет на обществената поръчка


Предметът на настоящата обществена поръчка е „Доставка на офис обзавеждане за нуждите на ТП на НОИ – Сливен“. Доставеното и монтирано от Изпълнителя офис обзавеждане, следва да е фабрично ново, да не е използвано и сглобявано, включително и като мостра. 
    II. Правно основание за възлагане на поръчката
Възложителят обявява публичната покана за възлагане на обществена поръчка на основание чл. 14, ал. 4, т. 2 от Закона за обществените поръчки (ЗОП) по реда на Глава осма “а” от същия закон. За нерегламентираните в настоящите указания и документация условия по провеждането на обществената поръчка се прилагат разпоредбите на ЗОП и издадените във връзка с неговото прилагане подзаконови нормативни актове.
   III. Способ за събиране на оферти за участие в поръчката
По реда на Глава осма “а” от ЗОП, поканата за избор на изпълнител на услугата се публикува на Портала на обществените поръчки в Агенцията по обществени поръчки до всички заинтересовани лица и заедно със съпътстващата я документация се публикува, и на интернет страницата на НОИ – www.nоi.bg в “Профил на купувача”.

IV. Общи изисквания
1. Обхват на поръчката:

	№
	Наименование
	Количество /бр./

	1.
	Офис стол 
	25

	2.
	Офис бюро с една врата и едно чекмедже
	2


2. Срок и място на изпълнение на поръчката

2.1 Срокът за изпълнение предмета на поръчката е до 20 (двадесет) работни дни, считано от датата на сключване на договора.


2.2 Място за изпълнение обществената поръчка:

· за доставка и монтаж на офис столовете - административната сграда на ТП на НОИ – Сливен, находяща се на адрес: гр. Сливен, бул. „Стефан Караджа“ № 10;

·  за доставка и монтаж на офис бюрата – архивохранилище на ТП на НОИ – Сливен, находящо се на адрес гр. Сливен, бул. „Стефан Караджа“ № 5. 

3. Прогнозна стойност на обществената поръчка

Прогнозната стойност на обществената поръчка е до 2 834,00 (две хиляди осемстотин тридесет и четири) лева без включен ДДС.
Общата стойност посочена от участника в ценовото предложение включва всички разходи, които ще се направят в хода на изпълнение на поръчката и не подлежи на промяна.


V. Срок на валидност на офертите – 60 (шестдесет) календарни дни, считано от датата, обявена за крайна за предаването на офертите.


VI. Технически характеристики и изисквания към офис обзавеждането: съгласно Техническите спецификации.

VII. Изисквания за изпълнение на поръчката.
Изпълнението на поръчката включва доставка и монтаж на:
· офис столове - до адреса на Възложителя, а именно: административната сграда на ТП на НОИ-Сливен, гр. Сливен, бул. „Стефан Караджа“ № 10;

·  офис бюра - архивохранилище на ТП на НОИ – Сливен, гр. Сливен, бул. „Стефан Караджа“ № 5. 
Доставката и монтажът на офис обзавеждането се осъществява за сметка на Изпълнителя. 

Изпълнителят се задължава да достави офис обзавеждане, което е фабрично ново,  неразпечатано, в оригинална опаковка от производителя, не е използвано и сглобявано като мостра.

Изпълнението на поръчката се осъществява в работен ден (работни дни), за времето от 8.30 ч. до 12,00 и от 13,00 до 16.00 ч. 

При установени разлики във вида, количеството или качеството на доставеното офис обзавеждане, представители на двете страни съставят двустранен констативен протокол, по силата на който изпълнителят е длъжен да отстрани за своя сметка несъответствията в срок от 7 работни дни след съставянето и подписването  на протокола.

Изпълнението на възложената обществена поръчка се документира с двустранно подписан приемо-предавателен протокол. 

Осигуряване на гаранционно обслужване на столовете и бюрата - минимум 24 месеца от датата на подписване на двустранен приемо - предавателен протокол за приета без възражения доставка и извършен монтаж.

VIII. Условия и начин на плащане – разплащането ще се извърши еднократно, в български лева, по банков път, в срок до 5 (пет) работни дни включително, от представянето на  фактура и приемо - предавателен протокол за доставено и монтирано офис обзавеждане, прието без възражение .

IX. Критерии за оценка на офертите - „най-ниска цена“

X. Източник на финансиране – бюджетът на НОИ.
РАЗДЕЛ II
 УКАЗАНИЯ ЗА ПОДГОТОВКА НА ОФЕРТАТА. УСЛОВИЯ ЗА УЧАСТИЕ
I. Указания за подготовка на офертата

Образците в документацията за участие и условията описани в тях са задължителни за участниците. Когато в документацията за участие е определено, че съответен документ се представя чрез “заверено от участника копие”, за такъв се счита този, при който върху копието на документа представляващият е поставил гриф - “Вярно с оригинала”, собственоръчен подпис със син цвят и свеж печат на участника.
Офертата се представя в запечатан, непрозрачен плик от участника лично или от упълномощен от него представител, или по пощата с препоръчано писмо с обратна разписка, или чрез куриерска служба. 

Върху плика участникът посочва адрес за кореспонденция, телефон и по възможност факс и електронен адрес
Върху плика се посочва:

Получател:     Териториално поделение на НОИ – Сливен
гр. Сливен - 8800

бул.“Стефан Караджа“ №10
За участие в обществена поръчка по реда на Глава осма “а” във връзка с чл. 14, ал. 4 от Закона за обществените поръчки с предмет: „Доставка на офис обзавеждане за нуждите на ТП на НОИ - Сливен“

 Ако участникът изпраща офертата, чрез препоръчана поща или куриерска служба, разходите са за негова сметка. В този случай той следва да изпрати офертата така, че да обезпечи нейното пристигане на посочения от Възложителя адрес преди изтичане на срока за подаване на офертите. Рискът от забава или загубване на офертата е за участника. Възложителят не се ангажира да съдейства за пристигането на офертата на адреса и в срока определен от него. 
При приемане на офертата върху плика се отбелязват поредният номер, датата и часът на получаване, и посочените данни се записват във входящ регистър. На участника се издава документ за приемане на офертата. Оферти, които са представени след изтичане на крайния срок за получаване или в незапечатан, или скъсан плик, не се приемат и не се разглеждат.
Офертите на участниците ще се приемат в деловодството на ТП на НОИ – Сливен, гр. Сливен, бул. „Стефан Караджа“ № 10, всеки работен ден от 08.00 до 12.00 ч.  и от 13,00 до 16,30 ч.  до датата посочена в публичната покана.
Офертите ще бъдат получени, разгледани и оценени от назначена от Възложителя комисия по реда на чл.68, ал.3 от ЗОП и съгласно Вътрешните правила за възлагане на обществени поръчки в НОИ.
Комисията съставя протокол, който представя на Възложителя за утвърждаване, заедно с цялата документация по проведената обществена поръчка.
За допълнителна информация и въпроси можете да се обръщате към лицата, представители от администрацията на Възложителя, посочени в публичната покана.

II. Съдържание на офертата

Представената оферта задължително трябва да отговаря на изискванията, визирани в чл. 101в от Закона за обществени поръчки и на условията, посочени от Възложителя. Офертата се представя в запечатан непрозрачен плик, съдържащ:
1. Представяне на участника - по образец № 1 (в оригинал).
* Когато участникът в процедурата е обединение, образецът се попълва за обединението (не и за отделните членове в него) и се подписва от лицето, което е упълномощено затова съгласно споразумението.

При участници обединения – заверено копие от документ (Споразумение или Договор за обединение), подписан от лицата в обединението, в който задължително се посочва представляващият, както и разпределението на изпълнението на отделните видове дейности между отделните участници в обединението

2. Нотариално заверено пълномощно на лицето, подписващо офертата (оригинал), когато офертата (или някой документ от нея) не е подписана от управляващия и представляващ участника съгласно актуалното му състояние, а от изрично упълномощен негов представител. Пълномощното следва да съдържа всички данни на лицата (упълномощен и упълномощител), както и изрично изявление, че упълномощеното лице има право да подпише офертата (съответен документ, съдържащ се в нея) и/или да представлява участника в обществената поръчка.

     3. Декларация за съгласие за участие като подизпълнител (Образец № 2) - в оригинал;

     4. Декларация за липса на свързаност с друг участник по чл.55, ал.7 от ЗОП, както и за липса на обстоятелство по чл.8, ал.8, т.2 от ЗОП– (Образец № 3) – в оригинал.
5. Декларация по чл. 33, ал.4 от ЗОП (образец № 4) - в оригинал.
     Забележка: Декларацията за конфиденциалност може да се отнася само до части от техническото предложение (но не и от ценовото). Ако участникът не желае да се възползва от предоставената му правна възможност, декларацията не се попълва и не се представя.

6. Декларация за членове на обединение (образец № 5) - в оригинал.
7. Декларация от участника по чл. 3, т. 8 и чл. 4 от Закона за икономическите и финансовите отношения с дружествата, регистрирани в юрисдикции с преференциален данъчен режим, свързаните с тях лица и техните действителни собственици. (Образец № 6) - в оригинал.   
       8. Техническо предложение за изпълнение на поръчката – (Образец № 7) – в оригинал
  9. Ценово предложение – ( образец № 8) - в оригинал.
Стойността на ценовото предложение следва да бъде посочена в български лева, закръглена до втория знак на десетичната запетая, без включен в нея ДДС.

При несъответствие между стойността на предлаганата цена изписана цифром и словом ще се вземе предвид тази, която е изписана словом.

Възложителят сключва договор за възлагане на поръчката със спечелилия участник съгласно Проект на договор . При подписване на договора за възлагане на поръчка участникът, определен за изпълнител, е длъжен да представи документи от съответните компетентни органи за удостоверяване липсата на обстоятелствата по чл. 47, ал. 1, т. 1 от ЗОП, освен когато законодателството на държавата, в която е установен, предвижда включването на някое от тези обстоятелства в публичен регистър или предоставянето им служебно на Възложителя, както й декларации за липса на обстоятелства по чл. 47, ал. 5 от ЗОП. 
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8800, гр. Сливен, ул. „Стефан Караджа” № 10, тел.: +35944615101, факс: +35944615140; Sliven@nssi.bg

