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	РЕПУБЛИКА БЪЛГАРИЯ
НАЦИОНАЛЕН ОСИГУРИТЕЛЕН ИНСТИТУТ

	
	ТЕРИТОРИАЛНО ПОДЕЛЕНИЕ - СЛИВЕН


                                                   ДО
НАЦИОНАЛЕН ОСИГУРИТЕЛЕН  

ИНСТИТУТ 
ТП на НОИ - Сливен
бул. “Ст. Караджа” №10
С Л И В Е Н
О Ф Е Р Т А
за участие в открита процедура за възлагане на обществена поръчка
 
От ................................................................................................. (посочете наименованието на участника), вписано в Търговския регистър на Агенция по вписванията под ЕИК ........................................................, със седалище и адрес на управление: ................................................................................................ представляван (-о) от ............................................................................................ в качеството ми на ............................................. (посочете дейността) 

Уважаеми г-н Робето,

С Ваше решение ........................................ сте открили процедура за възлагане на обществена поръчка с предмет:  „Абонаментно и сервизно обслужване на офис техника, включително осигуряване на   резервни части за нуждите на ТП на НОИ- Сливен“.
Във връзка с горното, заявявам, че съм запознат с условията на процедурата и Вашите указания за изготвяне на офертата, и желая да участвам в откритата от Вас процедура.
Към офертата ни са приложени документи, съгласно списък на документите съдържащи се в офертата (правно основание  чл.56, ал.1, т.14 от ЗОП).
............................                                             Подпис и печат  ...........................................

(дата)




                .......................................................... 







        (име и фамилия)
    ..........................................................
                                                                         (длъжност на представляващия участника)
УКАЗАНИЯ ЗА ИЗГОТВЯНЕ НА ОФЕРТАТА


При изготвяне на офертата всеки участник трябва да се придържа точно към Закона за обществените поръчки (ЗОП) и условията, обявени от Възложителя.

Всеки участник в откритата процедура може да представи само една оферта.

До изтичане на срока за подаване на офертите всеки участник в процедурата може да промени, допълни или да оттегли офертата си. 


Лице, което участва в обединение или е дало съгласие и фигурира като подизпълнител в офертата на друг участник, не може да представя самостоятелна оферта. 


В процедурата за възлагане на обществена поръчка едно физическо или юридическо лице може да участва само в едно обединение.
Офертата се представя в запечатан непрозрачен плик в обявения срок на адреса посочен от Възложителя. Тя се подава лично от участника или от упълномощен от него представител. ЗОП допуска офертата да бъде подадена и по пощата с препоръчано писмо с обратна разписка. Оферта, подадена по пощата следва да бъде получена в ТП на НОИ – Сливен, в срока за получаване на оферти посочен в раздел ІV, т. IV.3.4 от обявлението. Не се приемат оферти, подадени или получени от Възложителя след изтичане на крайния срок за получаване  или са представени в незапечатан или скъсан плик. Такива предложения незабавно се връщат на участника при внасяне лично, а получените по пощата или по куриер се връщат по пощата респ. куриерска фирма.

 Върху плика участникът посочва предмета на обществената поръчка, подател, адрес за кореспонденция, телефон и по възможност - факс и електронен адрес.


Съгласно изискванията на чл.57, ал.2 от ЗОП пликът с офертата трябва да съдържа три отделни запечатани непрозрачни и надписани плика, както следва: 


Плик № 1  с надпис “ДОКУМЕНТИ ЗА ПОДБОР”
І. Документи, удостоверяващи, че участникът отговаря на изискванията на възложителя:

1. Представяне на участника (образец 1) С посочване на ЕИК по чл. 23 от Закона за търговския регистър, БУЛСТАТ и/или друга идентифицираща информация в съответствие със законодателството на държавата, в която участникът е установен, както и адрес, включително електронен, за кореспонденция при провеждане на процедурата;

2. Декларация (образец 2) за обстоятелствата по чл.47, ал.9 от ЗОП;

3. Декларация (образец 3) по чл.56, ал.1, т.8 от ЗОП относно участието на подизпълнители.


4. Декларация (образец 4) за съгласие за участие като подизпълнител;


5. Декларация (образец 5) по чл.47, ал.1 и ал.5 от ЗОП (попълва се от подизпълнител); 


6. Декларация (образец 6) по чл. 56, ал.1, т.12 от ЗОП - за приемане на условията в проекта на договор;

7. При участници обединения – документ (Споразумение или Договор за обединение), подписан от лицата в обединението, в който задължително се посочва представляващият, както и разпределението на изпълнението на отделните видове дейности между отделните участници в обединението и посочване на лицата, чрез които обединението ще доказва съответствието си с критериите за подбор – заверено копие. 


Когато участник в процедурата е обединение, което не е юридическо лице документите по чл.56 ал.1 , т.1, букви „а“ и „б“  от ЗОП се представят за всяко физическо или юридическо лице включено в обединението.

8. Декларация (образец 7) от членове на обединения.


9. Декларация (образец 8) относно  срока на валидност на офертата;

10. Декларация (образец 9) по чл.56, ал.1, т.6 от ЗОП ;
             11.Списък по чл. 51, ал.1, т. 1 от ЗОП (образец 11)

12. Копие на документ за внесена гаранция за участие (в размер на 1 % от прогнозната стойност на поръчката) - парична сума в размер на 35,00 лв., внесени по транзитната сметка на ТП на НОИ – Сливен, № BG 10 BPBI 7936 3199 1992  01, BIC код BPBIBGSF и § 931000 при “Юробанк България”АД – клон Сливен или безусловна и неотменима банкова гаранция в същия размер, която следва да покрива срока на валидност на офертата – 90 календарни дни от крайния срок за получаване на офертите (оригинал);
В случай, че участник в процедурата е специализирано предприятие или кооперация на хора с увреждания, същият не представя гаранция за участие.

13. Оферта за участие в откритата процедура за възлагане на обществена поръчка (по образец);

14. Списък по чл.56, ал.1, т.14 от ЗОП, в който подробно да опишат документите, които офертата им съдържа, подписан от участника.
15. Декларация по чл. 16г, ал.5, т.2 от ЗОП (образец-14).

II. Доказателства за техническите възможности и квалификация на участниците:

1. Списък на услугите, които са еднакви или сходни с предмета на обществената поръчка, извършени през последните три години, считано от датата на подаване на офертата, с посочване на стойностите, датите и получателите, заедно с доказателство за извършената услуга съгласно чл.51, ал.1, т.1 от ЗОП.(образец 11) – списъкът следва да бъде придружен от удостоверения, издадени от получателя на услугата или от компетентен орган, или чрез посочване на публичен регистър, в който е публикувана информация за услугата. Списъкът следва бъде подписан от представляващия участника и подпечатан.
Като  минимално изискване е наличието на поне три услуги с еднакъв или сходен предмет. 

Под „услуги  еднакви или сходни с предмета на поръчката” се разбират услуги за абонаментно и сервизно обслужване на :компютърни конфигурации , принтери, копирни машини, скенери, факсове , мрежови  устройства. 




Когато участник в процедурата е обединение, което не е юридическо лице документите по чл.56 ал.1 , т.5 от ЗОП се представят само за участниците, чрез които обединението доказва съответствието си с критериите за подбор по чл.25, ал.2, т. 6 от ЗОП.
2. Списък на персонала на участника, който ще отговаря за изпълнението на поръчката, съдържащ имената, образованието, професионалната квалификация и професионалния опит на лицата, както и информация за вида на правоотношението на лицата с участника. 
В случай, че участник в процедурата е специализирано предприятие или кооперация на хора с увреждания, вписани в регистъра на специализираните предприятия и кооперации на хора с увреждания, поддържан от Агенцията за хората с увреждания, или в еквивалентен регистър на държава-членка на Европейския съюз, определените от Възложителя критерии за подбор не се прилагат за тези участници, както и за обединения, в които участват само такива лица. 

В случай, че участникът е посочил, че ще ползва подизпълнители, изискването за вписване в регистъра на специализираните предприятия и кооперации на хора с увреждания, поддържан от Агенцията за хората с увреждания, или в еквивалентен регистър се прилага и за посочените подизпълнители.
Плик № 2  с надпис “ ПРЕДЛОЖЕНИЕ ЗА ИЗПЪЛНЕНИЕ НА ПОРЪЧКАТА”

1. Техническо предложение за изпълнение на поръчката (образец 13).
2. Декларация по чл.33, ал.4 от ЗОП (образец 10) (попълва се по преценка на участника).

При подаването на офертата участникът може да посочи коя част от нея има конфиденциален характер и да изиска от Възложителя да не я разкрива. Ако участникът не желае да се възползва от предоставената му правна възможност декларацията не се попълва и не се представя.
Плик № 3 с надпис “ ПРЕДЛАГАНА ЦЕНА”
Ценовото предложение на участника (образец 12)- в  ценовото предложение трябва да бъде посочена общата стойност, за която участника ще извършва абонаментното  и сервизното обслужване на офис техниката  в съответствие с настоящата процедура, за срок от дванадесет месеца. (Общата стойност не включва стойността на резервните части).
 Стойността на ценовото предложение следва да бъде посочена в български лева, закръглена до втория знак на десетичната запетая, без включен в нея ДДС.

При несъответствие между стойността на предлаганата цена изписана цифром и словом ще се вземе предвид тази, която е изписана словом.

Стойността на предлаганата цена не трябва да се посочва в друг от документите, приложени към офертата.
Общата стойност, за която участникът ще извършва абонаментното и сервизно обслужване на офис техниката за срок от 12 месеца, посочена в ценовото предложение не може да надхвърля сумата от 1 300,00 (хиляда и триста ) лв. без ДДС.
Забележка: Ценово предложение, в което е посочено обща стойност за абонаментно  и сервизно обслужване на офис техниката по - висока от 1300 лв. без ДДС няма да се допусне от комисията до участие в класирането.

Изисквания към документите в офертата

Документите в офертата следва да са изготвени на български език. Когато представените документи са във вид на ксерокопия, същите следва да бъдат заверени на всяка страница с гриф “Вярно с оригинала”, с подпис и печат на участника. 


Всички документи в офертата се подписват само от лица с представителни функции: назовани в  съдебната регистрация и удостоверението за актуално състояние и/или от упълномощени за това лица. В случай, че се подписват от пълномощник, следва да бъде приложено нотариално заверено пълномощно за изпълнение на тези функции.


Разходи за участие в процедурата

Разходите на участника свързани с окомплектоването на офертата и предложението за участие в процедурата са за негова сметка. Участникът не може да има претенции за направените от него разходи включително и при некласиране.
8800, гр. Сливен, ул. „Стефан Караджа” № 10, тел.: +35944615101, факс: +35944615140; Sliven@nssi.bg

