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	РЕПУБЛИКА БЪЛГАРИЯ
НАЦИОНАЛЕН ОСИГУРИТЕЛЕН ИНСТИТУТ


Началник  отдел “ОП”:
УКАЗАНИЯ ЗА УЧАСТИЕ И ИЗИСКВАНИЯ НА ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ ПРИ ПОДГОТОВКА НА ОФЕРТИТЕ ЗА УЧАСТИЕ В ОБЩЕСТВЕНА ПОРЪЧКА С ПРЕДМЕТ:
„ Доставка на консумативи за принтери, копирни машини и факс апарати за административната дейност на ТП на НОИ-Сливен“   



I. ОБЩИ УСЛОВИЯ:
1.Възложител на настоящата процедура за избор на изпълнител на обществена поръчка по реда на чл. 18, ал. 1,т. 12 от Закона за обществени поръчки (ЗОП) е Управителят на Националния осигурителен институт, чрез Директора на ТП на НОИ - Сливен, упълномощено лице по чл.7, ал.1 от ЗОП, съгласно заповед № 1016-40-257 от 10.03.2017 г. на Управителя на НОИ. 
Интернет адрес на Възложителя: www.noi.bg

Интернет адрес на профила на купувача на Възложителя:

https://tenders-public.nssi.bg/tp/sli

Номер на електронната преписка: 19-2017-1015-19-144
2. Правно основание за възлагане на поръчката:
Възложителят прилага процедура публично състезание по реда на чл. 18, ал. 1, т. 12 от ЗОП за възлагане на обществена поръчка  на стойност по чл. 20, ал. 2, т. 2 от ЗОП.
3. Обект и кратко описание на предмета на обществената поръчка:


Обект на обществената поръчка е доставка, по смисъла на чл. 3, ал. 1, т. 2 от ЗОП.
  
Предметът на настоящата обществена поръчка включва периодични доставки на консумативи за принтери, копирни машини и факс апарати необходими за административната дейност на ТП на НОИ – Сливен индивидуализирани в техническата спецификация по видове устройства, параметри и прогнозни количества за 24 месеца. Доставените консумативи да са фабрично нови, неупотребявани и нерециклирани, оригинални или еквивалентни. Да се доставят периодично, съобразно възникналите потребности на Възложителя, след негова заявка по факс или електронна поща до административната сграда на ТП на НОИ - Сливен. Консумативите да се доставят в оригинални фабрични опаковки с ненарушена цялост и стикер (холограмен), удостоверяващ произхода на консуматива. На опаковката ясно да е обозначен продуктовия № /продуктовия код за съответния вид консуматив (буквено цифровото съчетание).


4. Място на изпълнение на поръчката: 
Административната сграда на ТП на НОИ-Сливен, находяща се на адрес: гр. Сливен, бул. „Стефан Караджа“ №10. 
     
            5. Срок на изпълнение на поръчката – 24 (двадесет и четири) месеца, считано от датата на влизане в сила на договора за изпълнение.

6. Максимална прогнозна стойност на обществената поръчка:  
Максималната прогнозна стойност на настоящата поръчката е до 8335,00 (осем хиляди триста тридесет и пет ) лева без ДДС. 

Средствата се осигуряват от бюджета на НОИ.
7. Срок на валидност на офертите - 3 (три) месеца, считано от датата, която е посочена за дата на получаване на офертите.
8.  Условия и начин на извършване на доставките

Доставките на консумативи ще се осъществяват периодично, по предварителни заявки. Заявките ще се правят респективно ще се приемат по факс или по електронна поща.

Доставките трябва да  се осъществяват  франко мястото на изпълнение на поръчката, а именно: ТП на НОИ-Сливен с адрес гр. Сливен, бул. “Стефан Караджа“ № 10, през работните дни от седмицата от  8.00 до 12.00 часа и от 13.00 до 16.00 часа.
Срокът за доставка на консумативите e до 5 (пет) работни дни, считано от деня следващ този, през който заявката е направена.
За всяка доставка на консумативи, която е съобразена с условията на договора и конкретната заявка ще се подписва приемо-предавателен протокол от представители на Възложителя и Изпълнителя.

При доставка на консумативи  несъобразена  (изцяло или частично) с условията на  на договора и конкретната заявка, длъжностно лице от ТП на НОИ - Сливен съставя протокол за констатираните несъответствия на доставката. Същият се подписва от представителите на страните по договора и в зависимост от обхвата на некоректността доставката се връща обратно на Изпълнителя изцяло или частично. Ако конкретната доставка е извършена чрез куриер и се установи, че цялата  или част от нея е некоректна, то отново се съставя протокол, който се подписва от двама представители на Възложителя и се изпраща на Изпълнителя. Заедно с протокола на Изпълнителя се връща и съответно цялата доставка или част от нея, в зависимост от обхвата на некоректността. Изпълнителят трябва в срок до 5 (пет) работни дни, от  деня следващ този, в който негов представител е подписал протокола респ., в който е получил протокола да извърши коректна доставка. Разходите за връщането на некоректната доставка и доставянето на нови консумативи, съобразени с условията на договора и конкретната заявка са за сметка на Изпълнителя.

При констатиране на нарушено качество или работоспособност на новопоставен в машината консуматив, представител на Възложителя в срок до 3 (три) работни дни, изпраща рекламационно съобщение до Изпълнителя, в което определя подходящ срок  за явяване на негов представител за съставяне на двустранен рекламационен протокол. Ако Изпълнителят не осигури свои представител в определения му срок, то представителят на Възложителя изготвя едностранен рекламационен протокол и го изпраща на Изпълнителя. 


Рекламационното съобщение и рекламационният протокол могат да бъдат изпратени по  факс, електронна поща или чрез лицензиран пощенски оператор.

Изпълнителят се задължава в срок до 5 работни дни от съставяне и подписване респ., от получаване на рекламационния протокол да подмени за своя сметка рекламирания консуматив.

При констатиране на повреда на офис техниката, причинена от доставен  некачествен консуматив, представител на Възложителя, в срок до 3 (три) работни дни изпраща рекламационно съобщение до Изпълнителя, в което определя подходящ срок за явяване на негов представител за съставянето на рекламационен протокол. Рекламационният протокол се съставя от представител на Възложителя, представител на Изпълнителя и правоспособен техник и/или сервиз, в два екземпляра, по един за Възложителя и Изпълнителя. В рекламационният протокол се описват нанесените щети по офис техниката от доставения некачествен консуматив, начина на възстановяването на повредената офис техника и цената за възстановяване на щетата на същата.

Ако Изпълнителят не осигури свой представител в определения срок, то представител на Възложителя съвместно с правоспособен техник и/или сервиз, изготвя едностранен рекламационен протокол и го изпраща на Изпълнителя.

Рекламационното съобщение и рекламационният протокол може да бъдат изпращани по факс,  електронна поща или  чрез  лицензиран пощенски оператор.

Изпълнителят се задължава в срок до 5 (пет) работни дни от извършване на ремонта да заплати цената му, а ако техниката не може да бъде отремонтирана в същия срок да заплати щетата.
9.  Условия и начин на плащане – съгласно проекта на договора.

10.  Критерий за възлагане на поръчката – „най-ниска цена“. За настоящата процедура, критерият „най-ниска цена“ представлява най-ниската предложена обща стойност за доставка на консумативите необходими за административната дейност на ТП на НОИ – Сливен за 24 месеца, посочена в лева без ДДС, която включва всички разходи по изпълнение предмета на поръчката. 


II. УСЛОВИЯ ЗА УЧАСТИЕ. ИЗИСКВАНИЯ КЪМ УЧАСТНИЦИТЕ



1. Участник в настоящата процедура по чл.18, ал.1, т.12 от ЗОП, може да бъде всяко българско или чуждестранно физическо или юридическо лице, или техни обединения, както и всяко друго образувание, което има право да изпълнява настоящата дейност съгласно законодателството на държавата, в която то е установено. 



2. Клон на чуждестранно лице може да е самостоятелен участник в процедура за възлагане на обществена поръчка, ако може самостоятелно да подава оферти и да сключва договори съгласно законодателството на държавата, в която е установен. В тези случаи, ако за доказване на съответствие с изискванията за технически и професионални способности клонът се позовава на ресурсите на търговеца, клонът представя доказателства, че при изпълнение на поръчката ще има на разположение тези ресурси.
 

3. Едно физическо или юридическо лице може да участва само в едно обединение. Лице, което участва в обединение или е дало съгласие да бъде подизпълнител на друг участник, не може да подава самостоятелно оферта. Свързани лица по смисъла на параграф 2, т. 45 от допълнителните разпоредби на ЗОП не могат да бъдат самостоятелни участници в настоящата процедура.



4. В случай, че участникът участва като обединение, Възложителят не поставя каквито и да е изисквания относно правната форма, под която обединението ще участва в процедурата за възлагане на поръчката.



5. Когато участникът е обединение, което не е регистрирано като самостоятелно юридическо лице се представя учредителния акт, споразумение и/или друг приложим документ, от който да е видно правното основание за създаване на обединението, както и следната информация във връзка с конкретната обществена поръчка: 1. правата и задълженията на участниците в обединението; 2. дейностите, които ще изпълнява всеки член на обединението и 3. уговаряне на солидарна отговорност между участниците в обединението. За целите на настоящата обществена поръчка следва да бъде определен и посочен партньор, който да представлява обединението.



6. В случай че обединението е регистрирано по БУЛСТАТ, преди датата на подаване на офертата за настоящата обществена поръчка се посочва БУЛСТАТ и/или друга идентифицираща информация в съответствие със законодателството на държавата, в която участникът е установен, както и адрес, включително електронен, за кореспонденция при провеждането на процедурата. В случай, че не е регистрирано и при възлагане изпълнението на дейностите, предмет на настоящата обществена поръчка, участникът следва да извърши регистрацията по БУЛСТАТ, след уведомяването му за извършеното класиране и преди подписване на договора за възлагане на настоящата обществена поръчка.

7. Възложителят отстранява от процедурата всеки участник, за когото са налице основанията за отстраняване, свързани с личното състояние на участниците, по чл. 54, ал. 1 от ЗОП и посочените в обявлението обстоятелства по чл. 55, ал. 1, т.1 и т.4 от ЗОП, възникнали преди или по време на процедурата - ЕЕДОП (част III, раздели А, Б, В). Когато участникът е обединение от физически и/или юридически лица, посочените основания за отстраняване се прилагат и за всеки член на обединението. Основанията за отстраняване се прилагат до изтичане на сроковете по чл. 57, ал. 3 от ЗОП. Съгласно чл. 46 от Правилника за прилагане на Закона за обществените поръчки (ППЗОП) участниците са длъжни да уведомяват писмено Възложителя в 3-дневен срок от настъпване на някое от обстоятелствата по чл. 54, ал. 1, чл. 101, ал. 11 и посочените в обявлението основания по чл. 55, ал. 1, т.1 и т.4  от ЗОП. 



8. Когато участник предвижда използването на подизпълнител по смисъла на §2, т. 34 от ДР на ЗОП или се позовава на капацитета на трети лица по чл. 65, ал. 1 от ЗОП, следва да има предвид, че основанията за отстраняване са прилагат и за подизпълнителите и за третите лица.



9. Участник, за когото са налице основанията по чл. 54, ал. 1 и посочените в обявлението обстоятелства по чл. 55, ал. 1, т.1 и т.4 от ЗОП, има право да предприеме мерки за доказване на надеждност съгласно чл. 56, ал. 1 от ЗОП. Когато мерките за доказване на надеждност са предприети преди подаване на офертата за участие, същите се описват в Единния европейски документ за обществени поръчки (ЕЕДОП – част III, раздел А). Като доказателства за надеждността на участника се представят документите по чл. 45, ал. 2 от ППЗОП.



10. Участниците посочват в офертата подизпълнителите - ЕЕДОП (част II, раздел Г)  и дела от поръчката, който ще им възложат, ако възнамеряват да използват такива - ЕЕДОП (част IV, раздел В, т.10). В този случай те трябва да представят доказателство за поетите от подизпълнителите задължения. Подизпълнителите трябва да отговарят на съответните критерии за подбор съобразно вида и дела от поръчката, който ще изпълняват, и за тях да не са налице основанията по чл. 54, ал. 1 и чл. 55, ал. 1, т.1 и т.4 от ЗОП за отстраняване от процедурата.


11. Когато се предвижда участието на подизпълнители при изпълнение на поръчката изпълнителят сключва договор за подизпълнение - ЕЕДОП (част II, раздел Г) Независимо от възможността за използване на подизпълнители отговорността за изпълнение на договора за обществена поръчка е на изпълнителя. Замяна или включване на подизпълнител по време на изпълнение на договор за обществена поръчка се допуска по изключение, когато възникне необходимост, при условията на чл. 66, ал. 2 и ал. 11 от ЗОП. При замяна или включване на подизпълнител изпълнителят представя на възложителя всички документи, които доказват изпълнението на условията на чл. 66, ал. 11 от ЗОП. 



12. Възложителят отстранява от процедурата всеки участник, за когото е налице някое от основанията по чл. 107 от ЗОП.

13. Възложителят отстранява от  процедурата всеки участник, за когото са налице обстоятелствата по чл.3, т.8 от Закона за икономическите и финансовите  отношения с дружествата, регистрирани в юрисдикции с преференциален данъчен режим, контролираните от тях лица и техните действителни собственици, освен в случаите на изключенията по чл.4 от същия закон. Информацията относно наличието  или липсата на обстоятелства по чл.3, т.8 и чл.4 от Закона за икономическите и финансовите  отношения с дружествата, регистрирани в юрисдикции с преференциален данъчен режим, контролираните от тях лица и техните действителни собственици се декларира в част III от ЕЕДОП „Основания за изключване“, раздел Г „Други основания за изключване, които може да бъдат предвидени в националното законодателство на възлагащия орган или възложителя на държава членка“ . 


III. КРИТЕРИИ ЗА ПОДБОР



1. Изисквания относно годността (правоспособността) за упражняване на професионална дейност:


1.1. Възложителят не поставя изисквания относно годността (правоспособността) за упражняване на професионална дейност.
2. Изисквания за икономическо и финансово състояние:
2.1. Възложителят не поставя изисквания за икономическо и финансово състояние.
3. Технически и професионални способности:
3.1. Участникът следва да е изпълнил дейности/доставки с предмет идентичен или сходен с този на поръчката за последните 3 (три) години от датата на подаване на офертата.

Минимално изискване: Участникът следва да е изпълнил поне 1 (една) доставка с предмет, идентичен или сходен с предмета на поръчката за последните 3 (три) години от датата на подаване на офертата.

За „идентични“ с тези на настоящата поръчка се приемат доставки на  оригинални/еквиваленти консумативи за принтери и копирни машини от марките и моделите посочени в техническата спецификация.
За „сходни“ с тези на настоящата поръчка се приемат доставки на оригинални/еквивалентни консумативи за офис техника. 
За доказване на изискването по т. 3.1 участникът представя:
Списък на доставките, които са идентични или сходни с предмета на обществената поръчка, изпълнени през последните 3 (три) години от датата на подаване на офертата, с посочване на стойностите, датите и получателите, заедно с доказателство за извършените доставки.

Списъкът се попълва в приложения към документацията за обществената поръчка образец №1 - ЕЕДОП (част IV, раздел В, т. 1б).

Забележка: Участниците декларират съответствието си с поставените от Възложителя критерии за подбор отнасящи се до техническите и професионални способности чрез попълване на част IV, раздел В от ЕЕДОП - образец №1 от документацията за участие. Участниците посочват доказателство за всяка извършена доставка, описана от тях в ЕЕДОП. Доказателствата следва да бъдат издадени от получателя или от друг компетентен орган или чрез посочване на публичен регистър, в който е публикувана информация за доставката. В случай, че доказателствата не са включени в публичен регистър или не са публично достъпни, към попълнения ЕЕДОП участниците представят съответното доказателство под формата на заверено копие.
4. Доказване съответствието с критериите за подбор: 
4.1. В случай, че участникът участва като обединение, което не е регистрирано като самостоятелно юридическо лице съответствието с критериите за подбор се доказва от обединението участник, а не от всяко от лицата, включени в него, с изключение на съответна регистрация, представяне на сертификат или друго условие, необходимо за изпълнение на поръчката, съгласно изискванията на нормативен или административен акт и съобразно разпределението на участието на лицата при изпълнение на дейностите, предвидено в договора за създаване на обединението.
4.2. Когато участник е чуждестранно лице той представя съответен еквивалент на изискващите се документи за доказване на критериите за подбор съгласно законодателството на държавата, в която е установен.

4.3. Съгласно чл. 65 от ЗОП, участника може да докаже съответствието си с изискванията за технически способности и професионална компетентност с възможностите на едно или повече трети лица, независимо от правната връзка между тях. Когато участникът се позовава на капацитета на трети лица, той трябва да може да докаже, че ще разполага с техните ресурси, като представи документи за поетите от третите лица задължения. В тези случаи, освен документите, определени от възложителя за доказване на съответните възможности, се представят доказателства, че при изпълнението на поръчката ще има на разположение ресурсите на третите лица.
4.4. Съгласно чл. 66, ал. 2 от ЗОП, когато участник предвижда използването на подизпълнители, независимо дали са и трети лица по т. 4.3, те трябва да отговарят на критериите за подбор съобразно вида и дела от поръчката, който ще изпълняват и за тях да не са налице основанията за отстраняване от процедурата.

4.5. При участие на обединение, което не е юридическо лице, критериите за подбор се прилагат съгласно чл. 59, ал. 6 от ЗОП. Участник, който е обединение от физически и/или юридически лица, също може да докаже изпълнението на критериите за подбор с капацитета на трети лица при спазване на условията по чл. 65, ал. 2-4 от ЗОП.
IV. УКАЗАНИЯ ЗА ПОДГОТОВКА И ПРЕДСТАВЯНЕ НА ОФЕРТИТЕ
1. За участие в процедурата участникът подготвя и представя оферта, която трябва да съответства напълно на условията, съдържащи се в обявлението и в документацията за обществената поръчка. Не се допускат варианти на офертата. Срокът на валидност на офертите е времето, през което участниците са обвързани с представените от тях оферти, който срок се определя на 3 (три) месеца, считано от датата, която е посочена за дата на получаване на офертите. Участник предложил по кратък срок на валидност на офертата си ще бъде отстранен от процедурата на основание чл. 107, т. 2, б. “а“ от ЗОП. Възложителят писмено ще отправи покана до участник да удължи срока на валидност на офертата, когато той е изтекъл, до сключване на договора за обществена поръчка. 
2. Всички разходи по подготовката и представянето на офертата са за сметка на всеки участник в процедурата. Възложителят не носи отговорност за извършените от участника разходи по подготовка на офертата, в случай че участникът не бъде класиран или в случай на прекратяване на процедурата. 
3. Подаването на офертата задължава участниците да приемат напълно всички изисквания и условия, посочени в тази документация, при спазване на ЗОП и другите нормативни актове, свързани с изпълнението на предмета на поръчката. Поставянето на различни от тези условия и изисквания от страна на участника ще доведе до отстраняването му. 
4. За участниците трябва да не са налице обстоятелствата по чл. 54 и чл. 55 от ЗОП. При подаване на офертата участникът удостоверява липсата на обстоятелствата по чл. 54, ал.1 от ЗОП и на посочените в обявлението обстоятелства по чл. 55, ал.1, т.1 и т.4 от ЗОП с попълване на приложения към документацията за обществената поръчка образец - ЕЕДОП (част III раздели А, Б, В) от съответните лица, посочени в чл. 40 и съобразно чл. 41 от ППЗОП. 
5. Офертата се представя в писмен вид на хартиен носител. Всички документи в офертата трябва да бъдат на български език. Ако в офертата са включени документи на чужд език, те следва да са придружени с превод на български език. Когато участникът в процедурата е чуждестранно юридическо лице или техни обединения, офертата се подава на български език, като изискуеми документи, които са на чужд език, се представят и в превод.
6. Всички документи, които не са оригинали, и за които не се изисква нотариална заверка, следва да бъдат представени като копия, заверени от участника на всяка страница с гриф “Вярно с оригинала” и подписа на лицето/та, представляващо/и участника. 
7. Офертата трябва да бъде подписана от лице, което може самостоятелно да представлява съответния стопански субект или от надлежно упълномощено от него лице с нотариално заверено пълномощно. 
8. Съгласно чл. 102, ал. 1 от ЗОП, участниците могат да посочат в офертите си информация, която смятат за конфиденциална във връзка с наличието на търговска тайна. В тези случаи в офертата се прилага декларация за конфиденциалност и информацията няма да бъде разкривана от Възложителя. Участниците следва да имат предвид, че не могат да се позовават на конфиденциалност по отношение на предложенията от офертите им, които подлежат на оценка.
9. Съгласно чл. 47 от ППЗОП, документите свързани с участието в процедурата се представят в запечатана непрозрачна опаковка, от участника, или от упълномощен от него представител - лично или чрез пощенска или друга куриерска услуга с препоръчана пратка с обратна разписка - на адреса, посочен от възложителя в обявлението за обществена поръчка. Върху опаковката се посочват: наименованието на участника, включително участниците в обединението, когато е приложимо; адрес за кореспонденция, телефон и по възможност - факс и електронен адрес; наименованието на поръчката, за която се подават документите. 
10. Опаковката с документите следва да бъде представена на адреса, посочен в обявлението за обществена поръчка преди часа и датата, посочени като краен срок за представяне (получаване) на оферти. До изтичане на срока за подаване на оферти всеки участник в процедурата може да промени, допълни или да оттегли офертата си.
11. Не се приемат оферти за участие, които са представени след изтичане на крайния срок за получаване или са в незапечатана опаковка или в опаковка с нарушена цялост.
V. СЪДЪРЖАНИЕ НА ОФЕРТИТЕ
1. За участие в настоящата процедура следва да бъде подготвена оферта, съдържаща най-малко следните документи и информация:

1.1. Опис на представените документи - оригинал.
1.2. Единен европейски документ за обществени поръчки (ЕЕДОП) за участника в съответствие с изискванията на ЗОП и условията на Възложителя, а когато е приложимо -ЕЕДОП за всеки от участниците в обединението, което не е юридическо лице, за всеки подизпълнител и за всяко лице, чиито ресурси ще бъдат ангажирани в изпълнението на поръчката; ЕЕДОП се представя по стандартен образец, утвърден с Регламент за изпълнение (ЕС) 2016/7 на Комисията от 05.01.2016 г. - по образец № 1 (в оригинал).
1.3. Документи за доказване на предприетите мерки за надеждност, когато е приложимо.

1.4. При участници обединения, които не са юридически лица - копие от документ, от който да е видно правното основание за създаване на обединението, както и следната информация във връзка с настоящата обществена поръчка: а) правата и задълженията на участниците в обединението; б) разпределението на отговорността между членовете на обединението; в) дейностите, които ще изпълнява всеки член на обединението; г) посочен партньор, който да представлява обединението за целите на настоящата обществена поръчка.
1.5.  Документи за доказване на техническите и професионални способности на участника - изискуемите документи и информация са описани в Раздел III от документацията за участие и в Раздел ІІІ.1.3) от обявлението за обществената поръчка.

1.6. Техническо предложение, което съдържа:
1.6.1. Документ за упълномощаване, когато лицето, което подава офертата, не е законният представител на участника, когато е приложимо (в оригинал); 
1.6.2. Предложение за изпълнение на поръчката в съответствие с техническите спецификации и изисквания на Възложителя  по образец № 2 от документацията, ведно с приложение № 1 „Списък на предлаганите от участника консумативи“ (и двете в оригинал).
При предлагане на еквивалентни консумативи към предложението за изпълнение на поръчката участникът следва да приложи писмени доказателства под формата на официален подписан документ, от който да е видно, че предлаганите консумативи са еквивалентни на заявените от възложителя. Такъв документ трябва да е наличен за всеки представен еквивалентен консуматив.
1.6.3. Декларация за съгласие с клаузите на приложения проект на договор -  по образец № 3 от документацията (в оригинал).
1.6.4. Декларация за срока на валидност на офертата – по образец № 4 от документацията  (в оригинал).

1.6.5 Декларация за конфиденциалност (попълва се по преценка на участника)  – по  образец № 5 от документацията  (в оригинал).

1.7. Ценово предложение – по образец № 6 от документацията, ведно с приложение № 2 „Предлагана цена на консумативите необходими за административната дейност на ТП на НОИ - Сливен“ ( и двете в оригинал), поставени в отделен запечатан, непрозрачен плик с надпис “Предлагани ценови параметри”, приложен в опаковката на офертата за участие.

2. Указания за подготовка на ЕЕДОП:

2.1. Чрез ЕЕДОП се декларират липсата на основанията за отстраняване и съответствието с критериите за подбор и се предоставя съответната информация, изисквана от Възложителя, като в документа се посочват националните бази данни, в които се съдържат декларираните обстоятелства, или компетентните органи, които съгласно законодателството на държавата, в която участникът е установен, са длъжни да предоставят информация.

2.2. Съгласно чл. 67, ал. 2 от ЗОП, когато участникът е посочил, че ще използва капацитета на трети лица за доказване на съответствието с критериите за подбор или че ще използва подизпълнители, за всяко от тези лица се представя отделен ЕЕДОП, който съдържа описаната информация.

2.3. Лицата, представляващи всеки стопански субект (участник, подизпълнител, трето лице, член на обединение), от които се попълва и представя ЕЕДОП са изброени в чл. 40 от ППЗОП. Когато изискванията по чл. 54, ал. 1, т. 1, 2 и 7 от ЗОП се отнасят за повече от едно лице, всички лица подписват един и същ ЕЕДОП. Когато е налице необходимост от защита на личните данни или при различие в обстоятелствата, свързани с личното състояние, информацията относно изискванията по чл. 54, ал. 1, т. 1, 2 и 7 от ЗОП се попълва в отделен ЕЕДОП за всяко лице или за някои от лицата. 
При попълване на част VI „Заключителни положения“ от ЕЕДОП да се изпише коректно:

- възложителя съгласно част I, раздел A, а именно: Управителят на Националния осигурителен институт чрез Директора на ТП на НОИ – Сливен;

- съответната част, раздел/и, точка/и от ЕЕДОП, за която дава съгласието си;

- наименованието на обществената поръчка.

След като попълните ЕЕДОП трябва да посочете дата и място, както и да се положи/ат подпис/и и да се изпишат имената и качеството на подписалото/ите ЕЕДОП лице/а.

2.4. Когато се подава повече от един ЕЕДОП, обстоятелствата, свързани с критериите за подбор, се съдържат само в ЕЕДОП, подписан от лице, което може самостоятелно да представлява съответния стопански субект (участник, подизпълнител, трето лице, член на обединение).

2.5 Информацията относно наличието  или липсата на обстоятелства по чл. 3, т. 8 и чл.  4 от Закона за икономическите и финансовите  отношения с дружествата, регистрирани в юрисдикции с преференциален данъчен режим, контролираните от тях лица и техните действителни собственици се декларира в част III от ЕЕДОП „Основания за изключване“, раздел Г „Други основания за изключване, които може да бъдат предвидени в националното законодателство на възлагащия орган или възложителя на държава членка“ . 
3. Указания за подготовка на другите образци в документацията:

3.1. Представените образци са одобрени от Възложителя и са част от документацията за обществената поръчка. Същите се попълват съобразно посочените в тях указания, като не се допускат промени или изтриване в утвърдените образци от страна на участниците. 
4. Указания за изготвяне на ценови предложения:

4.1. Участниците изготвят ценово предложение по приложените към документацията образец № 6 и приложение № 2 „Предлагана цена на консумативите необходими за административната дейност на ТП на НОИ – Сливен и прогнозни количества за 24 месеца“, което за краткост ще изписваме като приложение № 2, неразделна част от него в съответствие с изискванията на Възложителя. Ценовото предложение и приложение № 2 се попълват четливо, в тях не се допускат промени или изтриване. Посочените в ценовото предложение и приложение № 2 стойности (цени) не трябва да се посочват в друг от документите, приложени към офертата. 
4.2. В ценовото предложение (образец № 6) участниците трябва да посочат обща стойност за доставка на консумативите необходими за административната дейност на ТП на НОИ – Сливен за 24 (двадесет и четири) месеца ( в лева, без ДДС).
Общата стойност за  доставката на консумативите необходими за административната дейност на ТП на НОИ - Сливен за 24 месеца е сумата от всички общи цени за типовете консумативи (в лева, без ДДС) посочените в колона № 10 от Приложение № 2. В нея са включени всички разходи (транспорт и др.), които ще се направят при изпълнението на поръчката и тя не подлежи на промяна.

Общата стойност за изпълнение предмета на поръчката за 24 месеца не може да надхвърля сумата от 8335.00 (осем хиляди триста тридесет и пет) лв. без включен ДДС. Участник, който в ценовото си предложение е посочил обща стойност за изпълнение на предмета на поръчката за 24 месеца по-висока от 8335.00 лв. без включен ДДС ще бъде отстранен от участие в процедурата.

При несъответствие между общата стойност за доставка на консумативите необходими за административната дейност на ТП на НОИ – Сливен за 24 месеца изписана с думи и с цифри ще се вземе предвид изписаната с думи, при условие, че няма аритметична грешка в приложение № 2.
На първо място се класира участникът, който е предложил най-ниска обща стойност  за доставка на консумативи необходими за административната дейност на ТП на НОИ – Сливен за 24 месеца. 

4.3. В приложение № 2, неразделна част от ценовото предложение (образец № 6 ) следва да се посочат:
- единична цена, в лева, без ДДС  за един брой от всеки тип консуматив;

Единичните цени трябва да се посочат в колона № 9 от Приложение № 2, неразделна част от ценовото предложение. Ако участникът не е посочил единична цена за някой от типовете консумативи ще е налице непълна оферта и основание за неговото отстраняване.

· обща цена за всеки един тип консуматив ( в лева, без ДДС);

Общите  цени  трябва  да  се  посочат  в  колона  № 10 от Приложение № 2. Всяка  от

общите цени е произведение от прогнозното количество от дадения тип консуматив за 24 месеца записано в колона № 8 и единичната цена, която участникът е предложил за него в колона № 9 от приложение № 2.


4.4. Ако участникът е допуснал аритметична грешка в приложение № 2 „Предлагана цена на консумативите необходими за административната дейност на ТП на НОИ - Сливен“, неразделна част от ценовото предложение ще е налице непълна оферта и основание за неговото отстраняване.
 4.5. Участниците трябва да изпишат с цифри стойностите на цените в български

лева без включен ДДС, закръглени до втория знак след десетичната запетая, а общата стойност за изпълнение предмета на поръчката трябва да се изпише цифром и словом.

4.6. Ценовото предложение на участниците трябва да съдържа цени с положителна стойност, различна от “0” (нула). В случай, че участник предложи цена със стойност “0” (нула) ще бъде отстранен от участие в поръчката.

    4.7. Ценовото предложение (образец № 6), ведно с приложение № 2 „Предлагана цена на консумативите необходими за административната дейност на ТП на НОИ - Сливен“ се поставя в отделен запечатан, непрозрачен плик с надпис “Предлагани ценови параметри”, поставен в опаковката на офертата за участие.
VI. гаранции
1. Гаранцията за изпълнение на договора е в размер на 5 % от стойността на договора без включен ДДС. Гаранцията за изпълнение се предоставя в една от следните форми: а) парична сума; б) банкова гаранция; в) застраховка, която обезпечава изпълнението чрез покритие на отговорността на изпълнителя. Гаранцията по буква “б” и буква “в” може да се предостави от името на изпълнителя за сметка на трето лице - гарант. 
2. Участникът, определен за изпълнител, избира сам формата на гаранцията за изпълнение. Когато избраният изпълнител е обединение, което не е юридическо лице, всеки от съдружниците в него може да е наредител по банковата гаранция, съответно вносител на сумата по гаранцията или титуляр на застраховката. 
3. Условията за задържане и освобождаване на гаранцията за изпълнение са указани в договора за обществената поръчка между Възложителя и Изпълнителя. 
4. При представяне на гаранция за изпълнение - парична сума, то тя трябва да бъде внесена по следната сметка: ТП на НОИ – Сливен, IBAN: BG 10 BPBI 7936 3199 1992  01, BIC код BPBIBGSF и § 931000 при “Юробанк България” АД – клон Сливен. В платежното нареждане трябва да се посочи основанието за внасяне.
5. Когато участникът избере да предостави гаранцията за изпълнение под формата на банкова гаранция, тя трябва да е издадена в полза на Възложителя. При сключване на договора участникът определен за Изпълнител трябва да предаде на Възложителя оригинала на банковата гаранция. Последната трябва да покрива целия срок на договора  и най-малко 15 (петнадесет) дни след изтичането му. Банковата гаранция трябва да бъде безусловна, неотменима и изискуема при първо писмено поискване, в което Възложителят заяви, че Изпълнителят не е изпълнил задължение по договора за възлагане на обществената поръчка. 
6.  Когато участникът избере гаранцията за изпълнение да бъде застраховка, която обезпечава изпълнението чрез покритие на отговорността на изпълнителя, при сключване на договора същият следва да предаде на Възложителя оригиналният екземпляр на застрахователната полица, издадена в полза на Възложителя. Полицата трябва да покрива целия срок на договора и най-малко 15 (петнадесет) дни след изтичането му. 
VII. УСЛОВИЯ ЗА СКЛЮЧВАНЕ НА ДОГОВОР
1. Условията за сключване на договор за възлагане на обществената поръчка са определени в чл. 112 от ЗОП.
2. Възложителят сключва писмен договор за възлагане на обществената поръчка с участника, определен за изпълнител в съответствие с чл. 109 от ЗОП.
3. Съгласно чл. 67, ал. 6 от ЗОП преди сключване на договор, избраният изпълнител следва да представи актуални документи, удостоверяващи липсата на основанията за отстраняване от процедурата съобразно чл. 58 от ЗОП, както и за съответствието с поставените критерии за подбор. Документите се представят и за подизпълнителите и третите лица, ако има такива.
4. Съгласно чл. 67, ал. 8 от ЗОП, Възложителят няма да изисква документи, които вече са му били предоставени или са му служебно известни или могат да бъдат осигурени чрез пряк и безплатен достъп до националните бази данни на държавите членки.
5. Преди сключване на договор, определеният за изпълнител следва да предостави на Възложителя гаранция за изпълнение в размер на 5% от стойността на договора без включен ДДС.
6. Съгласно чл. 70 от ППЗОП, когато определеният за изпълнител е неперсонифицирано обединение на физически и/или юридически лица, преди сключване на договора следва да представи на Възложителя заверено копие от удостоверение за данъчна регистрация и регистрация по БУЛСТАТ или еквивалентни документи съгласно законодателството на държавата, в която обединението е установено.
7. Съгласно чл. 75, ал. 1 и 2 от ППЗОП, избраният за Изпълнител на обществената поръчка, сключва договор за подизпълнение с подизпълнителите, посочени в офертата. В срок до 3 дни от сключването на договор за подизпълнение или на допълнителното споразумение за замяна на посочен в офертата подизпълнител, Изпълнителят изпраща копие на договора или на допълнителното споразумение на Възложителя заедно с доказателства, че са изпълнение условията по чл. 66, ал. 2 и 11 от ЗОП.
8. Сключеният договор за възлагане на обществена поръчка може да бъде изменян само при условията и по реда на чл. 116, ал. 1 от ЗОП.


