ПЪЛНО ОПИСАНИЕ И ТЕХНИЧЕСКИ СПЕЦИФИКАЦИИ
НА ПРОЦЕДУРА ПО ЗОП С ПРЕДМЕТ - “Доставка на канцеларски материали и принадлежности за офиса за нуждите на ТП на НОИ – Смолян, включени в списъка по чл.12, ал.1, т.1 от ЗОП”
I. ОБЩА ЧАСТ
Предмет на настоящата поръчка: “Доставка на канцеларски материали и принадлежности за офиса за нуждите на ТП на НОИ – Смолян, включени в списъка по чл.12, ал.1, т.1 от ЗОП”
              Артикулите канцеларски материали по видове и количества са детайлно посочени в Приложение № 1 - “Списък на  канцеларските материали по вид и прогнозни количества”, неразделна част от настоящата техническа спецификация. 
Възлагането на обществената поръчка има за цел осигуряване на ежедневната административна дейност на ТП на НОИ - Смолян, чрез извършване на периодични доставки на фабрично нови канцеларски материали, съгласно Приложение № 1.
Ред за възлагане: чл.18 ал.1 т. 1 от ЗОП – открита процедура
Срок на валидност на офертите – 90 (деветдесет) календарни дни, от крайния срок за подаване на оферти, съгласно обявлението за обществената поръчка.

Срок за получаване на оферти: Съгласно раздел IV, т.2.2 от Обявлението на поръчката.
Критерий за възлагане - „най-ниска цена“.

II. СПЕЦИАЛНА ЧАСТ
1. Технически изисквания към канцеларските материали

1.1. Доставените канцеларските материали следва да са фабрично нови, неупотребявани и да отговарят на изискванията поставени към всеки един артикул в Приложение № 1, към настоящата техническа спецификация на обществената поръчка;

1.2. Канцеларските материали следва да се доставят в оригинална опаковка на производителя;
1.3.  Канцеларските материали следва да са произведени от качествени суровини, осигуряващи нормална и безпроблемна експлоатация за периода на ползването им.
1.4. Полученото количество канцеларски материали след направена заявка се доказва с подписан двустранен приемо-предавателен протокол .
2. Срокове и място на изпълнение на поръчката
2.1.
Срок за изпълнение на поръчката: 24 (двадесет и четири) месеца считано от датата на влизане на сила на договора или до пълното усвояване на сумата по него, което от двете събития настъпи по - рано.
2.2.  Количество на отделните заявки – в зависимост от моментните потребности на ТП на НОИ – Смолян.

Количествата са прогнозни за 24 (двадесет и четири) месеца и Възложителят не се ангажира с цялостното усвояване на посочените видове и количества. Възложителят може да заявява различни  от посочените в Приложение № 1 количества за отделен вид и да ги заплаща съобразно единичната им цена, посочена в офертата на Изпълнителя. 
Прогнозна обща стойност на обществената поръчка – 5 000 лв. /пет хиляди лева/  без вкл. ДДС.
Единичните цени на всеки артикул да бъдат закръглени до втори знак след десетичната запетая.

Възложителят не се ангажира с усвояването на цялата сума по договора.
2.3.
Срок за извършване на доставките:

Срокът на доставката е до десет работни дни след получаване на писмената заявка от Възложителя (по факс или e-mail). Отделните доставки следва да се осъществяват в рамките на работното време на ТП на НОИ – от 8,00 ч. до 17,00 ч.

3. Място на извършване на доставките -административната сграда на Община Смолян, в която се намира ТП на НОИ -  Смолян на адрес: гр. Смолян, бул. България № 12, етаж 4, стая 415.
Канцеларските материали, необходими за дейността на ТП на НОИ – Смолян, се доставят, включително  разтоварват за сметка на  Изпълнителя.

            Участникът е задължен да предложи в офертата си всички артикули, изброени в Приложение № 1 - “Списък на канцеларските материали по вид и прогнозни количества”, към настоящата техническа спецификация, включена в предмета на обществената поръчка.     

Предложените в офертата артикули трябва да отговарят на изискванията на Възложителя.
Съгласно чл. 12, ал. 1, т. 1 от Закона за обществените поръчки (ЗОП) артикулите са включени в списък на стоките и услугите съобразно Общия терминологичен речник, които са предназначени за възлагане на специализирани предприятия или кооперации на хора с увреждания, или за стопански субекти, чиято основна цел е социалното и професионално интегриране на хора с увреждания, или на хора в неравностойно положение. Поръчката е запазена, като участникът следва да бъде вписан в регистъра на специализираните предприятия и кооперации на хора с увреждания, поддържан от Агенцията за хората с увреждания, най-малко три години преди датата на откриване на поръчката, както и да са налице и условията на чл. 12, ал. 5 и 6 от ЗОП. 

Съгласно разпоредбите на чл. 12, ал. 7 от ЗОП в обществената поръчка могат да участват и други заинтересовани лица, но офертите им се разглеждат само ако няма допуснати оферти на кандидат или участник на специализирани предприятия или кооперации на хора с увреждания или стопански субекти.

Настоящата техническа спецификация е съобразена с правилата за защита на личните данни съгласно чл.25 от Регламент/ЕС/ 2016/6179 на Европейския регламент и на съвета от 27.04.2016 г. с оглед спазване на изискванията на чл.48 , ал.7 от ЗОП.

ПРИЛОЖЕНИЕ:
1. Приложение № 1 – “Списък на канцеларските материали по вид и прогнозни количества”. 
2

