ОБРАЗЕЦ НА ОФЕРТА И УКАЗАНИЯ ЗА ПОДГОТОВКА

При изготвяне на офертата всеки участник трябва да се придържа точно към обявените от възложителя условия.
	

РАЗДЕЛ І

Документи, отнасящи се до критериите за подбор на участниците
/представят се в отделен запечатан непрозрачен плик №1 с надпис “Документи за подбор”, поставен в плика с офертата/

1. Представяне на участник – попълва се образец № 1; 
2.Списък на документите, съдържащи се в офертата, подписан от участника – оригинал. 
3. Документ с посочване на ЕИК по чл.23 от Закона за търговския регистър – свободен текст-оригинал; 
Участник физическо лице представя документ за самоличност – заверено копие; 
Участници обединения представят документ, подписан от лицата в обединението, в който задължително се посочва представляващият – оригинал; 
Когато участник в процедурата е обединение, което не е юридическо лице: 
- документите по чл.56, ал. 1, т. 1, букви "а" и "б" от ЗОП се представят за всяко физическо или юридическо лице, включено в обединението; 
-  документите по ал. 1, т. 1, буква "в" и т. 4 и 5 се представят само за участниците, чрез които обединението доказва съответствието си с критериите за подбор по чл. 25, ал. 2, т. 6 от ЗОП;  
При участници обединения – копие на договора за обединение, а когато в договора не е посочено лицето, което представлява участниците в обединението – и документ, подписан от лицата в обединението, в който се посочва представляващият; 
В случай, че участник в процедурата се представлява от упълномощено лице – нотариално заверено пълномощно на лицето.
4. Декларация по чл. 47, ал. 9 от ЗОП (образец № 4) 
Наличието на обстоятелство по чл. 47, ал.1 и ал.5 от ЗОП води до отстраняване на участника. 
5. Оригинал на банкова гаранция за участие или копие от документа за внесена гаранция под формата на парична сума. 
Гаранцията за участие е в размер на 25.00 (двадесет и пет) лева, платими по банков път по сметката на ТП на НОИ – София-област – “Юробанк и ЕФ Джи България” АД, BIC: BPBIBGSF, IBAN: BG28BPBI79423191069401 /в “основание за плащане” на платежното нареждане се посочва и §93 10 00/.
Гаранцията следва да покрива срока на валидност на офертата – 90 (деветдесет) календарни дни, считано от крайния срок за подаване на оферти. 
6. Декларация от участника за липса на свързаност с друг участник или кандидат на основание чл.56, ал.1, т.6 от ЗОП (образец №6). 
7. В случай, че участникът ще използва подизпълнители, то подизпълнителят трябва да представя и декларация (образец №5), че е съгласен да участва в изпълнението на поръчката. В случай, че участникът ще използва подизпълнители, към офертата си той представя и декларация от подизпълнителя за отсъствие на обстоятелствата по чл.47, ал.1 и ал.5 от ЗОП.
8.Списък на услугите, които са еднакви или сходни с предмета на обществената поръчка, изпълнени през последните три години, считано от датата на подаване на офертата, с посочване на стойностите, датите и получателите. Списъкът следва да бъде придружен с доказателства (минимум 3 броя) за извършените услуги. Доказателството за извършената доставка се предоставя под формата на удостоверение, издадено от получателя или от компетентен орган, или чрез посочване на публичен регистър, в който е публикувана информация за услугата.
 *Минимално изискване: минимум три изпълнени услуги, които са еднакви или сходни с предмета на обществената поръчка. 
9. Списък на технически лица, включително на тези, отговарящи за контрола на качеството.
*Минимално изискване: Поне един квалифициран служител, притежаващ валидно удостоверение за придобита квалификационна група по електробезопасност в съответствие с “Правилник за безопасност и здраве при работа по електрообзавеждането с напрежение до 1000 V”.
10.Други документи за доказване на техническите възможности и професионална квалификация по преценка на участника. 

РАЗДЕЛ ІІ

“Документи, представляващи техническото предложение за изпълнение на поръчката”
/представят се в отделен запечатан непрозрачен плик №2 с надпис “Предложение за изпълнение на поръчката”, поставен в плика с офертата/
1.Техническо предложение за изпълнение на поръчката, съобразено с пълното описание на предмета на поръчката  и изисквания за изпълнението (образец № 2). 
2.Ако е приложимо се прилага Декларация по чл. 33, ал. 4 от ЗОП (образец № 7) 

РАЗДЕЛ ІІІ

“Финансово предложение”
/представя се в отделен запечатан непрозрачен плик №3 с надпис “Предлагана цена”, поставен в плика с офертата/

[bookmark: _GoBack]Изготвя се съгласно образеца в документацията – (образец №3). 
Предложената ценова оферта следва да съдържа общата стойност на услугата (абонаментна поддръжка, сервизиране, включително разходите за доставка и монтаж на резервни части, без стойността на резервните части) с и без ДДС за период от 24 месеца, както и месечната стойност на услугата с и без ДДС за поддръжка на климатичните системи. 
Общата цена за месечна поддръжка на климатичните системи, собственост на ТП на НОИ – София област, не може да надвишава 55.00 лв. (петдесет и пет лева) без ДДС или 66.00 лв. (шестдесет и шест лева) с ДДС.
Общата стойност на услугата (абонаментна поддръжка, сервизиране, включително разходите за доставка и монтаж на резервни части, без стойността на резервните части) за целия срок на договора не може да надвишава сумата от 1320.00 лв. (хиляда триста и двадесет лева) без ДДС.
Общата стойност за резервни части, материали и консумативи се получава  като разлика между максималната допустима стойност на настоящата обществена поръчка и цената предложена от участника за месечната поддръжка за срок от 24 месеца.

Забележка: 
Всички документи, представени на език, различен от български, следва да бъдат придружени с превод на български език. Копията да са заверени „Вярно с оригинала“, подпис и печат на  участника. 

УКАЗАНИЯ ЗА ПОДГОТОВКА НА ОФЕРТАТА

Офертата се представя в запечатан непрозрачен плик от участника или от упълномощен от него представител лично или по пощата с препоръчано писмо с обратна разписка. Подадените по пощата оферти следва да бъдат получени при възложителя в срока, посочен в обявлението. Всеки участник може да представи само една оферта за участие в процедурата.
	Върху плика с офертата се посочва: адрес за кореспонденция, телефон, факс и/или електронен адрес.
	Пликът с офертата съдържа три отделни запечатани непрозрачни плика, надписани както следва:
1.Плик №1 с надпис “Документи за подбор”, в който се поставят документите, изискани от възложителя съгласно чл.56, ал.1, т.1-6, 8, 12-14 от ЗОП, отнасящи се до критериите за подбор на участниците;
2.Плик №2 с надпис “Предложение за изпълнение на поръчката”, в който се поставят документите, свързани с изпълнението на поръчката, съобразно посочените в документацията изисквания;
3.Плик №3 с надпис “Предлагана цена”, който съдържа ценовото предложение на участника, изготвено съобразно изискванията на възложителя.


	



