







Образец №2

ОБРАЗЕЦ НА ОФЕРТА
ЗА УЧАСТИЕ В ОТКРИТА ПРОЦЕДУРА ЗА ВЪЗЛАГАНЕ НА ОБЩЕСТВЕНА ПОРЪЧКА С ПРЕДМЕТ:

“ Доставка на консумативи за принтери, копирни и факс апарати за нуждите на ТП на НОИ – София област“
Офертата за участие в процедурата следва да има следното съдържание:

РАЗДЕЛ І

Документи, отнасящи се до критериите за подбор на участниците

/представят се в отделен запечатан непрозрачен плик №1 с надпис “Документи за подбор”, поставен в плика с офертата/

Документи, удостоверяващи, че участникът отговаря на изискванията на Възложителя.

1. Представяне на участник – попълва се образец № 1;

2.Списък на документите, съдържащи се в офертата, подписан от участника – оригинал.
3. Декларация за ЕИК по чл.23 от Закона за търговския регистър – свободен текст-оригинал;

Участник физическо лице представя документ за самоличност – заверено копие;

Участници обединения представят документ, подписан от лицата в обединението, в който задължително се посочва представляващият – оригинал;

Когато участник в процедурата е обединение, което не е юридическо лице:

-документите по чл.56, ал. 1, т. 1, букви "а" и "б" от ЗОП се представят за всяко физическо или юридическо лице, включено в обединението;

-документите по ал. 1, т. 1, буква "в" и т. 4 и 5 се представят само за участниците, чрез които обединението доказва съответствието си с критериите за подбор по чл. 25, ал. 2, т. 6 от ЗОП; 

При участници обединения – копие на договора за обединение, а когато в договора не е посочено лицето, което представлява участниците в обединението – и документ, подписан от лицата в обединението, в който се посочва представляващият;

В случай, че участник в процедурата се представлява от упълномощено лице – нотариално заверено пълномощно на лицето – оригинал.

4. Декларация за липса на обстоятелства по чл. 47, ал. 9, от ЗОП (оригинал по приложен образец № 4)
Наличието на обстоятелство по чл. 47, ал.1 и ал.5 от ЗОП води до отстраняване на участника.

5. Оригинал на банкова гаранция за участие или копие от документа за внесена гаранция под формата на парична сума. Гаранцията за участие е в размер на 235.00 (двеста тридесет и пет) лева, платими по банков път по сметката на ТП на НОИ – София-област – “Юробанк и ЕФ Джи България” АД, BIC: BPBIBGSF, IBAN: BG28BPBI79423191069401 /в “основание за плащане” на платежното нареждане се посочва и §93 10 00/.

Гаранцията следва да покрива срока на валидност на офертата – 90 (деветдесет) календарни дни, считано от крайния срок за подаване на оферти. 
6. Декларация от участника за липса на свързаност с друг участник или кандидат на основание чл.56, ал.1, т.6 от ЗОП (оригинал по приложен образец № 5 ).

7. Декларация за съгласие за участие като подизпълнител, съгласно чл.56, ал.1, т.8 от ЗОП (оригинал по приложен образец № 8 ) ;

8. Декларация - списък  за служителите/експертите, които участникът ще използва за изпълнение на обществената поръчка (оригинал, по приложения образец №7); 
9. Друга информация, посочена в обявлението или в документацията за участие.

Доказателства за техническите възможности и/или квалификация по чл. 51, ал.1, посочени от възложителя в обявлението за обществена поръчка:

1.Списък на доставките, които са еднакви или сходни с предмета на обществената поръчка, изпълнени през последните три години, считано от датата на подаване на офертата, с посочване на стойностите, датите и получателите. Списъкът следва да бъде придружен с доказателства за извършените доставки. Доказателството за извършената доставка се предоставя под формата на удостоверение, издадено от получателя или от компетентен орган, или чрез посочване на публичен регистър, в който е публикувана информация за доставката (чл. 51, ал.4 от ЗОП). Минимално изискване: минимум три изпълнени доставки, които са еднакви или сходни с предмета на обществената поръчка, придружени с доказателства (оригинал, по приложения образец №6);
2.Други документи за доказване на техническите възможности и професионална квалификация по преценка на участника.
РАЗДЕЛ ІІ

“Документи, представляващи техническото предложение за изпълнение на поръчката”

/представят се в отделен запечатан непрозрачен плик №2 с надпис “Предложение за изпълнение на поръчката”, поставен в плика с офертата/

1. Техническо предложение за изпълнение на поръчката, съобразено с пълното описание на предмета на поръчката и техническите изисквания за изпълнението (по образец №10). 
2. Декларация от участника за конфиденциалност по чл. 33, ал. 4 от ЗОП (оригинал, по приложения образец №9) – когато е приложимо. 

РАЗДЕЛ ІІІ

“Финансово предложение”

/представя се в отделен запечатан непрозрачен плик №3 с надпис “Предлагана цена”, поставен в плика с офертата/

Ценовото предложение се изготвя съгласно образец № 3 в тръжната документация. В него трябва да са отразени начина на разплащане и банкова сметка на фирмата.

УКАЗАНИЯ ЗА ПОДГОТОВКА НА ОФЕРТАТА 

І. Право на участие в процедурата:

Право да участва в процедурата има всяко българско или чуждестранно физическо или юридическо лице, както и техните обединения и:

· отговаря на изискванията на Възложителя, посочени в обявлението за обществената поръчка и настоящата документация;

· не са налице обстоятелствата по чл. 47, ал. 1 и ал. 5 от Закона за обществените поръчки;

· представи оферта в съответствие с глава ІV, раздел ІІ от ЗОП;

· и е представил изискуемите документи.

ІІ. Представяне на офертите:

1. Всеки участник може да представи само една оферта, като участва за целия предмет на поръчката. 

2. Представената оферта има срок на валидност 90 (деветдесет) календарни дни, считано от датата, определена за краен срок за получаване на оферти.

3. Възложителят ще покани участниците да удължат срока на валидност, когато той е изтекъл. Участник, който след покана и в определения срок не удължи срока на валидност на офертата си, се отстранява от участие. 

4. Офертата следва да бъде подписана от законния представител на участника или от изрично упълномощено от него лице.

5. Офертите се представят в запечатан непрозрачен плик от участника или упълномощен от него представител лично или по пощата с препоръчано писмо с обратна разписка. Упълномощеното лице представя пълномощно за подаване на предложението. 
Върху плика трябва да бъде изписано и името на участника, адрес за кореспонденция,  телефон и по възможност факс и електронен адрес.

6. Съгласно изискванията на чл. 57 от ЗОП пликът с офертата съдържа три отделни, запечатани, непрозрачни и надписани, както следва: 

Плик 1 “Документи за подбор”

Плик 2 “Предложение за изпълнение на поръчката”

Плик 3 “Предлагана цена”

Предлаганата цена не трябва да се посочва в друг от документите, приложени към офертата.

7.Офертите се подават на адрес: гр. София, бул.“Александър Стамболийски“ №48, ет.4, стая 403 в срока, посочен в обявлението.

8. Оферта, подадена по пощата, следва да бъде получена в ТП на НОИ  -  София област в срока, определен за подаване, посочен в обявлението.

9. При приемане на офертата върху плика се отбелязва пореден номер, дата и час на получаването й, като тези данни се записват във входящ регистър, за което на приносителя се издава документ.

10. Не се приемат оферти, подадени или получени от възложителя след изтичане на крайния срок или са представени в незапечатан или скъсан плик. Такива предложения незабавно се връщат на участниците и съответното обстоятелство се отбелязва в регистъра.

 ІІІ. Изисквания към документите:

1. Всички документи се представят само в един екземпляр.

2. Документите в офертата се подписват само от лица с представителни функции или упълномощени за това лица. В случай че се подписват от пълномощник, следва да се представи и нотариално заверено пълномощно (оригинал) за изпълнение на такива функции.

3. Всички представени в офертата документи трябва да са изготвени на български език.

4. Всички документи, представени на език, различен от български, следва да бъдат преведени и легализирани на български език. Копията да са заверени „Вярно с оригинала“ подпис и печат на  участника.

5. При офертата не се допускат никакви вписвания между редовете, изтривания или корекции, освен ако са заверени с подпис на лицето или лицата, упълномощени от участника, които го представляват.

ІV. Ценово предложение:

1. Ценовото предложение се представя в съответствие с приложения към документацията образец № 3.

2. В ценовото предложение следва да бъдат включени всички разходи (транспортни, товаро-разтоварни и др.), необходими за изпълнение на обществената поръчка.  

3. Цените следва да бъдат посочени в български лева, закръглени с точност до втория знак след десетичната запетая.

4. При несъответствие между единична и обща цена, ще се вземе предвид единичната.

5. При несъответствие между цифровата и изписаната с думи обща цена на предложението ще се вземе предвид изписаната с думи.

6. При установена явна аритметична грешка, комисията ще вземе предвид вярната обща цена на предложението.

V. Отваряне, оценяване и класиране на офертите:

1. Отварянето на офертите е публично и на него могат да присъстват участниците в процедурата или техни упълномощени представители, както и представители на средствата за масово осведомяване и други лица при спазване на установения режим за достъп до сградата, в която се извършва отварянето.

2. Упълномощените представители следва да представят нотариално заверено пълномощно. 

3. Комисията отваря офертите по реда на тяхното постъпване и проверява за наличието на три отделни запечатани плика, след което продължава своята работа по регламентирания в глава V, раздел II от ЗОП ред.

4. Комисията предлага за отстраняване от процедурата участник, който:

4.1 Не е представил някой от необходимите документи или информация по чл. 56 от ЗОП;

4.2 Не може да участва поради наличие на обстоятелства по чл. 47, ал. 1 и ал. 5 от ЗОП;

4.3 Е представил оферта, която не отговаря на предварително обявените от възложителя условия;

4.4 Е представил оферта, която не отговаря на изискванията на чл. 57, ал. 2 от ЗОП;

4.5 За когото по реда на чл. 68, ал. 11 от ЗОП е установено, че е представил невярна информация за доказване на съответствието му с обявените от възложителя критерии за подбор.

5. Комисията разглежда допуснатите оферти и ги оценява в съответствие с предварително обявените условия. Избраният критерий за оценка на офертите  е “най-ниска цена”.

VІ. Сключване на договор – договорът се сключва при условията на чл. 74 от ЗОП.

VІІ. Гаранция за участие в процедурата и гаранция за изпълнение на договора:

1. Гаранцията за участие се представя във вид на парична сума или неотменима, безусловна банкова гаранция (оригинал) в размер на 235,00 лв. (двеста тридесет и пет лева). Когато е в парична сума се превежда по сметката на ТП на НОИ – София-област – “Юробанк и ЕФ Джи България” АД, BIC: BPBIBGSF, IBAN: BG28BPBI79423191069401 /в “основание за плащане” на платежното нареждане се посочва и §93 10 00/. Гаранцията за участие следва да покрива срока на валидност на офертата – 90 (деветдесет) календарни дни от крайния срок за получаване на офертите. 

2. Възложителят освобождава гаранцията за участие по чл. 62 от ЗОП.

3. Възложителят има право да задържи гаранцията за участие при условията на чл. 61 от ЗОП.

4. Участникът, определен за изпълнител, представя гаранция за изпълнение на договора за обществена поръчка в размер на 3 % от стойността на договора без ДДС, преди подписването му. Гаранцията се внася с платежно нареждане (в платежното нареждане задължително се посочва основанието за внасяне) по сметка на ТП на НОИ – София-област – “Юробанк и ЕФ Джи България” АД, BIC: BPBIBGSF, IBAN: BG28BPBI79423191069401 /в “основание за плащане” на платежното нареждане се посочва и §93 10 00/.или се представя под формата на безусловна банкова гаранция. Банковата гаранция следва да покрива срока на договора и да дава възможност на Възложителя да реализира правата си по същата само въз основа на свое едностранно волеизявление, независимо от претенции на трети лица и без да са необходими други доказателства относно неизпълнение на договорно задължение от страна на Изпълнителя. 

5. Гаранцията за изпълнение на договора се освобождава в срок от десет работни дни след неговото окончателно приключване. 
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